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КІРІСПЕ 

 

«Библиография» оқу құралы 0401000 «Кітапхана ісі» мамандығы 

бойынша техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім беру 

жүйесіне арналған өзектілендірілген типтік оқу жоспары мен 

бағдарламасына сәйкес әзірленді. 

«ПМ 03. Библиографиялық жұмысты ұйымдастыру, кітапхана қорын 

(мұрағат қорын) қалыптастыру және каталогтау» кәсіби модулінің бір бөлігін 

толық түсіндіру мақсатында осы оқу құралының авторлық тобы 

инновациялық технологияларды пайдалана отырып библиографиялық 

ақпаратты дайындау барысында қолданылатын анықтамалық-

библиографиялық қызмет әдістері мен тәсілдері туралы сұрақтарды енгізді. 

Негізгі тақырыпты толық ашумен қатар, құрал авторлары оның мазмұнына 

Қазақстандағы библиографияның даму тарихы және қазақстандық 

кітапханалардың қызметінде ақпараттық-коммуникациялық 

технологияларды пайдалану жөніндегі материалды қосымша енгізді. 

Оқытудың көп жылдық тәжірибесін және жұмыс берушілермен тығыз 

қарым-қатынасты қолдана отырып, оқу құралын әзірлеушілер негізгі 

міндеттер шеңберіне білім алушылардың анықтамалық-библиографиялық 

аппаратта (АБА/СБА) бағдарлануын қалыптастыруға және кітапханалардың 

ақпараттық-іздеу жүйесінде (АІЖ/ИПС) библиографиялық іздестіруді 

жүргізуге ықпал ететін библиографиялық өнімдерді зерттеу мен талдауды 

енгізді.  Ол олардың қоғамдағы библиографияның рөлі мен маңызы, 

библиография түрлері және библиографиялық қызметті ұйымдастыру туралы 

білімдерін қалыптастыруға ықпал етеді. Оқу құралы кітапхана ісінің болашақ 

мамандарын анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсетудің есебі мен 

талдауын жүргізуге, библиографиялық ақпараттандыруды ұйымдастыру 

әдістеріне және пайдаланушылар арасында ақпараттық мәдениетті 

қалыптастыруды үйретуге бағытталған.  

«Библиографияның теориясы, тарихы және ұйымдастыру негіздері» 

құралының бірінші бөлімі барлық оқу құралына қатысты теориялық негіздің 

функцияларын орындайды. Мұнда библиографиялық ақпарат пен қызмет, 

оның міндеті, қасиеттері мен құрылымы, сондай-ақ Қазақстандағы 

библиографиялық қызметтің даму тарихы туралы жалпы ұғымдарға ерекше 

көңіл бөлінеді. 

«Кітапханаларда библиографиялық жұмысты ұйымдастыру және 

әдістемесі» деп аталатын екінші бөлімінде қажетті ақпарат көздерін анықтау 

(іздеу) әдістемесіне, кітапханалардың анықтамалық-библиографиялық 

аппаратын зерделеуге, библиографиялық сипаттамаларды жасауға және 

деректер базасын, картотекаларды құруға үлкен көңіл бөлінген. Білім 

алушылардың кәсіби-теориялық дайындығы мен кітапханалық-

библиографиялық практиканы тығыз өзара әрекеттестіру мақсатында 

болашақ кітапханашыларға бұқаралық кітапхана жағдайында іс жүргізетін 

құралдардың негізгі түрі ретінде библиографиялық құралдардың басты 

түрлерінің сипаттамасына, анықтамалық-библиографиялық қызмет 



6 
 

көрсетуге, АБА/СБА ұйымдастыруға және ақпараттық мәдениетті арттыруға 

ерекше көңіл бөлінген.  Жаңа үрдістердің белсенді дамуына байланысты бұл 

бөлімде заманауи библиографиялық қызметтегі электрондық құжат және 

электрондық ақпараттық ресурстар, электрондық каталогтар сияқты жаңа 

ұғымдарды және олармен байланысты терминдерді зерттеу мәселелері 

қарастырылады, сондай-ақ виртуалды ортаның артықшылықтары мен оның 

кітапханалардың анықтамалық-библиографиялық қызметінің дамуына әсері 

сипатталады. 

«Қазақстан Республикасы библиографиялық ресурстарының жағдайы 

мен ұйымдастырылуы» атты үшінші бөлімде Қазақстандағы 

библиографиялық қызметтің даму тарихы мен ұйымдастырылуына, сондай-

ақ республиканың ұлттық және ірі библиографиялық орталықтарына ерекше 

назар аударылады. Интернетте ақпараттық іздеуге және библиографиялық 

іздеудің ерекшеліктеріне баса көңіл бөлінген. Интернетте ең үздік 

қазақстандық анықтамалық-библиографиялық көздері мен веб-сайттар 

ұсынылған.  

Модульдің осы бөлігін оқу нәтижесінде кітапхана ісінің болашақ 

мамандары библиографиялық, фактографиялық анықтамаларды және 

кітапхана пайдаланушыларының сұраныстарын орындау, картотекаларды, 

деректер базасын (ДБ/БД) және анықтамалық библиографиялық аппаратты 

(АБА/СБА) қалыптастыру, библиографиялық өнімдер үшін ресурстарды, 

ұсынымдық тізімдер мен шағын формадағы библиографиялық өнімдерді 

іріктеу, ақпараттық мәдениетті арттыру мақсатында сабақтар өткізу бойынша 

қажетті дағдыларды игереді. Бағдарламалық материалды оқу нәтижесі 

бойынша білім алушылар МЕМСТ-ті, ақпарат, кітапхана және баспа ісі 

бойынша стандарттар жүйесін, (АКБІЖ/СИБИД), ҚР Мәдениет және спорт 

министрлігінің бұйрықтарын, нұсқауларын меңгеруі және білуі тиіс.  

Бағалау критерийлеріне келесі дағдылар мен икемділіктері жатады: 

білім алушы әдебиет тізімін жасайды, каталогтар мен картотекалардың 

түрлерін ажыратады, АКАЖ/АБИС пайдаланады, библиографиялық 

сұраныстарды, заманауи ақпараттық технологияларды пайдалана отырып 

виртуалды анықтамаларды орындайды, баспа және электронды 

басылымдарға шолулар жүргізеді, библиографиялық өнімді құрайды. 
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1-БӨЛІМ 

 БИБЛИОГРАФИЯ ЖӘНЕ БИБЛИОГРАФИЯЛЫҚ АҚПАРАТ 

 

1-тарау. Библиография туралы жалпы ұғым. Библиографиялық 

ақпарат 

 

1.1.1-тақырып. Библиография туралы жалпы ұғым 

 

Библиография туралы алғашқы ескертулер Ежелгі Грецияда пайда 

болды. Бұл термин сөзбе-сөз «кітап жазбасы» деп аударылады және biblion 

(кітап) және grapho (жазамын) сөздерінің тіркесінен шыққан. Кітап баспасын 

ойлап тапқанға дейін сол уақытта кітаптарды тираждаудың жалғыз тәсілі 

болып табылған кітаптарды қолмен көшіріп жазу жұмысын библиография 

деп атаған. Кітаптарды көшіріп жазумен айналысатын адамдарды 

библиограф деп атай бастады.  Ақпаратты тарату үшін папирус (Жерорта 

теңізі елдерінде), саз тақтайшалары (Месопотамияда және басқа елдерде), 

Жібек (Қытайда), пальма жапырақтары (Үндістанда) сияқты материалдар 

қолданылды. 

 Әлемдік ғалымдардың зерттеулері жазбаша мәдениет қайталама 

ақпараттың ежелгі формаларымен тығыз байланысты екенін дәлелдеді. Бұған 

американдық зерттеуші С.Н. Крамер және ассириялық мәдениеттің басқа 

зерттеушілері анықтаған Византияның библиографиялық ескерткіштерінің, 

шумерлік библиографиялық мәтіндердің зерттеулері дәлел болып табылады. 

Библиографияның дамуының 

бастапқы кезеңі ретінде 

библиографияның негізін 

салушы деп танылған 

Каллимахтың «Кестесінің» 

(«Пинакес») атауымен аталатын 

– пинакографиялық кезеңі 

есептелді. Александриялық 

кітапхана қорының негізінде ол 

«120 кітапта мәдениет 

саласында танымал адамдар мен 

олардың жазғандарының 

кестелерін (көрсеткіштерін)»  (б. з. д. 250 ж.) құрады. «Кестелер» грек 

әдебиетінің негізгі шығармалары мен авторлар туралы өмірбаяндық 

мәліметтерді ұсынды.  

Антикалық мәдениет жойылғаннан кейін «библиография» анықтамасы 

айналымнан шығып, кітап байлығын сипаттау деген жаңа мағынамен 

Францияда қайта өрлейді (ХVIII ғ.). XVIII - XIX ғғ. басында «библиография» 

терминімен түрлі авторлардың тұтас пәндер кешені ұсынылған: кітаптану 

(кітап туралы ғылым), кітап тарихы, әдебиет тарихы, әдеби және ғылыми 

сын. Орыс библиографы В. С. Сопиков библиографияның мақсаты «жалпы 

кітаптарды тану», ал оның функцияларының бірі – «жалпы ғылымның 

Рисунок 1 – Александрийская библиотека 2-сурет – Александрия кітапханасы 
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жағдайы мен біртіндеп дамуын көрсету» деп санады. Керісінше, XIX ғ. 

екінші жартысы-XX ғ. басындағы кейбір библиографтар «библиография» 

терминінің мәнін барынша тарылтып, тізімдер мен әдебиет көрсеткіштерін 

құрастыру үшін басылым шығармалары туралы мәліметтер жинау дегенді 

ғана білдірді.  

Еуропада кітап басып шығаруды ойлап тапқаннан бастап 

библиографиялық бейнелеу объектілерінің құрамы кеңейе бастады – 

кітаптармен қатар журналдар, газеттер, мақалалар және басқа да құжаттар 

оның обьектісіне айналды. Өз кезегінде бұл оның мәнін түсіндірудегі 

болжамдар санының көбеюіне әкелді. 1970-1986 жылдары библиография 

бойынша жаңа терминдер әзірленді, бірақ 2000 жылдың ортасына дейін оның 

қазіргі қоғамдағы рөлі мен жағдайына сәйкес келетін бірыңғай анықтамасы 

болған жоқ. Жалпы компьютерлендіру және жаңа технологияларды 

пайдалануға көшу кезінде библиографиялық ақпараттың барлық түрлерін 

деректер базалары мен банктеріне біріктіру жүргізіледі, ал ақпараттық 

желілердің дамуы осы үдерістегі кітапханалардың рөлі мен орнын өзгертті. 

Олардың тек дәстүрлі емес, сонымен қатар электрондық формада толық, 

нақты, сапалы ақпарат беру жөніндегі функцияларды орындауға 

жауапкершілігі артады. Осылайша, келесі қорытындылар жасалды: 

 Библиография теориясы оның қоғамдық мақсатын зерттейді, ғылыми 

концепциялар мен терминожүйені әзірлейді. 

 Библиография тарихы оның даму заңдылықтары мен пайда болуын 

зерттейді. 

 Библиография технологиясы – бұл материалдарды өңдеу және 

ақпараттық, соның ішінде библиографиялық өнімдерді дайындау 

тәсілдері. 

 Библиография әдістемесі теориямен, тарихпен, технологиямен, 

сонымен қатар библиография тәжірибесімен тығыз байланысты.     

Библиография және библиографиятанудың заманауи анықтамасы. 

Ұзақ пікірталастардан кейін библиографияның анықтамасы 16448-70 

«Библиография. Терминдер мен анықтамалар» стандартында бекітілді. 

Кейінірек терминологиялық стандарт (МЕМСТ 7.0-77 «Библиография. 

Негізгі терминдер мен анықтамалар») жасалынып, қазіргі уақытта 

қолданыстағы МЕМСТ 7.0-99 «Ақпараттық-кітапханалық қызмет, 

библиография» жаңа мемлекетаралық стандартымен ауыстырылды. Бұл 

стандартта мынадай анықтама ұсынылды: «Библиография – 

библиографиялық ақпаратты дайындауды, таратуды және пайдалануды 

қамтамасыз ететін ақпараттық инфрақұрылым». Бұл негізгі терминді 

түсіну үшін осы МЕМСТ басқа терминдерінің мәндерін анықтап алған 

маңызды:  

 «Ақпараттық инфрақұрылым» – «тұтынушылардың ақпараттық 

ресурстарға қол жетімділігін қамтамасыз ететін ақпараттық орталықтардың, 

деректер және білім банктерінің, байланыс жүйелерінің жиынтығы». 
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 Ақпараттық орталық – ақпаратты жинау, талдау-синтетикалық 

өңдеу және тарату жөніндегі функцияларды орындайтын ұйым. 

 Ақпараттық ресурстар – сенімді ақпаратты тиімді алу үшін 

ұйымдастырылған деректер жиынтығы. 

 Библиографиятану – библиографияның теориясы, тарихы, 

технологиясы, әдістемесі, ұйымдастырылуын зерттейтін ғылыми пән.  

Библиография құрылымы. Жүйелі көзқарас тұрғысынан 

библиография құрылымында үш кіші жүйені бөліп көрсетуге болады: 

библиографиялық қызмет, библиографиятану және библиографияның 

инфрақұрылымы. Библиографиялық білім, библиографиялық қызметтің 

материалдық-техникалық базасы, библиографиятанушылық әдебиет және 

библиографияны ақпараттық-библиографиялық қамтамасыз ету сияқты 

қосымша қызмет салалары бар. Осы құрамдастардан библиографиялық 

қызмет библиографиялық ақпараттың тікелей жұмыс істеуін қамтамасыз 

етеді, басқа құрамдастар – жанама түрде жүреді.  

Библиографиялық қызмет шығармаларды анықтауды, оларды нақты 

бір белгілері бойынша іріктеуді, суреттеуді, көрсеткіштерді құрастыруды, 

әдебиеттерге шолу жасауды және т.б. қамтиды. Библиографияның теориялық 

мәселелерін библиографиятану зерттейді. Жалпы библиографияны басқару 

деген жоқ. Басқару әсерінің объектілері библиографияның кіші жүйелері 

болып табылады. 

Терминологиялық стандарттар. Библиография ұғымдарын реттеуде 

жүйелік тәсіл ерекше рөл атқарды, ал стандарттау көп мағыналы ұғымдарды 

бір мағыналы терминдерге түрлендіруге мүмкіндік берді. Стандарт заңға 

теңестіріледі, сондықтан мамандар мен ғалымдар оны елемеуге құқы жоқ. 

Стандарт – ғылым, техника және озық тәжірибе жетістіктерінің негізінде 

белгіленетін және қолданыстағы заңнамаға сәйкес бекітетін стандарттау 

объектісіне қойылатын нормалар, ережелер, талаптар кешені бар ресми 

басылым. Бірінші терминологиялық МЕМСТ 16448-70 Библиография. 

Терминдер мен анықтамалар 1971 жылы әрекетке енгізілді. Оның негізгі 

жаңалықтары – библиографияны ғылыми-практикалық қызмет ретінде ол 

туралы ғылымнан (оның атауы үшін «библиографиятану» термині енгізілді) 

бөлу болды, «библиография» терминін библиографиялық құралдың синонимі 

ретінде пайдалануға тыйым салынды. 77 стандартталған терминдер мынадай 

бөлімдерде орналастырылған: Жалпы ұғымдар, Библиография түрлері, 

Библиографиялық қызмет, Библиографиялық өнім, Библиографиялық жазба 

және оның элементтері, Көмекші көрсеткіш және оның түрлері.  

 

Өзін өзі бақылау сұрақтары 

1. «Библиография» термині нені білдіреді? 

2. МЕМСТ 7.0-99 сай «библиография» сөзіне анықтама беріңіз. 

3. Кітап басып шығару пайда болғанға дейін библиография деп не 

аталды? 
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4. Даму барысында «Библиография» сөзінің мағынасында қандай 

өзгерістер болды?  

5.  «Библиография», «Библиографиятану», «Ақпараттық 

инфрақұрылым» терминдеріне замануи анықтама беріңіз. 

6. Библиографияның кіші жүйесін атаңыз.  

7. Терминологиялық МЕМСТ деген не және  терминологиялық 

стандарттардың ролі қандай? 

 

№ 1 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографияның қоғамдағы орнын анықтау, 

библиографияның пайда болу тарихын зерттеу. 

1-тапсырма: Интернет-ресурстарды қолданып библиография тарихы 

бойынша хабарлама дайындау. 

2-тапсырма: Үлкен кеңес энциклопедиясы мен оқулықты пайдаланып 

«Бірінші кітапханашылар» тақырыбы бойынша презентация дайындау. 

Дереккөздер: 

1. Кәдірбайқызы, Ә, Кенжалиев, Ж. Қазіргі кітапхана терминдерінің 

жинағы [Мәтін] / Ә. Кәдірбайқызы, Ж. Кенжалиев. – Алматы : Мектеп, 2011. 

– 320 б.  

2. Коршунов, О. П. Библиографоведение: основы теории и методологии 

[Текст] : учебник / О. П. Коршунов, Т. Ф. Лиховид, Т. А. Новоженова ; под 

ред. О. П. Коршунова. – М. : Фаир, 2009. – 335 с.  

3. Моргенштерн, И. Г. Общее библиографоведение [Текст] : учебное 

пособие / И. Г. Моргенштерн. – Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : 

Лань, 2018. – 209, [3] с.           

4. Сералиева, Ж. К. Библиографиятану [Мәтін] : оқу құралы / 

Ж. К. Сералиева. – Алматы : ИздатМаркет, 2006. – 104 б. 

5. Юсупова, А. Х. Библиотека – место для тебя [Текст] / А. Х. Юсупова 

// Кітап-кітапхана. – 2017. – № 1. – С. 14-17. 

 

 

1.1.2-тақырып. Библиографиялық ақпарат. Қоғамдық қызметтер 

мен формалар 

 

Библиографиялық ақпараттың негізгі қоғамдық қызметі жалпы қоғам 

мен оның жеке пайдаланушыларының түрлі ақпараттық қажеттіліктерін 

қанағаттандыруында. Қазіргі уақытта  библиографиялық ақпаратты беру  мен 

оны бекіту формалары әр түрлі – қарапайым ақпараттық хабарламадан 

дәстүрлі (баспа), сонымен қатар дерекқор түріндегі   құрылымы жағынан 

күрделі және көлемді библиографиялық құралдарға дейін.  Библиографиялық 

құралдарды жасау үдерісінің нысаны (объектісі) құжатты түрде тіркелген 

ақпарат ретіндегі құжат болады. Сипаттау қағидасы, құжат жасау әдісі 

өзгеруі мүмкін және ол библиографиялану нысандары формасының 

өзгерісімен бірге өзгереді, бірақ библиографияның екінші-құжаттық мәні, 

құжаттық коммуникация жүйесіндегі  оның байланыстырушы  буын 
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ретіндегі өзіндік қоғамдық ролі (құжат – тұтынушы) өзгеріссіз қалады. Сол 

себепті  библиографияланудың тікелей нысанының барынша нақты 

терминологиялық белгісі «құжат» болып табылады. Библиографиялық 

қызмет субъектісі – өндіріспен, тұтынушыға дейін жеткізу және 

библиографиялық ақпаратты пайдалануды ұйымдастырумен айналысатын 

библиограф.  

Құжат – сақтау, тарату және пайдалану мақсатында адаммен тіркелген 

әлеуметтік ақпараты бар материалдық тасымалдаушы. Сонымен қатар, бұл 

терминнің бүгінгі таңда өзгеріске ұшырағанын атап өткен жөн, мысалы, 

МЕМСТ 7.0.100-2018 «Библиографиялық жазба. Библиографиялық 

сипаттама» Ресей Федерациясының Ұлттық стандартында «ақпараттық 

ресурс» термині қолданылып, «кез келген формадағы, кез келген таңбалық 

жүйедегі, кез келген физикалық тасымалдаушыдағы ақпарат көзі болып 

табылатын жасанды жолмен жасалған немесе табиғи нысан» деп 

түсіндіріледі. 

Ақпаратты тұтынушы – кез келген мақсатта (ғылыми, өндірістік, 

шығармашылық, оқу және т. б.) әртүрлі ақпарат көздерін пайдаланатын адам 

немесе ұжым. 

Ақпарат – бір нәрсе туралы мәлімет немесе хабар.  

Библиографиялық ақпарат (БА) – бұл жай ғана мәлімет емес, 

құжаттар туралы мәлімет. Библиографиялық ақпаратты жасауға және беруге 

адамдар (библиограф-мамандар) қатысады және оны пайдаланатын да 

адамдар – әртүрлі жастағы, білімі, қызығушылығы пен мақсаттары алуан 

түрлі ақпарат тұтынушылары. 

БА – қайталама ақпарат, яғни құжаттарды сәйкестендіру және 

пайдалану үшін қажетті құжаттар туралы ақпарат. 

БА қоғамдық қызметі – жалпы қоғам мен жеке пайдаланушылардың  

(оқырмандардың) әр түрлі ақпараттық қажеттіліктерін қанағаттандыру. 

Библиографиялық ақпараттың негізгі қоғамдық функциялары: іздеу, 

коммуникативтік, бағалау. Библиографиялық ақпараттың келесі түрлері 

ажыратылады: библиографиялық хабарлама, библиографиялық жазба, 

библиографиялық құрал         

Библиографиялық хабарлама (БХ) – бұл құжат туралы (оның бөлігі 

немесе құжаттар тобы туралы) ең негізгі мәліметтерді қамтитын БА элементі, 

олар белгіленген тәртіппен келтіріледі. Библиографиялық хабарламалар 

ауызша және құжаттамалық түрде бекітілген түрде берілуі мүмкін. 

Библиографиялық жазба (БЖ) – құжатты сәйкестендіруге, 

библиографиялық іздеу мақсатында оның құрамы мен мазмұнын ашуға 

мүмкіндік беретін құжат туралы мәліметтерді құжаттық түрде тіркейтін БА 

элементі. Библиографиялық жазба бірқатар элементтерден тұратын өте 

күрделі құрылымға ие болуы мүмкін: тақырып, библиографиялық сипаттама, 

аннотация немесе реферат, индекстеу терминдері, құжатты сақтау шифры, 

сілтеме, қызметтік сипаттағы мәліметтер.     

Библиографиялық құрал (БҚ) – библиографиялық ақпарат 

құралындағы ой, мақсат, нысан және (немесе) мазмұн бірлігімен 
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біріктірілген, реттелген көптеген библиографиялық жазбалар. 

«Библиографиялық құрал» ұғымы әртүрлі библиографиялық ақпарат 

жасаудың құжаттық бекітілген өте кең ауқымды тәсілдерін қамтиды. Қазіргі 

уақытта әлемде әртүрлі тақырыптағы және мақсаттағы көптеген 

библиографиялық құралдар жасалып жатыр, бұл тек дәстүрлі ғана емес, 

сонымен қатар электронды тасығыштарда.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. «Библиографиялық ақпарат» ұғымының мазмұнын ашыңыз. 

2. «Библиография» ұғымының шығуы туралы әңгімелеңіз. 

3. Библиографияның заманауи анықтамасын келтіріңіз және сәйкес 

түсініктеме беріңіз. 

4. Библиография объектісін сипаттаңыз. Библиография субъектісін 

атаңыз.  

5. Библиографиялық ақпарат түрлеріне анықтама беріңіз. 

 

№ 2 тәжірибелік жұмыс  

Мақсаты: Библиографиялық ақпараттың мәнін ғылыми түсінік ретінде 

ашу, оның әлеуметтік ақпараттағы орнын анықтау. 

1-тапсырма: Сіздің ойыңызша сәйкес келетін анықтама 

тұжырымдамасы мен тұжырымдама нөмірін салыстырыңыз (1-кесте). 

МЕМСТ 7.0-99 «АКБІС. Ақпараттық-библиографиялық қызмет, 

библиография. Терминдер және анықтамалар» қолданыңыз. 

 

1-кесте – Тұжырымдамаларды салыстыру 

№ Анықтама: Библиографиялық жазбалардың реттелген жиыны бұл  

1 – құжат туралы (оның бөлігі немесе құжаттар тобы туралы) ең басты 

мәліметтерден тұратын БА элементі 

2 – бұл оны сәйкестендіруге мүмкіндік беретін құжат туралы мәліметтерді 

құжаттамалық нысанда тіркейтін БА элементі  

 

2-тапсырма: Базалық терминдердің анықтамаларын жеке сөздікке 

жазыңыз: құжаттық коммуникация, библиографиялық ақпарат.  

Дереккөздер: 

1. Кәдірбайқызы, Ә, Кенжалиев, Ж. Қазіргі кітапхана терминдерінің 

жинағы [Мәтін] / Ә. Кәдірбайқызы, Ж. Кенжалиев. – Алматы : Мектеп, 2011. 

– 320 б.  

2. Коршунов, О. П. Библиографоведение: основы теории и методологии 

[Текст] : учебник / О. П. Коршунов, Т. Ф. Лиховид, Т. А. Новоженова ; под 

ред. О. П. Коршунова. – М. : Фаир, 2009. – 335 с.  

3. Моргенштерн, И. Г. Общее библиографоведение [Текст] : учебное 

пособие / И. Г. Моргенштерн. – Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : 

Лань, 2018. – 209, [3] с.           
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4. Сералиева, Ж. К. Библиографиятану [Мәтін] : оқу құралы / 

Ж. К. Сералиева. – Алматы : ИздатМаркет, 2006. – 104 б. 

5. Юсупова, А. Х. Библиотека – место для тебя [Текст] / А. Х. Юсупова 

// Кітап-кітапхана. – 2017. – № 1. – С. 14-17. 

6. Берестова, Т. Ф. Метаданные и библиографическая информация как 

информационные ресурсы (среда бытования, свойства, функции, дефиниции) 

[Текст] / Т. Ф. Берестова // Библиография. – 2017. – № 4. – С. 28-45.  

7.  «Библиотека», «Мир библиографии», «Кітап-кітапхана», 

«Библиотека в школе» журналдары. 

 

 

1.1.3-тақырып. Библиографияның түрлік құрылымы  

 

Библиография түрлері. Библиография түрлерінің бөлінуі – ең ескі және әлі 

күнге дейін жіктемелік проблемалары түбегейлі шешілмеген мәселелердің 

бірі. Оларды талқылау әлі де жалғасуда. Түрлердің бөлінуі библиографияның 

белгілі бір түріндегі ақпараттық қажеттіліктермен және олардың 

әрқайсысының дамуымен, сонымен қатар библиография мәнін түсіндірумен 

және оның түрлерінің ерекшелігін ұғынумен байланысты. Библиографияның 

теориялық негізделген жіктемесі ресейлік ғалым О. П. Коршуновпен 

әзірленген, оған сәйкес библиография келесідей жіктеледі:  

Жалпы библиография – бүкіл қоғамның ақпараттық қажеттіліктерін 

қанағаттандырады, бірақ оның өнімін тұтынушылардың белгілі бір топтары 

(ғалымдар, мамандар және басқалар) пайдаланады. Өзінің мазмұны бойынша 

бұл өнім әмбебап болып табылады. Жалпы библиографияның кіші түрлері 

ұлттық (мемлекеттік) және жаппай библиография болып табылады.  

Ұлттық библиография – білімнің барлық салалары бойынша отандық 

құжаттар туралы ақпаратты есепке алу және тарату жүйесі. Ұлттық 

библиография дәстүрлі түрде әлемдік библиография жүйесінде жетекші орын 

алады, ол әр түрлі қызмет түрлері үшін, бірінші кезекте, библиографиялық 

құралдарды жасау кезінде құжаттарды толық анықтаудың сенімді көзі 

ретінде ақпараттық база жасайды. 

Библиография келесі функцияларды орындайды: 

 белгілі бір елдің аумағында пайда болған немесе белгілі бір этноспен 

байланысты әлеуметтік және мәдени маңызды құжаттар  туралы үнемі 

хабардар ету. Сериялық және мерзімдік емес басылымдарды көрсетуге басым 

назар аударылады. 

 библиографиялық репертуарды қалыптастыру, яғни мемлекеттің 

кітап өнімдерін немесе оны басып шығару басталғаннан уақыттан бастап 

белгілі бір тілде сипаттау;  

  патриотизмді қалыптастыру – шет елдерде пайда болған немесе 

мазмұнымен және шығу тегімен байланысты (кез келген тілде) елдің 

мемлекеттік тіліндегі құжаттарды библиографиялау жүйесін қалыптастыру . 

Негізінен ұлттық кітапханалардың тиісті қорлары патриотизм базасы болып 

http://jirbis.kaznu.kz/jirbis2/index.php?option=com_irbis&view=irbis&Itemid=108&task=set_static_req&req_irb=%3C.%3EI=%3C.%3E
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табылады. Қазақстан Республикасының Ұлттық Кітапханасында мұндай қор 

1952 жылдан бастап «КСРО баспасөзіндегі Қазақстан» деп аталды. 1957 

жылдың маусымынан бастап жыл сайын тіркеу көрсеткіші басылып шыға 

бастады: «Қазақстан. 1955 жылға арналған библиография.», «Қазақстан. 1956 

жылға арналған библиография», «Қазақстан. 1957 жылға арналған 

библиография», «Қазақстан. 1958 жылға арналған библиография». 

Қазақстанда бастапқыда ұлттық библиографияны дамыту мемлекеттің 

қамқорлығына айналды, сондықтан бізде ол мемлекеттік деп аталады. 

Ұлттық библиографияның міндеттерін арнайы мекемелер (кітап палаталары) 

және Қазақстанның Орталық кітапханалары орындайды. Олардың қызметінің 

сипаттамасы «Ұлттық және ірі библиографиялық орталықтар» 

тақырыбындағы үшінші тарауда келтірілген. Олардың функциялары 

келесідей бөлінген. ҚР Ұлттық Республикалық Кітап палатасы мен басқа да 

ақпараттық орталықтар негізінен Қазақстан аумағында шыққан жаңа 

басылымдар мен басқа да құжаттар туралы хабардар етеді.  Республикалық, 

аймақтық және облыстық кітапханалар олардың аумағында пайда болған 

басылымдарды және басқа да құжаттарды толық сипаттауға ұмтылады. 

Ұлттық библиографияның кіші түрі – жергілікті баспасөз библиографиясы 

дамиды. Сонымен қатар, Ұлттық библиография одан тыс жерлерде пайда 

болған ел немесе аймақ туралы құжаттарды оларды мекендейтін этностардың 

тілдерінде көрсету міндетін алға қояды.   

Көпшілік библиографиясы, атауы куәландырып тұрғандай, өз 

өнімдерінің белгісіз мекенжайларымен (барлығына, көпшілік адамдарға), 

сондай-ақ көріну нысандарының алуан түрлілігімен ерекшеленеді. Бұқаралық 

библиография өнімдерінде «Книжное обозрение» апталық газетінде үнемі 

жарияланатын жаңа кітаптар мен брошюралардың кәсіби түрде жүйелі тізімі 

жетекші орын алады. Басқа бұқаралық мерзімді басылымдарда жарияланатын 

библиографиялық хабарлар әдетте жүйесіз, басылымдарды іріктеу бойынша 

субъективті және әдетте библиографиялық сипаттамалардың стандарттарына 

сәйкес келмейді. Радио мен теледидардағы кітаптар туралы әңгімелер 

авторлардың, тақырыптардың және баспалардың мазмұнына аса көңіл бөле 

отырып, атап өтумен шектеледі. Алайда, сонымен қатар, электрондық БАҚ-

тың аудиториясы «Книжное обозрение» газетінің оқырмандарының санынан 

бірнеше есе артық (соңғы жылдары оның таралымы 10 мың данадан көп). 

Арнайы библиография әртүрлі белгілері бойынша оқшауланған 

ақпараттық қажеттіліктерді қанағаттандырады. Оның негізгі кіші түрлері: 

 Ғылыми-көмекші библиография ғылыми қызметкерлердің, оның 

ішінде жоғары мектеп оқытушыларының қажеттіліктерін қанағаттандырады. 

Ғалымдар, әсіресе, әлеуметтік және гуманитарлық ғылымдар салаларында, 

жаңа білімді құру барысында барлық түрдегі және үлгідегі құжаттарды 

барынша көп көлемде пысықтайды. Олардың қажеттіліктері тақырыптың 

әртүрлілігімен және тереңдігімен, тұрақтылығымен, қарқындылығымен 

ерекшеленеді. Сондықтан ғылыми-көмекші библиография библиографияның 

түрлері мен кіші түрлері арасында анағұрлым дамыған. Оның өнімін әмбебап 
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ғылыми және арнайы кітапханалар, сондай-ақ ақпараттық орталықтар жүйелі 

түрде шығарады. 

 Кәсіби-көмекші библиография практикалық-өндірістік қызметтің 

түрлі саласындағы мамандардың: инженерлердің, дәрігерлердің, 

мұғалімдердің, журналистердің қажеттіліктерін толығымен 

қанағаттандырады. Осы классификациялық критерий бойынша 

библиографияның екі түрі бар: әмбебап және салалық.  

 Әмбебап библиография өздерінің тақырыптарына қарамастан барлық 

құжаттарды қамтиды. Ол барлық немесе көптеген білім салалары бойынша 

библиографиялық ақпарат дайындауды ұйымдастырады. Әмбебап 

библиография  – Ұлттық библиография өнімі болып табылады, ол Қазақстан 

көлемінде құжаттардың түрлері бойынша сараланған (кітаптар мен 

брошюралар, журналдар мен газеттер, географиялық карталар, бейнелеу 

құжаттары және т.б.). Мұндай ақпарат ең алдымен ақпараттық мекемелерге 

(кітапханаларға, ақпараттық орталықтарға және т.б.) қажет және салалық 

библиографияны дамыту үшін негіз болып табылады. Әмбебап, әрине, 

әмбебап кітапханалардың алфавиттік, жүйелі және пәндік каталогтары болып 

табылады. Әмбебап библиография өнімі тек қана жалпы библиографияның 

кіші түрлерінде құрылғандықтан, онда оның ерекшелігі көрсетілген санаттар 

шеңберінде зерделенеді. Жалпы әмбебап библиография туралы арнайы 

басылымдар болмайды.  

Салалық библиография білімнің бір саласы және тиісті қызмет бойынша 

библиографиялық ақпарат дайындауды ұйымдастырады. Сала кең (мысалы, 

химия) және салыстырмалы түрде тар (мысалы, органикалық химия) болуы 

мүмкін. Салалық библиографиялар құжаттардың жекелеген салалары үшін 

ерекше түрлері туралы хабардар етеді: техникалық библиография үшін – бұл 

– патенттер, музыкалық библиография үшін – ноталар, географиялық 

библиография үшін – географиялық карталар.  

Хронологиялық (уақытша) белгісі бойынша бірте-бірте 

библиографияның үш түрі қалыптасты:  

 Ағымдағы библиография өз өнімдерін үнемі шығарады (мерзімді – 

әдетте жарты жылда бір рет, тоқсан сайын, екі айда бір рет, ай сайын, он күн 

сайын, апта сайын). Кезеңділігі негізінен өнім көлеміне байланысты болады. 

Сол себепті әмбебап ағымдағы библиография құжаттардың барлық (мінсіз 

нұсқа) немесе көптеген түрлері туралы, салалық – құжаттардың жекелеген 

түрлері туралы бөлек ақпараттандырады. 

 Ретроспективті библиография ең көне болып табылады. 

Библиографиялық құралдарды құрастырушылар бұрыннан белгілі барлық 

кітаптар, басылымдар, мақалалар және басқа да құжаттар туралы хабарлауға 

тырысты. Құжаттар өндірісінің өсуіне қарай бұл ұмтылыс құжаттардың 

түрлері бойынша және білім салалары бойынша, бірақ барлық уақытта 

сараланды.  

 Перспективалы библиография өндірістегі жоспарланған, тіпті 

ойластырылған құжаттар туралы хабарлайды. Ең бастысы мұндай ақпаратқа 
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кітап саудасы мен ғылыми орта қажет етеді. Алайда, перспективалық 

библиографиялық ақпарат салыстырмалы (тұтынушы үшін – ойлы) сипатқа 

ие, өйткені кейбір уәде етілген басылымдар жарыққа шықпайды, 

жарияланған құжаттардың атауы мен басқа да библиографиялық мәліметтері 

өзгеріске ұшырауы мүмкін. Бірақ бұл библиографиялық ақпарат бар және 

нақты жұмыс істейді, бұл кітапхана түрін бөлуге негіз жасайды. 

Библиографияның кешенді түрлері. Библиографияның бұл түрлері 

функционалды түрде ерекшеленеді. Олар шығу тегімен және/немесе 

мазмұнымен, тарихи тұлғалардың немесе географиялық объектілердің 

өмірбаянымен және қызметімен байланысты әдебиеттердің орнын 

толтырады. Бұл белгі бойынша дербес және аумақтық библиография 

қалыптасады және қарқынды дамиды. 

Жеке библиография – баспасөз туындылары туралы ақпарат олардың 

авторлары мен әдебиеттері туралы өмірбаяндық мәліметтермен біріктірілген 

библиография түрі, ол бибиблиографиялық сөздіктер түрінде жүзеге 

асырылады.  Жеке библиография библиография түрлері арасында ерекше 

орын алады. Ол тарихи және қазіргі заман қайраткерлерімен байланысты 

библиографиялық ақпаратты дайындауды ұйымдастырады. Тұлғаның 

қызметінің сипатына қарай дербес библиографиялық құрал үш нұсқада 

жарияланған құжаттарды көрсетеді: қайраткердің өзі жазған және 

дайындаған, оған арналған, осылар және басқа да құжаттар бірге. Мысалы, 

«Ыбырай Алтынсарин мұрасы», «Қ. И. Сәтбаев», «Кенжетаев Кәукен»  

библиографиялық көрсеткіші. 

Аймақтық библиография мазмұны әртүрлі географиялық 

объектілермен байланысты библиографиялық ақпаратты дайындауды 

ұйымдастырады: континенттен бастап кез келген елді мекенге немесе 

жергілікті қайраткерге дейін. Аумақтық жоспарда өлкетану және елтану 

библиографиясы неғұрлым дамыған. Өлкетану библиографиясының 

объектілері ел ішіндегі географиялық объектілер болып табылады: қалалар, 

аудандар, облыстар мен аймақтар, өзендер, таулар, көлдер, үңгірлер және 

басқа да көрнекті физикалық-географиялық құрылымдар, сондай-ақ 

фирмалар мен кәсіпорындар, ЖОО, ғылыми мекемелер және т. б. 

Тарихи библиографиялық қызмет ақпараттық мекемелердің жекелеген 

түрлерінде қалыптасты және дамуда. Бұл библиографияның тиісті 

түрлерінің: кітапхана, кітап баспасы, кітап саудасының қалыптасуына 

әкелді.  

Метабиблиография (библиографияның библиографиясы) – 

библиография түрлері жүйесінде ерекше орын алады. Оның негізгі 

функциялары: библиографиялық құралдар туралы ақпаратты ұйымдастыру, 

библиографиялық ресурстарды сипаттау және модельдеу, күрделі 

библиографиялық іздестіруді қамтамасыз ету. Оның нысандары барлық 

түрлердегі және үлгілердегі библиографиялық құралдар болып табылады. 

Метабиблиография библиографияның дамуын қорытындылайды. Ал кейбір 

елдерде метабиблиография библиографиялық құралдар саны өте көбейіп, 
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олардың арасында бағдарлану қиынға соққан жағдайда пайда болады. 

Алғашқы метабиблиографиялық құрал Францияда 1664 жылы пайда болды.   

Дәстүрлі және электронды библиография. Жаңа ақпараттық 

технологиялардың дамуы және оны библиографиялық қызметте кеңінен 

игеру библиографияның жаңа түрінің –  электронды библиографияның 

бөлініп шығуына ықпал етті. Оған қарағанда бұрынғы технологияны 

қолданатын библиография дәстүрлі деп аталады. Электрондық 

библиография техникалық-технологиялық мүмкіндіктері библиографиялық 

ресурстар көлемінде шектелуді алып тастайтын, олардың уақыт пен 

кеңістікте шектелмеген қол жетімділігін және жедел іздеуін қамтамасыз 

ететін ерекше түрін ұсынады. (Толық мәтінді ДБ, электрондық каталог, 

сайттар, электрондық көрмелер). 

 

Өзін өзі бақылау сұрақтары 

1. Ұлттық библиография көпшілік библиографиядан несімен 

ерекшеленеді? Неліктен Қазақстанның ұлттық библиографиясы мемлекеттік 

деп аталады? 

2. Ғылыми-қосымша, кәсіби-қосымша және ұсынбалы 

библиографиялардың ерекшелігі неде?  

3. Әмбебап және салалық библиография несімен ерекшеленеді? 

4. Библиографияның қандай түрлері хронологиялық белгісі бойынша 

ерекшеленеді? Олар несімен ерекшеленеді және қалай байланысты?      

5. Библиографияның кешендік түрлері қандай критерийлері бойынша 

ерекшеленеді?                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

6. Метабиблиография неден тұрады? Ол кәсіби әдебиетте қалай 

аталады? Оның туындауы немен негізделеді? 

7. Электронды библиография ерекшелігі неде?  

 

№ 3 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиография түрлері туралы білімді бекіту, ғылыми-қосымша 

және ұсынбалы библиографияның ерекшеліктерін зерттеу. 

1-тапсырма: Ғылыми-қосымша және ұсынбалы библиографияның 

библиографиялық құралдар кестесін жасау.  

2-тапсырма: 1-бағанға 2-бағаннан сәйкес нөмірді қойып, терминдер мен 

анықтамалар арасындағы сәйкестікті анықта (2-кесте). 

 

2-кесте. Терминдер мен анықтамалар сәйкестігін талдау  
1-баған  2-баған 

р/с 

№ 

 

Библиография түрлері  Аны

қта

ма 

№  

 р/с 

№ 

Анықтама  

1 Ұлттық библиoгрaфия  

 

 1 Өндірістік қызметке/жаңашылдыққа, 

өндірістік тәжірибеге әсер етеді 
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2 Көпшілік библиография  2 Алуан қызмет түрлері үшін, бірінші кезекте, 

библиографиялық құралдарды жасау 

кезінде құжаттарды толық анықтайтын 

сенімді дереккөз ретінде ақпараттық қорды 

құрады. 

3 Жеке библиoгрaфия  3. Өз өнімінің белгісіз жайымен(адресімен) 

(барлығына, адамдар жиынына), сонымен 

бірге туындау түрінің алуан түрлілігімен 

ерекшеленеді. 

4 Ұсынбалы библиoгрaфия  

 

 4 қандай да бір елдің / ұлттың құжаттары 

туралы әмбебап библиографиялық 

ақпаратты дайындауды, таратуды және 

қолдануды қамтамсыз ететін ақпараттық 

инфрaқұрылым 

5 Аумақтық библиoгрaфия   5 Библиографиялық құралдар туралы 

ақпаратқа арналған библиографияның 

ерекше түрі  

6 Электронды кітапхана  6 Барлық білім салалары бойынша 

құжаттарды; формальды критерийлер 

бойынша материалдардың іріктеуін: 

басылым типін, мемлекет аумағын, 

хронологиясын көрсетеді  

7 

 

Библиография 

библиoгрaфиясы 

(метабиблиография) 

 7 Континенттен кез келген елді мекенге 

немесе жергілікті қызметке дейін түрлі 

географиялық объектілер мазмұнымен  

8 Әмбебап библиoгрaфия 

 

 

 

 

8 библиография ғылыми қызметкерлердің, 

оның ішінде жоғары мектеп 

оқытушыларының қажеттіліктерін 

қанағаттандырады. 

9 Ғылыми-қосымша  

 

9 тарихи және заманауи қайраткерлермен 

байланысты библиографиялық ақпаратты 

ұйымдастырады. 

 

10 

Тақырыптық 

библиoгрaфия  

 

 

10 Техникалық-технологиялық мүмкіндіктері 

библиографиялық ресурстардың 

көлемінде шектеулерді алатын 

библиография түрі  

 

Дереккөздер:  

1. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

2. Вохрышева, М. Г.  Библиографическая деятельность: структура и 

эффективность [Текст] /  М. Г. Вохрышева. – М. : Книга, 1989. – 200 с.   

3. Коршунов, О. П. Библиографоведение: основы теории и 

методологии [Текст] : учебник / О. П. Коршунов, Т. Ф. Лиховид, 

Т. А. Новоженова ; под ред. О. П. Коршунова. – М. : Фаир, 2009. – 335 с.  

4. ГОСТ 7.0–99. Информационно-библиотечная деятельность, 

Библиография. Термины и определения [Электронный ресурс]. – URL: 

http://docs.cntd.ru/document/gost-7-0-99 (дата обращения: 03.06.2019).                                                                                                  
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2-БӨЛІМ 

КІТАПХАНАЛАРДА БИБЛИОГРАФИЯЛЫҚ ЖҰМЫСТЫ 

ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӘДІСТЕМЕСІ 

 

2.1-тарау. Кітапханаларда библиографиялық жұмысты 

ұйымдастыру 

 

2.1.1-тақырып.  Библиографиялық жұмыс: жалпы сұрақтар 

 

Библиографиялық жұмыс – Кітапхананың арнайы библиографиялық 

қызметінің болуы немесе болмауына байланыссыз кітапхана қызметінің 

органикалық бөлігі (соңғы жағдайда бұл жұмысты кітапхананың басқа 

бөлімшелері немесе оның жеке қызметкерлері орындайды). 

Библиографиялық жұмыстың көлемі мен мазмұны, оны ұйымдастыру, 

ұсынылатын библиографиялық қызмет түрлері кітапхананың мәртебесіне 

байланысты әртүрлі болып келеді. Құжат туралы ақпаратты тұтынушыға 

дейін жеткізу қызметі библиографиялық қызмет көрсету деп аталады. 

Библиографиялық қызмет көрсетуді ұйымдастырудың негізгі принципі – 

кітапхана қызметтерін пайдаланатын барлық топты қамтуды талап ететін 

жүйелілік және сұраныстың өзгеруіне байланысты қызмет көрсету 

формасының өзгерісін білдіретін икемділік. Сонымен, ақпараттық 

технологиялардың дамуы кітапханалардан электронды қызметтер мен 

пайдаланушыларға виртуалды қызмет көрсетуді енгізуді талап етеді. 

Библиографиялық қызмет көрсету анықтамалық-библиографиялық 

қызмет көрсету (бір реттік сұраныстарды орындау), библиографиялық 

ақпарат беру (үнемі келіп түсетін сұраныстарға сай ақпаратпен қамтамасыз 

ету) және ақпараттық оқытуды қамтиды (1-схеманы қараңыз).   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сонымен қатар ақпараттық мәдениетті қалыптастыру және 

пайдаланушыларды библиографиялық оқыту жұмыстары да өте маңызды. 

Библиографиялық жұмыстың барлық процестері мен операциялары өзара 

1-схема – библиографиялық жұмыстың формалары  мен байланысы 

Библиографиялық жұмыс 

 Библиографиялық ақпарат; 

 Ақпараттық (библиографиялық) 

оқыту 

  - Анықтамалық- 

библиографиялық аппаратты 

қалыптастыру (АБА); 

  - Кітапхана пайдаланушыларына 

арнап библиографиялық оқу 

құралдарын жасау 

 

 Анықтамалық 

библиографиялық қызмет 

көрсету;  

 Ауызша библиографиялық 

шолулар дайындау және өткізу 
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байланысты және өзара тәуелді. Бұл, әрине, кітапханалық қызмет көрсету 

сапасына әсер етеді. Библиографиялық жұмысты ұйымдастыру және жүргізу 

базасы кітапханалардың қорлары мен анықтамалық-библиографиялық 

аппараты болып табылады. 

Библиографиялық жұмысты ұйымдастыру анықтамасы келесі 

сұрақтар кешенін қамтиды: үдерістердің барлық түрлерін жоспарлау, дербес 

библиографиялық қызмет қызметін ұйымдастыру немесе оның 

функцияларын барлық құрылымдық бөлімшелер арасында бөлу, 

библиографтар арасында лауазымдық міндеттерді бөлу, есеп және талдау, 

орындалған библиографиялық жұмыс туралы есептілік, үйлестіру және 

кооперациялау, қазіргі заманғы ақпараттық технологияларды енгізу және 

жаңа техникалық құралдарды пайдалану. Жоспарлау объективті болуы тиіс. 

Жоспар библиографиялық жұмыстың негізгі түрлері мен процестерін, 

сондай-ақ сандық көрсеткіштерді (мысалы, библиографиялық тізімдер мен 

ауызша шолулар, әңгімелер мен консультациялар саны), орындау мерзімі мен 

орындаушылардың тегін көрсетеді. Орындалған библиографиялық жұмысты 

есепке алу және талдау жыл бойы жүргізіледі. Осындай есепке алудың 

арқасында қайталану жойылады, белгіленген жұмыстың уақтылы және 

сапалы орындалуына пәрменді бақылау жүзеге асырылады. Барлық 

бөлімшелермен библиографиялық жұмысты орындау туралы мәліметтер 

жиынтықталады және тоқсандық, содан кейін жылдық есептерде көрсетіледі. 

Жыл соңында библиографиялық жұмыстың қорытындысы шығарылып, оның 

нәтижелері талданады. Мұндай талдау жекелеген түрлердің немесе 

процестердің тиімділігі туралы деректерді алуға, технологиялық карталарды 

негізгі библиографиялық процестерге түзетуге, кемшіліктерді анықтауға 

және жоюға мүмкіндік береді.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. «Библиографиялық жұмыс» деген не?» Библиографиялық жұмыстың 

формалары мен байланыстарын атап көрсетіңіз. 

2. Библиографиялық жұмысты ұйымдастыру дегеніміз не? 

3. Библиографиялық жұмысты жоспарлау қандай болуы керек? 

 

№ 4 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Электронды ресурстармен жұмыс жасаудың тәжірибелік 

дағдыларын игеру 

Тапсырма: Аудандық кітапхананың библиографиялық қызметін 

зерттеп, талдау. Өлкетану сипатындағы библиографиялық өнімді зерттеу. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : 

оқу құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Сералиева, Ж. К. Библиографиятану [Мәтін] : оқу құралы / 

Ж. К. Сералиева. – Алматы : ИздатМаркет, 2006. – 104 б. 

3. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  
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4.  Аудандық кітапханалар сайттары. 

 

№ 5 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхана қызметінде жаңа технологиялармен жұмыс 

істеудің білімдері мен практикалық дағдыларын бекіту. 

Тапсырма: «Библиoтeкa», «Мир библиoгрaфии», «Кітaп-кітaпхaнa» 

журналдарында жарияланған кітапханалық қызмет бойынша жаңа 

ақпараттық технологиялар туралы мақалалар мен басқа да материалдарды 

табу. 

Дереккөздер: «Библиoтeкa», «Мир библиoгрaфии», «Кітaп-кітaпхaнa» 

журналдары. 

 

 

2.1.2 тақырып. Анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсету  

 

Анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсету (ары қарай АБҚ) 

– бұл бір реттік сұраныстарға сай библиографиялық қызмет көрсету 

(синонимдері: анықтамалық-библиографиялық жұмыс, анықтамалық қызмет 

көрсету). «Анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсету» термині 

«Ақпараттық-кітапханалық қызметі, библиография. Терминдер мен 

анықтамалар» 7.0-99 МЕМСТ-да бекітілген. АБҚ кітапхананың міндетті 

қызметтері қатарына жатады және кітапханалық қор құрамы және ондағы 

нақты құжаттар туралы ақпарат, ақпарат көздерін іздеу мен таңдау 

барысында кеңес беруге байланысты пайдаланушылардың құқығын 

қанағаттандыруға қызмет етеді. 

АБҚ – бұл бір реттік сұраныстарды қабылдау мен одан туындаған 

библиографиялық іздеу және пайдаланушыларға библиографиялық жанама-

фактографиялық ақпаратты беру үдерістерінің жиынтығынан тұратын  

библиографиялық қызмет көрсетудің негізгі түрінің бірі. АБҚ құрылымына 

фактографиялық анықтамалықты қосу библиографиялық қызметтің оны 

фактографиялық ақпараттың құжаттық көзін орната отырып, 

библиографиялық іздеу әдісі арқылы орындауымен негізделеді. АБҚ 

көрсететін барлық бөлімшелер анықтамаларды кітапханада қабылданған 

бірыңғай форма бойынша есепке алады. Орындалған бір реттік 

сұраныстарды есепке алу бірлігі – анықталған немесе нақтыланған 

библиографиялық жазба туралы, баспа, айқындалған фактіге байланысты 

тақырып бойынша әдебиеттер жайындағы мәліметті қамтитын ауызша 

немесе жазбаша анықтама. 

Жалпы орындалған сұраныстар санын есепке алу сұраныстарды есепке 

алу бланкімен журналда немесе кітапханада қабылданған басқа да 

құжаттамада тіркелген анықтамаларды жинақтау арқылы жүзеге асады. 

Орындалған сұраныстарды есепке алу журналының бағандары: 

– Реттік  нoмeр;  

– Сұраныс түскен уақыт; 

– Сұраныс кімнен түсті; 
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– Сұраныс мазмұны мен мақсаты; 

– Анықтама түрі; 

– Білім саласы; 

– Орындаушы; 

– Бас тарту себебі; 

– Сыртқы ақпараттық ресурстарды пайдалану жөніндегі мәлімет; 

– Ескерту (соңғы графада берілген анықтама бойынша, оқырманмен 

сұхбат барысында (болған жағдайда) нақтыланған бір реттік сұраныс 

тұжырымдамасы көрсетіледі.  

АБҚ құрылымы, штат саны, қор көлемі мен құрамына қарамастан кез-келген 

ведомстволық тиістіліктегі барлық типті кітапханаларда іске асырылады. 

Алайда, олардың сипаты мен көлемі сандық жағынан болсын, сапалық 

жағынан болсын тым өзгешеленеді. АБҚ-пен кітапхананың түрлі 

бөлімшелері (абонемент, оқу залдары) айналысады, бұл қызметті олар 

өздерінің анықтама-іздеу аппараты көмегімен іске асырады. Кітапханада 

орындалатын сұраныстардың көп бөлігі библиографиялық бөлімге тиесілі. 

Библиографиялық қызмет кітапхана типі, меншік формасы, оқырмандар 

құрамы, қорының көлемі, қызметкерлер саны, олардың кәсіби дайындық 

деңгейі, құрылымдық бөлімшелер саны және заманауи ақпараттық 

технологияларды енгізу деңгейіне байланысты әр түрлі ұйымдастырылады. 

Дербес бөлімше – библиографиялық бөлім – ірі, жиі ғылыми, 

кітапханалар үшін библиографиялық қызметтің негізі болып табылады. Басқа 

типті кітапханаларда бұл қызметті библиографиялық секторлар немесе 

топтар атқарады (мысалы, кішігірім кітапханаларда). Құрылымдық 

бөлімшелері жоқ кітапханаларда бұл қызметті библиографтар атқарады. 

Кітапхананың штаттық кестесінде мұндай лауазым болмаған жағдайда 

библиографиялық қызметті іске асыру міндеті қызметкерлердің біріне 

жүктеледі (2 схема). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. Анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсету деген не? 

2-схема  – Анықтамалық-библиографиялық қызмет жұмысы 

Анықтамалық-библиографиялық 

жұмыс (қызмет) 

- АБА қалыптастыру 

жән  жүргізу;  

- картотекалармен 

жұмыс 

- анықтамалық-

библиографиялық қорды 

жинақтау; 

- пайдаланушыларға 

библиографиялық қызмет 

көрсету бойынша кезекшілікті 

ұйымдастыру 

- бір жолғы сұрау салу 

бойынша әр түрлі 

анықтамалар беру; 

- библиографиялық 

ақпарат  
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2. Кітапхананың қай бөлімі негізгі библиографиялық жұмыспен 

айналысады? 

3. Кітапхананың қай бөлімі библиографиялық қызмет көрсету 

орталығы болып табылады? 

4. Анықтамалық-библиографиялық бөлім жұмысының негізгі 

функциялары қандай? 

 

№ 6 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхананың библиографиялық бөлімдерінің іс-

тәжірибесімен және ерекшеліктерімен танысу. 

1-тапсырма: Экcкурcия – облыстық (аудандық, қалалық) кітапхананың 

библиографиялық бөліміне саяхат. 

2-тапсырма: Экcкурcия – кітапхананың анықтамалық-

библиографиялық жұмысымен танысу және зерттеу. 

3-тапсырма: библиографиялық  бөлімдер, олардың құрылымы және 

ерекшеліктері туралы «досыңа хат» жазу.     

Дереккөздер:  

1. Байбосынова, А. Т. Қызықты библиография [Текст] / 

А. Т. Байбосынова. – Алматы : [б. и.], 1993. – 82 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Вохрышева, М. Г.  Библиографическая деятельность: структура и 

эффективность [Текст] /  М. Г. Вохрышева. – М. : Книга, 1989. – 200 с.                                                                                                  

4. Моргенштерн, И. Г. Общее библиографоведение [Текст] : учебное 

пособие / И. Г. Моргенштерн. – Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : 

Лань, 2018. – 209, [3] с.           

 

 

2.2-тарау.  Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық 

аппараты 

 

2.2.1-тақырып. Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық 

аппараты туралы жалпы түсінік 

 

7.0-99 МЕМСТ-қа сәйкес анықтамалық – библиографиялық аппарат 

(бұдан әрі – АБА) – бұл оқырмандарға қызмет көрсету кезінде қолданылатын 

дәстүрлі және электрондық анықтамалық және библиографиялық 

басылымдар, кітапханалық каталогтар жиынтығы. АБА/CБA кітапханаларда 

құрылады және жұмыс істейді. АБА/CБA әртүрлі элементтерден тұрады: 

аяқталған немесе «жабық» (ретроспективті библиографиялық басылымдар, 

консервацияланған каталогтар мен картотекалар, CD-ROM және т. б. 

деректер базалары) және жалғасатын (ағымдағы библиографиялық құралдар, 

қолданыстағы каталогтар мен картотекалар, толықтырылатын деректер 

базалары). Ол кітапханада шоғырланған (орталық анықтама пунктінде немесе 

библиографиялық бөлімде) немесе бытыраңқы орналастырылуы мүмкін, бұл 
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Алфавитті-пәндік көрсеткіш Тақырыптық  

әдебиеттік 

тізім 
Дерек-

қорлар 

Электрондық 

каталогтар 

Мультимедиа 
Интернет 

Алфавиттік 

каталог 

Тақырыптар 

картотекасы 

Жүйелік 

каталог 

Мақалаларды

ң жүйелі  

картотекасы 

Тақырыптық 

картотекалар 

КІТАПХАНАНЫҢ  АНЫҚТАМАЛЫҚ-ІЗДЕУ АППАРАТЫ 

 

Анықтама

лар 
АКТ 

Библиографиялық 

көрсеткіштер 
Анықтамал

ық қор 

Каталогтар 

мен 

картотекалар 

2-сурет – Кітапхананың анықтамалық-іздеу аппараты  

 

оның ұйымдастырылуы мен басқаруының күрделілігіне себепші болады. 

АБА-ның нақты құрамы кітапхана түріне және оның функцияларына 

байланысты сараланады.  

Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық аппараты құрамы мен 

мазмұнын әртүрлі аспектіде аша отырып тек өз кітапханаларының құжаттар 

қорына ғана емес, сонымен қатар басқа кітапханалар қорындағы 

дереккөздерге немесе тіпті қайда сақталғанына қарамастан, әлемдік 

ақпараттық ресурстарға апаратын жол болып саналады. АБА/CБA сапасы 

кітапхананың барлық жұмысының, бірінші кезекте библиографиялық 

жұмыстың деңгейін анықтайды. АБА/CБA ұйымдастыру ұтымдылығы: 

жүйелілігі, икемділігі, сенімділілі, қол жетімділігі, үнемділігі. АБА/CБA 

жүйелілігі оның тұтастығын қамтамасыз ететін өзара байланысты 

элементтерден тұратынын білдіреді. Қазіргі уақытта дәстүрлі АБА/CБA және 

автоматтандырылған АІА/СПА (Анықтамалық-іздеу аппараты) қатар 

қолданылады.  

Дәстүрлі АБА негізгі элементтері: 

          - анықтамалық-библиографиялық қор (дәстүрлі және электрондық 

түрдегі нормативтік, анықтамалық және библиографиялық басылымдар); 

          - кітапханалық баспа және электронды каталогтар, библиографиялық 

және фактографиялық картотекалар, толықтырылатын библиографиялық 

деректер базалары;  

          - жарияланбаған библиографиялық құралдар қоры (ЖБҚҚ). 

Заманауи анықтамалық-іздеу аппараты (АІA/ CПA) тиісті 

бағдарламалық құралдардың көмегімен дәстүрлі каталогтар, картотекалар 

мен  электрондық дерекқорларды біріктіреді,  ашық ақпараттық кеңістікке 

шығуды қамтамасыз етеді. АІА/ CПA кітапхана  қорының мазмұнын ашуда 

және әдебиеттер таңдауға көмек  көрсетуде тиімді тәсіл болып табылады.  
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Заманауи АІА/ CПA құрамына келесілер енеді:  

 Кітапханалық каталогтар жүйесі; 

 Библиографиялық картотекалар жүйесі; 

 Библиографиялық басылымдар; 

 Орындалған библиографиялық анықтамалар қоры; 

 Анықтамалық басылымдар қоры; 

 Фактографиялық іздеу жүйелері; 

 АІА-ға  бірыңғай АПУ. 

Каталогтар жүйесі кітапхананың кітап қорын әр түрлі аспектілерде 

көрсетеді: дәстүрлі каталогты электрондық каталогпен (ЭК) бірдей қолдану 

жалғасады. ЭК пайдаланушыға көпаспектілі іздеу жүргізу және бір уақытта 

әртүрлі құжаттар туралы ақпарат алуға мүмкіндік бере отырып, бірнеше 

дәстүрлі каталогтың қызметін өзіне жинақтаған. Кітапханааралық 

ақпараттық желі болған жағдайда кез-келген басқа кітапханадан ЭК кіріп, 

пайдалануға болады. 

Библиографиялық картотека жүйесі бұл – дәстүрлі мақалалардың 

жүйелік картотекасы (МЖК), пәндік-тақырыптық және электрондық 

картотекалар, дерекқорлар және жиынтық картотекалар. Кейде мақаланың 

жалпы электронды картотекасын корпоративтік негізде бірнеше кітапхана 

жүргізеді, олардың әрқайсысы өздерінде бар басылымдарды енгізеді 

(мысалы, Алматы қ. ОКЖ 8 кітапханасы мерзімді басылымдардағы 

мақалалардың жиынтық картотекасын жүргізеді). Каталогтар негізінде 

құқықтық тақырыптағы дерекқорлар (жергілікті өзін-өзі басқару 

органдарымен аймақтық деңгейде қабылданған құжаттар мәтіндері), 

өлкетану дерекқорлары (жазушылар, ғалымдар, аудан паспорттары т.б.) 

жасалады. 

Анықтамалық-іздеу аппараты (АІA) – бұл тиісті бағдарламалық 

құралдардың көмегімен ұйымдастырылған және ашық ақпараттық кеңістікке 

(басқа желілер – өңірлік, жалпы қазақстандық, дүниежүзілік) шығуды 

қамтамасыз ететін дәстүрлі және электрондық элементтердің жиынтығы. 

Қазіргі АІА құрамы: 

 Кітапханалық каталогтар жүйесі; 

 Библиографиялық картотекалар жүйесі; 

 Библиографиялық басылымдар; 

 Орындалған библиографиялық анықтамалар қоры; 

 Анықтамалық басылымдар қоры; 

 Фактографиялық іздеу жүйелері; 

 АІА-ға бірыңғай АПІ (алфавиттік -пәндік іздестіру). 

Каталогтар жүйесі кітапхананың кітап қорын әр түрлі аспектілерде 

көрсетеді: дәстүрлі каталогтар пайдалануды жалғастырады, сонымен қатар 

олардың әрқайсысы кітапхананың барлық жұмыс барысында бар 

басылымдар туралы хабардар ете отырып, өз функцияларын орындайды, aл 

электрондық каталог (ЭК) қорға тек белгілі бір жылдан бастап жаңа түсімдер 

туралы мәліметтерді қамтиды. ЭК пайдаланушыға көп аспектілі іздеу 
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жүргізуге, құжаттардың түрлері туралы ақпарат алуға мүмкіндік бере 

отырып, бірнеше дәстүрлі каталогтардың функцияларын біріктірді. 

Ақпаратты іздеу жүйесі (АІЖ) – «ақпаратты іздеу массивінің, 

ақпаратты іздеудің тілі, оны пайдалану ережелері, жеткізу критерийлері мен 

ақпаратты іздеуге арналған техникалық құралдар жиынтығы». АІЖ - бұл 

АБА және АІА түрлері туралы кеңірек түсінік. Ақпараттық-іздеу жүйесіне 

АБА-ның барлық құрамы кіреді, атап айтқанда: анықтамалық және 

библиографиялық басылымдар, кітапханалық каталогтар және картотекалар. 

Кітапхана технологиясында ақпараттарды іздестіру тілдері (АІТ) 

кітапханалық кестелермен (КБЖ, ӘОЖ және т.б.) және басқа лексикалық 

бірліктермен (библиографиялық сипаттау тілі) ұсынылған. Барлық АІТ-ге 

арналған пайдалану ережелері болады. Әсіресе каталог, картотека және 

библиографиялық басылымдар мен анықтамалықтарды пайдалану туралы 

сызбалар көрнекті беріледі. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Кітапхананың АБА/СБА мен АІА/СПА анықтама беріңіз. 

2. АБА/СБА мен АІА/СПА ұйымдастырудың құрамы, мазмұны немен 

анықталады? 

3. Кітапхананың дәстүрлі АБА/СБА дегеніміз не?  

4. АБА/СБА негізгі элeмeнттері –  ол... (сөйлемді жалғастырыңыз). 

5. АБА/СБА мен АІА/СПА қандай ерекшеліктерге ие? 

6. АІА/СПА құрамына не енеді? 

7. Ақпараттық іздеу массиві – ол... (сөйлемді жалғастырыңыз).  

 

№ 7 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты:  Кітапхананың АБА/СБА мен АІА/СПА құрамы және 

олармен жұмыс жасау икемділіктері бойынша білімдерін бекіту. 

Тапсырма: Ақпаратты тұтынушының сұранысы бойынша 

фактографиялық библиографиялық анықтаманы орындау: Міржақып 

Дулатовтың библиографиялық еңбектерінің шыққан жылын көрсету.   

Тапсырманы орындау технологиясы: 

1) Сұранысты қабылдау. 

2) Дереккөздер өрісін және оларды қарау тәртібін белгілеу. 

3) Фактографиялық анықтамаларды іздеу. 

4) Анықтаманы рәсімдеу. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Вохрышева, М. Г.  Библиографическая деятельность: структура и 

эффективность [Текст] /  М. Г. Вохрышева. – М. : Книга, 1989. – 200 с.                                                                                                  

3. Моргенштерн, И. Г. Общее библиографоведение [Текст] : учебное 

пособие / И. Г. Моргенштерн. – Санкт-Петербург ; Москва ; Краснодар : 

Лань, 2018. – 209, [3] с.    
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4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.         

 

№ 8 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхана каталогтарынан ақпарат іздеу әдістемесін зерттеу. 

Кітапхананың карталық және элекронды каталогтарынан ақпарат іздеу 

икемділігін бекіту.  

Тапсырма: Каталог, картотека бойынша іздеу жүргізу.  

Тапсырманы орындау технологиясы:  

1) Оқытушыдан тақырыбы көрсетілген тапсырманы алу. 

2) Басылымды іздеу (колледж кітапханасының дәстүрлі және 

электронды каталогынан). 

3) Міндетті түрде негізгі библиографиялық элементтері мен шифрын 

көрсете отырып, табылған басылымға арналған талаптарды толтыру.   

Тәжірибелік жұмысты орындауға арналған тапсырмалар (әр студентке 

үш сұрақтан кем берілмейді): 

1. «Орта Азия экономикасы» тақырыбы бойынша кітаптар табу. 

2. «Коммерциялық банктер» тақырыбындағы кез келген кітапқа талап 

толтыру. 

3. «Кәсіпкерлік» тақырыбы бойынша кітаптарды іріктеу. 

4. «Ақпараттық құқық» тақырыбындағы кітапқа талап толтыру. 

5. «Компьютерлік қылмыскерлік» тақырыбы бойынша кітаптарды 

іріктеу. 

6. «Өзгерістерді басқару» тақырыбындағы кітапқа талап толтыру. 

7. Г. Галиевтің кез-келген кітабына талап толтыру. 

8. «Механикадағы моделдеу» тақырыбындағы кітапқа талап толтыру. 

9. «Әлемдік кітапханалар» тақырыбы бойынша кітаптарды іріктеу. 

10. «Ақша айналымы» тақырыбындағы кез-келген кітапқа талап 

толтыру. 

Дереккөздер:  

1. Жарикова, Л. А., Маркова, А. А., Скарук, Г. А. Электронный 

библиотечный каталог [Текст] : конспект лекций для курса «Библиотечные 

каталоги» / Л. А Жарикова, А. А. Маркова, Г. А. Скарук. – Новосибирск, 

2006. – 40 с.  

2. Бородина, В. А. Информационное обслуживание: описание, таблицы, 

схемы [Текст] : спецкурс для методиста / В. А. Бородина. – Москва : 

Либерея-Бибинформ, 2013. – 79 с. : табл. – (Библиотекарь и время. XXI век. 

100+100 выпусков; № 144). – Библиогр.: с. 64-65. 

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Кітапхана терминдерінің сөздігі : (2000 термин) [Мәтін]. – Алматы : 

[б. ж.], 2010. – 259 б. – Библиогр.: б. 257. 
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№ 9 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапханалық каталогтармен жұмыс істеудің практикалық 

дағдыларын меңгеру. 

Тапсырма: Кітапхананың анықтамалық-іздеу аппаратымен жұмыс 

(аудандық кітапхана мысалында). Алфавиттік каталогтың (АК) көмегімен 

келесі сұраныс түрлері бойынша іздеу жүргізу: 

1. Кітапхана қорларында осы автордың (жеке және ұжымдық) 

шығармалары бар ма және бар болса оның шифры қандай?  

2. Кітапханада осы автордың қандай шығармалары бар?  

3. Осы шығарманың қорда қандай басылымдары бар?  

4. Қандай басылымдарда қандай да бір тұлға бірлескен автор, 

құрастырушы, редактор, аудармашы және т. б. ретінде қатысты? 

5. Қандай шығарылымдар белгілі бір серияға кіреді?  

6. Библиографиялық жазбаның қандай да бір элементтері туралы 

библиографиялық нақтылауға сұрау салу (мысалы, осы басылым қай жылы 

шықты, басылымның орны қандай, оның өңделгені және толықтырылғаны 

және т. б.)?   

7. Құжат кітапхананың қай бөлімінде орналасқан (бұл мәліметтер 

карточканың артқы жағында жазылады)? 

Дереккөздер:  

1. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

2. Вохрышева, М. Г.  Библиографическая деятельность: структура и 

эффективность [Текст] /  М. Г. Вохрышева. – М. : Книга, 1989. – 200 с.                                                                                                  

3. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 10 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхананың АІА құрамы туралы білімді бекіту 

1-тапсырма:  СБА/СПА құрылымын сызба түрінде ұсыныңыз (3-схема). 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-тапсырма: Сөздікке келесі сөздердің анықтамаларын жазыңыз: 

«АБА/АІА», «АК», «СК», «ЭК»; «СКС», «өлкетану (тақырыптық, арнайы) 

библиографиялық картотека»; «библиографиялық (фактографиялық) ДБ». 

Дереккөз:  

Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, В. 

А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

3-схема – Кітапхананың анықтамалық-іздеу аппараты 
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№ 11 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Әр түрлі кітапханалардың АБА құрамы туралы білімді 

бекіту. 

Тапсырма:  3-кестені толтырыңыз.  

Дереккөздер: әдебиеттер тізімін қараңыз. 

 

3-кесте – Әр түрлі кітапханалардың АБА құрамы 

Кітапхана Кaтaлогт

ар 

Кaртотeкалар, 

ДБ 

АБҚ ФВC 

Орталық кітапхана     

Ересектерге қызмет 

көрсететін филиал 

    

Балаларға қызмет 

көрсететін филиал 

    

  

 

2.2.2-тақырып. Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық 

қоры (АБҚ) 

 

          Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық қоры (бұдан әрі – 

АБҚ) – бұл заңнамалық, директивті және негіздік сипаттағы басылымдарды, 

анықтамалық және библиографиялық құралдарды қамтитын АБА-ның бір 

бөлігі. Қордың бұл көлемі жиі қолданыста болады және  ол үнемі 

құжаттардан тазартылып, жаңа басылымдармен толықтырылып отыруы тиіс. 

Қордың негізгі мақсаты – оқырмандардың ақпараттық қажеттіліктерін 

қамтамасыз ету. АБҚ құрамы кітапханалардың профиліне, типтік 

ерекшеліктеріне, мәртебесіне, оқырмандардың ақпараттық қажеттіліктеріне 

байланысты. Қорды жинақтау мен толықтыру принциптері ақпараттық 

қажеттілікке негізделіп анықталады.  

АБҚ-ны анықтамалық басылымдармен толықтыру барысында 

біріншіден, іскерлік сипаттағы фактографиялық сұраныстар санының 

артуына байланысты оқырман сұранысының құрылымындағы өзгерістер 

ескеріледі. Бұл кітапханалардың фирмалық және сауда-өнеркәсіптік 

каталогтарды, бизнес-анықтамалықтарды, прайс-парақтарды, жарнамалық 

буклеттер мен көрмелер, жәрмеңкелердің каталогтарын (олардың жылдам 

ескіруіне қарамастан) сатып  алуына себеп болады. АБҚ – кітапхана қорының 

бір бөлігі  болғанымен, өзіне тән ерекшеліктері бар. АБҚ анықтамалық-

библиографиялық бөлімде, немесе кітапхананың басқа бөлімшесінде 

орналасуы мүмкін. Бұл қордан үйге құжаттар (материалдар) берілмейді. 

Каталогтардың, картотекалардың, дерекқорлардың негізгі 

сипаттамалары паспорт тәрізді міндетті құжатта жинақталады. АБҚ-ның 

паспорты болуы өте маңызды. Өйткені сыртқы пайдалануға арналған 
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деректер базалары мен банктері санының көптеп  пайда болуына байланысты 

олардың формасын және қажетті мәліметтер жинағын сәйкестендіру қажет.  

Анықтамалық-библиографиялық қор құрамы: 

 әмбебап және салалық энциклопедиялар;  

 түсіндірме, тілдік және терминологиялық сөздіктер;  

 заңнамалық материалдар анықтамалықтары;  

 өлкетану, елтану және статистикалық анықтамалықтар;  

 атаулы күндер күнтізбелері;  

 ұйымдар мен мекемелердің анықтамалықтары, мекен-жай және 

телефон кітаптары; 

 жолсілтегіштер, географиялық атластар және т. б.; 

 библиографиялық басылымдар (дәстүрлі баспа және электронды 

түрде). 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Кітапхананың анықтамалық-библиографиялық қорын құрайтын 

басылымдар мен құралдар қалай аталады? 

2. Анықтамалық-библиографиялық қордың құрамына не енеді? 

 

№ 12 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхананың анықтамалық қорымен (сөздіктер, 

анықтамалықтар, энциклопедиялар) жұмыс жасау арқылы тәжірибелік 

дағдыларын қалыптастыру. 

1-тапсырма: Әр түрлі кітапханалардың АБҚ құрамын зерттеу және 

талдау. 

2-тапсырма: Орталық кітапхана мен кітапхана-филиалдың 

анықтамалық-библиографиялық қорының макет-схамасын жасау. 

3-тапсырма: АБҚ құрамындағы әр түрлі анықтамалық басылымдарға 

мысалдарын келтіріңіз. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с. 

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

 

№ 13 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық іздеу бойынша жұмыс дағдыларын бекіту.  

Тапсырма: 4-кестені толтырыңыз.    

Дереккөздер:  

1. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  
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2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

4. Интернет-ресурстар. 

 

4-кесте – Библиографиялық іздеу 

Тапсырма Не іздеу керек? Іздеу орны 

(қайда 

іздеу 

жүргізілді) 

Іздеу 

нәтижесі 

(не 

тапты) 

Сөредегі 

кітаптың 

орны 

(шифр) 

Кітапханада 

кітаптың болуын 

анықтау 

«Рoбинзoн Крузo» 

(aвтoры Дaниэл 

Дeфo) 

   

Табыңыз  «Қасқыр ұлыған 

түнде» повесі 

(aвтoры  

О. Бөкeй) 

   

 

 

2.2.3-тақырып. Библиографиялық анықтамалар қоры (мұрағат) 

 

Орындалған библиографиялық анықтамалардың қоры (мұрағаты) 

– бұл бұрын орындалған жазбаша библиографиялық анықтамалардың 

көшірмелерінің жинағы, кітапханалық АБА-ның бір бөлігі. Күрделі 

библиографиялық іздеуді, мамандардың кеңесін талап еткен 

пайдаланушылардың күрделі бір реттік сұрауларына жауаптардың 

көшірмелері, сондай-ақ, басқа пайдаланушылар үшін қызығушылық тудыруы 

мүмкін саяси және ғылыми тақырыптарға бірнеше рет қайталанатын өзекті 

сұраулар бойынша анықтамалардың көшірмелері сақталады. 

Орындалған анықтамалар қоры қызметтік мақсаты бойынша әр түрлі 

ұйымдастырылуы мүмкін. Кейде анықтамалардың көшірмелерін каталогтық 

жәшіктерде (тиісті бөлімдерде) білім салалары және тақырыптар бойынша 

қояды. Кейбір кітапханаларда оларды папкаларда немесе конверттерде 

сақтайды. Оларда анықтаманың тақырыбы мен реттік нөмірі (анықтамаларды 

есепке алу дәптерінен) көрсетіледі. Қорды пайдалануды жеңілдету үшін 

карточкалардағы алфавиттік-пәндік көрсеткіштер (АПК) жасалады, олардың 

әрқайсында тақырыптың тұжырымы, сауал мақсаты, пәндік айдары, папка 

нөмірі және ондағы анықтаманың реттік нөмірі, анықтаманың орындалу күні 

туралы мәліметтер келтіріледі. 

Орындалған библиографиялық анықтамалардың қоры (мұрағаты) тек 

анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсетуде ғана емес, сонымен қатар 

көпшілік іс-шаралар өткізуде, кітап көрмелерін, библиографиялық 

шолуларды ұйымдастыруда да қолданылады. 
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Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

            1. Орындалған анықтамалар қоры бойынша жұмыс қалай жүзеге 

асырылады? 

             2. Орындалған анықтамалар қоры құрамына қандай құжаттар кіреді? 

          3. Орындалған библиографиялық анықтамалардың қорын (мұрағаты) 

қолдану жүйесі? 

 

№ 14 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық анықтама түрлері туралы білімді бекіту. 

1-тапсырма: Колледж кітапханасында бұрын орындалған жазбаша 

библиографиялық анықтамалармен танысу (тақырыптық). 

Дереккөз: Оқу орны кітапханасының анықтамалық-библиографиялық 

қоры. 

 

 

2.3-тарау.  Құжаттарды библиографиялау әдістемесі мен 

технологиясы 

 

2.3.1-тақырып.  Библиографиялау технологиясы. 

Библиографиялық жазба. Библиографиялық сипаттама жасау 

 

Библиографиялық қызметке екі негізгі, ішінара біріктірілетін процесс 

тән: 

 Құжаттарды библиографиялау; 

 Ақпарат тұтынушыларына библиографиялық қызмет көрсету. 

Библиографиялау – библиографиялық құралдар түріндегі құжаттық 

бекітілген библиографиялық ақпаратты өндіру (дайындау) процесі. Процес  

екі кезеңнен тұрады:  

1-кезең – алғашқы құжаттар массиві немесе легін оны 

библиографиялық өңдеу арқылы іздеу немесе коммуникативті қызмет 

атқаратын бастапқы библиографиялық ақпаратқа түрлендіру (көрсету); 

2-кезең – нақты қажеттіліктерге немесе сауалдарға сәйкес бастапқы 

библиографиялық ақпаратты, оны бағалауды мақсатты түрде қайта өңдеу. 

Библиографиялаудың екінші кезеңі бір мезгілде библиографиялық қызмет 

көрсетуге де тән. Ол библиографиялық қызметтің екі негізгі процесін 

біріктіріп, олардың органикалық өзара байланысын анықтайды. 

 Библиографиялық қызмет көрсетудің ерекше процесі 

библиографиялық ақпаратты тұтынушыларға тікелей жеткізу болып 

табылады. Библиографиялау процесі библиографиялық қызмет көрсету 

үрдісімен қатар жүреді. Библиографиялау, библиографиялық қызмет көрсету 

және өзіне-өзі қызмет көрсету процестерінің бастапқы негізі – 

библиографиялық іздеу. 

Библиографиялық іздеу – «іздеу»  ұғымының бір бөлігі, ол қандай да 

бір затты, фактіні, қасиеттерді немесе басқалардың массасындағы қарым-
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қатынасын табу және сәйкестендіру процесін білдіреді. Оның басты 

ерекшелігі – пайдаланушыларға құжат емес, библиографиялық ақпарат 

іздестіріліп және жеткізіледі.  

Библиографиялық «іздеу» және «анықтау» библиографиялық іздестіру 

процесінің бір бөлігі. Бірінші ұғым көбінесе библиографиялық қызмет 

көрсету (және өзіне-өзі қызмет көрсету) саласына жатады және 

тұтынушының сұрау салуында жоқ немесе бұрмаланған библиографиялық 

сипаттама элементтерін анықтау немесе нақтылауды білдіреді. Екінші ұғым 

библиографиялық өңдеу мақсатында библиографиялық нысан ретінде 

құжаттарды толық таңдау (табу) процесін білдіреді.    

Библиографиялық жазбалар (бұдан әрі – БЖ) кітаптың құрамы мен 

мазмұнын ашуға мүмкіндік беретін мәліметтерді қамтиды, бұл 

библиографиялық іздеуді жеңілдетеді. Библиографиялық жазбалар әр түрлі 

мақсаттарда пайдаланылады: әр түрлі библиографиялық құралдарды 

жасауда, кітапхана каталогтарын толықтыруда, сұраныс бойынша 

әдебиеттерді іріктеуде және т.б. Осымен олардың әртүрлілігі мен ерекшелігі 

түсіндіріледі, мысалы, кітапхана каталогтарында қолданылатын 

каталогизациялық БЖ міндетті түрде басылымды қорда сақтау шифрын 

қамтиды. Библиографиялық жазба келесі элементтерді қамтиды:  

 тақырыбы; 

 библиографиялық сипаттама;  

 аннотация немесе реферат; 

 терминдер; 

 индексациялау;  

 құжатты сақтау шифры;  

 сілтеме; 

 қызметтік сипаттағы мәліметтер.  

Аталған элементтердің әрқайсысы құжатты өзінше сипаттайды. Әр 

түрлі тақырыптар қолданылады: жеке және ұжымдық авторлардың 

тақырыбы, пәндік тақырып және басқалар. Кітапханалық-библиографиялық 

практикада сипаттау объектісі және элементтер жиынтығының толықтығы 

сияқты белгілерге байланысты библиографиялық сипаттамалардың әртүрлі 

түрлері қолданылады. Бір томдық басылымның библиографиялық 

сипаттамасы монографиялық деп аталады; көп томдық басылымның 

сипаттамасы жиынтық деп аталады; басылымның құрамдас бөлігінің 

сипаттамасы аналитикалық деп аталады.  

Библиографиялық сипаттамаларға қойылатын жалпы талаптар және 

құрастыру ережелері – элементтер жиынтығы, олардың орналасу реті, 

олардың әрқайсысын толықтыру және ұсыну тәсілі, шартты бөлу белгілерін 

қолдану, сондай-ақ әр түрлі бөліктердегі сөздер мен сөз тіркестерін қысқарту 

ережелері. Қазақстан кітапханаларына ұсынылған  Р 7.0.100–2018 МЕМСТ-

ке сәйкес библиографиялық сипаттама құрамына келесі салалар кіреді: 

 тақырып саласы және жауапкершілік туралы мәліметтер; 

 басылым саласы; 
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 материалдың немесе ресурс түрінің ерекше аймағы; 

 жариялау, өндіру, тарату және т. б. саласы; 

 физикалық сипаттамалары саласы; 

 серия және  көп бөлікті монографиялық ресурс саласы;  

 ескертулер саласы; 

 ресурс идентификаторы және қолжетімділік шарттары саласы; 

 мазмұн түрі мен қол жеткізу құралдары саласы.  

Ақпараттың басты көзі – оның сәйкестендіретін деректерін қамтитын, 

7.82 – 2001 МЕМСТ, Р ИСО 7.0.4 – 2010 МЕМСТ, Р 7.0.7 – 2009 МЕМСТ, Р 

7.0.83 – 2013 МЕМСТ бойынша титулдық парақ, титулдық экран, заттаңба, 

жапсырма және т. б. тәрізді ресурс элементі болып табылады. Стандартта 

сипаттама элементтерінің үш мәртебесі белгіленген: міндетті, шартты-

міндетті, факультативті.  

Міндетті ресурсты сәйкестендіруді қамтамасыз ететін 

библиографиялық мәліметтерді қамтиды. Шартты түрде міндетті - 

жекелеген жағдайларда ресурсты сәйкестендіру үшін қажет және оларды 

енгізуді библиографиялаушы ұйымдар айқындайды. Ресурстың қосымша 

библиографиялық сипаттамасын қамтамасыз ететін библиографиялық 

мәліметтер факультативтік элементтер болып табылады. Бұл 

элементтердің жиынтығын да библиографиялаушы ұйым анықтайды.  

Сипаттама мәтінінің мағынасы бұрмаланған жағдайларда сөздер 

қысқартылмайды. Сөздер библиографиялық сипаттаманың барлық 

салаларында, мазмұн түрі мен қол жеткізу құралдарынан басқа қысқартылуы 

мүмкін. Қысқартулар бойынша стандартқа белгілі бір ережелер енгізілді. 

Сипаттамадағы жекелеген сөздер мен сөз тіркестерін қысқарту 7.11 – 2004 

МЕМСТ-ке және Р 7.0.12 – 2011 МЕМСТ-ке сәйкес келуі тиіс. Атауына 

қатысты мәліметтерде заңнамалық, нормативтік ресурстардың сипаттамасын 

жасау кезінде олардың белгіленуі, енгізілген немесе қабылданған күні, 

орнына ресурс енгізілген ресурс туралы мәліметтер келтіріледі.  

Келтірілген мәліметтер саны қысқарған кезде жауапкершілік туралы 

мәліметтерде мыналар көрсетіледі: бір, екі, үш немесе төрт автордың есімі 

(егер авторлар бес және одан да көп болса, бірінші үшеуі келтіріледі және 

шаршы жақшада [және т. б.] қысқарту көрсетіледі); бір немесе екі ұйымның 

атауы (үш және одан да көп ұйым туралы ақпарат болған жағдайда 

біріншісінің атауы және шаршы жақшада [және т. б.] қысқарту көрсетіледі); 

бір функцияны орындайтын әрбір санаттағы бір немесе екі тұлғаның 

(авторлардан басқа) есімдері (үш және одан да көп тұлғалар туралы деректер 

болған жағдайда әр санат бойынша бірінші есім және шаршы жақшада [және 

т. б.] қысқарту көрсетіледі). 

Электрондық ресурстар үшін негізгі атау дереккөзі туралы ескертудің 

болуы міндетті, ал жүйелік талаптар туралы ескерту – шартты-міндетті 

болып табылады. Желілік таратудың электрондық ресурстары үшін Интернет 

желісіндегі электрондық мекенжай және өтініш берілген күн туралы ескерту 

міндетті, ал  қолжетімдік режимі туралы ескерту – шартты-міндетті ескерту 
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болып табылады. «Қашықтан қол жеткізу ресурсы» терминінің орнына 

«желілік таратудың электрондық ресурсы» термині енгізілді. Қолжетімдік 

режимі желі атауын, құқығын, қол жеткізу сипатын – еркін, тікелей, 

шектеулермен және т. б. білдіреді. Кіру мекенжайы – сайттың немесе жеке 

парақшаның мекенжайы (URL), Интернеттегі ресурстың жеке мекенжайын 

белгілеудің арнайы формасы.   

Электрондық ресурстар үшін қол жеткізу режимі, ресурсты жаңарту 

туралы мәліметтер, электрондық мекенжай (URL) дөңгелек жақшаларда 

көрсетіледі, ЭА кейін өтініш беру күнін (күні, айы, жылы) көрсетеді. 

Электрондық журналдардағы мақалалар үшін жарияланған күні көрсетіледі 

(өтініш берілген күннің орнына). Мазмұн түрі және қол жеткізу құралдары 

саласы (область) ресурста қамтылған ақпараттың табиғаты және оларға қол 

жеткізуді қамтамасыз ететін құрал туралы мәліметтерді қамтиды. ISBN-да  

библиографиялық сипаттама құрылымы құрылған сәттен бастап алғаш рет 

жаңа сала пайда болды. Бұл сала (область) 0 нөмірін алды, ол кез келген 

үйлесімде және кез келген мөлшерде ресурстың барлық белгілерін көрсетуге 

мүмкіндік береді. Мазмұн түрі мен қол жеткізу құралдары сипаттама 

соңында барлық салалардан (область) кейін орналасқан, енді ол нөлдік емес, 

тоғызыншы салаға (область) айналды. 

Библиографиялық жазбаның белгіленген пунктуациясы – тыныс 

белгілері мен математикалық белгілер 5-кестеде көрсетілген. 
Аналитикалық библиографиялық 

сипаттама. Құжаттың құрамдас бөлігі 

(бап, тарау, бөлім) аналитикалық 

библиографиялық сипаттаманың объектісі 

болып табылады. Оны сәйкестендіру және 

іздеу үшін ол орналастырылған құжат 

туралы ақпарат қажет. Құжаттың құрамдас 

бөліктеріне: 

 жеке шығарма; 

 жеке тақырыбы бар шығарманың 

бөлігі; 

 өзіндік тақырыбы жоқ, бірақ 

библиографиялық сәйкестендіру 

мақсатында бөлініп көрсетілген 

шығарманың бір бөлігі жатады.  

Аналитикалық библиографиялық 

сипаттама (БС) аналитикалық 

библиографиялық жазбаның негізгі 

элементі болып табылады және келесілерден тұрады: 

а) құрамдас бөлікті сәйкестендіретін мәліметтер (атауы, жауапкершілік 

туралы мәліметтер); 

б) жалғау элементі (//); 

5-кесте – Библиографиялық 

жазбаны пунктуациялау 

. – нүкте және сызықша; 

. нүкте; 

, үтір; 

: қос нүкте; 

; нүктелі үтір; 

… көп нүкте; 

/ қиғаш сызық; 

// қос қиғаш сызық; 

( ) дөңгелек жақшалар; 

[ ] шаршы жақшалар; 

+ қосу белгісі; 

= теңдік белгісі. 

Библиографиялық 

сипаттаманың соңында нүкте 

қойылады. 
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в) сәйкестендірілетін құжат туралы мәлімет – сипатталған құрамдас 

бөлігі, басылымның жылы мен нөмірі жарияланған басылым (журнал, газет, 

кітап) атауы;   

г) құжаттағы құрамдас бөліктің орналасқан жері туралы мәліметтер 

(сипатталатын құрамдас бөлік жарияланған беттер) 

д) ескерту. 

Құжаттың құрамдас бөлігі туралы ақпарат көзі бірінші, соңғы және 

құрамдас бөліктің басқа да беттері (парақтар, жолақтар және т. б.) бола 

алады, егер оларда құрамдас бөліктің атауы, оның авторлары, құжаттың 

құрамдас бөлігін жасауға, жариялауға, дайындауға қатысқан өзге де тұлғалар 

және (немесе) ұйымдар туралы мәліметтер болса; құрамдас бөлігіне жататын 

колонтитул; сәйкестендіру құжатының мазмұны, егер онда құрамдас бөлік 

туралы мәліметтер болса; жапсырмалар, қосымша беттер және құжаттың 

құрамдас бөлігі. 

Аналитикалық БС сәйкестендіруші құжаттың шығу немесе соған ұқсас 

мәліметтердің тілінде немесе құжат жарияланған елдің ресми тілінде 

келтіріледі. Егер құрамдас бөлігі орналастырылған құжат туралы мәліметтер 

қаріппен ерекшеленсе немесе жаңа жолдан келтірілсе, қос қиғаш сызықты 

келтірмеуге болады. Бұл жағдайда физикалық өзара байланысты білдіретін 

«В», «In:»  және т. б. терминдерін қолдануға болады.  

Аналитикалық библиографиялық сипаттаманың үлгілері: 

Құжаттың құрамдас бөлігі туралы мәліметтер // сәйкестендіруші құжат 

туралы мәліметтер. – Құжаттың құрамдас бөлігінің орналасқан жері туралы 

мәлімет. – Ескертулер. 

Библиографиялық жазбалардың мысалдары:  

Кітап бөліміне аналитикалық сипаттама 

Рамазанов, К. С. Еңбек нормасы [Мәтін] / К. С. Рамазанов // Экономист 

анықтамалығы / құраст. И. А. Сатпаев. – Алматы : Қазақ университеті, 2012. 

– 1-бөлім. – Б. 5-58. 

Журнал мақаласына сипаттама 

Бекишев, Ә. Мұражай жәдігерлеріндегі қазақ жазба мұрасының 

шежіресі [Мәтін] / Ә. Бекишев // Отан тарихы = Отечественная история. – 

2013. – № 1 (61). – Б. 112-120.  

Газет мақаласына сипаттама 

Ұлыстың ұлы күні Самарқандқа барды [Мәтін]  // Egemen Qazaqstan. – 

2018. – 26 наурыз. 

Әбдіраман, Е. Ел газеті іргелі жобаларды жүзеге асыра бастады [Мәтін] 

/ Е. Әбдіраман, Г. Қуанышбекқызы // Егемен Қазақстан. – 2017. – 14 наурыз. 

Ғылыми еңбектер жинағы мақаласына сипаттама 

Мусаева, Ә. Б. Әл-Фарабиді қазаққа тұңғыш қауыштырған ғұлама 

[Мәтін] / Ә. Б. Мусаева  // Шығыс ғұламаларының ғылыми-техникалық, 

руханияттық құндылықтары және А. Машани: халықаралық ғылыми-

практикалық конф. еңбектері. – Алматы, 2007 ж. – Алматы, 2017. – 1-бөлім. – 

394-398 б. 
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Cұхбатқа сипаттама 

Әбдиева, Р. «Қазақ кітаптары көптеп шығарылып сатылса, ұлтымыз 

үшін зор қуаныш» [Мәтін] / Р. Әбдиева, сұхбат. Д. Балабекұлы // Қазақ 

университеті. –  2015. – 27 қаңтар  

Электронды ресурсқа аналитикалық сипаттама 

Шығыс Қазақстан: танымал есімдер [Электронды ресурс] : [дерекқор] : 

[сайт]. – URL: http://imena.pushkinlibrary.kz/ (қаралған күні: 23.05.2019).  

Каюм Мухамедханов [Электронный ресурс] : библиографический 

указатель. – URL: http://kray.pushkinlibrary.kz/ru/k–mukhamedkhanovu.html 

(дата обращения: 23.05.2019).  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Библиографиялаудың кезеңдеріне не тән?  

2. Библиографиялық қызмет көрсетудің ерекше процесі қандай? 

3. Библиографиялық жазба дегеніміз не? 

4. Аналитикалық сипаттама құру реттілігі. 

 

№ 15 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Ресурстарды библиографиялық және аналитикалық 

сипаттауды құрастыру бойынша тәжірибелік дағды қалыптастыру. 

1-тапсырма: Құжаттардың аналитикалық сипаттамасын жасау. 

2-тапсырма: Электронды ресурстардың толық библиографиялық 

сипаттамасын құру. Қысқаша аннотациясын құру. 

Дереккөздер:  

1. ГОСТ 7.1-2003 [Электронный ресурс]. – URL: https://www.internet-

law.ru/gosts/gost/1560/ (дата обращения: 23.05.2019). 

2. ГОСТ Р 7.0.100–2018 [Электронный ресурс]. – URL: 

https://www.internet–law.ru/gosts/gost/70535/ (дата обращения: 15.06.2019).  

3. Мерзімді басылымдар және түрлі кітаптар, электрондық ресурстар. 

4. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

5. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

6. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

7. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

8. Сукиасян, Э. Р. Библиотечные каталоги: методические материалы 

[Текст] / Э. Р. Сукиасян. – М. : ИПО Профиздат, 2001. – 192 с. 

9. Швецова-Водка, Г. Н., Романуха, З. В. Справочно-

библиографическое обслуживание: терминологический аспект [Текст] / 

Г. Н. Швецова-Водка, З. В.  Романуха // Научные и технические 

библиотеки. – 2016. – № 3. – С. 71-84.  

http://imena.pushkinlibrary.kz/ru/
https://www.internet-law.ru/gosts/gost/1560/
https://www.internet-law.ru/gosts/gost/1560/
https://www.internet-law.ru/gosts/gost/70535/
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2.3.2-тақырып. Библиографиялық басылымдарды (құралдарды) 

жасаудың жалпы әдістемесі 

 

Библиографиялық құралдар дербес баспа-полиграфиялық формада 

болуы мүмкін, сондай-ақ қандай да бір библиографиялық емес басылымның 

құрамдас бөлігі немесе оған қосымша болуы мүмкін (6-кесте). 

Библиографиялық басылымдардың негізгі мазмұны – библиографиялық 

жазбалар. Библиографиялық басылымдардың сыртқы пішіні, безендірілулері 

бір-біріне ұқсас болады.  

 

6-кесте – Библиографиялық басылымдар түрлері 

Библиографиялық құралдардың түрлері: Библиографиялық 

құралдардың түрлері: 

Мерзімді емес  Библиографиялық тізімдер 

Бір жолғы басылымдар (кітаптар мен 

брошюралар, парақшалар мен буклеттер, 

бір томдық және көп томдық 

басылымдар түрінде) 

Көрсеткіштер 

 

Мерзімді Шолулар 

 

Библиографиялық басылымдар басқа басылымдардың құрамдас бөлігі 

болады, демек, өздері жарияланған сол басылымның тақырыбына, мақсаты 

мен оқырманының талабына жауап береді.  Оларға төмендегілер жатады: 

 кітапішілік және кітап жанындағы; 

 журналшілік және мақала жанындағы; 

 газетішілік, библиографиялық тізімдер; 

 көрсеткіштер мен шолулар. 

Көптеген кітапханалар дайын библиографиялық құралдарды ғана емес, 

оларды құрастырумен айналысады. Мұндай жұмыс жалпы технология мен 

библиографиялық принциптерді білуге негізделеді және кезең-кезеңмен 

белгілі бір ретпен орындалады. Әрбір кезеңде нақты міндеттер шешіледі, 

қандай да бір процестер жүргізіледі, тиісті нәтижелерге қол жеткізіледі. 

Библиографиялық құралды әзірлеу бағдарламасы. Бастапқы кезеңнің 

басты мақсаты – болашақ библиографиялық құралдың мақсатты және 

оқырман мақсатын белгілеу. Библиографиялық құралды әзірлеу келесі 

кезеңдерден тұрады: 

1. Тақырыпты таңдау және зерттеу 

2. Қордағы әдебиеттерді анықтау 

3. Библиографиялық іріктеу критерийлерін анықтау 

4. Библиографиялық құралдың түрі мен типін анықтау. 

Тақырып әр түрлі аспектілерде оқытылады: жаңалығы; өзектілігі; 

пайдаланушылардың оған деген қызығушылығы; әдебиетпен қамтамасыз 

етілуі; кітапхана бағдары мен мүмкіндіктеріне сәйкестігі. 
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Тақырыпты таңдау және зерттеу. Құрастырушылар сұрақтардың 

мәнін жақсы түсіну үшін, қандай да бір мәселелердің қазіргі жай-күйі, 

ғылымның немесе саланың нақты бір бағытының  даму перспективалары 

туралы толығырақ білу үшін кітаптар, журнал және газет беттеріндегі 

мақалаларға жүгінеді. Бұл ретте алғысөздер, кіріспе мақалалар және 

басылымдарға ескертулер елеулі көмек көрсетеді. Бұл тақырыпты дұрыс 

ашуға және белгілі бір әдебиетті кәсіби түрде ұсынуға мүмкіндік береді. 

Тақырыпты зерделегеннен кейін библиографиялық құралмен одан әрі жұмыс 

істеу бағыттарын анықтайтын негізгі құжат – оқу құралының жоспарын 

(схемасын) әзірлеуге кіріседі (7-кесте). 

 

7-кесте. Библиографиялық көрсеткіш жоспарының (схемасының) 

құрылымы  

Жұмыстың негізгі 

бағыттары, әдістемелік 

амалдар  

Болжамды шешімдер Нақты 

шешімдер 

1. Көрсеткіш тақырыбы, оның 

мазмұны, хронологиялық 

шектері 

  

2. Көрсеткіш түрі Ғылыми-көмекші, ұсынбалы  

3. Нысаналы және оқырман 

мақсаты  

Нақты оқырман тобы, көрсеткіш 

мақсаты, қолдану мүмкіндіктері 

анықталады 

 

4. Әдебиетті іріктеу 

өлшемдері: 

а) мазмұны бойынша 

б) баспа туындыларының 

түрлері бойынша 

в) басылым типтері бойынша 

(ақпарат сипаты)  

г) баспа орны бойынша 

д) тілі бойынша 

е) хронологиялық қамтуы 

бойынша 

ж) аумақтық қамтуы бойынша 

а) салалық, шығармашылық, өнер 

бойынша, әлеуметтік-гуманитарлық, 

өлкетану; 

б) кітаптар, мақалалар, суретті 

баспалар және т.б.; 

в) ғылыми, ғылыми-танымал, оқу, 

анықтамалық, әдістемелік; 

г) орталық немесе жергілікті баспалар; 

д) қазақ тілі, орыс тілі, шетел тілдері; 

е) соңғы ... жылдары, Қазан төңкеріске 

дейінгі, барлық ...;  

ж) алыс шетел, ТМД, Қазақстан, ... 

облыс аумағына шыққан. 

 

5. Библиографиялық 

сипаттамалар тәсілі 

Библиографиялық сипаттау, баяндама, 

аңдатпа 

 

6. Оқу құралының құрылымы Негізгі тараулар, олардың 

сипаттамалары 

 

7. Библиографиялық 

жазбаларды топтастыру 

Формалды, мазмұнды, ұсынбалы  

8. Анықтамалық-іздестіру 

аппараты  

Алғысөз, кіріспе мақала, 

биографиялық анықтамалар, 

тарауларға кіріспе мәтін, қосымша  

 

8.1. Көмекші көрсеткіштер Авторлар мен тақырыптар, атаулы, 

географиялық, пәндік 

 

9. Құжаттарды анықтау 

көздері 

Қарастырылған уақыты көрсетілген 

толық тізім келтіріледі 
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Баспа шығармаларын анықтау және библиографиялық іздеу. Осы 

кезеңнің басты мақсаты – кітапханада осы тақырып бойынша әдебиеттің бар 

болуын анықтау. Әр түрлі дереккөздерді тексеру қажет: каталогтар, қордың 

тиісті бөлімдері, жасалған құралдың мазмұнына жақын библиографиялық 

басылымдар, журналдарда жарияланған библиографиялық тізімдер, 

көрсеткіштер мен шолулар. Кейде оқу бағдарламалары мен оқулықтардың 

жаңа басылымдарындағы, көп салалық, салалық және тақырыптық 

библиографиялық көрсеткіштер мен анықтамалардағы, «Книжное 

обозрение» газетіндегі библиографиялық тізімдер мен көрсеткіштерді қарап 

шығуға тура келеді. 

Библиографиялық шолу критерийлерін анықтау. Баспа 

шығармаларын зерттеудегі басты міндет – анықталған туындылардың 

болашақ библиографиялық құралдың мақсаты мен мазмұнына сәйкестігін 

анықтау. Оған анықталған шығармаларды тікелей зерттеу, сондай-ақ сыни 

мақалалар мен рецензиялардың қосымша материалдарын қарау арқылы қол 

жеткізіледі. 

Библиографиялық топтастыру. Бұл кезеңнің міндеті – оңтайлы 

құрылымдарды таңдау: негізгі бөліктер – бөлімдер, бөлімшелер және одан да 

көп бөлшек бөліктер, олардың бірінен кейін бірі орналасу реті. Бұл 

оқырмандарға библиографиялық ақпаратты үйлесімді, логикалық негізделген 

жүйеде ұсыну үшін қажет.  

Библиографиялық өңдеу. Басты міндет – әр баспа жұмысын зерттеу 

барысында алынған жекелеген мәліметтерді біріктіру. Мысалы, картотекалар 

үшін аналитикалық сипаттамаларды құрастырғанда шартты бөлу белгісі 

түсірілуі мүмкін, ал библиографиялық сипаттаманың екінші бөлігі жаңа 

жолдан жүргізіледі. 

Алғысөз мәтінін және басқа да қосалқы элементтерді дайындау. 

Басты міндет – оқырмандарға құрастырушының ой-пікірін ашу, құралды 

еркін пайдалануға көмектесу. Бұған бастапқы ақпаратты қамтитын көмекші 

мәтіндер ықпал етеді. 

Библиографиялық құралды өңдеу және ресімдеу. Қорытынды 

кезеңде барлық мәтіндерді редакциялау орындалады, грамматикалық және 

стилистикалық қателер жойылады, библиографиялық сипаттамалардың 

қолданыстағы ережелерге сәйкестігі тексеріледі. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Библиографиялық құралдарды жасау жұмыстарын орындау реті 

қандай?   

2. Библиографиялық құралды жасау кезеңдерін атаңыз.  

 

№ 16 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық көрсеткіштермен жұмыс істеудің 

тәжірибелік дағдыларын меңгеру. 
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1-тапсырма: Кітапханада 8 библиографиялық көрсеткіштерді таңдап, 

төменде берілген сызба бойынша талдау жасаңыз (8-кесте). 

Дерккөздер: Әр түрлі библиографиялық көрсеткіштер. 

 

8-кесте – Библиографиялық көрсеткіштерді талдау 

№ Көрсеткіштің 

библиография

лық 

сипаттамасы 

Қоғамдық 

мақсат 

бойынша 

көрсеткіш 

түрі 

Библиографиял

ық 

объектілердің 

мазмұны 

белгісі 

бойынша 

көрсеткіш түрі 

Функционалдық –

нысаналы белгісі 

бойынша көрсеткіш түрі 

(библиографияланатын 

материалдардың 

хронологиясы) 

 

№ 17 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық басылымдармен жұмыс істеудің білімін, 

іскерлігін және тәжірибелік дағдыларын бекіту. 

1-тапсырма: «Қазақстан туралы жаңа әдебиет» библиографиялық 

құралының мазмұнына сипаттама беру. 

2-тапсырма: «Әлихан Бөкейхан: библиографиялық көрсеткіш» 

көрсеткішінің құрылымын талдау, ол бойынша шығармаларды іздеу.  

Дереккөздер: Библиографиялық көрсеткіштер: «Қазақстан туралы жаңа 

әдебиет», «Әлихан Бөкейхан: библиографиялық көрсеткіш»  

 

№ 18 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық құралды дайындау бойынша тәжірибелік 

жұмыс дағдыларын меңгеру. 

1-тапсырма: 9-кестеге сәйкес библиографиялық құралды құрастыру 

процестерін сипаттау. 

2-тапсырма: Ұсынылатын құрал жоспарының құрылымын жасау. 
 

9-кесте – Библиографиялық құралды құрастыру үдерістерін талдау 

Кезеңдер, 

процестер 

Мақсаты, міндеттері Нәтижесі 

   

   

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  
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2.3.3-тақырып. Библиографиялық құралдардың типтері мен 

түрлері 

 

Библиографиялық құрал – бұл библиографиялық өнімнің негізгі түрі, 

библиографиялау нәтижесі, библиографиялық қызмет көрсету және 

библиографиялық ақпаратты пайдалану құралы. Библиографиялық құрал бір 

библиографиялық жазбадан (библиографиялық плакат) бастап бірнеше 

миллионға дейінгі жазбалардан (ірі кітапханалардың каталогтары) тұруы 

мүмкін. Оларды дайындау библиографиялаудың жалпы технологиясына 

негізделген, бірақ өз ерекшеліктері де болады.  

Библиографиялық құралдар (БҚ) әр түрлі белгілеріне, қасиеттеріне 

байланысты түрлерге бөлінеді. Әр түрлі орталықтарда библиографиялық 

құралдарды дайындау кезінде ескерілетін басты белгі - олардың қоғамдық 

міндеті. Қоғамдық қызметіне сәйкес библиографиялық құралдар келесі 

түрлерге бөлінеді: 

1. ұлттық библиография (кез келген елдің әмбебап библиографиялық 

ақпараттарын дайындауды және таратуды қамтамасыз ететін ақпараттық 

инфрақұрылым); 

2. мемлекеттік библиография (ел (мемлекет) аумағында шығарылған 

құжаттар туралы библиографиялық ақпарат, құжаттардың өздерін 

мемлекеттік тіркеу негізінде). Қазақстанда шыққан барлық құжаттар ҚР 

Ұлттық Мемлекеттік кітап палатасында есепке алынады. ҰМКП мемлекеттік 

библиографиялық көрсеткіштерінің нақты оқырмандық адресі болмайды 

және есептік-тіркеу, ақпараттық және іздеу қызметтерін атқарады; 

3. ғылыми-көмекші, кәсіби-өндірістік библиография (мамандардың 

кәсіби қажеттіліктеріне сәйкес және олардың ғылыми, өндірістік қызметіне 

жәрдемдесетін. Мұндай БҚ құрастыратын мекемелер: ғылыми кітапханалар, 

ақпараттық орталықтар, ғылыми-зерттеу орталықтары); 

4. аймақтық библиография (елдегі белгілі бір жерге арналған 

құжаттар туралы ақпарат); 

5. библиография библиографиясы (библиографиялық құралдар 

туралы ақпарат). 

Сондай-ақ, баспа және кітап саудасы БҚ (баспадан шығарылатын 

және шыққан баспа өнімдері, сатылымдағы әдебиеттер жиынтығы жайлы 

ақпарат беретін),  әмбебап БҚ (білімнің барлық салалары бойынша әдебиетті 

көрсетеді және типологиялық, мемлекеттік, хронологиялық, аумақтық және 

басқа өлшемдер бойынша таңдалған материалдарды қамтиды) салалық БҚ 

(білім салаларының кешеніне немесе білімнің бір саласына жататын 

материалды қамтиды), тақырыптық библиографиялық көрсеткіштер (бір 

тақырыппен шектелген, ең тар проблемалардан кешенді проблемаларға 

дейін), тұлғалық көрсеткіштер (бір тұлғаға – жазушыға, ғалымға және 

басқаларға арналған құжаттарды көрсетеді).   

Барлық түрдегі библиографиялық құралдар төмендегідей бөлінеді:  

– ағымдағы библиографиялық құралдар (ең алдымен, жаңа әдебиеттер 

туралы ақпарат беруге арналған журналдар мен бюллетендер немесе 
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жалғасты жинақтар тәрізді мерзімді басылымдар («Қазақстан жайлы жаңа 

әдебиеттер»);  

– ретроспективті библиографиялық құралдар белгілі бір кезеңге, 

әдетте бір жылдан асатын кезеңге арналған әдебиетті көрсететін кітап немесе 

брошюралар түріндегі аяқталған басылымдар болып табылады. Мұндай 

құралдар ретроспективті іздестіру кезінде өте ыңғайлы және пайдалы, бірақ 

әрдайым жаңа әдебиеттермен толықтыруды қажет етеді («1916 жылғы қазақ 

халқының көтерілісі» (1916-1946 жж.) қазақ және орыс тілдеріндегі 

әдебиеттің аннотацияланған көрсеткіші, «Қазақстан тарихы» қазақ халқының 

ежелгі дәуірден қазіргі уақытқа дейінгі тарихы туралы аннотацияланған 

көрсеткіші, «Жамбыл Жабаев», «Қазақстанға байланысты шығармалар үшін 

осы атақты алған Мемлекеттік сыйлықтардың лауреаттары»; «1946-1957 

жылдардағы Қазақстан көркем әдебиеті» көрсеткіштері); 

 перспективалы библиографиялық құралдар шығаруға 

дайындалатын (баспалардың жоспарлары) басылымдар туралы  хабарлайды. 

Библиографиялық құралдардың типтері. «Библиографиялық 

қызмет» 7.0-84 МЕМСТ құрылымдық және әдістемелік ерекшеліктері 

бойынша библиографиялық құралдардың негізгі үш типін бөліп көрсетеді: 1) 

Библиографиялық көрсеткіш; 2) Библиографиялық тізім; 3) 

Библиографиялық шолу. Аталғандардың нұсқалары ретінде қарастыруға 

болатын басқа да құралдардың типтері белгілі. 

Библиографиялық көрсеткіш (БК) тар, нақты тақырыпты немесе 

білімнің кең, көпаспектілі тақырыптарын, тіпті білім саласын ашатын 

кітаптарды, мақалаларды және басқа да материалдарды көрсетеді. Бұл оның 

құрылымының күрделілігін негіздейді, әр бөліктегі библиографиялық 

жазбалардың орналасу тәртібіне әсер етеді. Библиографиялық көрсеткіштер 

көбінесе ғылыми-анықтамалық аппаратқа ие. Көмекші көрсеткіш баспа 

туындылары туралы мәліметтерді құралдың негізгі мәтініне қарағанда өзге 

аспектіде, тиісті библиографиялық жазбаларға сілтемелермен көрсетеді. 

Библиографиялық көрсеткіштердің нұсқалары библиографиялық 

анықтамалықтар, типтік каталогтар, баспалардың жоспарлары мен 

каталогтары, библиографиялық бюллетендер, кітап палаталарының 

жылнамалары, бибиблиографиялық көрсеткіштер болып табылады. 

Библиографиялық тізім (БТ) нақты тақырып немесе сұрақ бойынша 

шығармалар туралы мәліметтерді қамтитын әдебиеттер тізімі. Ол көбінесе 

көлемі жағынан аз және анықтамалық-іздеу аппараты жоқ. Библиографиялық 

тізім библиографиялық жазбалардың:  журналішілік, газетішілік, кітап 

жанындағы, мақала жанындағы тізімдердің шағын реттелген тізімі түрінде 

жасалған библиографиялық құралдың дербес емес формасы болып табылады. 

Библиографиялық шолу – бұл құжаттар мазмұнының қысқаша 

сипаттамасымен байланысты баяндалатын библиографиялық құрал. 

Библиографиялық шолу келесі элементтермен ерекшеленеді: 

 Кіріспе (кіріспе) бөлім; 

 Негізгі (аналитикалық) бөлім; 
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 Қорытынды (қорытынды бөлім). 

 

Өзін- өзі бақылау сұрақтары 

1. Библиографияның негізгі түрлерін атаңыз. 

2. «Библиографиялық құрал» түсінігіне анықтама беріңіз. 

3. БҚ негізгі түрлерін атаңыз. Әрқайсысына сипаттама беріңіз. 

4. БҚ қандай түрлерге бөлінеді? 

5. БҚ қай түрі білім саласының барлық саласы бойынша әдебиеттерді 

қамтиды? 

6. БҚ типтерін атаңыз. 

7. БҚ негізгі элементтерін атаңыз. 

 

№ 19 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық құралды талдау дағдыларын меңгеру 

Тапсырма: Тиісті схема бойынша бір құралды (баспа басылымын) 

талдау (10-кесте). 

 

10-кесте – Нәтижелерді толтыруға арналған нысан 

 Талданатын құралдың 

библиографиялық сипаттамасы 

Библиографиялық жазба 7.1.-2003 

МЕМСТ-қа сәйкес БС 

 Құрал құрастырылғаннан кейін  

шыққан хронологиялық шеңберлер, 

әдебиеттер тізімі 

Хронология, құжаттардыжариялау 

 Библиографиялық құралдың типі Көрсеткіш, тізім, шолу 

 Библиографиялық құралдың жaнры Библиографиялық монография, 

библиографиялық сөздік, әдебиет 

бойынша жолсілтеме, оқу шеңбері, 

жаднама, библиографиялық эссе, 

библиографиялық дайджест, оқу 

жоспары, кітаптар туралы әңгімелер 

және т. б. 

 Библиографиялық құралда көрсетілген 

құжаттардың түрлері 

Басылымдар. Негізгі түрлері. 

Терминдер мен анықтамалар 7.60-90 

МЕМСТ-қа сәйкес құжаттардың 

түрлері.  

 Библиографиялық құралдың оқырман 

талабына жауап беруі 

Мамандар үшін, өз бетімен білім алуға, 

оқырмандардың кең ауқымына және т. 

б. көмек 

 Библиографиялық құралдың мақсаттық 

маңызы 

Библиографиялық құралды құрудың 

мақсаты 

 Библиографиялық құралдың түрі 

библиографиялау нысандардың 

мазмұнына байланысты 

Әмбебап, салалық, көп салалы, 

тақырыптық, өлкетану, елтану, 

тұлғалық, биобиблиографиялық 

 Библиографиялық құралдың құрылымы Оқу құралының негізгі бөлімдері мен 

бөлімшелері 

 Жалпы библиографиялық құралдағы 

библиографиялық жазбаларды 

топтастыру 

Мазмұндық, формальдық және т. б. 
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 Соңғы бөліністе библиографиялық 

жазбаларды топтастыру 

Формальдық, жалпыдан жекеге және 

т. б. 

 Библиографиялық құралда көрсетілген 

құжаттардың библиографиялық 

сипаттамасының тәсілдері 

Сигналдық, аннотацияланған, 

реферативтік, шолулық 

 Библиографиялық құралдың 

анықтамалық аппаратының құрамы мен 

сипаты 

Көмекші көрсеткіштер, анықтамалық 

аппараттың басқа элементтерінің 

сипаттамасы 

 Көрсеткіштерді полиграфиялық 

ресімдеу 

Полиграфиялық ресімдеудің мақсатты 

және оқырман талабына сәйкестігі 

 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 20 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Мемлекеттік библиографиялық құралды талдау дағдыларын 

меңгеру. 

Тапсырма: Осы схема бойынша мемлекеттік көрсеткіштердің бірін 

талдау (11-кесте). 

Дереккөздер: Кітапхана қорындағы мемлекеттік көрсеткіштер. 

 

11-кесте – Мемлекеттік көрсеткішті талдау 
№ 

р/с 

Жалпы (жалпы библиографиялық 

көрсеткіш туралы) 

Жеке (жеке тарау туралы) 

1 Библиографиялық көрсеткіштің 

библиографиялық сипаттамасы 

Беттері көрсетілген томның 

библиографиялық сипаттамасы 

2. Библиографиялық көрсеткіштің негізгі 

құрылымдық элементтері 

Есімнаманың 

негізгіқұрылымдықэлементтері 

3. Библиографиялық көрсеткіштегі 

библиографиялық топтау және 

тұлғаларды тізімдеу тәртібі 

Әрбір есімнамадағы библиографиялық 

топтау және бөліністегі БЖ тізімдеу 

тәртібі 

4. Библиографиялық көрсеткіштердің 

АІА, негізгі элементтері және олардың 

тағайындалуы 

АІА негізгі элементтерінің мақсаты: 

- әр том 

- тұлға 

 

№ 21 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Әдебиет тізімін жасау әдістемесін бекіту. 

Тапсырма: Келесі ұсыныс бойынша жаңа әдебиеттер тізімін жасау: 
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 Әдебиеттер тізіміндегі әдебиеттер саны тақырыптың әзірлену 

дәрежесіне және оның құжаттық ағындарда көрсетілуіне байланысты. 

 Тізім оған енгізілген құжаттардың өтпелі реттік нөмірінен тұруы 

тиіс. 

 Деректер туралы мәліметтер нүктесіз араб цифрларымен нөмірленеді 

және абзацтан басталып жазылады. Ақпарат көздерін топтастыру тәсілдерін 

есте сақтаңыз. Ең көп таралған әдіс – алфавиттік әдіс болып табылады, онда 

кітаптар мен мақалалардың сипаттамасы авторлардың тегі, кітаптар мен 

мақалалар атауларының жалпы алфавитінде орналасады. Тізімнің басында 

ресми және нормативтік құжаттарды (ҚР Заңдары, Президент жарлықтары, 

қаулылар, ережелер, бұйрықтар және т.б.) орналастыру ұсынылады. Бір 

үлгідегі құжаттар тобының ішінде сипаттаманы алфавит бойынша немесе 

хронология бойынша орналастыруға болады. 

 Тізімнің басында ресми және нормативтік құжаттарды (ҚР Заңдары, 

Президент жарлықтары, қаулылар, ережелер, бұйрықтар және т.б.) 

орналастыру ұсынылады. Бір үлгідегі құжаттар тобының ішінде сипаттаманы 

алфавит бойынша немесе хронология бойынша орналастыруға болады. 

 Тізімнің соңында шетел тілдеріндегі дереккөздердің сипаттамасы 

латын әліпбиінде орналастырылады. 

 Бірфамилиялы авторлардың шығармаларының сипаттамасы әдетте 

олардың инициалдарының алфавитінде орналасады. 

 Бір автордың еңбегі және оның бірлескен авторлармен еңбегі тізімге 

атаудың бірінші сөзінің алфавитімен енгізіледі, бұл ретте бірлескен 

авторлардың тегі ескерілмейді. 

 Нормативтік құжаттар мен мерзімді басылымдардың мақалалары 

туралы мәліметтер міндетті түрде жариялау көзі көрсетіле отырып 

келтіріледі.  

 Егер интернеттен алынған электронды құжат пайдаланылса, 

жариялау көзінде сервердің немесе деректер базасының мекенжайын көрсету 

керек. 

 Дипломдық жұмысқа тізім ресімдеу кезінде МЕМСТ-пен бекітілген 

құжаттарды библиографиялық сипаттаудың негізгі ережелерін сақтау қажет.  

Дереккөздер: Әр түрлі әдебиеттер мен ресурстар. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
№ 22 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Ғылыми-көмекші құралдар жүйесі және библиографиялық 

қызметте ақпараттық технологияларды пайдалану туралы білімді бекіту. 

Тапсырма: Ғылыми-көмекші құралдар жүйесінің тұсаукесерін жасау. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Библиографиялық құралдар. 



47 
 

№ 23 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық шолуларды жүргізу бойынша практикалық 

жұмыс дағдыларын меңгеру. 

Тапсырма: Әр түрлі библиографиялық құралдар туралы әңгіме жүргізу. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 24 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Ұсынылатын құралдармен жұмыс істеу дағдыларын бекіту. 

Тапсырма: Кітапхана қорын насихаттау үшін ұсынылатын оқу 

құралдарын пайдалана отырып, әдебиетті дайындау. 

Дереккөздер: 

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

5. Библиографические пособия. 

 

 

2.3.4-тақырып. Библиографиялық картотекаларды құрастыру, 

олардың түрлері мен ерекшеліктері. Библиографиялық деректер 

базасын қалыптастыру 

 

Жүйелі каталогта іздеу қиын болған кейбір жағдайларда картотекаға 

мақалалардың жүйелі картотекаларында (бұдан әрі – МЖК) көрсетілетін 

кітап басылымдарының құрамдас бөліктерінің библиографиялық жазбалары 

енгізіледі. Картотека қоғамдық-саяси өмір оқиғаларына, мемлекет 

экономикасына, ғылыми жаңалықтарға, көрнекті ғалымдарға, жазушыларға, 

мәдениет, өнер қайраткерлеріне және оқырмандарды бірнеше жыл мерзімге 

қызықтыратын басқа да тақырыптарға арналған материалдарды бейнелейді, 

бірақ ерекшеліктерге де жол беріледі. Мысалы, ағымдағы саяси оқиғалар 
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туралы мақалалар өте тез ескіреді, ал көркем әдебиет шығармалары мен 

оларға рецензиялар ұзақ уақыт бойы талап етіледі. 

МЖК-ны ұйымдастыру үшін орталық газеттер мен журналдардан 

мақалаларға және рецензияларға РкП баспа картотекаларының тиісті 

жиынтығы пайдаланылады. МЖК-да көрсету үшін материалдарды іріктеу 

критерийлері жарияланымның өзектілігі, басылымның ғылыми 

маңыздылығы, оқырман сұраныстарының ерекшелігі болып табылады. Бұл 

ретте кітапханада басылымның болуы міндетті емес. МЖК жүйелік каталог 

қалыптасатын КБЖ кестелері бойынша құрылады, бірақ соңғысына 

қарағанда картотекада бір бөліктер бөлшек болуы мүмкін, өйткені айдарлар 

шегінде және ондағы кіші кесек жүйелі каталогқа қарағанда картотекадан 

көп немесе аз болуы мүмкін. Карточкалар салалық және басқа да 

ерекшеліктерді ескере отырып топтастырылады, ал қандай да бір бөліністер 

шегінде олар әртүрлі қойылады. Мысалы, көптеген бөлімшелерде 

карточкалар келесі тәртіппен қойылады: 

1) ресми материалдарға арналған карточкалар (заңдар, ҚР 

Президентінің Жарлықтары, ҚР Үкіметінің қаулылары мен өкімдері т. б.); 

2) әртүрлі авторлардың мақалаларының және басқа да 

жарияланымдарының библиографиялық жазбалары бар карточкалар (кері 

хронологиялық тәртіппен). 

Карточкаларды орналастырудың мұндай тәртібі оқырманға ең алдымен 

жаңа басылымдарды таңдауға мүмкіндік береді, ал кітапхана қызметкерлері 

үшін карточкаларды орналастыруды және карточканы ескірген материалдар 

ақпаратынан тазартуды жеңілдетеді. 

Көпшілік кітапханаларда күн сайын газет пен журналдардың жаңа 

сандарынан алынған материалдарды, мысалы, ресми құжаттар мен жергілікті 

газет мақалаларын карточкада көрсету қажет. Картотеканы қалыптастыру 

және жүргізу бойынша қабылданатын барлық шешімдер МЖК паспортында 

(немесе, ол болмаған жағдайда, әдістемелік шешімдердің картотекасында) 

көрсетіледі, бұл біркелкілік пен нақтылыққа қол жеткізуге мүмкіндік береді, 

жұмыстағы сабақтастықты қамтамасыз етеді. 

МЖК мазмұны мен құрылымы, әсіресе, бүкіл ел үшін маңызды саяси, 

экономикалық, мәдени өмір оқиғаларынан кейін үнемі редакциялануы тиіс. 

Құрылымның редакциялануы барысында бөліністердің бағыныштылығы 

тексеріледі, жаңа бөліктер енгізіледі, айдар мен қосымша айдарлар 

тұжырымдамасы, олардың жаңа ғылыми терминологияға сәйкестігі және 

толықтырылуы нақтыланады, қажетсіз айдарлар мен ұсақ бөліктер 

жойылады. Барлық осы өзгерістер айдарлар тізіміне (МЖК бөліністерінің 

тізбесі), сондай-ақ МЖК паспортына немесе әдістемелік шешімдердің 

картотекасына енгізіледі. Арнайы библиографиялық қызметі жоқ 

кітапханаларда қордың белгілі бір бөлімдерімен жұмыс істеуге жауап беретін 

қызметкерлер карточкаларды орналастыра отырып, ағымдағы редакциялауды 

бір уақытта жүргізе отырып, МЖК тиісті бөліністерінің жағдайын үнемі 

бақылап отырады. 
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МЖК соңғы 10 жылдағы материалдарды көрсетеді (есімнамада – 

шамамен 20 жыл). Карточкалар айдарлардың ішінде мынадай тәртіппен 

қойылады:  

 ресми құжаттарға; 

 жинақтардағы мақалаларға; 

 мерзімді басылымдардағы мақалаларға (кері хронологияда). 

Айдарлардың толтырылуына байланысты тақырыптың маңызды 

аспектілерін көрсете отырып, кіші айдарларды енгізу мүмкіндігі пайда 

болады. Мысалы, «Дәстүрлі» – барлық айдарларда ұйымдастырылатын 

«Сұрақ тарихы», «Есімнама» түріндегі кіші айдарлар болып табылады.  

Библиографиялық топтастыру түрі бойынша МЖК жүйелі де, пәндік де 

болуы мүмкін, ал әрекет ету кезеңі бойынша – уақытша да, тұрақты да болуы 

мүмкін. Мұндай картотеканы қалыптастыру кезінде әр түрлі оқырмандардың 

осы тақырыпқа қызығушылығын, әдебиетті қолданатын мақсатының 

нақтылығын бір мезгілде ескеру қажет. Сондықтан жалпы бөлімнен басқа 

осы тақырыптың аса маңызды аспектілерін бөліп көрсету ұсынылады. Басқа 

материалдармен қатар картотекаларда қандай да бір тақырыпқа арналған 

көркем шығармаларды көрсету пайдалы. Сондай-ақ тиісті тақырыптағы 

бейнелеу өнері туындыларының бейнеленуі туралы мәселе де шешілуі 

мүмкін.  

Көркем әдебиеттің тақырыптық картотекасы көркем әдебиет қорын 

толық ашуға және пайдалануға көмектеседі, оған тек МЖК тақырыптық 

айдарларды бөлу жолымен ғана қол жеткізу мүмкін емес. Мұндай картотека 

кітапханашыларға жеке және бұқаралық жұмыста, «әрі қарай оқу» түріндегі 

ұсынымдық тізімдерді құрастыруда, көрмелер, әдеби кештер, ауызша 

библиографиялық шолулар ұйымдастыруда көмектеседі. Картотека 

тақырыптық библиографиялық анықтамаларды орындауда белсенді 

қолданылады. 

Көркем әдебиеттің тақырыптық картотекасын жасау кезіндегі 

библиографиялық іріктеу өзіндік ерекшелігіне ие. Мұндай картотекада моно 

басылымдар, тақырыптық жинақтар, әдеби-көркем журналдардағы және 

альманахтағы жарияланымдар, орталық және жергілікті баспалардың 

мерзімді жинақтары көрсетіледі. Кейде кітапханаларда белгілі бір әдеби 

жанрдың «Ғылыми фантастика», «Шытырман оқиғалар», «Тарихи роман», 

«Юмор және сатира», «Өлеңдер» шығармаларын біріктіретін картотекалар 

жасалады. Басты картотеканың ақпараттық қызметі - оқырманды 

қызықтырған туындының авторы туралы мәліметтерді хабарлау. 

Рецензиялар картотекасы – бұл мерзімді және жалғастырмалы 

басылымдарда, жинақтарда жарияланған рецензияларды көрсететін 

библиографиялық картотека. Ол дербес болуы мүмкін, сондай-ақ 

мақалалардың жүйелі картотекасының (МЖК) бір бөлігі болуы мүмкін. 

Картотекада білімнің барлық салалары бойынша басылымдарға және 

жарияланымдарға рецензиялар туралы ақпарат болуы, рецензияларды іріктеп 

көрсетуі мүмкін. Мысалы, тек көркем шығармаларға ғана. Кітапхана 
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рецензияға РКП-ның дайын баспа карточкаларының жиынтығына 

жазылуларына болады. Әрбір карточкада екі бөлімнен тұратын біріктірілген 

библиографиялық жазба беріледі: рецензияланатын шығарманың 

библиографиялық сипаттамасы және рецензияның библиографиялық 

сипаттамасы. 

Тұлғалар картотекасы – бұл жеке тұлғалардың өмірі мен қызметі 

туралы мәліметтерді көрсететін библиографиялық картотека. Бұл картотека 

кітапханадағы каталог, библиографиялық картотекалардағы ақпаратты 

қайталамайды, оларда жеткіліксіз ақпаратты толықтырып жеке айдарлар 

бөлініп, оқырмандарды қызықтыратын қайраткерлер туралы ақпаратты 

іздестіруді жеңілдету мақсатында ұйымдастырылады. Мұндай картотека 

үшін жинақтар, мерзімді және жалғастырмалы басылымдар, кейде 

анықтамалық басылымдардан мақалалар жіне көптеген басқа ақпарат көздері 

пайдаланылады. Карточкалар тұлғалардың алфавиттік ретімен қойылады. 

Бөлгіштерде әдетте адамның өмірі мен қызметі туралы негізгі мәліметтер 

келтіріледі. 

Өлкетану картотекасы – белгілі бір өлкемен байланысты мазмұны 

бойынша материалдарды көрсететін библиографиялық картотека. Оған 

экономика, тарих, табиғи байлықтар және экология, мәдениет және әдеби 

өмір туралы, сондай-ақ сол немесе өзге де өлкенің басқа да мәселелері 

туралы материалдар кіреді. Картотекалар дербес бола алады және өлке 

өмірінің барлық аспектілері бойынша материалдарды толық көрсете алады. 

Осы мақсатта кітапхана қорының әртүрлі бөлімдерін зерделейді, өлкеге 

арналған кітаптарды, одан кейін – география, экономика, тарих, мәдениет 

және өнер бойынша басылымдарды қарайды, кітап ішіндегі 

библиографиялық тізімдерді және мәдениет пен өнер бойынша 

көрсеткіштерді талдайды. Бұл ретте тек жеке беттерді, абзацтарды ғана емес, 

сонымен қатар қысқа ақпараттарды да мүмкіндігінше толық анықтауға 

ұмтылу керек. Көптеген қалалық кітапханаларда жергілікті жазушылардың 

шығармалары туралы, олардың өмірі мен шығармашылығына арналған 

басылымдар мен жарияланымдар туралы мәліметтерді қамтитын 

картотекалар ұйымдастырылады: «Біздің өлкеміздің әдеби өмірі», «Әдеби 

Павлодар», «Шығыс Қазақстан жазушылары». Мысалы, Алматы қаласының 

орталықтандырылған кітапханалар жүйесінде (ОКЖ)-да бірнеше 

онжылдықтарды қамтитын «Әдеби Алматы» картотекасы қолданылады. 

Деректер базасын қалыптастыру (ДБ). Деректер қоры – бұл 

белгіленген мақсатқа жету үшін жеткілікті және қамтылған ақпаратты 

автоматты түрде қайта өңдеуді жүзеге асыруға мүмкіндік беретін түрде 

машинамен оқылатын тасығышта ұсынылған деректер жиынтығы. Деректер 

банкі (ДБн) – бұл бір немесе бірнеше ДБ және сақтау жүйесінен тұратын 

автоматтандырылған ақпараттық жүйе, ақпаратты өңдеу және іздеу. Деректер 

қорының түрлері: 

 құжаттық; 

 библиографиялық;  
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 реферативтік; 

 толық мәтінді-гипермәтіндік;  

 фактографиялық немесе алғашқы деректер базасы. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Мақалалардың жүйелі картотекасын ұйымдастыру ерекшелігі неде? 

2. Кәртішкелер қандай тәртіппен қойылады? 

3. Қандай картотека жергілікті жазушылардың туындылары туралы 

мәліметтерден тұрады? 

4. «Деректер қоры – бұл ...» анықтамасын жалғастырыңыз. 

 

№ 25 тәжірибелік жүмыс  

Мақсаты: Библиографиялық тізім құрастыру әдістемесін меңгеру. 

1-тапсырма: Жүйелік картотека бөлімдерінің құрылымы мен мазмұнын 

талдау. 

2-тапсырма: Берілген жұмыс реті бойынша әдебиеттердің 

библиографиялық тізімін («Жетісу өзендері» тақырыбы бойынша Алматы 

ОӘҒК-ның тақырыптық картотекасын) жасау: 

1. Ақпаратты (материалды) іріктеу;  

2. Құжаттарды библиографиялық сипаттау; 

3. Құжат аннотациясы. 

Дереккөздер: Алматы ОӘҒК-ның электронды каталогы 

 

№ 26 тәжірибелік жұмыс  

Мақсаты: Кітапханалардың өлкетану картотекаларында тәжірибелік 

жұмыс дағдыларын қалыптастыру. 

1-тапсырма: Аудандық немесе облыстық кітапханалардың өлкетану 

картотекасынан қалаған тақырып бойынша ақпараттық іздеу. 

2-тапсырма: «Қарасай ауданының (Алматы обл.) тарихы, «Шығыс 

Қазақстан өнері», «Оңтүстік Қазақстан өнерінің танымал қайраткерлері» 

тақырыбы бойынша құжаттарды іздеу. 

Дереккөздер:  

1. Жарикова, Л. А., Маркова, А. А., Скарук, Г. А. Электронный 

библиотечный каталог [Текст] : конспект лекций для курса «Библиотечные 

каталоги» / Л. А Жарикова, А. А. Маркова, Г. А. Скарук. – Новосибирск, 

2006. – 40 с.  

2. Облыстық және аудандық кітапханалардың электронды каталогтары.  

 

 

2.3.5-тақырып.  Шағын нысандағы (формадағы) ұсыныс 

құралдарын құрастыру 

  

Библиографиялық құралдар екі топқа бөлінеді: ірі және шағын 

нысандағы құралдар. 



52 
 

БҚ-ның ірі нысандары – библиографиялық көрсеткіштер, 

жолсілтемелер, очерктер мен шолулар, библиографиялық антология және 

энциклопедиялар. 

БҚ-ның шағын нысандары – көп жағдайда, ұсыныстық құралдар. 

Олар жедел, оқырмандарға жаңа әдебиет, жазушылар, аталып өтетін 

мерейтой күндері туралы пайдаланушылар мен оқырмандарға  қызықты 

ақпаратты уақтылы жеткізуге көмектеседі. Мұндай құралдар 

мобильділігімен, өзектілігімен, кәсіби қызмет барысында туындайтын түрлі 

жағдайларға тез әрекет ете білуімен ерекшеленеді. Әдетте көпшілік 

(әмбебап) кітапханалар, оның ішінде балалар және жасөспірімдермен жұмыс 

істейтін кітапханалар БҚ келесі түрлерін шығарады: бетбелгілер, буклеттер, 

жаднамалар, ұсыныстық тізімдер, оқу жоспарлары. Библиографиялық 

кұралдардың ірі нысандармен салыстырғанда шағын нысандар жиі 

шығарылады. 

Библиографиялық бетбелгі – дәстүрлі немесе электронды-

библиографиялық технология құралдарымен дайындалған және басылымға 

кітап бетбелгісі түрінде салынған, мазмұны бойынша белгілі бір кітаптың 

(кітап тобының) оқырмандарына арналған әдебиеттің қысқаша тізімі 

түріндегі ұсыныстық библиографиялық құралдың бір түрі. Библиографиялық 

бетбелгі оқу жоспарына жақын, бірақ оған қарағанда тақырыпқа емес, нақты 

кітаптан бастау алады. Ол оқырманды қызықтыратын оқиғалар, фактілер, 

тұлғалар және жеке тақырыптар туралы білімді кеңейтуге көмектеседі.  

Жадынама – жарнамалық (буклет) немесе ұсыныс құралының шағын 

нысанындағы библиографиялық құрал жанры. Библиографиялық жадынама 

оқырмандарға тақырыптың өзектілігі бойынша, мерейтойға байланысты 

немесе қоғамдық маңызды әлде тарихи оқиға туралы жазылған кітаптармен 

таныстыру үшін арналған көмекші құрал. Библиографиялық ақпараттың 

мазмұны тізім немесе кітаптар туралы әңгіме түрінде беріледі, сонымен қатар 

тақырып бойынша нақты мәліметтерді қамтиды және оқырманға ауқымы тар 

сұраққа байланысты әдебиет минимумын ұсынады. Жеке жадынама көптеген 

жағдайларда белгілі бір көрнекті тұлғаның (жазушы, ғалым және т.б.) 

мерейтойына байланысты атаулы немесе естелік күнге жасалады.   

Жадынаманың бөлімдері бір-бірінен кейін белгілі бір тәртіппен жүреді: 

 алғы сөз (немесе кіріспе) қысқаша өмірбаяндық анықтамасы болады 

(шығармалардың шығу тарихы туралы қажетті нақты мәліметтер);  

 шығармалардың негізгі басылымдарына шолу;  

 негізгі басылымдар мен жарияланымдардың тізімі (егер кітапханада 

бір шығарма әртүрлі басылымдарда берілсе, онда барынша жаңа басылым 

немесе ғылыми-анықтамалық аппаратпен жабдықталған басылым 

таңдалады);  

 өмір мен шығармашылық туралы қысқаша әдебиеттер тізімі 

(алдымен жалпы өмірі мен шығармашылықты сипаттайтын кітаптардың 

библиографиялық сипаттамасы, содан кейін-жеке кезеңдер мен нақты 

шығармалар туралы әдебиеттер келтіріледі).  
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Буклет деп «гармошка», үшбұрыш, «үйшік» сияқты бір немесе 

бірнеше рет бүктелген, түрлі бояулармен көркемделген басылымды атайды. 

Кітапхана ерекшелігіне сәйкес буклеттің әр түрлі жанрлары болады. Буклет 

кітапхана туралы, қызметтің қандай да бір маңызды бағытына немесе ірі 

іс-шараға, мәдени орталыққа, кітапхана орналасқан аймаққа арналып 

жаслады. 

Дайджест. Дайджесттің негізгі қызметі – оқырманға ақпарат көзіндегі 

басты ойлар мен нақты мәселелерді жеткізу. Дайджесттерде нақты 

тақырыптар бойынша аналитикалық шолулар, статистикалық мәліметтер, 

мәтіннен үзінділер, ресми және нормативтік құжаттардың мазмұны 

беріледі.Мәтіннен алынған әрбір үзіндіде құжаттың толық нұсқасына сілтеме 

жасалады. Дайджесттің көрсеткіштерден ерекшелігі, көрсеткіш 

құрастырғанда біз құжаттарды топтастырамыз, ал дайджесте – мәтін 

үзінділерін топтасады.  Дайджесетке тән ерекшеліктер: тақырып аясының 

тарлығы, мәселені әр алуан тұрғыдан қарастыру, авторлар пікірлерінің әр 

алуандығы және т.б. Материал іздестіруде кітаптар, мерзімдік басылымдар 

және Интернет басылымдары да қарастырылады. Дайджестің 

құрылымы:мұқаба, дайдежст атауы,кіріспе сөз, негізгі мәтін, (мәтін әдетте 

параграфтарға бөлінеді), пайдаланылған әдебиеттер тізімі. Дайджестер 

қолжазба және электрондық нысанда құралады. Электрондық нұсқада 

пайдаланушыларға ыңғайлы болуы үшін гиперсілтемелер қарастырылады. 

Ауызша библиографиялық шолу – соңғы уақытта кітапханаға түскен 

әдебиеттерді немесе оқырмандарды қандай да бір тақырып, мәселемен 

таныстыратын әдебиеттерді ауызша насихаттау формасының бірі. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Шағын формадағы ұсыныс қүралдарын дайындау мақсаттары?  

2. Шағын нысандағы ұсыныс құралдарын дайындау жолдары және 

олардың бір-бірінен айырмашылықтарын атаңыз. 

3. Шағын формадағы ұсынбалы құралдардын ерешеліктері неде? 

4. Дербес жадынама естелік құрастырудағы негізгі кезеңдерін атаңыз. 

  

№ 27 тәжірибелік жұмыс  

Мақсаты: Шағын формадағы ұсыныс қүралдарын дайындау бойынша 

тәжірибелік дағды қалыптастыру. 

Приобретение практических навыков работы по разработке пособий 

пособий малых форм. 

1-тапсырма: «Неден бастау керек?» атты ұсыныс тізімін дайындау. 

2-тапсырма: Схемаға сәйкес «Дербес жадынама» құрылымын әзірлеу: 

1. Қысқаша библиографиялық анықтама мен алғысөз (немесе кіріспе) 

жазу (шығармалардың жазылу тарихы туралы қажетті нақты мәліметтері 

және ақпарат);  

2. Шығармаларының негізгі бөлімдеріне шолу;  

3. Негізгі шшығрмалар мен жарияланымдар тізімі;  

4. Өмірі мен шығармашылығы туралы әдебиеттердің қысқаша тізімі.  
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Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Коготков, Д. Я.  Библиографическая деятельность библиотеки: 

организация, технология, управление [Текст] : учебник /  Д. Я. Коготков. – 

СПб. : Профессия, 2005. – 304 с. : ил. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 28 тәжірибелік жұмыс   

Мақсаты: Шағын формадағы библиографиялық қүралдарымен жұмыс 

істеу тәжірибелік дағдысын бекіту. 

Тапсырма: «Кітап оқу» жоспарын және «дербес естелік» құрастыру.  

Дереккөздер: 

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    
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2.3.6-тақырып. Ауызша библиографиялық шолуларды дайындау 

және өткізу 

         

Ауызша библиографиялық шолу – соңғы уақытта кітапханаға түскен 

жаңа әдебиеттерді, ресурстарды немесе оқырмандарды қандай да бір 

тақырыппен, мәселемен таныстыратын ауызша насихаттау түрлерінің бірі. 

Ақпараттық ресурстарға ауызша библиографиялық шолу 

библиографиялық хабарламалардың жиынтығы болып табылады. Бұл баспа 

шығармалары туралы, сондай-ақ басқа да құжаттар туралы дәйекті әңгіме, 

библиографиялық ақпаратты пайдаланушыларға жеткізудің тиімді 

құралдарының бірі. Ол аудиторияға жеке эмоционалдық әсер ету күшімен, 

табыстылығымен ерекшеленеді, пайдаланушылық мүдделердің 

қалыптасуына үлкен әсер етеді. Шолулар үнемі барлық типтегі 

кітапханаларда өткізіледі. Олардың тақырыптары ел мен әлемдегі маңызды 

оқиғалармен анықталады. Олар дербес іс-шаралар ретінде ұйымдастырылады 

жәнекөпшілік іс-шараның құрамдас бөлігі болуы мүмкін.  
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Ауызша шолу түрлері. Библиографиялық шолулар келесі түрлерге 

бөлінеді: 

 мақсатты және оқырман мақсаты бойынша (ұсыныстық, ақпараттық, 

дербес); 

 мазмұны бойынша (әмбебап, салалық, тақырыптық, дербес); 

 басылымдар мен жарияланымдардың түрлері бойынша (кітаптар, 

журналдар, сериялар, библиографиялық құралдар (БҚ), электрондық 

ресурстар бойынша); 

 материалды беру формасы бойынша (ауызша, жазбаша). 

Әдетте бір шолу түрінде әр түрлі шолу белгілері болуы мүмкін.  

Ауызша шолуларды дайындау ерекшеліктері:  

 Жаңа түсімдерге (басылымдарға) шолу (әмбебап, ақпараттық) 15-

20 түрлі құжаттарды ұсынады;  

 Журналдарға шолу бірнеше журналдың 1 нөмірі бойынша немесе 

бір атаудағы 2-3 нөмірді сипаттайды; 

 Тақырыптық шолу (ұсыныстық) 3-7 құжатты егжей-тегжейлі 

сипаттай отырып, ой-өрісін кеңейтуге көмек көрсетеді; 

 Салалық шолу (ақпараттық) бір саланың кітаптарын ұсынады, 

мамандандырылған  (арнайы) кітапханаларда өткізіледі; 

 Жеке шолу тек бір автордың кітаптарынан немесе өмірі мен 

шығармашылығы туралы әдебиеттерден; 

 Кіріспе серияға шолу серияға қысқаша сипаттама береді, ал негізгі 

бөлімде осы серияның кітаптары сипатталады.  

 Библиографиялық құралдар (БҚ) шолуы алдын ала дайындық 

жұмыстары (ақпараттық мәдениет сабақтары) болуы тиіс. 

 БҚ шолулар әр түрлі болады:  

 тақырып бойынша; 

 БҚ сериясына шолу;  

 пайдаланушылардың белгілі бір тобына арналған құралдарға 

шолу;  

 бір БҚ шолу. 

Ауызша шолуды дайындау жоспары: 

 Тақырыпты зерттеу; 

 Әдебиеттерді іздеу, анықтау және іріктеу; 

 Баспа (құжат) шығармаларын топтастыру және олардың 

сипаттамасы; 

 Шолу тезисін жазу; 

 Мәтінді әдеби өңдеу. 

Тақырыпты зерттеу. Тақырып мазмұны әртүрлі дерекөздер бойынша 

зерттеледі, тіпті сұрақ кітапханашыға жақсы таныс болған жағдайда да шолу 

тақырыбын сәтті тұжырымдауды таңдау үшін, оның міндетін нақтырақ 

анықтау үшін  жаңа құжаттарды қарау маңызды.  
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Баспа шығармаларын анықтау. Каталогтар мен картотекалардың 

сәйкес бөлімдерін, мерзімді баслылымдар мен электронды ресурстарда 

жарияланған библиографиялық жарияланымдарды қарау болашақ шолуға 

негіз болады.  

Баспа шығармаларын топтастыру (қарау) және іріктеу. Баспа 

шығармалары туралы шолудың реттілігі, тақырыптың ашылуы  баспа 

аннотацияларын, сын мақалалар мен  басқа да қосымша материалдарды 

мұқият реттеумен анықталады.  

Шығармаларды топтастыру. Шығарма туралы әңгіме тізбегі, 

тақырыптың логикалық ашылуы топтастырудың дұрыс таңдалған тәсілімен 

қамтамасыз етіледі, бұл шығармалардың ерекшелігіне шолудың мақсаты мен 

мазмұнына байланысты. 

Баспа шығармаларының сипаттамасы. Басты міндет – әрбір 

шығармада ең маңызды мәліметтерді таңдау, тақырыптың ішкі логикасын 

көрсету, әр автордың кітаптарын салыстыру, сол немесе басқа басылымның 

тәжірибелік құндылығына назар аудару. 

Шолу тезисін жасау. Құрастырушы (кітапханашы, библиограф) 

болашақ шолудың толық жоспарын дайындайды, онда үш бөлікті белгілеу 

пайдалы: кіріспе, негізгі бөлім (шығармалардың сипаттамасы), қорытынды 

(шолу тақырыбы бойынша қосымша әдебиеттер, рецензиялар және сыни 

мақалалар; егер шолу  беллетристикаға арналса, онда пайдаланушылар үшін 

пайдалы басқа да мәліметтер көрсетіледі). 

Шолу мәтінін әдеби өңдеу. Дайындықтың қорытынды кезеңінде 

шолудың барлық мәтінін, белгіленген үзінділермен немесе дәйексөздермен 

бірге тағы да оқу маңызды. Мәтін-байламдарға ерекше көңіл бөлінеді, оларда 

библиографиялық сипаттамалар мен сипаттамаларда келтірілген мәліметтер 

қайталанбауы тиіс, сонымен қатар олар мазмұнды болуы тиіс. 

Ауызша библиографиялық шолуды өткізуге келесі талаптар қойылады: 

алдын ала құрастырылған тезис пайдаланылады, (оқу ұсынылмайды), 

үзінділер мен дәйексөздерді арнайы бетбелгілермен белгілейді, 

библиографиялық мәліметтерді оқырмандар дұрыс жазып үлгеруі үшін анық, 

нақты  атап айтылады. Шолу ұзақтығы және уақтылы ескерілуі тиіс басқа да 

кейбір сәттер маңызды. 

Ауызша библиографиялық шолу тек кітапханада ғана емес, сонымен 

қатар басқа да кітапханаларда, сондай-ақ мектептерде, жатақханаларда, 

мекемелерде жүргізіледі. Сондықтан шолуды өткізу күні, уақыты және орны, 

жауапты қызметкерлерді тағайындауға қатысты ұйымдастыру мәселелерін 

алдын ала шешу үлкен рөл атқарады. Ауызша библиографиялық шолулардың 

дайындауда төменде ұсынылатын түрлеріне байланысты өз ерекшеліктері 

бар. 

Жаңа түсімдерге шолу. Тек жарыққа шыққан және кітапханаға түскен 

кітаптар көптеген оқырмандардың қызығушылығын тудырады. Көпшілік 

кітапханаларда жаңа кітаптар шолуы негізінен мазмұны бойынша әмбебап, 

мақсаты бойынша ақпараттық болып табылады. Әдебиет тыңдаушылардың 

барлығына немесе көпшілігіне қызықты болатындай іріктеледі. Шолуға 
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салыстырмалы түрде көп баспа туындылары кіреді. Әңгімедегі басты 

назарды кітаптар мен журналдардағы мәліметтердің жаңалығына аударады. 

Әдеби-көркем журналдарға шолу ақпараттық және ұсыныстық болуы 

мүмкін. Шолу үшін қандай да бір журналдың соңғы екі-үш нөмірін немесе 

кітапханаға келіп түскен әр түрлі журналдардың жаңа нөмірлерін алу 

ұсынылады. 

Мұндай шолулардың әдістемелік ерекшеліктері журналдардың 

ерекшелігіне байланысты: олардың әрқайсысының ерекшелігі, сипаты мен 

мазмұны жағынан әртүрлі материалдар болады, олар белгілі бір айдарлармен 

басылады. Мұны кіріспе бөлімінде атап өтуге болады.  

Тақырыптық шолулар. Жалпы өз білімін жетілдіруге және 

оқырмандардың ой-өрісін кеңейтуге көмек көрсететін шолулар ұсынылатын 

әдебиеттің тақырыбы мен түрлері бойынша әртүрлі болады. Бір шолу үшін 

әртүрлі сала бойынша басылымдарды, соның ішінде өлкетану сипатындағы 

материалдар мен көркем әдебиет шығармаларын жиі таңдайды. Белгілі бір 

білім салалары бойынша ғылыми-көпшілік кітаптарға шолу жасаудың өз 

ерекшеліктері бар. Кітап сипаттамасы үшін қосымша дереккөздерді 

пайдалана отырып, құрастырушылар түсінікті түрде жеке ережелерді 

баяндауға, оқырмандарға таныс емес терминдер мен ұғымдарды түсіндіруге 

ұмтылады. 

Көркем әдеби шығармаларға тақырыптық шолу жасау өнері бір 

тақырыпқа арналған шығармалардың мазмұнын ашып қана қоймай, әр 

жазушының өзіндік мәнері мен шығармашылық стилін, бір кітаптың 

басқалардан айырмашылығын көрсету болып табылады. Тақырыптық 

шолудың әрбір элементінің мазмұнын және құрылысын мұқият ойластыру 

қажет.   

Кіріспе бөлімінде тақырыптың маңыздылығы атап өтіледі. Негізгі 

бөлімде тақырыпты ашудағы әрбір шығарманың мәнін көрсету маңызды. 

Осының негізінде туындыларды ұсыну тәртібі анықталады. Кейде туындыны 

жанр бойынша біріктіру жақсы. Бірқатар жағдайларда алдымен осы 

тақырыпқа бұрыннан жазып жүрген авторлардың шығармаларын, содан 

кейін оған алғаш рет келгендерді атауға болады. Шолудың қорытынды 

бөлімінде жаңа шығармалардағы тақырыптың даму ерекшеліктерін, сыни 

мақалалар мен пікірлерді, сондай-ақ кітапхана қорында бар басқа 

авторлардың кітаптары мен басылымдарын атап өту қажет. 

Дербес (персоналді) шолулар. Мұндай шолулар мерейтой немесе 

естелік күндерге дайындыққа байланысты өткізіледі. Жеке шолулардың 

әртүрлі нұсқалары болуы мүмкін: бір басты назар автордың-жазушының, 

публицисттің, білімді көпшілікке таратушының шығармаларының 

сипаттамасына бөлінеді. Басқа шолуларда, бірінші кезекте, белгілі бір 

қайраткердің өмірі мен шығармашылығы туралы немесе оның 

шығармашылығының жекелеген кезеңдері туралы,  жеке шығармалары 

туралы әдебиеттер ұсынылады. Шолуға арналған материалдар каталогтар 

мен библиографиялық картотекалардың нақты бөлімдерінде ғана емес, 
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сонымен қатар жалпы мазмұнды кітаптарды, естеліктер жинағын, мерзімді 

басылымдардан мақалаларды қарау арқылы да анықталады. 

Серияларға шолулар. Серияға шолуды дайындау кезінде негізгі назар 

серияның жалпы сипаттамасына бөлінеді: кіріспе бөлімінде оның атауы 

хабарланады, кітап сериясы құрамында шыққан кітаптар саны және құрылу 

тарихы туралы қысқаша мәліметтер келтіріледі. Содан кейін шолу енгізілген 

әрбір кітап туралы ақпарат беріледі. Өткізілген ауызша шолудың тиімділігі 

туралы әдетте әдебиет қаншалықты белсенді түрде берілгендіктен көрінеді. 

Егер өткізілген шолудың деңгейі қойылған талаптарға жауап берсе,  

оқырмандардың назарына лайықты туындылар туралы айтып, шолу соңында  

басылымдардың көп бөлігін оқырман алса,  шолу мақсатқа жетеді. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Шолу ерекшеліктерін сипаттаңыз және оны дайындау жоспарын 

жасаңыз? 

2. Ауызша шолу түрлері қандай?  

3. Жеке түрдегі ауызша библиографиялық шолуларды дайындау 

ерекшелігі неде?   

4. Шолудың басқа БҚ түрлерінен ерекшеліктері.   

5. Шолуды дайындау жоспарына не кіреді? 

 

№ 29 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық шолуларды жүргізу бойынша жұмыс 

дағдыларын меңгеру. 

1-тапсырма: «Қазақтың ұлттық би өнерінің тарихы», «Қолөнер», 

«Жастар жылы» тақырыптары бойынша библиографиялық шолуға арналған 

әдебиеттерді дайындау 

2-тапсырма: Келесі жоспар бойынша рецензиялардың ауызша 

библиографиялық шолуын өткізу:  

– Шолу тақырыбы, оның өзектілігі; 

– Оқырман шолуының мақсаты; 

– Материалдарды іріктеу (шолу тақырыбына және мақсатына 

сәйкестік); 

– Шолудағы материалдар сипаттамасы (туындылар мен авторлар 

туралы мәліметтер, мазмұнын ашу толықтығы, автор стилінің 

шығармашылық нақышың мазмұны мен ерекшеліктерін көрсететін үзінділер 

сапасы); 

– Туындылар туралы әңгімелеу тұтастығына қол жеткізу үшін шолу 

жасау кезінде қолданылатын әдістемелік амалдар; 

– Ауызша шолу ұзақтығы; 

– Ауызша библиографиялық шолу өткізу (өзін-өзі ұстау мәнері, сөйлеу 

мәдениеті және үзінділерді оқу мәнерлігі, әңгімелеу сезімдігі, жазбаларды, 

бетбелгілерді кітапта, журналда қолдану, библиoгрaфиялық мәдениет – 

негізгі библиографиялық мәліметтерді хабарлау, кітаптарды, журналдарды 

көрсету); 
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– Шолу сапасы туралы жалпы тұжырымдар (әдістемелік талаптарға 

сәйкестігі, оқырмандар алдында сөз сөйлеуге дайындығы). 

Дереккөздер: алуан түрлі библиографиялық құралдар (таңдауы 

бойынша). 

 

№ 30 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық шолуларды өткізу бойынша жұмыс 

дағдыларын меңгеру. 

1-тапсырма: Тақырыптық библиографиялық шолу үшін әдебиетті 

дайындау. 

2-тапсырма: Ауызша библиографиялық шолу жүргізу. Ауызша 

библиографиялық шолуға рецензия жоспарының негізгі параметрлері: 

 Шолу тақырыбы, оның өзектілігі; 

 Оқырман шолуының мақсаты; 

 Материалдарды іріктеу (тақырыпқа және шолудың мақсатына 

сәйкестігі); 

 Шолудағы материалдардың сипаттамасы (туындылар мен авторлар 

туралы мәліметтер, мазмұнының толық ашылуы, автордың шығармашылық 

мәнерінің мазмұны мен ерекшеліктерін суреттейтін үзінділердің сапасы); 

 Шығармалардың бүтіндігіне қол жеткізу үшін құрастыруда 

қолданылатын әдістемелік тәсілдер; 

 Ауызша шолу ұзақтығы; 

 Ауызша библиографиялық шолу жүргізу (кітапты ұстау, көрсету 

тәсілі, сөйлеу мәдениеті және үзінділерді оқу мәнерлілігі, әңгіменің 

эмоционалды болуы, кітаптардағы, журналдардағы жазбаларды, 

бетбелгілерді пайдалану, библиографиялық мәдениет - негізгі 

библиографиялық мәліметтерді хабарлау, кітаптарды, журналдарды көрсету); 

 Өткізілген шолу сапасы туралы жалпы қорытындылар (әдістемелік 

талаптарға сәйкестігі, оқырмандар алдында сөйлеуге дайындығы). 

Дереккөздер: әр түрлі мерзімді басылымдар (өз таңдауы бойынша). 

 

№ 31 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық шолу түрлері бойынша білімді бекіту. 

Тапсырма:  4 схемада библиографиялық шолуларды ұсыныңыз.   

 

 

 

 

 

 

 
Дереккөздер: 

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

4-схема – Библиографиялық шолулар 
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2. Асанова, Б. С. Қазақстандағы кітапхана ісінің тарихы (көне дәуірден 

1990 жылдың басына дейін) [Мәтін] : оқу құралы / Б. С. Асанова.–Алматы : 

Қыздар педагогиқалық университеті баспасы, 2014. – 300 б.  

3. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  

4. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

5. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

6. Сералиева, Ж. К. Библиографиятану [Мәтін] : оқу құралы / 

Ж. К. Сералиева. – Алматы : ИздатМаркет, 2006. – 104 б. 

7. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

 

2.4-тарау. Библиографиялық қызметті ұйымдастыру және 

технологиясы 

 

2.4.1-тақырып. Библиографилық анықтама түрлері. 

Библиографиялық іздеуді орындау алгоритмі 

 

Кітапханаларға түсетін сұраныстардың мазмұны мен сипатына 

көптеген факторлар әсер етеді – әлемде болып жатқан оқиғалар, ғылыми 

жаңалықтар және т.б. Анықтамалық-библиографиялық қызмет көбінесе 

«сауал-жауап» режимінде өтеді.  

Бір жолғы сауалға жауап анықтама деп аталады. Оқырмандарды 

әртүрлі мәліметтер қызықтыратындықтан, оларға берілетін анықтамалар да 

әр түрлі болады. Сұрауға жауап берілетін ақпарат – анықтама. 

Анықтамалардың түрлері  түпкі нәтижемен ерекшеленеді:  

 беру нысаны бойынша (ауызша, жазбаша); 

 ақпарат сипаты бойынша (фактографиялық; библиографиялық); 

 библиографиялық іздестіру мазмұны бойынша (тақырыптық, 

адрестік, нақтылайтын). 

 Библиографиялық анықтама ретінде оқырманның сұранысында жоқ 

немесе оқырманды қызықтыратын белгілі бір тақырып бойынша әдебиеттің, 

библиографиялық сипаттамасының дұрыс емес элементтері туралы қордағы 

басылымның болуы немесе орналасқан жері туралы библиографиялық 

ақпараты бар бір реттік сұранымға жауап деп аталады. Библиографиялық 

анықтама анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсетудің өлшеу бірлігі 

болып табылады. 

Технологиялық библиографиялық анықтамаға бір реттік 

библиографиялық сұраныс + библиографиялық іздеу + пайдаланушыға жауап 

кіреді. Технологиялық тәсіл «библиографиялық анықтама» терминін 
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«орындау» зат есімімен біріктіріп қолдануды ынталандырады. 

Анықтамаларды орындау жеделдігі келесі факторларға байланысты: 

библиографтың тұлғасы, оның жалпы ғылыми және кәсіби дайындық 

деңгейі, оқырмандармен ынталы байланыс орната білуі, жеке қабілеттері мен  

кітапханалық АБА-ның сапасы, қазіргі заманғы ақпараттық технологияларды 

еркін меңгеру. 

АБКҚ (анықтамалық-библиографиялық кітапхана қорының) сапасына 

әсер ететін факторлар: жақсы кітап қоры; дұрыс ұйымдастырылған АБА; 

библиографтың дайындық деңгейі, АБҚК саласындағы кітапханаларды 

үйлестіру, пайдаланушылардың библиографиялық сауаттылығы, 

электрондық ақпараттық ресурстардың болуы. 

АБҚК негізгі құрамдастары: сұраныс, библиограф іздеуі, жауап. 

Бір реттік сұраныстар бойынша іздеу алгоритмі (кезеңдері): 
іздестіруді ақпараттық дайындау, іздеу көздерін моделдеу, іздеудің оңтайлы 

жолын таңдау, іздестіру бағдарламасын іске асыру, анықтаманы ресімдеу 

және беру. Анықтама орындау кезінде библиограф библиографиялық кеңес 

жүргізе алады - бұл библиографиялық іздеу құралдарын өз бетінше 

пайдалану бойынша кеңестерден тұратын сұранымға жауап. 

Анықтамалардың түрлерін орындау ерекшеліктері:  

1. Тақырыптық анықтамалар АК, СК, СКС, тақырыптық 

картотекалар, ДБ, БҚ көмегімен бір нәрсе туралы әдебиетті таңдауға 

көмектеседі; 

2. Нақтылайтын анықтамалар ЭК, ХЛ, АК, БҚ, басқа да 

картотекалар мен ДБ, т. б. атауларының картотекасы негізінде 

библиографиялық сипаттамадан мәліметтерді нақтылауға мүмкіндік береді; 

3. Мекен-жай анықтамалары осы кітапханада ЭК, АК, ЦБ жиынтық 

каталогтарының көмегімен осы кітаптың бар-жоғын анықтауға көмектеседі;  

4. Анықтама басылымдары негізіндегі фактографиялық 

анықтамалар,  фактографиялық картотекалар, ДБ біреу туралы/бір нәрсе 

туралы мәліметтерді белгілейді;  

5. Анықтамалар аралас болуы мүмкін. 

АБҚК ұйымдастыру мыналарды көздейді: жоспарлау 

(анықтамалардың саны мен түрлері); есеп («библиографиялық 

анықтамаларды есепке алу кітабы», жеке бланктерде, «Кітапхана 

жұмысының күнделігі»); есептілік (тоқсандық, айлық; 6-НК жылдық 

статистикалық есеп); АБҚК талдау (сандық, сапалық); міндеттерді 

ұйымдастыру /бөлу (қызмет көрсету бөлімдерінің қызметкерлері, ірі 

кітапханаларда – библиограф). 

ОК барлық ОКЖ пайдаланушыларына арналған анықтамалық пунктті, 

филиалдарға әдістемелік көмек көрсетуді ұйымдастырады, «библиограф 

мектебі», іскерлік ойындар және біліктілікті арттыру бойынша басқа да іс-

шараларды ұйымдастырады; үйлестіру (ОКЖ шегінде ОК және филиалдар 

арасында, сондай-ақ басқа кітапханалар мен ақпараттық орталықтар 

арасында); автоматтандыру пайдаланушыларға жедел және сапалы қызмет 

көрсетуге, түрлі аспектілер бойынша іздеу жүргізуге мүмкіндік береді. 
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Internet арқылы АБҚК ұйымдастыру нысандарының бірі – «Виртуалды 

анықтама» анықтамалық қызметі.  

Библиографиялық іздеу – библиографиялық қызмет көрсету 

барысында жүзеге асырылатын және оның элементі болып табылатын нақты 

сұранымға немесе библиографиялық ақпарат қажеттігіне сәйкес нақты 

сұраныс үдерісі. . «Библиографиялық іздеу» термині. Библиографиялық іздеу 

каталогтар мен картотекалардың, ағымдағы және ретроспективті ғылыми-

көмекші құралдардың, реферативтік журналдардың, салалық мерзімді 

басылымдардың көмегімен орындалады. Бұл ретте осы кітапханада 

оқырмандарға ұсынылған тақырып бойынша әдебиеттің болуы маңызды 

фактор болып табылады. Кітапханаішілік және кітапханаішілік деңгейлерге 

ауысуға байланысты іздеу функциясының ерекшелік деңгейі іске асырылады. 

Егер, мысалы, іздеу тікелей кітапханада жүргізілсе, онда бұл іздеуді жүзеге 

асырудың таза «кітапханалық» түрі. Егер іздеу барысында каталогтар мен 

картотекалар ғана емес, библиографиялық құралдар қолданылса, онда бұл 

«библиографиялық» іздеу. Библиографиялық іздеуге кіріскен библиограф 

құжат туралы толық емес немесе бұрмаланған ақпаратқа жауап қайтарады. 

Бұл жағдайда іздеу жүйесі қажет. Библиограф оқырманннан қосымша  

неғұрлым көп мәліметтерді алуы керек.  

Қосымша ақпарат «іздеу» кезінде тартылатын дереккөздер шеңберін 

кеңейтуге көмектеседі. Мысалы, қайраткерлер туралы көп жағдайда 

энциклопедиялық библиографиялық сөздіктер арқылы іздейді. Библиограф 

бірінші кезекте кітапхана қорын, анықтамалық басылымдар қорын жақсы 

білуі тиіс. Оқырмандармен тікелей қарым-қатынас жасап қажет, себебі 

оқырмандармен әңгімелесуден алынған мәліметтерде кітапханашыға қажетті 

мәліметтер болуы мүмкін. Бұл жұмыста ең маңызды фактор - кітапханадан 

қажетті библиографиялық мәліметтердің болуы, табылуы. Оқырмандардан 

(пайдаланушылардан) келіп түскен сұраныстардың сипатына байланысты 

шартты түрде библиографиялық іздеудің мынадай негізгі түрлерін атап 

көрсетуге болады: тақырыптық, мекенжай, нақтылайтын.  

Тақырыптық библиографиялық іздеу нәтижесі тұтынушыға 

тақырыптық библиографиялық анықтама түрінде ұсынылады. Белгілі бір 

тақырып бойынша библиографиялық хабарлама берілетін болса, ол 

тақырыптық анықтама деп аталады. Әдетте анықтамалар осы белгілері 

бойынша қоғамдық саяси, жаратылыстану мен техника жөніндегі, әдебиет 

пен өнер жөніндегі, сондай-ақ елтанушылық, өлкетанушылық, 

библиографиялық, жеке анықтамалар болып бөлінеді. 

Мекенжай библиографиялық іздеу – бұл белгілі бір қорда 

(кітапханада, мұрағатта, анықтамалық-ақпараттық қорда, кітап дүкенінде) 

сұратылып отырған құжаттың бар-жоғы және (немесе) сақтау мекенжайы 

(шифры) туралы деректерді библиографиялық деректер бойынша анықтау. 

Мекенжай библиографиялық іздеудің нәтижесі – кітапхана анықтамасы. 

Нақтылайтын библиографиялық іздеу – библиографиялық 

сипаттамада, жоқ немесе бұрмаланған элементтерді белгілейді немесе 

анықтайды. Мұндай анықтаманың орындау кезінде оқырмандардың 
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нақтылайтын сауалдарындағы дағдылы қателерді ескеру қажет, ол қателер 

мыналар: 

1. Автор тегінің (фамилиясы) қате көрсетілуі; 

2. Кітаптардың, мерзімді басылымдардың атауын қысқарту және 

жаңсақ көрсету; 

3. Аудармашыны, құрастырушыны, редакторды, безендірушіні 

кітаптың авторы деп көрсету; 

4. Басылып шыққан жылын, баспасын қате көрсету; 

5. Авторлы еңбекті ұжымдық еңбек деп және керісінше түсіну; 

6. Мақаланы, кітаптың бөлімін, тарауын, көп томды басылымның 

томының немесе шығарылымының жеке бас тақырыбын дербес шығарманың 

немесе басылымның аты деп білу; 

7. Шығарыла беретін басылымдарға, симпозиумның, 

конференциялардың материалдарында және т.б. ұжымдар атауының 

болмауы; 

8. Шетелдік басылымның атының орыс, не казақ тіліне дәл 

аударылмауы. 

Бір реттік  сауал бойынша іздеу алгоритмі: 

 Іздеуді ақпараттық дайындау; 

 Іздеу дреккөздерін жүйелеу; 

 Оңтайлы іздеу жолын таңдау; 

 Іздеу бағдарламасын іске асыру; 

 Нақтылайтын библиографиялық және фактографиялық 

анықтамаларды орындау кезінде міндетті түрде қажетті ақпаратты қамтитын 

дереккөзді атау керек. 

Библиографиялық кеңес – тақырыптық анықтамаға өте жақын, бір 

жолғы сауалға библиографиялық іздестірудің жолдары мен құралдарын 

дербес пайдалану жөнінде ақыл-кеңес берілетін жауап.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Библиографиялық анықтама дегеніміз не? 

2. Технологиялық библиографиялық анықтамаға не тән? 

3. Библиографиялық анықтамалардың қандай түрлері бар? 

4. Нақтылайтын анықтаманы орындау барысында қандай мәліметтер 

белгіленеді? 

5. Библиографиялық іздеудің қандай түрлері бар?  

 

№ 32 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық терминдерді меңгеру бойынша 

іс-тәжірибелік жұмыс дағдыларын меңгеру. 

Тапсырма: Осы тақырыптың терминдерін қолдану арқылы кроссворд 

құрастырыңыз (кемінде 10 сөз). 

Дереккөздер: 
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1. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

2. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

3. Сералиева, Ж. К. Библиографиятану [Мәтін] : оқу құралы / 

Ж. К. Сералиева. – Алматы : ИздатМаркет, 2006. – 104 б. 

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 33 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық анықтама түрлері туралы білімді бекіту. 

1-тапсырма: Анықтама түрлерін 5 схема түрінде ұсыныңыз:  

 

 

 

 

 

 

 
 

 

2-тапсырма: 12-кестеге сәйкес анықтама түрлерін орындаңыз. 

 

12-кесте – Анықтамаларды орындау түрі 

Анықтама 

түрі 

Типтік тұжырым Іздеу көздері Нәтиже 

    

    
 

Дереккөздер: 

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 34 тәжірибелік жұмыс 
Мақсаты: Библиографиялық сауалдармен жұмыс істеудің тәжірибелік 

дағдыларын меңгеру. 

Тапсырма: Оқырмандарға анықтамалық-библиографиялық қызмет 

көрсету (іскерлік ойын). 

Дереккөздер: 

Анықтамалар 

    

5-схема – Анықтамалардың түрлері 
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1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

№ 35 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Библиографиялық анықтамалар туралы білімді бекіту. 

Тапсырма: Анықтамалардың әртүрлі түрлерін дайындау. 13-кестедегі 

нысанға сәйкес анықтамалардың ерекшеліктерін бөліп көрсету. 
 

13-кесте – Анықтамалардың әртүрлі түрлерін орындау 
Анықтама түрлері 

(анықтау) 

Анықтамаларды 

орындау көздері 

туралы жалпы 

мәліметтер 

(каталогтарды, 

картотекаларды, ДБ, 

БҚ атау) 

Соңғы 

нәтиже 

(сауал 

талаптар

ына 

жауап) 

Мысалдар 

Фактографиялық анықтама (нақты 

мәліметтері бар сауалға) 
   

Тақырыптық библиографиялық 

анықтама (белгілі бір тақырып 

бойынша библиографиялық 

ақпараттардан тұратын бір жолғы 

сауалға жауап) 

   

Библиографиялық анықтама 

(сипаттама элементтерін 

белгілейтін немесе нақтылайтын 

анықтама) 

   

Мекенжай библиографиялық 

анықтамасы (сұрау салынған 

құжаттың болуы немесе орналасқан 

жері туралы анықтама) 

   

 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

3. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

4. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

5. Өз таңдауы бойынша тақырыптық ақпараттық көздер. 
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2.4.2-тақырып. Ақпараттық мәдениетті қалыптастыру және 

библиографиялық білім беру бойынша кітапханалық қызмет 

 

Ақпараттық қызмет көрсету жүйесін дамытумен, компьютерлік 

технологияларды пайдаланумен пайдаланушыларды кітапханалық-

библиографиялық бағдар негіздеріне оқыту міндеті барлық типтегі 

кітапханаларда өте өзекті болып келеді. Оқырмандарды және 

пайдаланушыларды кітапханалық-библиографиялық бағдарлану негіздеріне 

оқыту (ақпараттық мәдениетті қалыптастыру бойынша) – білімді тарату және 

тереңдету бойынша кітапханалардың ақпараттық жұмысының түрі, 

библиографиялық ресурстар мен оларды белсенді пайдалану әдістері. 

Ақпараттық мәдениетті қалыптастыру бойынша жұмыс түрлері: 

1. Ауызша форма: кеңестер, дәрістер, практикалық сабақтар, шолулар; 

2. Көрнекілік түрі: қорларға, көрмелерге, кітапхана плакаттарына, 

каталогтарды пайдалану ережелері, әдебиеттерді іздеу схемалары; 

3. Баспа басылымдары: кітапхана бойынша жолсілтемелер кітапхана 

қоры мен АБА туралы жадынамалар, парақшалар, буклеттер; 

4. Кешенді формалар: әр түрлі формалар жиынтығы: кітапханалық-

библиографиялық сабақтар, библиография күндері (апта, айлықтар, 

декадалар), кітапхана және т. б. бойынша экскурсиялар. 

Негізгі принциптері: жоспарлы, кезеңділік (оқырман, 

пайдаланушылардың білімді біртіндеп меңгеруі және оларда барабар 

іскерлікті қалыптастыру), саралануы (жұмыс әр жеке алынған оқырманда бар 

осы саладағы білім деңгейін, көлемін және мазмұнын ескере отырып 

жүргізіледі; егер топ қалыптасса, онда ол өзінің құрамы бойынша шамамен 

біртекті білім деңгейі бойынша, оқу немесе кәсіби қызметінің сипаты және 

кейбір өзге де параметрлері бойынша болуы тиіс). 

Оқырмандарды ақпарат көздерінің алуан түрлілігіне ашық және жедел 

қол жеткізу, еркін библиографиялық қарым-қатынас орнату  үшін 

кітапханада ақпараттық орта ұйымдастырылады. Олар: 

 Қордағы ақпараттық көрмелер және арнайы сөрелер; 

 Ақпараттық стендтер; 

 Библиографиялық бағдарлаудың әртүрлі құралдары (кестелер, 

каталогтардағы, картотекалардағы және ДБ ақпаратты іздеу сұлбалары); 

 Кітапхананы жалпы және оның жекелеген бөлімшелерін пайдалану 

ережелерін түсіндіретін әдістемелік плакаттар; 

 Оқырмандардың ақпаратты өз бетінше іздеу көздері мен 

құралдарының кең ауқымын меңгеруіне ықпал ететін оқыту және іздеу 

компьютерлік бағдарламалар жүйесі. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Ақпараттық мәдениетті қалыптастыру бойынша қандай жұмыс 

түрлері бар? 
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2. Кітапханалық-библиографиялық қызмет көрсететін мамандардың 

ақпараттық мәдениетіне не тән? 

3. Кітапхана маманы мен оқырмандардың ақпараттық мәдениеті 

арасындағы айырмашылық неде? 

4. Кітапхана жұмысының қандай формаларының көмегімен өз 

қызметкерлерінде ақпараттық мәдениет пен библиографиялық біліктілік 

деңгейін арттыра алады? 

5. Оқырмандарды ақпараттық (библиографиялық) оқыту бойынша 

жұмыстың қандай тиімді түрлері бар? 

 

№ 36 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Ақпараттық мәдениет бойынша көпшілік жұмыстарды 

ұйымдастыру технологиясын білу және жоспар жасауды үйрену. 

Тапсырма: «Ақпарат күні», «Маман күні» жоспары мен сценарийін 

әзірлеу. 

Дереккөздер:  

1. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

2. Данилова, М. А. Формирование информационной культуры 

личности: работа с текстом [Текст] / М. А. Данилова // ПМУ хабаршысы. –

2004. – №1. – С.94-99. 

3. Дулатова, А. Н.  Информационная культура личности : учебно-

методическое пособие / А. Н. Дулатова,  Н. Б. Зиновьева. – М. : Либерея–

Бибинформ, 2007. – 176 с.          

4. Информационная культура [Текст] : учебное пособие для 

спецальности 050418 «Библиотековедение и библиография» / 

У. Ж. Казкенова; М-во образования и науки РК, Кокшетауский гос. ун-т 

им. Ш. Уалиханова. – Кокшетау : КГУ им. Ш. Уалиханова, 2007 . – 74, [1] с. –

Загл. с обл. – Библиогр.: с. 75. 

 

 

2.4.3-тақырып.  Библиографиялық ақпараттандыру: 

ұйымдастыру және әдістемесі 

 

Библиографиялық ақпараттандыру – оқырмандар мен 

пайдаланушыларды олардың тұрақты қолданыстағы сұраныстарына сәйкес 

жүйелі түрде библиографиялық ақпаратпен қамтамасыз ету. Бұл қызметтің 

мақсаты – жаңа басылымдардың шыққандығы туралы, кітапхана алған 

жаңалықтар жайында, сондай-ақ ұзақ уақыт бойы (немесе тұрақты) 

оқырмандарды  қызықтыратын тақырыптар мен мәселелер бойынша осы 

кітапханада (немесе басқа кітапханаларда,ақпараттық орталықтарда) бар 

әдебиеттер, ресурстар туралы  үнемі хабардар ету, жеке тұлға және  тұтастай 

қоғамның дамуына көмек ретінде ақпараттық ресурстарды барынша тиімді 

пайдалануға ықпал ету.  
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Кітапханаларда жұмыс әр түрлі жүргізіледі: біреуінде – жаппай 

библиографиялық ақпараттандыруға артықшылық беріледі (ол іс жүзінде 

барлық оқырмандарды қамтиды және әлеуметтік маңызды тақырыптар 

бойынша жүргізіледі), екіншісінде – топтық библиографиялық 

ақпараттандыруға артықшылық беріледі (мысалы, оқу кітапханаларында 

міндетті түрде АІТ жүйесі бойынша – оқытушыларды библиографиялық 

хабардар ету ұйымдастырылуы тиіс). Кейбір кітапханалар жеке 

библиографиялық ақпараттандыруға (мысалы, мәдениет, ақпараттық 

мекемелерінің басшыларын – басшыларға диференциалды қызмет 

көрсету жүйесі бойынша) үлкен көңіл бөлінеді. 

Жеке ақпараттандыру – бұл нақты тұтынушыны тұрақты түрде әрекет 

ететін (ұзақ мерзімді) жеке сұраныстарын есепке ала отырып жүзеге 

асырылатын, библиографиялық ақпаратпен жүйелі түрде қамтамасыз ету. 

Жергілікті өзін-өзі басқару органдарының, кәсіпорындар мен ұйымдардың 

басшыларын, қызметшілерді, мамандарды, кәсіпкерлерді және басқа да 

абоненттерді жүйелі түрде библиографиялық ақпаратпен қамтамасыз ету 

тұрақты әрекет ететін сұраныстарына жеке тақырыптар мен проблемалары 

бойынша басшыларға диференциалды қызмет көрсету жүзеге асырылады. 

Көпшілік (жаппай) библиографиялық ақпарат беру – бұл 

әлеуметтік маңызы бар тақырыптар бойынша тұтынушылардың кең ауқымын 

ақпараттандыру. Оның басты мақсаты – пайдаланушылардың жалпы білімі 

алуына және өздігінен білім алуына жәрдемдесу. Көпшілік (жаппай) 

библиографиялық ақпарат негізінен әмбебап болып табылады. Көпшілік 

(жаппай) библиографиялық ақпарат беру жалпы білім беру бағытына ие және 

кітапхананың бастамасымен дербес немесе басқа кітапханалармен 

(корпоративтік негізде) және ұйымдармен – газеттер мен журналдар, радио 

және телебайланыс редакцияларымен, жергілікті баспалармен бірлесіп 

жүргізіледі. Бұл жұмыс әдетте жоспарланады. Көпшілік, топтық және жеке 

библиографиялық ақпараттандырудан айырмашылығы («сараланған» деп 

аталатын) тұрақты жұмыс істейтін сұраныстар бойынша – бірінші кезекте, 

кәсіби білім беру мен өздігінен білім алуға (мысалы, жаңа мамандық алу, 

қайта мамандандыру бойынша) көмек ретінде жүзеге асырылады.  

Бұл жұмыс тұрінде оқырмандарды жаңа әдебиет туралы, кітапхана 

дайындаған қызықты іс-шаралар жайында ақпараттандырудың әртүрлі 

түрлері қолданылады. Мұндай жұмыс түрлері, ең алдымен, барлық 

оқырмандар үшін жедел және қолжетімді болуы тиіс. Жаппай 

ақпараттандыру нысаналары: 

 Жаңа кітаптар картотекасы; 

 Жаңа түсімдердің тізімдері (бюллетендері) ; 

 Жаңа кітаптар, мерзімді және басқа да басылымдар көрмелері; 

 Жаңа кітаптар мен әдебиеттер көрмелері; 

 Жаңа кітаптарға ауызша библиографиялық шолулар; 

 Жаңа кітаптарға арналған плакаттар мен бетбелгілер; 

 Ақпарат күндері, маман күндері және басқа формалар. 
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Жаңа басылымдар көрмелері оқырмандарды белгілі бір уақыт 

кезеңінде кітапханаға түскен түрлі басылымдармен (кітаптармен, 

журналдармен, ақпараттық басылымдармен, соның ішінде электрондық) 

таныстыру мақсатында ұйымдастырылады. Әдебиет көрмелері тұрақты 

болып табылады, бірақ оларға ұсынылған материалдардың құрамы уақыт өте 

келе жаңартылады. Олардың ұзақтығын қызметкерлер жаңадан келіп түсу 

тұрақтылығы мен олардың санын ескере отырып белгілейді. Осы уақыт 

ішінде көрмеден басылым берілмейтінін ескерген жөн: оқырмандарға 

басылымдарды қарау кезінде өздеріне қажетті басылымдарға өздері жайында 

мәліметтері бар карточкаларды (тегі, аты-жөні, оқырман формулярының 

нөмірі) салу құқығы беріледі. Бір басылымға өтінімдердің жалпы санын 

анықтай отырып, кітапхана қызметкері оны үйге беру кезектілігін белгілейді. 

Оқырмандар өтінімдерінің саны көрме-қарау тиімділігінің көрсеткіштерінің 

бірі болып табылады. 

Жаңалықтардың ауызша библиографиялық шолулары 
оқырмандарды жаңа түсімдермен таныстырудың өзіндік формасы ретінде 

ғана емес, сонымен қатар жаңа басылымдардың көрмелеріне қосымша 

ретінде де қолданылады. Шолуда ең қызықты басылымдар туралы толық 

ақпарат беріледі. Кейде жаңалықтардың шолулары белгілі бір уақыт аралығы 

өткеннен кейін, оқырмандар контингенті ауысқанда жазылады және 

қайталанады. 

Ақпарат күні – бұл құрамы жағынан әртүрлі оқырмандар 

аудиториясына арналған библиографиялық ақпараттандырудың кешенді түрі. 

Ақпарат күні жаңалықтарға толық арналуы мүмкін. Бұл жағдайда онда 

білімнің барлық салалары бойынша белгілі бір кезең ішінде (мысалы, бір-екі 

ай) алынған барлық басылымдар, оның ішінде ақпараттық және 

библиографиялық, аудиобейнеоматериалдар, компакт-дискілер көрсетіледі. 

Ақпарат күні бағдарламасына мыналар кіреді:  

 көрме - жаңа түсімдерді қарау,  

 ауызша библиографиялық шолу (көрменің бөлімдері немесе жеке 

тақырыптары бойынша),  

 жаңа басылымдар мен жарияланымдарды қалай бақылау керектігі, 

ҒТИ органдары мен ірі кітапханалардың басылымдарына жазылуды қалай 

ресімдеу керектігі туралы,  

 МБА бойынша немесе құжаттарды электронды жеткізу жүйесі 

(ҚЭЖЖ) бойынша қажетті материалдарды алу тәртібі туралы, 

оқырмандардан өтінімдер жинау туралы әңгімелесулер мен кеңестер.  

Тақырыптық Ақпарат күндері – бұл ірі кешенді іс-шара, оның 

құрамына әдебиеттерді қарау және белгілі бір тақырып бойынша 

кітапхананың кітап қорын ілгерілету бойынша бірқатар ауызша тақырыптық 

іс-шаралар кіреді (мысалы: «Демократия дегеніміз не», «Инновациялық 

технологиялар», «Адам  зкологиясы» тақырыптарын алуға болады). Оларды 

өткізу барысында әдебиет таңдалады, көрмелер мен ашық есік күні 

ұйымдастырылады, тақырыптық шолулар өткізіледі, кеңес беру үшін 
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мамандар шақырылады, кітаптар, журналдар мен басқа да басылымдарға 

тапсырыстар рәсімделеді.  

Топтық библиографиялық ақпарат беру – бұл ақпараттық 

талаптардың ұқсастық белгісі бойынша біріктірілген ақпаратты 

тұтынушылар тобын библиографиялық ақпаратпен жүйелі түрде қамтамасыз 

ету. Басты талап – қатаң саралау. Мысалы, жалпыға қол жетімді 

кітапханаларда бұл кәсіпкерлер (шағын және орта бизнес өкілдері), 

әлеуметтік сала мамандары (мысалы, жұмыспен қамту, халықты арнайы 

қорғау орталықтары және т. б.), өз кітапханалары жоқ кәсіпорындар, 

ұйымдар мен мекемелердің мамандары, қайта мамандандырумен 

айналысатын мамандар, сондай-ақ саны жағынан аз оқырмандар тобы-

табиғатты сүйетіндер, киноны жақсы көретіндер, автоәуесқойлар, өнер 

сүйетіндер және т. б. болуы мүмкін. Топтық библиографиялық ақпарат 

тұрақты, сондай-ақ эпизодтық, ал мазмұны бойынша - салааралық, 

тақырыптық, проблемалық-тақырыптық болуы мүмкін. 

Библиографиялық ақпараттандырудың тиімділігін талдауды 

тұтынушылардың сұраныстары мен өзгеретін талаптарын түзете отырып, 

үнемі жүргізу қажет. Есеп көрсеткіштерін талдау, Ақпарат күні, Маман күні, 

конференция немесе басқа іс-шара қатысушыларына сауалнама жүргізу, жеке 

абоненттермен әңгімелесу нәтижесі – осының барлығы кітапханаға өз 

жұмысын жетілдіруге мүмкіндік береді. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Библиографиялық ақпараттандыру деген не, АБҚК-ден несімен 

ерекшеленеді? 

2. Көпшілік ақпараттандырудың қандай түрлері болады? 

3. Топтық библиографиялық ақпараттандыру ерекшеліктері қандай? 

4. Библиографилық ақпараттандыру бойынша жұмыстарды талдау не 

үшін керек? 

 

№ 37 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты:  Библиографиялық шолу өткізу әдістемесін бекіту. 

Тапсырыс: Ауызша библиографиялық шолуға, жаңа кітаптар, мерзімді 

және басқа басылымдар көрмесіне әдебиет пен ақпарат рecурcтарын таңдау.  

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : 

оқу құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  

3. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

4. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  
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5. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 38 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Бетбелгі жасау бойынша тәжірибелік жұмыс дағлыларын 

үйрену. 

Тапсырма:  Жаңа кітаптарға арналған бетбелгілер жасау. 

Дереккөздер: 

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  

3. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

4. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

 

№ 39 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты:  Аудитория алдында сөз сөйлеу дағдысын игеру бойынша 

тәжірибелік жұмыс дағдыларын үйрену. 

Тапсырма: «Библиография күні», «Библиографиялық байқау» 

сценарийін жазу және колледжде өткізу. 

Дереккөздер:  

1. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : оқу 

құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

2. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  

3. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

4. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

5. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

 

№ 40 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Көпшілікті ақпараттандыру бойынша жұмыс әдістемесін 

бекіту. 

Тапсырма: 14-кестеге сәйкес оқырмандардың сауалнамасын өткізу. 

Дереккөздер:  

1. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  
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2. Дулатова, А. Н.  Информационная культура личности : учебно-

методическое пособие / А. Н. Дулатова,  Н. Б. Зиновьева. – М. : Либерея–

Бибинформ, 2007. – 176 с.          

 

14-кесте. «Маман күні» қатысушысының сауалнамасы  

1.  Тегі, аты, әкесінің аты  

2.  Жұмыс орны ( мекенжайы, тeл., фaкc)   

3.  Маман күніне қойылған тақырып сіз үшін қызығушылық 

танытады ма?  

 

4.  Сіз тақырып бойынша ақпараты санына және сапасына 

қанағаттанасыз ба? 

 

5.  Сізді қай жерде берілген әдебиет қызықтырады ма:  

- көрмелерде?  

- библиoгрaфиялық тізімде?  

6.  Өз жұмысыңызда алған ақпаратты қолдануды ойластырдыңыз ба 

және қалай? 

 

7.  Маман күнін өткізу керек пе? Егер «иә» болса, онда қай жерде?   

8.  Сізді не қанағаттандырмайды (не ұнамады)?  

9.  Кезекті Маман күні үшін тақырып ұсына аласыз ба  

 

№ 41 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Жеке библиографиялық ақпараттандыруды (ЖБА) өткізуге 

байланысты білімі мен әдісін бекіту. 

Тапсырма: 15 кестеге сәйкес ЖБА сауалнамасын толтыру. 

Дереккөздер:  

1. Диoмидoвa, Г. Н. Библиoгрaфoвeдeниe [Текст]: учeбник / 

 Г. Н. Диoмидoвa. – Санкт-Петербуpг : Профессия, 2002. – 285 с.    

2. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

3. Спрaвoчник библиoгрaфa [Текст] / научный редактор А. Н. Ванеев, 

В. А. Минкина. – 3-е изд., перераб. и доп. – СПб. : Профессия, 2006. – 591 с.  

15-кесте. «Маман күні» қатысушының ақпараттық сұраныстарының 

сауалнамасы 

1.  Тегі, аты, әкесінің аты  

2.  Туған жылы   

3.  Білімі  

4.  Мамандығы   

5.  Қызметі  

6.  Жұмыс орны ( мекеме, фирма атауы)   

7.  Мекен-жайы (қызметтік, тұрғылықты)  

8.  Тeлeфoн, фaкc (қызметтік, тұрғылықты)  

9.  Қажет ақпарат тақырыбының тұжырымдамасы   
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2.5-тарау. Виртуалды анықтамалық-библиографиялық 

қызмет көрсету 

 

2.5.1-тақырып. Электронды ақпараттық ресурстар 

Ақпараттық-коммуникациялық, цифрлық технологиялардың 

күшейтілген дамуы жағдайында дәстүрлі басылымдарға (баспа кітаптары, 

карталар, фотосуреттер, ноталар және т. б.) ақпараттық өнімнің жаңа түрі – 

электрондық құжаттар қосылды, олар арнайы техникалық құрылғылардың 

(компьютерлер, ноутбуктер, планшеттер, оқу ридерлері, ұялы телефондар) 

көмегімен пайдаланылады.  

Электрондық құжаттар мәтіндік, графикалық (сурет, сызба), аудио, 

мультимедиялық (мәтін+сурет+дыбыс+бейне) түрде болады. 7.83-2001 

«Электронды басылымдар. Негізгі түрлері және шығыс мәліметтері» 

МЕМСТ мемлекетаралық стандарттың 3.1-тармағы бойынша электрондық 

құжат – «Машинамен оқылатын тасымалдағыштағы құжат, оны пайдалану 

үшін есептеу техникасы құралдары қажет». Электрондық құжатты өзгерту 

оңай – мәтінді қайта өңдеуге, жаңа схемаларды/сызбаларды, суреттерді 

қосуға немесе жоюға, жаңадан ресімдеуге және т. б. болады. Мұндай 

өзгертулерді дәстүрлі басылымдармен жасау мүмкін емес, өйткені олар 

басылып шығарылған, түптелген, арнайы мазмұны, суреттер мен мұқабасына 

ие, сонымен кез келген өзгерту оларды жаңадан басып шығаруды қажет 

етеді.  

Электрондық құжаттардың библиографиялық сипаттамасының қазіргі 

тәжірибесінде «Электрондық ресурс» термині қолданылады. Қазақстан 

Республикасының 2015 жылғы 24 қарашадағы № 418-V «Ақпараттандыру 

туралы» Заңының, 1-бабы, 57-тармағына сәйкес «электрондық ақпараттық 

ресурстар – электрондық-цифрлық нысанда және электрондық жеткізгіште, 

интернет-ресурста және (немесе) ақпараттық жүйеде ұсынылған ақпарат». 

Қол жеткізу режиміне байланысты электрондық ресурстың түрлері келесідей: 

а) жергілікті (локальные) электрондық ресурстар – үй 

компьютерінде немесе өз ұйымының компьютерінде орналастырылған;  

б) қашықтағы электрондық ресурстар – басқа ұйымдардың 

ақпараттық жүйелерінде немесе Интернетте орналасқан, олардың нақтылы 

веб-адрестері бар. 

Ақпараттық технологиялар кітапханаларға электрондық ресурстарды 

пайдаланумен бірге оларды өз күшімен жасауға мүмкіндік береді, мысалы: 

кітапхана веб-сайтын, жеке электрондық каталогтар мен картотекаларды, 

электрондық библиографиялық көрсеткіштерді және өлкетану бойынша 

10.  Ақпараттандыру мақсаты   

11.  Өз еркімен қолданылатын ақпарат дереккөздер   

12.  Ақпаратты қажет ететін құжаттар тұрлері (кітап, мақала, 

ақпараттық басылымдар т.б.) 
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анықтамалық құралдарды, библиографиялық және толық мәтінді 

дерекқорлар мен электронды кітапханаларды, түрлі жергілікті мерейтойлық 

күндерге, белгілі тұлғаларға, өзекті тақырыптарға, әкімшілік аумақтарға 

(аудандарға) арналған виртуалды көрмелерді т.б. Бүгінгі күні әлеуметтік 

желілердің белсенді дамуына байланысты Интернеттің кез келген 

пайдаланушысы өзінің аккаунтында кез келген контент жасауға мүмкіндік 

алды: посттардың қарапайым мәтіндерінен бастап блогтар, тақырыптық 

бейнеарналар және т. б. дейін. Әлеуметтік желілердің осындай өнімдері де 

(өкінішке орай, көп жағдайда күмәнді сапада) электрондық ресурстарға 

жатады.   

Соңғы уақыттың жаңа үрдісі – цифрлау 

(сандық нұсқаға аудару, сканерлеу), ол кітапхана 

қорының түрлі басылымдарын электронды/сандық 

нұсқаға көшіру мүмкіндігі. Және ол баспа көздерімен 

(кітаптар, журналдар, альбомдар, фотосуреттер, 

карталар, ноталар және т. б.) қатар техникалық 

құрылғылары ескірген ресурстарды (аудио- және 

бейне- кассеталар) цифрлауды көздейді. Мысалы, 

қазір бейнекассеталарды көру үшін видеоплеерлер 

шығарылмайды, ал сандық нұсқаға көшіру оларды 

компьютер арқылы пайдалануға мүмкіндік береді. 

Цифрлау құнды дереккөздерді (мысалы, сирек қордағы басылымдарды) 

сақтауды, сондай-ақ кітапханаларында қажетті дереккөздері жоқ қашықтағы 

пайдаланушылар – ауылдық жердің тұрғындары, басқа аймақ 

тұрғындарының ақпаратқа қолжетімдігін қамтамасыз етеді. Цифрлық нұсқаға 

көшірілген құжаттар электрондық ресурстар қорының құрамдас бөлігі болып 

табылады.   

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. Электрондық ресурс түсінігіне анықтама беріңіз. 

2. Электрондық ресурстың баспа құжаттарынан айырмашылығын 

атаңыз? 

3. Кітапханалар қандай электрондық құжаттарды жасай алады?  

4. «Сандық нұсқаға көшіру» термині нені білдіреді және ол қандай 

мақсатпен жасалады?  

           

№ 42 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Виртуалды кеңістіктегі анықтама-библиографиялық қызмет 

саласында арнайы терминология білімін қалыптастыру.  

1-тапсырма: «Электрондық ресурстар» терминіне өзіндік түсінік беру. 

Электрондық ресурстар түрлерін атау. 

2-тапсырма: 1980-1990 жылдардағы облыстық газеттен өлкетану 

бойынша екі мақаланы сандық нұсқаға көшіру. 

Дереккөз: Электрондық құжаттар мен электрондық ресурстар 

саласындағы 7.83-2001 МЕМСТ мемлекетаралық стандарттар. 

3-сурет. Планетарлық кітап 

сканері 
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2.5.2 -тақырып. Автоматтандырылған кітапханалық ақпараттық 

жүйе (АКАЖ/АБИС) 

 

Автоматтандырылған кітапханалық ақпараттық жүйе 

(АКАЖ/АБИС) – бұл әртүрлі кітапханалық процестерді автоматтандыруға 

арналған арнайы компьютерлік бағдарлама, олар: қорды жинақтау және 

түгендеу; ақпаратты енгізу, іздеу, іріктеу және шығару; электрондық 

каталогты қалыптастыру; пайдаланушыларға қызмет көрсету және кітап 

беруді есепке алу процесін автоматтандыру; оқырмандардың картотекасын 

т.б. жүргізу. Автоматтандыру арқылы ақапараттық және библиографиялық 

қызметтің тиімділігі мен жеделдігі артып, библиографиялық  өнімдер мен 

қызметтер сапасы жақсарады. Мысалы, АКАЖ/АБИС-та кітап немесе мақала 

туралы қандай да бір деректерді (авторы, атауы және т.б.) енгізу үшін қажетті 

жолдары бар дайын форма-кестелер әзірленген, олар библиографиялық 

жазбаларды жасауды жеделдетуге мүмкіндік береді. Әдетте АКАЖ/АБИС-қа 

келесі компоненттер кіреді:  

 деректер қоры – бір немесе бірнеше компьютерлік файлдарда бірге 

сақталатын өзара байланысты деректер топтамасы (автор, атау, кілт сөздер, 

пәндік айдарлар және т. б.);  

 деректер қорымен өзара әрекеттесетін арнайы бағдарлама;  

 екі интерфейс (біреуі – оқырмандар үшін, екіншісі – кітапханашылар 

үшін). 

АКАЖ/АБИС құрамында арнайы модульдер бар: басылымдарға 

тапсырыс беру және сатып алу модулі; библиографиялық сипаттамаға 

арналған модуль, кітапхана жаздырып алған  журналдар мен газеттерді 

қадағалауға арналған модуль және т. б. Осы модульдермен жұмыс істеу үшін 

АКАЖ/АБИС-та әртүрлі автоматтандырылған жұмыс орындары (АЖО/АРМ) 

құрылған, әрбірі өз міндетін орындайды және белгілі бір қолжетімдік 

дәрежесіне ие. Мысалы: 

– «Комплектатор» АЖО/АРМ кітапхана қорына келіп түскен жаңа 

түсімдер бойынша библиографиялық жазбаларды енгізу үшін қажет, 

сондықтан қолжетімділік тек қана жинақтау бөлімінің қызметкерлері үшін 

ашық; 

– «Каталогизатор» АЖО/АРМ 

ақпараттық ресурстарға 

библиографиялық сипаттама және 

библиографиялық жазбалар құру үшін 

қажет, сондықтан бұл тек осы 

қызметпен айналысатын 

кітапханашыларға қолжетімді; 

– «Оқырман» АЖО/АРМ 

оқырман /пайдаланушылар ЭК-да 

ақпарат іздеу үшін қажет;  

– басқа АЖО-лар сәйкесінше.          
4-сурет – АЖО/АРМ «Каталогизатор», 

АКАЖ/АБИС «ИРБИС»  
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АКАЖ/АБИС модульдері бір-бірімен өзара байланысты, мысалы: 

оқырмандарды тіркеу модулі кітап беру модулімен (АРМ «Книговыдача») 

өзара байланысты, бұл оқырман мен кітап арасындағы қарым-қатынасты 

бақылауға мүмкіндік береді: кітап берілімін (күні, айы, жылы және т. б. 

бойынша), қандай кітап сұранысқа ие екендігін, кім, қай күні алып, қашан 

кітапханаға қайтарғанын және т. б. Сонымен, АКАЖ/АБИС басылымға 

тапсырыс беріп, сатып алу сәтінен бастап оларды оқырманға беру мен осы 

басылым кітапхана қорына қайтарылғанға дейінгі үдерісті қадағалауға 

мүмкіндік береді.    

Кітапханалар жұмыс үшін қандай АКАЖ/АБИС таңдау керектігін 

өздері шешеді. Қазақстандық кітапханалардың тәжірибесінде WEB-RABIS – 

республикалық автоматтандырылған кітапханалық-ақпараттық жүйе 

(Алматы қаласындағы ҚР Ұлттық кітапханасы әзірлеген), ҚАКАЖ/КАБИС– 

Қазақ автоматтандырылған кітапханалық-ақпараттық жүйесі («Kazakh Soft» 

компаниясы әзірлеген), ИРБИС – ақпараттық жүйелердің қауіпсіздігі 

бойынша біріктірілген шешім («ЭБНИТ» әзірленімі – Халықаралық 

электрондық кітапханалар мен жаңа ақпараттық технологиялардың  

пайдаланушылары мен әзірлеушілерінің қауымдастығы) қолданылады. 

Мысалы, WEB-RABIS тоғыз модульден тұрады: «Жинақтау»; 

«Каталогизатор»; «Іздеу және Тапсырыс»; «Оқырмандарды тіркеу»; «Кітап 

беру»; «Аудит»; «Электрондық каталог - Интернет»; «КЦКК - корпоративтік 

каталогтау»; «Электрондық кітапхана». WEB RABIS әр түрлі мүмкіндіктерді 

ұсынады: толықмәтінді және гипермәтіндік деректер қорын құру, бұл 

пайдаланушыға толық мәтіндермен және әлемнің кез келген нүктесінен 

олардың аудио-бейне қосымшаларымен жұмыс істеуге мүмкіндік береді; 

ұялы құрылғылар арқылы электрондық каталогтарды қарау; беделді 

файлдарды (aвтopитетные фaйлы) жасау және жүргізу; берілген схема/сызба 

бойынша библиографиялық көрсеткіштерді (соның ішінде сыртқы 

дерекөздерге сілтемелері бар) және қосымша көмекші көрсеткіштерді 

автоматты түрде қалыптастыру. 2017 жылдан бастап 25-тен астам облыстық 

кітапханалар және әртүрлі ведомстволардың кітапханалары WEB-RABIS 

бағдарламасына ауысты (қосымша ақпарат – www.nlrk.kz сайтында).  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. АКАЖ/АБИС қандай функциялар орындайды? 

2. АКАЖ/АБИС құрылымы жөнінде айтып беріңіз.   

3. WEB-RABIS-тің қандай мүмкіндіктері бар? 

 

№ 43 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапхана процестерін автоматтандырумен байланысты 

терминдерді меңгеру және АКАЖ функционалды міндеттері туралы түсінікті 

бекіту. 

Тапсырма: АКАЖ/АБИС терминологиясын беру. Кітапхана 

қолданатын АКАЖ/АБИС модульдерді, АЖО-ларды және олардың өзара 

байланыстарын сипаттау (өз таңдауымен).   

http://www.nlrk.kz/
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Дереккөз: Білім алушыларға қызмет көрсететін кітапхананың (немесе 

таңдауынша кез келген басқа кітапхананың) АКАЖ-на немесе Электронды 

каталогына нұсқаулық. 

 

 

2.5.3-тақырып. Кітапхананың электронды каталогы 

 

Электронды каталог - бұл кітапханалық каталог, онымен жұмыс істеу 

үшін арнайы бағдарлама (АКАЖ/АБИС) құрылған компьютер қажет. 

Электронды каталогты белгілеу үшін жалпы қабылданған «ЭК» 

аббревиатурасы пайдаланылады. МЕМСТ 7.76–96, 8.19 т. электронды 

каталогтың келесі анықтамасын береді: «Нақты уақыт режимінде жұмыс 

істейтін және оқырмандарға  ұсынылған машинамен оқылатын кітапханалық 

каталог». Кітапханадан тыс пайдаланушыларға қолжетімді болуы үшін 

ЭК-ты Интернетке қосу қажет және ол кітапхана веб-сайтына 

орналастырылады, мұндай жағдайларда ол онлайн каталог деп аталады 

(синонимдері: веб-каталог, сирек – виртуалды каталог). 

ЭК кітапхана қорын көрсететін әртүрлі каталогтардан (дерекқорлардан) 

тұрады: кітап басылымдарының ЭК, мерзімді басылымдардың ЭК, 

электрондық ресурстардың ЭК, бейнеқұжаттардың ЭК, ноталық 

басылымдардың ЭК, картографиялық басылымдардың ЭК, т.б. Сонымен, ЭК 

әртүрлі ішкі каталогтардан құрылған жүйе болып табылады, олар 

пайдаланылатын АКАЖ/АБИС-ке байланысты әртүрлі аталуы мүмкін.  

Мысалы, дәстүрлі мақалалар картотекасы ЭК-та Мақалалардың электронды 

картотекасы немесе Мерзімді басылымдардың ЭК, немесе Мақалалар 

дерекқоры т.б. деп аталуы мүмкін.  

ЭК-тың құрамдас бөлігіне кітапхананың өзі құрған библиографиялық 

өнімдері де жатады, олар: Аталып өтілетін және еске алынатын күндер 

күнтізбесі, электрондық тақырыптық топтамалар, виртуалды көрмелер т.б.   

ЭК құру кезінде көмекші дерекқорлар қалыптасады: кілт сөздер/тезаурус, 

сөздіктер, әртүрлі анықтамалықтар (тұлға атаулары, географиялық атаулар 

және ұйым атаулары т.б.). Мұның бәрі ақпаратты іздеу үдерісін жеделдету 

және тиімділігін арттыруға мүмкіндік береді, нәтижесінде ЭК-тан  әртүрлі 

дереккөздердің толық тізімін ала аламыз: кітаптар, мақалалар, 

бейнежазбалар,  карталар және кітапхана қорының басқа да құжаттары. 

ЭК пайдаланушыларға дәстүрлі баспа каталогтарында болған 

қызметтердің толық кешенін ұсынады және оған қоса пайдаланатын 

компьютерлік бағдарламасы – АКАЖ/АБИС мүмкіндіктерін береді. Мысалы, 

карточкалық каталогта іздеу тек бір ғана белгі бойынша жүргізіледі (тек қана 

автор бойынша немесе тек қана белгілі бір тақырып бойынша), сондықтан бір 

дереккөзге бірнеше карточка жасалады. Ал ЭК ақпаратты көпаспектілі 

іздестіру мүмкіндігін береді, біз құжатты сипаттайтын ақпаратты бір рет 

енгізіп, бірнеше рет пайдалана аламыз – іздеуді автор, атау, негізгі сөздер, 

географиялық атау, ӘОЖ немесе ББК жіктеу индекстері, пәндік айдар және 

т.б. бойынша бір мезгілде жүргізуге болады. Іздеу түрлері әртүрлі болуы 
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5-сурет – Электронды құжат тіркелген 

библиографиялық жазба  

мүмкін: дәйекті (әрбір параметр бойынша жеке: автор бойынша, содан кейін 

кілт сөз және т.б.), кешенді (мысалы: кілт сөз + дереккөздің шығарылған 

жылы немесе кілт сөз + географиялық атауы + құжат түрі), байланыстар 

бойынша (мысалы, пәндік айдар + мағынасы жағынан байланысты 

географиялық атау). Байланыстар бойынша іздеу көбінесе виртуалды 

көрмелер немесе тақырыптық топтамалар құрастыруда қолданылады.  

ЭК-дағы библиографиялық жазба сипатталатын құжаттың (кітаптар, 

мақалалар, фотосуреттер және т.б.) іздеу бейнесі болып табылады 

(поисковый образ), сондықтан каталогтау модулінің форма-кестелерінің 

барлық жолдарын сауатты және 

мазмұнды толтыру өте маңызды. 

Егер библиографиялық жазба кәсіби 

сипатталмаса, толық болмаса, онда 

іздеу кезінде ЭК бұл ресурсты 

көрсетпеуі мүмкін, себебі 

АКАЖ/АБИС бағдарламасы 

библиографиялық жазбаларда 

жазылған деректерді ғана қарап 

шығады. Өз кезегінде бұл кітапхана 

қорларын тиімді пайдалану 

жағдайына әсерін тигізеді: кітап 

беру, өтініш жиілігі, әдебиеттер мен 

басқа да ақпараттық дереккөздерге 

қанағаттану деңгейіне т. б. Бүгінгі күні толықмәтінді ЭК құру үрдісі 

байқалуда, яғни, библиографиялық жазбаға баспа құжатының цифрлық 

нұсқаға көшірілген  толықмәтінді нұсқасы тіркеледі.   

Көбінесе кітапхана қорлары ұқсас болып келеді, өйткені олар кеңес 

уақытында қалыптасқан, кітапханалар ұқсас мерзімді басылымдар мен 

дерекқорларды жаздырып алады. Ал, заманауи ақпарат көздерінің 

массивтері, әсіресе, интернет технологияларының дамуымен серпінді өсуде. 

Осының бәрі корпоративті каталогтауға жағдай жасайды – кітапханалар 

каталогтау бойынша жұмыс көлемін өзара келісіп бөлу нәтижесінде 

жиынтық онлайн каталогтар жасайды. Бұл Корпоративтік каталогтау деп 

аталады, оның мысалының бірі – Ресей кітапханаларының жиынтық 

каталогын құрған ЛИБНЕТ орталығы (http://www.nilc.ru/). Оған қатысушы-

кітапханалар жиынтық каталогтан қажетті библиографиялық жазбаларды 

алып, өздеріне қажетті деректермен толықтырып, кітапхананың электрондық 

каталогына қосады. Керісінше, бұл кітапханалар өздеріне алдын ала бөлінген 

басқадай дереккөздерге библиографиялық жазбалар жасап, жиынтық 

каталогқа жүктейді. Ресейлік әріптестердің тағы бір сәтті мысалы – МАРС 

жобасы – мақалалардың өңіраралық аналитикалық жазбалары 

(https://arbicon.ru/projects/MARS), ол түрлі ведомстволардың 240-тан астам 

кітапханаларын біріктіреді. Қазақстандық кітапханалардан МАРС жобасына 

тек қана Орал қаласынан Жәңгір хан атындағы Батыс Қазақстан аграрлық-

техникалық университеті қатысады  (http://www.wkau.kz). 
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Отандық тәжірибеде Қазақстандық корпоративтік каталогтау орталығы 

(ҚККО/КЦКК) жобасы іске асуда, ол Қазақстан туралы жиынтық 

электрондық деректер банкін («Қазақстан Республикасының Ұлттық 

кітапханасының (ҚРҰК) сайтында орналасқан, «Казахстаника» ЖЭК) құруға 

бағытталған. Оның негізін ҚРҰК-ның дерекқорлары мен  ҚККО/КЦКК – 

қатысушы-кітапханалардың библиографиялық жазбалары құрайды: 

облыстық кітапханалар өз өңірінде шығарылған әдебиеттер негізінде, жоғары 

оқу орындарының кітапханалары – өздерінің оқу орындарының 

басылымдары негізінде библиографиялық жазбалар ұсынады. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1.  «Электронды каталог» дегеніміз не? Оның басты мақсаты неде?  

2. Электронды каталогтың артықшылығын сипаттаңыз. 

3. Корпоративтік каталогтаудың мәні неде? 

 

№ 44 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты:   Электронды каталогпен жұмыс істеу дағдыларын үйрену. 

1-тапсырма: «Ақпараттық нарық» тақырыбы бойынша ЭК-тан екі 

мақаланы тауып, жазып алу. 

2-тапсырма: «Стандарттау» тақырыбы бойынша 2003 жылы қандай 

кітаптар кітапханаға түскен? Олардың біреуіне талап толтыру.   

3-тапсырма: Кітапханаға «Ғылым әлемінде» журналы қай жылдан 

бастап түседі?  

Дереккөздер: www.nlrk.kz,  www.nabrk.kz 

4-тапсырма: Қарағанды облыстық кітапханасының ЭК-да Қарқаралы 

жәрмеңкесі туралы материалдарды (кітаптарды, мақалаларды, электронды 

ресурстарды) табу. 

Дереккөз: http://karlib.kz 

5-тапсырма: А.С.Пушкин атындағы Шығыс-Қазақстан облыстық 

кітапханасының ЭК тіркеулі электронды толықмәтінді ресурс пен Абай 

Құнанбайұлы туралы дереккөздердің библиографиялық жазбасын табу.  

Дереккөз: www.pushkinlibrary.kz 

 

 

2.5.4-тақырып. Ақпараттық технологиялардың артықшылығы. 

Виртуалды анықтамалық қызмет  

 

Ақпараттық технологиялардың серпінді дамуы нәтижесінде виртуалды 

кеңістік  (синонимдер – виртуалды орта, онлайн орта) қалыптасып, белсенді 

дамуда, ол – компьютерлер, цифрлық технологиялар және олардың 

дамытушы мүмкіндіктерімен жасалатын нақты іс-қимыл. Бұл ретте онлайн 

электронды каталогтар, библиографиялық және толықмәтінді 

дерекқорлардың болуы себепті ақпарат іздеу жедел жүргізіледі, ал, 

гиперсілтемелер бір тақырыптан екінші тақырыпқа жедел көшуге және 

қажетті дереккөздерді табуға мүмкіндік береді.  
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Ақпараттық технологиялардың ыңғайлығы дәстүрлі анықтама-

библиографиялық ресурстарды ЭК тәрізді электронды нұсқаға ауыстыру 

үрдісін күшейтуінде. Ақпараттық технологиялар арқылы электронды 

библиографиялық құралдар толықмәтінді, мультимедиялық 

материалдармен толығып, библиографиялық ақпаратты ұсыну әдіс-тәсілдері 

дамиды, мұның барлығы пайдаланушыларға қызмет көрсету сапасын 

жақсартады. Мысалы, мәтінге, тақырып бойынша байланысты интернет 

дереккөздерге, аудио-, бейнежазбаларға гиперсілтемелер қосып, 

мультимедиялық энциклопедия құруға болады. Бұл ретте пайдаланушы 

сілтемелер арқылы ғалымның суретін немесе сипатталған нысанның 

географиялық орналасу картасының схемасын, музыкалық аспаптың 

дыбысын есту, театр қойылымынан үзінді қарау, актерлер туралы мәліметтер 

алу мүмкіндігіне ие болады. Электронды библиографиялық ресурстардың 

тағы бір артықшылығы – олар үнемі жаңартылып, жаңа мәліметтер мен 

фактілер, аудио-  бейнежазбалар,  жаңа сілтемелермен толықтырылады. 

Керісінше, баспа библиографиялық құралдары моральдық және физикалық 

жағынан тез ескіреді. Сонымен бірге, электронды библиографиялық 

ресурстарды пайдалануда интеллектуалдық, уақыт және қаржылық 

шығындардың  қысқаратынын атап өту маңызды (баспа нұсқасын 

шығарудың қажеті аз), ал пайдаланушылар саны қашықтан пайдаланушылар 

есебінен кеңейе береді.  

Ақпараттық технологиялар мүмкіндіктері тек электронды 

библиографиялық өнімдер жасап қана қоймай, Виртуалды анықтамалық 

қызметті дамытуға да мүмкіндік береді, яғни «анықтама-библиографиялық 

қызметін интернет арқылы көрсету, атап айтқанда, пайдаланушы кітапханаға 

желі арқылы сұранысын жіберіп,  сол арқылы жауап алатындай мүмкіндікке 

ие болады». Виртуалды қызмет жүйесіне келесілер енеді:  

– библиографиялық ақпаратты кітапхана веб-сайты арқылы беру, 

мұнда пайдаланушыларға кітапханада ғана емес, үйде, жұмыста, әлемнің 

түкпір-түкпірінен қолжетімді электронды каталог, статистикалық, 

фактографиялық, өлкетану материалдары, виртуалды көрмелер т.б. 

жинақталған;  

– электронды пошта бойынша ұсынылатын әдебиеттер тізімін 

жіберу, соның ішінде, жеке және топтық жіберілімдер;  

– кітапхана сайтында арнайы веб-формасы бар жеке парақ құру, 

онда пайдаланушы қашықтан өз сұранысын ресімдейді («Виртуалды 

анықтама» қызметі); 

– ЭК қолжетімділік және каталогтан іздеу жүргізу туралы қашықтан 

кеңес беру;   

– кітапхананың өзінің виртуалды көрмелері, библиографиялық 

көрсеткіштері, электронды толықмәтінді кітапханалары мен дерекқорларына 

қолжетімдік;  

– қашықтан пайдаланылатын желілік ресурстарға (электронды 

кітапханалар, интернет дерекқорлары, жазылу онлайн-мерзімді басылымдар 

т.б.) жазылу;  
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– құжаттарды электронды жеткізу (ҚЭЖ/ЭДД) – сұраныс болған 

мақаланы іздеп тауып, оны цифрлық нұсқаға көшіріп, электронды поштамен 

жіберу;  

– сұранысты қайта жіберу – ақпарат болмаған жағдайда сұранысты 

басқа виртуалды анықтама қызметтеріне жіберу. 

Виртуалды қызметтер сараланған (жеке және топтық) 

библиографиялық ақпарат беру сапасын жақсартады, өйткені ЭК жаңа 

түсімдерді қадағалау және қажетті дереккөзге онлайн тапсырыс жасауға 

мүмкіндік береді,  ал электронды библиографиялық дереккөздерге сілтемелер 

пайдаланушының оларды бір рет басу арқылы қолжетімдігін қамтамасыз 

етеді.  

Жаппай ақпараттандыруға түрлі тақырыптар мен оқиғалар бойынша 

виртуалды көрмелер де ықпалын тигізеді, онда тетікті бір басып кітап 

сипаттамасын, толықмәтінді алуға немесе кітапхананың ЭК арқылы 

тапсырыс беруге болады. Виртуалды көрмелерді цифрлық нұсқаға 

көшірілген аудио- және бейне- материалдармен, сирек қордағы 

фотосуреттермен жабдықтауға болады. Виртуалды көрмелерге еске 

алынатын күндер мен оқиғалар жайындағы тақырыптық әдебиеттер, жаңа 

басылымдар, кітапхананың библиографиялық көрсеткіштері, жыл 

мерейгерлері туралы бейнежазбалар, кітапхананың электрондық 

ресурстарын пайдалануды оқытып-үйрету бейнежазбаларының электронды 

презентациялары ұқсас болады.    

Кітапхана пайдаланушылары ақпараттық технологиялар арқылы 

кітапханаға келмей-ақ, тәуліктің өздеріне қолайлы мерзімінде сұрақ қоя 

алады. Мұны Виртуалды анықтама қызметі атқарады. «Виртуалды анықтама 

қызметін құру және қызметіне басшылық жасау принциптері» / Руководящие 

принципы создания и функционирования виртуальных справочных служб» 

құжатында келесідей анықтама берілген:  

«Виртуалды анықтама – бұл электрондық технологиялардың 

көмегімен жұмыс істейтін анықтамалық қызмет...», яғни виртуалды қызметті 

пайдаланушы мен қызметкер компьютерлер мен Интернет-технологиялардың 

көмегімен өзара әрекет етеді. Виртуалды АБҚ/СБО екі түрі қолданылады: 1) 

кітапханашыға сұранысты орындауға уақыт берілу арқылы және 2) анықтыма 

пайдаланушымен сұхбаттасу 

арқылы нақты уақыт режимінде 

орындалады, ол компьютердің 

жанында библиографтың үнемі 

болуын талап етеді. Виртуалды 

анықтамалар кітапхана 

сайтындағы Виртуалды қызмет,  

«jivosite» сервис-мессенджеріндегі 

чат технологиясы,  Skipe бойынша, 

электронды пошта немесе ұялы 

телефондағы What’sApp (вотсап) 

қосымшасы немесе басқа 

6-сурет – Л.Н.Толстой атындағы Костанай  ОҒӘК-ің 

виртуалды анықтама қызметінің сұраныс формасы 
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гаджеттер арқылы орындалады.  
Түрлі аймақтар мен елдер кітапханаларының кәсіби ынтымақтастығы 

және корпоративтік қызметі тәулігіне 24 сағат, аптасына 7 күн халықты  

ақпаратпен қамтамасыз ете алады. Ол  OCLC бастамашылық жасаған жоба - 

24/7 ReferenceCooperative - аудармасы  «Анықтама кооператив / Справочный 

кооператив» (https://www.oclc.org/support/services/questionpoint/24-

7Cooperative.en.html), AskaLibrarian  («Кітапханашыдан сұра» / «Спроси 

библиотекаря») АҚШ Конгресі кітапханалары (http://www.loc.gov/rr/askalib/) 

және тағы да басқа корпоративтік виртуалды анықтамалық қызметтерінен 

көрінеді. ТМД кеңістігінде ресейлік «1-ші Виртуалды анықтама» қызметі 

әрекет етеді (http://www.library.ru/help/).  Қатысушы-кітапханалар виртуалды 

қызмет саласындағы қызметкерлерді қызмет көрсетудің бірыңғай 

стандарттарына үйретеді және анықтамалардың орындалуын өзара бөледі. 

Орындалған анықтамалар жалпы архивке қойылады және барлығына 

қолжетімді болады.  

Сонымен, заманауи ақпараттық технологиялардың артықшылығы 

интернетке қойылған отандық және шетел кітапханаларының электронды 

каталогтары, универсалды және салалық анықтамалықтар, энциклопедиялар, 

библиографиялық дерекқорлар есебінен кітапхананың ақпараттық кеңістігін 

барынша кеңейтуге мүмкіндік береді. Ал олардың мүмкіндігі 

кітапханашының жұмысын жеделдетеді, өйткені сұранысты орындауға баспа 

басылымдары арқылы іздеуге қарағанда аз уақыт кетеді, ал анықтаманы 

ресімдеу ақпаратты көшіріп, ворд-құжатқа қою немесе компьютерде толық 

сақтап, пайдаланушыға жіберумен ғана іске асады. Мұның бәрі пайдаланушы 

сұранысын барынша толық, мазмұнды, жоғары сапамен және жедел 

орындауға, сонымен, анықтамалық-библиографиялық қызмет сапасын 

жақсартуға мүмкіндік береді.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. Ақпараттық технологиялар анықтамалық-библиографиялық жұмыс 

үшін қандай артықшылықтар ұсынады? 

2. Электронды библиографиялық ресурстардың  негізгі  құндылығы 

неде?   

3. Виртуалды қызмет көрсету жүйесі қандай компоненттерден тұрады?  

4. Корпоративтік анықтамалық-библиографиялық қызмет көрсетудің 

мәні неде? 

 

№ 45 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапханалардың виртуалды анықтама қызметтері туралы 

білімді бекіту және онымен жұмыстың тәжірибелік дағдыларын меңгеру. 

1-тапсырма: Кітапхананың Виртуалды анықтама қызметін сипаттау (өз 

таңдауы бойынша). 

Дереккөздері: Қазақстан кітапханаларының веб-сайттары (Қазақстан 

кітапханаларының анықтамалығы ҚР Ұлттық кітапханасының сайтында – 

http://www.nlrk.kz/), www.rsl.ru  

https://www.oclc.org/support/services/questionpoint/24-7Cooperative.en.html
https://www.oclc.org/support/services/questionpoint/24-7Cooperative.en.html
http://www.library.ru/help/
http://www.rsl.ru/
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2-тапсырма: ҚР Ұлттық Академиялық кітапханасының анықтамалық 

қызметіне ақпараттық сұраныс жіберу. 

Дереккөзі: http://nabrk.kz/ 

3- тапсырма:  Кітапхананың Виртуалды анықтама қызметіне түскен  кез 

келген сұранысты сол бойынша табылған дереккөздердің біреуін (мақаланың 

цифрлық нұсқаға көшірілген көшірмесі, фотосуреттер т.б.) электронды 

жеткізу қызметімен ұсыну арқылы орындау.  

Дереккөзі: Оқып-үйренушіге қызмет көрсететін кітапхана сайтындағы 

виртуалды қызметі.  

 

 

2.5.5 тақырып.  Интернетте ақпараттық-библиографиялық іздеу 

жүргізу ерекшеліктері 

 

Қазақстан қосылған 7.73 96 МЕМСТ мемлекетаралық стандартына 

сәйкес кітапхана іс-тәжірибесінде келесідей анықтама қолданылады: 

«ақпараттық іздеу: Деректер массивінен белгілі бір ақпаратты іріктеуді іске  

асыруға мүмкіндік беретін әрекеттер, әдістер мен тәсілдер» (7.73 96 МЕМСТ, 

3.4.4 т.), библиографиялық іздеу: Библиографиялық деректер базасындағы 

ақпараттық іздеу (7.73-96 МЕМСТ, 3.1.3 т.)  

Библиографтың басты міндеті – пайдаланушының сұранысына сәйкес 

келетін нақтылы дереккөздерді табу. Бұл өте маңызды және жауапты іс, 

себебі желіде күн сайын көптеген ақпараттар пайда болады, олардың 

авторлары  – елеулі ғылыми ұйымдар мен зиялы адамдармен бірге білімі мен 

әлеуметтік деңгейі әртүрлі, соның ішінде күмәнді тұлғалар болуы мүмкін. 

Сондықтан Интернеттен іздеу нәтижесінде алынған деректердің нақтылығы 

мен сапасына көз жеткізу үшін олардың авторлығын, беделін, ғылымилығын 

т.б. зерттеу қажет, яғни сұранысқа байланысты табылған материалдардың 

сәйкестік дәрежесі маңызды.  

Ақпарат іздестірудің тиімділігі алынған нәтижелердің 

релеванттығына байланысты. Н. Ю. Шведованың редакциялауымен жарық 

көрген «Толковый словарь русского языка с включением сведений о 

происхождении слов» атты сөздігінде релеванттылық дегеніміз – «маңызды, 

елеулі, бір мәліметті дәл анықтау үшін қызмет етуге қабілетті», яғни, 

ақпараттық іздестіру нәтижесінде табылған материалдардың мазмұны 

сұранысқа қаншалықты сәйкес келсе, соншалықты релевантты деп саналады.   

Бұл ретте алынған іздеу нәтижелері тізіміндегі ақпарат көздері белгілі 

бір тәртіппен ұсынылады, бұл «ранжирлеу» – «сұранысқа байланысты ең 

жоғары және ең төменгі мәннің бір белгісі бойынша бірліктерді топтастыру 

процесі» деп аталады. Іздеу нәтижелерін саралау автоматты жүргізіледі, 

яғни, тізімнің бірінші жолдарына мазмұны сұранысқа барынша сәйкес 

келетін интернет-ресурстар қойылады. Әдетте бұлар тұрақты жұмыс істейтін 

және үнемі жаңартылатын, мәліметтері жоғары сапа мен беделге ие веб-

ресурстар. Интернеттен іздеу жүргізудің толықтығы мен релеванттығы 

дәйектеу индексіне (индекс цитирования) байланысты болады (дәйектеу 
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индексі – нақтылы ресурсты басқа веб-сайттар пайдаланушыларының 

қаншалықты жиі қолдану  көрсеткіші).    

Интернеттен іздеу жүргізуді бастау (сұраныс нақтыланғаннан кейін) 

қажетті  мәліметтер  табылатын дереккөзді анықтаудан басталады, бірінші 

кезекте өз кітапхана қорынан, соңынан: Алматы қаласындағы ҚР Ұлттық 

кітапханасы (http://cat.nlrk.kz/), Нұр-Сұлтан қ. ҚР Ұлттық Академиялық 

кітапханасы (http://nabrk.kz/ecatalogue), ірі жоғары оқу орындарының 

кітапханалары және библиографиялық жазбалардың барынша үлкен массиві 

жинақталған  облыстық көпшілік  кітапханалардың электронды каталогтары.  

Бұл ретте библиографтың өзі біртіндеп іздестіруді нақтылауы өте 

маңызды. Ол үшін іздеуді кең мазмұнды қамтитын белгісіне қарай бастау 

керек (мысалы, негізгі кілт сөз бойынша), нәтижеге талдау жасау және 

алынған тізімде қандай түйінді сөздер, пәндік айдарлар бар екенін анықтау; 

соның негізінде сұранысты тағы бір нақтылау, жаңадан іздеу жүргізіп 

дереккөздердің барынша релевантты тізімін жасау. Іздеу нәтижесі 

қанағаттандырмаған жағдайда, барлық кітап қорын қамтыған ірі, беделді 

шетелдік кітапханалардың каталогтарына жүгіну қажет.  

Мысалы, АҚШ Конгресі Кітапханасының ЭК (https://www.loc.gov/)  17 

миллион библиографиялық жазбаны қамтиды, олар  авторлар, пәндік 

айдарлар мен серия атауларына тоғыспалы гиперсілтемелермен 

жабдықталған. Сондықтан осындай сілтемелер көмегімен бір автордың бір 

тақырып бойынша барлық құжаттарын бірден табамыз. Бұл ретте маңызды 

ескерту – сұранысты АҚШ Конгресі Кітапханасы әзірлеген 

транслитерациямен дұрыс жазу қажет.  

Дүниежүзілік WorldDigitalLibrary цифрлық кітапханасы зерттеу 

жұмыстарында, географиялық, топонимикалық карталар, қолжазбалар, 

ноталар, сирек суреттерді іздестіруде пайдалы. Ал оқырман библиографтан 

ғылыми жұмысы бойынша көмек сұрағанда (дипломдық немесе курстық 

жұмыс жазғанда, ғылыми мақала дайындағанда), іздеуді eLIBRARY.RU 

Ғылыми электронды кітапханасынан бастауға болады. Жаратылыстану 

ғылымдары: биология, медицина, техника және технология, экономика, 

гуманитарлық және әлеуметтік ғылымдар бойынша анықтамаларды ресейлік 

Кибер Ленинка ғылыми электронды кітапханасы арқылы орындаған тиімді.  

Сондай-ақ, «Сигла» (http://www.sigla.ru) жиынтық каталогы туралы 

білу пайдалы, соның ішінде: РГБ, ГПНТБ, БЕН, ВГБИЛ, ЦНХСБ, ИНИОН. 

Басқа да беделді орыс тілді библиографиялық дереккөздердің қатарында: 

Ресейдің ГПНТБ каталогы (http://www.gpntb.ru/cgi-

bin/webirbis3/Search1.exe?C21COM=Enter&I21DBN=NPLST_ELKAT) және 

«Ғылыми-техникалық әдебиеттер бойынша жиынтық каталог» 

(http://www.gpntb.ru/win/search/rsk.html); РҒА СБ Мемлекеттік көпшілік 

ғылыми-техникалық кітапханасының каталогы 

(http://www.spsl.nsc.ru/catalog/WWWSearchR.htm); ауыл шаруашылығы 

бойынша кеңестік, ресейлік және шетелдік мерзімді басылымдардың 

мақалалар дерекқорымен Орталық ғылыми ауыл шаруашылық 

кітапханасының каталогы 

http://www.sigla.ru/
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(http://www.cnshb.ru/artefact3/ia/ia1.asp?lv=12&si=vuby2R&qu=1); 

жаратылыстану ғылымдары бойынша кітапхана 

(http://www.benran.ru/Magazin/Catalog/Catalog.htm) және Мемлекеттік ғылыми 

педагогикалық кітапхана каталогтары  (http://www.gnpbu.ru/cgi-

bin/WebIrbis3/Search1.exe?C21COM=Enter&I21DBN=IRBIS_FREE) т.б. 

Осындай дереккөздерге қосымша осы оқу құралының 5 және 6 

қосымшаларында ірі анықтамалық-библиографиялық интернет-ресурстардың 

тізімі ұсынылған. 

Кітапхана ісінің мамандары белгілі нақтылы автордың құжаттарын 

Интернеттен іздеу кезінде толық аты-жөнін қолданбауды, тек тегін 

(фамилия) пайдалануды ұсынады, өйткені, әр түрлі кітапханаларда атауларды 

енгізу бірлігі жоқ. Мысалы, кейбір кітапханаларда толық атау (Достоевский 

Федор Михайлович), басқаларында – тек инициалдарды енгізу (Достоевский 

Ф. М.), кейбірінде нүкте қойылған таңбалар немесе әріптер қабылданбайды, 

сондықтан тек тегін (фамилия) ғана енгізу тиімді, содан кейін ғана есімнама 

(персоналий) бойынша тегіне (фамилия) іріктеу жасалады. Қажет болған 

жағдайда әрдайым басқа кітапханалар мен ақпараттық орталықтардың 

Виртуалды анықтамалық қызметтеріне жүгіну ұсынылады.  

Сапалы және сенімді ақпарат көздерінің нақты тізімін алу үшін нақты 

мамандардың және білім, экономика саласымен айналысатын ұйымдар мен 

мекемелердің веб-сайттарына хабарласу қажет, мысалы: нақты 

статистикалық деректер үшін – статистика басқармасының сайттарына, 

балалар мүгедектігі бойынша статистикалық деректер үшін – денсаулық 

сақтау, балаларды оңалту орталықтарының, осы проблеманы шешумен 

айналысатын үкіметтік емес ұйымдардың сайттарына және т. б. 

Мәліметтер жеткіліксіз болған жағдайда біз жалпы Интернет 

ресурстарына жүгінеміз, бұл ретте кейбір ерекшеліктерді білу маңызды. 

Сондай-ақ, дәстүрлі ақпарат іздеу кезінде библиографтың өзі баспа 

деректерімен тікелей жұмыс істейді және оның әрекеті библиографтың 

маман ретінде ойлау логикасымен анықталады. Ал Интернеттен іздеу 

жүргізгенде библиограф пен дерекккөз арасында іздеу бағдарламасы тұр – 

роботтар (іздеуші-жүйелер), олар өзінің арнайы ақпаратты іздеудің 

логикалық жүйесіне ие. Іздеуші роботтар үнемі интернетті автоматты түрде 

қарайды, веб-сайттардың мазмұнын (мәтіндерді, бейнелерді және басқа да 

файлдарды) оқиды және алынған мәліметтерді өз жадына – деректер қорына 

(«іздеу индексі») сақтайды. Интернетте ақпарат іздеу кезінде робот-іздеуші 

дәл осы деректер қорында сұранысқа сәйкес ақпаратты қарайды, сонымен 

нәтижелер тізімінде барынша сәйкес ресурстарды береді. Сондықтан 

ақпараттық іздеуді Интернеттен жүргізгенде іздеу құралдарының 

сипаттамасын білу маңызды. 

Қазіргі уақытта іздеу жүйелерінің көшбасшысы ретінде Гугл танымал 

болды, ол өзінің іздеу мүмкіндіктерін үнемі жетілдіріп отырады, тыныс 

белгілерін ескермейді, теру кезіндегі қателерді түзетеді, берілген сөзге 

барлық морфологиялық сөз формаларын таңдайды. Іздеудің алғашқы 
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кезеңінде-ақ – сұранысты енгізу барысында, Google енгізілген сөзге 

логикалық тіркесімдерді интуитивті түрде (көмек ретінде) таңдай бастайды. 

Бұл жұмысты жеделдетеді, дегенмен нақтылы нәтижеге қол жеткізу 

үшін Гугл символдарын қолдану қажет: тырнақша нақтылы сөз немесе сөз 

орамын («қазақстан библиографиясы») іздеуге қажет; нүктелер сандар 

арасындағы диапазонды (100…135) белгілейді; әлеуметтік желілерден іздеу 

үшін @ символы (аутизм@facebook), ал хэштег  бойынша іздегенде # 

символы қойылады (#Абай175), (сондай-ақ, әлеуметтік желіден хэштег 

бойынша мәліметтер іздеу – #Абай175@facebook). Белгілі бір сайттың ішінен 

іздеу үшін веб-сайт адресі алдында «site:» деген сөз қолданылады (site:e-

history.kz), ал мазмұны бойынша ұқсас веб-сайттарды іздеу кезінде оның веб-

адресі алдында «related:» сөзі қолданылады (related:bilim.kz). Толық 

мәліметтер Google анықтамалығында орналастырылған 

(https://support.google.com). Гугл символдарының бәрі бос орынсыз (пробел) 

қойылады. 

Интернетте ақпаратты іздеу әдістемесі: 

1. Сұранысты нақтылау және барынша дәл қалыптастыру; 

2. Беделді, сенімді ақпарат көздерін анықтау – мұнда іздеу ірі 

кітапханалар мен ақпараттық орталықтардың электронды каталогынан, 

Интернеттің анықтамалық-библиографиялық ресурстарынан басталады; 

3. Бірнеше дерекқордан бір уақытта іздеу; 

4. Бірнеше белгілерді қисындастыру (комбинация) арқылы іздеу;  

5. Іздеу шекарасын тарылту және кеңейту; 

6. Жергілікті (локальные) және қашықтағы ресурстарды пайдалану 

арқылы іздеу; 

7. Үлкен ақпарат массивтерін жылдам кәсіби көру және релеванттық 

талдау; 

8. Территориясының қашықтығы және мемлекеттік шекарасына 

қарамастан басқа кітапханалар, ақпараттық орталықтар, ғылыми-зерттеу 

ұйымдарының анықтама-библиографиялық қызметтеріне жүгіну. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. Терминдерге анықтама беріңіз: ақпараттық іздеу, релеванттылық, 

ранжирлеу, индекстеу, іздеу жүйесі. 

2. Интернет-ресурстардағы тоғыспалы гиперсілтемелердің рөлі қандай? 

3. Іздеу нәтижелерінің тиімділігін қалай арттыруға болады? 

 

№ 46 тәжірибелік жұмыс 
Мақсаты: Интернеттен іздеу дағдыларын қалыптастыру. 

1 тапсырма: Кезең бойынша тақырыптық іздеуді іске асыру (таңдау 

бойынша): 

1. табиғи тілде сұраныс жазу, іздеу жүйелерін таңдау, іздеу тілімен 

сұраныс жазу (АІТ/ИПЯ); 

2. таңдалған тақырып бойынша бір немесе толық нәтиже алу үшін, 

бірнеше жүйелерде іздеу жүргізу;  
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3. алынған нәтижелерді шолу және қажет жағдайда қосымша іздеу 

жүргізуде тұжырымдаманы нақтылау;  

4. алынған нәтижелерді талдау:  сілтемелер мазмұнын қарау, 

релевантты деректерді алып, сақтау;  

5. қажет жағдайда сұраныстың жаңа тұжырымдамасын жазып, екінші 

қайтара (нақтылау) іздеу жүргізу, соңынан алынған нәтижелерді өңдеу.  

Дереккөзі: өз таңдауы бойынша интернет-ресурстар. 

2-тапсырма: Интернеттен ақпарттық іздеу жүргізу схемасын құру.  

Дереккөзі:  Степанов, В. К. Интернетті кәсіби ақпараттық қызметте 

пайдалану / Применение Интернета в профессиональной информационной 

деятельности [Текст] / В. К. Степанов. – Москва: Изд-во ФАИР, 2009. – 304 с. 

 

№ 47 тәжірибелік жұмыс 
Мақсаты: Шетелдік библиографиялық интернет-дереккөздері туралы 

түсінік алу. 

1-тапсырма: Мәскеу мемлекеттік мәдениет және өнер университетінің 

профессоры В.К.Степановтың «Кәсіби ақпараттық қызметтегі интернет» онлайн-

оқулығының 3.2-тарауын өз бетінше оқу.   

Дереккөз: http://textbook.vadimstepanov.ru  

2-тапсырма: 1999 жылғы әдебиет саласы бойынша Нобель сыйлығы 

лауреатының сөйлеген сөзін табу.  

Дереккөз: http://www.nobeliat.ru 

3-тапсырма: «Вид их был ужасен, вместо волос у них были змеи, в руках 

они держали бичи и факелы» сөз тізбегімен байланысты материалдарды табу. 

Дереккөз: http://www.krugosvet.ru 

4-тапсырма: ПРОМТ аудармашысын қолданып, Britannica (Британика) 

энциклопедиясының аудармасын жасау.  

Дереккөз: http://www.translate.ru 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



88 
 

3-БӨЛІМ. ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНДАҒЫ  

БИБЛИОГРАФИЯЛЫҚ РЕСУРСТАРДЫ ҰЙЫМДАСТЫРУ  

ЖӘНЕ ОНЫҢ ЖАҒДАЙЫ 

 

3.1-тарау. Қазақстан библиографиясы 

 

3.1.1-тақырып. Қазақстанда библиографияны ұйымдастыру 

 

Қазақстандағы библиографиялық қызмет ғылыми ойдың дамуы мен 

қоғамның библиографиялық ақпаратқа деген қажеттілігін қанағаттандыру 

жағдайына байланысты бірнеше кезеңнен өтті. Қазақстандық 

библиографияны қалыптастыруда үлкен рөл атқарған мекеме – Қазақстан 

Республикасының Ұлттық кітапханасы – ҚР ҰК (бұрынғы А. С. Пушкин 

атындағы Мемлекеттік кітапхана). ҚР ҰК-да өлкетану библиографиясын  

ұйымдастыру шамамен 1932 жылдан бастау алды. Кітапхананың алғашқы 

жарық көрген библиографиялық жұмысы – «Қазақстандағы мал 

шаруашылығы. 1930-1933 жж. библиография материалдары». Кейін 

«Қазақстан өнеркәсібі», «Қазақстанның ауыл шаруашылығы» («Мал 

шаруашылығы бойынша не оқу қажет», «Күріш өсірушілерге не оқу 

қажет», «Қызылша өсірушілерге не оқу қажет») серияларының бірқатар 

ұсынымдық көрсеткіштері, Қазақстанның әдебиеті, мәдениеті мен өнері 

бойынша буклет-парақшалар сериясы шығарылады. 

1938 жылдан бастап ҚР ҰК ҚазКСР тарихы, ауыл шаруашылығы, 

өнеркәсіпбі және кеңес құрылысы бойынша картотекаларға арналған 

өлкетану әдебиеттерінің жаңа түсімін жүйелі түрде сипаттауға кірісті. Бұл 

библиографиялық өнім жасау бойынша жұмысты жандандыруға ықпал етті: 

өнеркәсіп бойынша картотека негізінде – «Рудный Алтай» әдебиет 

көрсеткіші; Тарих бойынша картотека негізінде – «1916 жылғы қазақ 

халқының көтерілісі»/«Восстание казахского народа в 1916 году», ежелгі 

заманнан қазіргі уақытқа дейінгі кезеңді қамтитын «Қазақстан 

тарихы»/«История Казахстана», Қазақстанмен байланысты жұмыстары үшін 

алған «Мемлекеттік сыйлықтың лауреаттары»/«Лауреаты Государственных 

премий», «Қазақстанның тың және тыңайған жерлерін игеру»/«Освоение 

целинных и залежных земель Казахстана» көрсеткіштері; әдебиет бойынша 

картотека негізінде – «Жамбыл  Жабаев», «1946-1957 жылдардағы 

Қазақстанның көркем әдебиеті» көрсеткіштері жарық көрді. Бұл кезеңнің 

ерекшелігі – библиографиялық құралдар қазақ және орыс тілдерінде қатар 

жасалды. 

1949 жылдан бастап кітапхана жыл сайын «Казахстан в печати СССР»/ 

«КСРО баспасөзіндегі Қазақстан» атты жылнамасын шығарады, онда 

Қазақстан туралы жыл көлемінде республикада және одан тыс жерлерде  

шығарылған барлық материалдар көрсетілді. Қазақ тіліндегі жылнамалар 

облыстық газет бетіндегі ең құнды материалдарды қамтыды. Алайда 

жылнамалардың көпшілігі жарыққа шықпады, олар тек қолжазба түрінде 

ғана бар. Ағымдағы библиографияның қалыптасуы жыл сайынғы 
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«Қазақстан. ... жылдардағы библиография» тіркеу көрсеткішінің басылып 

шығуымен байланысты. 1960-жылдары келесі библиографиялық 

көрсеткіштер жарыққа шығады: бүгінгі күнге дейін өзектілігін жоймаған 

«Қазақстан туралы жаңа әдебиет» (1966-1998 жж.), «Қоғамдық ғылымдар» 

және «Мәдениет. Өнер. Әдебиет» (1968-2003 жж.). 

Жекелеген көрсеткіштер толықтырылып, қайта басылып, алдыңғы 

библиографиялық басылымдардың қисынды жалғасы болды – бұл дәстүр 

бүгінгі күні де сақталуда. Осылайша, тарихи библиография бойынша келесі 

іргелі көрсеткіштер жарық көрді: «Библиография по истории Казахстана: 

Дореволюционный период»/«Қазақстан тарихы бойынша библиография: 

Революцияға дейінгі кезең» (1964 ж., 1988 ж.); «Казахстан в годы Великой 

Отечественной войны»/«Ұлы Отан соғысы жылдарындағы Қазақстан» (1990 

ж.). Сондай-ақ, қазақтың ғалымдары, жазушылары, мемлекет 

қайраткерлерінің мерейтойларына байланысты жеке библиографиялық 

көсеткіштер жарық көреді: «Тұрар Рысқұлов», «Сәкен Сейфуллин», 

«Бейімбет Майлин», «Ілияс Жансүгіров", кейіннен «Абай Құнанбаев», 

«Мұхтар Әуезов», «Сәбит Мұқанов», «Ғабит Мүсірепов» және т. б. 

Қазақстан егемендік алғаннан кейін ҚР ҰК осы дәстүрді жалғастырып, 

қазақ және орыс тілдерінде «Қайтарылған есімдер» ретроспективті 

библиографиялық көрсеткіштер сериясын шығара бастады. Серияның 

алғашқы шығарылымы (1994 ж.) қуғын-сүргінге ұшыраған ақын-

жазушыларға, екінші және үшінші шығарылымы қуғын-сүргінге ұшыраған 

мемлекет және қоғам қайраткерлеріне арналды. Ұлы Жеңістің 60 жылдығына 

орай ҚР ҰК қазақ халқының даңқты қыздары, Кеңес Одағының Батырлары 

Мәншүк Мәметова мен Әлия Молдағұлованың өмірі мен ерлігіне арналған 

«Шығыстың жарқын жұлдыздары» атты библиографиялық көрсеткіш 

шығарды.  

ТМД-ның ұлттық кітапханалары арасында ҚР ҰК бірінші болып 

рефераттық ақпарат шығара  бастады, сонымен еліміздің Ғылыми-

техникалық ақпарат жүйесінде қоғамдық ғылымдар, мәдениет, тіл білімі, 

әдебиет және өнер бойынша бөлімді бекітіп берді. 1998 жылдан бастап 

ұлттық библиография бөлімінің жанында реферативті журналдардың  

«Қоғамдық ғылымдар"» 6 сериясы және «Мәдениет. Тіл білімі. Әдебиет. 

Өнер» 7 сериясы қазақ және орыс тілдерінде жарыққа шыға бастады. 

Автоматтандыруды енгізуге байланысты библиографиялық құралдар ҚР 

ҰК «Қоғамдық ғылымдар» және «Мәдениет. Өнер. Әдебиет» электронды 

каталогының дерекқоры негізінде шыға бастады. Заманауи технологияларды 

пайдалану «Халық мұрасы» жобасын іске асыруға және «Қазақстан: 

өткені мен бүгіні» деректер банкін құруға мүмкіндік берді. Оған өткен 

жылдардың көрсеткіштерімен бірге ұсынымдық библиографиялық 

көрсеткіштер де кіреді: «Қазақстан Республикасының Тәуелсіздігіне 10 

жыл», қаланың 10 жылдығына арналған «Астана – арман қала» 

мультимедиялық басылымы, Ресейдегі Абай жылы мен Қазақстандағы 

Пушкин жылы аясында жарық көрген «Ресей мен Қазақстанның ақындық 

жылы» CD-ROM-ы. 
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Қазіргі уақытта библиографиялық қызмет белсенді түрде жалғасып, 

келесі жаңа мазмұнмен толығуда: «Қазақстан тарихы (ежелгі заманнан XX 

ғасырдың басына дейін)», «Қазақстан этностары», «Алаш қозғалысы: тарих 

және қазіргі заман»,«Егемен Қазақстанның философиялық  ғылымдары». 

1963-2010 жылдардағы материалдарды қамтитын «Нұрсұлтан Назарбаев – 

Қазақстан Республикасының Тұңғыш Президенті» атты екі томдық іргелі 

ретроспективті библиографиялық көрсеткіш ерекше орын алады. Бүгінгі 

күні оның негізінде «Нұрсұлтан Назарбаев – Қазақстан Республикасының 

Тұңғыш Президенті» Электрондық кітапханасы құрылуда. Ондағы 

библиографиялық жазба базасына Н. Назарбаевтың және ол туралы 

кітаптардың толық мәтіндері тіркелген. 

А. С. Пушкин атындағы мемлекеттік кітапхана кезінен-ақ, ҚР ҰК 

аймақтық кітапханаларға ғылыми-әдістемелік және ұйымдастырушылық 

қолдауды қамтамасыз ете отырып, Қазақстан кітапханаларына арналған 

ұлттық библиографияның бас орталығы болды. Мәдениет министрлігі 

жүйесінің республикалық және облыстық кітапханаларының және әртүрлі 

ведомстволар мен ұйымдардың ғылыми кітапханаларының жоспарлары 

негізінде ол Республиканың ұсынымдық библиографиялық құралдарын басып 

шығарудың Жиынтық перспективалық жоспарын құрады. 1965 жылы алғашқы 

күнтізбе жасалынады – 1966 жылға арналған «Қазақ КСР-нің еске 

алынатын және атаулы күндер тізбесі». Күнтізбе әлі де жалғасын табуда 

және қазіргі уақытта республиканың жалпы халықтық мәдени оқиғаларының, 

жекелеген мекемелердің, ұйымдардың және ғылым мен өнердің көрнекті 

қайраткерлерінің мерейтойларын қамтиды. 1982-1984 жж. ҚР ҰК республика 

кітапханаларына әдістемелік көмек көрсету үшін «Ұсынымдық 

библиографиялық құралдарды жасауға ұсыныстар» дайындады, 

ұсынымдық библиография саласындағы қызметіне талдау мен «Өлкетану 

библиографиялық құралдарын пайдаланудың тиімділігі» атты зерттеу жүргізді. 

Көпшілік кітапханалар 1978-1982 жылдары әртүрлі тақырыптар бойынша ҚР 

ҰК шығарған 11 ұсынымдық көрсеткіштің пайдаланымын зерттеді. 

Библиографиялық қызмет саласындағы ғылыми зерттеулер өткен 

ғасырдың 70-80-жылдарына жатады, олар келесі педагогика ғылымдары 

кандидаттарының диссертацияларынан көрініс тапқан: М. А. Акчалова 

(қоғамдық-саяси библиография саласындағы зерттеулер), Р. И. Якупова 

(балалар әдебиетінің библиографиясы саласындағы зерттеулер), сондай-ақ 

«Қазақстандағы библиография мәселелері» жинағында, Ж. К. Сералиева мен 

Д. К. Естаеваның «Библиографиятану» (жетекші республикалық 

библиографиялық орталықтар: Ұлттық Кітап палатасы, ҚР ҰК, 

республикалық жасөспірімдер және балалар кітапханалары туралы) оқу 

құралы материалдарында, Р. А. Бердіғалиеваның «Қазақстан 

Республикасының Ұлттық кітапханасының қалыптасуы және тарихи 

зерттеулердің дамуы (1931-1945 жж.)» атты диссертациясында.  

Тарих ғылымдарының докторы, Ш. Уәлиханов атындағы ТЭИ-дың бас 

ғылыми қызметкері, профессор Галиев Виль Зайнулловичтың 

монографиялары, кітапхана ісі, Қазақстандағы баспа-кітап сауда қызметі 
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туралы жинақтары ерекше орын алады. В. З. Галиевтың ғылыми 

зерттеулерінің негізгі бағыты – кітапханатану және революцияға дейінгі 

кезеңдегі библиография, ол 150-ден астам жұмыстың авторы, оның ішінде: 

«Қазақстандағы кітапхана ісі. XIX ғасырдың екінші жартысы - XX ғасырдың 

басы»/«Библиотечное дело в Казахстане. Вторая половина XIX - нач. XX 

веков», «Верныйдағы Түркі кітапханасы»/«Тюркская библиотека в Верном» 

және т. б. Қазақстандағы библиография тарихы жөніндегі зерттеулердің 

ішінде келесі авторларды да атап өткен жөн: М. А. Акчалованың 

«Кітапханадағы библиографиялық қызмет», Б. Асанованың «Қазақстандағы 

кітапхана ісінің тарихы», сондай-ақ К. Бекмұхамедовтың, Е. Ниғметовтың, З. 

Қасымованың еңбектері. Қазіргі уақытта библиография мәселелері бойынша 

жұмыстар ҚР ҰК-да «Кітапханатану, Библиография, 

Кітапханану/Библиотековедение. Библиография», «Кітап-Кітапхана», «Кітап 

патшалығы» журналдарында жарияланады.   

Бүгінгі күні Қазақстанның библиографиясы заманауи технологиялар мен 

Интернет мүмкіндіктерін пайдалануға негізделген жаңа мазмұнмен әрі сапамен 

толықтырылады. Кітапхана веб-сайттарында баспа библиографиялық 

дереккөздердің топтамалары сандық нұсқалармен бірге беріледі. Сонымен 

қатар, электрондық көрсеткіштер, мультимедиялық библиографиялық 

құралдар, толықмәтінді электрондық дерекқорлар және т. б. жасалып, оларды 

Интернеттің көмегімен әлемнің кез-келген жерінен пайдалануға болады.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

1. Қазақстан библиографиясының қалыптасуында үлкен рөл атқарған 

кітапхана? 

2. ҚР ҰК-ның алғашқы библиографиялық құралдарын атаңыз. 

3. Қазақстан библиографиясының тарихы мен теориясын зерттеген 

және қазір зерттеп жүрген Қазақстан библиографиятанушыларын атаңыз? 

4. Библиографияның қай түрін Қазақстан библиографиясының бастауы 

деп атауға болады? 

5. В. З. Галиевтың кітапханатану және революцияға дейінгі кезеңдегі 

библиография тақырыбындағы еңбегін атаңыз. 

 

№ 48 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: ҚР ұлттық библиография тарихы, библиографтары мен 

олардың еңбектері туралы білімді бекіту.   

Тапсырма: С. Исамадиеваның «Библиогрaфия Кaзaxcтaнa» оқулығын 

пайдалана отырып, XIX ғ. аяғы мен XX ғ. басындағы библиографиялық 

көрсеткіш типтері мен түрлеріне сипаттама беріңіз. 

Дереккөздер:  

1. Асанова, Б. С. Қазақстандағы кітапхана ісінің тарихы (көне 

дәуірден 1990 жылдың басына дейін) [Мәтін] : оқу құралы / Б. С. Асанова.–

Алматы : Қыздар педагогиқалық университеті баспасы, 2014. – 300 б.  

2. Бaйбоcыновa, A. Т. Қaзaқcтaн  библигрaфияcының қaйрaткeрлeрі 

[Мәтін] / А. Т. Байбосынова. – Aлмaты, 1998. – 140 б.   



92 
 

3. Иcaмaдиeвa, C. A. Библиогрaфия Кaзaxcтaнa [Текст]: учeбноe 

поcобиe / C. А. Иcaмaдиeвa, П. К. Курбaтовa. – Aлмaты : CCК, 2018. – 257 c.  

 

 

3.1.2-тақырып. Қазақстанның тұнғыш библиографтары 

 

Қазақстанның ұлттық библиографиясын ғылым және библиографиялық 

қызмет саласы ретінде дамытуға библиограф-ғалымдар мен практиктер үлкен 

үлес қосты, олар: М. Дулатов, В. И. Межов, А. Е. Алекторов, 

И. В. Дмитровский, В. В. Завьялов және басқалары. Өкінішке орай, еліміздің 

көптеген библиографтарының қызметі баспасөзде тиісті көрініс таппады, 

сондықтан мәліметтер З. Галиев жұмыстарынан, энциклопедиялар мен кәсіби 

басылымдардан алынады.  

Дулатов Міржақып – Қазақстанның тұңғыш библиографы және қоғам 

қайраткері, еліміздің ұлттық библиографиясының қалыптасуы үшін көп 

еңбек етті. Ол қазақ кітабының алғашқы толық библиографиясын жасады. 

Оның «Қазақ тілінде басылған кітаптар көрсеткіштері» («Книги, изданные на 

казахском языке») еңбегі екі бөліммен «Казахстан Мемлекеттік баcпасы» 

баспасымен (Қызылорда қ.) 1926-1927 жж. жарыққа шықты. Кітап 

көрсеткішінде: «Оқу кітаптары құралдары», «Ленин кітапханасы», «Жастар 

әйелдер қозғалысы», «Қара шаруа әдебиеті», «Басқармадан» (барлығы 500-

ден астам атау) ұсынылған. 

Владимир Измаилович Межов. Владимир Межовтың басты 

библиографиялық еңбегі Түркістан өлкесінің соңғы тағдырына және оның 

қоғамдық және экономикалық өмірінің әр қырына қатысты мәліметтерді 

көрсететін «Түркістан жинағы»/«Туркестанский сборник» болып табылады. 

20 жыл ішінде В. И. Межов жинақтың 419 томын жинай алды, олардың 

әрқайсысы Түркістан өлкесі туралы кітап, журнал және газет 

материалдарының беттерімен жапсырылған үлкен газет форматындағы 

альбом. «Түркістан жинағы» бір данада ғана жарыққа шығып, Ташкенттегі 

Өзбекстанның Ұлттық кітапханасында сақталған. В. И. Межовтың басқа 

библиографиялық еңбектері: «Систематический и азбучный указатель 

сочинений и статей на русском и иностранных языках» (СПб, 1878-1888 гг) и 

«Библиография Азии. Указатель книг и статей об Азии на русском языке, 

одних только книг на иностранных языках, касающихся  отношений России к 

азиатским государствам» (Т.1-2,   СПб., 1891-1894) 

Александр  Ефимович Алекторов – библиографиялық өлкетанудың 

негізін қалаушы. Ғалым, қазақ халқының тарихын, этнографиясын, 

фольклоры мен мәдениетін зерттеуші, ол қазақ тілін жетік меңгерген. Бұл 

оның кәсіби және ғылыми қызметіне септігін тигізіп, ғалым қазақ халқы 

туралы 200-ге жуық мақала жазды. А. Е. Алекторовтың библиографиялық 

еңбектері: «Указатель книг, журнальных статей и заметок, в которых 

говорится о киргизах» (1895 ж.), «Указатель книг, журнальных и газетных 

статей, заметок о киргизах» көлемі 900 беттен астам (1900 ж., Казань қ.).  
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Көптеген жазбаларда аннотациялар мен дәйексөздер, жеке мақалаларды 

бағалау, авторлар туралы қысқаша мәліметтер жиі беріледі. Алекторовтың 

көрсеткіші кеңестік кезеңге дейінгі қазақтар туралы әдебиетте ең толық 

көрсеткіш болды (1917 ж.дейін).  

Ахметов Ілияс – ғалым, журналист, педагог, 1930 жылдары 

библиографиялық қызметпен айналысты. 1921-1926 жж. Н. Нариманов 

атындағы Мәскеу Шығыстану институтында (Жапон бөлімі) оқып,  

библиографиялық бөлім ұйымдастырылған «Трудовой Казах» газетінде 

журналист болып жұмыс істеді. Кейін Ілияс Ахметов Қызылорда Қазақ 

мемлекеттік университетінің жұмысшы факультетінде және Ташкенттегі 

Казпедтехникумда оқытушы болып, Кітап палатасында, Алматы 

Мемлекеттік Орталық кітапханасында (қазіргі ҚР ҰК) еңбек етті. Ілияс 

Ахметов оқытушылықпен бірге ғылыми жұмысты да қатар алып жүрген. Ол  

Өзбекстанда жарық көрген «География» оқулығын және «Қазақ» сөзінің 

этимологиясы» атты зерттеу жұмысын жазды. Ілияс Ахметов «Алаш Орда» 

партиясының мүшесі болып, сол үшін үкімет тарапынан қуғындалған. 1938 

жылы ол тұтқындалып, ату жазасына кесілді. І. Ахметов 1958 жылы ақталды.  

Ақашев Сәлім – мәдениет және кітапхана байланыстары 

қозғалысының өкілдерінің бірі, Қазақстанның еңбек сіңірген кітапханашысы, 

Ұлы Отан соғысына қатысушы. Библиография саласындағы жаңашыл тұлға 

Сәлім Ақашев қазақ тіліндегі ұсынымдық көрсеткіштерді жасау бойынша 

үлкен жұмыс атқарып, қазақ кітабын айтарлықтай алға тартты. Оның 

ағымдағы және ретроспективті библиографиялық құралдары: шолулар, 

жадынамалар, парақша-буклеттер, атаулы күндер күнтізбелерінің («Ғылым 

мен дін», 1961; «Карл Маркс», 1963; «Магаз Масанчи», 1965; «М. В. 

Фрунзе», 1965; «Қазақстанда тың және тыңайған жерлерді игеру», 1968 т.б.) 

өңірлік бағытта және елдің ғылымы мен мәдениетін ақпаратпен толық 

қамтамасыз етуге бағдарланған. С. Ақашев «Издания публикаций В. И. 

Ленина на казахском языке» атты Қазақстандағы 

тұңғыш ретроспективті көрсеткішін құрады, ол 

кейіннен басқа да библиографтармен бірлесе 

отырып «Издания произведений В. И. Ленина в 

Казахстане (1918-1969)» деген атпен 

толықтырылып қайта басылып шықты. С. Ақашев 

Г.П. Царевпен бірлесе отырып «Что читать о 

мичуринской биологической науке» атты қазақ 

тіліндегі алғашқы ұсынымдық құралды жазған.   

Сәбитов Нығмет – ғалым әрі библиограф, 

негізгі еңбегі Қазақстан тарихы мен әдебиеті 

бойынша қазақ және орыс тілдеріндегі бірқатар 

ірі библиографиялық құралдар, сондай-ақ 

республиканың ағарту, ғылым мен мәдениет 

қайраткерлеріне арналған библиографиялық 

материалдар дайындаған. Нығмет Сәбитовтың 

еңбектері: «Абай» және «Амангелді» 

7-сурет – Қазақстан 

библиографиясының қайраткерлері 

туралы библиографиялық құрал 

(Байбосынова А.Т. Қазақстан 

библиографиясының қайраткерлері, 

1998 ж.) 
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библиографиялық көрсеткіштері (Алма-Ата, 1946), «Ибрагим Алтынсарин» 

және «Чокан Валиханов» (ҚазССР ҒА хабаршысы, 1950, №5), 

«Библиографический указатель материалов по истории Казахстана» (Алма-

Ата, 1947), «Библиографический указатель казахской литературы 1862-1917» 

(Алма-Ата, 1948).  

Царёв Григорий Павлович – Қазақстанның көрнекті библиографы, 

ҚР Ұлттық кітапханасында аға библиограф, библиографиялық бөлімнің 

меңгерушісі қызметтерін атқарды. Қырық жыл көлемінде оның төмендегідей 

еңбектері жарияланды: 

 «Библиогрaфия библиогрaфии Кaзaxcтaнa», онда материал 

кітапханалық-библиографиялық жіктеме жүйесімен, бөлім ішінде – автор 

мен атаулардың алфавиті бойынша жүйеленген. Бөлім ішінде бірінші кезекте 

– кеңес дәуірінің ғылыми-көмекші көрсеткіштері, екінші орында – 

революцияға дейінгі, одан әрі – кітап пен мақала библиографиясы 

көрсетілген. Царёвтің көрсеткіші көмекші аппаратпен – атаулы және 

географиялық көрсеткіштермен жабдықталған;  

 «Библиогрaфия по иcтории Кaзaxcтaнa»; 

 «Библиогрaфичecкий укaзaтeль пeчaти Кaзaxcтaнa». 

Царёвтің бастамасымен «Новaя литeрaтурa о Кaзaxcтaнe», «Eжeгодник 

литeрaтуры о Кaзaxcтaнe», «Кaлeндaрь знaмeнaтeльныx дaт» атты 

библиографиялық құралдар шыға бастады. Оның библиография туралы 

мақалалары «Советская библиография» журналының беттерінде бірнеше рет 

басылды.  

Маслова Ольга Васильевна – оның есімі өткен ғасырдың 30-60 

жылдары Орта Азия мен Қазақстанның кітапхана қоғамдастығы арасында 

үлкен беделге ие болды. 1923 жылдан бастап ол Түркістан АКСР Орталық 

статистикалық басқармасының кітапханасын басқарды, кейіннен Өзбекстан 

ЖОО-да жұмыс істеді. 1930-1960 жылдары О. В. Маслова біліктілігін  

арттырушы кітапханашылар мен библиографтарға каталогтау мен 

библиография курстарын жүргізді. Ол Орта Азия мен Қазақстанның тарихи-

өлкетану библиографиясына баға жетпес үлес қосты. «Обзор руccкиx 

путeшecтвий и экcпeдиций в Cрeднюю Aзию. Мaтeриaлы к иcтории изучeния 

Cрeднeй Aзии» атты ауқымды еңбек жазды. Шолудың төрт шығарылымы 

1715 жылдан 1886 жылға дейінгі кезеңді қамтиды және саяхаттар мен 

экспедициялардың мақсаттары, сипаты, қорытындылары туралы жалпы 

деректерді, олардың негізгі қатысушылары туралы библиографиялық 

деректерді және мәселенің жалпы библиографиясын қамтыды. Сонымен 

қатар О. В. Маслова Орта Азия мемлекеттік университетінің басылымдарына 

көрсеткіш және «Туркecтaнcкий cборник» жинағының 417-591 томына 

жүйелі көрсеткіш құрастырған.  

Субханбердина Үшкүлтай  Хасенқызының еңбектері революцияға 

дейінгі қазақ әдебиеті саласындағы зерттеулермен және қазақ 

әдебиеттануындағы жаңа кезеңнің басталуымен байланысты. Бүгінгі күні 

оның кітаптары библиографиялық құндылыққа ие, олар: «Статьи и письма 
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на страницах «Айкапа» (1961 ж.), «Материалы, опубликованные на 

страницах дореволюционной печати», шығыс сюжетіне жазылған «Ғашық-

наме» лиро-эпикалық поэмалар жинағы (1976 ж.), «Казахские книги» және 

«Лироэпические дастаны» (1986 ж.). Ү. Субханбердинаның ғылыми 

зерттеулерінің негізгі мазмұны – аннотацияланған библиографиялар. 

Оның еңбектері тек фактілерді жинаумен және оларды библиографиялық 

бекітумен шектелмейді, автор мерзімді баспасөздің идеялық бағытына, 

проблемаларына өз бағасын береді, оның өз уақытындағы үлкен 

прогрессивті маңызын атап көрсетеді. Үшкүлтай Субханбердина «Қазақ», 

«Алаш», «Сарыарқа», «Айқап» атты мазмұнды библиографиялық 

көрсеткіштердің, «Айқап», «Казахские материалы, изданные в 

периодической печати до революции», «Казахские книги» журналдары 

мен «Дала уалаяты» газетінде жарияланған материалдардың авторы.  

Байбосынова Алтынкул Танкиевна ҚР Ұлттық кітапханасының 

ұлттық библиография бөлімінде библиограф қызметін атқарған. Ол 

«Қызықты библиография» кітабының авторы. Онда шығарманың 

библиографиялық сипаттамасы, кітапханалық-библиографиялық жіктелім 

кестесі, библиографияның түрлері мен мақсаты, библиографиялық 

көрсеткіштер мен кітапханалық анықтамалық аппараттардың көмегімен 

кітапты қалай табуға болатыны көркем тілмен берілген. 1998 жылы 

А. Т. Байбосынова «Қазақстан библиографиясының қайраткерлері» атты 

библиографиялық көрсеткішін қазақ тілінде дайындап, жарыққа шығарды. 

Ол: М. Дулатов, Н. Сәбитов, Г. П. Царев, В. В. Андронников, С. Ақашев 

тәрізді отандық библиографияның дамуына зор үлес қосқан 

библиографтардың өмірі мен шығармашылығына арналған. 

 ҚР библиографиялық қызметтің қазіргі жағдайы және оның қоғамдық 

ақпараттандыру кезіндегі даму ерекшеліктері үнемі кәсіби басылымдарда 

жарияланып тұрады, сондай-ақ кітапхана қызметкерлерінің республикалық 

және халықаралық съездерінде, ғылыми конференцияларда, симпозиумдарда, 

семинарларда талқыланады. Қазіргі уақытта библиография мәселелері 

бойынша жұмыстар ҚР ҰК «Кітапханатану, библиогафия, кітаптану - 

Библиотековедение. Библиография. Книговедение» және «Кітап-Kiтaпxaна», 

«Кітап патшалығы» журналдарында жарияланды. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 
1. Ұлттық библиографияның дамуына ауқымды үлес қосқан қандай 

қазақстандық қайраткерлерді білесіз? 

2. Қазақтың тұңғыш библиографы кім? Еңбегін атаңыз? 

3. «Қызықты библиография» еңбегінің авторы кім? 

 

№ 49 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Тұнғыш библиографтар туралы білімді бекіту. 

1-тапсырма: Қазақстанның көрнекті библиографтары туралы хабарлама 

дайындау («Кітапхана ісінің көрнекті қайраткерлері»/«Выдающие деятели 
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библиотечного дела» сериясының библиографиялық көрсеткіштерін 

пайдалану). 

2-тапсырма: Қазақ библиографтарының тұнғыш библиографиялық 

көрсеткіштері туралы ақпарат табыңыз. Еңбектерді талдаңыз. А. Ақашев, Г. 

Царевтің библиографиялық еңбектерінің тізімін жасаңыз. 

Дереккөз:  

1. Бaйбоcыновa, A. Т. Қaзaқcтaн  библигрaфияcының қaйрaткeрлeрі 

[Мәтін] / А. Т. Байбосынова. – Aлмaты, 1998. – 140 б.   

2. Иcaмaдиeвa, C. A. Библиогрaфия Кaзaxcтaнa [Текст]: учeбноe 

поcобиe / C. А. Иcaмaдиeвa, П. К. Курбaтовa. – Aлмaты : CCК, 2018. – 257 c.  

 
3.1.3-тақырып. Қазақстанның Ұлттық және ірі 

библиографиялық орталықтары 

 

Қазақстан кітапханалары ақпараттық-библиографиялық ресурстарды 

құруға қатысып, оларды тұтынушылардың пайдалануына жәрдемдеседі. 

Қазақстан Республикасының заңдарына сәйкес және өзінің мәртебесін ескере 

отырып, олар осы функцияларды бірыңғай ақпараттық инфрақұрылымды 

құраушы ретінде орындайды. 

Ақпараттық инфрақұрылым – тұтынушылардың ақпараттық 

ресурстарға қол жеткізуін қамтамасыз ететін ақпараттық орталықтардың, 

деректер мен білім банктерінің, байланыс жүйелерінің жиынтығы.  

Ақпараттық орталық – ақпаратты жинау, аналитикалық-

синтетикалық өңдеу және тарату жөніндегі функцияларды орындайтын 

ұйым. 

Ақпараттық ресурстар – шынайы ақпаратты тиімді алу үшін 

ұйымдастырылған деректер жиынтығы. 

Кітапханалардың қызметі мәртебесі бойынша (Республикалық маңызы 

бар орталықтар, өңірлік-облыстық) 

және салалық принцип бойынша 

(әмбебап, көп салалы, салалық және 

мамандандырылған орталықтар) 

ажыратылады, сондай-ақ басқа 

ұйымдарға әдістемелік көмек 

көрсететін басты (жетекші) 

орталықтармен де ажыратылады.  

Библиографиялық орталық 
– библиографиялық ақпаратты 

өндіру, жинау, өңдеу және тарату 

бойынша функцияларды 

орындайтын ақпараттық орталық. 

Ақпараттық инфрақұрылымда Ұлттық библиографиялық орталық (бұдан 

әрі – ҰБО) ерекше орын алады. Ол – елдің баспа өнімі туралы ақпаратты 

мемлекеттік есепке алу мен таратуды қамтамасыз ететін библиографиялық 

8-сурет – Қазақстан Республикасының Ұлттық 

кітап палатасы 
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орталық. Қазақстанда ҰБО қызметін 1937 жылы негізі қаланған Қазақстан 

Республикасының Ұлттық мемлекеттік кітап палатасы – http://kitap-

palatasy.kz (бұдан әрі – ҚР ҰМКП) атқарады.    

 Оның қызметтері: 

– библиографиялық тіркеу, барлық сала бойынша елде шығатын баспа 

туындыларының, сондай-ақ барлық тілдерде көбейтілетін өнімнің (аудио-

және бейне-материалдар, дискілер және т. б.) есебін жүргізу;   

– ағымдағы ақпараттық библиографиялық көрсеткіштер жүйесін 

шығару; 

– міндетті дана жүйесі негізінде кітапхана қорларын жинақтау; 

– орталықтандырылған каталогтау (әртүрлі кітапханалардың 

каталогтары мен картотекаларына арналған баспа библиографиялық 

карточкаларын шығару); 

– баспа өнімдерін ретроспективті есепке алу;  

– стандарттар мен өзге де нормативтік құжаттарды әзірлеу; 

– баспа статистикасы;  

– Ұлттық қор қоймасының (мемлекеттік баспасөз мұрағатының) 

жоғалған бөліктерін сақтау және пайдалану, сондай-ақ қалпына келтіру;  

– анықтамалық-библиографиялық аппаратты жүргізу;   

– сала (баспа, кітап ісі), мемлекеттік библиография мәселелері 

бойынша ұйымдар мен мекемелерге, кітапханаларға анықтамалық-

библиографиялық қызмет көрсету. 

ҚР ҰМКП басылымдары ағымдағы ақпараттық көрсеткіштерді 

құрайды:  

Баспасөз жылнамасы – ай сайынғы 

ақпараттық басылым, оның құрамына «Кітап 

жылнамасы», «Диссертация авторефераттары», 

«Суретті басылым жылнамасы», «Ноталық 

жылнама» енеді. «Кітап  жылнамасында» 

республикада басылып шыққан кітаптар мен әлі де 

жарық көріп жатқан басылымдар («Ғылыми 

еңбектер», ғылыми жазбалар және т.б.) тіркеледі. 

«Диссертация авторефераттары» білім салалары 

бойынша жүйелендірілген және «Кітап шежіресіне» 

қосымша ретінде көрсетіледі. «Суретті басылым 

жылнамасында» – бейнелеу өнерінің полиграфиялық 

өнімдері, плакаттар, портреттер, эстампа 

репродукциялары, көркем альбомдар, ашық хаттар. «Ноталық жылнамада» – 

ноталық басылымдар, музыкалық шығармалардың жинақтары, сондай-ақ 

республикада шығарылатын кітап, журнал, газет және басқа да мерзімді 

басылымдарда жарияланған ноталар.  

Журнал мақалаларының жылнамасы және Газет мақалаларының 

жылнамасы – республикалық, аймақтық, облыстық журналдарда, мерзімді 

және жалғасатын басылымдарда жарияланған қоғамдық-саяси, әдеби-көркем, 

ғылыми-практикалық, оқу-әдістемелік мақалалар, өндірістік-практикалық, 
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құжаттық, мерейтойлық материалдар сипатталатын ай сайынғы ақпараттық 

басылымдар. Сондай-ақ, республикалық, аймақтық және облыстық 

газеттерде жарияланған көркем әдебиет шығармалары.  

Рецензиялар жылнамасы – жылына 1 рет шығатын ақпараттық 

басылым, онда рецензиялар, сыни мақалалар мен жазбалар, кітаптар мен 

журнал шолулары және баспа шығармаларына сыни талдау жасалған әрі 

журналдарда, республикалық және облыстық газеттерде жарияланған 

материалдар тіркеледі.  

Қазақстандық басылымдар –  республиканың саяси, экономикалық 

және мәдени өмірі, қазақстандық авторлардың шығармалары туралы, 

Қазақстан аумағында және одан тыс жерлерде жарық көрген, журнал, жинақ 

және газеттерде жарияланған кітап, бейнелеу өнері және ноталық 

басылымдар, диссертациялардың авторефераттары және басқа да 

материалдар туралы мәліметтер жарияланатын тоқсан сайынғы ақпараттық 

басылым болып табылады.  

Қазақстан Республикасының кітаптары қоғамдық-саяси, ғылыми-

көпшілік, ғылыми, өндірістік, оқу, оқу-әдістемелік, анықтамалық, көркем 

және балалар әдебиетін көрсететін, республика аумағында қазақ, орыс және 

т. б. тілдерінде жарық көрген жылнамада ұсынылған. 

Қазақстан Республикасының баспа өнімдері. Статистикалық 

материалдар – кітап өнімдерінің тақырыптық бөлімдері, мақсатты бағыты, 

тілдік топтары, аударма басылымдары мен қайта басылымдары, жанрлары, 

баспалар мен баспагерлер ұйымдары бойынша егжей-тегжейлі 

статистикалық талдаулар жинағы, сондай-ақ онда Қазақстанда барлық 

бөлімдер бойынша мерзімді және жалғастырылатын басылымдардың 

шығарылуы туралы мәліметтер де қамтылған. 

 Мерзімді және жалғасатын басылымдар жылнамасы жылына бір рет 

жарияланады. Онда республикада шығатын барлық журналдар, газеттер мен 

жалғасатын басылымдар тіркеледі.     

ҚР ҰМКП-ның барлық басылымдарында қосалқы көрсеткіштері бар. 

Атаулы көрсеткіш негізгі көмекші болып табылады және ол барлық 

көрсеткіштерде бар; «Жылнамада» – тақырыптардың, мерзімді 

басылымдардың, тілдердің көрсеткіштері; «Қазақстандықта» – географиялық 

көрсеткіш беріледі. 

Қазақстан Республикасының Ұлттық кітапханалары (ҚР ҰК – 

Алматы қаласындағы ҚР Ұлттық кітапханасы және ҚР ҰАК – Нұр-Сұлтан 

қаласындағы ҚР Ұлттық академиялық кітапханасы) Республиканың ең ірі 

ақпараттық және библиографиялық орталықтары болып табылады. Бұл 

кітапханалар тең мәртебеге ие, қоғамның әмбебап ақпараттық 

қажеттіліктерін қанағаттандырады, Қазақстан азаматтарының мүддесі үшін 

кітапханалық, библиографиялық және ғылыми-ақпараттық қызметті 

ұйымдастырады. Ұлттық кітапханалардың негізгі қызметтері: 
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– отандық құжаттардың, 

ғылыми маңызы бар шетелдік 

құжаттардың неғұрлым толық 

жинағын қалыптастыру, сақтау 

және пайдаланушыларға ұсыну;  

– «Қазақстандық 

басылымдардың» 

библиографиялық есебін 

ұйымдастыру және жүргізу;  

– ұлттық баспаның 

библиографиялық есебіне 

қатысу;  

– кітапхана ісі, 

библиографиятану және кітаптану бойынша ғылыми зерттеулер жүргізу. 

Сонымен бірге, ұлттық кітапханалар республикалық маңызы бар 

әдістемелік, ғылыми-ақпараттық және мәдени орталықтар болып саналады 

және кітапхана ісі саласындағы республикалық саясатты әзірлеуге әрі іске 

асыруға қатысады. Екі кітапхана да ҰМКП жұмысын толықтыра отырып, 

мемлекеттік маңызы бар міндеттерді шешуге байланысты мәселелер мен 

проблемалар бойынша елдің ұйымдары мен мекемелеріне, жекелеген 

тұтынушыларға ақпараттық және библиографиялық қызмет көрсетеді. Бұл 

Қазақстанның мәдени мұрасының аса құнды объектілеріне жататын екі 

кітапхананың бай анықтамалық-библиографиялық аппараттарының 

базасында жүзеге асады. Көптеген бағыттар бойынша жұмыс бірыңғай 

бағдарламалар мен жобалар аясында үйлестіру және кооперация негізінде 

жүргізіледі.  
Республиканың ұлттық кітапханаларының маңызды функцияларының 

бірі кітапхана үдерістерін 

автоматтандыру, электрондық 

каталогтардың көмегімен 

қорларды ғылыми өңдеу және 

ашу, қолжетімді дерекқорды 

қалыптастыру және ақпараттық 

алмасуға қатысу болып 

табылады. Олар еліміздің 

кітапханалары үшін 

автоматтандыру мен 

ақпараттандыруды енгізу 

бойынша кеңестер мен 

практикалық көмек ұйымдастырады; кітапхана үдерістеріне жаңа 

технологияларды енгізуді талдау мен болжауды жүзеге асырады; Қазақстан 

мен шетел кітапханаларымен кәсіби байланыстарды дамытады; виртуалды 

қызмет көрсетуді (онлайн анықтамалық қызметтер, құжаттарды электронды 

жеткізу) дамытуға, дерекқормен жұмыс істеуге әрі отандық, шетелдік 

9-сурет – Қазақстан Республикасының Ұлттық 

академиялық кітапханасы 

 10-сүрет – Қазақстан Республикасының Ұлттық 

кітапханасы 
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кітапханалар мен ақпараттық орталықтардың қашықтағы деректер мен 

электрондық қорларына қол жеткізуге жәрдемдеседі. Осы қызмет аясында ҚР 

ҰАК-та ҚазҰЭК және ҚР ҰК-да Web Rabis жобасы іске асырылуда. 

Қазақстан Республикасының Ұлттық ғылыми-техникалық 

ақпарат орталығы жалпы ғылыми әлеует туралы ақпаратты қоса алғанда, 

елдің ғылыми-техникалық саласында ҒТА мемлекеттік ресурстарын құру 

мәселелерімен айналысады. Республикада қорғалған докторлық және 

кандидаттық диссертацияларды, ҒЗТКЖ туралы есептерді, ғылыми-

техникалық бағдарламаларды, арнайы ғылыми жұмыстарды, қазақстандық 

ғалымдардың жарияланымдарын жинау, өңдеу және талдауды жүзеге 

асырады. Сондай-ақ ұжымдық және жеке абоненттердің, соның ішінде ҚР 

мемлекеттік басқару органдарының отандық және әлемдік ақпараттық 

ресурстарына қол жеткізуін қамтамасыз етеді және осы негізде ақпараттық 

қызметтердің барлық спектрін ұсынады.   

Қазақстанның 

республикалық ғылыми-

техникалық кітапханасы (РҒТК) 
(http://www.rntb.kz/)  

Қазақстанның салалық ұлттық 

кітапханасы қызметін атқарады және 

ғылыми-техникалық ақпараттың 

орталық органы, отандық және 

шетелдік ғылыми-техникалық 

әдебиеттің мемлекеттік 

депозитарийі, автоматтандырылған 

ақпараттық орталық, елдің 

техникалық кітапханалары арасында жинақтау әдіснамасы, кітапханааралық 

абонемент (КАА), кітап алмасу бойынша үйлестіру орталығы болып 

табылады. РҒТК оның филиалдары сияқты экспресс-ақпараттар, тақырыптық 

топтамалар, басылым каталогтары (мысалы, арнайы түрлер) және 

оқырмандардың ақпараттық-құжаттық қажеттіліктерін орындауға 

бағытталған басқа да материалдарды құрайды: «Сводный указатель 

зарубежных периодических изданий библиотек РК (1992-1998 гг.)»,  

«Промышленные образцы (1985-1995 гг.)», «Полезные модели (1985-1995 

гг.)». 

Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігі Ғылым 

комитетінің «Ғылым ордасы» РМК Орталық ғылыми кітапханасы 

(http://nblib.library.kz) – республиканың ғылыми-библиографиялық қызмет 

орталығы. Елдегі салалық тақырыптық дерекқорды қалыптастыратын және 

ғылымға қызмет көрсетудің неғұрлым тиімді және перспективалы 

бағыттарын үнемі іздеумен айналысатын бірден-бір кітапхана. Сондықтан, 

кітапхана соңғы жылдары келесі серияларды қалыптастыруда: Қазақстандағы 

ғылым және ғылыми-зерттеу жұмысы, Қазақстандағы гуманитарлық 

ғылымдар, Қазақстанның табиғи ресурстары, Қазақстан және әлемдік 

қауымдастық. Сондай-ақ, РМК келесі ғылыми-библиографиялық серияларды 

11-сурет – Қазақстанның республикалық ғылыми-

техникалық кітапханасы 

http://www.rntb.kz/
http://nblib.library.kz/
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жасады: «Ұлы тұлғалар», 

«Қазақстанның кітапхана ісінің 

көрнекті қайраткерлері», «Қазақстан 

ғалымдарының биобиблиографиясына 

арналған материалдар» сериялары. 

Кітапхана серіктестері арасында 

Қазақстанның өсімдік ресурстары, 

жануарлар әлемі, су ресурстары, 

геология, экология және т.б. бойынша 

мәліметтер дерекқорын қамтитын 

«Қазақстанның табиғи ресурстары» 

сериясы кеңінен танымал.  

«Қазақ халқының ата-мұралары» көрсеткіші ерекше орын алады, 

онда 1870-1918 жылдары жарық көріп, газет-журнал беттерінде жарияланған 

білімнің түрлі салалары бойынша аннотацияланған материалдар жиналған; 

«Айқап» (1911-1915), «Түркістан уәлаятының газеті» (1870-1882), «Дала 

уәлаятының газеті" (1888-1902), «Қазақстан» (1911-1913), «Алаш» (1916-

1918), «Сарыарқа" (1917), «Бірлік туы» (1917), «Қазақ» (1913-1918). Бұл 

көрсеткіште көптеген мәліметтер алғаш рет жарияланды. 2000 жылы Г. А. 

Демешеваның «Казахстан в изданиях научных обществ. 1766-1955 гг.» 

атты көрсеткіші жарық көрді. Онда Қазақстанның табиғаты мен өткен 

тарихын зерттеумен айналысқан Ресейдің 24 ғылыми қоғамы мен 

Қазақстанның 5 қоғамының 200 жылдық қызметі берілген.   

2001 жылы кітапханада «Қазақстан және әлемдік қауымдастық» 

сериясы құрылды, бүгінгі күні «Қазақстан – Түркия», «Қазақстан – Қытай», 

«Қазақстан – АҚШ», «Қазақстан – Ресей», «Қазақстан – Иран», «Қазақстан – 

Закавказье мемлекеттері», «Қазақстан – Орта Азия елдері» және т.б. 

көрсеткіштер жарық көрді.  Көрсеткіштер 1991 жылдан бері шығарылған 

материалдарды көрсетеді.  

«Қазақстан ғалымдарының биобиблиографиясына арналған 

материалдар» сериясы 1973 жылдан бері шығарылады және Республиканың 

ең ірі ғалымдарына арналады, олар: М. О. Әуезов, У. М. Ахмедсафин, Н. У. 

Базанова, А. Б. Бектұров, И. Г. Галузо, М. И. Горяев, М. И. Карсуйский, А. Х. 

Марғұлан, Д. В. Сокольский, Ш. Чокин, Г. Н. Щербе және т. б. Кітапхана 

барлығы 100-ден астам биобиблиографиялық көрсеткіш жариялады.  

Кітапхана республикада алғаш рет 1998 жылдан бастап «Қазақстанның 

кітапхана ісінің көрнекті қайраткерлері» сериясын шығара бастады. Осы 

уақыт аралығында кітапхана ісінің көрнекті қайраткерлеріне арналған 

көрсеткіштер жарық көрді: Н. К. Дәулетова, Н. Б. Ахмедова,С. А. Ақашев, Н. 

Сәбитов, К. К. Абуғалиева және т.б. Соңғы жылдардың жаңалығы 2001 жылы 

жасалған – «Ұлы тұлғалар» сериясы. Серияның мақсаты – оқырмандардың   

басым бөлігін өз кезінде жазықсыз ұмытылған адамдардың өмірімен, 

қызметімен, шығармашылығымен таныстыру. Ахмет Байтұрсынұлы, Мағжан 

Жұмабаев, Мұхамеджан Тынышпаев, Мұстафа Шоқай және т. б. арналған 

ғылыми-өмірбаяндық жинақтар жарық көрді.  

12-сурет – «Ғылым ордасы»  

орталық ғылыми кітапханасы 
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Республикалық ғылыми-педагогикалық кітапхана (ҚР БҒМ 

РҒПК) – еліміздегі ең ірі салалық (педагогикалық) кітапхана, педагогикалық 

әдебиетті сақтау қоймасы, педагогика және білім беру саласындағы 

ақпараттық-библиографиялық орталық, жалпы білім беретін мекемелердің, 

бастауыш кәсіптік және қосымша педагогикалық білім беру кітапханаларына 

арналған салалық ғылыми-әдістемелік орталық болып табылады. Кітапхана 

көптеген ірі библиографиялық еңбектер шығарған, олардың ішінде 

педагогикалық әдебиет, диссертациялар, библиографиялық құрал 

көрсеткіштері, сондай-ақ жеке библиографиялық құралдар да бар. ҚР БҒМ 

РҒПК – 1989 жылдан бері педагогикалық әдебиеттің ағымдағы 

библиографиясын шығаратын республикадағы жалғыз кітапхана: «Білім 

саясаты – Календарь знаменательных и памятных дат в образовании»; 

«Қазақстандағы білім беру ісі және педагогика – Образование и педагогика в 

Казахстане» тоқсан сайынғы экспресс-ақпараттар. ҚР БҒМ РҒПК – 1989 

жылдан бері педагогикалық әдебиеттің ағымдағы библиографиясын («Білім 

саясаты – Календарь знаменательных и памятных дат в образовании»; 

«Қазақстандағы білім беру ісі және педагогика – Образование и педагогика в 

Казахстане» тоқсан сайынғы экспресс-ақпараттар) шығаратын 

республикадағы жалғыз кітапхана. 

ҚР БҒМ РҒПК – Назарбаев Университетімен бірлесіп Республикалық 

электрондық педагогикалық кітапхана құру жобасын іске қосты. РҒПК  

мектеп және колледж кітапханаларына цифрландыруды енгізу бойынша 

жұмыс істейді: тиісті бұйрықтардың жобалары дайындалды, 

кітапханашыларды компьютерлік бағдарламаларға оқыту, кітапханалық-

библиографиялық үдерістерді автоматтандыру бойынша курстар, семинарлар 

өткізіледі. Кітапхана 1994 жылдан бастап педагогика мен білім беру 

бойынша электрондық дерекқор (ДҚ) құра бастады. Ол педагогикалық 

ғылымдар мен халықтық білім беру саласында библиографиялық құралдарды 

дайындау жоспарларының орындалуын қадағалайды және ведомствоаралық 

үйлестіруді жүзеге асырады, осы тақырып бойынша библиографиялық 

құралдарды құрастыруда әдістемелік көмек көрсетеді, педагогикалық 

кітапханалар жүзеге асыратын библиографиялық қызмет көрсетуді 

үйлестіреді. 

Ғылыми кітапханалар, ғылыми библиография орталықтары. 

Қазіргі уақытта Қазақстанның жоғары оқу орындарының әртүрлі ірі 

кітапханалары ғылым қайраткерлеріне арналған және олардың атаулы және 

мерейтойлық даталарымен байланысты жарияланған биобиблиографиялық 

және дербес құралдар мен дербес дерекқорларын құрды. ШҚМУ ҒК 

Интернет желісінде өзінің библиографиялық, соның ішінде өлкетану 

өнімдеріне шолу жасады. Өнімнің жанрлары тақырып атаулары тәрізді алуан 

түрлі. Олардың арасында: Шығыс Қазақстанның зерттеушісі, жазушы 

Станислав Черных шығармашылығы бойынша «Жалғыз да жалынды...», 

«Тағы да сөзге арқау болған тағдыр...» атты биобиблиографиялық 

көрсеткіштері бар.  

Отандық тарих кафедрасы Павлодар өлкесінде дүниеге келген бірқатар 
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тұлғаларға көрсеткіштер жасады, олар: ҚазКСР ҒА академигі, бірқатар 

ғылыми бағыттар – археология, этнография, шығыстану, тарих, филология, 

өнертанудың негізін қалаушы, ҚазКСР ғылымына еңбегі сіңген қайраткер, 

ҚазКСР Мемлекеттік сыйлығының лауреаты, филология ғылымдарының 

докторы, профессор Ә. Х. Марғұланға, ғалым-тарихшы Е. Бекмахановқа, 

ағартушы Мәшһүр Жүсіп Көпеевке арналған көрсеткіштер. 1996 жылдан 

бастап ғылыми-библиографиялық бөлім «ПМУ ғалымдары» сериясының 

ғылыми-көмекші көрсеткіштерін құрастырады.  

Манат Қазыбаев атындағы Солтүстік Қазақстан мемлекеттік 

университеті «Ақын жанды ғалым» атты ұсыныс көрсеткішін шығарды. 

Биобиблиографиялық көрсеткіш химия және металлургия саласындағы ірі 

ғалым, ҚР ҒА академигі, техника ғылымдарының докторы, профессор, КСРО 

Мемлекеттік сыйлығының лауреаты, КСРО Жазушылар одағының мүшесі 

Евней Арыстанович Букетовқа арналған.  

Әл-Фараби атындағы Қазақ Мемлекеттік ұлттық университеті 

Қазақстанның жетекші жоғары оқу орындарының бірі болып табылады. 

Университет жанындағы ғылыми кітапхана – Республикадағы бірегей қоры 

бар ірі кітапхана. ҚазҰУ кітапханасымен Әл-Фараби атындағы Қазақ 

мемлекеттік ұлттық университеті ғалымдарының биобиблиографиясы жарық 

көрді, олар: экономика ғылымдарының докторы, профессор, Экономикалық 

теория кафедрасының меңгерушісі Я. А. Аубакиров, сондай-ақ ЖОО 

ғалымдары, оқытушылары мен профессорлары, Ж. Абилова, Ж. Алтаева, 

С. Медеубек, Т. Омарбек. 

Өлкетану көрсеткіштеріне университеттердің мерзімді және жалғасты 

басылымдары мазмұнының көрсеткіштері тәрізді басылымдар да жатады. 

Өйткені олар біріккен түрде аймақтың жергілікті басылымдары туралы 

мәліметтерді көрсетеді. Мысалы, С. Торайғыров атындағы ПМУ жанындағы 

академик С. Бейсембаев атындағы ғылыми кітапханасы ғылыми-қосалқы 

көрсеткіштерін: «ПМУ хабаршысы мазмұнының көрсеткіші»/«Указатель 

содержания Вестника ПГУ» және университет өткізген ғылыми 

конференциялар материалдарының көрсеткіштерін шығарады.  

Қ.И. Сәтбаев атындағы ҚазҰТЗУ Ғылыми кітапханасының 

оқырмандарына кітапханалық және ақпараттық-библиографиялық қызмет 

көрсету өзіндік және сыртқы дерекқорға қол жеткізуді қамтамасыз етуге, 

ресурстарды біріктіруге, EBSCOService (EDS) «бірыңғай 

терезесінен»/«единое окно» құжаттарды іздестіруді ұйымдастыруға 

негізделген. Оқырмандарды ақпараттандыру университет сайтындағы 

кітапхана парақшасы https://satbayev ескерту.university/kk/library мен 

әлеуметтік желілер арқылы жүзеге асырылады. Кітапхана ЖОО 

ғалымдарының мерейтойларына тақырыптық және дербес библиографиялық 

көрсеткіштер шығарады, олар: А.Н. Тюреходжаев, М.Д. Тинасилов, Л.В. 

Крупник және т. б. сондай-ақ, жаңа түсімдердің виртуалды көрмесі мен 

электрондық ресурстар топтамаларының презентацияларын дайындайды.     

ҚазҰТЗУ ғылыми кітапханасы ғалымдардың ғылыми қызметін 

ақпараттық қолдау және білім алушылардың ақпараттық мәдениетін арттыру 



104 
 

бойынша үлкен жұмыс жүргізуде. Ғылыми өлшем мен реферативтік 

дерекқорды пайдалану бойынша тренингтер, вебинарлар және кеңестер 

ұйымдастырылады, университет ғалымдарының жарияланымдық 

белсенділігіне мониторинг жүргізеді. Қазіргі уақытта кітапхана 8 мыңнан 

астам оқырманға қызмет көрсетеді.  

Өңірлік (өлкетану) ақпараттық инфрақұрылым қазіргі уақытта 

әмбебап облыстық библиографиялық орталықтармен, орталық 

кітапханалармен (облыс, аудан және қала) ұсынылған. Өңірлік ақпараттық 

ресурстарды құруға қатыса отырып, олар республикалық орталықтардың 

қызметін толықтырады, облыста – облыстық әмбебап ғылыми кітапхана 

(ОӘҒК), ауданда  – орталық аудандық кітапхана (ОАК), ал қалада – орталық 

қалалық кітапханасы (ОҚК).  

Әмбебап ғылыми кітапханалар аймақтардағы библиография 

орталықтары болып табылады. Аймақтық және облыстық ӘҒК ақпараттық 

және библиографиялық орталықтар ретінде қазіргі уақытта өз қызметін  

ерекшеліктері, қажеттіліктері мен мүмкіндіктерін есепке ала отырып, өз 

бетінше анықтайды. Олар сыртқы ақпараттық ресурстарды пайдалануға 

мүмкіндік беретін заманауи автоматтандырылған АБА қалыптастырады, 

анықтама-библиографиялық қызмет көрсетіп, библиографиялық ақпарат 

береді және т. б. Алайда, ӘҒК қызметінің кейбір салалары өзгерістерге 

ұшырады, мысалы, ғылыми-зерттеу, ақпараттық, өлкетану, әдістемелік, баспа 

және т.б.  

Арнайы бөлімдер (білім орталықтары, коворкинг-орталықтары) 

құрылып, шартты негізде библиографиялық ақпараттандыру 

ұйымдастырылады. ӘҒҚ басқа да ақпараттық желілерге шығатын сенімді 

бағдарламалық қамтамасыз ету негізінде дәстүрлі АБА/СБА-ны 

автоматтандырылған нұсқаға өзгертуге тырысады. ӘҒҚ ЭК, ДҚ оның ішінде 

жиынтық өңірлік ЭК құру бойынша жұмысты үйлестіреді. Өңірлердегі 

ақпараттық-библиографиялық қызметтің жаңа түрлері: жарнамалық (көрме 

үлгілері, буклеттер, жарнамалау қорлары мен кітапханалар ұсынатын 

қызметтер мен өнімдер); халықаралық (халықаралық ақпараттық-

библиографиялық жобаларға, ИФЛА конференцияларына, семинарларға, 

арнайы тағылымдамаларға және т. б. қатысу).  

Облыстық кітапхананың библиографиялық қызметі аймақтық 

кітапханалық-ақпараттық жүйенің міндеттерін есепке ала отырып жүзеге 

асырылады. Аймақтық библиографияның орталығы бола отырып, ол 

өлкетану библиографиялық құралдарын, жазылатын журналдардың жиынтық 

көрсеткіштерін, жиынтық каталогтарды құрады. Компьютерлік 

технологиялар аймақтық жиынтық каталогтарды, оның ішінде – елдің 

бірыңғай жиынтық каталогын толық көлемде құруды жүзеге асыруға 

мүмкіндік береді. ӘҒК өңірдегі кітапханалық қызмет көрсету жүйесінің 

толықтығын қамтамасыз етеді. Облыстық кітапханалардың библиографиялық 

қызметі өлкетану құжатының ағыны мен ауқымын библиографиялау, сондай-

ақ анықтамалық-библиографиялық аппарат құру сияқты элементтерді 

қамтиды.  
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С. Мұқанов атындағы ғылыми әмбебап облыстық кітапхананың 

(Солтүстік Қазақстан) өлкетану жұмысында бұрыннан келе жатқан 

дәстүрлерге ие және библиографиялық өнімдердің көрсеткіштерден 

ақпараттық досьеге дейін, дайджесттерден күнтізбеге дейінгі түрлі 

формаларын әзірлейді. Олардың ішінде: «Әдеби Есіл өңірі =«Литературное 

Приишимье» ақпараттық көрсеткіші, «Петропавл қаласының тарих, 

архитектура және монументті өнер ескерткіштері – Памятники истории, 

архитектуры и монументального искусства города Петропавловска», жерлес 

жазушы, академик Сәбит Мұқановтың өмірі, әдеби және қоғамдық қызметі 

туралы «Сын века», жазушы Ғабит Мүсіреповтың өмірі мен 

шығармашылығы туралы «Мастер чеканного слова», Солтүстік 

Қазақстанның классик-жазушысы Иван Шуховтың  шығармашылығы туралы 

«Кең дала жыршысы = Певец степного простора» библиографиялық 

оқулықтары, «Без единства жизни нет» атты қазақ халқынының әділқазысы – 

Майқы би туралы материалдары бойынша әдебиеттерге аналитикалық шолу, 

«Қазақстанның батыр ұлдары. Кеңес Одағының батырлары - солтүстік 

қазақстандықтар» ақпараттық досьесі, жазушылар шығармашылығына шолу 

жасалған «... оқу ортасы» ұсынбалы ақпараттық бюллетеньдерінің сериясы 

бар.  
Өлкетану ақпаратын әрбір кітапхана оқырманына жеткізудің ең тиімді 

құралы библиографиялық көрсеткіштер, жадынамалар, ақпараттық-

библиографиялық материалдар шығару болып табылады, мысалы, 

«Солтүстік Қазақстан облысының ... жылы еске алынатын және атаулы 

күндер күнтізбесі» – өлкетану материалдарын жұмыста немесе оқуда 

пайдаланушыларға, өлке тарихы, экономикасы, ғылымы, мәдениеті және 

Солтүстік Қазақстанмен байланысты адамдардың есімдеріне назар аударуға 

бағытталған. 

 Орталықтандырылған кітапханалар жүйесі (ОКЖ) – бір аумақтағы 

орталықтандырылған кітапханалар жүйесі. ОКЖ қала (аудан) көлеміндегі 

библиографиялық қызметті басқарады: бірыңғай АБА құрады, 

кітапханалардың жұмыс жоспарларын үйлестіреді, библиографиялық 

құралдар жасайды және библиографиялық қызмет көрсетуді жүзеге асырады. 

Алматы қаласының орталықтандырылған кітапхана жүйесі 

филиалдарды компьютерлендіру және кітапхана үдерістерін 

автоматтандыруды жалғастыруда. Кітапханаларда Интернетке қоғамдық 

қолжетімділік қамтамасыз етілген, сол арқылы пайдаланушылар электрондық 

ақпараттық ресурстармен жұмыс істей алады. Электрондық каталогтың 

ретроспективті бөлігін редакциялау жұмыстары жалғасуда. Сонымен қатар, 

кітапхана қорының кітаптарын штрихкодтау жұмысы да қатар жүргізіледі. 

Қазіргі уақытта электрондық каталогты жаңа түсімдермен толықтыру 

жалғасуда. 

Кітапханалар әртүрлі қалалық, республикалық байқаулар мен 

фестивальдарға белсенді қатысады, айтулы күндерге арналған кең ауқымды 

іс-шаралар өткізеді. Сондай-ақ, оқырмандармен, оның ішінде балалар және 

жасөспірімдермен жұмыс істеуге көп көңіл бөлінеді. Кітап көрмелерін 
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ұйымдастырады, оқырман конференцияларын, әдеби кештер т.б. өткізеді. 

Дәстүрлі жұмыс түрлерімен қатар қазіргі заман талаптарына жауап беретін 

оқырмандарға қызмет көрсетудің инновациялық түрлері белсенді түрде 

енгізілуде: библиоглобустар, слайдпрезентациялар, библиотүндер, 

ымырттағы кітапхана, буккросингтер, онлайн акциялар мен т. б.  

ОКЖ қызметі мәдениеттің өзге мекемелері мен ұйымдарының 

үйлесімімен жүзеге асады. Кітапхана серіктестері: ЖОО, колледждер, орта 

мектептер, Оқушылар сарайы, шығармашылық мектептері, музыкалық 

мектептер, Жазушылар одағы, мектепке дейінгі балалар мекемелері, 

салауатты өмір салты бойынша қалалық басқарма, қалалық, аудандық 

ардагерлер кеңесі, ұлттық мәдениет орталықтары, Діни істер басқармасы, 

қала музейлері, БАҚ, балалар үйлері, аулалық клубтар.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары  

1. «Ақпараттық инфрақұрылым», «Библиографиялық орталық» деген 

не? 

2. Қазақстан Республикасының Ұлттық мемлекеттік кітап палатасы 

қандай қызметтерді атқарады? 

3. Мемлекеттік көрсеткіштерді атаңыз және олардың бағытын 

анықтаңыз. 

4. Қазақстан Ұлттық кітапханасының негізгі қызметі қандай? 

5. ҚР Ұлттық академиялық кітапханасы қандай негізгі инновациялық 

жобаларды әзірлеп, енгізуде? 

6. Қазақстанның салалық ұлттық кітапханасының қызметін қай 

кітапхана атқарады? 

7. Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрлігі Ғылым 

комитетінің «Ғылым ордасы» РМК Орталық ғылыми кітапханасы 

жұмысының негізгі бағыттары қандай?  

8. Кітапхана жұмысының негізгі қызметтерінің айырмашылығы неде: 

облыста – облыстық ӘҒК, ауданда – ОАК, қалада – ОҚК? 

 

№ 50 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Негізгі библиографиялық орталықтар мен кітапханалар 

туралы білімді бекіту. 

1-тапсырма: 16-кестені дәптерге сызу, оған ақпараттық орталықтар мен 

кітапханалардың атауларын енгізу және төменде ұсынылған орталықтар мен 

кітапханалардың бірінің библиографиялық қызметіне сипаттама беру: 

1. ҚР БҒМ «Ұлттық ғылыми-техникалық ақпарат орталығы» АҚ; 

2. Қазақстан Ұлттық Ғылым академиясының ғылыми кітапханасы; 

3. Қазақстан Республикасының Ұлттық кітапханасы; 

4. Қазақстанның республикалық ғылыми-техникалық кітапханасы 

(РҒТК); 

5. Ұлттық республикалық кітап палатасы; 

6. А. С. Пушкин атындағы Шығыс Қазақстан облыстық кітапханасы; 

7. Әл-Фараби атындағы ҚазҰУ кітапханасы;  
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8. Қоғамдық ғылымдар бойынша ғылыми ақпарат институты (ҚҒҒАИ); 

9. Ғылыми-техникалық ақпарат орталығы; 

10. Алматы қалалық орталықтандырылған кітапханалар жүйесінің 

Орталық кітапханасы; 

11. Алматы облысы Қарасай ауданының аудандық кітапханасы. 

 

 

2-тапсырма: ҚР БҒМ ғылыми кітапханасымен шығарылған 

«Қазақстанның табиғи ресурстары» библиографиялық көрсеткіштері 

сериясымен жұмыс. Келесі тақырыптар бойынша әдебиеттер тізімін жасау: 

1. Қазақстанның жануарлар әлемі; 

2. Қазақстанның су ресурстары және оларды қолдану;  

3. Қазақстанның топырақтары; 

4. Қазақстан геологиясы; 

5. Қазақстан экологиясы. Жағдайы және проблемалары; 

3-тапсырма. ҚР БҒМ ҒА ғылыми кітапханасының сайтынан «Ұлы 

тұлғалар» («Великие имена») көрсеткіштер сериясын табу және бір 

библиографиялық көрсеткішке сипаттама беру. 

4-тапсырма. ҚР Ұлттық Мемлекеттік кітап палатасының 

библиографиялық басылымдарын төмендегі кесте бойынша талдау (17-

кесте). 

 

17-кесте – Библиографиялық басылымдарды талдау 

№ 

Библиогра

фиялық 

құрал 

Қоғамдық 

мақсатта 

ғы белгісі 

бойынша 

көрсеткіш 

түрі 

Библиогра 

фиялық 

объектілер

дің 

мазмұндық 

белгісі 

бойынша 

көрсеткіш 

түрі 

Функционалдық-

мақсаттылық 

белгісі бойынша 

көрсеткіш түрі 

(библиография 

ланатын 

материалдардың 

хронологиясы) 

     

  

Дереккөздер: 

1. Абенова, Л. Д. Библиографическая деятельность ЦНБ МОН 

Республики Казахстана: История и современность /  Л.Д. Абенова// Научная 

16-кесте  – Ақпараттық орталықтар мен кітапханалардың атауы 

Бағыты 

деңгейі 
Әмбебап Көп салалы Салалық 

Ұлттық (Рecпубликaлық)    

Өңірлік (oблыстық)    

Төменгі    
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книга на постсоветском пространстве: материалы 2-й международной науч. 

конф. (Москва, 19-21 сентября 2007 г.). – С.11-15 М.: Наука, 2007   

2. Иcaмaдиeвa, C. A. Библиогрaфия Кaзaxcтaнa [Текст]: учeбноe 

поcобиe / C.Л. Иcaмaдиeвa, П.К. Курбaтовa. – Aлмaты: CCК, 2018. – 257 c.  

3. ҚР ҰМКП баспасы.      

 

 

3.2-тарау. Қазақстандық интернет-ресурстар 

 

3.2.1-тақырып. Ірі қазақстандық веб-ресурстар 

 

1994 жылдан бастап WWW-ғаламтор (– WorldWideWeb – «Всемирная 

паутина») қосымшасының негізінде Интернет шетелдік пайдаланушылардың 

көбіне қолжетімді болды. Біздің елімізге Интернет он жылға кешігіп келді, 

сондықтан қазақстандық интернеттің (Казнет) жетекші әлемдік интернет-

ресурстар тәрізді әлі миллиондаған топтамалары жоқ, дегенмен жақсы 

перспективаларға бағытталған.   

Толықмәтінді интернет-ресурстар саласында афоризмдер, эссе, 

ертегілерден роман, ғылыми монография және фантастикаға дейін түрлі 

жанрлардағы шығармалар орналасқан 

Қазақстанның ашық кітапханасы – 

«Kitap.kz», «Әдебиет порталы», 

Проза.кз атап өтуге болады. Егер  

сұраныс шетелдік аударма 

басылымдарымен, қазақ кітаптарының 

шет тілдеріне аудармаларымен 

байланысты болса, онда «Kitap.kz» 

жүгіну керек. Қазақстандық қана емес, 

сонымен қатар таяу және алыс шетелдегі 

отандастарымыздың шығармашылығына 

байланысты, сондай-ақ мәдениет және 

әдебиет әлемінің жаңалықтарын іздеу 

барысында Әдебиет порталы пайдалы. 

Екі ресурс та оқырманмен өзара қарым-

қатынастар үшін ашық: Әдебиет порталы 

кітаптың қысқаша мазмұнымен танысуға, 

өз нұсқасын салуға, рецензияны жазуға, достарына ұсынуға болатын арнайы 

жобалар құрды, ал Kitap.kz авторлары әрбір веб-парақшада оқырмандарға 

қандай да бір материалдар туралы өзінің әсерлерімен бөлісуге мүмкіндік 

беретін Гугл+, ВКонтакте, Фейсбукке сілтемелер орналастырған.  

Проза.кз порталының ерекшелігі – жеке туындылар мен авторлық 

әдеби аудармаларын жариялауды қалайтын шығармашылығын жаңадан 

бастап жүрген авторларға баса назар беруі. Бұл ретте Проза кз. авторларға 

олардың шығармаларына рецензия беретін әдеби сарапшыларды 

серіктестікке тартатынын атап өткен маңызды. Казнеттің жаңа ресурсы – 

13-сүрет – Әдебиет порталы 
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2019 жылы жасалған «Smart qalamger» веб-ресурсы. Бұл Қазақстанның 

заманауи жазушыларының, ақындары мен әдебиетшілерінің жеке сайттарына 

арналған жиынтық интернет-алаң құруға бағытталған Ұлттық кітап 

палатасының жобасы.  

Археология және этнография бойынша басылымдарға, Қазақстан 

тарихына байланысты ғалымдардың ғылыми жарияланымдары, 

монографияларға сұраныс кезінде «QAZAQSTANTARIHY» (http://e-

history.kz/) анықтамалық, ақпараттық-білім порталына жүгіну ұсынылады. 

Хандар, сұлтандар, билер, жыршылар және қазіргі заманғы саяси 

қайраткерлер, ғалымдар, зерттеушілер туралы «Персоналии» электронды 

көрсеткішін білім алушылар мен педагогтарға ұсынуға болады. Сондай-ақ 

Қазақстанның барлық өңірлері бойынша көрнекі жерлерінің сипаттамасы 

берілген интерактивті карта, мультимедиялық материалдар, «Топ 5» күш 

иелері, танымал патриоттар және т.б. іріктемесімен ұсынылған интерактивті 

тарау пайдалы.  

Үздіксіз білім алуға ұмтылатындар үшін Қазақстанның ашық 

университеті (https://openu.kz) тиімді. Бұл білім беру платформасы еліміздің 

жетекші ЖОО мен оқытушыларының онлайн-курстарына ақысыз 

қолжетімдікті ұсынады. Онда сайттың тіркелген пайдаланушыларына қол 

жетімді бизнес, гуманитарлық және жаратылыстану ғылымдары бойынша 

кітаптардың цифрлық нұсқалары жарияланған. Ақпараттық сұраныстар 

өнертабыс, патенттеу саласы бойынша нұсқаулық, ереже, бұйрық, 

заңнамалық және нормативтік актілерге байланысты болған жағдайда  

Ұлттық зияткерлік меншік институты (www.kazpatent.kz) веб-сайтын 

пайдалану ұсынылады. Бұл интернет-ресурста «Қазақстан патенттері» 

өнертабыстар мен пайдалы модельдер базасы, сондай-ақ авторлық құқық, 

өнертабыстарды, техникалық шешімдер және селекциялық жетістіктерді 

құқықтық қорғау, тауар таңбасын тіркеу, коммерцияландыру шарттарын 

жасасу, шетелдік патенттеу және т. б. мәселелері бойынша өтінім 

берушілерге де, патент иеленушілерге де қатысты материалдар жинақталған. 

19 ғасырда өмір сүрген дарынды ғалым Ш. Уәлиханов пен Ұлы Отан 

соғысының ардагері Ә. Нұршайықовқа арналған биобиблиографиялық 

интернет-ресурстардың ашылуы жағымды жаңалық болды. Әзілхан 

Нұршайықов. Қазақстанның Халық жазушысы (http://nurshaihov.kz/) веб-

сайты пайдаланушыларға жазушының шығармаларымен танысуға, оның 

виртуалды музейін аралап, жазушының өмірі мен шығармашылығы туралы 

өз естеліктері, әсерлерімен бөлісуге мүмкіндік береді. 

 SHOQANYALIHANOV (http://shoqan.kz) мультимедиялық порталы 

Шоқан Уәлихановтың өмірі туралы еңбектердің және мәтіндік, 

мультимедиялық материалдардың биобиблиографиялық энциклопедиясы. 

Порталдың басты бөлігі – «SHOQAN YALIHANOV» деректі фильмі. 

Қосымша дереккөз ретінде Шоқан Уәлихановтың өмірінің бетбұрысты кезеңі 

және ғалым мүшесі болған Орыс географиялық Қоғамы туралы жеке 

тараулар орналасқан. 

http://e-history.kz/
http://e-history.kz/
https://openu.kz/
http://www.kazpatent.kz/
http://nurshaihov.kz/
http://shoqan.kz/
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SOZDIK.KZ  (https://sozdik.kz/) – қазақстандық Интернетте кең 

танымал болған және мойындалған орысша-қазақша, қазақша-орысша сөздік. 

Ол екі жақты аударманы жүзеге асырып, аударманың әрбір бағыты бойынша 

60000-нан астам сөздік мақаланы қамтиды. Сөздік аналогтармен қатар 

берілген сөздерді пайдаланудың түрлі нұсқалары мен олардың синонимдерін 

ұсынып, қысылтаяң жағдайларда үлкен көмек көрсетеді. 

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары  

1. «Kitap.kz», «Әдебиет портал», Проза.кз, «Smart qalamger» әдеби 

порталдарының ұқсастығы және айырмашылығы неде?  

2. «SHOQAN YALIHANOV» порталының мультимедиялығы неде? 

3. SOZDIK.KZ-тің қандай лингвистикалық ерекшеліктері бар?  

 

№ 51 тәжірибелік жұмыс 

Мақсаты: Кітапханалық қызметті қолдауға арналған интернеттегі ірі 

веб-сайттар туралы білімді кеңейту және оларды пайдалану дағдыларын 

қалыптастыру. 

1-тапсырма: «Әдебиет порталы», «Kitap.kz» және «Проза.кз» интернет-

дереккөздерінен электронды туындылардың жанрлық шолуын жасау. 

Дереккөз: https://kitap.kz/, https://adebiportal.kz/, http://proza.kz  

2-тапсырма: Ник есімді бала туралы Жазира Ахметкалиеваның 

фантастикалық туындысы неше беттен тұрады?  

Дереккөз: https://adebiportal.kz 

3-тапсырма: Тауардың шығу орнының атауын қолдану құқығының 

әрекет ету мерзімін ұзарту туралы құжатты табу. 

Дереккөз: www.kazpatent.kz 

 

 

3.2.2-тақырып.  Толық мәтінді электронды кітапханалар және 

анықтамалық-библиографиялық дереккөздер  

 

Интернеттегі отандық кітапханалар ресурсының үлкен бөлігі түрлі 

ведомстволар кітапханаларының веб-сайттарында орналасқан баспалық 

тақырыптық көрсеткіштердің цифрлық нұсқасы болып табылады. Әйтсе де, 

жылдан-жылға толықмәтінді дерекөздер мен мультимедиялық 

материалдарды ұсынатын интернет-ресурстар саны артып келеді.  

Еліміздегі кітапхана саласында дереккөздердің ірі ұстаушылары екі 

ұлттық кітапхана болып табылатыны сөзсіз. Толықмәтінді дереккөздерді 

іздеуде ерекше орын алатын – 2007 жылдан бастап республиканың жетекші 

көпшілік және ғылыми кітапханалармен бірлесіп құрылған ҚР Ұлттық 

академиялық кітапханасының ҚазҰЭК – Қазақстандық ұлттық 

электронды кітапхана жобасы. Кітапханалар серіктестігі сирек кітаптар, 

бағалы анықтамалық дереккөздер, «Мәдени мұра» мемлекеттік 

бағдарламасының басылымдары, Қазақстанның және түркі тілдес елдердің 

заманауи ғылыми, оқу, көркем әдебиеттері, газет және журналдардың 

https://sozdik.kz/
https://kitap.kz/
https://adebiportal.kz/
http://proza.kz/
https://adebiportal.kz/
http://www.kazpatent.kz/
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цифрлық көшірмелерінің ірі көлемі қамтылған  ҚазҰЭК-сін тез толтыруға 

көмектеседі. ҚазҰЭК медиатекасы 12 мыңнан астам мультимедиялық 

құжаттарды қамтиды, олар – білім беру, оқу, интерактивті сабақтар, 

классикалық музыка жаухарларының жазбалары, энциклопедиялар мен 

аудиокітаптар. 

ҚР ұлттық кітапханасы (ҚР ҰК) қолжазбалар мен сирек кітаптардың 

(ХІХ ғасырдан басталатын Қазақстан кітапханалары басылымдары мен XVII 

ғасырдан басталатын шетел кітаптары), қазақ классикалық әдебиеті мен 

заманауи әдебиет, мұнай және газ бойынша, сондай-ақ Мұхтар Әуезов 

шығармашылығы бойынша басылымдардың толық мәтінді электронды 

кітапханаларын қамтиды. Бұл бағыттағы жұмыстар жалғасуда, ҚР ҰБ үлкен 

ауқымы әлі сайтқа қойылмаған, бірақ электрондық каталогта берілген және 

оны пайдалану мүмкіндігін алу үшін кітапхананың виртуалды анықтамалық-

библиографиялық қызметіне жүгіну керек. Қосымша мәліметтерді іздеуге 

өңірлік көпшілік кітапханалардың ресурстары көмектеседі, оларға 

«Қазақстан кітапханалары: цифрлар мен фактілер» дерекқоры арқылы 

шығуға болады (http://stat.nlrk.kz/).  

Ғалымдардың ғылыми еңбектерін, зерттеулерін, монографияларын 

іздеуде өзінің профессорлық-оқытушылық құрамының, ғалымдардың, 

магистранттардың цифрлық нұсқаға аударылған еңбектерінің қоры 

орналасқан жоғары оқу орындарының топтамасы үлкен рөл атқарады. Бұл 

ретте ЖОО-ның тарихын, бейіні мен ерекшелігін ескеру керек, мәселен, 

машина жасау, сәулет және құрылыс, инновациялық технологиялар, тау-кен 

ісі, көлік-жол жүйесі бойынша материалдар Қарағанды (http://www.kstu.kz/) 

және Шығыс-Қазақстан (www.ektu.kz) техникалық университеттерінің 

сайттарынан табылады. Медицина, денсаулық сақтау, клиникалық 

зерттеулер, заманауи медициналық технологиялар саласындағы ғылыми 

материалдарға арналған сұраныс үшін С.Д.Асфендияров атындағы Қазақ 

ұлттық медициналық университеті ғылыми кітапханасының 

(https://kaznmu.kz/) веб-сайты пайдалы болмақ. Ал ҚазҰМУ кітапхана 

сайтында «ҚазҰМУ жаршысы» (https://kaznmu.kz/press/) журналының әрбір 

нөмірінің цифрлық көшірмелері орналасқан, жарияланымдардың толық 

мәтінін алу үшін сәйкесінше өтінім жасау керек.  

Әл-Фараби атындағы Қазақ ұлттық университеті (ҚазҰУ) 

кітапханасының сайты (https://www.kaznu.kz/) «Әлемдегі жоғары білім» және 

«Еуразиялық ғылыми-зерттеу институты» бюллетеньдерін, ҚР заң институты 

жаршысын, «ҚазҰК жаршысы» журналын http://journal.kaznu.kz/ іздеуге 

көмектеседі. Сайт электронды кітаптардың толық мәтінді қорымен берілген 

университет ғалымдарының библиографиялық көрсеткіштерімен де қызықты 

(http://elibrary.kaznu.kz). Зерттеу жұмыстары барысында Қазақстан 

Республикасы Білім және ғылым министрлігінің Ғылым комитетінің 

«Ғылым ордасы» РМК Орталық ғылыми кітапханасының ғылыми-

библиографиялық көрсеткіштерінің, диссертация авторефераттарының, 

ғылыми еңбектерінің толық мәтінді қоры көп пайда әкеледі. Бұл 

кітапхананың ірі игілігі сирек қоры болып табылады. «Республикалық 

http://stat.nlrk.kz/
http://www.kstu.kz/
http://www.ektu.kz/
https://kaznmu.kz/
https://kaznmu.kz/press/
https://www.kaznu.kz/
http://journal.kaznu.kz/
http://elibrary.kaznu.kz/
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ЖОО аралық электронды кітапхана» – РЖАЭК/ РМЭБ жобасын 

(http://rmebrk.kz) да атап өткен жөн. Оның қатысушылары бірыңғай 

технологиялар бойынша электронды кітапханалар жасайды және оларды 

толық мәтінді оқу құралдарымен, монографиялармен және ғылыми 

мақалалармен үздіксіз толықтырады.  

Пайдаланушылардың заманауи толық мәтінді, мультимедиялық 

басылымдарға деген жоғары қажеттілігін облыстық кітапханалардың 

библиографиялық өнімдері арқылы 

шешуге болады, бұл ретте өңірлердің 

тарихи, географиялық және басқа 

ерекшеліктеріне назар аудару керек. 

Мәселен, Шығыс Қазақстан – қазақ 

әдебиетінің үш заңғар шыңы – Абай 

Құнанбайұлы, Шәкәрім 

Құдайбердіұлы және Мұхтар 

Әуезовтың отаны.  Мұнда 

алашордашылар қозғалысы 

туындады, ал Семей қаласы – 

бұрынғы Алаш автономиясының  

астанасы. Сәйкесінше, бұл мәселе бойынша шығыс қазақстандық 

облыстық кітапханалардың библиографиялық материалдарына жүгінген 

жөн. Олар: әлемнің 29 тіліндегі толық мәтінді дереккөздер жинақталған 

«Біздің Абай» электронды кітапханасы; «Алаш» және «Шығыс Қазақстан: 

танымал есімдер» өлкетану дерекқорлары; «Қайым Мұхамедханов» 

библиографиялық көрсеткіші және басқалары. Сондай-ақ облыстық 

кітапхана сайттарында Семей және Өскемен қалаларының тарихынан толық 

мәтінді мәліметтер, өңірдің табиғаты мен киелі жерлері туралы материалдар, 

аңыз-әңгімелер жарияланған.  

С.Торайғыров атындағы Павлодар ОҒӘК электронды топтамасы 

(http://pavlodarlibrary.kz) «Павлодар өңірінің 100 тарихи тұлғалары» («100 

исторических личностей Павлодарского Прииртышья») –  мультимедиялық 

жобасымен, сондай-ақ, Мұса Шормановтың «Сұлтан, этнограф, ағартушы», 

Сайын Мұратбековтың «Өмір жырын шерте білген», Әлкей Марғұланның  

«Жазық Атландина зерттеушісі» тәрізді өзінің танымал жерлестерінің өмірі 

мен қызметі туралы библиографиялық және әдістемелік оқулықтарымен 

және басқа туындыларымен қызықты. «Павлодар өңірінің әдеби картасы» 

(«Литературная карта Павлодарского Прииртышья») библиографиялық 

көрсеткіші өңірдің танымал жазушыларымен таныстырады. Ә.Тәжібаев 

атындағы Қызылорда ОҒӘК-ның сайтында библиографиялық 

көрсеткіштердің цифрлық нұсқадағы көшірмелері, танымал қоғам және саяси 

қайраткері Мұстафа Шоқайдың өмірі мен қызметі туралы дереккөздер 

жинақталған толықмәтінді электронды библиографиялық көрсеткіші 

(www.kitapkhana.kz/ru/mustafashokai), жергілікті өңірді сипаттайтын 

кітаптардың толық мәтіні берілген «Сырдария» өлкетану электронды 

кітапханасы (https://kitapkhana.kz/ru/syrdariaelekkitap/) орналасқан.  

14-сурет – «Біздің Абай» электронды кітапхана 

 

http://rmebrk.kz/
http://pavlodarlibrary.kz/
http://www.kitapkhana.kz/ru/mustafashokai/
https://kitapkhana.kz/ru/syrdariaelekkitap/
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Л.Н.Толстой атындағы Қостанай облыстық кітапханасы сайтында 

өлкетану материалы кеңінен берілген: «Қостанай облысы: тарих, адамдар, 

оқиғалар» дерекқоры, «Қостанай жерінің мақтанышы = Гордость земли 

Костанайской» танымал тұлғалардың мерейтой күндерінің библиографиялық 

галереясы, сандық нұсқаға көшірілген библиографиялық дереккөздердің 

ауқымды топтамасы, ал виртуалды көрмелер үшін тұтас бір тарау бөлінген 

(http://kstounb.kz/ru/virtual). Үлкен жетістіктердің бірі – Қостанай облысының  

40-60-жылдардағы 17 газет атауын сандық нұсқаға көшіру. Оны мына 

сілтемеден табуға болады:  http://kstounb.kz/ru/bd/gazety.  

Жұбан Молдағалиев атындағы Батыс-Қазақстан облыстық ғылыми-

әмбебап кітапханасының электронды топтамаларын да атап өтуге болады: 

ХХ ғ. 20, 30, 40-жылдардағы төңкеріске дейінгі басылымдар қоры бойынша 

библиографиялық көрсеткіш, сондай-ақ Қазақстан туралы сирек кітаптар, 

өлкенің этномәдени бірлестіктерінің тарихы мен құрамы жайлы бірқатар 

мультимедиялық оқулықтар, кітап көрмелері мен өткен іс-шаралардың 

бейнепрезентациялары. Бүгінгі күні кітапхана Оралдың ақын-

жазушыларының туындылары мен мемуарлары, сондай-ақ олардың 

шығармашылығы туралы  иллюстративті материалдар, очерктер, қоғамдық 

және жеке өміріне арналған «Оралдың әдеби портреттері» электронды 

топтамасын құру жобасын іске асыруға кірісті.  

 

Өзін-өзі бақылау сұрақтары 

 1. Ұлттық ЖОО мен облыстық кітапханалардың электронды 

ресурстарының ерекшеліктері неде?  

 2. ҚазҰЭК басқа кітапханалардың электронды ресурстарынан 

несімен ерекшеленеді?  

 

№ 52 тәжірибелік жұмыс  

Мақсаты: Электронды библиографиялық құралдармен тәжірибе түрінде 

танысу және заманауи технологияларды пайдаланып ақпарат іздеу 

дағдыларын бекіту. 

1-тапсырма: ҚазҰЭК қорында Қызылорда облысына қатысты латын 

тілінде қандай сирек басылымдар бар? 

Дереккөз: www.kazneb.kz 

2-тапсырма: Шығысқазақстандық Кеңес Одағының Батырлары туралы 

материалдар табыңыз. 

Дереккөз: http://www.pushkinlibrary.kz 

3-тапсырма: «Павлодар өңірінің 100 тарихи тұлғасы» жобасында 

қандай тұлғалар берілген?  

 Дереккөз: http://pavlodarlibrary.kz 
 
 
 
 

 

http://kstounb.kz/ru/virtual
http://kstounb.kz/ru/bd/gazety
http://www.kazneb.kz/
http://www.pushkinlibrary.kz/
http://pavlodarlibrary.kz/
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Қорытынды 

 

Кітапханаларда шынымен де жаһандық өзгерістер орын алды. Сәулет 

пен техникалық жабдықтау өткен классикалық кітапханадан түбегейлі 

ерекшеленеді. Қорлар мен каталогтар ақпараттық-коммуникациялық 

технологиялар мүмкіндіктерін енгізу және пайдалану есебінен айтарлықтай 

өзгерді. Ақпарат берудің түрлі арналарына қол жеткізу мүмкіндігі 

айтарлықтай өскен ақпараттық қоғамдағы пайдаланушылармен өзара қарым-

қатынас та басқаша ойлауды талап етеді. Кітапханашылар оқырмандарға әсер 

ету философиясынан ақпараттың қолжетімділігі философиясына көшуде, 

яғни ақпараттық делдал қызметін атқаруда. Кітапхана ісіне менеджмент, 

маркетинг, инновациялық қызмет сияқты ұғымдар енді.  

Енді кітапханалар даналық қоймасы ғана емес. Кітапханалық-

ақпараттық қызмет көрсетудің қазіргі заманғы жүйесі халықтың барлық 

санаты – жоғары басқару құрылымдарынан нақты тұлғаға дейінгі 

ақпараттану деңгейін арттыруға бағытталған. Қоғамның кітапхананы баспа 

басылымдары сақталатын және берілетін мекеме ретінде қабылдауы 

бәсеңдеді. Бүгінгі күні көпшілік пайдаланушылар үшін кітапхана – ақпарат 

орталығы.  

Кітапханашы қызметінің ынталандыру мотивтері – мақсатқа жету, 

құрмет, жұмыстың өзі, жауапкершілік және алға жылжу мүмкіндігі болып 

табылады. Бүгінгі күннің өзіндік ерекшелігі – кітапханашы өзгерістерге ілесу 

үшін үнемі өзін-өзі жетілдіріп отыру керек.     

Соңғы бет оқылды... Материал игерілді... Емтихандар тапсырылды... 

Әрі қарай не? Әрі қарай – әртүрлі жолдар… Кәсіби мансап жайлы 

ойлайтындар, мамандандырылған жоғары оқу орындарында білімін 

жалғастырып, заманауи ақпараттық-коммуникативтік технологиялар 

дәуірінде кітапхана ісіндегі сабақтастықты қамтамасыз етулері қажет. 

Библиография теориясы бойынша білімді кеңейту мен тереңдету жолында 

алға қарай жылжу керек, тұрғындардың барлық санатының өзгермелі 

ақпараттық сұраныстарына жауап беретін библиографиялық өнімдер мен 

қызметтің сан қилы түрлерін зерттеп, талдау қажет. Әртүрлі кітапханалық 

жүйелер мен технологиялардың ақпараттық-іздеу мүмкіндіктерінің кең 

спектрін барлық типті кітапханалар тәжірибесінде қолданып, кітапхана 

қызметіне инновация енгізіп, әлемнің кез-келген нүктесіндегі адамдардың 

ақпарат пен білімге қолжетімдігін қамтамасыз ету үшін сенімді түрде шексіз 

виртуалды кеңістікті игеру қажет. 

Сәт сапар, осы игі жол кітапхана қызметіндегі жоғары оқу және 

тәжірибелік жетістіктермен ерекшеленсін. 

 

 

 

 

 

 



115 
 

ГЛOCCAРИЙ 

 

Автоматтандырылған кітапханалық ақпараттық жүйе 

(АКАЖ/АБИС) – кітапхана үшін кәсіпорын ресурстарын жоспарлау жүйесі, 

ол тапсырыс пен сатып алудан бастап кітапхана пайдаланушыларына 

берілгенге дейінгі кітапхана қорын қадағалау үшін пайдаланылады.  

Ағымдағы библиографиялық құрал – мерзімді библиографиялық 

құрал, оның шығарылымдары жедел және тұрақты түрде жаңадан түскен 

құжаттарды көрсетеді.   

Аккаунт – ағылшын тілінен account – «есеп жазбасы/учетная запись», 

«бейін/профиль». Бұл пайдаланушы өзін сәйкестендіру (салыстыру, тану) 

мақсатында белгілі мәліметтер жиынтығын енгізіп, компьютерлік жүйеде 

жасаған жазба. Аккаунт арқылы пайдаланушыны өзі туралы ақпараттарды 

немесе басқадай мәліметтерді сақтай алады.  

Ақпарат – адамдар, заттар, деректер, оқиғалар, құбылыстар мен 

әрекеттер туралы мәліметтер, мұнда ұсынылу түрі ескерілмейді.  

Ақпарат алмасу орталығы – әртүрлі ақпараттық орталықтардың  

бірдей коммерциялық жағдайларда ортақ қызығушылығын көрсететін 

ақпараттарды жинау және таратумен айналысатын ақпараттық орталық. 

Ақпараттандыру – ақпараттық ресурстарға жедел қол жеткізуді 

қамтамасыз етуге бағытталған іс-шаралар кешені. 

Ақпаратты іріктеп тарату/АІТ (избирательное распространение 

информации/ИРИ) – тұтынушылардың тұрақты сұраныстарына сәйкес  

ақпараттарды тарату. 

Ақпараттық жүйе – ақпаратты сақтау, өңдеу, іздеу, тарату, жіберу 

және ұсынуға арналған  жүйе. 

Ақпараттық қызмет – пайдаланушының сұранысы бойынша белгілі 

бір түрдегі ақпаратты ұсыну. 

Ақпараттық қызмет көрсету – ақпараттық ұйымдар және солар 

тәрізді бөлімдердің қызметі арқылы тұтынушыларды қажетті ақпаратпен 

қамтамасыз ету.  

Ақпараттық мәдениет – адамның ақпарат кеңістігінде бағдары болып, 

оның қалыптасуына қатысуға, өзара ақпараттық түсіністігіне мүмкіндік 

беретін білім деңгейі.  

Ақпараттық мәдениет қалыптастыру (оқырмандар мен 

пайдаланушыларға  кітапханалық-библиографиялық бағдар негіздерін оқыту) 

–  библиографиялық ресурстар және оларды белсенді  пайдалану әдістері 

туралы білімді насихаттау мен  таратуға байланысты кітапханалардың 

ақпараттық жұмысының түрі.  

Ақпараттық орталық – ақпаратты жинау, өңдеу және тарату 

функцияларын орындайтын ұйым Ақпарат парақ – озат өндірістік тәжірибе 

немесе ғылыми-техникалық табыстар туралы мәліметтер беретін 

реферативтік мерзімді басылым.  

Ақпараттық парақ (парақша) – озық кәсіби жәжірибе немесе 

ғылыми-техникалық жетістіктерді қамтитын реферативтік мерзімді басылым.  
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Ақпараттық ресурстар – нақтылы ақпаратты тиімді алу үшін 

ұйымдастырылған деректер жиынтығы. 

Ақпаратты талдау орталығы – белгілі бір пәндік салада ақпаратты 

жинақтау, іріктеу, сақтау, іздеу, бағалау, талдау және синтездеу мақсатында 

арнайы құрылған ұйым (құрылымдық бөлімше). 

Ақпараттық іздеу –  белгілі ақпаратты деректер массивінен іріктеуге 

мүмкіндік беретін іс-қимылдар, әдістер мен әрекеттер.   

Ақпарат беру – талап еткен пайдаланушыларды ақпаратпен 

қамтамасыз ету.   

Ақпараттық-іздеу жүйесі (АІЖ/АПС) – ақпараттық іздеу жүргізілетін 

анықтама-ақпараттық қор және техникалық құралдар жиынтығы. 

Аналитикалық  библиографиялық сипаттама – құжаттың құрамдас 

бөлігінің библиографиялық сипаттамасы. 

Аннотация (аңдатпа) – құжаттың мазмұнын, формасын, басқа да 

ерекшеліктерін сипаттайтын қысқаша сипаттама.  

Аннотация берілген библиографиялық құрал – библиографиялық 

жазбалардың барлығына немесе басым көпшілігіне аннотация берілген 

библиографиялық құрал.  

Анықтамалық – жүйелі құрылымы бар немесе мақалалар тақырыбы 

әріптік тәртіппен орналасқан практикалық, қолданбалы анықтамалық 

басылым.   

Анықтамалық басылым – тутас оқуға бағытталмаған, тез табуға 

ыңғайлы тәртіппен орналасқан ғылыми немесе қолданбалы сипаттағы қысқа 

мәліметтерді қамтитын басылым.  

Анықтамалық-библиографиялық аппарат (АБА) – кітапхана қорын 

көпаспектілі көрсету және ашу, оқырмандарды қажетті ақпаратпен 

қамтамасыз ету және кәсіби кітапханалық-библиографиялық қызметке кәсіби 

ықпал етуге арналған өзара байланысты және бір-бірін толықтыратын 

бөлімдер кешені.  

Анықтамалық-библиографиялық қызмет (АБА/СБО) – ақпаратты 

тұтынушылардың сұранысына сәйкес қызмет көрсету, ол анықтамалар мен 

басқа да библиографиялық қызметтер ұсынумен байланысты. 

Арнайы библиография – түрлі белгілері бойынша оқшауланған 

ақпараттық қажеттіліктерді орындайды.   

Арнайы библиографиялық құрал – нақтылы мақсатты және оқу 

бағдары бойынша библиографиялық құрал (ұсыныс, ғылыми-көмекші, 

кәсіби-өндірістік т.б.). 

Аудиовизуалды құжат – бейне және (немесе) дыбыстық ақпарат енген 

құжат, оны көрсету сәйкес құрал-жабдықтар қолдануды талап етеді. 

Аудиовизуалды құжаттар қатарында: грампластинкалар, магнитті 

фонограммалар, диаматериалдар және жіңішке таспалы кинофильмдер, 

видеокассеталар, СD-Rom бар.   

Әлеуметтік желі – интернет-алаң, сайт, оған тіркелген 

пайдаланушыларға өзі туралы ақпарат қоюына және  әлеуметтік байланыс 

орната отырып өзара байланыс құруына мүмкіндік береді. 
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Әріптік каталог (ӘК/АК) – библиографиялық жазбалар авторлар, 

ұйым атаулары немесе құжат тақырыбының әріптік тәртібі бойынша 

орналасатын кітапхана каталогы.  

Баспа библиографиялық құралы – бір немесе бірнеше баспалар 

шығарған немесе шығаруға әзірленген баспа өнімдерін көрсететін 

библиографиялық құрал.  

Библиограф – кітапхананың арнайы библиографиялық білімі бар 

қызметкері.   

Библиoгрaфия – 1) оқырманға кітап әлемін бағдарлауға көмек беру 

мақсатындағы ғылыми пән. Библиография библиографиялық ақпаратты 

әзірлеу, тарату және пайдалануды қамтамасыз етеді. 2) инфрaқұрылым 

(тұтынушылардың ақпараттық ресурстарға қол жеткізуін қамтамасыз ететін 

ақпараттық орталықтардың, деректер мен білім банктерінің, байланыс 

жүйелерінің жиынтығы). 

Библиографиялық ақпарат – библиографиялық жазбалардың 

барлығы немесе көпшілігі құжат тақырыбы және библиографиялық 

сипаттамасымен шектелетін библиографиялық көрсеткіштер.  

Библиографиялық ақпараттандыру – оқырмандар мен 

пайдаланушыларды олардың тұрақты сұраныстарына сәйкес 

библиографиялық ақпаратпен жүйелі қамтамасыз ету.   

Библиографиялық анықтама – құжаттың бар-жоғы немесе тұрған 

орны жайында (адрестік анықтама);  белгілі тақырып бойынша 

библиографиялық ақпараттың мазмұны туралы (тақырыптық анықтама); 

сұраныстағы библиографиялық сипаттаманың бұрмаланған немесе болмаған 

элементтері туралы  (нақтылаушы анықтама) библиографиялық ақпаратты 

қамтитын бір реттік сұранысқа жауап. 

Библиографиялық анықтау – библиографиялау нысандары ретінде 

танылған құжаттарды белгіленген критерийлерге сәйкес анықтау. 

Библиографиялық басылым – жеке құжат түрінде мерзімсіз, 

сериялық, мерзімді немесе жалғасты басылым формасында шығарылатын  

библиографиялық құрал.  

Библиографиялық деректер базасы – ақпараттар мен мәліметтерді 

орналастыратын, сақтайтын, алмастыратын электрондық жүйе, сондай-ақ, 

зерттеушілер, ғалымдар мен жазушыларға библиографиялық сілтемелерді 

қайта құру және қолдануға мүмкіндік береді.  

Библиографиялық жазба – библиографиялық ақпараттың элементі, ол 

библиографиялық іздеу мақсатында кітапті сәйкестендіру, құрылымы мен 

мазмұнын ашуға бағытталған мәліметтерді құжат түрінде белгілейді.  

Библиографиялық жазба (БЖ) тақырыбы – библиографиялық 

сипаттаманың алдында орналасқан БЖ элементі, ол библиографиялық жазба 

бойынша іздеуді ретке келтіреді.  

Библиографиялық картотека – бұл карточка түрінде жасалған 

библиографиялық құрал.  
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Библиографиялық көрсеткіш – көмекші көрсеткіштер, алғы сөз, 

кітап мазмұны, қысқарту тізімдермен жабдықталған күрделі құрылымды 

библиографиялық құрал.     

Библиографиялық құрал – қандай да бір белгісі бойынша 

біріктіріліп, реттелген библиографиялық жазбалар жиынтығы.   

Библиографиялық қызмет (услуга) – оқырманның библиографиялық 

қажеттілігін қамтамасыз ететін библиографиялық қызмет нәтижесі.  

Библиографиялық орталық – ақпаратты өндіру, жинау, өңдеу және 

тарату жөніндегі функцияларды орындайтын ақпараттық орталық.  

Библиографиялық өнім – құжатпен реттелген библиографиялық 

ақпарат, ол – өнімді әзірлеу процестерінің нәтижесі де, тұтынушыға 

(оқырман) қызмет көрсететін құрал да болып табылады.   

Библиографиялық сипаттама –  бөлімдер мен элементтер тәртібін 

бекіткен белгілі ережелерге сәйкес жасалған мәліметтердің библиографиялық 

кешені, ол құжатты жалпы сипаттау мен сәйкестендіруге арналған.    

Библиографиялық сұраныс – библиографиялық ақпаратқа 

ақпараттық сұраныс.   

Библиографиялық тізім – библиографиялық сипаттама ережелеріне 

сәйкес жасалған құжаттар тізімі.  

Библиографиялық шолу – құжат туралы жазбаша немесе ауызша 

баяндау байланысын білдіретін библиографиялық құрал.  

Библиографиялық іздеу – библиографиялық деректер негізінде 

жүзеге   асырылатын ақпараттық іздеу. 

Библиографиялық іріктеу – анықталған құжаттар ішінен, оларға  

одан әрі қарай библиографиялық өңдеу жүргізу мақсатында, құжаттарды 

іріктеу.  

Библиографиялық іс/қызмет (деятельность) – шығармаларды 

айқындау, оны белгісіне қарай іріктеу, сипаттама беру, көрсеткіштер 

құрастыру, әдеби шолулар ұйымдастыру т.б.  

Библиографиятану – библиографияның теориясы, тарихы, 

методологиясы, технологиясы, методикасын зерттейтін ғылыми пән.  

Биобиблиографиялық құрал – белгілі адам/тұлға, олардың 

шығармалары мен олар туралы  әдебиеттер  жайлы биографиялық мәліметтер 

енгізілген библиографиялық құрал. 

Блог – интернет-күнделік (желілік журнал, онлайн-күнделік, оқиғалар 

журналы), оған әртүрлі – мәтін, сурет немесе бейнефайл тәрізді жазбалар 

енгізіледі.  

Веб-каталог, виртуалды каталог  – Электронды каталог синонимі 

бойынша қараңыз.  

Веб сайт – интернеттегі ақпараттық бірлік, бір тақырып бойынша 

біріктірілген және сілтемелер арқылы өзара байланысқан веб-парақтары 

(құжаттары) бар ресурс. Ол бір заңдық (ұйым, мекеме) немесе жеке тұлғаға 

тіркелген және нақты доменге бекітілген веб-адресіне ие. 
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Виртуалды анықтама – электронды технология көмегімен әрекет 

ететін анықтама қызметі, яғни, клиент және виртуалды анықтама қызметкері 

компьютер мен интернет технологиялар көмегімен бірлесе әрекет етеді.   

Виртуалды анықтама қызметі – кітапхана пайдаланушыларына 

Интернет арқылы ұйымдастырылған анықтама-библиографиялық қызмет 

көрсету; онда оқырмандар Желі арқылы ақпараттық сұраныс береді және 

жауап алады.    

Виртуалды кеңістік (виртуалды орта) – компьютерлер, цифрлық 

технологиялар және олардың үнемі дамудағы мүмкіндіктерімен құрылатын 

кеңістік.  

Виртуалды көрме – дәстүрлі кітап және жаңа электронды ақпарат 

ұсыну әдістерінің  синтезі (жинақтауы). Виртуалды көрме мобильді, ықшам, 

мазмұнды және ауқымды ақпарат ағынында маңызды жетекші болып 

табылады.   

Виртуалды қызмет – «Қашықтық  қызмет» синонимі бойынша 

қараңыз. 

Газеттер мен журналдарға библиографиялық қосымшалар –  

шығарылымдағы библиографиялық басылымдар, кейбір газеттер мен  

журналдар санының қысқаруына байланысты библиографиялық 

қосымшалардың жарияланауы.  

Газет ішіндегі библиографиялық құрал – газетте дербес материал 

ретінде жарияланған құрал.  

Ғылыми-көмекші библиографиялық құрал – ғылыми-зерттеу 

қызметіне көмек көрсетуге арналған библиографиялық құрал. 

Дербес библиографиялық құрал – бір адамға арналған 

биобилиографиялық құрал.  

Деректер базасы  (ДБ) – бір немесе бірнеше компьютерлік файлда 

бірге сақталатын өзара байланысты файлдардың жиынтығы.   

Деректер банкі (ДБ) – арнайы құрылған бағдарламалық, тілдік, 

ұйымдастырушылық және техникалық құралдар жүйесі, олар бір орталықта 

жинақтау мен деректерді ұжымдық көпмақсатта пайдалануға арналған.   

Жалғасты басылымдар – материалдың жиналуына қарай белгісіз 

уақыт аралығында шығатын сериялық басылым, шығарылымдарының 

мазмұны қайталанбайды, бір типте ресімделіп нөмірленеді және (немесе) 

күні қойылады, біркелкі атаумен шығады.  

Жеке (дара) ақпараттандыру  –  нақты тұтынушыны,  оның тұрақты 

(ұзақ мерзімді) жеке сұранысын ескере отырып, библиографиялық 

ақпаратпен жүйелі қамтамасыз ету. 

Жергілікті басылымдар картотекасы – нақтылы аумақта шыққан 

басылымдарды көрсететін библиографиялық картотека.  

Жолкөрсеткіш – қандай да бір географиялық пункт немесе мәдени-

ағарту мекемесі (іс-шара) туралы мәлімет беретін, көрсетіп таныстыруға 

қолайлы орналасқан анықтама.  

Журнал ішіндегі библиографиялық құрал – журналда дербес 

материал ретінде жарияланған құрал. 



120 
 

Жүйелі каталог – кітапхана каталогы, онда библиографиялық 

жазбалар құжаттардың белгілі жіктеу жүйесіне сәйкес білім салалары 

бойынша орналасқан.     

Есімнама (персоналия) картотекасы – жеке адамдардың  өмірі мен 

қызметіне байланысты құжаттарды көрсететін библиографиялық картотека, 

ол есімдердің әріптік тәртібімен қойылады. 

Интернет – ақпаратты сақтау және жіберу мүмкіндігі бар өзара 

байланысты компьютерлік желілердің дүниежүзілік желісі. Тағы бір атауы –

желілердің бүкіләлемдік бірлестігі, ғаламтор, ғаламдық желі. Интернет 

қызметі TCP/IP хаттамалары арқылы атқарылады.  

Кәсіптік-өндірістік библиографиялық құрал – түрлі қызмет саласы 

мамандарына арналған арнайы библиографиялық құрал. 

Контент – интернет-сайттарды ақпараттық толтыру. 

Көмекші көрсеткіш – сәйкес библиографиялық жазбаларға сілтемелер 

берілген құжаттар туралы мәліметтерді көрсететін библиографиялық құрал 

бөлімі.  

Көркем әдебиеттер атауының картотекасы – шығармалардың атауы 

бойынша іздеу мүмкіндігін қамтамасыз ететін әріптік библиографиялық 

картотека. 

Кілт сөз – құжат мәтінінен немесе сұраныстан алынған сөз немесе сөз 

тіркесі, ол ақпараттық іздеу көзқарасы жағынан сол мәтінде елеулі 

мазмұндық мәнге ие.  

Кітап саудасы библиографиялық құралы – баспа өнімдерін өткізуге 

көмек беру мақсатында шығарылатын библиографиялық құрал.  

Кітаптік библиографиялық құрал (Прикнижное библиографическое 

пособие) – кітап ішіндегі библиографиялық құрал, ол әдеттегідей, берілген 

тақырып бойынша қолданылған, ұсынылған құжаттарды көрсетеді. 

Кітапхана – мәдени мекеме, ол дәстүрлі және электронды ақпарат 

дереккөздерін: кітаптар, мерзімді басылымдар, аудио- және бейнежазбалар, 

электронды, соның ішінде толықмәтінді, дерекқорлар т.б. жинақтайды, 

сақтайды және оларды барлық талап білдірушілерге ұсынады.  

Кітапханааралық абонемент (КАА/МБА) – өз кітап қорында жоқ  

кітапты басқа кітапханалар қорынан алып пайдалануға негізделген 

абонемент.  

Кітапхана каталогы – кітапхана қорының құрамы мен мазмұнын 

ашатын құжаттардың библиографиялық жазбаларының белгілі ережеге 

сәйкес орналасқан жиынтығы. Кітапхана каталогы карточкалық немесе 

машинамен оқылатын, микротасымал құралдарында және кітап түрінде 

болуы мүмкін.   

Кітапханалардың электронды деректер базасы – кітапхана қорының 

бір бөлігі болып табылатын электронды нұсқадағы ақпараттық ресурстар.  

Кітапханалық-библиографиялық ресурстар – кітапханалардың өз  

функцияларын жүзеге асыруы  үшін пайдаланатын ақпараттық, материалдық-

техникалық және кадрлық әлеуеті.   
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Кітап ішіндегі библиографиялық құрал – қандай болса да мерзімді 

емес басылымда дербес материал ретінде жарияланған библиографиялық 

құрал. 

Көпшілік ақпараттандыру – ақпарат тұтынушылардың барынша кең  

тобына  әлеуметтік маңызды тақырыптар бойынша ақпарат ұсыну.  

Қашықтан пайдалану (кітапхана ресурстарын) – интернет-

технологиялар көмегімен ресурстарды пайдалану мүмкіндігі.  

Қашықтық қызмет – пайдаланушыға, оның кітапханада болуын талап 

етпейтін, қашықтан, заманауи ақпараттық-коммуникациялық технологиялар 

арқылы кітапханалық-ақпараттық қызметін ұсыну.  

Құжатты іздеу бейнесі (ҚІБ/ПОД) – құжаттың негізгі мән-мазмұнын 

көрсететін іздеу бейнесі (ГОСТ 7.74–96).  

Құрал – оқу пәнін меңгеруге немесе практикалық қызметке көмек 

беруге арналған басылым.  

Мақалалардың жүйелі картотекасы (МЖК) – мерзімді және 

жалғасты басылымдар мен жинақтардан алынған материалдарды көрсететін 

және құжаттарды жіктеудің белгілі жүйесіне сәйкес ұйымдастырылған 

библиографиялық картотека. 

Мақалалық библиографиялық құрал – белгілі бір мақаладан кейін 

орналастырылған библиографиялық құрал, ол мақаланың тақырыбы 

бойынша құжаттарды көрсетеді (пайдаланылған, сілтеме берілген, ұсыныс 

құжаттар).  

Мемлекеттік библиографиялық көрсеткіш – мемлекеттік тіркеу 

негізінде елде шығарылатын құжаттар туралы ақпарат беретін 

библиографиялық көрсеткіш. 

Мерзімді басылымдар – белгілі бір уақыт аралығында, әр жылы  

тұрақты нөмірлер санымен (шығарылыммен) шығатын, мазмұны 

қайталанбайтын, бір типте ресімделіп нөмірленген және (немесе) күні 

қойылып, біркелкі атаумен шығатын сериялық басылым.  

Онлайн (ресурс) –  Интернетке тұрақты қосылған (онлайн кітапхана, 

онлайн қызметтер т.б.).  

Орындалған библиографиялық анықтамалар қоры – бұрын 

орындалған жазбаша библиографиялық анықтамалардың (ең алдымен 

тақырыптық) жинағынан тұратын Ақпараттық библиографиялық аппарат 

(АБА) бөлігі.  

Өлкетану библиографиялық құралы – белгілі бір елді мекен (өлке) 

туралы құжаттарды көрсететін библиографиялық құрал. 

Пәндестіру – мазмұнына сәйкес баспа басылымына немесе басқа 

құжатқа пәндік айдар белгілеу.     

Пәндік айдар – құжатта қарастырылған пәннің (дерек, оқиға, аспект 

т.б.) қысқаша тұжырымдамасы, ол құжатты іздеуге арналған.  

Пәндік айдар тақырыпшасы – көп мүшелі пәндік айдардың екінші 

және әрбір келесі элементі. Пәндік айдар тақырыбы – мазмұнына қарай 

тақырыптық, географиялық, хронологиялық және формалды, ал мүдделер 

ортақтығы мен қолданылу шегіне қарай –  жалпы және айрықша болады.  
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Пәндік каталог – библиографиялық жазбалары пәндік айдарлардың 

әріптік тәртібімен орналасқан кітапхана каталогы.   

Рeфeрaт – негізгі нақты мәліметтер мен қорытындылар еңгізілген 

(автор/ құрастырушының қосымша түсіндірмелері және сын-ескертулерісіз) 

құжат мазмұнының қысқаша және нақты баяндалуы. 

Рeфeрaтивті ақпарат – реферативтік журналдар, ғылыми-ақпараттық 

(реферативтік) жинақтар, экспресс-ақпараттар тәрізді түрлі басылымдарды 

біріктіру.  

Рeфeрaтивті журнaл (РЖ) – жарияланған құжаттардың және/немесе 

олардың бөлімдерінің рефераттары еңгізілген журнал тәріздес мерзімді 

басылым. 

Рецензиялар картотекасы – мерзімді және жалғасты басылымдарда, 

жинақтарда жарияланған рецензияларды көрсететін библиографиялық 

картотека.  

Салалық библиографиялық құрал – белгілі білім саласы бойынша 

құжаттарды көрсететін библиографиялық құрал.  

Сілтеме – құжат бөлімдерін, библиографиялық жазбаларды, 

классификациялық  бөліністерін, пәндік айдарларды өзара байланыстыратын 

жазба.   

Тақырыптық  библиографиялық  құрал  – нақтылы тақырып, мәселе 

бойынша құжаттарды көрсететін библиографиялық құрал.    

Тақырыптық картотека – жүйелік немесе пәндік тәртіппен 

ұйымдастырылған, бір тақырып бойынша белгілі материалдарды көрсететін 

библиографиялық картотека. 

Танымал библиографиялық құрал – кең оқырмандар қауымының 

танымдық қызығуын қамтамасыз етуге арналған библиографиялық құрал.  

Толықмәтінді дерекқор (деректер базасы) – құжаттардың толық 

мәтіні енгізілген дерекқор.  

Ұлттық библиография – барлық білім саласы бойынша отандық 

құжаттар туралы ақпараттарды есепке алу және тарату жүйесі. 

Ұлттық библиографиялық орталық – еліміздің баспа өнімдері 

туралы ақпаратты мемлекеттік есепке алу және таратуды қамтамасыз ететін 

библиографиялық орталық. 

Универсалды (әмбебап) библиографиялық құрал – барлық білім 

салалары бойынша құжаттарды көрсететін библиографиялық құрал.  

Ұсыныс библиографиялық құрал – тиісті мазмұн мен сапалы 

өлшемдер бойынша іріктеліп, оқырмандардың белгілі бір санаттарына 

ұсынылған құжаттарды көрсететін библиографиялық құрал.  

Фактографиялық дерекқор (деректер базасы) – фактілер/деректер 

мен олар туралы мәліметтерді іздеуге арналған ақпараттық-іздеу жүйесі.    

Фактографиялық анықтама – нақтылы мәліметі бар сұранысқа 

жауап.  

Цифрлау – «сканерлеу» ұғымының синонимі: мәтін/фотосуреттерді 

цифрлық форматқа аударып, компьютерде жайғастыруға мүмкіндік беретін 

әрекет.   
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Экcпрecc-ақпарат (ЭА) – тұтынушыларға жедел хабарлама беруді  

талап ететін барынша өзекті шетелдік жарияланған материалдар немесе 

отандық жарияланбаған құжаттардың кеңейтілген және жиынтық 

рефераттары бар мерзімді реферативті басылым.  

Электронды ақпараттық ресурстар – электронды тасымал 

құралдары, интернет-ресурстар және (немесе) ақпараттық жүйелерде 

электронды-цифрлық нұсқада ұсынылған ақпарат 

Электронды каталог – нақтылы уақыт аралығында іс-әрекет ететін 

және оқырманға ұсынылған машинамен оқылатын кітапханалық каталог.  

Электронды кітапхана  –  ғылыми, оқу-анықтамалық және басқадай 

бағыттағы ақпараттық ресурстарды жинақтау, өзектендіру және 

пайдаланушыларға телекоммуникация желісі арқылы ұсыну мүмкіндігін 

қамтамасыз ететін аппараттық-бағдарламалық кешен.   

Электронды құжат – машинамен оқылатын тасымалдағыштағы құжат, 

оны қолдануға есептеу техникасы құралдары қажет.  
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ШАРТТЫ ҚЫСҚАРТУЛАР ТІЗІМІ  

 

АКАЖ/АБИС – Автоматтандырылған кітапханалық ақпараттық жүйе 

ӘК/АК – әріптік каталог  

ӘПК/AПУ – әріптік–пәнді көрсеткіш 

АЖО/АРМ – автоматтандырылған жұмыс орны  

КБЖ/ББК – кітапханалық-библиографиялық жіктеу 

ДК/БД – дерекқор  

БА/БИ – библиографиялық ақпарат  

БЖ/БЗ – библиографиялық жазба  

БҚ/БП – Библиографиялық құрал  

БХ/БС – Библиографиялық хабарлама  

МРҒТК/ГPНТБ – Мемлекеттік республикалық ғылыми-техникалық 

кітапхана 

АББ/ИБO – ақпараттық-библиографиялық бөлім 

ИРБИС – Автоматтандырылған кітапханалық жүйе  

ХКҚФ/ИФЛА – Халықаралық кітапханалар қауымдастығының 

федерациясы   

ҚАКАЖ/КАБИС – Қазақстандық автоматтандырылған кітапханалық-

ақпараттық жүйе 

ҚККО/КЦКК – Қазақстандық кopпopaтивтік кaтaлoгтау орталығы 

КАА/МБA – кітапханааралық абонемент  

ҚР ҰАК – Қазақстан Республикасының Ұлттық академиялық 

кітапханасы  

ҚР ҰК –  Қазақстан Республикасының Ұлттық кітапханасы  

ҚР ҰМКП – Қазақстан Республикасының Ұлттық мемлекеттік кітап 

палатасы  

ҚБО/НБЦ – Ұлттық библиoгpaфиялық орталық 

ОУҒК/ОУНБ – облыстық универсалды ғылыми кітапхана 

РАКАЖ/РАБИС – Республикалық автоматтандырылған кітапханалық 

ақпараттық жүйе 

ҚР  БҒМ  РҒПК – Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 

министрлігінің республикалық ғылыми-педагогикалық кітапханасы 

АБА/СБА – анықтама-библиографиялық аппарат 

АБҚ/СБФ – анықтама-библиoгрaфиялық қор  

ЖК/CК – жүйелі каталог  

АІА/СПА – анықтама-іздеу aппaрaты  

УҒК/УНБ – Унивеpcaлды ғылыми кітапхана 

ОУЖ/УДК – ондық универсалды жіктеу 

ОҚК/ЦГБ – орталық қалалық кітапхана  

ОКЖ/ЦБС – орталықтандырылған  кітапханалар жүйесі   

ОАК/ЦPБ  – орталық аудандық кітапхана  

АББ/СБО – анықтама-библиoгрaфиялық бөлім 

ЭК – электронды каталог 
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ЮНЕСКО –  Біріккен Ұлттар Ұйымының білім, ғылым және мәдениет 

мәселелері бойынша арнайы ұйымы  

АLА – Американдық кітапханалық қауымдастық 

OCLC – коммерциялық емес мүшелік компьютерлік кітапхана 

орталығы мен ғылыми-зерттеу ұйымы, ол әлемдік ақпаратқа қол жеткізуді 

кеңейтуге және ресурстарды кооперациялау мен корпоративтік іс-әрекеттер 

есебінен шығындарды қысқартуды көздейді.  

WWW (WorldWideWeb) – Ғаламтор 
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ПАЙДАЛАНЫЛҒАН ДЕРЕКӨЗ ТІЗІМІ 

 

Негізгі дереккөздер 

1. Қазақстан Республикасының кітапхана ісіне байланысты 

нормативтік-құқықтық жинағы = Сборник нормативно-правовых документов 

по библиотечному делу Республики Казахстан [Мәтін] : [Бүкілқазақстандық 

кітапханашылар съезі] / [құраст. А. К. Байдарова ; ред. Г. А. Маханбетова, 

жауапты ред. А. Х. Юсупова] ; ҚР Ұлттық кітапханасы – Алматы : [б. ж.], 

2018. – 240 б.  

2. Ақшал, М. А. Кітапхананың библиографиялық қызметі [Мәтін] : 

оқу құралы / М. А. Ақшал. – Алматы : Нұрлы Әлем, 2009. – 120 б.  

3. Асанова, Б. С. Қазақстандағы кітапхана ісінің тарихы (көне 

дәуірден 1990 жылдың басына дейін) [Мәтін] : оқу құралы / Б. С. Асанова.–

Алматы : Қыздар педагогиқалық университеті баспасы, 2014. – 300 б.  

4. Ахметова, С. Кітапханадағы библиографиялық жұмыс [Мәтін] / 

С. Ахметова. – Алматы : Ана тілі, 1993. – 152 б.  

5. Бaйбоcыновa, A. Т. Қaзaқcтaн  библигрaфияcының қaйрaткeрлeрі 

[Мәтін] / А. Т. Байбосынова. – Aлмaты, 1998. – 140 б.   

6. Досумбекова, А. Г. Ақпараттық мәдениет [Мәтін] : оқулық / 

А. Г. Досумбекова, Р. Б. Айтиева, Г. И. Нұржанова. – Алматы : Библиокітап : 

Шапағат-Нұр, 2012. – 164 б.  

7. Кәдірбайқызы, Ә, Кенжалиев, Ж. Қазіргі кітапхана терминдерінің 

жинағы [Мәтін] / Ә. Кәдірбайқызы, Ж. Кенжалиев. – Алматы : Мектеп, 2011. 

– 320 б.  

8. Кітапхана терминдерінің сөздігі : (2000 термин) [Мәтін]. – Алматы : 

[б. ж.], 2010. – 259 б. – Библиогр.: б. 257. 
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ҚОСЫМШАЛАР 

1 қосымша 

 

Библиографиялық тізімдерді рәсімдеу бойынша ұсыныстар 

 

1. Тізімде оған енгізілген құжаттардың тура өтпелі реттік нөмірі 

болуы тиіс.  

2. Әдебиеттер тізіміндегі дереккөздер саны тақырыптың әзірлену 

дәрежесіне және оның құжаттарда көрсетілуіне байланысты.      

3. Дереккөздер туралы мәліметтер араб сандарымен нүктесіз нөмірленеді  

және абзацтан басылады.  

4. Дереккөздерді топтастырудың ең көп тараған тәсілі – алфавиттік әдіс 

болып табылады, онда кітаптар мен мақалалардың сипаттамасы авторлардың 

тегі және кітап пен мақала атауларының жалпы алфавитінде орналасады.  

5. Тізімнің басында ресми және нормативтік құжаттарды (ҚР Заңдары, 

Президент Жарлықтары, қаулылар, ережелер, бұйрықтар және т.б.) 

орналастыру ұсынылады. Бір типтік құжаттар тобының ішінде олардың 

сипаттамасын алфавит немесе хронология бойынша орналастыруға болады.  

6. Тізімнің соңында шетел тілдеріндегі дереккөздер сипаттамасы латын 

алфавиті бойынша беріледі.  

7. Бір фамилиялы авторлардың шығармаларының сипаттамасы әдетте 

олардың инициалдарының алфавитімен орналасады. 

8. Бір автордың жұмысы және оның басқа авторлармен бірлескен 

еңбектері дереккөз атауының бірінші сөзіне байланысты алфавиттік ретпен 

беріледі, бұл ретте бірлескен авторлардың тегі ескерілмейді.  

9. Нормативтік құжаттар мен мерзімді басылым мақалалары туралы 

мәліметтерде міндетті түрде олар жарияланған дереккөзді көрсету қажет. 

10.  Егер Сіз өз жұмысыңызда Интернеттен алынған электрондық құжат 

қолдансаңыз, жарияланған дереккөзіне сервердің немесе дерекқордың веб- 

адресін көрсетіңіз. 
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2 қосымша 

 

Библиографиялық құралдардың негізгі түрлері 

 

Библиографиялық 

құралдардың түрлері 

Айрықша ерекшеліктері 

  

1. Функционалдық белгісі бойынша  

Ұлттық библиография 

құралы 

Қандай да бір елдің, ұлттың құжаттары туралы 

ақпараттандыруға арналған библиографиялық 

құрал 

Мемлекеттік 

библиографиялық 

көрсеткіш 

Мемлекеттік тіркеу негізінде елде шығатын 

құжаттар туралы ақпараттандыратын 

библиографиялық құрал 

Арнайы 

библиографиялық 

құрал 

Нақты мақсатты және оқуға/оқырманға 

 бағытталған библиографиялық құрал 

Ғылыми-көмекші 

библиографиялық 

құрал 

Ғылыми-зерттеу қызметіне көмек көрсетуге 

арналған библиографиялық құрал 

Кәсіби-өндірістік 

библиографиялық 

құрал 

Практикалық қызметтің түрлі саласындағы 

мамандарға көмек көрсетуге арналған 

библиографиялық құрал 

Ұсынымдық 

библиографиялық 

құрал 

Оқырмандардың белгілі бір санатына білім беруге 

және тәрбиелеуге арналған библиографиялық құрал 

Танымал 

библиографиялық 

құрал 

Оқырман қауымның танымдық қызығушылығын 

қанағаттандыруға арналған библиографиялық құрал 

Баспа 

библиографиялық 

құралы 

Шығарылған немесе баспаға дайын өнім туралы 

ақпараттандыруға арналған библиографиялық 

құрал 

Кітап саудасы 

бойынша 

библиографиялық 

құрал 

Баспа өнімдерін өткізуге ықпал ететін 

библиографиялық құрал  

2. Көрсетілетін құжаттардың мазмұны бойынша 

Әмбебап 

библиографиялық 

құрал 

Барлық білім салалары мен практикалық қызмет 

салалары бойынша құжаттарды көрсететін 

библиографиялық құрал 

Көп салалы 

библиографиялық 

құрал 

Бірнеше білім салалары бойынша құжаттарды 

көрсететін библиографиялық құрал. 

Салалық 

библиографиялық 

Білімнің белгілі бір саласы немесе практикалық 

қызмет бойынша құжаттарды көрсететін 
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құрал библиографиялық құрал 

Тақырыптық 

библиографиялық 

құрал 

Белгілі бір тақырып, мәселе бойынша құжаттарды 

көрсететін библиографиялық құрал 

Елтану 

библиографиялық 

құралы 

Қандай да бір ел туралы құжаттарды көрсететін 

библиографиялық құрал 

Өлкетану 

библиографиялық 

құралы 

Елдегі белгілі бір жер туралы құжаттарды 

көрсететін библиографиялық құрал 

Жеке 

библиографиялық 

құрал  

Құжаттарды 

көрсететін 

библиографиялық 

құрал 

Белгілі бір адамға (тұлғаға) арналған 

библиографиялық құрал  

3. Мерзімі мен жариялануы бойынша 

Ағымдағы 

библиографиялық 

құрал 

Шығарылымы жаңадан/қайтадан жарияланатын 

құжаттарды тұрақты әрі жедел көрсететін мерзімді 

библиографиялық құрал  
Құжаттарды 

көрсететін сигналдық 

библиографиялық 

құрал 

БЖ барлығы немесе көпшілігі библиографиялық 

сипаттамалармен шектелген ағымдағы 

библиографиялық құрал 

Ретроспективті 

библиографиялық 

құрал 

Өткен кезең құжаттарын көрсететін 

библиографиялық құрал 

Перспективті 

библиографиялық 

құрал 

Баспаға дайын құжатты көрсететін 

библиографиялық құрал 

Кумулятивті 

библиографиялық 

құрал 

Бұрын жарық көрген материалдарды біріктіретін 

библиографиялық құрал 

4. Көрсетілетін құжаттардың толықтығы бойынша 

Библиографиялық 

тіркеу құралы 

Белгілі бір формалды критерийлерге сәйкес 

құжаттарды барынша толық көрсететін 

библиографиялық құрал 

Таңдамалы ағымдық 

библиографиялық 

құрал 

Қандай да бір критерий бойынша іріктелген 

құжаттарды көрсететін ағымдағы библиографиялық 

құрал 

5. Библиографиялық топталу түрі бойынша 

Пәндік ағымдағы 

библиографиялық 

БЖ пәндік айдарлар бойынша алфавиттік тәртіппен 

келтірілген ағымдағы библиографиялық құрал 
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құрал 

Жүйелі ағымдық 

библиографиялық 

құрал 

БЖ белгілі бір КБЖ (ӘОЖ) жүйесі негізінде 

топтастырылатын ағымдағы библиографиялық 

құрал  

Сөздік ағымдағы 

библиографиялық 

құрал 

БЖ авторлардың аты-жөні, құжат атаулары мен 

пәндік айдарлардың бірыңғай алфавиттік тізбесінде 

ұсынылған ағымдағы библиографиялық құрал 

6. БЖ (библиографиялық сипаттама әдісі) элементтерінің құрамы  

бойынша  

Аннотацияланған 

библиографиялық 

құрал 

БЖ барлығы немесе көпшілігі аннотацияларды 

қамтитын ағымдағы библиографиялық құрал 

Аннотацияланбаған 

ағымдағы 

библиографиялық 

құрал 

Аннотациясы енбеген құжаттардың БЖ қамтитын 

ағымдағы библиографиялық құрал 

Рефераттық ағымдағы 

библиографиялық 

құрал 

БЖ барлығы немесе көпшілігі рефераттарды 

қамтитын ағымдағы библиографиялық құрал [4, 

272-274 б.]  
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3 қосымша 

ҚР Ұлттық кітап палатасының МБМ сипаттамасының  

негізгі параметрлері 

 

МБМ атауы, шығу мерзімі. 

Көрсетілетін құжаттардың түрлері (кітаптар, брошюралар, басқалар; 

басылымдардың құрамдас бөліктері – газеттер, журналдар, жалғасатын 

басылымдар және т. б.)  

Құжаттардың БЖ элементтерінің құрамы (БЖ тақырыптарының түрлері; 

библиографиялық сипаттамалар – олардың әртүрлі өлшемдер бойынша 

түрлері; БЖ басқа элементтері). 

Библиографиялық топтау (библиографиялық топтау түрі; МБМ құрылымы – 

КБЖ схемасы; бөлу ішінде БЖ-ның орналасу тәртібі). 

АІА/СПА МБМ (жылдық жиынтық және жеке шығарылымдар): 

- алғы сөз, оның мақсаты мен мазмұны; 

- жіктеу схемасы (бөлу тізбесі); 

- көмекші көрсеткіштер, олардың мақсаты мен түрлері; 

- басқа анықтамалық және көмекші материалдар. 

Көмекші көрсеткіштерді қолдану арқылы іздеу түрлері мен әдістемесі 

(мысалдармен): атаулы, пәндік, географиялық [4, 273 б.]. 

 

 

 

 

 

4 қосымша 

Кітапхана орындаған анықтамаларды есепке алу формасы 
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Қосымша 5 

 

Интернеттің ірі анықтамалық, библиографиялық және 

толықмәтінді дереккөздері 

 

Ағылшын тілді дереккөздер:  

Britannica энциклопедиясы (http://www.britannica.com) – бұл ресурс 

ақпарат саласында 250 жыл көлемінде әлемдік көшбасшы, мультимедиялық 

білім беру бренді ретінде танылған. Оның мазмұнын әлемнің түкпір-

түкпірінен ғалымдар мен жоғары білікті сарапшылар дайындайды, 

сондықтан Britannica ақылы ресурс болып табылады, алайда, 72 сағатқа 

«тестілік қолжетімділікті» рәсімдеп те оның ресурстарын тегін пайдалануға 

болады. Britannica 11 тақырыптық веб-сайт пен түрлі ғылымдардан 

технологияларға, әлем елдерінен биосфераға, зауыттардан жануарларға 

дейінгі 20 санатты қамтиды. Сондай-ақ, бай видеотека (иллюстрациялар, 

кестелер, аудио- және бейнефайлдар), басқа жарияланымдарға сілтемелері 

бар қызықты фактілер бойынша мақалалардың тақырыптық топтамалары, 

Интернет-ресурстар, журналдардан таңдаулы мақалалар және т. б. бар.  

Biography серверіндегі биографиялық дерекқор 

(http://www.biography.com) ежелгі әлемнен бастап түрлі елдердің қазіргі 

қайраткерлеріне дейін әлемнің танымал адамдары туралы қызықты 

әңгімелерден құралған. Biography-да іздеу өте қарапайым, ол іздеу жолына 

тұлғаның тегін (фамилиясын) енгізу немесе тиісті айдарларда (Адамдар, 

Мерейтой иелері, Тарих және мәдениет, Комедия алыптары және т. б.) 

ретімен қарау әдісімен жүзеге асырылады, алынған биографиялық 

анықтамада тұлғаның өмір сүрген уақытын, қысқаша мәліметтер, мақала 

немесе бейне фильмдерге берілген сілтемелерді табамыз.   

World Factbook (Ворд Фактбук) дүниежүзілік фактілер кітабы 
немесе ЦРУ – ОББ (Орталық барлау басқармасы) фактілер кітабы, ол 

Америка ОББ сайтында (https://www.cia.gov/), Library (Кітапхана) қосымша 

парағында орналасқан (Всемирная книга фактов пернесі). ОББ 

қызметкерлерінің тарих, адамдар, Үкімет, экономика, география, байланыс, 

көлік, әскери және ұлтаралық мәселелер бойынша мақалалары мен 

баяндамаларын, карталарын, фотосуреттері мен бейнефайлдарын, 

анықтамалықтар мен күнделікті ағымдағы жарияланымдарын қамтиды. 

Әлемнің барлық елдерінің географиялық, әскери-саяси және экономикалық 

жағдайы, халық құрамы, әлеуметтік және мәдени дамуы туралы 

статистикалық деректерді салыстыру мүмкіндігі бар. Сонымен қатар, 

қысқартулар, аббревиатуралар және акронимдер дерекқоры мен «Chiefs of 

State» (Мемлекет басшылары – http://www.cia.gov/cia/publications/chiefs) 

анықтамасы берілген.  

Dictionary цифрлық сөздігі (https://www.dictionary.com)  – әлемдегі 

жетекші цифрлық сөздік. Қазіргі уақытта миллиондаған ағылшын 

анықтамалары, емле ережелері мен мысалдары, аудио айтылу, сөйлемдерде 

қандай да бір сөздерді пайдалану, сөздің шығу тегі бойынша әртүрлі 

http://www.britannica.com/
http://www.biography.com/
https://www.cia.gov/
http://www.cia.gov/cia/publications/chiefs
https://www.dictionary.com/
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жарияланымдар, сондай-ақ аударма қызметтері, танымдық сөзжұмбақтар мен 

сөздік пазлдар, сленгтер және т. б. бар. Іздеу өте қарапайым – ағылшын 

тіліндегі терминді енгізіп, берілген сөзбен байланысты сөздердің тізімін 

аламыз.  

 

Орыс тілді дереккөздер:  

Кирилл мен Мефодий 

мегаэнциклопедиясы (http://www.megabook.ru) – бұл ақысыз 

энциклопедиялық мультимедиялық интернет-ресурс. Білімнің негізгі 

салалары бойынша әлем елдерінің тарихынан бастап техника мен мәдениетке 

дейінгі ауқымды мәліметтерді қамтиды. Мазмұны белгілі ғалымдар, 

сарапшылар және публицистермен үнемі жаңартылады. Кирилл мен 

Мефодий мегаэнциклопедиясының негізгі ерекшелігі – оның 

мультимедиялығында – ақпаратты жоғары сапалы иллюстрациялар, 

интерактивті панорамалар, кестелер, схемалар, үш өлшемді динамикалық 

анимациялар, аудио- және бейне- файлдар арқылы ұсыну. 

Рубрикон (http://www.rubricon.com) – қарапайым және түсінікті 

интерфейсі бар энциклопедиялық портал, аса маңызды ресейлік 

энциклопедиялардың, сөздіктер мен анықтамалардың толық электрондық 

нұсқаларына қол жеткізуге мүмкіндік береді және сұраныстарды өңдеудің 

жоғары жылдамдығымен ерекшеленеді. Барлық толықмәтінді дереккөздерге 

тақырыптар бойынша ішкі гиперсілтемелер берілген, сондықтан мақаладан 

мақалаға немесе иллюстрацияға, картаға өту тез және оңай. Рубрикон 2003 

жылдың маусым айынан бастап толығымен клиенттерге жазылым бойынша 

коммерциялық қызмет көрсетуге көшті.   

«Кругосвет» энциклопедиясы (http://www.krugosvet.ru) – әмбебап 

ғылыми-танымал онлайн-энциклопедия, оның мазмұнын танымал ғалымдар, 

қоғам қайраткерлері, әдебиет, мәдениет, т. б. өкілдері дайындайды. 

Энциклопедияға мәтіндер де, иллюстрациялар да енгізілген: портреттер, 

карталар, қалалар мен тарихи ескерткіш түрлері. Мәлімет іздеу түйін сөздер 

мен білім саласы бойынша жүргізіледі. Энциклопедиядағы әр мақаланың 

соңында ұқсас тақырып бойынша қосымша мақалалар ұсынылады, ал «Өзіңді 

тексер! Викторинаның сұрақтарына жауап бер...» үндеулері оқырманды 

«Кругосвет» онлайн-энциклопедиясымен әрі қарай жұмыс істеуге 

бағыттайды. 

ОЭК (Орталық электронды кітапхана) сөздіктері мен 

энциклопедиялары (Словари и энциклопедии ФЭБ (Фундаментальная 

электронная библиотека – http://feb-web.ru/feb/feb/dict.htm) құрамында: 

Қазіргі орыс әдеби тілінің сөздігі, 4 томдық Орыс тілінің сөздігі, Ушаков, 

Ожегов түсіндірме сөздіктері, Лақап аттар сөздігі, Поэтикалық сөздік, 

Грибоедов тілінің сөздігі, Қысқаша әдеби энциклопедия, Лермонтов 

энциклопедиясы, «Слова о полку Игореве» Энциклопедиясы мен 

анықтамалық-сөздігі және т. б. Орналастырылған ресурстардың мазмұнында 

лингвистикалық, филологиялық сипаттағы ақпараттар бар.   

http://www.megabook.ru/
http://www.rubricon.com/
http://www.krugosvet.ru/
http://feb-web.ru/feb/feb/dict.htm
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«Мир энциклопедий» дерекқоры (http://www.encyclopedia.ru)  – бұл 

энциклопедиялар, энциклопедиялық сөздіктер мен анықтамалықтар бойынша 

керемет навигатор, сондай-ақ энциклопедиялық терминдер мен 

энциклопедиялардың тарихы туралы мәліметтер бар. Сонымен бірге «Мир 

энциклопедий» дерекқоры энциклопедиялық басылымдар туралы 

ақпараттармен бірге олар туралы әдебиет пен оқырмандардың пікірлерін де 

жинау-жүйелеумен айналысады.   

Нобель сыйлығының лауреаттары (http://www.nobeliat.ru) – 1901 

жылдан бастап барлық 6 номинация бойынша Нобель лауреаттарының 

толықмәтінді анықтамасы. Өте ыңғайлы іздеу нұсқалары бар қарапайым 

және түсінікті интерфейс қажетті мәліметтерді жедел алуға мүмкіндік береді. 

Іздеу бірден веб-сайттың басты бетінде басталады: сол жақтағы мәзірдегі 

айдарлар бойынша (жылдар, әліпби, елдер, туған және қайтыс болған күндер, 

Нобель лауреаттарының өмір сүрген уақыты бойынша) немесе жоғарғы 

мәзірде – Нобель сыйлығының түрлері бойынша. Сондай-ақ, ресурстың 

қосымша айдарлары бар: қызықты фактілер, жаңалық жарияланымдары, 

викториналар және т. б. 

PROMT оnline  (Промт) сөздігі (http://www.translate.ru) – ағылшын, 

неміс, француз, орыс, испан және итальян тілдері үшін екі жақты 

аудармаларды жасауға көмектесетін интерактивті сөздіктердің тұтас кешені. 

Сөздер мен олардың аударма грамматикасын, транскрипциясын және 

айтылуын қамтитын сөздер мен сөз тіркестерін тегін, жылдам және ыңғайлы 

аудару, аударма мысалдары – әрбір іздеу кезінде берілген сөзге қатысты 

тұрақты сөз тіркестері мен олардың нақты мәтінде пайдаланылу мысалын 

қалыптастырады. Промт мәтіндердің үлкен фрагменттерін (3000 таңбадан 

аспайтын мәтінді), сондай-ақ веб-парақтар мен электрондық хаттарды 

толығымен аударады. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.encyclopedia.ru/
http://www.nobeliat.ru/
http://www.translate.ru/Rus
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Қосымша 6  

 

Әлемдік ірі электрондық топтамалар  

 

Халықаралық кітапханалар және кітапхана қауымдастықтары 

федерациясы  (ИФЛА – https://www.ifla.org/) – бұл ақпарат пен кітапханалық 

мамандықтың жаһандық дауысы, ол әлемнің барлық кітапхана мен 

ақпараттық орталықтардың және олардың пайдаланушыларының мүдделерін 

білдіреді. Қазір ИФЛА әлемнің 140-тан астам елінде 1400-ден астам мүшені 

біріктіреді, олардың ішінде Қазақстандық кітапхана одағы (Алматы қ. ҚР 

Ұлттық кітапханасы жанында жұмыс істейді) және Шығыс Қазақстан 

облыстық кітапханашылар ассоциациясы (http://idea.pushkinlibrary.kz) да 

бар. ИФЛА кітапханалық және ақпараттық қызметтердің жоғары 

стандарттары мен құндылығын, барлық адамдар үшін ақпаратқа жалпыға 

бірдей және әділ қол жеткізуді ілгерілетеді. Кітапхана ісі саласындағы 

мақсатты жобалар мен инновацияларды жүзеге асыру және Дүниежүзілік 

кітапханашылар конгресіне қатысу үшін ИФЛА әлемнің барлық 

кітапханашыларына мақсатты гранттар мен стипендиялар береді.  

Осыған ұқсас (өз елдерінің кітапханаларына негізделе отырып) 

Америка кітапханаларының қауымдастығы (http://www.ala.org/), Ресей 

кітапхана қауымдастығы (http://www.rba.ru/), Шығыс Қазақстан облыстық 

кітапханашылар ассоциациясы (http://idea.pushkinlibrary.kz) жұмыс істейді. 

АҚШ Конгресінің кітапханасы (https://www.loc.gov/) – бұл 168 

миллионнан астам дереккөзден тұратын бірегей, тендессіз әлемдік ресурс, 

оның ішінде 470 тілде 39 миллионнан астам каталогталған кітап пен басқа да 

баспа материалдары; 72 миллионнан астам қолжазба; Солтүстік Америкадағы 

сирек кездесетін кітаптардың ең үлкен топтамасы; әлемдегі ең ірі заңнамалық 

материалдар, фильмдер, карталар, ноталар мен дыбыс жазбаларының 

топтамасы бар. Тек 2018 жылдың өзінде Конгресс кітапханасы 1 миллионнан 

астам сұраныс орындап, 114 миллион келуші мен кітапхана веб-ресурстарын 

497,9 миллионнан астам рет пайдаланғанын тіркеді.    

Дүниежүзілік цифрлық кітапхана (https://www.wdl.org) – 

WorldDigitalLibrary (WDL) әлем елдерінің мәдениеті туралы көптеген 

материалдарға, соның ішінде араб, қытай, ағылшын, француз, португал, 

орыс, испан тілдерінде қолжазбалар, сирек кітаптар, карталар, фотосуреттер, 

гравюралар, фильмдер және басқа да құжаттарға тегін қол жеткізуге 

мүмкіндік береді. Дүниежүзілік цифрлық кітапхана серіктестерінің тізімінде 

Алматы қаласындағы ҚР Ұлттық кітапханасы да бар. Дүниежүзілік цифрлық 

кітапхананың барлық материалдарын көшіріп алуға болады, жекелеген 

материалдар қандай да бір дерек немесе деректер топтамасы туралы 

баяндайтын бейнероликтермен сүйемелденген.    

Online Computer Library Center (https://www.oclc.org): OCLC - бұл 

коммерциялық емес компьютерлік кітапхана орталығы мен ғылыми-зерттеу 

ұйымы, ол әлемдік ақпаратқа қол жеткізуді кеңейтуге және ресурстарды 

кооперациялау мен корпоративтік іс-әрекеттер есебінен шығындарды 

https://www.ifla.org/
http://idea.pushkinlibrary.kz/
http://www.ala.org/
http://www.rba.ru/
http://idea.pushkinlibrary.kz/
https://www.loc.gov/
https://www.wdl.org/
https://www.oclc.org)/
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қысқартуға, соның ішінде онлайн дерекқоры мен желілік ресурстарға 

жазылуға бағытталған. Бүгінде OCLC мүшелігінде 170 елден 74 000-нан 

астам кітапхана бар, олар кітапхана қызметін автоматтандыру және 

пайдаланушыларға қызмет көрсетуді жақсарту үшін, кітапхана 

материалдарын каталогтау, өзара алмасу және сақтау үшін қызметтерді 

пайдаланады. OCLC-тің жетістігі – әлемдегі ең ірі библиографиялық 

дерекқоры бар Дүниежүзілік каталог (WorldCat), мұнда OCLC-ға мүше-

кітапханалардың бірлескен күш-жігерімен құрылған 470 тілдегі 

шығармалардың барлық түрлері туралы 240 миллионнан астам 

библиографиялық жазба жинақталған. OCLC Google-мен келісім-шарт 

жасағанын атап өткен жөн, сол арқылы WorldCat-қа жүктелген кез келген 

кітапхана жазбасы Google-де іздеу нәтижесінде шығып, қажетті дереккөз 

табылатын кітапхана тізімін көрсетеді. 

Publiclibrariesonline.org – PL Онлайн көпшілік кітапханалар 

(http://publiclibrariesonline.org). PL Online – көпшілік кітапханалар 

қауымдастығының (PublicLibraryAssociation – PLA) «Публичные 

библиотеки» ресми баспа журналының веб-сайты болып табылады. Ол 

көпшілік кітапханаларды нығайту, олардың және кітапханашы жұмысының 

тиімділігін арттыру мақсатында құрылған. Сайт материалдары соңғы 

жаңалықтарды, шетелдік кітапхана әлемінің өзекті инновация мен 

тенденцияларын көрсетеді. Мұның барлығы кітапханашылардың үздіксіз 

білім алып, шетелдік әріптестермен тең болып, кітапхана тәжірибесіне 

сұранысқа ие жаңа қызметтерді енгізу үшін аса пайдалы.   

Ресей мемлекеттік кітапханасы (https://www.rsl.ru/) – РМК қорында 

әлемнің 367 тілінде 47 миллион ресейлік және шетелдік дереккөз бар. РМК 

электрондық кітапханасында 1,2 миллионға жуық бағалы және ең 

сұраныстағы басылымдардың электрондық көшірмелері, сондай-ақ 

бастапқыда электрондық нұсқада жасалған құжаттар қамтылған. Олардың 

ішінде 1,1 миллионнан астамы диссертация атауы, 250 мыңнан астам 

картографиялық басылым (атластар, карталар, жоспарлар, картосхемалар, 

глобустар, микротасымалдағыштар мен оптикалық дискілердегі 

картографиялық туындылар), 480 мыңнан астам ноталық басылымдар мен 

дыбыс жазбалары (грампластинкалар, магнитті таспалар, аудио және 

бейнекассеталар, CD, mp3 және т. б.) бар.   

Ресей мемлекеттік кітапханасына қосымша қызмет көрсету 

басқармасының порталы (http://udo.rsl.ru) – бұл виртуалды 

кітапханааралық абонемент (КАА), ол тұратын жеріне, әлеуметтік және 

кәсіби тиістілігіне қарамастан барлық пайдаланушылар үшін 

кітапханалардың ақпараттық ресурстарына қол жеткізу мен пайдаланудың 

тең мүмкіндіктерін қамтамасыз ету мақсатында құрылған. Порталдың жұмыс 

істеу принципі – пайдаланушылардың сұраныстары бойынша материалдарды 

ұсыну арқылы түрлі кітапханалар мен ақпараттық орталықтардың қорларын 

өзара пайдалану. Қатысушылар: Ресей мемлекеттік кітапханасы (РМК), Ресей 

Ұлттық кітапханасы (РҰК), Ресей мемлекеттік ғылыми-техникалық 

кітапханасы (РФ МҒТК), Ресей Ғылым академиясының кітапханасы (ҒАК), 

http://publiclibrariesonline.org/
https://www.rsl.ru/
http://udo.rsl.ru/
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Ресей Ғылым академиясының жаратылыстану ғылымдары кітапханасы (РҒА 

ЖҒК), М.И. Рудомино атындағы Ресей мемлекеттік шетел әдебиеті 

кітапханасы (РМШӘК) және т. б. 

РМК электронды каталогында материалды шексіз іздеуге болады, 

алайда өтінімдерді ресімдеу тек жеке кабинетте тіркелген пайдаланушылар 

үшін ғана мүмкін. Жоғары кәсіби қызметкерлер РМК қорларынан ғана емес, 

Ресей, жақын және алыс шетел кітапханаларынан да құжаттарды жедел 

тауып береді. Электрондық нұсқаларды жеткізу, сондай-ақ қағаз 

көшірмелерді дайындау қызметтеріне тапсырыс автоматтандырылған 

режімде тәулігіне 24 сағат қабылданады.  

Ғылыми жарияланымдардың электронды кітапханасы 

eLIBRARY.RU (https://elibrary.ru/) – бұл ғылым, технология, медицина мен 

білім беру саласы бойынша миллиондаған топтамалар мен ресейлік ғылыми-

техникалық журналдардың мыңдаған электронды нұсқалары. Кітапхана 

ғылыми ақпаратты, соның ішінде ғылыми дәйектеу индексін іздеу мен талдау 

мүмкіндігіне ие. Бүгінгі күні eLIBRARY.RU әлемдегі орыс тілді ғылыми 

мерзімді басылымның жетекші электронды кітапханасы болып табылады.  

Ресей ғылыми электронды кітапханасы «Кибер Ленинка» 

(http://cyberleninka.ru/) жаратылыстану ғылымдары: биология, медицина, 

техника және технология, экономика, гуманитарлық және әлеуметтік 

ғылымдар бойынша ірі ресейлік мерзімді басылым дерекқорларын қамтиды. 

«Library.ru» ақпараттық-анықтамалық порталы 
(http://www.library.ru) төрт («Кітапханаларға», «Оқырмандарға», 

«Кітапханалар әлемі» және «INFOLOOK») негізгі бөлім бар, олар төрт 

міндетті айқындайды: кітапханашылардың кәсіби қызметіне көмек ретінде 

материалдарды орналастыру; желіде жоқ қажетті материалдарға қол жеткізу; 

қызықты тарихи фактілерді, жаңалықтарды, кітапханалар туралы ресурстарға 

сілтемелерді орналастыру; пайдаланушыларға ақпаратты іздеуге көмек 

көрсету, ол үшін жеке «виртуалды анықтамалық-ақпараттық қызмет» және 

ресейлік әрі шетелдік виртуалды анықтамалық қызметтердің каталогы, 

ақпаратты іздеу өнері туралы мәтіндерге сілтемелер ұсынылады. Сонымен 

қатар, БиблиоNet – электрондық каталогтары көрсетілген ресейлік және 

жартылай шетелдік кітапхана сайттарының толық каталогы берілген, онда 

түрлі типтегі және ведомстволық тиістіліктегі ресейлік және шетелдік 

кітапханалардың 3269 веб-сайты бар.  

Ұлттық электронды кітапхана (https://xn--90ax2c.xn--p1ai/) – ҰЭК ірі 

кітапханалардың, мұражайлардың, мұрағаттардың, баспагерлердің және 

басқа құқық иеленушілердің қатысуымен құрылады. Электронды кітапханаға 

сандық нұсқадағы кітаптар, соның ішінде сирек және құнды басылымдар, 

қолжазбалар, диссертациялар, авторефераттар, монографиялар, сурет 

басылымдары, ноталар, картографиялық басылымдар, патенттер мен 

мерзімді әдебиеттер орналастырылған. Кітапхана пайдаланушылары ҰЭК 

барлық коллекцияларына еркін қол жеткізе алады, қордың жартысынан 

астамын ҰЭК порталында немесе мобильді қосымшалардың көмегімен еркін 

оқуға болады. Көп сатылы іздеу қолданылады: 1-ші сатыда – 

https://elibrary.ru/
http://cyberleninka.ru/
http://www.library.ru/
https://нэб.рф/
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библиографиялық ақпарат бойынша «автор», «атауы» және «КБЖ айдары» 

жолдары арқылы. Егер осы сатыда нәтиже болмаған жағдайда, басылым 

мәтіндеріндегі фразалар бойынша іздестірудің 2-ші сатысы автоматты түрде 

іске қосылады. 2-ші іздеу сатысынан табылған нәтижелерін кеңейту үшін өз 

бетінше үшінші сатыға өтуге болады. Ол үшін іздеу нәтижелері көрсетілген 

беттен «Тағы көрсету» сүзгісін таңдау қажет.  

Ғылыми журналдар мұрағаты (https://arch.neicon.ru/xmlui/) – қазіргі 

уақытта 2 361 журнал немесе 3 493 662 мақала қолжетімді. Материалдарды 

іздестіруді жоғарғы мәзір бойынша – типтік үлгі бойынша (ішкі іздеу 

бойынша) немесе айдарларда (нанотехнологиялар мен наножүйелер, 

Энергетика және энергия үнемдеу және т. б.) немесе коллекция бойынша сол 

жақтағы мәзір арқылы авторлар, негізгі сөздер, шығарылған күні және 

журнал бойынша жүзеге асыруға болады.  

Бұл оқу құралында барлық қызықты интернет-ресурстарды сипаттау 

мүмкін еместігін ескере отырып, төменде жаһандық желінің басқа да 

пайдалы веб-ресурстарына сілтемелер тізбесін ұсынамыз. 

- http://www.lib.ru – М. Мошков кітапханасы;  

- http://www.magister.msk.ru/library/library.htm – электронды басылым; 

- http://www.takebooks.com/ – электронды кітаптар кітапханасы; 

- http://www.bestlibrary.ru – үлкен электронды кітапхана; 

- http://www.fenzin.org – фантастиканың ірі порталы; 

- http://bestbooks.ru/– онлайн кітапхана: детективтер, поэзия, романдар; 

- http://magazines.russ.ru – Ресейдің «Журнал залы» қазіргі әдеби 

журналдарының кітапханасы;  

- http://www.ladoshki.com/books.htm мен 

http://www.infanata.org/index.php – көркем әдебиет кітапханалары; 

- http://history.xsp.ru/ – дүниежүзілік тарих;  

- http://www.helmink.com/  – ежелгі географиялық карталар мен атластар 

жинағы; 

- http://www.detpoisk.ru/ – балалар кітаптарын іздеу, сондай-ақ басқа да 

кітаптарды іздеуге көмек сілтемелері: 

http://www.ebdb.ru,http://zmiy.by.ru/search.htm, 

http://bukinist.agava.ru,http://books.google.com,http://eboogle.ru, 

http://tusearch.blogspot.com/?hl=ru 
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