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Бұл практикум «Экономика жəне басқару» ұлғайтылған тобының ма- 
мандығы бойынша оқу-əдістемелік жинақтың бір бөлігі болып табылады. 

Практикум «Кəсіби қызметтегі ақпараттық технологиялар» жаратылы- 

стану ғылыми пəнін оқытуға арналған. 

Жаңа заманның оқу-əдістемелік жинақтарына жалпы білім беру жəне 

жалпы кəсіптік, сондай-ақ кəсіби модульдерді оқытуды қамтамасыз етуге 

мүмкіндік беретін дəстүрлі жəне инновациялық оқу материалдары кіреді. 

Әр жинақта жалпы жəне кəсіби құзыреттерді меңгеруге қажетті, соның 

ішінде жұмыс беруші талаптарын есепке алғанда оқулықтар мен оқу құрал- 

дары, оқыту жəне бақылау құралдары бар. 

Оқу басылымдары электрондық білім беру ресурстарымен толығуда. 

Электрондық ресурстар құрамында интерактивті жаттығулар жəне трена- 

жерлармен теориялық жəне тəжірибелік модульдер, мультимедиялық ны- 

сандар, ғаламтордағы қосымша материалдар мен ресурастарға сілтемелер 

бар. Оларға терминологиялық сөздік жəне оқу үрдісінің негізгі параметр- 

лері (жұмыс уақыты, бақылау жəне практикалық тапсырмаларды орындау 

нəтижесі) белгіленетін электрондық журнал кіреді. Электрондық ресурстар 

оқу үрдісіне оңай еніп, түрлі оқу бағдарламаларына бейімделе алады. 

Практикум орта кəсіби білім берудің федералды мемлекеттік білім стан- 

дарты негізінде жасалған. 

 

Құрметті оқырман!  



Өткен ғасырдың жетпісінші жылдарының орта тұсында əлемге əйгілі 
Intel фирмасының негізін салушы Гордон Мур дербес компьютерлердің қа- 

рымын байқай алмады. Тілшілердің бірінің «Компьютерлік жүйе не үшін 

қажет болуы мүмкін?» деген сұрағына ол «Компьютер үй шаруасындағы 

əйелдерге рецепттерді жазып, сақтауға қажет болады» деп жауап берген еді. 

Уақыт оның қалай қателескенін көрсетті. Дербес компьютерлер үшін 

электрондық кестелердің бағдарламасы жасалғанда, оның даусыз ар- 

тықшылықтарын қаржыгерлер мен бухгалтерлер бағалады. Өйтпегенде ше, 

себебі бағдарлама есептерді тез орындап, олардан қате жібермеді. Ол сол 

кездері бағдарлама құнының орнын толтырды. Қазір бұл бағдарлама Excel 

атауына ие жəне барлық бухгалтерлерге таныс. 

«1С: Бухгалтерия» секілді бухгалтерлік есепті автоматтандырудың ма- 

мандандырылған компьютерлік бағдарламаларын жасау бухгалтерлік ең- 

бекті автоматтандыру үдерісіндегі келесі үлкен қадам болды. Бүгін қазіргі 

таңдағы бухгалтердің жұмысы іс жүзінде дербес компьютерді пайдалану- 

сыз мүмкін емес. 

Қолдарыңыздағы практикум дербес компьютер базасында экономист 

жəне бухгалтер жұмысын автоматтандыру құралдарымен жұмыс жасау 

дағдысын игеруге арналған. 

Бұл практикум бұрын шығарылған нұсқаның қайта жасақталған вариан- 

ты болып табылады. Уақыт алға жылжып, басқа интерфейстері жəне жаңа 

жұмыс тəсілдері бар бағдарламалардың жаңа нұсқалары шығып жатқан- 

дықтан, ол алдыңғы басылымдардан өзгеше. 

Осы практикумда «1С: 8.1 нұсқасының бухгалтериясы» бағдарлама- 

сы бойынша тəжірибелік жұмыстар ұсынылған, ал алдыңғы нұсқаларда 

«1С: Бухгалтерия» бағдарламасының 7.7 нұсқасы қарастырылған болатын. 

Практикумның жаңа нұсқасында бұл тараудың тəжірибелік жұмыстары- 

ның саны қаралған шаруашылық амалдары санының көбеюі арқылы артты. 

«MS Excel-дегі қаржылық-экономикалық талдау» тарауының тапсы- 

рмалары Excel 2007 бағдарламасының нұсқасында жасалған, ал бұрынғы 

нұсқаларында Excel 2003 бағдарламасы қолданылған болатын. Статисти- 
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калық деректер мен тренд желісін пайдалану арқылы болжамдарды өңдеу, 
сондай-ақ жобаларға инвестиция жасаудың экономикалық тиімділігін есеп- 

теу бойынша жұмыстар қосылған. 

Электрондық кестелер мен «Инэк-Аналитик» түріндегі маманданды- 

рылған бағдарламалардағы бухгалтерлік теңгерім деректерінің негізіндегі 

кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасы бойынша практикалық 

жұмыстарды қосатын жаңа тарау енгізілген. 

«Бухгалтер қызметін ақпараттық-құқықтық қамтамасыз ету» тарауында 

ГАРАНТ құқықтық жүйесі негізіндегі практикалық жұмыстар ұсынылған, 

ал бұрынғы басылымдардағы негіз «Консультант Плюс» бағдарламасы бо- 

латын. 

Алынған білімдер мен игерілген дағдыларды «Академия» білім баспа- 

сында шығарылған сол авторлардың «Экономист жəне бухгалтердің кəсіби 

қызметіндегі ақпараттық технологиялар» оқу құралында ұсынылған бақы- 

лау жəне тест сұрақтарына жауап беру арқылы тексеруге болады. 

Авторлар осы күнгі қолданыстағы бағдарламалардың жаңа нұсқала- 

рының тапсырмаларын өзекті етуге үлкен жұмыстар атқарды жəне жаңа 

нұсқасында да практикум қаржылық-экономикалық оқу бағытындағы 

оқытушылар мен студенттердің тəжірибелік кəсіби дағдыларды игеруінде 

сенімді көмекші болар деп үміттенеді. 
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КӘСІПОРЫН БУХГАЛТЕРИЯСЫ 

КЕСКІНДЕМЕСІНІҢ «1С: КӘСІПОРЫН 

8.1» ЖҮЙЕСІНДЕГІ ТӘЖІРИБЕЛІК 

ЖҰМЫСТАР 

1-ші тәжірибелік жұмыс 

«1С: КӘСІПОРЫН» ЖҮЙЕСІН ОРНАТУ 

ЖӘНЕ ІСКЕ ҚОСУ 

Жұмыстың мақсаты  —   мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

«1С: Кəсіпорын» орнату бағдарламасын іске қосу; 
ақпараттық базаның кескіндемесін орнату; 

бағдарламаны «Конфигуратор» жəне «1С: Кəсіпорын» 

жимінде іске қосу; 

ақпараттық базаларды қосу жəне өшіру; 

ақпараттық базалар тізімін басқару. 

ре- 

■ 
■ 

Қысқаша анықт ам а .  
1.  «1С: Кəсіпорын»   бағдарламасын орнату үшін пайдаланушы ком- 

пьютерінде мыналар болуы керек: 

■ Microsoft Windows 98/Me, Microsoft Windows 2000/XP/Server 
2003/Vista (Microsoft Windows XP-ге кеңес беріледі) жүйесі; 

Intel Pentium II 400 MГц жəне одан жоғары жүйелік блок 

(Intel Pentium III 866 MГц-ге кеңес беріледі); 

128 Мбайт жəне одан жоғары жедел жады (256 Мбайт-қа 

кеңес беріледі); 

қатқыл диск (орнатуда шамамен 220 Мбайт қолданылады); 

компакт-дискілерді оқу құрылғысы, USB-порт, SVGA- ди- 

сплей. 

■ 

■ 

■ 
■ 

2. Бағдарламаның дұрыс жұмыс жасауы үшін экран баптауында 16-бит- 
тік (не одан да жоғары) түс палитрасы таңдалуы керек. 

3. «Кəсіпорын бухгалтериясы» ақпараттық базасы жеткізілім жиын- 

тығында бос болып келеді. Ақпараттық базада бірнеше ұйым қызметінің 

есебін жүргізуге болады. 
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МІНДЕТ 

«Кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» көрсету базасының кескіндемесін 
жасау. «Конфигуратор» режимінде теңнұсқаландыру үшін базаны пайда- 

ланушылар тізімінде өз атын (аты-жөнін) көрсету. Ақпараттық базалар да- 

рағында өз оқу тобының атауымен топ құру. Бағдарлама жұмысын аяқтау- 

ды үйрену. Өз жұмысының нəтижелеріне талдау жасап, тест сұрақтарына 

жауап беру арқылы өзіндік жұмыстардың тапсырмаларын орындау. 

Бұл  міндеттерді  орындауды  жеке,  өзара  байланысты  тапсырмаларға 

бөлеміз. 

Тапсырма 1.1. Жүйені орнату бағдарламасын іске қосу. Жаңа ақпарат- 
тық базаны қосу. 

Жұмыс тәртібі 
 

1. «1С: Кəсіпорын» жүйесінің дистрибутивімен компакт-дискіні өз 

компьютеріңіздің компакт-дискіні оқу құрылғысына салыңыз. 

2. Бастапқы мəзірдің автоматты іске қосылуын күтіңіз. 
3. Іске қосу/Барлық бағдарламалар тетігін басып, 1С: Кəсіпорын пəр- 

менін таңдаңыз. 

Экранда «1С: Кəсіпорын» іске қосу терезесі пайда болады (сур. 1.1). Бұл 

алғашқы іске қосылу, сондықтан ақпараттық базалардың бостығы туралы 

хабарлама пайда болады. 

4. «Ақпараттық базалар тізіміне қосайық па?» деген сұраққа «Иə» жау- 

абын таңдаңыз (Иə тетігін басыңыз). 

5. Ақпараттық базаны/топты қосу терезесінде «Жаңа ақпараттық база- 

ны құруды» (сур. 1.2) таңдаңыз. 

Жалғастыру үшін Келесі тетігін басыңыз. 

Сур. 1.1. «1С: Кәсіпорын» іске қосу терезесі 
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Сур. 1.2. Ақпараттық базаны/топты қосу терезесі 

Тапсырма 1.2. «Оқу кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» көрсету базасы- 

ның кескіндемесін жасау. 

Жұмыс тәртібі 
1. «Оқу кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» көрсету базасының дайын 

үлгісін (сур. 1.3) таңдап, жұмысты жалғастыру үшін Келесі тетігін басыңыз. 

2. Әдепкі қалпы бойынша орнатылған деректерді ауыстырмаңыз. 

Соңғы терезеде кескіндемені таңдау бойынша жұмысты аяқтау үшін Дай- 

ын тетігін басыңыз. 

Тапсырма 1.3. «Оқу кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» базасы үшін 

тұтынушылар тізімін жасау. База тұтынушыларының тізіміне толық құқылы 
мəртебесімен өз тегін қосу. 

Жұмыс тәртібі 
1. Өзіңіз жасаған «Оқу кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» көрсетілім 

базасын таңдап, Конфигура¬тор ([Alt]+[Enter]) батырмасын басыңыз. 

Сіздің деректер базаңыздың (ДБ) «Конфигуратор» режиміндегі іске қо- 

сылуы жүзеге асады. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Пернелерді бір уақытта басу, əдетте «+» таңба- 

сын қолдану арқылы жазылады, мысалы терезені жабу [Alt]+[F4] перне- 

лерімен жүзеге асады. 

2. «Конфигуратор» режиміндегі бағдарлама терезесінің сыртқы түрін 

жақсылап қарап алыңыз. Бағдарлама тақырыпатына бағдарлама атауы мен 

терезесін басқару тетігі жатады . 

3.  Бас мəзірде мына бағдарламалар орындайтын амалдардың негізгі 
топтары тізілген: Файл, Өңдеу, Кескіндеме, Дұрыстау, Басқару, Қызмет 

көрсету, Терезелер, Анықтама (сур. 1.4). 
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Сур. 1.3. Бағдарлама кескіндемесін таңдау 

Басқару мəзірінің пунктінен Пайдаланушылар пəрменін таңдаңыз. 
4.  Пайдаланушылар тізіміне жаңа пайдаланушыны қосу үшін, үш ва- 

рианттың біреуі бойынша əрекетті орындаңыз: 

■ тышқанмен пиктограммасын  шертіп,  əрекеттер 

тізімінен Қосуды таңдау; 
компьютер пернетақтасында [Insert] пернесін басу; ■ 

 

■ тышқанмен диалог терезесінің 
шерту. 

пиктограммасын 

Сур. 1.4. Конфигуратор мәзірі 

Сур. 1.5. Пайдаланушы терезесінде өз тегін қосу 
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Сур. 1.6. Басқару терезесінің Өзгелер қосымшасы 

Жаңа  пайдаланушыны  қосудың  үш  варианттарының  біреуін  таңдап, 
Пайдаланушы терезесі/Негізгі қосымшасына тегіңіз бен инициалыңызды 

енгізіңіз (сур. 1.5). 

6. Пайдаланушы терезесінде Өзгелер қосымшасын белсенді етіңіз 

(оның үстін тышқанмен шертіңіз) (сур. 1.6). Қолжетімді рөлдер пəрменінің 

тізімінде Толық құқықтарды қанат белгісімен ˅ белгілеңіз. ОК батырмасын 

басыңыз. 

7. Жабу батырмасын басып, Конфигуратор терезесін жабыңыз. «1С: 

Кəсіпорын»  бағдарламасын жабыңыз. 

Тапсырма 1.4. Ақпараттық базалар дарағында топтар құру. 

Жұмыс тәртібі 

1. «1С: Кəсіпорын»   бағдарламасын іске қосыңыз (Іске  қосу/Барлық 
Бағдарламалар/1С: Кәсіпорын). 

2. Бағдарламаны іске қосу терезесінде Ақпараттық базалар түбірлік 

каталогына меңзерді қойып, Қосу батырмасын басыңыз. Сол кезде терезе 

экранында Ақпараттық базаны/топты қосу пайда болады. 

3. Ақпараттық базаны/топты қосу терезесінде Жаңа топты құруды 

таңдаңыз (1.2 сур. қар.). Бұл ақпараттық базалар дарағында топты құруға 

əкеледі. 

4. Өз оқу тобыңыздың атауын көрсетіп, Дайын батырмасын басыңыз 
сурет). 

5. Өзіңіз құрған «Оқу кəсіпорын бухгалтериясы (демо)» көрсетілім ба- 

засын белсенді етіп (оны тышқанмен шертіңіз), тышқанның басылған сол 

жақ пернесінің көмегімен базаны өз тобыңызға «көшіріңіз». Іске қосу «1С: 

Кәсіпорын» терезесінің ақырғы түрі топтар тізімінің дарағы түріне енеді 

 сурет). Қазір тобыңыздың папкасында бір база – көрсетілім (демо) бар. 
6.  «1С: Кəсіпорын»  бағдарламасын жабыңыз. 
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Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 1.5. «ЖЕҢІС» ЖШҚ атауымен жеке жаңа ақпараттық база 
құру (1.2 тапсырмасын орындау тəртібін қар.). 

Іске қосу «1С: Кәсіпорын» терезесінде Қосу батырмасын пайдаланыңыз. 
«Оқу  кəсіпорын  бухгалтериясы»  базасы  кескіндемесінің  дайын  үлгісін 

таңдау (сур. 1.9, 1.10). 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . «ЖЕҢІС» ЖШҚ – полиграфиялық қызмет (ви- 
зиткаларды, үнпарақтарды, ашық хаттарды, бүктемелерді, күнтізбелерді 

жəне т.б. басып шығару) көрсететін оқу кəсіпорны. Кəсіпорын жарнама 

түріндегі полиграфиялық бұйымдардың көтерме жəне бөлшектік саудасын 

жүзеге асырады. 

Сур. 1.7. Ақпараттық базаны/топты қосу терезесі 

Сур. 1.8. Топтың тізімі дарағының түрі 
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Сур. 1.9. «Оқу кәсіпорын бухгалтериясы» базасының дайын үлгісін таңдау 

Сур. 1.10. «ЖЕҢІС» ЖШҚ деп аталатын база тапсырмасы 

Тапсырма 1.6. «ЖЕҢІС» ЖШҚ атауындағы ақпараттық базаны өз оқу 
тобыңызға орналастырыңыз (1.4 5 б. тапсырмасын орындау тəртібін қар.). 

Енді сіздің папкаңызда екі база бар – демо жəне «ЖЕҢІС» ЖШҚ (сур. 1.11). 

Ақпараттық базалар тізімінің кескінін дарақ түрінде баптауды (Баптау 

батырмасымен) жəне тізімді базалардың атауы бойынша сұрыптауды үй- 

реніңіз. 

Тапсырма 1.7. «ЖЕҢІС» ЖШҚ ақпараттық базасын пайдаланушылар- 

дың тізіміне толық құқықтармен өз тегіңізді қосу (1.3 тапсырмасымен ұқ- 

сас). Конфигуратор батырмасын пайдаланыңыз. 

Тапсырма 1.8. 1С: Кəсіпорын бағдарламасын «1С: Кəсіпорын» режимін- 
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Сур. 1.11. Топ папкасында база жасау 

де іске қосу. «1С: Бухгалтерия 8» жылдам меңгеру терезесінде (Анықтама/ 
Қызметтер панелі мəзірі) бухгалтерлік жəне салықтық есептің есеп саяса- 

ты параметрлерінің ұйымы туралы мəліметтерді толтыру тəртібімен таны- 

Сур. 1.11. Топ папкасында база жасау 
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сыңыз (сур. 1.12). 
Тапсырма 1.9. Бағдарламаның бас мəзірінің интерфейсін кезекпен 

Әкімшілік, Бухгалтерлік, Толыққа өзгерту (Қызмет көрсету/Интерфейсті 

ауыстыру мəзірі). Бағдарламаның бас мəзірі пункттерінің қалай ауыса- 

тынан оқып-білу. Жабу батырмасын басу арқылы жұмысты аяқтау. 

2-ші тәжірибелік жұмыс 

«1С: БУХГАЛТЕРИЯ» БУХГАЛТЕРИЯЛЫҚ 

БАҒДАРЛАМАСЫНДАҒЫ ҰЙЫМ ТУРАЛЫ 

МӘЛІМЕТТЕРДІ ЕНГІЗУ 
 
Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

ұйым, банк шоты туралы мəліметтерді енгізу; 
бухгалтерлік жəне салықтық есеп мақсаттары үшін есеп сая- 

сатының мəліметтерін енгізу; 

қызметкерлер бойынша есеп саясатының мəліметтерін енгі- 

зу; 

есеп параметрлерін баптау. 

■ 

■ 

МІНДЕТ 

01.11.2010 жылға өз ұйымы «ЖЕҢІС» ЖШҚ туралы мəліметтер, есеп 
саясаты мəліметтерін бухгалтерілк жəне салықтық есеп мақсаттары үшін 

енгізу. Ұйымның есеп параметрлерін баптау. Бақылау жəне тест сұрақтары- 

на жауап беру арқылы жұмыс нəтижелеріне талдау жасау. 

Бұл міндетті орындауды өзара бөлек байланысты міндеттерді шешу 

арқылы жүзеге асырыңыз. 

Тапсырма 2.1. Өз ұйымыңыз жайлы мəліметтер ендіру. 

Іс тәртібі 
 

1. «1С: Кəсіпорын»  бағдарламасын ашып, содан кейін өз папкаңыздан 

ЖШҚ «Жеңіс» ұйымының базасын «1С: Кəсіпорын»  режимінде ашыңыз. 

2. Ұйымдар  терезесін  ашыңыз  (Кәсіпорын/Ұйымдар  мəзірі).  Тізімде 
«Жеңіс» ЖШҚ ұйымы болады. «Жеңіс» ЖШҚ тармағын екі мəрте шертіңіз 

(немесе Ағымдағы элементті өзгерту батырмасын [F2] басыңыз, не 

болмаса Әрекеттер/Өзгерту мəзірін таңдаңыз). 
3. Ашылған терезеде 2.1 суретте көрсетілгендей 2.1 кестедегі дерек- 

терді пайдалана отырып, ұйым туралы негізгі мəліметтерді толтырыңыз. 

4. Ұйымның банктік реквизиттерін Ұйымдар терезесінің Негізгі банк 
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Сур. 2.1. Ұйым туралы мәліметтерді енгізу 

шоты аясындағы батырмасын басып, енгізіңіз. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . Банк реквизиттері қолмен де, «РосБизнесКон- 

салтинг» агенттігіні сайтының жіктеушісін пайдалану арқылы да енгізуге 
болады. Жіктеушіні пайдалану мəліметтерді енгізу бойынша жұмысты же- 

делдетіп, реквизиттерді толтыруда қателер жібермеудің алдын алуға көмек- 

теседі. Сайттан жүктеру ғаламтор жүйесі қосулы күйде тұрғанда мүмкін 

болады. 

Қосу батырмасын қолдана отырып, банк шоты туралы мəліметтерді 

енгізіңіз (2.2 кесте). 
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Кесте 2.1. «Жеңіс» ЖШҚ туралы мәліметтер 

Атауы «Жеңіс» ЖШҚ 

Префикс ДКБ 

Негізгі/Реквизиттер қосымшасы 

ЖСН 7703649169 

КСК 770301001 

 



2.1 кестенің соңы 

Жіктеушіні жүктегеннен кейін Мəскеу қаласы өңірін таңдаңыз, оны қа- 

Сур. 2.2. Банктерді жіктеушіні жүктеу 
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Кесте 2.2. Негізгі банк шоты 

Атауы Есеп айырысу 

Шот № 40702810203040000343 

Банк аясы 
 

 

1. Банк аясындағы батырмасын басыңыз 

2. Банктер терезесінің үлгісінде РФ банктерінің жік- 

тегіштерінен қосу батырмасын басыңыз 

3. Ауыстырып-қосқышты   «РосБизнесКонсалтинг» 

агенттігінің сайтынан күйіне орнатыңыз 

4. Жіктеушіні жүктеу батырмасын басыңыз (сур. 2.2) 

Атауы «Жеңіс» ЖШҚ 

НМТН 1077762555859 

Тіркеу күні 01.11.2010 

ФСҚИ 

ФСҚИ коды 7746 

ФСҚИ атауы ФСҚИ № 46 Мəскеу қаласы бойынша 

Куəлікті беру күні 01.11.2010 

Серия № 77 0627217 

 

 



Сур. 2.3. Анықтамалықты толтыру 

нат белгісімен 
басыңыз. 

белгілеп (сур. 2.3), Анықтаманы толтыру батырмасын 

Банктер  анықтамалығын  толтырғаннан  кейін  МӘСКЕУ  ҚАЛАСЫН- 
ДАҒЫ «АКИБАНК» ААҚ БӨЛІМШЕСІ атауындағы банкті бөліп алып, 

оны қанат белгісімен 
осы банкті таңдаңыз. 

белгілеңіз (сур. 2.4). Тышқанды екі мəрте шертіп, 

Банктер терезесінде Таңдау батырмасымен (2.2 сур. қар.) 

банк шоты туралы мəліметтерді толтыруға  кері қайтыңыз. Банк шоты те- 
резесінде мына əрекеттерді орындаңыз (сур. 2.5): 

■ қанат белгісімен  «Төлеуші КСК үнемі көрсету» айқындама- 

сын белгілеңіз; 

■ «Ашу күні» аясында 01.11.2010 есеп шотының күнін көр- 

сетіңіз. 

Ақпараттарды сақтау жəне терезені жабу үшін ОК батырмасын басыңыз. 

Тышқанды екі рет шертіп, осы шотты таңдап, ұйым туралы мəліметтерді 

толтыруға кері қайтыңыз. 

3.  Байланыс ақпараты, Кодтар, Қорлар қосымшасын мəліметтермен 
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Сур. 2.4. Банкті таңдау 

толтырыңыз (2.3 кесте). 

ОК батырмасымен енгізілген мəліметтерді сақтаңыз. Ұйымдар тере- 
зесін жаппаңыз. 

Тапсырма 2.2. Бухгалтерлік жəне салықтық есептер мақсаттары үшін 

жəне қызметкерлер бойынша есеп саясатының мəліметтерін ендіру. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Есепті жүргізудің алдында бухгалтерлік жəне 

салықтық есептер мақсаттары үшін, сондай-ақ қызметкерлер бойынша 

ұйымның есеп саясатын анықтау қажет. Есеп саясаты бір жылға жасалып, 

жыл бойында өзгермейді. 
 

Жұмыс тәртібі 

1.  Бухгалтерлік есеп мақсаттары үшін есеп саясатының мəліметтерін 
толтырыңыз. 

Бухгалтерлік есеп мақсаттары үшін есеп саясатының мəліметтерін ен- 

гізу үшін Өту батырмасының тізіміндегі Ұйымдар терезесін ашып, Есеп 

саясаты (бухгалтерлік есеп) тиісті пəрменін таңдаңыз. 
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Сур. 2.5. Банк шоты терезесі 

Қосу батырмасымен бухгалтерлік есеп бойынша есеп саясатының 

мəліметтерін енгізу үшін терезе ашыңыз (сур. 2.6). Енгізу керек мəліметтер 
2.4 кестесінде келтірілген. 

19 

Кесте 2.3. Ұйым туралы мәлімет 

Байланыстық ақпарат қосымшасы 

Ұсыну бағанындағы Заңды 

мекенжай қатары 

Мəскеу қаласы, Подвойский 

көшесі, 18 үй, 16 кеңсе 

Индекс 123317 

Нақты мекенжай 
 

123317  Мəскеу  қаласы, Подвой- 

ский көшесі, 18 үй, 16 кеңсе 

Телефон (нөмір) 247-05-76 

Қала коды 499 

Ұсыну (499) 247-05-76 

Кодтар қосымшасы 

ӘАОЖЖ 45268588000 

 



ОК батырмасымен Есеп саясаты (бухгалтерлік есеп) терезесіндегі ен- 
гізілген мəліметтерді сақтаңыз. 

Есеп саясаты (бухгалтерлік есеп) терезесін тышқанмен Жабу ба- 

тырмасын шертіп жабыңыз (сур. 2.7). 

2. Салықтық есеп мақсаттары үшін есеп саясаты мəліметтерін тол- 

тырыңыз. Ол үшін Ұйымдар терезесіндегі Өту батырмасы пəрмендерінің 

тізімінен Есеп саясаты (салықтық есеп) пəрменін таңдаңыз. 

Қосу батырмасымен салықтық есеп мақсаттары үшін есеп саясаты 

мəліметтерін енгізуге терезе ашыңыз (сур. 2.8). Енгізуге арналған мəлімет- 
тер 2.5 кестеде келтірілген. 

ОК батырмасымен Есеп саясаты (Салықтық есеп) терезесінің параме- 
трлерін сақтаңыз. Терезені Жабу батырмасымен жабыңыз. 

Сур. 2.6 Есеп саясаты (бухгалтерлік есеп) терезесі 
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КҰЖЖ 84012273 

ХШСЖЖ 51.18 

2.3 кестенің соңы 

Код 65 

ҰҚҮЖЖ бойынша құқықтық үлгі Жауапкершілігі шектеулі қоғам 

Код 16 

ЖҮЖЖ Жеке 

Код 
 

Жарнама өнімдерінің баспасы жəне 

көтерме сауда 

ӘҚТЖЖ 51.18.21 

Қорлар қосымшасы 

РЗҚ-ғы ұйымның тіркеу нөмірі 087-103-088055 

 



2.  Қызметкерлер  бойынша  есеп  саясатының  мəліметтерін  енгізіңіз 
(сур. 2.9). Ол үшін Өту батырмасы тізімінен Ұйымдар терезесі үлгісіндегі 

Қызметкерлер бойынша есеп саясаты пəрменін таңдаңыз. 

Ішкі қоса атқарушылықты қолдау аясына қанат белгісін қойыңыз. 

Кіріс салығын есептеуде есепке есептелген салықты шегерілген секілді 

қабылдау аясына қанат белгісін қойыңыз. 

ОК батырмасымен Есеп саясаты (Салықтық есеп) терезесінің параме- 

Сур. 2.7. Есеп саясаты (бухгалтерлік есеп) терезесінің жалпы кескіні 

Сур. 2.8. Есеп саясаты (салықтық есеп) терезесі 
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Кесте 2.4. Бухгалтерлік есеп бойынша есеп саясатының мәліметтері 

Кезең 01.11.2010 

Ұйым «Жеңіс» ЖШҚ 

МӨҚ бағалау тəсілі Орташа 

Тауарларды бағалау тəсілі Табыс құны бойынша 

ДӨ шығару есебінің тəсілі 40 есебін пайдаланусыз 

Қызметтер есебіне рұқсатқа... 
 

Қанат белгісін қою 

18/02 БЕЕ қолданылады 
 

Қанат белгісін қою 

 



трлерін сақтаңыз. Жабу батырмасы арқылы Қызметкерлер бойынша 
есеп саясаты жəне Ұйымдар терезелерін жабыңыз. 

Тапсырма 2.3. Есеп параметрлерін енгізу. 

Жұмыс тәртібі 

Сур. 2.9. Қызметкерлер бойынша есеп саясатының мәліметтерін енгізу 
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Кесте 2.5. Салықтық есеп мақсаттары үшін есеп саясатының 
мәліметтері 

Негізгі қосымшасы 

Кезең 01.11.2010 

Ұйым «Жеңіс» ЖШҚ 

МӨҚ бағалау тəсілі Орташа 

ҚҚС қосымшасы 

Салық кезеңі Ай 

Ұйым   жүзеге   асыруды   ҚҚС-сыз 

іске асырады 

Қанат белгісін алып тастау 
 

Алдымен   құндылықтар   төленеді 

ҚҚС ол арқылы 

Шегеріске қабылдануы мүмкін 
 

Пайдаға салынатын салық қосымшасы 

Еңбекақы қорымен (ЕҚ) салықтар 

бойынша шығындар есебінің 

тəртібі 

Еңбекақыға кеткен шығындар 

есебінде 
 

Бөлу əдісі 
 

Жыл басынан бастап, өспелі 

жиынмен 

Бөлу базасы Жүзеге асырудан түскен кірістер 

Кіріс салығы қосымшасы 

Есептеу ерекшеліктері 
 

Стандартты шегеру салық кезеңі 

ішіндегі өспелі жиынмен қолданы- 

лады 

 



Бухгалтерлік жəне салықтық есеп параметрлерін енгізу үшін Кәсіпорын 

мəзірінен Есеп параметрлерін баптау пəрменін таңдаңыз. Келесі мəлімет- 

терді Есеп параметрлерін баптау терезесіне енгізіңіз (сур. 2.10). 

Валюталар қосымшасы: реттелген есеп валютасы – руб. 
МӨҚ талдамалы есеп қосымшасы: 

бухгалтерлік есеп – Қоймалық есепті жүргізу аясына қанат белгісін 
қойыңыз; 

салықтық есеп – Қоймалық есепті жүргізу аясына қанат белгісін 

қойыңыз; 

жекелеп сатудағы тауарлар есебі – Номенклатура бойынша айналым 

сараптауын пайдалану және Тауарларды ҚҚС мөлшерлемелерінің қима- 

сында есептеу аяларына қанат белгілерін қойыңыз. 

Өндіріс қосымшасы: номенклатураның жоспарлық өзіндік құны бағала- 
рының түрі – сатып алудың негізгі бағасы. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма  2.4.  Өз  кəсіпорныңыз  «Жеңіс»  ЖШҚ  туралы  енгізілген 
мəліметтерді  Анықтама/Бастапқы  көмекші  мəзірінің  пəрменімен  тек- 

серіңіз. 

Тапсырма 2.5. Амалдар/Константалар мәзірінің пәрменімен Есеп пара- 

метрлерін баптау терезесін ашыңыз. 

Тапсырма 2.6. Есеп саясаты (Салықтық есеп) терезесін Кəсіпорын/ 

Есеп саясаты мәзірінің пәрменімен ашыңыз. 

Тапсырма 2.7. Қызметкерлер бойынша есеп саясаты терезесін Амал- 

дар/Мəліметтер тіркелімдері мәзірінің пәрменімен ашыңыз. 

Тапсырма 2.8. Есеп параметрлерін баптау терезесін Кəсіпорын/ Есеп 

Сур. 2.10. МӨҚ талдамалы есебі қосымшасының енгізілген мәліметтері 
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параметрлерін баптау мәзірінің пәрменімен ашыңыз. 

Тапсырма 2.9. Терезелер мəзірінің пəрменімен барлық ашық тұрған те- 

резелерді тігінен, көлденіңінен, қатарынан орналастырыңыз. 
Тапсырма 2.10. Терезелер/Барлығын жабу мəзірінің пəрменімен бар- 

лық терезелерді жабыңыз. 

3-ші тәжірибелік жұмыс 

«1С: БУХГАЛТЕРИЯ» БУХГАЛТЕРЛІК 

БАҒДАРЛАМАСЫНДА АНЫҚТАМАЛАРДЫ 

ТОЛТЫРУ 
 
Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ бөлімшелердің, шығын баптарының контрагенттерінің, но- 

менклатуралардың, номенклатура бағаларының түрлерінің 

анықтамалықтарын толтыруды; 

■ қызметкерлер туралы кадрлық анықтамаларды толтыруды. 

МІНДЕТ 

Бөлімшелердің, номенклатура бағаларының түрлерінің, қоймалардың, 

шығын баптарының, номенклатураның анықтамалықтарын толтыру. Жеке 

тұлғалардың анықтамалығын толтырып, И. С. Сергеев, А. И. Петрова жəне 
Т. А. Альтова ұйымына жұмысқа алу туралы бұйрықтарды енгізу. «Арт- 

Бук» ЖШҚ, «ЖК Эхов», «Ризо» ЖАҚ, «Полиграф» ЖШҚ контрагент- 

терінің анықтамалықтарын толтыру. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау 

жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Тапсырма 3.1. «Ұйым бөлімшелері» анықтамалығын толтыру. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Анықтамалықтар   біртекті   элементтердің 

тізімін сақтауға, есепшоттарда талдамалы есеп жүргізуге, сондай-ақ баста- 

пқы құжаттарға əртүрлі анықтамалар енгізуге арналған. Кəсіпорын бөлім- 
шелерінің құрылымын жасау үшін Кəсіпорын/Ұйым бөлімшелері мəзірі 

қолданылады. 

Жұмыс тәртібі 

1. «1С: Кəсіпорын» бағдарламасын жəне «Жеңіс» ЖШҚ ұйымының ба- 
засын «1С: Кəсіпорын» режимінде ашыңыз. 

2. Меңзерді «Ұйым бөлімшелері» тобына қойып, Қосу батырмасын 

басыңыз. Ашылған Ұйым бөлімшелері терезесінің Атауы аясына құрылым 

тобына «Әкімшілік» атауын беріп, ОК батырмасын басыңыз (сур. 3.1). Код 
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аясы автоматты түрде толтырылады. 
3.  Дəл солай етіп «Жеңіс» ЖШҚ Ұйым бөлімшесі тобына сауда бөлімі, 

цех, бухгалтерия бөлімдерін қосыңыз. 

Тапсырма 3.2. «Номенклатура бағаларының түрлері» анықтамалығын 

толтыру. 
 

Жұмыс тәртібі 

«Номенклатура бағаларының түрлері» анықтамалығына көтерме, ұсақ 
көтерме, бөлшектік атауларымен жаңа элементтерді енгізіңіз. 

Мəліметтерді   енгізу   үшін   «Номенклатура   бағаларының   түрлері» 

анықтамалығын ашыңыз (Негізгі қызмет/Тауарлар (материалдар, өнімдер, 

қызметтер)/Номенклатура бағаларының түрлері мəзірі). Қосу батыр- 

масын пайдалана отырып, Номенклатура бағаларының түрлері элементі: 
Жаңа терезесін ашып, Атауы аясын толтырыңыз (сур. 3.2). 
 

Тапсырма 3.3. «Қоймалар (сақтау орындары)» анықтамалығын толты- 

ру. 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1.  «Қоймалар (сақтау орындары)» анықтамалығын Негізгі қызмет/Қой- 

малар(сақтауорындары)мəзірініңпəрменіменашыңыз.   

Сур. 3.1. Ұйым бөлімшелерінің атауларын енгізу 

Сур. 3.2. Номенклатура бағаларының түрлері элементі: Жаңа терезесі 
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2.  Қоймалар (сақтау орындары)» анықтамалығына жаңа элементтердің 
реквизитін 3.1 кестеге сай енгізіңіз. 

Тапсырма 3.4. «Шығыс баптары» анықтамалығын толтыру 

Жұмыс тәртібі 

«Шығыс баптары» анықтамалығына жаңа элементті 3.2 кестесіне сай 
реквизиттермен енгізіңіз (Негізгі қызмет/Шығыс баптары мəзірі). 

Қ ы с қ а а н ы қ т а м а . Анықтамалықтар бір деңгейлі немесе көп деңгейлі 

тізім болып табылады, яғни иерархиялық құрылымға ие бола алады. Он- 
дай құрылыс Жаңа топты құру батырмасымен ([Ctrl]+[F9]) жаңа топтар- 

ды (папкаларды) құрғанда іске асады. Иерархиялық құрылым анықтама- 

лықтың элементтерін іздестіруді жеңілдетеді. 
 

Тапсырма 3.5. «Номенклатура» анықтамалығында Материалдар то- 

бын толтыру. 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1. «Номенклатура» анықтамалығын Негізгі қызмет/Тауарлар (мате- 

риалдар, өнім, қызметтер)/Номенклатура мəзірінің пəрменімен ашыңыз. 

Бұл анықтамалықта материалдар, қызметтер, өнімдер, тауарлар жəне т.б. 

топтары (папкалары) бар. 

2. Материалдар тобына тышқанды екі рет шертіп кіріп (сур. 3.3), осы 

топқа жаңа элементтердің реквизиттерін 3.3 кестеге сəйкес ендіріңіз. 

3. Бума атауындағы Өлшем бірлігі аясына «қағаз» материалы мəлімет- 

терін енгізу үшін Номенклатура терезесіндегі Анықтамадан іріктеру баты- 

рмасын басыңыз (сур. 3.4). Пайда болған Өлшем бірліктер классификато- 

ры терезесінде ЖӨБК іріктеу (ЖӨБК – Жалпыресейлік өлшем бірліктер 
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Кесте 3.2. «Шығыс баптары» анықтамалығына енгізуге арналған 
бастапқы мәліметтер 

Атауы Еңбекақыға кететін шығыстар 

Шығыс түрі Еңбекақы 

Бөлу ЖКБС емес 

Кесте 3.1. «Қоймалар (сақтау орындары)» анықтамалығына енгізуге 
арналған бастапқы мәліметтер 

Атауы Көтерме қойма Бөлшекті қойма 

Бағалар түрі Көтерме Бөлшекті 

Қойма түрі Көтерме Бөлшекті 

 



Сур. 3.3. Материалдар тобы «Номенклатура» анықтамалығы 

классификаторы) батырмасын басыңыз. 
4.  ЖӨБК классификаторындағы қажетті өлшем бірлікті іздестіру үшін 

Жөндеу мəзірінен Іздеу пəрменін таңдаңыз жəне пайда болған 

ел 

Іздеу терезесінің Табу аясына Бума деп теріңіз (сур. 3.5). Содан кейін 

Сур. 3.4 Жалпыресейлік өлшем бірліктер классификаторын жүктеу 
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Кесте 3.3. Материалдар тобына енгізуге арналған бастапқы 
мәліметтер 

Қысқаша 

атауы 

 

Толық атауы 
Өлшем 

бірлігі 

ҚҚС мөлшер- 

лемесі 

Шығарушы 
 

Сыр Сары түсті сыр кг 18% РФ 

Ұнтақ Ұнтақ кг 18% РФ 

Қағаз Қағаз Бума 18% РФ 

 



Сур. 3.5 Бума өлшем бірлігін іздеу 

Сур. 3.6 Бірліктер классификаторы элементі 

Сур. 3.7. Номенклатура терезесі 

Табу батырмасын басыңыз. 
5.  Тышқанды   екі   рет   шертіп,   классификатордан Бума   элементін 

таңдаңыз (сур. 3.6). ОК батырмасын басып, осы өлшем бірлікті таңдап, 
«Номенклатура»  анықтамалығына  мəліметтерді  енгізуді  аяқтаңыз  (сур. 

3.7). 
 

Тапсырма 3.6. «Номенклатура» анықтамалығындағы Қызметтер тобын 

толтырыңыз. 
 

Жұмыс тәртібі 

«Номенклатура» анықтамалығындағы Қызметтер тобына реквизиттер- 
мен жаңа элементті 3.4 кестесіне сəйкес ендіріңіз (сур. 3.3 қар.). 
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Кесте 3.4. Қызметтер тобына ендіруге арналған бастапқы 
мәлімететр 

Қысқаша атауы Тасымалдау қызметтері 

 



Тапсырма 3.7. «Жеке тұлғалар» анықтамалығын толтыру 

Жұмыс тәртібі 

Қызметкерлер тізімін толтырмас бұрын, «Жеке тұлғалар» анықтама- 

лығын толтыру қажет (Жалақы/Жеке тұлғалар мəзірі). Терезеде тізімнің 

бос үлгісі пайда болады. Онда Қосу батырмасын шерту керек. 

«Жеке тұлғалар» анықтамалығына 3.5 кестеге сəйкес мəліметтерді пай- 

далана отырып, жаңа элементтерді ендіріңіз. 
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Кесте  3.5. «Жеке тұлғалар» анықтамалығына ендіру үшін қажетті 
бастапқы мәліметтер 

Аты-жөні 
 

Сергеев Иван 

Сергейұлы 

Петрова Анна 

Иванқызы 

Альтова Татьяна 

Александрқызы 

Туған күні, айы, 

жылы 

27.09.1960 
 

10.03.1966 
 

15.03.1979 
 

Жынысы Ер Әйел Әйел 

Туған жері Мəскеу Мəскеу Мəскеу 

Жеке куəлігі – 

Анықтамалықтан 

іріктеу батырмасы 

бойынша 

РФ азаматының 

төлқұжаты 
 

РФ азаматының 

төлқұжаты 
 

РФ азаматының 

төлқұжаты 
 

Серия № 77 02 № 295235 75 78 № 783433 75 58 № 564258 

Берілген күні 03.12.2001 31.01.2000 17.06.2003 

Берген мекеме 
 

Мещанское ІІО 

Мəскеу қ. 

Теплый стан ІІО 

Мəскеу қ. 

Хамовники ІІО 

Мəскеу қ. 

Бөлімше коды 772-009 772-085 772-445 

Тіркеу күні 12.12.1998 09.01.2000 19.06.2002 

Азаматтығы 
 

Ресей 

Федерациясы 

Ресей 

Федерациясы 

Ресей 

Федерациясы 

ФСҚИ коды 7703 7732 7722 

РФ ЗҚ нөмірі 129-391-805 75 067-092-475 58 121-346-191 22 

ЖСН 770396736432 773294129611 772296737208 

Толық атауы Тасымалдау қызметтері 

Қызмет Қанат белгісін  қою 

ҚҚС мөлшерлемесі 18% 

 



Сур. 3.8. Жеке тұлға бойынша ЖТКС үшін мәліметтерді ендіру: Сергеев 

Иван Сергеевич 
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Жеке тұлғаны 

тіркеу бойынша 

мекенжайы 
 

Көрсету бағаны 

Мəскеу қаласы, 

Мир даңғылы, 

76 үй, 12 п. 

индекс 123762 
 

Көрсету бағаны 

Мəскеу қаласы, 

1-ші Май 

көшесі, 

45 үй, 7А корп. 

12 п. 

индекс 194057 
 

Көрсету бағаны 

Мəскеу қаласы, 

Тимур Фрунзе 

көшесі, 

4 үй, 45 п. 

индекс 119021 
 

 



Тапсырма 3.8. «Ұйым қызметкерлері» тізімін толтыру. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Қызметкерлер тізімін толтыру «Ұйымға жұ- 

мысқа қабылдау» құжатын рəсімдеу арқылы жүзеге асады (Жалақы/Кадр- 

лық есеп/Ұйымға жұмысқа қабылдау мəзірі немесе Жалақы/Жұмыскерлер/ 

Әрекеттер/Жұмысқа қабылдау мəзірі). 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1. Сер¬геев Иван Сергейұлы, Петрова Анна Иванқызы жəне Альтова 

Сур. 3.9. Жұмыскерлерді жұмысқа қабылдау туралы бұйрық 
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«Жеке тұлғалар» Шегеру  Шегеру 

анықтамалығы қосымшасы қосымшасы 

терезесінің ЖТКС Күні – Күні – 

батырмасы 
 

01.11.2010 01.11.2010 

Жеке шегеру Жеке шегеру 

коды коды 

– 103 – 103 

Балаларға Шегеруді 

шегеру коды – қолдану  Күні – 

101 01.11.2010 

Бала саны – «Жеңіс» ЖШҚ 
 1 Шегеруді 

қолдану 

Күні – 

01.11.2010 

«Жеңіс» ЖШҚ 

(сур. 3.8) 

 



Сур. 3.10. Реттелген есепте айлықты көрсету тәсілдері 

Та-тьяна Александрқызын жұмысқа қабылдау туралы бұйрықты енгізіңіз. 

Жұмыскерлер туралы ақпарат 3.6 кестеде ұсынылған. 

2.  Ұйымға жұмысқа қабылдау терезесінің Үлгі Т-1а батырмасын басу 
арқылы бұйрықтың баспа түріндегі үлгісін ала аласыз (сур. 3.10). 

Тапсырма 3.9. «Ұйымның жауапты тұлғалары» анықтамалығын толты- 

ру. 
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Кесте 3.6. Жұмыскерлер туралы ақпарат 

Құжат күні 01.11.2010 01.11.2010 01.11.2010 

Қызмет түрі 
 

Негізгі жұмыс 

орны 

Негізгі жұмыс 

орны 

Негізгі жұмыс 

орны 

 
Қосу батырмасы арқылы Жұмыскерлер қосымшасы 

Жұмыскер Сергеев И.С. Петрова А.И. Альтова Т.А. 

Қабылдау 

уақыты 

01.11.2010 
 

01.11.2010 
 

01.11.2010 
 

Бөлім Әкімшілік Бухгалтерия Сауда бөлімі 

Қызметі (Қосу 
 

батырмасы 

арқылы ) 

Директор 
 

Бас бухгалтер 
 

Кассир 
 

Төлем қосымшасы 

Жеке тұлға Сергеев И.С. Петрова А.И. Альтова Т.А. 

Есептеу түрі 
 

Күндер бойынша айлық Бухгалтерлік есептегі 

көрсетілім аясында Анықтамалықтан таңдау 

батырмасымен енгізіледі, хабарды Д 44.01 өзгертіңіз 
(26 орнына) (сур. 3.9). 

Төлем түрі аясында —  РФ СК 1 т. 255 б. 

Субконто аясында — Айлық 

Көлемі 50 000 35 000 25 000 

 



Жұмыс тәртібі 
 

«Ұйымның жауапты тұлғалары» анықтамалығын 3.7 кестеде берілген 

мəліметтермен толтырыңыз (Кәсіпорын/Ұйымның жауапты тұлғалары 

мәзірі). 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 3.10. Негізгі қызмет/Контрагенттер мәзірінде Сатып алушы- 
лар және Жеткізушілер контрагенттер тобын құрыңыз. 

Тапсырма 3.11. Жеткізушілер тобына «АртБук» ЖШҚ контрагенті ту- 
ралы мəліметтерді ендіріңіз (3.8 кесте). 
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Кесте 3.8. «АртБук» ЖШҚ контрагенті туралы мәліметтер 

Атауы «АртБук» ЖШҚ 

 
батырмасы бойынша Жалпылар қосымшасы 

Толық атауы «АртБук» ЖШҚ 

ЖСН 7712361264 

БӨП 771101001 

КҰЖЖ 78383680 

Байланыстар қосымшасы 

Заңды мекенжайы 
 

Мəскеу, Просторная көшесі, 13 үй, 

56 п., 107061 

Телефон (495) 161-05-19 

Есепшоттар мен шарттар қосымшасы 

Атауы Негізгі 

Банк 
 

«ЕВРОПРОМИНВЕСТ»  КБ  ААҚ, 

Мəскеу қаласы 

Есепшот № 40705611300400000551 

Кесте 3.7.Ұйымның жауапты тұлғалары туралы ақпарат 

Құжат күні 01.11.2010 01.11.2010 01.11.2010 

Ұйым «Жеңіс» ЖШҚ 

Жауапты тұлға Басшы Бас бухгалтер Кассир 

Жеке тұлға Сергеев И.С. Петрова А.И. Альтова Т.А. 

Қызметі Директор Бас бухгалтер Кассир 

 



Тапсырма 3.12. Сатып алушылар тобына жеке тұлға «ЖК Эхов» тура- 

лы мəліметтер ендіріңіз (3.9 кесте). 

Тапсырма 3.13. «Полиграф» ЖШҚ жəне «РИЗО» ЖАҚ жеткізушілері 

туралы мəліметтерді енгізіңіз (3.10 кесте). 
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Кесте 3.10. «Полиграф» ЖШҚ және «РИЗО» ЖАҚ контрагенттері 
туралы мәліметтер 

Кесте 3.9. Контрагент (жеке тұлға) «ЖК Эхов» туралы мәліметтер 

Атауы «ЖК Эхов» 

Жалпы қосымша 

Жеке тұлға «ЖК Эхов» 

Аты-жөні Эхов Александр Петрұлы 

Құжат РФ азаматының төлқұжаты 

ЖСН 771123405115 

Байланыстар қосымшасы 

Заңды мекенжайы 
 

Мəскеу, Б. Черкизовская көшесі, 4 

үй, 185 п., 164050, тел. (495) 225- 

56-93 

Есепшоттар мен шарттар қосымшасы 

Атауы Негізгі 

Банк 
 

«ЛЕСПРОМБАНК» ААҚ,  Мəскеу 

қаласы 

Есепшот № 40910511265978000012 

Түрі Есеп айырысу 

Төлем құжаттарында 

Үнемі БӨП-ті көрсету 

Қанат белгісін қою 
 

Контрагенттер шарттары 

Негізгі шарт, Бағалар бөлімінде баға түрі «Ұсақ көтерме» 

Түрі Есеп айырысу 

Төлем құжаттарында үнемі БӨП-ті 

көрсету 

Қанат белгісін  қою 
 

Контрагенттер шарттары 

Негізгі шарт, Бағалар бөлімінде баға түрі «Көтерме» 

 



Сур. 4.1. Жұмыс күнін орнату 

4-ші тәжірибелік жұмыс 
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Контр¬агенттер 
шарттары 

Негізгі 
 

Негізгі 
 

Бағалар түрі Сатып алу Сатып алу 

Атауы «РИЗО» ЖАҚ «Полиграф» ЖШҚ 

Жалпылар қосымшасы 

Толық атауы «РИЗО» ЖАҚ «Полиграф» ЖШҚ 

Жалпы Заңды тұлға Заңды тұлға 

ЖСН 7713156223 7784107250 

БӨП 7710301001 7710301001 

КҰЖЖ 72382680 72382680 

Байланыстар қосымшасы 

Заңды мекенжайы 
 

Мəскеу, Мəскеу, Кропоткинская 
Комсомоль¬ский көшесі, 16 үй, 453 
даңғылы, 18 үй, 1 п., кеңсе, 119700, тел. 
141700, тел. (495)608- (499)759-11-35 

 48-78 

Есепшоттар мен шарттар қосымшасы 

Атауы Негізгі Негізгі 

Банк 
 

«ПЛАТИНА» КБ ААҚ, 
Мəскеу қаласы 

«ИНТЕРТЭКБАНК» 
АКБ, Мəскеу қаласы 

Есепшот № 40811590612356925441 40702810746500001478 

Түрі Есеп айырысу Есеп айырысу 

Төлем құжаттарында 
үнемі БӨП-ті көрсету 

Қанат белгісін қою 
 

Қанат белгісін  қою 
 

 



ЕСЕПШОТТАР БОЙЫНША БАСТАПҚЫ 

ҚАЛДЫҚТАРДЫ ЕНГІЗУ 
 
Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

есепшоттар бойынша дебет жəне несие қалдықтарын енгізуді; 
қалдықтарды негізгі қаржылар бойынша құжат көмегімен ен- 

гізуді; 

есепшоттар бойынша бастапқы қалдықтарды енгізу дұры- 

стығын тексеруді; 

бухгалтерлік теңгерімді есептеуді жəне басқа да есептеме- 

лерді құрауды; 

■ 

■ 

МІНДЕТ 

Сур. 4.2. Бухгалтерлік және салықтық есеп үшін Амалдар терезесі 

«Жеңіс»   ЖШҚ   ұйымының   есепшоттары   бойынша   қалдықтарды 
31.12.2010 жұмыс күніне енгізу. Қалдықтарды енгізу дұрыстығын тексеру. 

Жылдық теңгерімді 01.01.2011 жылға құру. Жұмыс нəтижелерін талдау, 

бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Есепшот бойынша бастапқы қалдықты есеп 
беру кезеңінің (жыл, тоқсан немесе ай) басына есепшот бойынша айдың 

соңындағы қалдық деп атаймыз. Қалдықтарды ендіру амалының күні есеп 

беру кезеңі күнінің алдында болуы қажет. 

Мысалы, қалдықтар жыл басына алдыңғы жылдың 31 желтоқсаны 

күнімен ендіріледі. Бағдарламада есепшоттар бойынша қалдықтар «000 

көмекші шотымен» бірге хабарда өткізулері бар амалдармен енгізіледі. 

Тапсырма 4.1. Жұмыс күнін орнату. 
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Жұмыс  күнін  орнату  Параметрлер  (Қызмет  көрсету/Параметрлер/ 
Жалпы мəзірі) терезесінде жүзеге асады (сур. 4.1). 

Параметрлер терезесінде компьютердің Қазіргі күнді қолдану аясынан 
қанат белгісін алып тастап, Мәнін қолдану аясына күнді белгілеу керек. 

Осы аяға 31.12.2010 жұмыс күнін енгізіп, ОК батырмасын басыңыз. 

Тапсырма 4.2. Есепшоттар бойынша бастапқы қалдықтарды ендіру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Кəсіпорынның шаруашылық қызметі туралы 

жазбаларды ендірудің ең қарапайым тəсілі – амалдарды қолмен ендіру. Қал- 

дықтарды енгізу үшін Жазбалар/Амалдар (бухгалтерлік және салықтық 
есеп) мəзіріне кіріп, Амалдар терезесінде Қосу батырмасын немесе Insert 

пернесін басу керек. 

Амалдар құжатының терезесі ашылады (сур. 4.2). Бұл құжатта тақы- 

рыпша жəне кестелік бөлік болады. Әдетте тақырыпша аясы автоматты 

түрде толтырылады. Кестелік бөлікті толтыру үшін 

Қосу батырмасын шерту қажет. Есепшоттың дебеттік қалдықтары сол 

есепшоттың дебеті жəне 000 есепшотының несиесі бойынша енгізіледі. 

Есепшоттың несиелік қалдықтары осы есепшоттың несиесі жəне 000 

есепшотының дебеті бойынша енгізіледі. 
 

Жұмыс тәртібі 

1.  Бірінші қалдық – 10.01 есепшоты бойынша дебеттік қалдықты 4.1 

кестесінің бірінші қатарындағы мəліметтер бойынша енгізіңіз. 
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Кесте 4.1. Бастапқы қалдықтар 
 

№ 
ДЕБЕТ НЕСИЕ 

Есепшот Субконто Мөлшері Есепшот Субконто Сомасы 

 
1 

 

 
10.01 

 

Сыр 

Көтерме 

қойма 

 
20.000 

 

 
000 

 

  
4 000 

 

 
2 

 

 
000 

 

   
60.01 

 

«Полиграф» 

ЖШҚ 

Негізгі шарт 

 

 
3 

 

 
50.01 

 

Ақшалай 

қаражаттың 

қалдығы 

  
000 

 

  
1000 

 
 

4 
 

51 
Есептесу 

шоты 

  

000 
  

54 000 

 

5 
 

62.01 
«АртБук» 

ЖШҚ 

  

000 
  

10000 

6 000   71.01 Сергеев 3000 

 



Сур. 4.3. Дебеттік қалдықты 10.01 шоты бойынша ендіру 

2. Амалдар құжатының терезесінде, Амалдар мазмұны аясына Баста- 

пқы қалдықтарды ендіру мəтінін теріңіз. Бұл ая амалдың нақты жазбасын 
қысқаша сипаттайтын мəтіндік ақпараттарды көрсетуге арналған. 

3. Бухгалтерлік есеп қосымшасындағы кестелік бөлікті толтыру үшін 

Қосу батырмасын басыңыз. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . «Амалдар» құжатының кестелік бөлігінде жаз- 
баға қатысы бар реквизиттер ғана жатады: 

■ 
■ 

Дебет жəне несие шоты; 
Субконто мағынасы — бұл ол жүргізілетін шоттарға арналған 

аналитикалық есептің нысаны; 

Мөлшері  (сандық есеп белгілері бар шоттар үшін); 
Валюта атауы жəне Валюта сомасы (валюталық есеп бел- 

гілері бар шоттар үшін); 

Жазба сомасы; 

Жазба мазмұны; 

Журнал нөмірі (жазбаны іріктеуді өткізуге қолайлы əріптік-

сандық нөмір үшін), егер қажеттілік туындаған жағдайда. 

■ 
■ 

■ 
■ 

■ 

3.  Барлық амалдар автоматты түрде өсу реті бойынша нөмірленеді. 

ДТЕсебі бағанында Анықтамалықтан таңдау батырмасын пайдаланып, 

ашылған терезеден Есептер жоспарын тышқанды екі рет шерту арқылы 
немесе 10.01 шотын Enter пернесімен басу арқылы таңдаңыз. 

Дəл  солай  Дт  Субконтосы  бағанындағы  Номенклатура  анықтама- 
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Сур. 4.4. Бухгалтерлік есеп бойынша бастапқы қалдықтарды енгізу амалы 

лығынан Материалдар тобын таңдаңыз, тышқанды екі мəрте шертіп, Сыр 
материалын Амалдар терезесіне көшіріңіз. Екінші субконтоны Көтерме 

қоймалар анықтамалығынан іріктеу арқылы таңдаңыз. Тышқанды екі мəрте 

шерту арқылы осы көтерме қойманы Амалдар терезесіне көшіріңіз. 

4. Мөлшері бағанына 20 санын ендіріңіз, өйткені 10.01 шоты бойынша 

мөлшерлік есеп жүргізіледі. 

Есеп несиесі бойынша 000 шотын таңдаймыз, 4000 сомасын ендіреміз. 

Журнал нөмірі – ЖӨ (бастапқы қалдықтар). 10.01 шоты бойынша дебет- 

тік қалдықтарды ендіру мəліметтерін Жазу батырмасымен сақтаймыз (сур. 

4.3). 

Несиелік қалдықты 60.01 шоты бойынша енгізіңіз (4.1 кесте, 2 бағанды 

қар.). 

Қосу батырмасын басыңыз. 

Дт шоты бағанында 000 шотын таңдаңыз. 
Шот  несиесі  бойынша  Анықтамалықтан  таңдау  батырмасымен 

Шоттар жоспары терезесінен 60.01 шотын таңдаңыз. 

Кт Субконтосы бағанында Контрагенттер анықтамалығынан Жет- 

кізушілер номенклатуралық тобын таңдаймыз. Тышқанды екі мəрте шерту 

арқылы «Полиграф» ЖШҚ-ны жазбаға көшіріп əкелеңіз: 

Екінші субконто – Негізгі шарт; 
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Сома – 68 000 журнал нөмірі – ЖӨ. 

7.  Шот бойынша несиелік қалдықты енгізу мəліметтерін Жазу батыр- 

масымен сақтаңыз. Амалдар сомасы автоматты түрде есептеледі. 
«Жеңіс» ЖШҚ кəсіпорны шоттары бойынша қалған қалдықтарды 4.1 

кестеге сай енгізіңіз. 
 

Тапсырма 4.3. Қалдықтарды жарғылық капитал бойынша ендіру. 

Жетінші жазбамен ұйымның жарғылық капиталын көрсетіңіз. 

Сур. 4.5. Бастапқы қалдықтарды ендіру бойынша бухгалтерлік анықтама 

Сур. 4.6. Салықтық есеп бойынша жазбалар 
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Жұмыс тәртібі 
 

Бастапқы қалдықтарды ендіруді Амалдар терезесінде жалғастырыңыз. 

Қосу батырмасын басып, шоттар нөмірін ендіріңіз: 
Шот дебеті – 000 Шот несиесі – 80.09. 

Несие бойынша субконто ендіру үшін батырмасын шертіп, Контрагент- 

тер анықтамалығында Құрылтайшылар жаңа тобын құрып ([Ctrl]+[F9]), 

оған құрылтайшы туралы мəліметтерді (Петров Андрей Иванұлы, құжат – 

РФ азаматының төлқұжаты, ЖСН 777234284558) енгізіңіз. 

Байланыстар қосымшасында нақты мекенжайын көрсетіңіз: Мәскеу, 

Подвойский көшесі, 116 үй, 25 п., индекс 125556. 

Жазу батырмасының көмегімен контрагент жайлы енгізілген мəлімет- 

терді сақтаңыз. Тышқанды екі рет шерту арқылы осы контрагентті жазбаға 

ендіріңіз: 

Жарғылық капитал сомасы – 10000 Журнал нөмірі – ЖН. 

Сур. 4.7. Негізгі қаражаттардың бастапқы құнының тапсырмасы 

Сур. 4.8.Өтемпұл бойынша Шығын бабы терезесі 
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Сур. 4.9. Өтемпұл бойынша шығындарды көрсету тәсілдері терезесі 

Сур. 4.10. Өтемпұлды есептеу тәсілінің тапсырмасы 

Жазу батырмасының көмегімен енгізілген мəліметтерді сақтаңыз. 
Бухгалтерлік есеп бойынша бастапқы қалдықтарды енгізу амалдары- 

ның жалпы сомасы (сур. 4.4) 150000,00 рубльді құрады. 

Тапсырма 4.4. Бастапқы қалдықтарды енгізу бойынша бухгалтерлік 
анықтаманы құру. 

Амалдар терезесінің төменгі бөлігіндегі Бухгалтерлік анықтама батыр- 
масын шертіп, «Жеңіс» ЖШҚ кəсіпорнының бастапқы қалдықтарын ендіру 

бойынша бухгалтерлік анықтаманың баспа үлгісін алыңыз (сур. 4.5). 

Тапсырма 4.5. «Жеңіс» ЖШҚ ұйымының салықтық есебінің шоты бой- 

ынша қалдықтарды енгізу. 
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Сур. 4.11. Негізгі қаражаттарды пайдалануға енгізумен есепке алу 

Сур. 4.12. АҚ бастапқы қалдықтарын енгізу терезесі 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Бағдарламада салықтық есеп шоты бойынша 
қалдықтарды енгізу бухгалтерлік есеп бойынша жазбаларды енгізгеннен 

кейін автоматты түрде іске асады. 

Амалдар терезесінде Салықтық есеп қосымшасына өтіп, Толтыру ба- 

тырмасын басыңыз. Бұл ретте салықтық есеп бойынша қажетті жазбалар 

автоматты түрде құрылатын болады (сур. 4.6). 

ОК батырмасымен сақтап, Жабу батырмасымен амалдарды жабамыз. 

Тапсырма 4.6. Негізгі қаражаттар бойынша қалдықтарды енгізу. 
Негізгі қаражаттар қалдығы Кəсіпорын/Бастапқы қалдықтарды енгі- 

зу/АҚ бойынша бастапқы қалдықтарды АҚ бойынша бастапқы қалдықтар- 

ды енгізу құжатымен мәзірінде енгізіледі. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Ашылған терезеде Бөлімше аясына Әкімшілік деп теріңіз. Қосу ба- 
тырмасын шертіп, пайда болған Бастапқы қалдықтарды ендіру терезесін- 

дегі Негізгі қаражат аясында батырмасын басыңыз. 

2.  Анықтамалықтың ашылған Негізгі қаражат терезесінде Қосу 

батырмасын басу арқылыжаңа қатарды қосыңыз. Келесі мəліметтерді тере- 
зенің тиісінше аяларына енгізіңіз: 

Атауы – SAMSUNG компьютері; 
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Толық атауы – SAMSUNG компьютері; 

АҚ  есептеу  тобы  – 

таңдаңыз; 

батырмасы  арқылы  Кеңсе  жабдықтарын 

Өтемпұлдық топ – Үшінші топ (3-тен 5 жылға дейін қоса алғанда). 
ОК батырмасымен енгізілген мəліметтерді сақтап, бұл терезені жа- 

быңыз. 

3. Тышқанды екі рет шерту арқылы SAMSUNG компьютерін таңдап, 

АҚ бастапқы қалдықтарын енгізу: 1-ші қатар терезесінің аяларын толты- 

руды жалғастырыңыз (сур. 4.7). 

Бастапқы қалдықтар қосымшасы: 
АҚ бастапқы құнын енгізіңіз – Бухгалтерлік есеп – 16000, [Enter] баты- 

рмасын басыңыз; Қорланған өтемпұл сомасы – 4000, [Enter] батырмасын 

басыңыз. 

Бухгалтерский есеп қосымшасы: 

Өтемпұлды есептеу тəсілі – батырмасы арқылы Желілікті таңдаңыз; 

Материалдық-жауапты  тұлға  – 
таңдаңыз; 

Тиімді пайдалану мерзімі (аймен) – 36; 

батырмасы  арқылы  Сергеевті 

Өтемпұл бойынша шығындарды көрсету тəсілі – батырмасы арқылы 

ашылған терезеде Қосу батырмасын басып, жаңа Тəсілді енгізіңіз ( 
тырмасын тағы бір мəрте басыңыз): 

Атауы – Шот 44 Өтемпұл; 

ба- 

Шығындар  есебі  бағаны  бойынша батырмасымен  шоттар  жоспа- 
рынан 44.01 таңдаңыз; 

Аналитик  бағанына батырмасы  арқылы  Шығын  бабы  анықтама- 

лығының ашылған терезесіне жаңа бапты қосып, 4.8 суреттегідей мəлімет- 
термен толтырыңыз: 

Атауы – Шот 44 Өтемпұл; 

Шығын түрлері – батырмасы арқылы тізімнен Өтемпұлды таңдау. 

Сур. 4.13. Құжатты өткізу 
 

44 

 



Сур. 4.14. Жазбалар журналы (бухгалтерлік есеп) 

Сур. 4.15. Жазбалар журналы (түсімге салық салу ойынша салықтық есеп) 

ОК батырмасы арқылы бұл терезені жабыңыз. Тышқанды екі мəрте 
шерту арқылы бұл бапты Өтемпұл бойынша шығындарды көрсету тәсіл- 

дері терезесіне көшіріңіз (сур. 4.9). 

ОК батырмасымен бұл терезені де жабыңыз. АҚ бастапқы қалдықта- 

рын енгізу: 1-ші қатар терезесінің ақырғы көрінісі 4.10 суретте көрсетіл- 

ген. 

Сур. 4.16. Айналымдық сальдо тізімдемесі есептемесі (31 желтоқсан 2010 ж.) 
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4. Салықтық есеп қосымшасы автоматты түрде толтырылады. 

5. Оқиғалар қосымшасы. Енгізуге қажет мəліметтер: 

есепке алу күні – 01.11.2010; 
құжат атауы – Акт; 

құжат нөмірі – 001. 

Негізгі қаражаттармен оқиғалар анықтамалығының терезесінде Қосу 

батырмасын басып, Пайдалануға енгізумен есепке алу атауымен жаңа оқиға- 

ны ендіріңіз, оқиға түрін сол атаудағы тізімнен таңдау қажет (сур. 4.11). 

Пайдалануға енгізуге қанат белгісін  қою керек. 

ОК, Жазу жəне Жабу батырмаларымен жазу жəне жабу керек. Тышқан- 

ды екі рет шерту арқылы осы оқиғаны АҚ бастапқы қалдықтарын енгізу 

терезесіне көшіріп əкеліңіз (сур. 4.12). 

Бұл терезені ОК батырмасы арқылы жазып, жабу керек. 

Тапсырма 4.7. Құжат бойынша жазбаларды алу. 

Жұмыс тәртібі 

Негізгі қаражат туралы барлық мəліметтер енгізілгеннен кейін Өткізу 

батырмасын басыңыз. Құжат тақырыпшасында Өткізілді сөзі пайда болады 

(сур. 4.13). 
Бұл дегеніңіз, жазбалар құрылды жəне бұл құжат автоматты түрде амал- 

дар журналына, ал жазбалар жазбалар журналына түседі деген сөз. Бух- 

галтерлік жəне салықтық есеп бойынша жазбаларды (сур. 4.14, 4.15) осы 

амалдар үшін АҚ бойынша бастапқы қалдықтарды енгізу құжатының те- 

резесіндегі БЕ жазбалары жəне СЕ жазбалары батырмасын 
арқылы көруге болады. 

Тапсырма 4.8. Қалдықтарды енгізу дұрыстығын тексеру 
 

Жұмыс тәртібі 

басу 

Бастапқы  қалдықтарды  енгізгеннен  кейін  мəліметтерді  енгізу  дұры- 

стығын тексеру керек. Қалдықтар Есептемелер мəзірінде құрылатын Айна- 

лымдық сальдо тізімдемесі есептемесімен тексеріледі. 
Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Қалдықтарды енгізу дұрыстығының белгілері 

болып, 000 көмекші шоты бойынша сальдоның кезең аяғына қарай болма- 

уы болып табылады, яғни ол нөлге тең болуы керек. 

000 шотының дебеті мен несиесі бойынша айналымдар бірдей болуы 

тиіс 31.12.2010 жылға айналымдық сальдо тізімдемесін құрыңыз (сур. 

4.16). Бұл ретте қорытынды қатар бойынша дебет пен несие бойынша айна- 

лым 170 000, 00 рубльді, ал кезең аяғына арналған сальдо 85000, 00 рубльді 

құрайды. 

000 шоты жабылды, яғни кезең соңына арналған нөлдік шот бойынша 

сальдо жоқ, шот дебеті бойынша айналым 000 шот несиесі бойынша айна- 

лымға тең. Демек, қалдықтар дұрыс енгізілген. Есептемені жабыңыз. 

46 

 



Сур. 4.19. «Жеңіс» ЖШҚ 000 шотының карточкасы (31 желтоқсан 2010 ж.) 

Сур. 4.20. «Жеңіс» ЖШҚ 000 шотының талдамасы (31 желтоқсан 201 ж.) 
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Тапсырма 4.9. Кіріспе теңгерімнің валютасын есептеу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Бухгалтерлік теңгерім есепке алынатын нысан- 
дардың екі жақты сипатын бейнелейді: шаруашылық қаражаттарды жəне 

олардың көздерін. Осыған сəйкес, теңгерім екі бөліктен тұрады: актив жəне 

пассив. Ұйым ие қаражаттардың қорытынды құндық бағасы теңгерім ак- 

тивінде көрсетіледі. Ұйымның шаруашылық қаражаттары құрылатын көз- 

дердің қорытынды құндық бағасы теңгерімнің пассивінде көрсетіледі. Әр 

қаражатқа оның пайда болуының тең шамалас көзі сəйкес келетіндіктен, 

актив пен пассив сомалары сəйкес келуі тиіс. Теңгерімнің пассив сомасына 

тең активтің жалпы сомасы теңгерім валютасы деп аталады. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Кіріспе теңгерімнің мəліметтерін есептеуді орындау үшін Реттел- 
ген және қаржылық есептемелік терезесін ашыңыз (Есептемелер/Реттел- 

ген есептемелер мəзірі) (сур. 4.17). Ашылған терезедегі барлық есептеме- 

лерден қанат белгілерін алып тастау қажет. Оны Белгісінің барлығынан 

шешіп тастау батырмасын шерту арқылы жасауға болады. 

Тышқанды екі рет шерту арқылы Бухгалтерлік теңгерім (№1 үлгі) есеп- 
темесін таңдаңыз. 

2. Ашылған Теңгерім терезесінде есептеменің жасалу кезеңін 

Қаңтар-Желтоқсан 2010 ж. деп белгілеңіз. ОК батырмасын басыңыз. 

Ашылған Теңгерім терезесінің жоғарғы бөлігінде теңгерімдік есепте- 

мені құру параметрлерін баптау панелі орналасқан. Мұнда теңгерімді құру 

үшін параметрлердің қажетті мəндерін орнату керек (сур. 4.18): 

өлшем бірлігі – рубльмен; дəлдігі – 0. 
Сары түске боялған теңгерім ұяшығы ақпараттарды ендіруге арналған, 

ал жасыл түспен боялғаны есептеледі жəне қолмен жөнделмейді. 

3. Барлық параметрлерді орнатқаннан кейін Толтыру батырмасымен 31 

желтоқсан 2010 жылға арналған бухгалтерлік теңгерім құрылады. Теңгерім 

валютасы 81 000 рубльді құрайтынына көз жеткізіңіз. Теңгерімді сақтамай 

жабыңыз. 

Өзіндік жұмыс 
 

Тапсырма 4.10. Есептемелер/Шот карточкасы/000 шоты/Құру баты- 

рмасы мəзірінің пəрмендерімен 000 шотының карточкасын құрыңыз (сур. 

4.19). 

Тапсырма 4.11. Есептемелер/Шот талдамасы/000 шоты/Құру батыр- 

масы мəзірінің пəрмендерімен 000 шотының талдамасын құрыңыз. 

Тапсырма 4.12. Карточкалар жəне 000 шотының талдамасы есептеме- 

леріне салыстырмалы талдау жүргізіңіз. Бұл құжаттар несімен ерекшеле- 

неді? 
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Сур. 5.1. 25 желтоқсан 2010 ж. №1 шот төлеміне арналған шот 

5-ші тәжірибелік жұмыс 

Сур. 5.2. Тауарлық-материалдық құндылықтарды алуға сенімхат 
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Сур. 5.3. «Полиграф» ЖШҚ контрагентінің сенімхатын рәсімдеу 

МАТЕРИАЛДАР ТҮСІМІНІҢ ЕСЕБІ 
 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

«Сенімхат» құжатын рəсімдеуді; 
материалдардың түсу амалдарын рəсімдеуді; 

жеткізушіден «Тауар жүкқұжаты» құжатын рəсімдеуді; 

«Алынған шот-фактура» құжатын рəсімдеуді; 
Материалдар, тауарлар түсімі бойынша жазбаларды талдауды; 

«Шығыс төлем тапсырмасы» құжатын рəсімдеуді; 

«Шикізаттар мен материалдар» шоты бойынша есептемелерді 

жасауды. 

МІНДЕТ 
 

25.12.2010 №1 Шот негізінде «Полиграф» ЖШҚ материал жет- 

кізушілерінен (сур. 5.1) материалдық құндылықтарды алуға құжаттар 

рəсімдеу. 12 қаңтар 2011 ж. жұмыс күніне кəсіпорынның негізгі қоймасы- 

на материалдардың түсімі есебінің бухгалтерлік жазбаларын жəне олар- 

дың төлемдерін орындау. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест 

сұрақтарына жауап беру. 

Внммание! Оплата данного счета означает согласие с условиями по- 

ставки товара. Уведомление об оплате обязательно, в противном случае не 

гарантируется наличие товара на складе. Товар отпускается по факту при- 

хода денег на р/с Поставщика, самовывозом, при наличии доверенности и 

паспорта. 

Тапсырма 5.1. 12.01.2011 жұмыс күнін орнату. 
Қызмет  көрсету/Параметрлер/Жалпы  мəзірінің  пəрмендерімен  12 

қаңтар 2011 ж. жұмыс күнін орнатыңыз. 
 

Тапсырма 5.2. Жеке тұлға Т. А. Альтоваға материал алу үшін «Сенім- 

хат» құжатын рəсімдеу. 
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Сур. 5.4. «№1 сенімхат» құжатының баспа үлгісі 

Сур. 5.5. Құжат амалдары түрлерін таңдау 
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Сур. 5.6. Бағалар түрлерін таңдау 

Жұмыс тәртібі 

«Сенімхат» құжатын Негізгі қызмет/Сатып алу/Сенімхат/Қосу батыр- 
масы мəзірінің пəрмендерімен рəсімдеңіз (сур. 5.2). 

Құжат тақырыпшасының барлық аясын 
рып, толтырыңыз: 

Жеке тұлға – Альтова Т.А.; 
Контрагент – «Полиграф» ЖШҚ. 

батырмасын пайдалана оты- 

Шартты   рəсімдеу   үшін   Контрагенттер   шарттары   («Полиграф» 

ЖШҚ) анықтамалығының терезесіндегі Қосу батырмасын басыңыз. 

Ашылған Контрагент шарты: Жаңа (сур. 5.3) терезесіндегі Атауы аясына 
шоттың нөмірі мен күнін (25.12.2010 ж. №1 шот) ендіріңіз. 

Жазу, ОК батырмаларын басыңыз. 

2.  Материалдар туралы мəліметтерді Сенімхат құжаты терезесінің ке- 

стелі бөлігіне (5.3 сур. қар.) Қосу батырмасын жəне Тауар атауы аясын- 

дағы батырмасын пайдалана отырып енгізіңіз, Материалдар номенкла- 

туралы тобынан мəліметтерді 5.1 кестесіне сəйкес таңдаңыз. 

3.  «№1 шарт» құжатының баспа үлгісін Баспа батырмасын басу арқылы 
алыңыз (сур. 4.5). 
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Кесте 5.1. Материалдар туралы мәліметтер 

Материал Қағаз Қара түсті сыр Ұнтақ 

Өлшем бірлік 
 

Бума (ӨБЖК-ден 

талғап алу) 

 

л 
 

кг 

Мөлшері 20 30 40 

ҚҚС төлемі 18% 18% 18% 

 



Сур. 5.7. Материалдардың түсу амалдарын енгізу 

Сур. 5.8. Жазбалар журналы (бухгалтерілк есеп ) 

Тапсырма 5.3. Материалдарды «Жеңіс» ЖШҚ кəсіпорнының негізгі 

қоймасына түсіру амалын ендіру. 

Жұмыс тәртібі 

1.  «Тауар жүкқұжаты» құжатын енгізіңіз (Негізгі қызмет/Сатып алу/ 

Тауарлардың, қызметтердің түсімі). Тауарлардың, қызметтердің түсімі те- 
резесінде Қосу батырмасын басып, Құжат амалдарының түрін таңдау 

терезесінде сатып алу, комиссия амалын таңдаңыз. ОК-ді басыңыз (сур. 
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Сур. 5.9. Тауар жүкқұжаты 

Сур. 5.10. Алынған Шот-фактура терезесі 

5.5). 
Тауарлардың, қызметтердің түсімі терезесі құжатының тақырыпша- 

ларының барлық аясын батырмасын пайдаланып толтырыңыз: 

Контрагент – «Полиграф» ЖШҚ; 
Шарт – № 1 шот 25.12.2010; 

Қойма – Негізгі қойма. 

3. Бағалар және валюта батырмасын басыңыз. Мұнда біз түскен мате- 

риалдарды есептейтін баға түрін көрсету қажет. Көтерме мəнін таңдаңыз 

(сур. 5.6). 
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Сур. 5.11. 12 қаңтар 2011 жылдан №1 шот-фактура 

4.  Тауарлар қосымшасында Қосу батырмасын пайдалана отырып, 

негізгі қоймаға түскен материалдар туралы мəліметтерді кестелік бөлікке 

енгізіңіз. Номенклатура аясындағы батырмасымен Материалдар но- 

менклатуралық тобынан материалдар туралы ақпараттарды 5.2 кестеде 

көрсетілген мəліметтерге сəйкес таңдаңыз (сур. 5.7). 

Тапсырма 5.4. Құжат жазбасын іске асыру. 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1.  Құжаттар  бойынша  жазбаларды  Өткізу батырмасын  басу 

арқылы алыңыз. Құжат тақырыпшасында Өткізілді сөзі пайда болады (5.7 
сур. қар.). 

Құжат журналға жазылып, бухгалтерлік есеп бойынша жазбаларды 

құрады. Жазбалар журналын БЕ жазбалары жəне СЕ жазбалары батырма- 

ларын басу арқылы ашыңыз (сур. 5.8). Жазбалар түрлерімен тауар жүкқа- 

жаты бойынша танысыңыз. Жазбалар журналын жабыңыз. 

2. Қосымша қосымшасындағы Тауарлар мен қызметтердің түсімі те- 

резесінде «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісі шотының нөмірі мен күнін (№1 

25.12.2010) көрсетіңіз. 
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Кесте 5.2. Материалдар туралы мәліметтер 

Номенклатура Қағаз Қара түсті сыр Ұнтақ 

Мөлшері 25 35 45 

Бағасы 100 300 200 

 



Сур. 5.12. «Шығыс төлем тапсырмасы» құжатын таңдау 

Сур. 5.13. Төлем тапсырмасы 

Құжаттың баспа үлгісін (сур. 5.9) ТОРГ-12 (жеткізушіден «Тауар жүкқұ- 
жаты») батырмасы арқылы алыңыз. Бұл үлгіні жабыңыз. 

Тапсырма 5.5. Жеткізушінің шот-фактурасын енгізу. 

«Тауарлар мен қызметтер түсімі» құжатын жүргізгеннен кейін жет- 

кізушінің шот-фактурасын Шот-фактураны енгізу гиперсілтеме көме- 

гімен тіркеу қажет. Алынған шот-фактура пайда болған терезесінде (сур. 

5.10) нөмір мен күнін (12.01.2011 жылдан 1) көрсетіңіз. 
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Сур. 5.14. Жазбалар журналындағы төлем тапсырмасы 

Сур. 5.15. 12.01.2011 жылдан №1 төлем тапсырмасы 

«12 қаңтар 2011 жылдан №1 шот-фактура» құжатының баспа үлгісін 
Баспа батырмасын басу арқылы алыңыз (сур. 5.11). 

Жазу, ОК батырмаларын басыңыз. Терезені Жабу батырмасымен жа- 
быңыз. 

Тапсырма 5.6. Жеткізуге жеткізілген материалдар үшін төлемді іске 
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асыру (төлем тапсырмасын жасау). 
Жеткізуге жеткізілген тауарлар үшін төлем «Шығыс төлем тапсырма- 

сы» құжаты арқылы жүзеге асады. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Жеткізуге төлеу үшін төлем тапсырмасын жасау үшін Негізге сүй- 
еніп енгізу бағдарламасының механизімін пайдаланыңыз. Ол үшін меңзерді 

Тауарлар мен қызметтер түсімі құжатының жазбасына орнатып, Негізге 

сүйеніп енгізу батырмасын басыңыз (немесе Әрекеттер/Негізге сүй- 

еніп енгізу/Шығыс төлем тапсырмасы батырмасын басыңыз) (сур. 5.12). 
Ашылған мəзірден Шығыс төлем тапсырмасын таңдаңыз. 

2. «Шығыс төлем тапсырмасы» құжаты бағдарламамен автоматты 

түрде толтырылады (сур. 5.13). Тек Төлем мағынасын ашу қосымшасында 

мыналарды көрсетіп кету керек: 

Ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабы – Тауарларды, жұмыстарды, 

қызметтерді, шикізаттарды жəне өзге де айналым активтерін төлеу; 

ССН/БӨП қосымшасында: 
Бөлім –  Қабылдаушы; ССН – 7784107250; БӨП – 7710301001. 

3. Төлем туралы деректер бөліміндегі құжат үлгісін  толтыру тере- 

зесінде (үлгінінің төменгі бөлігі) Төлем тапсырмасы төленді 
гісін қою керек (5.13 сур. қар.). 

4.  Құжат бойынша жазбаларды Өткізу батырмасын 

алыңыз (сур. 5.14). 

қанат бел- 

басу арқылы 

5.  «Шығыс төлем тапсырмасы» құжатының баспа үлгісін Баспа баты- 
рмасын басу арқылы алыңыз (сур. 5.15). Төлем тапсырмасын басып шыға- 

рыңыз (принтер болған жағдайда). 
 

Өзіндік жұмыс 
 

Тапсырма 5.7. 10.01 шотының карточкасын Есептемелер/Шот кар- 

точкасы/10.01 шоты/Құру батырмасы мəзірінің пəрмендерімен құрыңыз. 

Тапсырма 5.8. 10.01 шотының талдамасын Есептемелер/Шот талда- 

масы/10.01 шоты/Құру батырмасы мəзірінің пəрмендерімен құрыңыз. 

Тапсырма 5.9. 51 шотының карточкасын жасаңыз. 51 шотының талда- 
масын жасаңыз. 

6-ші тәжірибелік жұмыс 

МАТЕРИАЛДАРДЫ ӨНДІРІСКЕ БОСАТУДЫ 

ЕСЕПКЕ АЛУ 

Жұмыс мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ материалдарды сатып алу бойынша қосымша шығындарды 
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Сур. 6.1. 22.01.2011 жылғы №2 тауар жүкқұжаты 

рəсімдеуді; 
■ материалдарды өндіріске босатуды рəсімдеуді; 

■ материалдарды сыртқа босатуды рəсімдеуді (сату). 

МІНДЕТ 
 

Затбелгілік қағаз, мұқабалық картон, ламинаттауға арналған пленка ма- 

териалдарын 22.01.2011 жылдан «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісінен сатып 

алу бағасы бойынша материалдардың негізгі қоймасына, сондай-ақ осы 

материалдарды жеткізуге байланысты шығындарды рəсімдеу. Бұл матери- 

алдарды қоймадан өндіріске босатуды жүзеге асыру. Негізгі қоймадан қара 

түсті сыр материалын «АртБук» ЖШҚ сатып алушысына сатуды рəсімдеу. 

Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 
 

Тапсырма 6.1. 22.01.2011 жұмыс күнін орнату (Қызмет көрсету/Пара- 

метрлер мəзірі). 
 

Тапсырма 6.2. «Тауарлардың түсімі» амалын орындау. 
 

Жұмыс тәртібі 

Тауарлардың түсімін рəсімдеуді Негізгі қызмет/Сатып алу/Тауарлар 
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Сур. 6.2. Қосымша шығындардың түсімі: көлденең ұйым қызметі терезесі 

мен қызметтер түсімі/сатып алу, комиссия мəзірінің пəрмендерімен іске 
асырыңыз. Ашылған терезеге мыналарды енгізіңіз: қойма – негізгі, жет- 

кізуші – «Полиграф» ЖШҚ 15.01.2011 жылғы №15 шартқа сəйкес негізгі 

сатып алу бағаларына байланысты келесі материалдар: 

■ 
■ 

■ 

50 м2 зетбелгілік қағаз 150 рубль бағасы бойынша; 
60 м2 мұқабалық картон 50 рубль бағасы бойынша; 

200 дана ламинаттауға арналған пленка 45 рубль бағасы 

бойынша. 

Барлық материалдарға ҚҚС – 18 %. Тауарлар мен қызметтердің түсімі 
терезесіндегі Қосымша қосымшасында 22.01.2011 ж. №2 күні мен нөмірін 

көрсетіңіз. «Тауар жүкқұжаты» құжатының үлгісі 6.1 суретте көрсетілген. 

Тауарлар мен қызметтердің түсімі амалынан өткізгеннен кейін бухгалтер- 

лік есеп бойынша жасалған жазбаларды қараңыз. Бұл құжатты ОК батыр- 

масы арқылы жабыңыз. 

Тапсырма 6.3. 6.2 тапсырмасындағы «Тауарлардың түсімі» амалының 
негінде жеткізушінің шот-фактурасын тіркеу. 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1. Амалдар журналындағы (Жазбалар/Амалдар журналы мəзірі) Тау- 

арлар мен қызметтердің түсімі амалына меңзерді орнатыңыз. Тышқанды 

екі рет шерту арқылы осы амалды ашыңыз. 

2. Амалдың ашылған терезесінде Шот-фактураны енгізу гиперсілте- 

месін шертіңіз. 

3. Пайда болған Алынған шот-фактура терезесінде  22.01.2011 №2 
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нөмірі мен күнін көрсетіңіз. Бұл құжатты ОК батырмасы арқылы жабыңыз.. 
 

Тапсырма 6.4. Қосымша шығындар түсімі амалын енгізу. 

6.2 тапсырмадағы материалдардың түсімі амалының негізінде «Поли- 

граф» ЖШҚ-дан материалдар жеткізуге байланысты (6.2 тапсырманы қар.) 

қосымша шығындардың түсімін 500, 00 рубльді құраған, ҚҚС-сы 18%, 

15.01.2011 ж. №15 шартқа сəйкес рəсімдеңіз. Жеткізуді «Полиграф» ЖШҚ 

жүк жіберушісі іске асырды. Жеткізушіден алған шот-фактураны енгізіңіз. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Қосымша шығындардың түсуі Тауарлар мен 

қызметтердің түсімі амалы негізінде немесе Негізгі қызмет/Сатып алу/ 

Тауарлар мен қызметтердің түсімі мəзірінің пəрмендері арқылы енгізіледі. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Меңзерді  амалдар  журналындағы  (Жазбалар/Амалдар  журналы 

мəзірі) Тауарлар мен қызметтердің түсімі амалына орнатыңыз. 

2.  Негізге сүйеніп ендіру батырмасын басып, ашылған мəзірден 

Қосымша шығындардың түсімі құжатын таңдаңыз (немесе Әрекеттер/ 
Негізге  сүйеніп  ендіру/Қосымша  шығындардың  түсімі  батырмасын  ба- 

сыңыз). 

3.  Қосымша шығындардың түсімі: көлденең ұйым қызметі ашылған 

терезесіндегі аяларды келесі мəліметтермен толтырыңыз (сур. 6.2): 

Бөлу тәсілі аясы – материалдардың əрбір атауына Сома бойынша тəсілін 

таңдаңыз; 

ҚҚС мөлшерлемесі аясы – 18 %; 

Шығын сомасы аясы – 500; 

Мазмұны аясы – Материалдарды жеткізу бойынша тасымалдау шығын- 

Сур. 6.3. Жүкқұжат талаптары құжатына номенклатураларды іріктеу терезесі 
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Сур. 6.4. Материалдар қосымшасының мәліметтерін ендіру 

дары. 
4. Қосымша шығындардың түсімі: көлденең ұйым қызметі амалын 

тышқанмен Өткізу батырмасын басу арқылы жасаңыз. 

5. Қосымша шығындардың түсімі: көлденең ұйым қызметі терезесін- 

дегі батырмасы арқылы бухгалтерлік жəне салықтық есеп бойынша 

Сур. 6.5. Шығын бабы: Материалдық шығындар терезесі 

Сур. 6.6. Шығын есебінің шоттары қосымшасының деректерін ендіру 
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Сур. 6.7. Билл-шалу журналының (бухгалтерлік) талабы 

жазбалар журналында жазбаларды құрыңыз. Құрылған жазбалар арқылы 
тасымал шығындарының сомасы 10.01 материалдарының шотына əрбір 

атау бойынша сомаға үйлесіп бөлінетіні көрінеді. 

6. Жеткізушінің шот-фактурасын 6.3 тапсырма 2,3 т. Ұқсас етіп тір- 

кеңіз. Құжат пен амалды Жазу жəне ОК батырмаларымен жабыңыз. 

Тапсырма 6.5. Материалдарды өндіріске босатуды жүзеге асырыңыз. 
Материалдарды өндіріске 23.01.2011 негізгі қоймадан 6.1 кестеге сəйкес 

жарнамалық сипаттағы баспа өнімдерін дайындау үшін шығару. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Қажеттілігіне қарай материалдар өндіріске бо- 

сатылады. Қоймадан жіберу Жүкқұжат талаптары бойынша іске асырылып, 

Негізгі қызмет/Өндіріс/Жүкқұжат талаптары мəзіріндегі бағдарламада 

рəсімделеді. 

Жұмыс тәртібі 
 

1. Жүкқұжат талаптары: Жаңа терезесінде Іріктеу батырмасын 

пайдаланып, құжаттың кестелік бөлігін толтырыңыз (сур. 6.3). 

2. Жүкқұжат талаптары құжатына номенклатураларды іріктеу 

ашылған терезесінде (құжаттың оң жағында) Іріктеу аясына Номенклату- 

ралар қалдығын таңдаңыз, Материалдар номенклатуралық тобын шертіңіз, 

Сұраныс терезесінің тарауында Саны аясына қанат белгісін қойыңыз 

жəне пайда болған Номенклатура кестесінен 6.1 кестеде аталған материал- 
дарды таңдаңыз. 

3.  Іріктеу терезесін Жабу батырмасы арқылы жабыңыз. Жүкқұжат 

талаптары терезесіндегі Материалдар қосымшасының кестелік бөлігі 6.4 
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Кесте 6.1. Материалдар 
 

Этикеткалық қағаз 
 

Мұқабалық картон 
Ламинаттауға арналған 

пленка 

50 м2
 60 м2

 20 шт. 

 



Сур. 6.8. Құжат амалының түрін 

таңдау (сату, комиссия) 

Сур. 6.9. Сыр терезесіндегі саны 

және бағасы тапсырмасы 

Сур. 6.10. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия терезесі 

Сур. 6.11. Басқа да кірістер мен шығыстар терезесі 

суретте көрсетілген кескінге ие. 

4.  Құжат  терезесінің  Шығын  есебінің  шоты  қосымшасына 
мəліметтерді ендіріңіз: 

Шығын шоты [БЕ] – 20.01; 

Бөлімдер – Цех; 

келесі 

Шығын бабы – Қосу батырмасын шерту арқылы Материалдық шығын- 
дар жаңа бабын ендіріңіз (сур. 6.5). 
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ОК батырмасын басыңыз. Осы бапты Шығын баптары анықтамалығы 

терезесінен таңдап, Шығын есебі шоттары қосымшасының деректерін ен- 

гізуді аяқтаңыз (сур. 6.6). 
5. Құжатты Өткізу батырмасымен өткізгеннен кейін материалдарды 

өндіріске босату бойынша бухгалтерлік есеп жазбаларын құрыңыз (сур. 

6.7). 

6. М-11 батырмасын пайдаланып (Жүкқұжат талаптары) (6.6 сур. 

қар.), осы құжаттың баспа үлгісін құрыңыз. 

    Тапсырма 6.6. «Материалдардысату»амалынорындау.   

Сур. 6.12. «АртБук» ЖШҚ материалын жіберуге арналған 23.01.2011 ж. №1 

жүкқұжат 

«АртБук» ЖШҚ сатып алушысына Қара түсті сыр материалын негізгі 
қоймадан 5 л мөлшерінде, 500 рубль бағасымен рəсімдеу. 

Жұмыс тәртібі 

1. Материалдарды сатуды рəсімдеу Негізгі қызмет/Сату/Тауарлар мен 
қызметтерді өткізу мəзірінің пəрмендерімен жүзеге асады. Ашылған тере- 

зеде Қосу батырмасымен құжат амалының түрін (сату, комиссия) таңдаңыз 

(сур. 6.8). 

2. Амалдар терезесінің тақырыпшасына келесі мəліметтерді енгізіңіз: 

В 

Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; Шарт – Негізгі шарт. 
Қосымша қосымшасында сатып алушы аясына «АртБук» ЖШҚ деп 

теріңіз. 
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3.  Амалдар  терезесінің  кестелік  бөлігіндегі  Тауарлар  қосымшасына 

Іріктеу батырмасының көмегімен (6.5 тапсырма 2 т. ұқсас) құжаттың ке- 

стелік бөлігін толтырыңыз. Қара түсті сыр материалын таңдаңыз, санын 

– 5, бағасын – 500 көрсетіңіз (сур. 6.9). 

4. Іріктеу терезесін жабыңыз. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, 

комиссия құжатының кестелік бөлігінің сомасы автоматты түрде есептеледі 
(сур. 6.10). 

5. Құжаттың кестелік бөлігінде Субконто (БЕ) бағанының ұяшығын 

шертіңіз жəне Басқа да кірістер мен шығыстар анықтамалығының тере- 

зесіне (сур. 6.11) мына параметрлермен жаңа бапты қосыңыз: 

Атауы –  Материалдарды сату; 

Басқа да кірістер мен шығыстардың түрі – Басқа да өткізуден тыс кірі- 
стер (шығыстар), шығындарды ЖКБС-ға жатқызбау. 

Осы бапты таңдаңыз. 

6. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия терезесіндегі 
Жазу жəне Өткізу батырмаларын шертіңіз. Бухгалтерлік жəне салықтық 

есеп бойынша материалдарды басқа жаққа сату амалдарының жазбаларын 

қараңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 6.7. «23.01.2011 ж. берілген №1 шот-фактура» құжатын ма- 

териалдарды өткізу негізінде тіркеп, өткізіңіз. 

Тапсырма  6.8.  Материалдарды  басқа  жаққа  босатуға  арналған 

Жүкқұжат М-15 құжатының баспа үлгісін жасаңыз (сур. 6.12). 

№1 

7-ші тәжірибелік жұмыс 

БАНКТІК ОПЕРАЦИЯЛАР ЕСЕБІ 

Сур. 6.11. Басқа да кірістер мен шығыстар терезесі 
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Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ ақшалай  қаражаттарды  есеп  айырысу  шотынан  шығаруды 

орындауды; 

■ ақшалай қаражаттарды есеп айырысу шотына түсіруді орын- 

дауды. 

МІНДЕТ 

24.01.2011 жылдан «Жеңіс» ЖШҚ есеп айырысу шотынан Мəскеу қа- 
ласындағы «АКИБАНК» ААҚ бөлімшесінде ақшалай қаражаттың түсуіне 

(«АртБук ЖШҚ сатып алушысынан оған сатылған материалдар үшін жа- 

салған төлем жəне «Полиграф» ЖШҚ кəсіпорын шотына ақшалай қаражат- 

ты есептен шығару (оларды жеткізуге байланысты материалдар мен тасы- 

малдау қызметтерін жеткізушіге төлеу)») банктік көшірме рəсімдеу. Жұмыс 

нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Тапсырма 7.1. 12.01.2011 жұмыс күнін белгілеу (Қызмет көрсету/Па- 
раметрлер/Жалпы мəзірі). 
 

Тапсырма 7.2. Банктік көшірмелерді қарау. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . Есеп айырысу шоты бойынша амалдарды ен- 
діру үшін негіз ретінде есеп айырысу шотынан банктік көшірме қызмет 

етеді. Бұл əр тармағы ақшалай қаражаттардың келуінің (шығысының) бір 

дерегін бейнелейтін көп тармақты құжат. Банктік көшірмеге құжаттардың 

Сур. 7.2. Кіріс төлем тапсырмасы құжаты түрін таңдау 
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Сур. 7.3. Сатып алушыдан түскен төлем құжатының амалы түрін таңдау 

көшірмелері басылады. Ол құжаттардың негізінде белгіленген соманың 
шотқа түсірілуі немесе шоттан алынуы жүзеге асырылады. 
 

Жұмыс тәртібі 

Банктік көшірмелер тізімін ашыңыз. Ол үшін Банк жəне касса мəзірі- 

нен Банк көшірмесі пунктін таңдаңыз. Ашылған терезеде Банктік көшірме- 

лердің тізімі пайда болады (сур. 7.1). 12.01.2011-ден 12.01.2011-ге дейінгі 

кезеңдегі көшірмеде біздің «Жеңіс» ЖШҚ ұйымымыздың есеп айырысу 

шоты бойынша ақшалай қаражаттардың шығыны көрсетілген. 
 

Тапсырма 7.2. Ұйымның есеп айырысу шотына ақшалай қаражатты 

қосып қою. 

«АртБук» ЖШҚ сатып алушысынан 24.01.2011 жылдан ақшалай қара- 

жаттың түсуін рəсімдеу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Ұйымның есеп айырысу шотына ақшалай қара- 

жаттардың түсуі сатып алушыдан алынатын төлем амалы түрінде 

«Кіріс төлем тапсырмасы» құжатымен бейнеленеді. Кіріс төлем құ- 

жаттарын ақпараттық базаға банктен ақшалай қаражаттың түскені туралы 

ақпарат келгенде, «Банк көшірмесі» құжатының көмегімен енгізген ыңғай- 

лы. 

Жұмыс тәртібі 
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Сур. 7.4. Кіріс төлем тапсырмасы құжатының реквизиттерін толтыру 

1. 24.01.2011 жұмыс күнін орнатыңыз (Қызмет көрсету/Параметрлер/ 
Жалпы мəзірі). Кезең аясына 24.01.2011 күнін белгілеңіз. 

2. Банктік көшірмелер тізімін ашыңыз.  Ол  үшін  Банк  және  кас- 

са мəзіріндегі Банктік көшірме пунктін таңдаңыз. Банктік көшірмелер 

ашылған тізімінде Банктегі шот аясына Есеп айырысу МӘСКЕУ ҚАЛА- 

СЫНДАҒЫ «АКИБАНК» ЖШҚ БӨЛІМШЕСІНЕ, Кезең аясына 24.01.2011 

күнін белгілеңіз. 
3. Тышқанмен  Қосу  батырмасын  шертіп,  жаңа  көшірмені  қосыңыз. 

Көшіру күні аясына 24.01.2011 күнін ендіріп, [Enter] пернесін басыңыз. 

4. Жаңа төлем тапсырмасын ендіру үшін Банктік көшірме терезесінде- 

гі Қосу батырмасын басыңыз. Ашылған терезеден Кіріс төлем тапсырма- 

сы құжаты түрін таңдап, ОК батырмасын басыңыз (сур. 7.2). 

Құжат амалының түрін таңдау терезесі ашылады, онда сатып алушы 

төлемін таңдап, ОК батырмасын басыңыз (сур. 7.3). 

Жаңа төлем тапсырмасының үлгісі ашылады. Реквизиттердің бір бөлі- 

гі құжат үлгісіне автоматты түрде орналасады. Жетіспейтін рекизиттерді 

(Банк шоты жəне Ақшалай қаражататрдың қозғалыс бабы) 7.4 суретте 

көрсетілгендей етіп, толтырыңыз. 

Ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабы реквизитін толтыру үшін ақ- 

шалай қаражаттардың қозғалыс баптарының тізімінен Сатып алушылар 

мен тапсырыс берушілерден алынған қаражат мəнін таңдаңыз. 

Құжаттың төменгі бөлігінде автоматты түрде бухгалтерлік есептің шот- 

тары 62.01 жəне 62.02 толтырылады. Бұл несие бойынша 51 шотымен бай- 

ланыстырылатын, контрагенттермен есеп айырысу шоттары. Екі шотты да 

толтырулы күйде қалдырыңыз. Құжатта есеп шоттарын құжат үлгісінің 
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Сур. 7.5. Шығыс төлем тапсырмасы құжатының реквизиттерін толтыру 

пəрмендік панеліндегі Көрсету/есеп шоттарын жасыру 
ның көмегімен көрсетуге немесе жасыруға болады. 

батырмасы- 

Кіріс төлем тапсырмасы құжаты терезесінің жоғарғы оң жақ бөлігін- 
де автоматты түрде Төленді қанат белгісі қойылатын болады. Бұл жүргізу 

барысында құжат бухгалтерлік жазбаларды құрады деген сөз. Қанат бел- 

гісінің оң жағындағы күн реті ақпарат базасындағы шаруашылық амалы 

тіркелетін күн. 

5. Құжаттарды өткізу мен үлгіні жабу үшін Кіріс төлем тапсырмасы 

құжаты терезесіндегі ОК батырмасын басыңыз. Құжат ағымдағы көшірме 

құжаттарының тізіміне қосылатын болады. 

6. Кіріс төлем тапсырмасы құжатымен жасалған жазбаларды қарап 

шығыңыз. Ол үшін Банктік көшірмелер терезесінде құжатты тізімнен бел- 

гілеп алып, БЕ жазбалары батырмасын басыңыз. 

Тапсырма 7.3. Ұйымның есеп айырысу шотынан ақшалай қаражаттар- 

ды тізімнен шығаруды іске асыру. 

22.01.2011 түскен материалдар үшін ұйымның есеп айырысу шотынан 
«Полиграф» ЖШҚ жеткізушісіне ақшалай қаражат аудару, амалды орындау 

күні – 24.01.2010. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Ұйымның есеп айырысу шотынан ақшалай қа- 

ражаттарды алу «Шығыс төлем тапсырмасы» құжатымен бейнеледі. 
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Сур. 7.6. 24.01.2010 ж. №2 төлем тапсырмасы 

Сур. 7.7. 24.01.2011 ж. банк үзінді көшірмесі 
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Сур. 7.8. Банк үзінді көшірмесі үшін құжаттарды іріктеу терезесі 

Сур. 7.9. Жазбалар журналындағы төленген белгісімен төлем тапсырмалары 

Жұмыс тәртібі 
 

1. «Шығыс төлем тапсырмасы» құжатын «Тауарлар мен қызметтердің 

түсімі» құжатының негізінде жасаңыз. Ол үшін Негізгі қызмет/Сатып 

алу/Тауарлар мен қызметтердің түсімі мəзіріндегі Тауарлар мен қыз- 

меттердің түсімі құжаттарының тізімінен 22.01.2011 құрылған құжатты 

белгілеп алып, Негізге сүйеніп ендіру батырмасын басыңыз (немесе 

тышқанның оң батырмасын шертіп, ашылған мəзірден Негізге сүйене де- 
генді таңдаңыз). 

2. Ұсынылған тізімнен Шығыс төлем тапсырмасын таңдаңыз. Ав- 

томатты түрде Шығыс төлем тапсырмасы құжаты құрылады. 22.01.2011 

жылғы Тауарлар мен қызметтердің түсімі құжатының негізіндегі құжатта 

барлық негізгі реквизиттер толтырылған. Жетіспейтін реквизиттерді (Банк 

шоты және Ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабы) 7.5 суретте көр- 
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сетілгендей етіп толтырыңыз. 
Төлем туралы мәліметтер бөлімінде (құжат үлгісінің төменгі жағын- 

да) Төлем тапсырмасы төленді аясында қанат белгісінің болмауын қа- 

дағалаңыз, өйткені құжат өткізілмей, тек ақпараттық базаға ғана жазылып 

қоюы мүмкін. 

3. Жазып алу батырмасын басыңыз. 
4. Төлем тапсырмасының баспа үлгісін алу үшін Шығыс төлем тапсы- 

рмасы құжаты үлгісінің төменгі жағындағы Төлем тапсырмасы батырма- 

сын басыңыз (7.5 сур. қар.). 

Төлем тапсырмасының баспа үлгісін жабыңыз (сур. 7.6). Құжатты ОК 

батырмасымен жабыңыз. 

5. Төлем тапсырмасының төленген белгісін «Банк үзінді көшірмесі» 

құжатын өңдеу арқылы орнату ыңғайлы. Ол үшін банктік көшірмелер 

тізімін ашу керек (Банк жəне касса-Банк үзінді көшірмесі мəзірі). Үзінді 

көшірмелер тізімі терезесінде 24.01.2011 ж. үзінді көшірмені таңдап, оны 

ашу керек. 

Банк үзінді көшірмесі терезесінде (сур. 7.7) Төленбегендерді іріктеу ба- 

тырмасын басқан жөн. Банк үзінді көшірмесі үшін құжаттарды іріктеу 

бөлек терезесінде (сур. 7.8) төлемдері бұрынырақ ақпараттық базада көр- 

сетілмеген барлық төлем тапсырмалараның тізімдері алынады. 

Құжаттар тізімінде төленген төлем тапсырмаларына қанат белгісін 

қойып (алынған банк үзінді көшірмесіне сəйкес), Белгіленгендерді өткізу 

батырмасын басу керек. Белгіленген төлем тапсырмасы автоматты түрде 

төлену белгісін орнатады, Банк үзінді көшірмесі терезесіндегі құжаттар 

жеткізушіге ақшалай қаражаттарды аудару бухгалтерлік жазбаларын құра- 

ды (сур. 7.9). 

Өзіндік жұмыс 

Сур. 8.1. Өндірістің өзіндік құнын есептеу тәсілін таңдау 
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Сур. 8.2. Шоттарды жабу үшін бөлімшелер тәртібін орнату 

Тапсырма 7.4. «Қосымша шығындардың түсімі» амалының негізінде 

«Жеңіс» ЖШҚ ұйымының есеп айырысу шотынан «Полиграф» ЖШҚ жет- 
кізушісіне Банк үзінді көшірмесінен түскен мəліметтерге сəйкес, материал- 

дарды жеткізу бойынша тасымалдау қызметтері үшін ақшалай қаражаттар- 

ды аудару. Күні – 24.01.2011. 

Сіздің  əрекеттеріңіз  7.3  тапсырмаға  ұқсас.  Амалдар  журналындағы 

(Жазбалар/Амалдар журналы мəзірі) Қосымша шығындардың түсімі ама- 

лына меңзерді орнатыңыз. батырмасын басып, 7.3 тапсырма, 2 т. Жұ- 

мыс тəртібіне сəйкес əрекет етіңіз. 

7-ші тәжірибелік жұмыс 

ДАЙЫН ӨНІМ ЕСЕБІ 
 

Жұмыс мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ өнімнің өзіндік құнын құру тəртібін бөлімдері бойынша орна- 

туды; 

дайын өнімді өндірістен қоймаға жіберуді рəсімдеуді; 

дайын өнім үшін сату жəне жоспарлы бағалардың тіркелуін 

рəсімдеуді; 

дайын өнімді сатып алушыға өткізуді рəсімдеуді. 

■ 
■ 

■ 

МІНДЕТ 
 

Цехтан дайын өнімнің түсуін рəсімдеу. Осы өнімді сатып алушыға өт- 

кізуді жүзеге асыру. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақта- 

рына жауап беру. 
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Сур. 8.3. Контрагентпен шарт жасасу үшін мәліметтерді енгізу 

Тапсырма 8.1. 01.01.2011 жұмыс күнін орнату. 
 

Тапсырма 8.2. Шоттарды жабу үшін бөлімшелер тəртібін орнату. 

Шоттарды жабу үшін бөлімшелер жолының келесі тəртібін орнату: Цех, 

Сауда бөлімі, Әкімшілік, Бухгалтерия. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Біздің бухгалтерлік есептің мақсаттары үшін 

есеп саясатында өзіндік құндағы есеп айырысу тəсілі Бөлімшелер бойынша 

болып таңдалды (сур. 8.1). Бұл тəсіл өнімнің өзіндік құны қалыптасу үшін 

шоттарды жабу үшін бөлімшелер жолының тəртібін орнату қажет екенін 

болжайды. 

Жұмыс тәртібі 

Сур. 8.4. Ауысым үшін өндіріс есептемесі 
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Сур. 8.5. Номенклатура элементін қосу 

1. Шоттарды жабу үшін бөлімшелер жолының тəртібін орнату  үшін 
Кәсіпорын/Есеп саясаты/Шоттарды жабу үшін бөлімшелер тәртібін ор- 

нату мəзірінің пəрмендерін пайдаланамыз. 

2. Анықтамалық тізімінің ашылған терезесінде Қосу батырмасын ба- 

сыңыз. Шоттарды жабу үшін бөлімшелер тәртібін орнату терезесінің 

(сур. 8.2) кесте бөлігінде Бөлімдер бағанында Цех ұяшығына меңзерді ор- 

натыңыз да, Тасымалдау батырмасының көмегімен ішіндегісін кестенің ең 

жоғарысына орналастырыңыз. 

3. Соған ұқсас етіп, басқа бөлімдерді де тасымалдап, осы ақпаратты 

сақтаңыз. 

Тапсырма 8.3. Сатып алушымен жаңа шартты енгізу. 
Сатып  алушымен  жаңа  шартты  12.01.2011  жұмыс  күніне  енгізу. 

12.01.2011. 

Жұмыс тәртібі 

1. Контрагентпен жаңа шарт жасасу үшін Амалдар/Анықтамалықтар 
мəзірінен Контрагенттер шарттары анықтамалығын таңдау керек. 

2. Шарттар тізімінің терезесінде Қосу батырмасын басыңыз. Контра- 

гент шарты ашылған терезесіне 8.3 суретте көрсетілгендей мəліметтерді 

енгізіңіз. 

Тапсырма 8.4. Дайын өнімді қоймаға жіберуді жүзеге асыру. 

50 дана мөлшерде кітап өнімдерін жарнама каталогтары цехынан дайын 
өнімдердің 1 данаға 230, 00 рубль жоспарлы бағасымен көтерме қоймаға 

түсуін рəсімдеу. Амалды орындау күні – 25.01.2011. 
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Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Бір ай ішінде өнім қоймаға жоспарлы баға- 
мен келеді. Ай соңында «Айды жабу» реттелген құжатымен шығарылған 

өнімнің нақты құны есептеледі. Дайын өнімді қоймаға берумен байланы- 

сты амалдарды рəсімдеу үшін бағдарламада құжат қарастырылған. 
 

Жұмыс тәртібі 
 

1. 25.01.2011 жұмыс күнін орнатыңыз. 

2. Ауысымдағы өндіріс есептемесі терезесін Негізгі  қызмет/Өндіріс 

мәзірімен ашып, Қосу батырмасын басыңыз. 

3. Ауысымдағы өндіріс есептемесі ашылған терезесінде (сур. 8.4) құ- 

жат тақырыпшасын мына мəліметтермен толтырыңыз: 

Қойма – Көтерме; 
Бөлімі – Цех; 

Номенклатуралық топ – Негізгі номенклатуралық топ. 

4. Ауысымдағы өндіріс есептемесі құжатының кестелік бөлігінде Қосу 

батырмасын басыңыз, Номенклатура анықтамалығынан Өнім номенклату- 

ралық тобын таңдап, оған номенклатураның жаңа элементін қосыңыз (сур. 

Сур. 8.6. Дайын өнімдерді сақтау орындарына жіберу жүкқұжаты 

Сур. 8.7. Номенклатура бағаларын орнату терезесі 
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Сур. 8.8. Номенклатура бағаларын орнату құжатына номенклатура іріктеу 

8.5): 

Номенклатура элементінің қысқаша атауы – Кітап өнімдерінің жарна- 
малық каталогы; 

Толық атауы – Кітап өнімдерінің жарнамалық каталогы; 

Өлшем бірлігі – дана; 
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Сур. 8.9. Көтерме баға түрін таңдау 

Сур. 8.10. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия терезесі 

ҚҚС мөлшерлемесі – 18 %. 
5. Осы элементті таңдап, Ауысымдағы өндіріс есептемесі құжатының 

кестелік бөлігін келесі мəліметтермен толтырыңыз: 

Саны – 50; 
Бағасы (жоспарлы) – 230. 

6. Терілген мəліметтерді сақтау мен бухгалтерлік жазбаларды жасау 

үшін Жазу жəне Өткізу батырмаларын басыңыз. БЕ жазбалары батырма- 

сымен байланыстырылатын шоттарды қарап шығыңыз. Шоттардың бай- 

ланыстырылуы есептеу саясатында таңдалған дайын өнімді шығару есебі 

тəсіліне (40 шотын қолданумен немесе қолданбай) байланысты. 

7. Ауысымдағы өндіріс есептемесі терезесінің төменгі бөлігінен МХ- 

18 батырмасын тауып алыңыз (Дайын өнімді жіберуге арналған жүкқұ- 

жат), оны басыңыз да, құжаттың баспа үлгісін қарап шығыңыз (сур. 8.6). 

Тапсырма 8.5. Дайын өнімді өткізу есебін орындау. 
Амалды орындау күні – 26.01.2011. 50 дана мөлшерде кітап өнімдерінің 
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жарнамалық каталогтарын жүзеге асыру бойынша, шығыс жүкқұжатын кө- 
терме қоймадан «АртБук» ЖШҚ сатып алушысына 350, 00 рубль көтерме 

бағасымен, 18% ҚҚС-мен, 12.01.2010 жылдан №42 ТК шарты есептеу шар- 

тымен рəсімдеу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Дайын өнімді сатып алушыға өткізу «Тауарлар 
мен қызметтерді өткізу» құжатымен рəсімделеді (Негізгі қызмет/Сату/Та- 

уарлар мен қызметтерді өткізу мəзірі). 

Жұмыс тәртібі 

1. 26.01.2011 жұмыс күнін орнатыңыз. 
2. Дайын өнімдердің босату бағаларының өзгертуді құжатты түрде ти- 

янақтау үшін Негізгі қызмет/Тауарлар (материалдар, өнім, қызметтер)/ 

Номенклатура бағаларын орнату мəзіріндегі «Номенклатура бағаларын 

орнату» құжаты (сур. 8.7) қызмет етеді. Номенклатура бағаларын орнату 

терезесін ашып, Қосу батырмасын басыңыз. Көтерме баға түрін таңдаңыз. 

3. Номенклатура бағаларын орнату құжатына номенклатура іріктеу 

үшін Іріктеу батырмасын пайдаланыңыз, Номенклатура анықтамалығы- 

ның Өнім номенклатуралық тобына жүгініп, Кітап өнімдерінің жарнама- 

лық каталогтары атауын таңдаңыз (сур. 8.8). Саны мен сапасы терезесін- 

дегі Бағасы аясына 350 санын орнатыңыз. 

ОК батырмасын басыңыз. 
4. Номенклатура бағаларын орнату құжатын Жазу жəне Өткізу баты- 

рмаларын пайдалана отырып, жазып, өткізіңіз. 

5. «Тауарлар мен қызметтерді өткізу» жаңа құжатын Негізгі қызмет/ 

Сату/Тауарлар мен қызметтерді өткізу мəзірінің пəрменімен ашып, Қосу 

батырмасын басыңыз жəне сату, комиссия амал түрін таңдаңыз. 

6. Ашылған құжат терезесінде Бағалар мен валюталар батырмасымен 

(сур. 8.9) Көтерме баға түрін таңдаңыз. 

7. Құжат тақырыпшасында мыналарды көрсетіңіз: 
Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; 

Қойма – Көтерме; 

Шарт – 12.01.2010 ж. №42 ТК шарты. 
8. Құжаттың кестелік бөлігін толтыруда Қалдықтар мен бағаларды 

іріктеу батырмасын пайдаланыңыз, Номенклатура анықтамалығының 

Өнім номенклатуралық тобына жүгініп, Кітап өнімдерінің жарнамалық 

каталогы атауын таңдаңыз. Саны мен сапасы терезесінің Саны аясына 50 

мəнін орнатыңыз. ОК батырмасын басыңыз. 

Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия құжатын (сур. 8.10) 
Жазу және Өткізу батырмаларын қолдана отырып, жазып, өткізіңіз. 

9. БЕ жазбалары батырмасымен жазбалар журналында бухгалтерлік 

есеп бойынша жазбалар жасалатын болады. 
 

Өзіндік жұмыс 
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Сур. 9.1. Қызметтердің жаңа элементі — Тасымалдау қызметтері 

Сур. 9.2. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия терезесі 

Тапсырма 8.6. «Берілген шот-фактураны» Тауарлар мен қызметтерді 
өткізу: сату, комиссия терезесінің гиперсілтемесі бойынша рəсімдеңіз. 
 

Тапсырма 8.7. Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, комиссия құжа- 

тының негізінде батырмасымен «АртБук» ЖҚС-дан кітап өнімдерінің 

жарнамалық каталогтары үшін 27.01.2011 жылдан №2 Кіріс төлем тапсы- 
рмасы құжатын рəсімдеңіз. 
 

Тапсырма 8.8. 26.01.2011 жылдан «Банк үзінді көшірмесі» құжатын 

жасаңыз. 
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Сур. 9.3. Жаңа номенклатуралық топты қосу 

Тапсырма 8.9. «Банк үзінді көшірмесі» құжаты бойынша, жазбалар 

журналындағы бухгалтерлік есеп бойынша жазбаларды қарап шығыңыз. 

9-ші тәжірибелік жұмыс 

ҚЫЗМЕТ КӨРСЕТУ ЕСЕБІ 
 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ тасымалдау қызметі есебін қамтып көрсетуді; 

Сур. 9.4. «Қызмет көрсету туралы актінің» баспа үлгісі 
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■ өндірістік сипаттағы қызмет есебін қамтып көрсетуді. 

МІНДЕТ 
 

Сатып алушыға өнімдерді жеткізу бойынша тасымалдау қызметтерін 

көрсетуге құжат рəсімдеу. 

Біздің кəсіпорын «АртБук» ЖШҚ-ға өнімдерді жеткізуді іске асырды. 

12.01.2010 ж. №42 ТК шартыны сəйкес тасымалдау қызметтері 18% ҚҚС 

есебін қосқанда 1770, 00 рубльді құрады. Жұмыс күні – 28.01.2011. 

Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Тапсырма 9.1. 28.01.2011 жұмыс күнін орнату. 
 

Тапсырма 9.2. Өнімді жеткізу бойынша тасымалдау қызметін көрсету- 

ге құжат рəсімдеу. 

Жұмыс тәртібі 

1. Жаңа құжатты Негізгі қызмет/Сату/Тауарлар мен қызметтерді өт- 
кізу пəрменімен ашыңыз. Қосу батырмасымен сату, комиссия амал түрін 

таңдаңыз. Құжат тақырыпшасында мыналарды көрсетіп кетіңіз: 

Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; 

Қойма – Көтерме; 

Шарт – 12.01.2010 ж. №42 КТ шарты. 
2. Қызметтер құжатының кестелік бөлігіндегі қосымшаға өтіңіз. Қосу 

жəне  Іріктеу  батырмаларының көмегімен  Номенклатура  элементі: 

Жаңа терезесіндегі Қызметтер тобын таңдап, Тасымалдау қызметтері 
жаңа номенклатура элементін қосыңыз (сур. 9.1). ОК батырмасын басыңыз. 

3. Осы элементті таңдап, Тауарлар мен қызметтерді өткізу: сату, ко- 
миссия құжатының кестелік бөлігін (сур. 9.2) келесі мəліметтермен толты- 

рыңыз: 

Саны – 1; 
Бағасы (жоспарлы) – 1500. 

БЕ субконтосы бөлігінің кестелік бөлігінде жаңа номенклатуралық топ- 
ты көрсету керек (сур. 9.3). Ол үшін анықтамалыққа Қызметтер деп ата- 

латын жаңа мəн қосыңыз. Оны ОК батырмасымен сақтап, тышқанды екі 

мəрте шерту арқылы осы топты құжатқа таңдаңыз. 

4. Терілген мəліметтер мен бухгалтерілк жазбаларды қалыптастыру 

үшін Жазу жəне Өткізу батырмаларын басыңыз. 

БЕ жазбалары батырмасымен бухгалтерлік есеп бойынша Жазбалар 

журналын ашып, байланыстырылатын шоттарды қарап шығыңыз. 

5. Баспа үлгісін алу үшін Баспа батырмасын басып, Қызмет көрсету 

туралы актті таңдаңыз (сур. 9.4). 

Тапсырма 9.3. Шот-фактураны ендіру құжатының гиперсілтемесі 

бойынша Берілген шот-фактураны рəсімдеу. 

83 

 



Сур. 9.5. Ламинаттау жаңа элементін қосу 

Сур. 9.6. Қызметтер туралы мәліметтерді толтыру 

Сур. 9.7. Қызметтер номенклатуралық тобын іріктеу 
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Сур. 9.8.Өндірістік қызметтер «көрсету туралы акттің» баспа үлгісі 

Тапсырма  9.4.  «Қызмет  көрсету  туралы  акт»  құжатының  негізінде 
«АртБук» ЖШҚ 28.01.2011 ж. №3 Төлем тапсырмасын ендіру. 

Тапсырма 9.5. «АртБук» ЖШҚ сатып алушысынан «Жеңіс» ЖШҚ шо- 
тына төлем жасаудың 29.01.2011 ж. Банк үзінді көшірмесін жасау. 

Задание 9.6. Өндірістік сипаттағы қызметті көрсету үішн құжат рəсімдеу. 
Амалды орындау күні – 29.01.2011. «ЖК Эхов» сатып алушысына 1 

данаға 100 рубль бағада екі кітапшаға көшірме жасау (1 данаға 10 рубль 

бағасы бойынша 100 п.) жəне ламинаттау қызметін көрсету туралы актті 

рəсімдеңіз. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . Шығындары 20 – «Негізгі өндіріс» жəне 23 – 
«Қосымша өндіріс» шоттарына жататын өндірістік сипаттағы қызмет көр- 

сету фактілерінің бухгалтерлік есебінде көрсету үшін, бағдарламада «Өн- 

дірістік қызметтерді көрсету туралы акт» құжаты тағайындалған. 

Жұмыс тәртібі 

1. 29.01.2011 жұмыс күнін белгілеңіз. 
2. Негізгі   қызмет/Сату/Өндірістік   қызметтер   көрсету   туралы   акт 

мәзірінде жаңа құжат құрыңыз. 

3. Құжаттарда келесі мəліметтерді көрсетіп кетіңіз: 

Сатып алушы контрагент  – « ЖК Эхов»; 

Бөлім – Цех; 
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Сур. 10.1. Кассалық операциялар есебінің сызбасы 

Шарт – Негізгі шарт. 
4. Өндірістік қызметтер көрсету туралы акт құжатының кестелік 

бөлігін толтыру үшін Қосу батырмасын пайдаланыңыз. Номенклатура 

анықтамалығының Қызметтер номенклатуралық тобына Көшірме жасау 

және Ламинаттау жаңа элементтерін ендіріңіз (сур. 9.5). 

5. 9.6 суретте көрсетілгендей етіп, қызметтер туралы мəліметтерді ен- 

діріңіз. 

Өндірістік қызметтер көрсету туралы акт құжатының кестелік бөлігін- 

дегі Жоспарлы құны бөлімінде қызметтер бойынша мыналарды енгізіңіз: 

Көшірме жасау – 2; 

Ламинаттау – 40. 

6. Шығындар есебінің шоты қосымшасында аталмыш қызметтерді 

көрсету бойынша мəліметтер көрінетін шотты көрсету керек. Әдепкі қал- 

пы бойынша 20.01 шоты белгіленген. Номенклатуралық топ аясында Қыз- 

меттер номенклатуралық тобын іріктеңіз (сур.9.7). 

7. Құжатта сақтап, өткізіңіз. Құжатпен жазбалар журналында бухгал- 

терлік жəне салықтық есеп бойынша жазбалар қалыптасты. 

8. «Өндірістік қызметтер көрсету турады акт» құжатының баспа үл- 

гісін алыңыз (сур. 9.8). 

9. Құжатты жауып, сақтаңыз. 
 

Өзіндік жұмыс 
 

Тапсырма 9.7. «Өндірістік қызметтер көрсету турады акт» құжатының 

негізінде 29.01.2011 ж. берілген №4 шот-фактураны рəсімдеңіз. 

10-ші тәжірибелік жұмыс 
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Сур. 10.2. Кіріс кассалық ордері терезесі 

КАССАЛЫҚ ОПЕРАЦИЯЛАР ЕСЕБІ 
 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ сатып алушыдан кəсіпорын кассасына төлемнің түсуін рəсім- 

деуді; 

банкке нақты ақшалай жарнаны рəсімдеуді; 

банктен шаруашылық шығындар үшін ақшалай қаражаттарды 

алуды; 

ақшалай қаражаттарды есеп беруші адамға беруді; 

алғытөлемдік есептемені рəсімдеуді. 

■ 

■ 

■ 

■ 

МІНДЕТ 
 

Берілген шот-фактура бойынша көрсетілген қызметтер үшін сатып 

алушыдан кəсіпорын кассасына түскен төлемді рəсімдеу. Түсім қайтарымы 

мен ақша қалдығын кассадан банкке рəсімдеу. Чек бойынша ұйымның есеп 

айырысу шотынан нақты ақшалай жарнаны алып, оны есеп беруші адамға 

алғытөлемдік есептеме ретінде беру. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау 

жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қо сымша анықт ам а . Анықтама/Қызметтер панелі мəзірінің көме- 
гімен сіз бағдарламамен жұмыс жасаудың негізгі тəсілдерін тез меңгере 

аласыз 
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Сур. 10.3. «Кассалық кіріс ордерінің» баспа үлгісі 

Сур. 10.4. 50.01 шотының талдамасы терезесі 

Панель есебінің барлық бөлімінің тізімі терезенің сол жақ бөлігінде- 
гі тізімде көрінеді. Кез келген бөлімге өту үшін оның атауын тышқанмен 
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Сур. 10.5. Банкке қолма-қол жарна бойынша кассалық шығыс ордері 

шертсе болғаны. Касса есеп бөлімін таңдаңыз. Терезенің бірінші бөлігінде 

кассалық операциялардың Сызбасы, бастапқы құжаттар, анықтамалықтар, 

кассалық құжаттарды тіркеу журналдары, есептемелер көрінеді (сур. 10.1). 

Тапсырма 10.1. Сатып алушыдан кəсіпорын кассасына түсетін төлемді 
рəсімдеу. 

Амалды орындау күні — 01.02.2011. «ЖК Эхов» сатып алушысынан 

негізгі шарт бойынша көрсетілген қызметтері үшін 1 416,00 рубль көлемін- 

дегі (соның ішінде 18 % ҚҚС = 216,00 рубль) ) қолма-қол ақшалай қара- 

жаттардың түсуін рəсімдеу. 

Жұмыс тәртібі 

Қолма-қол ақшалай қаражаттардың қабылдануы кассалық кіріс ордері 

(ККО) арқылы, сатып алушыдан төлем амалы түрімен Банк және касса/ 

Кассалық кіріс ордері мəзірінің пəрмендерімен жасалады. 

1. ККО-ны ашып, оны келесі мəліметтермен толтырыңыз (сур. 10.2): 

Сомасы – 1416; 

Контрагент – «ЖК Эхов»; 

Шарт – Негізгі; 

ҚҚС мөлшерлемесі –18 %; 
АҚҚ бабы – Сатып алушылар мен тапсырыс берушілерден алынған қа- 

ражаттар. 

2. ККО терезесіндегі Басу қосымшасының Негіз аясына 29.01.2011 

ж. №4 шот-фактура бойынша көшірме жасау жəне ламинаттау қызметтері 

үшін төлемді ендіріңіз. ККО деп жазып, оны баспағы Жазу және Басу ба- 

тырмаларының көмегімен баспаға жіберіңіз (сур. 10.3). 

3. Құжатты өткізіңіз. Бұл ретте жазбалар журналында келесі жазбалар 

89 

 



Сур. 10.6. «Кассалық шығыс ордері» құжатының баспа үлгісі 

жасалады. Құжатты ОК батырмасымен жабыңыз. 

Тапсырма 10.2. Кассадан банкке түсім мен лимит қайтарымын жүргізу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Кассадан ұйымның есеп айырысу шотына түсім 
мен лимит қайтарымы амалдары кассалық шығыс ордерімен (КШО) жа- 

салады. КШО бағдарламасында Банк және касса/Кассалық шығыс ордері 

мəзірінің пəрмендерімен, ақшалай қаражаттарды инкассациялау немесе 

банкке нақты ақшалай жарнамен амалдарының түрімен жасалады. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Кассадағы ақшалай қаражаттардың қалдығын анықтау үшін ұйым 
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Рис. 10.7. Окно Кассовая книга за 01.02.2011 

кассасының 1.02.2011 жылдан 1.02.211 жылға дейінгі талдамасын Есеп- 
темелер/50.01 шотының талдамасы мəзірінің Қалыптастыру батырма- 

сымен қалыптастырыңыз (сур. 10.4). 

2. Кассадан банкке қолма-қол жарнаны кассадағы ақшалай қаражат- 

тардың қалдығы сомасына рəсімдеу үшін (50.01 шоты бойынша ақырғы 

қалдық) ЕКҚ рəсімдейміз. Банкке қолма-қол жарна амалы түрінде Банк 

және касса/Кассалық шығыс ордері мəзірінде жаңа құжат ашыңыз. 

3. Кассалық шығыс ордері құжатына келесі реквизиттерді енгізіңіз 

(сур. 10.5): 

Сома – 2 000; 

Есеп шоты – 51; 

АҚҚ бабы – Ақшалай қаражаттардың қалдығы; 
Бетбелгі – Баспа: 

Беруге тиісті –  Петрова Анна Иванқызына; 

Негіз –  Касса лимиті. 

4. Жазбадан кейін ЕКҚ құжатының үлгісін басып шығарыңыз (сур. 

10.6). 

5. Құжатты өткізіңіз. Бұл ретте жазбалар журналында келесі жазбалар 

қалыптасады. Құжатты ОК батырмасымен жабыңыз. 
 

Тапсырма 10.3. «Кассалық кітап» есептемесін жасау. 01.02.2011 жыл- 

дан 01.02.2011 жылға дейін кассалық кітап жасаңыз. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . «Кассалық кітап» есептемесі кассалық кітап- 

тың типтік үлгісін жасауға арналған. Бұл есептеме кассалық құжаттар 

(ККО жəне КШО) негізінде жасалады. «Кассалық кітап» есептемесі Банк 

және касса/Кассалық кітап мəзірінде жасалына алады. 
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Жұмыс тәртібі 
 

1.  Банк жəне касса/Кассалық кітап мәзірін таңдаңыз. 

Сур. 10.8. Алғытөлемдер қосымшасын толтыру 

Сур. 10.9. Тауарлар қосымшасын толтыру 

2.  Есептеме   терезесінде   есептеме   жасалатын 
01.02.2011 жылға дейінгі кезеңді толтырыңыз. 

01.02.2011 жылдан 

3. Кассалық ордерлердің негіздерін шығару аясына қанат  белгісін 
қойыңыз. 

4. Кезең бойынша кассалық кітап есептемесін Қалыптастыру баты- 

рмасын басу арқылы жасаймыз (сур. 10.7). Кассалық кітапта бір уақытта 

Кассалық кітаптың кіру парағы жəне Кассир есептемесі құрылады. 
 

Таспырма 10.4. Амалды орындау күні – 02.02.2011. Кассалық кіріс ор- 

дері құжатын банктен 5 000,00 рубль көлемінде қолма-қол ақшалай қаражат 
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алу түрінде, Петрова Анна Иванқызынан алынған 02.02.11 жылдан №1235 
АВ чегі негізінде құжат енгізу. 

Осы құжатты өткізіңіз. 
 

Тапсырма 10.5. Амалды орындау күні — 02.02.2011. Шаруашылық қа- 

жеттіліктер (негіздер) үшін 5000,00 рубль көлеміндегі сомада есеп беруші 

тұлға И.С Сергеевке ақшалай қаражат беру амалы түріндегі Кассалық 

шығыс ордері құжатын енгізу. 
 

Тапсырма 10.6. 02.02.2011 жылдан 02.02.2011 жылға дейінгі кезеңде 

кассалық кітапты жасау. 
 

Тапсырма 10.7. Алғытөлемдік есептемені рəсімдеу. 

Амалды орындау күні – 03.02.2011. И.С Сергеевтің алғытөлемдік есеп- 

темесін рəсімдеу. 
 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Берілген есеп берілетін сома бойынша қыз- 

меткер үш күн ішінде есеп беріп, алғытөлемдік есептеме жасауға міндетті 

(Банк және касса/Алғытөлемдік есептеме мəзірі). 
 

Жұмыс тәртібі 

Алғытөлемдік  есептеменің  кестелік  бөлігінің  тақырыпшасын  жəне 
Алғытөлемдер қосымшасын толтыру үшін 10.1 кестесіндегі мəліметтерді 

қолданыңыз. 

Тауарлар  қосымшасының  кестелік  бөлігін  толтыру  үшін  (сур.  10.9) 
10.02 кестесіндегі мəліметтерді қолданыңыз. 
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Кесте 10.2. Тауарлар қосымшасын толтыруға арналған мәліметтер 

Кесте 10.1. Алғытөлемдік есептемені толтыруға арналған 
мәліметтер 

Бағалар мен валюталарға қанат 

белгісін қоямыз 

 

Сатып алудың негізгі құны 

Жеке тұлға Сергеев И.С. 

Қойма Бөлшектік 

Белгіленуі Шаруашылық шығындар 

Алғытөлемдер қосымшасының кестелік бөлігі 

ЕКҚ таңдау 02.02.11 жылдан 5 000 сомасына 

 



Сур. 10.10. «Алғытөлемдік есептеменің» баспа үлгісі 

арналған қағаз 
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Материалдар номенклатуралық тобына 

Қосу батырмасымен қысқаша атаумен жаңа 

элемент ендіріңіз 

 

Кеңселік техникаға 
 

Толық атауы 
 

Кеңселік техникаға 

арналған қағаз 

Өлшем бірлігі Қаптама (ӨБЖК) 

 



Тауарлар қосымшасының кестелік бөлігінің екінші қатары алдыңғы- 

сына ұқсас етіліп толтырылады (Көшіру арқылы қосу батырмасын немесе 
[F9]) пернесін пайдаланыңыз). 

Материалдар номенклатурасына жаңа элементті қосыңыз: 

Қысқаша атауы – Қосымша парақтар папкасы; 

Өлшем бірлігі – дана; 
ҚҚС мөлшерлемесі – 18 %; 

Саны – 5; 

Бағасы – 45. 

Бухгалтерлік есеп бойынша жазбаларды жазыңыз, өткізіңіз жəне қа- 
раңыз, алғытөлемдік есептемені басып шығарыңыз (сур. 10.10). 

Құжатты өткізгеннен кейін автоматты түрде алынған материалдар бой- 

ынша шот-фактура құрылады. Оны жүргізу керек. Негізгі қызмет/Сатып 

алу кітабын жүргізу/Алынған шот-фактура мəзірінде осы құжатты ашып, 

Сур. 11.1. Номенклатураның жаңа элементі Ризографа EZ5-ті ендіру 
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ҚҚС мөлшерлемесі 18% 

Номенклатуралық топ — 

Саны 2 

Бағасы 150 

Жеткізуші «Полиграф» ЖШҚ 

Құжат атауы 
 

02.02.2011 жылдан №32 

тауарлық чек 

Шот-фактура 
 

02.02.2011 жылдан №32 

қанат белгісін   қойыңыз 

 



Сур. 11.2. Тауарлар мен қызметтердің (ризографтың) түсімі терезесі 

Сур. 11.3. Ризографқа алынған шот-фактура терезесі 

оны Өткізу батырмасымен өткізіңіз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 10.8. Амалды орындау күні – 03.02.2011. Кассалық кіріс ор- 
дері құжатын 03.02.2011 ж. №1 Алғытөлемдік есептеме негізінде 1380,50 

сомасына И.С. Сергеев есеп беруші тұлғасының ақшалай қаражатты қай- 

тару амалы түріндегі енгізіңіз. 

Тапсырма 10.9. 03.02.2011 жылдан 03.02.2011 жылға дейінгі кезеңге 
кассалық кітап құрыңыз. 

Тапсырма 10.10. И.С. Сергеев есеп беруші тұлғасының Субконто кар- 
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точкасын жасаңыз. 

11-ші тәжірибелік жұмыс 

НЕГІЗГІ ҚАРАЖАТТАРДЫҢ ЕСЕБІ МЕН 

АМОРТИЗАЦИЯСЫ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

негізгі қаражаттардың түсуін рəсімдеуді; 
негізгі қаражаттарды есепке алуды рəсімдеуді; 

негізгі қаражаттар амортизациясын есептеуді; 

негізгі қаражаттардың шығуын рəсімдеуді; 

негізгі қаражаттар бойынша есептемелерді құруды. 

МІНДЕТ 

Түсу, пайдалануға беру, амортизацияны есептеу, негізгі қаражат нысан- 
дарының шығарылуы мен жалға берілуі амалдарын рəсімдеу. Жұмыс нəти- 

желерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Тапсырма 11.1. Негізгі қаражаттар нысандарына ие болу. 
Амалды орындау күні – 03.02.2011. «РИЗО» ЖАҚ жеткізушісінен 

28.01.2011 ж. № Р-357 шарт бойынша, ҚҚС – 18%, 1 данаға 40000 рубль 

бөлшектік баға бойынша, Ризограф ЕZ5 негізгі құралын иеленуді рəсімдеу. 

Жұмыс тәртібі 

1. Төлем арқылы негізгі құралды иемдену «Тауарлар мен  қызметтер 
түсімі» құжатымен рəсімделеді (Негізгі қызмет/Сатып алу/Тауарлар мен 

қызметтердің түсімі мəзірі құрылғы амалы түрімен). Тауарлар мен қыз- 

меттердің түсімі жаңа құжатының тақырыпшасына келесі мəліметтерді 

енгізіңіз: 

Бағалар мен валюталар – Бөлшектік; 
Контрагент –  «РИЗО» ЖАҚ; 

Шарт – 28.01.2011 ж. № Р-357. 

2. Номенклатура анықтамалығының кестелік бөлігінде Құрылғы (негіз- 

гі құралдар нысаны) номенклатуралық тобын таңдап, Қосу батырмасының 

көмегімен номенклатураның жаңа элементінің мəліметтерін 11.1 суретте 

көрсетілгендей етіп, толтырыңыз. 

ОК батырмасын басу арқылы анықтамалық элементін сақтаңыз. 
3. Ризограф ЕZ5 атауын тышқанды екі шерту арқылы Тауарлар мен қы- 

зметтердің түсімі құжатының кестелік бөлігіне апарамыз (сур. 11.2). 

Санына – 1, бағасына – 40000 рубльді көрсетеміз. Қалған барлық аялар 

автоматты түрде есептеледі. 
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Сур. 11.4. Құрылғы құжат амалының 

түрін таңдау 

Сур. 11.5. Негізгі құралдар: Ризограф EZ5 анықтамалығының элементі 

4. Қосымша қосымшасында кіріс құжатының нөмірі мен күнін (№357 
03.02.2011) көрсетіңіз. Құжатты өткізіп, 03.02.2011 ж. №357 Алынған 

шот-фактураны (сур. 11.3) Шот-фактураны енгізу қосымшасының ги- 

персілтемесі бойынша тіркеңіз. 

5. ОК батырмасымен сақтап, Алынған шот-фактруа терезесін жаба- 

мыз. 

Өткізу батырмасымен Тауарлар мен қызметтердің түсімі құжатын өт- 

кіземіз. Өткізу барысында бухгалтерлік жəне салықтық есептің жазбалары 

жасалатын болады. ОК батырмасымен құжатты сақтаймыз. 
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Сур. 11.6. НҚ есепке алу терезесінің Жалпы мәліметтер қосымшасының түрі 

Сур. 11.7. Амортизация 20 шоты жаңа шығын бабын ендіру 

Сур. 11.8. Амортизация бойынша шығындарды бейнелеу тәсілдері терезесі 
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Сур. 11.9. НҚ есепке алу терезесіндегі Бухгалтерлік есеп қосымшасының 

мәліметтерді ендіруі 

Сур. 11.10. НҚ есепке алу терезесіндегі Салықтық есеп қосымшасының 

мәліметтерді ендіруі 
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Сур. 11.11. «Негізгі құралдарды қабылдау-жөнелту туралы актінің» баспа 

үлгісі 

Рис. 11.12. Айдың жабылуы терезесі 

Тапсырма 11.2. Негізгі құралды пайдалануға беру. 

Амалды орындау күні –  03.02.2011 ж. Ризограф ЕZ5 негізгі құралын 
пайдалануға беру. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Бухгалтерлік есепке негізгі құралдарды қабыл- 
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дау шын мəнісінде олардың пайдаланылуға берілгенін білдіреді жəне «Не- 
гізгі құралдарды қабылдау-жөнелту актісімен» рəсімделеді. Әрбір айна- 

лымнан тыс активтерге бөлек акт жасалады. Негізгі құралдардың біртектес 

нысандары ғана саналмайды. 

Жұмыс тәртібі 

1. Негізгі  құралды  пайдалануға  беру  «НҚ  есепке  алу»  құжатымен 
рəсімделеді.  Ол  НҚ  мен  МЕА/НН  есепке  алу  мəзірінің  пəрмендерімен, 

құрылғы амалы түрімен жүзеге асады (сур. 11.4). 

2. Құжат үлгісі төрт қосымшаға ие. Негізгі құралдар қосымшасына ке- 

лесі мəліметтерді енгізіңіз: 

Құрылғы – Ризограф EZ5; 

Қойма – Негізгі қойма; 

Шоттар автоматты түрде құрылады. 
3. Негізгі құралдар қосымшасының кестелік бөлігін толтыруға кө- 

шеміз. Іріктеу батырмасын басып, Негізгі құралдар анықтамалығына жаңа 

элементті қосыңыз (сур. 11.5): 

Атауы – Ризограф ЕZ5; 
Шығару күні – 14.01.2011; 

НҚ есебінің тобы – Машиналар мен құрылғылар (кеңселіктен басқа). 

Амортизациялық топ – Екінші топ (2 жылдан жоғарыдан 3 жылды қоса 

алғанда). 

Ендірілген мəліметтерді ОК батырмасымен сақтаңыз. Негізгі құрал- 

дар тізімінен Ризограф ЕZ5-ті кестелік бөлікке тышқанды екі рет шерту 

арқылы таңдаңыз. 

4. Жалпы мәліметтер қосымшасына өтіңіз (сур. 11.6). 
Есепке алумен бір уақытта пайдалануға беру айқындамасына қанат 

белгісін қойыңыз. НҚ нысандарымен бірге жасалатын амал реквизиті 

автоматты түрде толтырылады. Амортизация бойынша шығындарды бей- 
нелеу тәсілдері аясындағы Іріктеу батырмасы арқылы жаңа тəсілді қо- 

сыңыз. Оны мына мəліметтермен толтырыңыз: 

Атауы – Амортизация 20 шоты. 
Аналитик бағанының кестелік бөлігін толтыру: 

Шығын шоты – 20.01; 

1 субконто түрі – Цех; 
2 субконто түрі – Негізгі номенклатура; 

3 субконто түрі – Іріктеу жəне Қосу батырмалары арқылы Шығындар 

бабы анықтамалығына жаңа бап енгізу (сур. 11.7). Оны келесі мəліметтер- 

мен толтыру: 

Атауы – Амортизация 20 шоты; 
Шығын түрі – Амортизация. 

Ендірілген мəліметтерді ОК батырмасымен сақтаңыз. Шығындар бабы 

анықтамалығының тізімінен Амортизация 20 шотын таңдаңыз. 

5.  Амортизация бойынша шығындарды бейнелеу тәсілдері терезесіне 
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Сур. 11.13. НҚ амортизациялау бойынша тізімдеме баптауы 

Сур. 11.14. НҚ амортизациясы бойынша тізімдеме 

ендірілген мəліметтерді ОК батырмасы арқылы сақтаңыз (сур. 11.8). 
6. Бухгалтерілік есеп қосымшасында (сур. 11.9) бөлімшеге Цех, ұй- 

ымға қабылдану тəсіліне Төлем арқылы иелену, құнын өтеу тəртібіне Амор- 

тизациялық төлем көрсетіңіз. 

Амортизациялық төлем параметрлері бөлімі келесі мəліметтермен 

толтырылады: 

Амортизациялық төлем шоты – 02.01; 
Қанат белгісі қойылу керек айқындама – Амортизациялық төлем жа- 

сау; 

Амортизациялық төлем жасау тəсілі – Желілік; 
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Тиімді пайдалану мерзімі (аймен) – 36. 
Жазу батырмасын басып, Салықтық есеп қосымшасына өтіңіз (сур. 

11.10). Шығындар құрамына құнын қосу үшін Амортизациялық төлем жа- 

сауды таңдаңыз. Амортизациялық төлем жасау айқындамасына қанат бел- 

гісін қойыңыз. Салықтық есеп мақсаттары үшін амортизациялық төлем 

жасау тəсілі – Желілік; тиімді пайдалану мерзімі (аймен) – 36. 
7. Өткізу батырмасымен құжатты өткіземіз. Бұл ретте бухгалтерлік 

жəне салықтық есеп жазбалары жасалатын болады. Баспа батырмасымен 

Негізгі құралдарды қабылдау-жөнелту туралы актінің баспа үлгісін ала 

аласыз (сур. 11.11). 

Тапсырма 11.3. Негізгі құралдар амортизациясының төлемін рəсімдеу. 
Негізгі құралдарға амортизациялық төлем «Айды жабу» құжатымен 

(сур. 11.12), Негізгі қызмет мəзірінің пəрмендері арқылы рəсімделеді. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Негізгі құралдарды пайдалануға бергеннен кейін бір айдан соң олар- 
дың амортизациялық төлемдерін жасау іске асырылады. Айды жабу құжа- 

тында айдың соңғы күнін (31.03.2011) орнату керек. Құжат үлгісінде қа- 

нат белгісімен түртілген регламенттік амалдар тізімі шығарылады. Барлық 

Сур. 11.15. Негізгі құралдармен оқиға: Тапсыру терезесі 

Сур. 11.15. Негізгі құралдармен оқиға: Тапсыру терезесі 
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Сур. 11.17. Автомобильді жалға алу бойынша Тауарлар мен қызметтердің 

түсімі терезесі 

амалдардың белгілерін Барлығын өшіру батырмасымен жойыңыз. НҚ амор- 

тизациялық төлем жасау амалын қанат белгісімен түртіп қойған жөн. 

Құжатты жазып, өткізіңіз. Бұл құжатты күн соңында жазуға кеңес беріледі. 
Бағдарлама барлық қажет есептерді орындап, бухгалтерлік жəне салықтық 

есеп бойынша жазбаларды қалыптастырады. Жасалған жазбаларды қарап 

шығыңыз. 

2.  НҚ жəне МЕА мәзірінде Кезең бойында НҚ амортизациясы бой- 

ынша тізімдемені (бухгалтерлік есеп) құрыңыз. Осы құжат терезесінде 

Құжат бойынша есептемені құрау аясына қанат белгісін орнату керек. 

Іріктеу батырмасымен тізімнен 31.03.2011 ж. айды жабуды таңдаңыз. 

3. Пайда болған құжатта бағандар өте көп. Бізге қажет емес бағандар- 
ды алып тастау үшін Әрекеттер/Баптау батырмасын (сур. 11.13) пайдала- 

ныңыз. 

Келесі көрсеткіштерден қанат белгісін алып тастаңыз: 

Амортизацияны есептеп шығаруға арналған құн; 

Кезең басындағы құн; 
Кезең басының амортизациясы; 

Құнын өсіру; 

Құнын азайту; 
Кезең аяғының құны; 

Кезең аяғының амортизациясы. 

ОК батырмасы арқылы редакциялауды аяқтаңыз. НҚ амортизациялау 

бойынша Тізімдеменің ақырғы түрі 11.14 суретте көрсетілген. 

Бұл тізімдемеде бастапқы құн көрсеткіштері, кезең бойынша амортиза- 

циялау жəне негізгі құралдардың қалдық құны бейнеленген. 

Тапсырма 11.4. Негізгі құралдардың жіберілуін (сатылуын) рəсімдеу. 
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Амалды  орындау  күні  –  01.04.2011.  SAMSUNG  компьютерінің  са- 
тылуын құрылтайшы Петров Андрей Иванұлына 15000 рубль бағасымен 

рəсімдеу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Негізгі құралдарды оларды сату, жарғылық ка- 
питалға үлес түрінде беру немесе өтеусіз беру нəтижесінде істен шығуын- 

да «Негізгі құралдарды табыстау» құжаты рəсімделеді. 

Жұмыс тәртібі 

1. НҚ және МЕА/НҚ істен шығуы/НҚ беру мəзірінің пəрмендерімен 
жаңа құжат ашыңыз. 

2. Бағалар мен валюталар батырмасын басып, Сомаға ҚҚС қосылады 

айқындамасының қанат белгісін алып тастаңыз. Контрагент – Петров А. 

П. Оқиғаны Негізгі құралдармен оқиғалар: Тапсыру анықтамалығына қоса- 

мыз (сур. 11.15): 

Атауы – Тапсыру; 
Оқиға түрі – Тапсыру. 

ОК батырмасын басып, осы мəнді тышқанды екі шерту арқылы 

таңдаңыз. 

3. НҚ тапсыру құжатының кестелік бөлігінде негізгі құралдардың 

тапсырылатын нысанын іріктеңіз. Ол үшін Қосу батырмасын басып, Негізгі 

құралдар анықтамалығынан SAMSUNG компьютерін таңдаңыз. Бастапқы 

құн, амортизациялық төлем сомасы, қалдық құны туралы мəліметтерді тол- 

тыру үшін келесі амалдарды орындаңыз: Толтыру/НҚ тізімнен толтыру. 

Бағандарды толтырыңыз: 

Сомасы – 15000; 
ҚҚС – 18%. 

Субконто (БЕ) бағанын толтыру үшін анықтамалыққа жаңа мəн НҚ 

сатуды (оны толтыру Материалдарды сату анықтамалығының элементін 

толытурға ұқсас) қосып, осы субконтоны НҚ тапсыру құжатына таңдаңыз 

(сур. 11.16). 

4. Барлық реквизиттерді толтырып болғаннан кейін құжатты Өткізу 

батырмасы арқылы өткізіңіз. Құжатты өткізу барысында автоматты түрде 

негізгі құралдардың істен шығуы бойынша жазбалар журналында бухгал- 

терлік жəне салықтық есеп бойынша жазбалар құралады. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 11.5. Автомобильді жалға алуды рəсімдеу. 
«Жеңіс» ЖШҚ ұйымы «Газель» ЖШҚ кəсіпорнынан жалға алу шарты 

бойынша көлік құралын жалға алады. Осы амалды құжатпен рəсімдеп, бух- 

галтерілк жəне салықтық есеп бойынша жазбаларды алыңыз. 

Негізгі құралдың жалға алуын есептеу Тауарлар мен қызметтердің 

түсімі құжатымен рəсімделеді. Номенклатура анықтамалығына Қызмет- 
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Сур. 12.1. Туарлардың түсімі амалын ендіру 

Сур. 12.2. «Полиграф» ЖШҚ-дан жеткізілген тауарларға тауар 

тер тобына алдын ала Автомобильді жалға алу жаңа элементін ендіріңіз 

(Қызмет аясына қанат белгісін қойыңыз). Тауарлар мен қызметтердің 

түсімі жаңа құжатын сатып алу, комиссия амалдары түрінде құрыңыз (сур. 
11.17). Бұл құжатпен қандай жазбалар жасалатынын қараңыз. 

12-ші тәжірибелік жұмыс 

ТАУАРЛАР ТҮСІМІНІҢ ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

107 

 

 



Сур. 12.3. «Тауарлар мен қызметтердің түсімі» құжатының негізінде шығыс 

төлем тапсырмасын толтыру 

Сур. 12.4. «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісіне тауарға төлем жасау үшін төлем 

тапсырмасы 
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■ тауарлар түсімінің есебі бойынша амалдарды рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

«Полиграф» ЖШҚ контрагентінен 28.02.2011 ж. №2314 шот негізінде 
тауарларды алуға, олардың түсуі жəне төлемінің есебіне барлық құжат- 

тарды дайындау қажет. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест 

сұрақтарына жауап беру. 

Жұмыс тәртібі 

Тапсырма 12.1. Тауарлардың түсімін рəсімдеу. 
Амалды орындау күні – 01.03.2011. «Полиграф» ЖШҚ контрагентінен 

28.02.2011 ж. №2314 шоты шартына сəйкес, көтерме қоймаға тауарлар са- 

тып алудың негізгі құны бойынша 21 240,00 рубль сомасында келіп түсті. 

12.1 кестедегі мəліметтерге сəйкес тауарлардың түсіміне «Тауар жүкқұжа- 

ты» құжатын рəсімдеңіз. 

Жұмыс тәртібі 

Сур. 12.5. «Полиграф» ЖШҚ-дан тауардың келіп түсуіне тауар жүкқұжаты 
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Кесте 12.1. Тауарлар туралы мəліметтер 

Номенклатура тобы Тауарлар 

Қысқаша жəне толық атауы Бүктемелер Парақшалар 

Өлшем бірлігі дана дана 

ҚҚС сомасы 18% 18% 

Саны 200 3000 

Бағасы 30 4 

 



1. Тауарлардың түсімін енгізіңіз (Негізгі қызмет/Сатып  алу/Тауарлар 
мен қызметтердің түсімі, амал түрі – сатып алу, комиссия). 

2. Контрагент, қойма, шарт, тауарлар туралы мəліметтерді 12.1 кестеде- 

гі тапсырмалар мен мəліметтерге сəйкес енгізу (сур. 12.1). 

3. Қосымша қосымшасында «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісінен тауар- 

лық жүкқұжаттың нөмірі мен күнін (№245 01.03.2011 ж.) ендіріңіз. Жазу 

батырмасын басыңыз. 

4. Тауарлық жүкқұжат құжатын Өткізу батырмасы арқылы өткізіңіз. 

Жүкқұжат журналға жазылады. Жүкқұжаттың қандай жазбаларды құрай- 

тынын қараңыз. 

5. Шот-фактураны Шот-фактураны ендіру гиперсілтемесі бойынша 

тіркеңіз, сондай-ақ 245 нөмірін жəне 01.03.2011 күнін көрсетіңіз. Баспа ба- 

тырмасымен осы құжатты баспаға шығарып, ОК батырмасымен сақтаңыз. 

6. Келіп түскен тауарларға «Тауарлық жүкқұжат» құжатының баспа үл- 

гісін алыңыз (сур. 12.2). 

Таспырма 12.2. 01.03.2011 ж. «Тауарлар мен қызметтердің түсімі» құ- 
жатының негізінде (Әрекеттер/Негізге сүйеніп) жеткізілген тауарлар үшін 

«Полиграф» ЖШҚ жеткізушісіне 01.03.2011 ж. №3 шығыс төлем тапсыр- 

масын дайындаңыз. 

Құжат алдыңғы құрылған құжат негізінде рəсімделуде автоматты түрде 

толтырылады (сур. 12.3). 

Тек Тауарларды, жұмыстарды, қызметтерді, шикізаттар мен өзге де 

айналымдық активтерді төлеу ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабын 

көрсетіп, Баспа қосымшасында қабылдаушының ЖСН мен БӨП толтыру 

қажет. 

Төлем тапсырмасы құжатын басып шығарғаннан кейін (сур. 12.4) (Бас- 

па батырмасымен) оны ОК батырмасымен сақтап, жабыңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 12.3. «Полиграф» ЖШҚ-дан 01.03.2011 ж. №2315 шотының 
негізінде «Тауарлық жүкқұжат» құжатын (сур. 12.5) 12.2 кестедегі мəлімет- 

терге сəйкес, көтерме қоймаға сатып алудың негізгі бағасы бойынша, 1 

888,00 рубль сомасына тауардың түсуін дайындап, рəсімдеңіз. 01.03.2011 

ж. №246 шот-фактураны тіркеңіз. 
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Кесте 12.2. Тауар туралы мәлімет 

Номенклатура тобы Тауарлар 

Қысқаша жəне толық атауы Қаптау қорабы 

Өлшем бірлігі дана 

ҚҚС 18% 

 



Тапсырма 12.4. 12.2 тапсырмаға ұқсас етіп, «Қаптау қорабы» тауарына 

төлеуге төлем тапсырмасын дайындаңыз. 

Тапсырма 12.5. 02.03.2011 ж. «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісіне тауар- 

лар үшін құралдардың есеп айырысу шотынан шығаруға банк үзінді көшір- 
месін рəсімдеңіз. 

13-ші тәжірибелік жұмыс 

ТАУАРЛАРДЫ САТУ ЕСЕБІ 
 

Жұмыстың мақсаты— мыналарды үйрену: 
■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

тауарлар номенклатураларының бағаларын қайта орнатуды; 
сатып алушыға төлеу үшін шот рəсімдеуді; 

тауарларды сату бойынша жазбаларды талдауды; 

сатып алушыдан төлем түсуін рəсімдеуді; 

сатып алушыдан тауарды қайтаруды рəсімдеуді; 

ақаулы тауарды есептен шығаруды рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

Әрбір тауарға тауарларды – бүктемелерді, парақшаларды, қаптау қо- 
раптарын өткізу үшін түрлі баға түрлерін орнату. Осы тауарларды сатып 

алушыларға төлеу үшін құжаттарды рəсмдеу: шотты, шығыс жүк құжатын, 

шот-фактураны. Сатып алушыдан төлемнің түсуін рəсімдеу. Сапасы бой- 

Сур. 13.1. Номенклатура бағаларын орнату терезесі 
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Саны 400 

Бағасы 4 

 



ынша наразылық тууына байланысты сатып алушыдан тауарды қайтарып 
алу жағдайын қарастырып, қайтарылған тауарлар үшін кассадан ақша бе- 

руді рəсімдеу. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына 

жауап беру. 

Тапсырма 13.1. Тауарлар номенклатурасына баға түрлерін орнату.      

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . Тауарларды өткізу бойынша бағдарламада əр- 

бір тауарға əртүрлі баға түрлерін тағайындауға болады. Олар құжаттарды 
автоматты түрде толтыруға пайдаланылады. Бағалар номенклатураның əр- 

бір айқындамасы үшін алдын ала айқындалған күнге əсер етеді. Бағаларды 

кез келген валютада жəне кез келген өлшем бірлігі үшін тағайындауға бола- 

ды. Тауарлар номенклатурасына баға түрлері Негізгі қызмет/Тауарлар/Но- 

менклатура бағаларын тағайындау мəзірінің пəрмендерімен белгіленеді. 
 

Жұмыс тәртібі 

1.  Номенклатура бағаларын тағайындау терезесін ашыңыз (Негізгі қы- 
змет/Тауарлар/Номенклатура бағаларын тағайындау). Ашылған терезеде 

Қосу батырмасымен 13.1 кестедегі деректерге сəйкес бағалар түрлері ту- 

ралы мəліметтерді енгізіңіз (сур. 13.1). Құжатта 13.03.2011 жұмыс күнін 

орнатыңыз. 

Бағалар түрін (Көтерме) Номенклатура бағалар түрі анықтамалығынан 

таңдаңыз. Құжаттың кестелік бөлігін Іріктеу батырмасының көмегімен 

толтырыңыз. Тауарлар номенклатуралық тобын таңдаңыз. Сұрау бөлімін- 

де Бағасы айқындамасын қанат белгісімен белгілеңіз. Бүктеме тауарына 

тышқанды екі мəрте шертіңіз. Пайда болған терезеде 40 бағасын енгізіңіз. 

Сур. 12.3. «Тауарлар мен қызметтердің түсімі» құжатының негізінде шығыс 

төлем тапсырмасын толтыру 
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Соған ұқсас етіп, басқа тауарларды да таңдаңыз. 

ОК батырмасымен құжатты сақтап, өткізіп, жабыңыз. 
Ұсақ көтерме жəне бөлшектік бағалар деректерін ендіру үшін сол алго- 

ритм бойынша əрекет етеміз. 

Тапсырма 13.2. Сатып алушыға төлем жасауы үшін шот рəсімдеу. 
«АртБук» ЖШҚ сатып алушысына мəліметтері 13.2 кестеде көрсетілген 

тауар үшін төлем жасауға шот ұсыну. 

Жұмыс тәртібі 

1. Сатып алушыға төлеу шоты тауарларының құжатын Негізгі қы- 
змет/Сату/Сатып алушыға төлеу шоты мəзірінің пәрмендерімен ашыңыз. 

Қосу батырмасымен жаңа құжат құрыңыз. 

2. Шот үлгісінің тақырыпшасының реквизиттерін толтырыңыз: 

Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; Шарт – Негізгі; 

Қойма – Көтерме; Бағалар мен валюталар – Көтерме. 
3. Құжаттың  кестелік  бөлігін  13.1  тапсырмасына  ұқсас  етіп  толты- 

рыңыз. Сұрау жіберу бөлімінде Саны айқындамасына қанат белгісін 
ямыз. 

қо- 

4.  Жазу, Баспа батырмаларын басып, Төлем жасауға арналған шот құ- 
жатының баспа үлгісін ашыңыз. 
 

Таспырма 13.3. Тауарларды өткізуді рəсімдеу. 

14.03.2011 жылдан шот мəліметтеріне сəйкес «АртБук» сатып алушы- 

сына тауарды өткізу үшін шығыс жүкқұжатын рəсімдеу. 
 

Жұмыс тәртібі 

1.  Тауарды өткізуге тауар жүкқұжатын жазып берілген Сатып алушыға 
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Кесте 13.2. Сатылатын тауар туралы мәліметтер 

Тауар атауы Бүктемелер Қаптау қорапшасы Парақшалар 

Саны 200 350 2 500 

Бағасы Көтерме 

Кесте 13.1. Номенклатура бағаларының түрлері 

Номенклатура 

бағаларының 

түрлері 

 
Көтерме 

 

 
Ұсақ көтерме 

 

 
Бөлшектік 

 

Бүктемелер 40 45 55 

Парақшалар 6 8 10 

Қаптау 

қораптары 

 

10 
 

15 
 

25 

 



төлеу шотының негізінде Әрекеттер/Негізге сүйеніп/Тауарлар мен қыз- 

меттерді өткізу мəзірінің пəрмендерімен, сату, комиссия амалдарының 

түрімен енгізіңіз (сур. 13.3). Құжат автоматты түрде толтырылады. 
2. Қосымша қосымшасына мына мəліметтерді енгізіңіз: 

Жүкқабылдағыш – «АртБук» ЖШҚ; 

Жеткізу мекенжайы – Мәскеу, Просторная, № 13 үй, 56 пәтер. 

3. Жүкқұжатты Баспа/ Торг-12 (тауар жүкқұжатының біріздендірілген 
үлгісі) батырмасымен жазып, басып шығарыңыз (сур. 13.4). 

4. Баспа үлгісін жауып, құжатты өткізіңіз. Бухгалтерлік жəне салықтық 

есеп журналында қандай жазбалар жасалатынын қараңыз. 

Тапсырма 13.4. «Берілген шот-фактура» құжатын құру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . Шот-фактураны сатып алушыға жүкқұжатпен 

бірге немесе тауарларды қоймадан жібергеннен кейін, сатып алушы қол 

қойған жүкқұжат данасы бухгалтерияға қайтқан кезде жазып беруге бола- 
ды. 

Жұмыс тәртібі 

Тауарлар мен қызметтерді өткізу құжатының гиперсілтемесі бойынша 

Берілген шот-фактураны құрыңыз. Бұл ретте Берілген шот-фактура (сур. 

13.5) толтырылған мəліметтермен автоматты түрде құрылады. Төлемді-е- 
сеп айырысу құжаты бөлімінде сатып алушының төлем тапсырмасының 

нөмірі (4) мен төлем күнін (14.03.2011) көрсетіңіз. 

Шот-фактураны жазғаннан кейін оны сатып алушы үшін басып шыға- 

руға болады. 

Тапсырма 13.5. Сатып алушыдан төлемнің келіп түсуін рəсімдеу. 

«АртБук»  ЖШҚ  сатып  алушысынан  14.03.2011  жылдан  №4  төлем 

тапсырмасын рəсімдеу. 

Сур. 13.5. Тауарды өткізуде берілген шот-фактура терезесі 

Сур. 13.6. Кіріс төлем тапсырмасы: сатып алушыдан түсетін төлем те- 

резесі 

Сатып алушыдан төлем келіп түсуі үшін Кіріс төлем тапсырмасы құ- 

жаты пайдаланылады. Оны негізге сүйеніп, енгізу механизмі арқылы ен- 
діруге ыңғайлы (Тауарлар мен қызметтерді өткізу құжатының терезесін- 

де Негізге сүйеніп ендіру батырмасымен) (сур. 13.6). 

Құжат реквизиттері автоматты түрде толтырылады. Құжатқа нөмір 

мен күн ретін ендіріңіз. Ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабын бір ата- 

улы Сатып алушылар мен тапсырыс берушілерден алынған қаражаттар 

анықтамалығынан Іріктеу батырмасымен таңдаңыз. Осы құжатты жазып, 
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өткізіп, басып шығарыңыз. 

Тапсырма 13.6. Сатып алушыдан тауардың қайтарылуын рəсімдеу. 
«АртБук» ЖШҚ сатып алушысы 15.03.2011 ж. сапасыз «Қаптау қо- 

рапшасы» тауарын 50 дана мөлшерде қайтарып береді. Сатып алушыдан 

тауардың қайтарылуын құжатпен рəсімдеп, жазбалар жүргізу. 

Жұмыс тәртібі 

1. Сатып алушыдан тауарлардың қайтарылуы құжатын Негізгі қыз- 
мет/Сату/Сатып алушыдан тауарлардың қайтарылуы мәзірінің пәрмен- 

дерімен, Қосу батырмасы арқылы, сату, комиссия амалы түрімен ашыңыз. 

2. Құжат тақырыпшасында мəліметтерді Іріктеу батырмасы арқылы 

таңдаңыз. 

Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; 
Жөнелтім құжаты – 14.03.2011 жылдан ПБД00000006 тауарлары мен 

Сур. 13.7. Сатып алушыдан тауарлардың қайтарылуы терезесі 

қызметтерін өткізу. 
Қойма – Көтерме; 

Шарт – Негізгі шарт. 

3. Құжаттың кестелік бөлігін Толтыру/Жөнелтім құжаты бойынша 

толтыру батырмасын пайдаланып толтырыңыз. 

4. Кестелік бөлікті түзетіңіз. Бүктемелер жəне Паракшалар деп атала- 

тын қатарларды Жою батырмасымен өшіріп, шын мəнісінде қайтарылған 

тауарлардың мөлшерін көрсетіңіз: Қаптау қорапшасы – 50. Сатып алушы- 

дан тауарлардың қайтарылуы құжатын (сур. 13.7) жазып, өткізіңіз. Қан- 

дай жазбалар жасалғанын қараңыз. 

Бірінші жазба – тауардың өзіндік құнына түзетпе жасалады (50 дана 

қаптау қорапшасын 4 рубльден сатып алуда 1 данаға 200 рубльді құрады). 

Екінші жазба – ҚҚС-дан алынған түсімге түзетпе жасалады. 

Үшінші жазба – ҚҚС-ға түзетпе жасалады. 

Төртінші жазба – алғытөлемге түзетпе жасалады. 
Бір уақытта салықтық есеп бойынша жазбаларға түзетпе жасалады. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 13.9. «АртБук» ЖШҚ сатып алушысына «Жеңіс» ЖШҚ кас- 
сасынан сапасына наразылық танытылғаны үшін қайтарылған тауарға қол- 

ма-қол қаражатты беру. 

Сатып алушыдан тауарлардың қайтарылуы құжатының негізінде 

Негізге сүйеніп енгізу батырмасымен Кассалық шығыс ордерін құрыңыз. 

Онда Ақшалай қаражаттардың қозғалыс бабы аясына Басқа да төлемдер 

мен аударуларды көрсетіп, ал Ақшалай қаражаттардың қозғалыс түрлері 
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бағанына  Ағымдағы  қызмет  бойынша  өзге  де  шығындарды  таңдаңыз. 

Баспа қосымшасында Наразылық бойынша тауарлардың қайтарылуы 

15.03.2011 жылдан №1 қосымшасы негізін көрсетіңіз. Осы құжатты жа- 
зып, өткізіп, басып шығарыңыз. 

14-ші тəжірибелік жұмыс 
ҚОЙМАЛЫҚ ОПЕРАЦИЯЛАР ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

ақаулы тауарды есептен шығаруды рəсімдеуді; 

тауарларды қойма арасында көшіруді рəсімдеуді; 
сауда нүктесінің инвентаризациясын жүргізуді; 

кем шыққандарды есептен шығаруға құжат жасауды; 

инвентаризация нəтижелері бойынша ТМҚ кіріске алуын рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

Көтерме қоймадан сапасыз тауарды жеткізушіге қайтару үшін есептен 

шығаруды рəсімдеу. Бөлшектеп сату үшін тауарды негізгі қоймадан бөл- 
шектік автоматтандырылған сауда нүктесіне орналастыру. Бөлшектік сауда 

нүктесінің инвентаризациясын тексеру. Тауарлардың артықтарын кіріске 

алып, жетіспейтіндерін рəсімдеу. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау 

жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Тапсырма 14.1. Тауарды есептен шығаруды рəсімдеу. 

15.03.2011 ж. «АртБук» ЖШҚ сатып алушысы қайтарған 50 дана ақа- 
уы бар тауарды (қаптау қорапшасы) көтерме қоймадан есептен шығаруды 

рəсімдеу. 

Қысқаша анықт ама . Ақауы бар тауар Негізгі қызмет/Қойма амал- 

дары/Тауарларды есептен шығару мәзірі арқылы есептен шығарылады. 

Жұмыс тәртібі 

1. Тауарларды есептен шығару терезесін Негізгі қызмет/Қойма амал- 

дары/Тауарларды есептен шығару мәзірінің пәрмендерімен ашыңыз. Қосу 
батырмасымен жаңа құжат құрыңыз. 

2. Үлгінің кестелік бөлігін Іріктеу батырмасының көмегімен толты- 

рыңыз. Тауарлар номенклатуралық тобын таңдаңыз. Сұрау жіберу бөлімін- 

де Санына қанат белгісін қойыңыз. Қаптау қорабы тауарын тышқанмен 

екі мəрте шертіңіз. Пайда болған терезеде санына 50 деп қойыңыз. Ірік- 

теу терезесін жауып, Тауарларды есептен шығару құжатын жазыңыз (сур. 

14.1). 

3. Құжаттардың баспа үлгісін жəне тауарларды есептен шығару туралы 

акттің бірегейлендірілмеген үлгісін Баспа/ТОРГ-16 (Тауарларды есептен 
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шығару туралы акт) батырмасымен құрыңыз (сур. 14.2, 14.3). 

4. Жазбаларды тауарларды есептен шығару құжаты бойынша құрыңыз. 

Тауар есептен шығару сəтінде есептелген өзіндік құны бойынша есептен 
шығарылады. 

Тапсырма 14.2. Тауарлардың қойма арасында көшірілуін рəсімдеу. Бөл- 

шектеп сату үшін 50 дана «Қаптау қорабы», 500 дана «Парақша» тауар- 

ларын көтерме қоймадан бөлшектік қоймаға (бөлшектік сауда нүктесіне) 
ауыстыру. Амалды орындау күні – 16.03.2011. 

Жұмыс тәртібі 

1. Тауарларды   көшіру  құжатын  Негізгі  қызмет/Қойма   амалдары 

мәзірінің пәрмендерімен, Қосу батырмасымен, тауарлар, өнім амалдары- 
ның түрімен құрыңыз. Жіберуші аясына Көтерме қойманы, ал Қабылда- 

ушы аясына Бөлшектік қойманы көрсетіңіз. 

2. Кестелік бөлігі Іріктеу батырмасын қолдану арқылы толтырылады. 

Іріктеу терезесіне Номенклатура қалдықтары іріктеу нұсқасын орнала- 

стырыңыз. 

Сур. 14.1. Тауарларды есептен шығару терезесі 

Сур. 14.3. Тауарларды есептен шығару туралы актінің біріздендірілме- 

ген үлгісі 

Қаптау  қорапшасы  тауарын  тышқанмен  екі  мəрте  шертіңіз.  Пайда 

болған терезеде 50 санын көрсетіңіз. Соған ұқсас етіп, Парақша тауарын 

таңдаңыз, ал санын сұрауда 500 деп көрсетіңіз. Іріктеу терезесін жабыңыз. 
Кіріс есеп шоты (БЕ) жəне Кіріс есеп шоты (СЕ) аяларында 42.02 Бөлшек- 

тік саудадағы тауарлар (сатып алу құны бойынша) шотын таңдаңыз. 

Сур. 14.4. Тауарларды көтерме қоймадан бөлшектік қоймаға көшіру 

Тауарларды көшіру құжатын жазыңыз (сур. 14.4). 

3. Ішкі көшіру жүкқұжатын жəне көшірудің біріздендірілмеген үл- 

гісін ТОРГ-13 үлгісі бойынша баспаға шығарыңыз (сур. 14.5, 14.6). 
4. Құжатты өткізіңіз. Тауарларды көтерме қоймадан бөлшектік сауда 

қоймасына көшіру бойынша қандай жазбалар құрылғанын қараңыз. 

Тапсырма 14.3. Тауарлық-материалдық құндылықтардың (ТМҚ) ин- 
вентаризациясын орындау. 

Бөлшектік сауда нүктесінің (бөлшектік қоймада) ТМҚ инвентаризация- 
сын өткізу. Амалды орындау күні –20.03.2011. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Қоймадағы тауарлардың инвентаризациясын 

117 

 



айына бір мəртеден кем болмайтындай етіп өткізуге кеңес беріледі. Бағдар- 
ламадағы қоймадағы тауарлардың инвентаризациясын өткізу сызбасы 14.7 

суретте көрсетілген. 

Бұл құжатты өткізу еншқандай жазбаларды жасамайды, бірақ оның не- 

гізінде бағыныңқы құжаттар (тауарларды есептен шығару жəне кіріске алу, 

бөлшектік сатылымдар туралы есептемелер) жазып беріледі. «Қоймадағы 

тауарлардың инвентаризациясы» құжаты Негізгі қызмет/Қоймалық амал- 

дар мəзірінің пəрмендерімен құрылады. 

1. Қоймадағы тауарлардың инвентаризациясы жаңа құжатын 

құрыңыз (Негізгі қызмет/Қоймалық амалдар). Құжатта қоймаға Бөлшек- 

тік қойманы көрсетіңіз. Құжаттың кестелік бөлігін Толтыру/Қоймадағы 

қалдықтар бойынша толтыру батырмасының көмегімен толтырыңыз (сур. 

14.8). 

Сур. 14.5. Ішкі көшіруге арналған жүкқұжат (біріздендірілген үлгі) 

Сур. 14.6. Көшіруге арналған жүкқұжаттың біріздендірілмеген үлгісі 

2. Есептік саны атауы бар бағанда бухгалтерлік есеп мəліметтері бой- 
ынша номенклатура қалдықтары көрінеді, олар түзетілмейді. 

3. Саны бағаны қолмен толтырылады, бұл жерде ТМҚ-ның қоймадағы 

нақты қолда бары бейнеленеді. Материалдың қолда барын көрсетіңіз (сур. 

14.9): Кеңселік техникаға арналған қағаз – 0 дана, Қосымша парақтар 

папкасы – 6 дана. 

Сур. 14.7. Қоймадағы тауарларға инвентаризация жүргізу сызбасы 

Сур. 14.8. Қоймадағы тауарлар инвентаризациясы терезесі 

4. Ауытқу бағанында есептік жəне нақты мəліметтер арасындағы айы- 
рмашылық белігіленеді: материалдың жетіспеушілігі – Кеңселік техникаға 

арналған қағаз – 2 дана жəне артықтары – Қосымша парақтар папкасы (1 

дана). 

5. Құжатты жазыңыз. «Қоймадағы тауарлар инвентаризациясы» құжа- 

тының барлық баспа үлгілерін құрыңыз. 

Сур. 14.9. Инвентаризация кезінде Саны бағанына мəліметтерді ендіру 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 14.4. ТМҚ есептен шығаруды орындау. 
Жетіспейтін материалдың бөлшектік қоймасынан есептен шығаратын 

«Кеңсе техникасына арналған қағаз» (2 дана) құжатын құрыңыз. 

Жетіспейтін ТМҚ қоймадан есептен шығару үшін Қоймадағы тауарлар 

инвентаризациясы құжатының (Негізге сүйеніп енгізу батырмасымен) не- 
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гізінде Тауарларды есептен шығару құжаты құрылады (сур. 14.10). Құжат 

амалының түрі – тауарлар, өнім. Құжаттын кестелік бөлігі жетіспеушілік- 

тері инвентаризация кезінде анықталған материалдармен толтырылған. 

Сур. 14.10. Қоймадағы жетіспейтін тауарларды есептен шығару 

Сур. 14.11. Тауарларды есептен шығару туралы акт (біріздендірілген 

үлгі) 

Құжатты өткізіп, тауарларды есептен шығару туралы актіні екі үлгінің 

бірімен (біріздендірілген ТОРГ-16 (Тауарларды есептен шығару туралы 

акт батырмасымен) (сур. 14.11) немесе біріздендірілмеген) басып шыға- 
рыңыз. 

Тапсырма 14.5. Тауарларды кіріске алуды рəсімдеу. 

Инвентаризация кезінде анықталған артық тауарлар «Қоймадағы тау- 

арларды инвентаризациялау» құжатының негізінде, Негізге сүйеніп ендіру/ 
Тауарларды кіріске алу батырмасымен кіріске алынады. 

Бөлшектік қоймадағы инвентаризация нəтижелері бойынша анықталған 

1 дана мөлшердегі Қосымша парақтар папкасы материалының артықта- 

рын кіріске алыңыз. 

Тауарларды кіріске алу құжатының кестелік бөлігі автоматты түрде тол- 

тырылады. Кірістер бабы реквизитін толтыру үшін Басқа да кірістер мен 

шығыстар анықтамалығына Басқа да кірістер жаңа бабын қосыңыз, бап 

түрі бағанына Басқа да өткізуден тыс кірістерді (шығыстарды) таңдаңыз. 

Осы бапты Тауарларды кіріске алу құжатына таңдаңыз (сур. 14.12). 

Құжатты өткізуде артық материалдарды кіріске алу бойынша қандай 

жазбалар құрылатынын көріңіз. Материалды кіріске алу үшін жүкқұжат- 

тың баспа үлгісін ашыңыз (Баспа батырмасымен). 

15-ші тəжірибелік жұмыс 

БӨЛШЕКТІК САУДАДАҒЫ ОПЕРАЦИЯЛАР ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ бөлшектік сатулар туралы есептемелерді жасауды; 

■ бақылау-кассалық  машина  кассасынан  кəсіпорын  кассасына  бөл- 
шектік түсімнің түсуін рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

Бөлшектік қоймадан «Жеңіс» ЖШҚ кəсіпорнының БКМ арқылы бөл- 

шектік бағада келесі тауарлар сатылды: 10 дана мөлшердегі қаптау қо- 
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рапшалары жəне 100 дана мөлшердегі парақшалар. Бөлшектік сауда опе- 
рациясы есебінің деректі рəсімделуін жүзеге асыру. Амалды орындау күні 

–  21.03.2011. 

Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Тауарларды бөлшектеп сатуда күн сайын са- 
тылған тауарлар туралы тыңғылықты есептеме құрылады. «Бөлшектік 

сатулар туралы есептеме» құжаты тауарлардың тиелімі дерегін жəне ақ- 

шалай қаражаттардың бақылау-кассалық машинаға (БКМ) қабылдануын 

тиянақтайды. Бөлшектік сатылымдар туралы есептеме көтерме қоймадан 

да, бөлшектік қоймадан да рəсімделеді. Бөлшектік түсімді БКМ кассасынан 

кəсіпорын кассасына қабылдау «Кассалық кіріс ордері» құжатының көме- 

гімен іске асырылады. «Бөлшектік сатылым туралы есептеме» құжаты сон- 

дай-ақ «Қоймадағы тауарлардың инвентаризациясы» құжатының негізінде 

құрыла алады. Бухгалтерлік жəне салықтық есепте «Бөлшектік сатылым 

туралы есептеме» құжаты тауарлар мен қызметтердің өтуін бейнелейді. 

Бұрынырақ автоматтандырылмаған сауда нүктелерінен түскен түсім кіріске 

енген жағдайда, «Сатылымдар туралы БКМ есептемесі» құжаты алдында 

көрсетілген түсімді қайта бөлуді жүргізеді («Кассалық кіріс ордері» құжа- 

тымен). Қайта бөлу оған түзетпе жасау жолымен жəне жазбалардың өт- 

кізілген тауарлардың номенклатуралық тобын, сонымен қатар, жеке немесе 

комиссияға алынған тауарлардың өткізілгенін нақтылаумен құру арқылы 

жүргізіледі. 

Тапсырма 15.1. Бөлшектік сату туралы есептемені орындау. 
«Бөлшектік сатылым туралы есептеме» құжаты күн сайын сатылған та- 

уарлар туралы егжей-тегжейлі есептемені құрады. 

Жұмыс тәртібі 

1.  Жаңа Бөлшектік сатылым туралы есептеме құжатын Негізгі қыз- 
мет/Сату мəзірінің пəрмендерімен, БКМ амалы түрімен құрыңыз. 

Сур. 15.1. Бөлшектік сатылым туралы есептеме: БКМ терезесі 
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2. Құжатта қойманы Бөлшектік деп көрсетіңіз. Ақшалай қаражат- 

тардың қозғалыс бабы – Сатып алушылар мен тапсырыс берушілерден 

алынған қаражаттар. 

3. Құжаттың кестелік бөлігін Іріктеу – Номенклатураның қалдықта- 

ры мен бағалары батырмасының көмегімен толтырыңыз, Номенклатура 

анықтамалығын  ашыңыз,  Тауарлар  номенклатуралық  тобын  таңдаңыз. 

Сұрау тастау бөлімінде Саны жəне Бағасы аяларына қанат белгілерін 

қойыңыз. 
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4.  Қаптау қорапшасы тауарын тышқанмен екі мəрте шертіңіз. Пайда 

болған терезеде 10 санын теріңіз. Баға автоматты түрде 13.03.2011ж. 

Сур. 15.2. Кассир-операция жүргізугінің АНЫҚТАМА-ЕСЕПТЕМЕСІ 

Сур. 15.3. Бөлшектік сатылым жазбалары 

Номенклатура  бағаларын  орнату  анықтамалығынан  толтырылады. 

Соған ұқсас етіп, Парақшалар тауарын таңдаңыз, 100 санын теріңіз. Но- 
менклатураны іріктеу терезесін жабыңыз. 

5. Бөлшектік сатылым туралы есептеме: БКМ құжатының кестелік 

бөлігінде əрбір номенклатура айқындамасы үшін Есеп шотын (БЕ) 41.02-ге 

өзгерту керек (сур. 15.1). 

6. Құжатты жазудан кейін кассир-операция жүргізушінің АНЫҚТА- 

МА-ЕСЕПТЕМЕСІН КМ-6 үлгісінде құрып, басып шығарыңыз (сур. 15.2). 

7. Құжаттың баспа түрін жауып, құжатты өткізіңіз. Құжатты өткізуде 

бөлшектік сатылымның жазбалары құрылады (сур. 15.3), тауарлар бөлшек- 

тік қоймадан өзіндік құны бойынша есептен шығарылады, түсім жəне кас- 

саға ақшаның түсуі бейнеленеді, бөлшектік түсімнен ҚҚС бөлінген. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 15.2. Бөлшектік түсімді қабылдауды орындау. 

Бөлшектік саудадын түскен түсім сауда нүктесінің кассасынан кəсіпо- 
рын кассасына түседі. Бөлшектік түсімді қабылдау «Кассалық шығыс ор- 

дер» құжатының көмегімен жүргізіледі. 

Жұмыс тәртібі 

Кассалық шығыс ордерді Бөлшектік сату туралы есептеме құжатының 

негізінде (Негізге сүйеніп енгізу батырмасымен) қалыптастырыңыз. Келесі 
мəліметтерді құжат аясына ендіріңіз (сур. 15.4). 

Ақшалай  қаражаттардың  қозғалыс  бабы  –  Сатып  алушылар  мен 

тапсырыс берушілерден алынған қаражаттар; 

Сур. 15.4 Мəліметтерді бөлшектік түсім тəсілі бойынша кассалық кіріс 

ордерінің аяларына енгізу 

ҚҚС мөлшерлемесі –18 %; 
Операциялық касса шоты – 50.01. 

Баспа қосымшасында аяларға келесі мəліметтерді енгізіңіз: 
қабылданды – сауда құжырасынан; 

негіз – бөлшектік түсім; 
қосымша – № 2470576 БКМ лентасы; 

Кассалық шығыс ордері құжатын жазып, басып шығарыңыз. Баспа үл- 
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гіні жауып, құжатты өткізіңіз. 

16-шы тəжірибелік жұмыс 
КОМИТЕНТТЕРМЕН ЖҰМЫС 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

комитентпен шарт жасауды; 
комиссияға тауарларды қабылдауды рəсімдеуді; 

комиссиялық тауарды өткізуді рəсімдеуді; 

комитентке тауарлардың сатылуы туралы есептеме рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

«Ризо» ЖАҚ жеткізушісінен (комитент) тауарларды қабылдауды ко- 
миссияға шарт бойынша рəсімдеу, осы тауардың бөлігін «ЖК Эхов» сатып 

алушысына негізгі шарт бойынша сатылуын жүзеге асыру. Жұмыс нəтиже- 

лерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Комитент – комиссия шартындағы екінші тара- 
пқа (делдал) сыйақы үшін (комиссия үшін) тауарлармен бір немесе бірнеше 

мəмілелер жасауды тапсыратын тарап. 

Тапсырма 16.1. Комитентпен шарт жасау. 22.03.2011 жылдан «Ризо» 
ЖАҚ-пен комиссия шартына отыру. 

Комитенттен комиссияға тауарларды алу үшін Комитентпен түріндегі 

шарт жасалу керек. Комитентпен түріндегі шарт бойынша түсетін тауар- 

лар ғана бағдарламада комиссиялық тауарлар (өткізуге қабылданған тауар- 

лар) секілді есептеледі. 

Жұмыс тәртібі 

1. Контрагенттер  анықтамалығында  (Негізгі   қызмет/Контрагенттер 
мәзірі) Жеткізушілер тобын ашыңыз. 

2. «Ризо» ЖАҚ контрагентіне меңзерді орнатып, оны екі мəрте тышқан- 

мен шертеміз. Шоттар мен шарттар қосымшасына өтіңіз. Контрагент- 

тер шарттары бөліміне жаңа шартты қосып, келесі мəліметтерді енгізіңіз 

(сур. 16.1): 

Атауы – Комиссия шарты; 
Шарт түрі – Комитентпен; 

Бағалар түрі – Сатып алудың негізгі бағасы; 

Есеп айырысу тәсілі – Сату сомасының пайызы; 

Пайыз – 30. 

ОК батырмасымен жаңа шартты сақтап, Контрагенттер анықтамалығын 

жабыңыз. 
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Тапсырма 16.2. Тауарларды комиссияға қабылдауды рəсімдеу. 
«Көшірмелеу аппараты» тауарының түсуін «Ризо» ЖАҚ жеткізушісінен 

комиссияға, 1 данаға 2000 рубль сатып алу бағасымен, шот-фактурасыз 2 

дана мөлшерде рəсімдеу. Амалды орындау күні – 23.03.2011. 

Комитенттен тауарларды қабылдау «Тауарлар мен қызметтердің түсімі» 

құжатын рəсімдеумен жүзеге асады (Негізгі қызмет/Сатып алу мəзірі). 

Сур. 16.1. Контрагент шартына мəліметтерді енгізу 

Жұмыс тәртібі 

1. Тауарлар мен қызметтердің түсімі жаңа құжатын (Негізгі қызмет/ 
Сатып алу) сатып алу, комиссия түрімен құрып, келесі мәліметтерді ен- 

діріңіз: 

Контрагент – «Ризо» ЖАҚ; 

Қойма –  Бөлшектік; 

Шарт – Комиссия шарты. 

2. Номенклатура анықтамалығының Тауарлар тобына номенклатура- 

ның жаңа элементін енгізіңіз (сур. 16.2): 

Қысқаша атауы – Көшірмелеу автоматы; 
Өлшем бірлігі – дана; 

ҚҚС мөлшерлемесі – 18 %. 

ОК батырмасымен жаңа элементті сақтаңыз. 

Сур. 16.2. Номенклатураның жаңа элементін ендіру 

Сур. 16.3. Тауарларды комиссияға қабылдаудағы Тауарлар мен қызмет- 
тердің түсімі терезесі 

3. Анықтамалықтан осы элементті Тауарлар мен қызметтердің түсімі 
құжатына таңдап (сур. 16.3), санын 2, бағасын 2000 деп көрсетіңіз. Қо- 

сымша қосымшасында кіріс құжатының нөмірі (1) мен күнін (23.03.2011) 

көрсетіңіз. Тауардың комиссияға түсуінде шот-фактура рəсімделмейді. 

4. Өткізу батырмасымен құжатты өткізіңіз. Құжатты өткізуде тауар- 

ларды комиссияға қабылдаудың қандай жазбалары құрылатынын 

Сур. 16.4. Тауарлық жүкқұжат (ТОРГ-12 үлгісі) 

көріңіз. Жазбаларда автоматты түрде есептің баланстан тыс шоты – 
004.01 «Комиссияға қабылданған тауарлар» орнатылған. Онда комиссияға 

қабылданған тауарлардың есебі сомалық жəне мөлшерлік түрде жүргізіледі. 

5.  Құжатты  жазып  болғаннан  кейін,  «Тауарлық  жүкқұжатты»  (сур. 

16.4) ТОРГ-12 үлгісінде басып шығаруға болады. 

Тапсырма 16.3. Комиссиялық тауардың өткізілуін рəсімдеу. 
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2 дана көшірмелеу аппаратын 1 данасына 3000 рубль ұсақ көтерме баға- 
мен «ЖК Эхов» сатып алушысына негізгі шарт бойынша сатуды рəсімдеу. 

Шот-фактураны рəсімдеңіз. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Комитенттен қабылданған тауарларды өткізу 

көтерме саудадағыдай рəсімделеді (Негізгі қыз мет/Сату/Тауарлар мен қы- 

зметтерді өткізу мəзірінің пəрмендерімен). 

Жұмыс тәртібі 

1. Тауарлар мен қызметтерді өткізу жаңа құжатын сату, комиссия 
түрімен құрып, келесі мəліметтерді енгізіңіз: 

Сур. 16.5. Комиссиялық тауарларды өткізу 

Контрагент – «ЖК Эхов»; 
Қойма – Бөлшектік; 

Шарт – Негізгі шарт. 

2. Құжаттың кестелік бөлігін Іріктеу – Бағалар мен номенклатуралар- 

дың қалдықтары батырмасының көмегімен толтырыңыз, Номенклатура 

анықтамалығын ашып, Тауарлар номенклатуралық тобын таңдаңыз. Сұрау 

жіберу бөлімінде Саны жəне Бағасы аяларына қанат белгілерін 
ыңыз. 

қой- 

3. Көшірмелеу аппараты тауарын тышқанмен екі мəрте шертіңіз. Пай- 
да болған терезеде 2 санын, 3000 бағасына көрсетіңіз. Номенклатураны 

іріктеу терезесін жабыңыз. 

Комиссиялық тауарды өткізу амалының кестелік бөлігінде Есеп шотын 
(БЕ) 41.01-ден 004.01-ге өзгерту керек (сур. 16.5). 

4. Құжатты өткізіп, комиссиялық тауарды өткізу амалы бойынша қан- 

дай жазбалардың қалыптасқанын көріңіз. 

5. Шот-фактураны   Шот-фактураны   ендіру   гиперсілтемесін   басу 

арқылы рəсімдеңіз. 

Тапсырма 16.5. Тауарларды сату туралы комитентке есептеме беру. 
«Ризо» ЖАҚ комитентіне комиссия шарты бойынша тауарларды сату тура- 

лы есептемені рəсімдеу. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Өткізілген тауарлар үшін комитент алдындағы 
қарызды көрсету үшін «Комитентке тауарларды сату туралы есептеме» құ- 

жаты тағайындалған (Негізгі қызмет/Сатып алу/Комитентке тауарларды 

сату туралы есептеме мəзірі). 

Жұмыс тәртібі 

1.  Комитентке  тауарларды  сату  туралы  есептеме  жаңа  құжатын 
сату, комиссия түрімен құрып, келесі мəліметтерді енгізіңіз: 
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Контрагент – «Ризо» ЖАҚ; 

Есеп айырысу тәсілі – Сату сомасынан алынатын пайыз; 

Шарт – Комиссия шарты; 

ҚҚС сыйақысы – 18 %. 

2. Тауарлар қосымшасында Комитентке тауарларды сату туралы 

есептеме құжатының кестелік бөлігін (сур. 16.6) автоматты түрде Толтыру/ 
Шарт бойынша толтыру батырмасымен толтырыңыз. 

Сур. 16.6. Комитентке тауарларды сату туралы есептемедегі Тауарлар 

қосымшасын толтыру 

Сур. 16.7. Комитентке тауарларды сату туралы есептемедегі Ақшалай 

қаражаттар қосымшасын толтыру 

Баға бағанында бағаны өткізудің нақты бағасына сəйкес (3000 рубль) 
өзгертіңіз. Сыйақы сомасы автоматты түрде есептеледі. 

3. Ақшалай қаражаттар қосымшасына өтіңіз (сур. 16.7). Қосу батыр- 
масын басып, комиссиялық тауар үшін есептеме түріне Төлемді, 7080 сома- 

сын, 18% ҚҚС мөлшерлемесін көрсетіңіз. 

4. Есептер мен кірістер шоттары қосымшасына өтіп,  мəліметтерді 

6.1 кестеге сəйкестендіріп ендіріңіз. 

Сур. 16.8. Комитентке тауарларды сату туралы есептеме терезесі 

Сур. 16.9. Комиссиялық сыйақы сомасына шот-фактура 

5. Комитентке тауарларды сату туралы есептеме құжатын өткізіңіз 

(сур. 16.8), Шот-фактураны ендіру гиперсілтемесін басып, комиссиялық 

сыйақы сомасына Шот-фактура құрыңыз (сур. 16.9). 

6. Бухгалтерлік жəне салықтық есеп бойынша салық арқылы пайдаға 
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Кесте 16.1. Кірістердің есеп шоты қосымшасының мәліметтері 

Іріктеу батырмасымен сыйақы 

бойынша қызмет 
 

Қызметтер номенклатура тізімін 

ашып, Қосу батырмасын басыңыз 

жəне Номенклатураның жаңа эле- 

менті Сыйақы бойынша қызметті 

ендіріңіз 

Атауы Делдалдық қызметтер 

Жалауларды орналастыру Қызметтер 

Өлшем бірлігі дана 

ҚҚС мөлшерлемесі 18% 

Номенклатуралық топ Қызметтер 

 



жазбалар журналында жазбалар құрыңыз. 
7.  ОК батырмасымен құжатты сақтап, жабыңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 16.6. «Комитентке тауарларды сату туралы есептеме» не- 
гізінде «Шығыс төлем тапсырмасы» құжатын рəсімдеңіз (сур. 16.10). 

Тапсырма 16.7. «Комитентке тауарларды сату туралы есептеме» не- 
гізінде «Кіріс төлем тапсырмасы» құжатын рəсімдеңіз (сур. 16.11). 

Тапсырма 16.8. 24.03.2011 ж. «Тауарлар мен қызметтерді өткізу» құ- 
жатының негізінде «ЖК Эхов» сатып алушысының 24.03.2011 №1 «Кіріс 

төлем тапсырмасы» құжатын рəсімдеңіз (сур. 16.12). 

Тапсырма 16.9. 25.03.2011 жылға банк үзінді көшірмесін рəсімдеңіз 
(сур. 16.13). 

Сур. 16.10. «Ризо» ЖАҚ-пен комиссия шарты бойынша Шығыс төлем 
тапсырмасы: жеткізушіге төлем жасау 

Сур. 16.11. «Ризо» ЖАҚ-пен комиссия шарты бойынша Кіріс төлем 
тапсырмасы: сатып алушыдан алынатын төлем 

17-ші тəжірибелік жұмыс 
КОМИССИОНЕРЛЕРМЕН ЖҰМЫС 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ тауарларды комиссияға беруді рəсімдеуді; 

■ тауарларды сату туралы комиссионер есептемесін рəсімдеуді; 

■ комиссионермен өзара есеп айырысуды рəсімдеуді. 

МІНДЕТ 

«Жеңіс» ЖШҚ тауарларды «АртБук» ЖШҚ сатып алушысына сату мақ- 
сатымен комиссияға берді. Жұмыс нəтижелеін талдау, бақылау жəне тест 

сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . Комиссионер – екінші тараптың (комитенттің) 
тапсырмасы бойынша сыйақы үшін үшінші тараппен өз атынан мүддеге 

байланысты жəне комитент есебінен мəміле жасайтын комиссия шартының 

тарапы. 

Тапсырма 17.1. Комиссионермен шарт жасасу. 
«Артбук»  ЖШҚ  сатып  алушысымен  «Комиссионермен»  түріндегі 

126 

 



шартқа отыру. Амалды орындау күні – 25.03.2011. 
Өз тауарларын комиссияға беру үшін сатып алушымен агенттік шартқа 

отыру керек, шарт түрі – «Комиссионермен». 

Жұмыс тәртібі 

1. Контрагенттер анықтамалығын ашыңыз (Негізгі қызмет мəзірі). Тү- 
зету жасау үшін «АртБук» ЖШҚ анықтамалық элементін ашыңыз. 

2. Шоттар мен шарттар қосымшасына өтіп, Контрагенттер шар- 

тына жаңа Контрагент шартын қосамыз (сур. 17.1): 

Атауы – Агенттік шарт; 

Шарт түрі – Комиссионермен; 

Бағалар түрі – Көтерме; 

Есеп айырысу тәсілі – Сату мен түсім сомасының айырмашылықта- 

рынан пайыз; 

Пайыз – 30 %. 
3. ОК батырмасымен жаңа шартты сақтап, анықтамалықты жабыңыз. 

Тапсырма 17.2. Тауарларды комиссияға жіберу. «АртБук» ЖШҚ сатып 
алушысына тауарларды комиссияға жіберуді агенттік шарт бойынша, 17.1 

кестесінің мəліметтеріне сəйкес рəсімдеу. Тауарларды комиссияға жіберу 

«Тауарлар мен қызметтерді өткізу» құжатымен жүзеге асады. 

Сур. 17.1. Контрагент шарты терезесі 

Жұмыс тәртібі 

1. Негізгі қызмет/Сату/Тауарлар мен қызметтерді өткізу мәзірінде сату, 
комиссия түрімен жаңа құжат ашыңыз (сур. 17.2): 

Контрагент – «АртБук» ЖШҚ; 

Қойма – Көтерме; 
Шарт – Агенттік шарт. 

2. Іріктеу батырмасын пайдаланып, құжаттың кестелік бөлігін (сур. 

17.3) 17.1 кестедегі мəліметтерге сəйкес толтырыңыз. 

Сур. 17.2. Комиссионерлермен жұмыста Тауарлар мен қызметтерді өт- 
кізу терезесі 

Сур. 17.3. Комиссионерлермен жұмыста Тауарлар мен қызметтерді өт- 
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Кесте 17.1. Тауарлар туралы мәліметтер 

Бүктемелер Қаптау қорапшасы Парақшалар 

100 дана 200 дана 2 000 дана 

1 данаға 40 рубль 1 данаға 10 рубль 1 данаға 6 рубль 

 



кізу құжатын толтыру 

3.  Құжатты Өткізу батырмасымен өткізіп, бухгалтерлік жəне салықтық 
есептің қандай жазбалары қалыптасқанын қараңыз. Тауарларды комисси- 

яға жіберуде шот-фактура рəсімделмейді. 

Таспырма 17.3. Сату тауарлары туралы комиссионер есептемесі 
«АртБук» ЖШҚ комиссионерінің агенттік шарт бойынша сатылған та- 

уарлар туралы есептемесін рəсімдеу. Амалды орындау күні — 26.03.2011. 

Бағдарламада сатылған комиссиялық тауарлардың есебі үшін Негізгі 

қызмет/Сату мəзірінің пəрмендерімен құрылатын «Сатылымдар туралы 

комиссионер есептемесі» құжаты қызмет етеді. 

Жұмыс тәртібі 

1. Сату тауарлары туралы комиссионер есептемесі жаңа  құжатын 
қосып (Негізгі қызмет/Сату), құжат тақырыпшасын мыналармен толты- 

рыңыз: 

Сыйақы пайызы – 30 %; 

Сыйақы ҚҚС– 18 %; 

Контрагент –  «АртБук» ЖШҚ; 

Есеп айырысу тәсілі – Сату жəне түсім ерекшелігінен түсетін пайыз; 
Шарт – Агенттік шарт. 

2. Құжаттың кестелік бөлігін Толтыру/Өткізу бойынша батырмасын 

басумен толтырыңыз. Құжаттың кестелік бөлігі тауарларды өткізуге ар- 

налған мəліметтермен толтырылады. Ол үшін комиссионер əлі есеп берме- 

ген. Баға бағанындағы Тауарлар қосымшасында сатылымның нақты баға- 

сын номенклатураның əрбір айқындамасы бойынша көрсетіңіз: 

Бүктеме – 60; 

Сур. 17.4. Комиссионерге сыйақы беру сомасының есебі 

Қаптау қорапшасы – 20; 
Парақшалар – 10. 

Осы бағаның жəне жіберу бағасының негізінде комиссионердің комис- 

сиялық сыйақысының сомасы есептеледі (сур. 17.4). 

3. Сату тауарлары туралы комиссионер есептемесі құжатының ке- 

стелік бөлігінің қалған қосымшаларын 17.2 кестеде көрсетілген мəлімет- 

терге сəйкес толтырыңыз. 
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Кесте 17.2. Сату тауарлары туралы комиссионер есептемесі құжа- 
тының кестелік бөлігін толтыруға арналған мәліметтер 

Ақшалай қаражаттар қосымшасы 

Төлем бойынша есептеме түрі Төлем 

 



4. «Комиссионер есептемесінің» баспа үлгісін ашыңыз (сур. 17.5). 
5. Бухгалтерлік жəне салықтық есеп жазбаларын қалыптастырыңыз. 

Өзіндік жұмыс 

«Сату  туралы  комиссионер  есептемесі»  құжатының  негізінде  екі 
шот-фактура  жəне  екі  төлем  тапсырмасын  рəсімдеу:  өткізілген  тауарға 

жəне комиссиялық сыйақыға. 

Тапсырма 17.4. 26.03.2011 ж. №5 өткізілген тауарға шот-фактура рəсім- 
деңіз (берілген). 

Тапсырма 17.5. 26.03.2011 ж. №8 комиссиялық сыйақыға шот-фактура 
рəсімдеңіз (берілген). 

Тапсырма 17.6. 26.03.2011 ж. №5 Кіріс төлем тапсырмасын рəсімдеңіз 
– «АртБук» ЖШҚ сатып алушысынан өткізілген тауар үшін түскен төлем 

дерегі. Ақшалай қаражаттың қозғалыс бабын көрсетіңіз – Сатып алушы- 

лар мен тапсырыс берушілерден алынған қаражаттар. 

Тапсырма 17.8. 26.03.2011 ж. №5 Шығыс төлем тапсырмасын рəсім- 
деңіз – «АртБук» ЖШҚ сатып алушы-сатушысына өткізілген тауар үшін 

комиссионерге комиссиялық сыйақы төлеу дерегі. Ақшалай қаражаттың 

қозғалыс бабын көрсетіңіз – Тауарларға, жұмыстарға, қызметтерге, 

шикізаттарға және өзге де айналымдық активтерге төлем жасау. 

Тапсырма 17.9. 26.03.2011 жылға банк үзінді көшірмесін рəсімдеңіз. 

18-ші тəжірибелік жұмыс 
КОНТРАГЕНТТЕРМЕН ӨЗАРА ЕСЕП АЙЫРЫСУЛАР 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
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Сома 30 000 

ҚҚС мөлшерлемесі 18% 

Шығын есебі қосымшасы 

Щот 44.01 

Шығыс бабы 
 

Қосу батырмасымен Басқа да 
шығындар жаңа бабын енгізу 

Есеп айырысу есебінің шоттары қосымшасы 

Қанат белгісін    алып тастау Комиссиялық сыйақыны ұстап қалу 

Қосымша қосымшасы 

Комиссионерден алынған құжаттың 

№ мен күнін көрсету 

26.03.2011 жылдан №5 
 

 



■ өзара есеп айырысу салыстыру актілерін қалыптастыруды; 
■ қарызды көшіруді; 

■ контрагенттермен өзара есеп айырысуларды жасауды. 

МІНДЕТ 

Контрагенттермен өзара есеп айырысу салыстыруын жасау: «АртБук» 
ЖШҚ сатып алушысымен жəне «Ризо» ЖАҚ жеткізушісімен. Жұмыс нəти- 

желерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а   а н ы қ т а м а .  Контрагенттермен  өзара  есеп  айырыстулар 
бойынша салыстырулар жүргізу үшін Негізгі қызмет мəзірінде Өзара есеп 

айырысуларды салыстыру актісі құжаты тағайындалған. 

Таспырма 18.1. Өзара есеп айырысуларды салыстыру актісі. «АртБук» 
ЖШҚ сатып алушысымен 01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға дейінгі ке- 

зеңде контрагентпен отырған барлық шарттар бойынша өзара есеп айыры- 

сулар бойынша салыстыру жүргізу. 

Жұмыс тәртібі 

1. Өзара есеп айырысуларды салыстыру актісі жаңа құжатын қосыңыз 
(Негізгі қызмет/ Өзара есеп айырысуларды салыстыру актісі). «АртБук» 

ЖШҚ сатып алушысымен салыстыру жүргізіңіз, ол үшін оны Контрагент- 

тер анықтамалығынан таңдаңыз. 01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға 

дейінгі кезеңді орнықтырыңыз. Салыстыру нақты шарт бойынша да, контр- 

агентпен жасасқан барлық шарттар бойынша да жүргізіле береді. 

Ұйым мәліметтері бойынша қосымшасын Толтыру/Бухгалтерлік есеп 

мəліметі бойынша батырмасымен толтырыңыз. Бұл ретте кестелік бөлік 

өзара есеп айырысулар жүзеге асатын құжаттармен толтырылады (сур. 

18.1). 

Кезеңнің басы мен аяғының қалдықтары қосымшаның төменгі бөлігін- 

де көрінеді. 

2. Контрагент мәліметтері бойынша қосымшасына өтіңіз. Оны қол- 

мен немесе автоматты түрде Толтыру/Ұйым мәліметтері бойынша толты- 

ру батырмасымен толтырады. 

3. Қосымша қосымшасында ұйым уəкілі ретінде Петрова Анна 

Иванқызын, ал контрагент уəкіліне Догадина Ольга Сергейқызын енгізіңіз. 

4.  Салыстыру келісілді аясына қанат белгісін қойыңыз. «Өзара есеп 

айырысуларды салыстыру актісі» құжатын жазып, басып шығарыңыз (сур. 
18.2). 

Сур. 18.1. Өзара есеп айырысулар құжаттарының бейнеленуі 

Сур. 18.2. «Өзара есеп айырысуларды салыстыру актісі» «Жеңіс» ЖШҚ 
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жəне «АртБук» ЖШҚ 

Акт ешқандай жазбаларды қалыптастырмайды, бірақ онда контрагент- 
тердің бір-бірінің алдындағы қарызы жазылады. Өзара есеп айырысулар- 

ды салыстыру актісінің мəліметтері  бойынша  31.03.2011  ж.  жағдайын- 

да «Жеңіс» ЖШҚ жəне «АртБук» ЖШҚ арасында «АртБук» ЖШҚ-ның 

«Жеңіс» ЖШҚ пайдасына 10000 рубль қарызы бар. 

Тапсырма 18.2. Қарызды түзету – берешекті есептен шығару. «АртБук» 
ЖШҚ дебиторлық берешегін есептен шығарып тастау. 

Берешекті есептен шығару Негізгі қызмет/Қарызды түзету мәзірінің 

пәрмендерімен, Толтыру/Өзара есеп айырысу бойынша қалдықтармен тол- 

тыру батырмасы арқылы жүзеге асады. 

Жұмыс тәртібі 

1. Қарызды түзету жаңа құжатын қосыңыз (сур. 18,3), амалды орын- 
дау түрі – берешекті есептен шығару. Контрагент – «АртБук» ЖШҚ. Ва- 

люта – рубль. Салықтық есепте бейнелеу аясынан қанат белгісін алып 

тастаңыз. Дебиторлық берешек қосымшасының кестелік бөлігін Толтыру 

батырмасының көмегімен толтырыңыз. 

2. Есеп шоттары қосымшасында (сур. 18.4) Дебиторлық берешекті 

есептен шығару шотына 76.06-ны («Өзге де сатып алушылар жəне тапсы- 

рыс берушілермен есеп айырысулар»), контрагенттерге «АртБук» ЖШҚ- 

ны таңдаңыз. 

Сур. 18.3. Қарызды түзету 

Сур. 18.4. Қарызды түзетуде Есеп шоттары қосышасын толтыру 

Сур. 18.5. Өзара есеп айырысу актісі 

Берешекті есептен шығару бойынша құжатпен құрылған жазбаларды 
жазып, өткізіп, қарап шығыңыз. 

3.  Экранға  «Өзара  есеп  айырысу  актісі»  құжатының  баспа  үлгісін 

шығарыңыз (сур. 18.5). 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 18.3. 31.03.2011 ж. жағдайында контрагентпен жасалған бар- 
лық шарттар бойынша «Ризо» ЖАҚ жеткізушісімен өзара есеп айырысулар 

салыстыруының актісін құрыңыз (сур. 18.6). 

Тапсырма 18.4. Қарызды түзету жəне өзара есеп айырысуды жүргізу. 
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Жұмыс тәртібі 

Берешекті төлеу шотына «Ризо» ЖАҚ тауарлық жүкқұжатта саналып 
шыққан көтерме қоймадан ұсқа көтерме бағасы бойынша тауарларды тиеу 

(сур. 18.7). 

2. 01.04.2011 жылға есеп айырысу жағдайы бойынша өзара есеп айы- 
рысуды жасаңыз. Негізгі қызмет/Қарызды түзету мəзірі. Жаңа құжатты 

қосыңыз. Амал түрі – Өзара есеп айырысуды жүргізу, дебитор – «Ризо» 

ЖАҚ, кредитор – «Ризо» ЖАҚ, валюта – рубль. 

3. Толтыру батырмасы бойынша Қарызды түзету құжатының кестелік 

бөлігі автоматты түрде контрагенттің қалдықтары бар барлық шарттарымен 

толтырылады (сур. 18.8). Өзара есеп айырысу берешек сомаға жасалады. 

4. Қарызды түзету құжаты қандай жазбаларды қалыптастыратынын 

қараңыз. 

Сур. 18.7. «Ризо» ЖАҚ тауарлық жүқұжаты 

5. Қарызды түзету батырмасымен «Өзара есеп айырысу актісі» құжа- 
тының баспа үлгісін алыңыз (сур. 18.9). 

19-шы тəжірибелік жұмыс 
САТЫП АЛУ ЖӘНЕ САТУ КІТАПТАРЫН ҚҰРУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ сатып алу кітабын жүргізуді; 

■ сату кітабын жүргізуді. 

2011 жылдың бірінші тоқсанына сатып алу жəне сату кітабын құру. Жұ- 

мыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап беру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а .  Сатып  алу  жəне  сату  кітабын  құруды  жет- 
кізушілермен, мердігерлермен жəне сатып алушылармен есеп айырысулар 

туралы барлық мəліметтер салыстыра тексерілгеннен кейін жасаған жөн. 

Жеткізушілерден алынған шот-фактуралар сатып алу кітабында тіркеу жа- 

сауға негіз болып табылады. Сатып алушыларға берілген шот-фактуралар 

сату кітаптарында тіркеледі. 

Тапсырма 19.1. ҚҚС үшін жеткізушіге төлемді тіркеуді орындау. «ҚҚС 
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үшін жеткізушіге төлемді тіркеу» құжатын құру. 

Қ ы с қ а ш а  а н ы қ т а м а . ҚҚС үшін жеткізушіге төлемді тіркеу Негізгі 
қызмет/Сатып алу кітабын жүргізу мəзірінің пəрмендерімен жасалады. 

Жұмыс тәртібі 

1. 31.03.2011 күнін орнатыңыз. ҚҚС үшін жеткізушіге төлемді тіркеу 
жаңа құжатын ашыңыз (сур. 19.1). Кестелік бөлігін Толтыру батырмасы- 

ның көмегімен ашыңыз. 

2. ОК батырмасымен құжатты сақтап, өткізіңіз. 

Сур. 19.1. ҚҚС үшін жеткізушіге төлемді тіркеу 

Тапсырма 19.2. Алынған құндылықтар бойынша ҚҚС шегеруін рəсім- 
деу. 

Алынған құндылықтар бойынша ҚҚС шегеруін көрсету үшін Негіз- 
гі қызмет/Сатып алу кітабын жүргізу/Сатып алу кітабы жазбаларын құру 

мəзірі қолданылады. 

Жұмыс тәртібі 

1. Сатып алу кітабының жазбаларын құру жаңа құжатын  ашыңыз. 
Алынған құндылықтар бойынша ҚҚС шегеру қосымшасында Толтыру ба- 

тырмасын басыңыз (сур. 19.2). Құжаттың кестелік бөлігі автоматты түрде 

толтырылады. 

2. Құжатты  өткізу  барысында  қандай  жазбалар  қалыптасқанын  қа- 

раңыз. 

Тапсырма 19.3. Сатып алу кітабын құру. 
«Сатып алу» кітабының баспа үлгісін Негізгі қызмет/Сатып алу кіта- 

бын жүргізу/Сатып алу кітабы мəзірінің көмегімен қалыптастыруға бола- 

ды (сур. 19.3). 

«Сатып алу» кітабының баспа үлгісін құрыңыз. 
01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жыл бойынша кезеңді орнатып, Қалып- 

тастыру батырмасын басыңыз. 

Тапсырма19.4. Сатып алушылардан алынған төлемді тіркеуді орындау. 
Сатып алушыдардан алынатын төлемді тіркеу Негізгі қызмет/Сату 

кітабын жүргізу/Сатып алушылардан түсетін төлемді тіркеу мәзірінде іске 

асады. 

Сатып алушылардан түсетін төлемді (сур. 19.4) Толтыру батырмасымен 

сату кітабында тіркеңіз. 

ОК батырмасымен құжатты жауып, өткізіеміз. 
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Сур. 19.2. Алынған құндылықтар бойынша ҚҚС шегеру қосымшасын 
толтыру 

Сур. 19.3. Сатып алу кітабы 

Сур. 19.4. Окно Сатып алушылардан алынатын төлемді тіркеу 

Тапсырма 19.5. Сату кітабын құру. 
«Сату кітабының» баспа үлгісін Негізгі қызмет/Сату кітабын жүргізу/ 

Сату кітабы мəзірінің көмегімен құруға болады (сур. 19.5). 

«Сату кітабының» баспа үлгісін құрыңыз. 
01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға дейінгі кезеңді белгілеп, Құру ба- 

тырмасын басыңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 19.6. 01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға дейінгі берілген 
шот-фактуралар есебінің журналын құрыңыз (Анықтама/Қызметтер па- 

нелі/ҚҚС мəзірі). 

Тапсырма 19.7. 01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға дейінгі алынған 
шот-фактуралар есебінің журналын құрыңыз. 

20-шы тəжірибелік жұмыс 
ЕҢБЕКАҚЫ ТӨЛЕУ ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

бағдарламада еңбекақыны төлеу жосығын орындауды; 
Есеп айырысатын тізімдемені құруды; 

еңбекақыны  төлеу қорынан салықтарды есептеуді; 

есепте еңбекақыны төлеуді көрсетуді; 

нақты қызметкер, бөлімше, ұйым бойынша есептемелерді құруды; 

1-НТКС салықтық карточкасын құруды; 

2-НТКС түсімдеру туралы анықтаманы құруды; 

БӘС бойынша жеке карточканы құруды. 

Еңбекақыны есептеп, «Жеңіс» ЖШҚ ұйымының барлық қызметкер- 
лерінің еңбекақысының есеп айырысу тізімдемесін 2011 жылдың наурызы- 

на құру. БӘН есептеуін жəне осы айға ұйымның əрбір қызметкері бойынша 

сақтандыру жарнасын жасау. Есепте ұйым қызметкерлеріне еңбекақы төлеу 

дерегін көрсету. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтары- 

на жауап беру. 

Тапсырма 20.1. Еңбекақының төленуін орындау. 
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Жұмыс тәртібі 

Еңбекақының автоматты түрде төленуі үшін Жалақыны төлеу құжаты 
(Жалақы/Жалақыны төлеу мəзірі) тағайындалған. 

1. Жалақыны төлеу жаңа құжатын құрып, 31.03.2011 жылға ұйымның 

барлық қызметкерлеріне еңбекақыны есептеңіз. 

2. Егер ұйымның барлық қызметкерлерінің еңбекақысын есептеу қа- 

жет болса, құжаттың Бөлімше реквизитін толтырмаңыз. 

Сур. 20.1. Төлемдер қосымшасындағы қызметкерлер еңбекақысы 

3. Құжат терезесінің Толтыру батырмасын басып, Жоспарлы  төлем- 
дер бойыншаны таңдаңыз, бұл ретте автоматты түрде құжаттың кестелік 

бөлігі толтырылады. Нәтиже бағанында қызметкерлердің еңбекақысы 

көрсетіледі (сур. 20.1). 

4. НТКС қосымшасында Есептеу батырмасы арқылы жеке тұлғалар- 

дың кірістеріне салынатын салық сомасын есептеңіз (сур. 20.2). 

5. ОК батырмасымен құжатты жауып, өткіземіз. 

Таспырма 20.2. Есеп айырысу тізімдемелерін жасау. 
«Т-51 біріздендірілген үлгісі» есептемесі ұйымдардың есеп айырысу 

тізімдемелерін жасауы үшін тағайындалған. 

Сур. 20.2. Жеке тұлғалардың кірісіне салынатын салық есебі 

Сур. 20.3. Т-51 есеп айырысу тізімдемесі 

Есеп  айырысу  тізімдемелерін  Жалақы/Т-51  есеп  айырысу  тізімде- 
месі (сур. 20.3) немесе Есеп айырысу тізімдемесі (еркін үлгі) (сур. 20.4) 

мəзірінің пунктін таңдау арқылы қарап, басып шығаруға болады. Наурыз 

2011 жыл мерзімін белгілеп, Құру батырмасын басыңыз. 

Әрбір қызметкерге есеп айырысу парақтарын Жалақы/Есеп айырысу 

парақтары мəзірінің пəрмендерімен басып шығарыңыз (сур. 20.5). Наурыз 

2011 жыл мерзімін белгілеп, Құру батырмасын басыңыз. 

Есеп айырысу парақтарын жабыңыз. 

Тапсырма 20.3. Еңбекақы төлеу қорынан салық төлеу. Ұйымның əрбір 
қызметкері бойынша наурыз айына БӘС есебін жəне сақтандыру жарнала- 

рын жасау. 

Жұмыс тәртібі 

БӘС есебін жəне сақтандыру жарналарын есептеу үшін РЗҚ-да Жалақы 
мəзіріндегі «БӘС есебі» құжаты тағайындалған. 

Жазатайым оқиғалардан сақтандыруға жарна мөлшерлемесі Жалақы/ 
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НТКС жəне БӘС есебі мəзірінде енгізіледі. 01.01.2011 жылға 0,2 %  мөл- 
шеріндегі Жазатайым оқиғалардан қорғаныс жарнасының мөлшерлемесін 

белгілеңіз (сур. 20.6). 

БӘС жəне РЗҚ мөлшерлеме шкаласы Жалақы/НТКС және БӘС есебі/ 

БӘҚ және РЗҚ мөлшерлемесі туралы мәліметтер мәзіріндегі бағдарлама 

кескіндемесінде көрсетілген. 20.7 суретке сəйкес 2011 жылға БӘҚ жəне 

РЗҚ мөлшерлемелері туралы мəліметтерді енгізіңіз. 

Жаңа құжат ашыңыз (Жалақы/БӘС есебі). БӘС есебі құжатын автомат- 

ты түрде толтыру үшін Толтыру және есептеу батырмасын басыңыз (сур. 

20.8). 

Нəтижесінде БӘС жəне сақтандыру жарналары əрбір қызметкерге бөлек 

есептеледі. 

ОК батырмасымен құжатты сақтап, өткіземіз. 

Тапсырма 20.4. Есепте еңбекақыны көрсету. 
Наурыз айына бухгалтерлік жəне салықтық есепте еңбекақының көр- 

сетілуі бойынша жиынтық жазбаларды алу. 

Сур. 20.6. Жазатайым оқиғалардан қорғану жарнасының мөлшерлемесі 
терезесі 

Сур. 20.7. БӘС жəне РЗҚ төлемдері туралы мəліметтер терезесі 

Сур. 20.8. БӘС есебі терезесі 

Бухгалтерлік  жəне  салықтық  есепте  еңбекақының  көрінуі  бойынша 
жиынтық жазбаларды алу үшін Жалақының есепте бейнеленуі құжаты 

(Жалақы/Жалақының есепте бейнеленуі мəзірі) тағайындалған. 

Жұмыс тәртібі 

Жалақы   мəзірінде   Жалақының   есепте   бейнеленуі   жаңа   құжатын 
ашыңыз. Бұл құжат тиісінше кезеңде есептелген жалақы негізінде толты- 

рылады. Толтыру батырмасы арқылы Жалақының регламенттелген есепте 

бейнеленуі құжатының кестелік бөлігінің автоматты түрде толтырылуы іске 

асады (сур. 20.9). 

Құжатты өткізіп, бухгалтерлік жəне салықтық есепте жалақының бей- 

неленуі бойынша жиынтық жазбаларды алыңыз. 

Тапсырма 20.5. Жалақыны беруді жүзеге асыру. 

Сур. 20.9. Жалақының регламенттелген есепте бейнеленуі 

Сур. 20.10. Төлеуге арналған жалақы құжатын толтыру 
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Еңбекақыны төлеудің дерек есебінде бейнеленуі үшін Төлеуге арналған 
жалақы құжаты (Жалақы/ Төлеуге арналған жалақы мəзірі) тағайындалған. 

Наурыз айына касса арқылы жалақы беруді жүзеге асырыңыз. 

Жұмыс тәртібі 

Төлеуге арналған жалақы жаңа құжатын (Жалақы/ Төлеуге арналған 
жалақы мəзірі) ашыңыз. Құжаттың кестелік бөлігін автоматты түрде Тол- 

тыру/Айдың аяғына қарыз бойынша батырмасын басу арқылы толтырып, 

Есептеу батырмасымен есептеңіз (сур. 20.10). 

Сур. 20.11. «Төлем тізімдемесінің» баспа үлгісі 

Төлеуге арналған сома 70 «Еңбекақы төлеу бойынша қызметкерлермен 
есеп айырысу» шотының несиелік сальдосы секілді айдың аяғына аяғына 

анықталады. 

Еңбекақы  төленбейінше  Белгі  бағанындағы  жай  Төленбеді  деп  бел- 

гіленіп тұрады. 

Төлем тізімдемесінің баспа үлгісін таңдауды (сур. 20.11) Т-53 құжаты- 

ның баспасы батырмасы арқылы іске асырыңыз. 

ОК батырмасымен құжатты сақтап, жабыңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма  20.6.  Жалақы/Кадрлық  есеп  мəзірінде  Ұйым  қызметкер- 
лерінің тізімін (сур.20.12) 31.03.2011 күніне құрыңыз, ол үшін Құру баты- 

рмасын басыңыз. 

Баптау батырмасымен тізімнің қосымша аяларын қосыңыз (Қосу баты- 

рмасы): Қызметі, Атауы, Жалақы. ОК батырмасын басыңыз. 

Тапсырма 20.7. 2011 жылға 1-НТКС салықтық карточканы Сергеев 
И.С қызметкерге Жалақы/НТКС және БӘҚ есебі мəзірінің пəрмендерімен 

құрыңыз. 

Сур. 20.12. Ұйым қызметкерлерінің тізімі терезесі 

Тапсырма  20.8.  Петрова  А.И  жəне  Альтова  Т.А  жеке  тұлғалары- 
ның кірістері туралы анықтамаларды Жалақы/ НТКС және БӘҚ есебі 

мəзірінің пəрмендерімен құрыңыз. 

Тапсырма 20.9. Сергеев И.С бойынша БӘҚ қандай сомасы есептел- 
генін БӘҚ бойынша жеке карточканы Жалақы/ НТКС және БӘҚ есебі 

мəзірімен құрып анықтаңыз. 
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21-ші тəжірибелік жұмыс 
ҚАРЖЫЛЫҚ НӘТИЖЕЛЕР ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ кіріске салық мөлшерлемесін орнатуды; 

■ бухгалтерлік жəне салықтық есеп шоттарын жабу регламенттік ама- 

ладрын орындауды; 

■ кіріске салықты есептеуді орындауды; 
■ есептемелерді құруды. 

МІНДЕТ 

Амортизацияны есептеуді орындау, кіріске салықты есептеу, 44, 90, 91 
шоттарының жабылуын жүзеге асыру, болашақ кезеңдердің шығындарын 

есептен ышғаруды іске асыру, əлеуметтік жəне медициналық сақтандыру 

бойынша есеп айырысу, 2011 жылдың бірінші тоқсанына бухгалтерілк ба- 

ланс құру. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жа- 

уап беру. 

Қ ы с қ а ш а а н ы қ т а м а . «Айды жабу» құжаты олардың жабылу тəртібін- 
де орнатылған бухгалтерлік жəен салықтық есептің регламенттік амалдары 

баптарының тізімдерінен құралады. Әрбір регламенттік амал əр айда тек 

бір мəрте өтуі керек. Құжаттың регламенттік амалына мыналар жатады: 

амортизацияны төлеу, валюталық қаражаттарды қайта бағалау, сақтандыру 

бойынша шығындарды есептеу, болашақ кезеңдердің шығындарын есептен 

шығару, өнімнің (қызметтің) өзіндік құнын есептеу жəне түзету, номенкла- 

тураның нақты құнын түзету, бухгалтерілк есеп шоттарының жабылуы, са- 

лықтық есеп бойынша регламенттік амалдар, түсімге салық бойынша есеп 

айырысулар. 

Тапсырма 21.1. Түсімге салық мөлшерлемелерін ендіру. 

Сур. 21.1. Түсімге салық мөлшерлемесі терезесі 

Жұмыс кестесі 

Түсімге салықты автоматты түрде есептеу үшін Кәсіпорын/Түсімге са- 
лық мөлшерлемесі мəзірінде Салық мөлшерлемесін орнату керек. 

Есеп беру жылының басына түсімге салық мөлшерлемесін белгілеңіз 

(01.01.2011). 

Түсімге салық мөлшерлемесі терезесін ашыңыз. 01.01.2011 күнін ен- 

гізіңіз. Түсімге салық мөлшерлемесі бөлімінде (сур. 21.1) федералдық бюд- 

жетке 2%, субъект бюджетіне 18%. 

ОК батырмасымен мөлшерлемелерді сақтаңыз. 
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Тапсырма 21.2. Есеп беру кезеңінің аяқтаушы амалдарын орындау. 
Толық  көлемде  құжаттың  барлық  регламенттік  амалдарын  орындап, 

«Айды жабу» құжатын құру. Амалды орындау күні – 31.03.2011. 

Қысқаша  анықт ам а . Кезеңді жабу Айды жабу құжатымен орында- 
лады. Ол ай соңында Негізгі қызмет/Айды жабу мəзірі арқылы ендіріледі. 

Бұл құжатты күн соңында құруға кеңес беріледі. 

Жұмыс тәртібі 

Айды жабу құжатын ашыңыз (сур. 21.2). Құжатта автоматты түрде ай- 
дың соңғы айы орнатылады. Құжатты өткізуде жасалуы керек амалдарды 

Барлығын қосу батырмасының қанат белігілерімен белгілеңіз. ОК батыр- 

масын басыңыз. Бағдарлама барлық қажетті есептеулерді жүргізіп, Айды 

жабу құжаты ргеламентітк амалдарының жазбаларын құрайды. 

Сур. 21.2. Айды жабу терезесі 

Тапсырма 21.3. «Айналымдық-сальдолық тізімдеме» стандартты есеп- 
темесін құру. 

01.30.2010 жылдан 31.03.2010 жылға дейінгі кезеңге «Айналым- дық-

сальдолық тізімдемені» қалыптастыру. 

Қысқаша анықтама. «Айналымдық-сальдолық тізімдеме» есептемесі 

əрбір шот үшін кезең басына жəне аяғының қалдықтары туралы жəне ке- 

зең бойындағы дебет жəне несие бойынша айналым туралы ақпараттар- 

ды қамтиды. «Айналымдық-сальдолық тізімдеме» көмегімен бухгалтер 

кəсіпорынның қаржылық жағдайын бағалап, теңгерім жасай алады. 

Жұмыс тəртібі 
Айналымдық-сальдолық тізімдеме терезесін ашыңыз (Есептемелер/Ай- 

налымдық-сальдолық тізімдеме мəзірі). Құру батырмасымен осы тізімде- 

мені құрыңыз. 

21.3 суртте көрсетілгендей, кəсіпорын 24 379,50 рубль көлеміндегі таза 

түсімді алды («Кірістер мен шығындар» 99 шотының несиесі). 

Тапсырма 21.4. «Бухгалтерлік теңгерім» регламенттелген есептемесін 

құру. 

2011 жылдың бірінші тоқсанына «Бухгалтерлік теңгерімді» құру (үлгі 
№1). 

Қысқаша анықтама. Регламенттелген есептемелер – бұл үлгісі, толты- 

ру тəртібі, мерзімдері мен ұсыну тəртібі түрлі мемлекеттік органдармен 

анықталатын есептемелер. 

Сур. 21.3.Айналымдық-сальдолық тізімдеме терезесі 

Жұмыс тəртібі 
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1. Есептемелер/Регламенттелген есептемелер мəзірінің пəрменімен Ре- 
гламенттелген жəне қаржылық есептеме терезесін ашыңыз. Бухгалтерлік 

есептеме папкасын табыңыз. 

2. Бухгалтерлік теңгерім есептемесінің жанына қанат белгісін қойыңыз 

(сур. 21.4). 

3. Қаңтар-Наурыз 2011 ж. есептемені жасау кезеңін (сур. 21.5) Келесі 

кезеңді орнату батырмасының көмегімен орнатыңыз. ОК батырмасын ба- 

сыңыз. 

4. Өлшем бірлікті рубль, қол қою күнін 31.03.2011 деп таңдаңыз. 

Сур. 21.6. Бухгалтерлік теңгерім (182 б. қар.) 

Сур. 21.6. Соңы 

Бухгалтерлік теңгерім есептемесін Толтыру батырмасының көмегімен 
толтырыңыз (сур. 21.6). Актив (300 қатар) жəне пассив (700 қатар) бой- 

ынша теңгерім сомасы есеп беру кезеңінің соңына сəйкес келетініне көз 

жеткізіңіз. Теңгерім валютасы 321 044 рубльге тең. 

5. Есептемені сақтамай жабыңыз, өйткені оны кез келген уақытта алуға 

болады. 

Өзіндік жұмыс 
Тапсырма 21.5. 21.4 тапсырмаға ұқсас етіп, 2011 жылдық бірінші тоқ- 

санына түсімдер мен шығындар туралы Еептеме құрыңыз (№2 үлгі) (сур. 

21.7). 

Сур. 21.7. Түсімдер мен шығындар туралы есептеме (№2 үлгі) 

Салық салуға дейінгі түсім түсім (140 қатар) – 30475 рубль, түісмге са- 
лынатын салық (150 қатар) – 6096 рубль, есеп беру кезеңінің таза түсімі 

(190 қатар) – 24379 рубль. 

Тапсырма 21.6. Салықтық есептің регистрлер жүйесін пайдалануға беру. 
2011 жылдың бірінші тоқсанына мүлікті иеленудің барлық амалдары 

көрсетілген салықтық есеп есептемесін құру. 

Қысқаша анықтама. Бағдарламада Ресей ФСҚ кеңес беруі негізінде жа- 
салған салықтық есептің регистрлер жүйесі іске асқан. 

Мүлікті, жұмыстарды, қызметтерді, құқықтарды иелену амалдарын 

есептеу регистрі алдағы уақытта салықтың салықтық базасын түсімге 

анықтау барысында, алынған кіріс сомасын азайтатын, кіріс немесе шығыс 

түрінде есептелетін иеленетін мүлік, жұмыс, қызмет, құқық құнын иелену 

жəне құру амалдары туралы ақпараттарды жалпылау үшін құрылады. 

Жұмыс нəтижесі 
Есептемелер/Салықтық есеп регистрлері (түсімге салық бойынша)/Ша- 

руашылық амалдардың есеп регистрлері/Мүлікті иелену 
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Сур. 21.8. Мүлікті иелену амалдарының есебі регистрі 
184 

амалдарын есептеу мəзірінде (сур. 21.8) 01.01.2011 жылдан 31.03.2011 

жылға дейінгі кезеңді белгілеп, Құру батырмасын басыңыз. 

Салықтық есеп есептемесін күдік тудыратын қарыздар сомасын анықтау 

мақсатындағы дебиторлық қарыз қозғалысы бойынша ақпаратты жалпылау 

үшін, сондай-ақ есептен шығарылуы тиісті қарыздарды анықтау мақсатын- 

да (мысалы, талап қою мерзімінің өтуімен байланысты наурыз айына өт- 

кізуден тыс кірістерді мойындаумен) несиелік қарыз қозғалысы бойынша 

амалдар үшін құрыңыз. 

Есептемелер/Салықтық есеп регистрлері (түсімге салық салу бойын- 

ша)/Салықтық есеп бірлігінің жағдайының есеп регистрі/Дебиторлық жəне 

несиелік қарыз бойынша амалдардың есеп регистрі мəзірінде (сур. 21.9) 

01.03.2011 жылдан 31.03.2011 жылға дейінгі мерзімді көрсетіп, Құру баты- 

рмасын басыңыз. 

Салықтық есептің есептемесін есеп беру кезеңінің (2011 жылдың бірін- 

ші тоқсаны) түсімдерін алу амалдары туралы ақпараттарды кіріс сомасын 

анықтау мақсатында, соның ішінде  өткізуден тыс, ұйым кірісіне 

Сур. 21.9. Дебиторлық жəне несиелік қарыз қозғалысы бойынша амал- 
дар есебінің регистрі 

салық бойынша декларацияны толтыру барысында қолданылатын өт- 
кізуден тыстарын құрыңыз. 

Есептемелер/Салықтық есеп регистрлері (түсімге салық салу бойын- 

ша)/Есептемелік мəліметтерді құру регистрлері/Ағымдағы кезеңнің кіріс 

есебінің регистрі мəзірінде (сур. 21.10) 01.03.2011 жылдан 31.03.2011 

жылға дейінгі мерзімді орнатып, Құру батырмасын басыңыз. 

22-ші тəжірибелік жұмыс 
МӘЛІМЕТТЕРДІ САҚТАУ ЖӘНЕ ҚАЙТА ҚАЛПЫНА КЕЛТІРУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену. 

■ ақпараттық базаның көшірмелерін жасауды; 

■ базаның мəліметтерін қайта қалпына келтіруді. 

МІНДЕТ 

Өз ұйымыңыздың базасының сақтық көшірмесін бөлек дискіде жа- 

саңыз. Жұмыс нəтижелерін талдау, бақылау жəне тест сұрақтарына жауап 

беру. 

Қысқаша анықтама. Өз ұйымының ақпараттық базасының сақтық 

көшірмесін алмалы-салмалы дискіде жасау базаның жойылуы немесе ком- 

пьютердің істен шығуы жағдайында оны аздаған жоғалтулармен қайта 

қалпына келтіру мүмкіндігіне ие болу үшін мерзімді түрде жасалып тұруы 

керек. Сақтық көшірмені жасау түрлі тəсілдермен орындалады: «Конфи- 

гуратор» режиміндегі SQL Server (клиент-сервер) құралдарымен файлдық 

141 

 



нұсқа, яғни, мамандандырылған бағдарламалық қамсыздандыруларды пай- 
даланады. 

Тапсырма 22.1. Мəліметтерді сақтау 

«Конфигура¬тор» режимінде сақтық көшірмелердің жасалуын қарап 

шығу. 

Жұмыс тəртібі 
1. «1С: Кəсіпорынды» «Конфигуратор» режимінде қосыңыз (сур. 22.1). 

2. Бас мəзірде Әкімшіліктендіру/Ақпараттық базаны түсіру пунктін 

таңдаңыз (сур. 22.2). 

3. Архив құрылатын каталогты таңдаңыз. Мəліметтер базасының файл 

атауы автоматты тұрде ұсынылады – 1Cv8.dt, оны сақтау үшін Сақтау баты- 

рмасын басыңыз (сур. 22.3). 

Сур. 22.1 «Конфигуратор» режимінде 1С: Кəсіпорынды қосу 

Сур. 22.2. Әкімшіліктендіру мəзірінің пункті 

Сур. 22.3. Мəліметтер базасының файлын сақтау 

Сур. 22.4. Файлды түсіру процесін аяқтау туралы сұрау 

4.  Мəліметтерді сақтау аяқталды. Бағдарламаның файлды түсіру про- 
цесінің аяқталуы туралы сұрауға ОК деп жауап беріңіз (сур. 22.4). 

Тапсырма 22.2. Мəліметтерді қайта қалпына келтіру. 

Мəліметтерді қайта қалпына келтіруде базаға енген ақпараттардың бір 

бөлігі сақтау жəне қайта қалпына келтіру кезеңінің арасында жоғалатынын 

естен шығармау қажет. Сондықтан мəліметтердің ақпараттық базасын жиі 

сақтап отыру керек. 

1. Базаны қайта қалпына келтіру үшін Әкімшіліктендіру/Ақпараттық 

базаны жүктеу мəзірінің келесі пəрмендерін орындаңыз. 

2. Архив орналасқан каталогты таңдап, 1Cv8.dt атауымен файлды көр- 

сетіңіз жəне базаны Ашу батырмасымен ашыңыз (сур. 22.6). 

3. Ақпараттық базаны жүктеу процесін жалғастыру туралы сұрауға ОК 

деп мақұлдап жауап беріңіз (сур. 22.6). 

4. Бағдарламаның «Конфигуратор» режиміндегі жұмысты аяқтау тура- 

лы сұрауына ОК батырмасын басыңыз (сур. 22.7). 

Тапсырма 22.3. Сақтық көшірмені файлдық нұсқада жасау. 

Сур. 22.5. Базаның ашылуы 

Сур. 22.6. Ақпараттық базаны жүктеуді жалғастыру туралы сұрау 

Сур. 22.7. Жұмысты «Конфигуратор» режимінде жасауды аяқтау туралы 
сұрау 
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1. Менің құжаттарым папкасы ашыңыз, 1C/AccountingEduc1 ақпарат- 
тық базасымен каталогқа өтіңіз жəне оны ашыңыз (сур. 22.8). 

2. 1Cv8.1cd белгілеп алып, [Ctrl]+[C] (белгіленген нысанды айырбастау 

буферіне көшіру) пернетақталық комбинацияны басыңыз. 

3. Сақтық  көшірме  сақталатын  каталогты  ашып,  оған  [Ctrl]  +  [V]) 

көшірілген файлын қойыңыз. 

Сур. 22.8. Ақпараттық базасы бар каталогты ашу 

Сур. 22.9. Қолданыстағы ақпараттық база тізіміне қосу 

4. Сақтық  көшірмемен  жұмысты  жалғастыру  үшін  Іске  қосу  «1С: 
Кəсіпорын» терезесін шақырып, Қосу батырмасымен Қолданыстағы ақпа- 

раттық база тізіміне қосу аясына қанат белгісін қою керек (сур. 22.9). Ке- 

лесі батырмасын басыңыз. Базаның атауын өзгертпей тағы бір мəрте Келесі 

батырмасын басыңыз. 

5. Диалог терезесінде Іріктеу батырмасымен (сур. 22.10) каталогты 

ашыңыз, онда ақпараттық базаның сақтық көшірмесі сақталуда. Дайын ба- 

тырмасын басыңыз. 

Өзіндік жұмыс 
Тапсырма 22.4. Кейбір амалдарды (анықтамалықтар мəліметтері, төлем 

құжаттары, кассалық ордерлер, бұйрықтар) амалдар журналынан өшіріп 

тастаңыз жəне осы мəліметтерді «Конфигуратор» режиміндегі сақтық 

көшірмені қолдану арқылы қайтадан қалпына келтіріңіз. 

23-ші тəжірибелік жұмыс 
«1С: КӘСІПОРЫН 8.1» ЖҮЙЕСІНДЕ ЕСЕП ЖҮРГІЗУ ТЕХНОЛОГИ- 

ЯСЫ БОЙЫНША КЕШЕНДІ ЖҰМЫС 

Жұмыстың мақсаты: 
білімді тексеру бойынша өзіндік жұмыс жасау, «Кəсіпорын бухгалте- 

риясы» конфигурациясының «1С: Кəсіпорын 8.1» бағдарламасында жұмыс 

жасауда білік пен дағдыны бекіту. 

Сур. 23.1. Сатып алушыға төлем жасау шоты 

Сур. 23.2. Жеткізушіден тауарлық жүкқұжат 
Тапсырма 23.1. 02.04.2011 ж. сатып алушыдан ақшалай қаражаттардың 

түсуін есеп айырысу шотына Сатып алушыға төлем шоты мəліметтеріне 

сəйкес рəсімдеңіз (сур. 23.1). 

Тапсырма 23.2. «Полиграф» ЖШҚ жеткізушісінен материалдардың 

(сатылым) түсуін жеткізушінің 03.01.2011 ж. Тауарлық жүкқұжатының 

мəліметтеріне сəйкес рəсімдеңіз (сур. 23.2): 

1.  Қағаз – 100 рубль тауар бірлігі үшін баға бойынша 10 рубль. 
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2. Сары түсті сыр – 300 рубль тауар бірлігі үшін баға бойынша 2 кг. 
3. Ұнтақ – 200 рубль тауар бірлігі үшін баға бойынша 4 кг. 

Тапсырма 23.3. Жеткізушіден түскен материалдар үшін Шот-фактураны 

алуды рəсімдеңіз (сур. 23.3). 

Тапсырма 23.4. 04.04.2011 ж. түскен материалдар үшін жеткізушіне 

төлемді Жеткізушіден төлемге арналған шотқа сəйкес рəсімдеңіз (сур. 23.4). 

Тапсырма 23.5. 05.04.2011 жылдан «Талап-жүкқұжат» құжатының 

мəліметіне сəйкес (сур. 23.5): қағаз – 1 бума, сары түсті сыр – 10 кг, ұнтақ 

– 4 кг материалдарды өндіріске жіберуді рəсімдеңіз (шығындар есеп шоты 

20.01). 

Тапсырма 23.6. 06.04.2011 жылдан дайын өнімді негізгі қоймаға Дай- 

ын өнімді сақтау орындарына жіберу жүкқұжаты мəліметтерінің негізін- 

де (плакаттар – 100 рубль тауар бірлігі үшін баға бойынша 200 дана) (сур. 

23.6) рəсімдеңіз. 

Тапсырма 23.7. 07.04.2011 жылдан өз өнімін («АртБук» ЖШҚ сатып 

алушысына негізгі қоймадан плакаттарды) жөнелтуге (сатуға) Тауар жүкқұ- 

жатын (сур. 23.7) рəсімдеңіз. 

Сур. 23.5. Талап-жүкқұжат 

Тапсырма 23.8. 07.04.2011 жылдан сатып алушыға оған жөнелтілген 
өнім үшін Шот-фактура беруді рəсімдеу (сур. 23.8). 

Тапсырма 23.9. 2011 жылдың сəуіріне Айналымдық-сальдолық тізімде- 

мені құрыңыз. 

Сур. 23.6. Дайын өнімді сақтау орындарына жіберуге арналған жүкқұ- 
жат 

Сур. 23.7. Тауар жүкқұжаты 

Тапсырма 23.10. Жұмыс нəтижелерін 23.1 кестесінің үлгісіне жазыңыз 
Таблица 23.1. Результаты работы 

23.1 кестесінің «Құжат» бағанына бағдарлама құжатының атын жа- 
зыңыз. «Күні» бағанына амалды орындау күнін көрсетіңіз. «Сомасы» баға- 

нына құжаттың жазбасына сəйкес келетін соманы көрсетіңіз. 

2-БӨЛІМ 
MS EXCEL 2007 ЭЛЕКТРОНДЫҚ КЕСТЕЛЕРІНДЕГІ ЭКОНОМИКА- 

ЛЫҚ ЕСЕП 

24-ШІ ТӘЖІРИБЕЛІК ЖҰМЫС 
СТАТИКАЛЫҚ МӘЛІМЕТТЕРДІҢ ГРАФИКАЛЫҚ КЕСКІНІ ЖӘНЕ 

БОЛЖАМЫ 

Жұмыстың мақсаты  — мыналарды үйрену: 
■ статикалық есеп айырысулар үшін Excel мүмкіндіктерін пайдалану- 
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ды; 
■ бастапқы деректер бойынша графика жасауды; 

■ қолда бар мəліметтер негізінде болжам жасауды жүзеге асыруды. 

МІНДЕТ 

Статикалық мəліметтерді кесте түрінде рəсімдеу. Бастапқы мəліметтер 

бойынша графикалар мен диаграммалар тұрғызу. Тренд сызығын тұрғы- 

зып, оқиғалардың алдағы бірнеше кезеңге болжамын жасау. 

Тапсырма 24.1. Диаграмма көмегімен (қарапайым гистограмма) 1970- 
2005 жылдар аралығындағы Ресей халық саны туралы мəліметтерді көр- 

сету. 

Бастапқы мəліметтер 24.1 суретінде көрсетілген. 

Жұмыс тəртібі 

1. Microsoft Excel электрондық кестесі редакторын ашыңыз (MS Office 

əдеттегі орнату барысында Іске қосу/Барлық бағдарламалар/ Microsoft 

Excel 2007 орындаңыз). 

2. 1 Парағында үлгі бойынша халық саны кестесін құрыңыз (сур. 24.1). 

Жасы мəнін енгізу үшін 7 жас интервалымен сандар қатарын құрыңыз 

(1970 жəне 1977 күннің алғашқы екі мəнін ендіріңіз, екі ұяшықты да бел- 

гілеп алып, қажетті ақрығы 2012 күніне дейін автотолтыру маркерін оңға 

созыңыз). Мəліметтерді 24.1 суретет көрсетілген кестеден ендіріңіз. 

3. Мəліметтер бойынша (24.1 сур. қар.) диаграмма тұрғызыңыз (қара- 

пайым гистограмма). Ол үшін A3:G3 халық саны мəліметтерімен ұяшықтар 

интервалын белгілеп алып, Ендіру/Гистограмма пəрменін таңдаңыз (сур. 

24.2). Горизонтал өсте бастапқы мəліметтер айқындамасының нөмірлері 

көрінеді (1. 2. 3...). Өске күн мəнін белгілеңіз. 

4. Горизонтал өсте тышқанның оң жақ батырмасымен күн мəнін бел- 

гілеу үшін диаграмма аясының бұрышында соғып, ашылған контекстік 

Сур. 24.2. Гистограмма диаграмма түрін таңдаңыз 
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мəзірден Мəліметтерді таңдау пəрменін таңдаңыз (сур. 24.3). 
5. Мəліметтер көзін таңдау ашылған терезесінде Горизонтал өс қолтаң- 

балары аясында Өзгерту батырмасын басыңыз (сур. 24.4). 

6. Өс қолтаңбалары ашылған терезесіндегі Өс қолтаңбасының ауқымы 

аясына меңзерді орнатып, тышқанмен В2^2 ұяшықтар интервалын бел- 

гілеңіщ (сур. 24.5). ОК батырмасын басыңыз. 

Сур. 24.3. Контексттік мəзірден Мəліметтерді таңдау пəрменін таңдау 
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7. Мəліметтер көзін таңдау терезесін ОК батырмасын басу арқылы жа- 
быңыз. 24.6 суреттегідей диаграмма құрылады. Қазір горизонтал өсте жыл- 

дардың бейнеленіп тұрғанына назар аударыңыз. 

8. Диаграмманың  вертикал  өсінің  пішімделуін  жүргізіңіз.  Ол  үшін 

тышқанның оң жақ батырмасымен вертикал өсті шертіп, 

Сур. 24.8. Өс параметрлерін беру 

ашылған контексттік мəзірден Өс пішімі пəрменін таңдаңыз (сур. 24.7). 
9. Өс пішімі ашылған терезесінде келесі параметрлерді беріңіз: мини- 

мум мəні – 126; негізгі бөліс бағасы – 1 (сур. 24.8). ОК батырмасын ба- 

сыңыз. 

Жұмыс нəтижелері 24.10 суретте көрсетілген. 

Тапсырма 24.2. 2012 жылға Ресей халық санына болжам жасауды гисто- 
грамма мəліметтері қатарына тренд сызығын қосу арқылы жүзеге асыру. 

Қысқаша  анықтама.  Кейбір  айнымалы  шамалардың  өзгеріс  тенден- 
циясын көрнекі көрсету үшін мақсатты түрде графикада тренд сызығын 

шығару керек. Бұл диаграммалардың барлық түрлерінде мүмкін емес, тек 

гистограммалар, сызықтық диаграммалар, облыстар мен графиктері бар ди- 

аграммалар үшін мүмкін. Енгізілген тренд сызығы мəліметтердің бастапқы 

қатарымен байланысты сақтайды, яғни, мəліметтер өзгергенде, сəйкесінше 

тренд сызығы да өзгереді. Тренд сызығын мəлімететрге болжам жасау үшін 

пайдалануға болады. 

Тренд сызығын 24.1 тапсырмада тұрғызылған диаграммаға қосыңыз. 

Ол үшін диаграмма бағандарын оларды тышқанды шертумен жəне артын- 

ша тышқанның оң жақ батырмасымен дəл сол арқылы контексттік мəзірді 

шақырыңыз, одан кейін Тренд сызығын қосу пəрменін таңдаңыз. 

2. Тренд сызығының пішімі ашылған терезесінде (сур. 24.9) мына па- 

раметрлерді беріңіз: тренд түрі – 4-ші дəрежедегі полиномдық; болжам па- 

раметрін орнатыңыз – бір кезең алға, Жабу батырмасын басыңыз. 

3. Диаграммаға бір кезең алға болжамымен тренд сызығы қосылатын 

болады (сур. 24.10). 

4. Сызықпен (Ендіру/Пішіндер/Сызық) тренд сызығының ақырғы нүк- 

тесінің кескінін графиктің вертикал өсіне салыңыз (халық саны мəнінің 

өсі). Өс пен кескін сызығын қиып өтуде ізделетін болжамдық мəнді көруге 

болады (24.10 сур. қар.). 

Сур. 24.10. 24.1 тапсырмадағы диаграмма мен тренд сызығының ақы- 
рғы бейнесі 

Бұл тəсілдің графикалық екеніне жəне оның жуық нəтижелерді беретіні- 
не назар аударыңыз (анықталған нақтылықпен). Нақтырақ болжам үшін ма- 
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тематикалық есеп жүргізуге болады. 
5. Бастапқы кестеге 2012 жылға арналған болжамның сандық мəнін ен- 

гізіңіз. Егер барлығы дұрыс жасалса, Ресей халқының санының болжамы 

тренд сызығы бойынша 131 млн. адамды құрайды. 

Тапсырма 24.3. Ресей халқының отау құрғандары саны бойынша график 

тұрғызу. Сызықтық тренд сызығын қосып, алдағы үш кезеңге алдын ала 

болжам жасау. 

Бастапқы мəліметтер 24.11 суретте, жұмыс нəтижелері 24.12 суретте 

көрсетілген. 

Тапсырма 24.4. Автомобиль құнының өзгеруінің шығару жылына бай- 

ланысты сызықтық диаграммасын тұрғызу. Сызықтық жəне логорифмдік 

тренд сызығын қосу. Тренд сызығының қай түрінің нақты болжам беретінін 

анықтау. 1998 жəне 1997 жж. шыққан автомобильдердің 

болжалды құнын анықтау. 
Бастапқы мəліметтер 24.13 суретінде, жұмыс нəтижелері 24.14 суретін- 

де көрсетілген (үш кезеңге алдын ала болжам). 

Сур. 24.11. 24.3 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 

Сур. 24.12. 24.3 тапсырмасының диаграммасы мен тренд сызығының 
ақырғы бейнесі 

Сур. 24.13 24.4 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 

Сур. 24.14. 24.4 тапсырмасының диаграммасы мен тренд сызығының 
ақырғы бейнесі 

Тапсырма 24.5. 2000-2005 жж. аралығындағы Ресейдегі ғылыми ұй- 
ымдар қызметкерлерінің саны туралы мəліметтер бойынша (мың адам) 

есептер жасап, дəрежелер бойынша қызметкерлер санының графигін жа- 

саңыз. 

«Басқалар» бағанын есептеу формлуасы: 

Басқалар = Барлық қызметкерлер - Мамандар - 

- Қосымша қызметкерлер. 
Тренд сызығын қосып, мамандар санының өзгеру болжамын 3 жылға 

алыдн ала жасау. 

Бастапқы мəліметтер 24.15 суретте көрсетілген. 
Тапсырма 24.6. Сауда орталығының ағымдағы жылдың желтоқсан айы- 

на кестеге полиномды тренд сызығын қосу арқылы халық тұтынатын тау- 

арлардың сұранысының болжамын жасаңыз. 

Бастапқы мəліметтер 24.16 суретте көрсетілген. 

Сур. 24.15. 24.5 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 

25-ші тəжірибелік жұмыс 

147 

 



ЕҢБЕКАҚЫНЫ  ЕСЕПТЕУДЕ  КӨП  БЕТТІ  ЭЛЕКТРОНДЫҚ  КІТАП 
ЖАСАУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

ды; 

■ 
■ 

■ 

■ 

бір айға еңбекақыны есептеуді; 
қаржылық есептер үшін ұяшықтардың абсолют адрестеуін қолдану- 

мəліметтерді іріктеуді; 
кесте құруды көшіруді; 

мəліметтердің шартты пішімделуін жүргізуді; 

электрондық кітап парақтарымен жұмыс жасауды. 

МІНДЕТ 
Электрондық кітаптың əртүрлі парақтарында тоқсанның алғашқы екі 

айы үшін еңбекақыны төлеу тізімдемелерінің кестесін құру, есеп айырысу- 

ларды, пішімдеулерді,  мəліметтерді іріктеуді жəне қорғауды жүргізу. 

Тапсырма 25.1. Электрондық кітап парағында қазан айына еңбекақыны 

аудару тізімідемесінің кестесін құру, мəліметтерді есептеуді жəне іріктеуді 

жүргізу. 

Бастапқы мəліметтер 25.1 суретте көрсетілген. 

Жұмыс тəртібі 

1. Microsoft Excel 2007 электрондық кесте редакторын ашып, жаңа 

электрондық кітап құрыңыз. 

2. 1 Парақта үлгі бойынша еңбекақыны есептеу кестесін жасаңыз (сур. 
25.1 қар.). Сыйақы % (D4) жəне Ұстап қалулар % (F4) мəндері үшін бөлек 

ұяшықтарды белгілеңіз. Бастапқы мəліметтерді енгізіңіз – Табельдік нөмір, 

Аты-жөні жəне еңбекақы; Сыйақылар = 27%, Ұстап қалулар = 13%. 

3. Кестенің барлық бағанында есеп айырысу жасаңыз. Сыйақылар 

есебінде мына формула қолданылады: 

Сыйақы = Еңбекақы х % Сыйақылар, 

Сур. 25.1. 25.1 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 

D5 ұяшығында =$D$4 * C5 формуласын теріңіз (D4 ұяшығы абсолют 
адрестеу түрінде қолданылады). Терілген формуланы баған бойынша төмен 

автотолтыру арқылы көшіріңіз. 

Қысқаша анықтама. Жұмыстың ыңғайлығы жəне ұяшықтардың абсо- 

лют адрестеу түрімен жұмыс жасау дағдыларын қалыптастыру үшін кон- 

станттарды рəсімдеуде ұяшықты есеп айырысу кестесінің түсінен бөлек 

түске бояуға кеңес беріледі. Сонда есеп айырысу ұяшығына формулаларды 

енгізуде константамен боялған ұяшық абсолют адрестеу қажет екенін еске 

салып отыратын болады (пернетақтамен таңбалар адресінде $ теру немесе 

[F4] пернесін басумен). 

«Есептелген барлығы» есебіне арналған формула: 

Есептелген барлығы = Еңбекақы + Сыйақы. 

«Ұстап қалуларды» есептеуде мына формула қолданылады: 

Ұстап қалулар = Есептелген барлығы х %Ұстап қалулар, 
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Ол үшін F5 ұяшығында = $F$4 * E5 формуласын теріңіз. 
«Төлеуге» бағанының есебіне арналған формула: 

Төлеуге = Есептелген барлығы – Ұстап қалулар. 

4. Нəтижелерді бағандар бойынша есептеңіз (Формулалар/Автосома/ 

Сома), сонымен қатар «Төлеуге» бағанының мəліметтері бойынша ең жоға- 

ры, ең төмен жəне орташа табысты есептеңіз (Формулалар/Қызметті қою/ 

Статистикалық категориясы/Ең жоғары, ең төмен, орташа мəн) (сур. 25.2). 

5. Алфавиттік ретпен көбеюі бойынша Тектерімен сұрыптаулар жа- 

саңыз (5-тен 18-ге дейінгі қатарда «Барлығы» қатарынсыз кесте үзіндісін 

белгілеңіз, Мəліметтер/Сұрыптау жəне фильтр/Сұрыптау, В Бағаны бойын- 

ша сұрыптау мəзірін таңдаңыз) (сур. 25.3). 

6. 1 Парақ таңбашасына оған «Қазан айы жалақысы» атауын беріңіз. 

Ол үшін тышқанмен екі мəрте таңбашаны шертіп, жаңа атауды теріңіз. Таң- 

башаның контексттік мəзірінің Атын өзгерту пəрменін тышқанның оң ба- 

тырмасы арқылы қолдануға болады. 

Жұмыс нəтижелері 25.4 суретте көрсетілген. 

Сур. 25.2. Ең жоғары мəндегі есеп қызметін беру 

Сур. 25.3. Мəліметтерді сұрыптау 
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Сур. 25.4. Қазан айына еңбекақыны есептеу кестесінің ақырғы бейнесі 

Тапсырма 25.2. Электрондық кітаптың жаңа парағында қараша айына 
еңбекақы аудару тізімдемесінің кестесін жасау, есеп айырысуларды жүр- 

гізу, пішімдеуді жүргізу, мəліметтерді сұрыптауды жəне сақтауды жүргізу. 

Қысқаша анықтама. Excel-дің əрбір жұмыс кітабы 255-ке дейінгі жұ- 

мыс парағын қамти алады. Бұл бірнеше парақтарды қолдана отырып, бір 

парақта үлкен бірізді терулерді сақтаудың орнына, түсінікті жəне нақты 

құрылымдалған құжаттарды құруға мүмкіндік береді. 

Жұмыс тəртібі 
1. «Қазан айы еңбекақы» парағындағыларды жаңа параққа көшіріңіз 

(Түзету/Орналастыру/Парақты көшіру). Парақ таңбашасының контексттік 

мəзіріндегі Орналастыру/Көшіру пəрмендерін қолдануға болады. Көшіру 

үшін Көшірме жасау терезесіне қанат белгісін қоюды ұмытпаңыз (сур. 

25.5). 

Қысқаша анықтама. Парақтарды олардың таңбашаларын тасу арқылы 
ауыстырып, көшіруге болады (көшіру үшін [Ctrl]) пернесін басылған күйде 

ұстап тұру керек). 

2. Көшірілген параққа «Қараша айы еңбекақы» атауын беріңіз. 
3. Кесте атауындағы айды Қарашаға өзгертіңіз. Сыйақы мəнін 32%-ға 

өзгертіңіз.  Бағдарламаның  формулаларды  автоматты  түрде  есептегеніне 
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көз жеткізіңіз. 
4. «Сыйақы»  жəне  «Есептелген  барлығы»  бағандарының  арасына 

«Қосымша төлем» бағанын орнатыңыз («Есептелген барлығы» Е бағанын 

белгілеп алып, тышқанның оң жақ батырмасын шерту арқылы белгіленген 

Е бағаны бойынша контексттік мəзірді шақырып, ондағы Қою пəрменін 

таңдаңыз); қосымша төлем мəнін мына формула арқылы есептеңіз: 

Қосымша төлем = Еңбекақы х % Қосымша төлемдер. 

Қосымша төлем мəнін 5%-ға тең етіп ендіріңіз. 

5. «Есептелген барлығы» бағанын есептеу үшін формуланы өзгертіңіз: 

Есептелген барлығы = Еңбекақы + Сыйақы + Қосымша төлем. 

Формуланы баған бойынша төменнен көшіріңіз. 

6. «Төлеуге» бағанының мəнін шартты пішімдеуді жүргізіңіз. Н5:Р19 

ұяшықтар блогын белгілеп алып, 7000 жəне 10000 арасында мəндер қоры- 

тындысының пішімін орнатыңыз – жасыл құйылған бояу жəне қошқыл жа- 

сыл мəтін (Басты/Стильдер/Шартты пішімдеу/Ұяшықтарды белгілеу ере- 

жесі/Аралық) (сур. 25.6). 

Сур. 25.7. Қараша айының еңбекақы төлемінің ақырғы түрі 

7. D3 ұяшығына «Сыйақы еңбекақыға үйлесімді» түсінігін  қойыңыз 
(Рецензиялау/Ескертпе/Ескертпе құру), бұл ретте ұяшықтың оң жақтағы 

жоғары бұрышында ескертпенің бар екенін білдіретін қызыл нүкте пайда 

болады. Қараша айының еңбекақы төлемінің ақырғы түрі 25.7 суретте кел- 

тірілген. 

8. «Қараша айы еңбекақы» парағын өзгертулерден қорғаңыз (Басты 

бет/Пішім/Парақты қорғау). Параққа кілтсөз орнатыңыз (сур. 25.8), кілт- 

сөзді растауды жасаңыз (сур. 25.9). 

Парақ қорғаулы жəне мəліметтерді өшіру мүмкін еместігіне көз жет- 

кізіңіз. 

9. Парақ қорғанысын шешіңіз (Бастапқы бет/Пішім/Парақ қорғаны- 

сын шешу) (сур. 25.10). Егер кілтсөзді ұмытып қалсаңыз, жұмысыңыздың 

мəліметтерін өзгерте алмайтыныңызды естен шығармаңыз! 

10. «Жалақы» атымен құрылған электрондық кітапты өз папкаңызда 

сақтаңыз. 

Сур. 25.9. Кілтсөзді растау 
қорғанысын шешу 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 25.3. Екі-үш ұяшыққа ескертпе жасаңыз. 

Сур. 25.10. Парақ 

Тапсырма 25.4. Қараша айына еңбекақыны жəне сыйақыны шартты 
пішімдеуді орындаңыз: 2000-нан 6000-ға дейін – сары түсті бояуды құю- 

мен. 

Тапсырма 25.5. Қазан айына «Ұстап қалулар» бағанының мəліметтерін 

шартты пішімдеуді орындаңыз: 1000-нан 2000-ға дейін – көк түсті қаріп- 

пен. 

Тапсырма 25.6 Қазана айы еңбекақы парағын өзгертулерден қорғаңыз. 
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Қорғанысты  тексеріңіз.  Мəліметтердің  өзгертілмейтініне  көз  жеткізіңіз. 
«Жалақы»  электрондық  кітабының  барлық  парақтарынан  қорғанысты 

шешіп тастаңыз. 

Тапсырма 25.7 Қараша айына барлық қызметкерлерге берілетін сома- 

ның дөңгелек диаграммасын құрыңыз. 

26-шы тəжірибелік жұмыс 
БАЙЛАНЫСТЫРЫЛҒАН КЕСТЕЛЕР. АРАЛЫҚ ҚОРЫТЫНДЫЛАР- 

ДЫҢ ЕСЕБІ. 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ тоқсандық қорытындыларды есептеуді; 

■ əртүрлі парақта мəліметтермен есеп жүргізу барысында электрон- 

дық кітап парақтарын байланыстыруды; 

■ 
■ 

■ 

аралық қорытындыларды есептеуді; 
құрылымдалған кестелермен жұмыс істеуді; 

ұяшықтардың бір-біріне тəуелділіктерін қарастыруды. 

МІНДЕТ 
Тоқсанның үшінші айына еңбекақыны аудару тізімдемесінің кестесін 

құру. Тоқсандық қорытындыларды есептеу. Құрылымдалған қорытынды 

кестені құру. Ұяшықтардың бір-біріне тəуелділігін зерттеу. 

Тапсырма  26.1.  Желтоқсана  айына  еңбекақыны  есептеп,  диаграмма 
құру. Еңбекақыны тоқсандық аудару тізімдемесінің қорытынды кестесін 

құру, бөлімдер бойынша аралық қорытындылар есебін жүргізу. 

Жұмыс тəртібі 
1. Microsoft Excel электрондық кестелер редакторын ашып, 25 тəжіри- 

белік жұмыста құрылған «Жалақы» файлын ашыңыз. 

2. «Қараша айы еңбекақы» парағындағыны электрондық кітаптың 

жаңа парағына көшіріңіз (Түзету/Орналастыру/Парақты көшіру). Көшіру 

үшін Көшірме жасау терезесіне қанат белгісін қоюды ұмытпаңыз. 

3. Көшірілген параққа «Желтоқсан айы еңбекақы» атауын беріңіз. Ке- 

сте атауындағы айды желтоқсанға өзгертіңіз. 

4. Сыйақы мəнін 46%-ға, Қосымша төлемдерді 8%-ға өзгертіңіз. 

Бағдарлама формулаларды қайта есептегеніне көз жеткізіңіз. Желтоқсан 

айына төленетін еңбекақы түрі 26.1 суретте келтірілген. 

Сур. 26.1. Желтоқсан айына төленетін еңбекақы тізімдемесі 

5. «Желтоқсан айы еңбекақы» кестесінің мəліметтері бойынша қызмет- 
керлер кірістерінің гистограммасын құрыңыз. Х өсінің қолтаңбасы ретінде 

қызметкерлердің тегін таңдаңыз. Диаграмманы пішімдеуді өткізіңіз. Гисто- 

грамманың ақырғы түрі 26.2 суретте келтірілген. 

6. Тоқсан  бойына  қорытынды  мəліметтерді  есептеу  алдында  еңбе- 

кақыны  есептеудің  барлық  үш  кестесінде  тектері  бойынша  алфавиттік 
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реттілікпен (ұлғаюы бойынша) сұрыптау жасауды ұмытпадыңыз ба, соны 
тексеріңіз. Қажет болған жағдайда сұрыптауды өткізіңіз («Барлығы» қа- 

тарынсыз 5-тен 18-ге дейінгі қатардағы кесте үзіндісін белгілеп алыңыз, 

Мəліметтер/Сұрыптау жəне фильтр/Сұрыптау – В бағаны бойынша сұрып- 

тау пəрмендерін орындаңыз). 

7. «Желтоқсан айы еңбекақы» парағындағыларды жаңа параққа 

көшіріңіз (Түзету/Орналастыру/Парақты көшіру). Көшіру үшін Көшірме 

жасау терезесіне қанат белгісін қоюды ұмытпаңыз. 

8. Көшірілген параққа «Тоқсан қорытындысы» атауын беріңіз. Кесте 

атауын «4-ші тоқсанға еңбекақыны аудару тізімдемесіне» ауыстырыңыз. 

9.  «Тоқсан қорытындысы» парағын 26.3 суретте көрсетілген үлгіге сəй- 
кес түзетіңіз. Ол үшін негізгі кестеден еңбекақы, сыйақы жəне қосымша 

төлем бағандарын, сондай-ақ Сыйақы % жəне Ұстап қалулар % сандық 

шамасымен 4-ші қатарды жəне «Барлығы» 19-шы қатарды өшіріңіз (26.1 

сур. қар.) 

Сур. 26.2. Желтоқсан айының еңбекақысының гистограммасы 

Сонымен қатар негізгі кесте астындағы ең көп, ең төмен жəне орташа 
кіріс есебінің қатарларын өшіріңіз. 

10. «Тегі»  жəне  «Есептелген  барлығы»  бағандарының  арасына  жаңа 

«Бөлімшелер» бағынын қойыңыз. Оны контексттік мəзірдің Қою пəр- 

менімен іске асырыңыз. «Бөлімшелер» бағанын үлгідегі мəліметтер бой- 

ынша толтырыңыз (сур. 26.3). 

11. Тоқсандық аударулар, ұстап қалулар жəне төленетін сомалар есебін 

əр айға аударылатын сома секілді жасаңыз (ай бойынша мəліметтер элек- 

трондық кітаптың əртүрлі парақтарында орналасады, сондықтан ұяшық 

адресіне парақ адресі қосылады). 

Қысқаша анықтама. Формулаға басқа парақтан ұяшықтардың адресін 

немесе ауқымын орнату үшін формуланы ендіру кезінде сол парақтың қо- 

сымшасын шертіп, одан қажетті ұяшықтарды белгілеп алған жөн. Орнаты- 

латын адрес осы парақтың атауын қамтитын болады. 

D4 ұяшығында «Есептелген барлығы» тоқсандық төлемдердің есептеу 

үшін формула мына түрге ие болады: 

= ‘Қазан айы жалақы’!Е5 +’ Қараша айы жалақы’^5 + 
+ ‘Желтоқсан айы жалақы’^5. 

Артынша формуланы ұяшықтар бойынша төмен автокөшірме əдісімен 

автотолтыру маркері арқылы көшіріңіз. 

Осыған ұқсас етіп, «Ұстап қалулар» жəне «Төленуге» бағанының тоқ- 

сандық есебін жасаңыз. 

Ескертпе. Әр ай сайын төлем жасауды таңдауда сіз «Жалақы» электрон- 

дық кітабының тиісінше парағынан сəйкесінше ұяшыққа сілтеме жасай- 

сыз. Бұл ретте электрондық кітап парақтарының ұяшықтарының байланы- 

суы болады. 
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12. «Ұстап қалулар» жəне «Төленуге» бағандарының тоқсандық мəнін 
есептеу үшін ай бойынша еңбекақы төлемін есептеу кестесінің біртектілі- 

гі салдарынан D5 ұяшығынан E5 жəне F5 ұяшығына формуланы көшірсе 

болғаны (сур. 26.4). 

Барлық қызметкерлер үшін еңбекақының тоқсандық аударылуын есеп- 

теу үшін формулаларды D, E жəне F бағандары бойынша төменге көшіріңіз. 

Сіздің электрондық кестеңіз 26.4 суреттегідей түрге ие болады. 

13. Аралық қорытындыларды есептеу үшін бөлімшелер бойынша 

сұрыптаулар жүргізіңіз, ал бөлімшелер ішінде тектері бойынша (сур. 26.5). 

Кесте 26.6 суреттегідей түрге ие болады. 

14. Бөлімшелер бойынша аралық қорытындыларды есептеңіз. Ол үшін 

барлық кестені белгілеп, Мəліметтер/Құрылым/Аралық қорытындылар 

мəзірін орындаңыз (сур. 26.7). Аралық қорытындылар есебінің параметр- 

лерін беріңіз: 

Сур. 26.4. Еңбекақыны тоқсандық аудару есебі 
əрбір өзгерісте – Бөлімше; 

операция – Сома; 

мыналар бойынша қорытындыларды қосу – Есептелген барлығы, Ұстап 

қалулар, Төлем. 

Қанат   белгісімен   «Ағымдағы   қорытындыларды   ауыстыру»   жəне 
«Мəліметтермен қорытындылар» амалдарын белгілеңіз. ОК батырмасын 

басыңыз. Аралық қорытындылармен кесте құрылатын болады (сур. 26.8). 

15. Меңзерді кестенің түрлі ұяшықтарына орналастыра отырып, ара- 

лық қорытындылардың алынған құрылымын жəне формуласын оқыңыз. 

Құрылымды əртүрлі деңгейлерге дейін жылжытып, бұруды үйреніңіз («+» 

жəне «-» батырмаларымен). 

Сур. 26.6. Бөлімшелер бойынша сұрыптаудан кейінгі тоқсандық еңбе- 

кақыны аудару кестесінің түрі 

Қысқаша анықтама. Құрылымдау деп кесте қатарлары мен бағанда- 

рының көп деңгейлі топтасуы жəне осы топтарды оңайлықпен жасырып, 

ашуға болатын басқару элементтерін құруды айтамыз. 

16. «Жалақы» файлын жасалған өзгертулермен сақтаңыз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 26.2. Ұяшықтардың бір-біріне тəуелділіктерінің графикалық 

кескінін зерттеу. 

Жұмыс тəртібі 
«Қазан айы еңбекақы» парағындағыларды жаңа параққа көшіріңіз. 

Көшірме қағазға «Тəуелділіктер» атауын беріңіз. Тəуелділіктер панелін 

ашыңыз (Формулалар/Формулалар тəуелділіктері). 

Сур. 26.7. Аралық қорытындылар есебінің параметрлерін беру терезесі 

Сур. 26.8. Жалақы бойынша тоқсандық қорытындылар есебі кестесінің 
қорытынды түрі 
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Сур. 26.9. Жалақы есебі кестесіндегі тəуелділіктер 

Меңзерді əр бағандағы ұяшыққа орнатып, тəуелділіктерді Әсер етуші 
ұяшықтар жəне Тəуелді ұяшықтар тəуелділік панелі батырмасымен шақы- 

рыңыз. Басқа ұяшықтардан ұяшыққа тəуелділігін жəне сол ұяшықтарға 

əсер етуін нұсқайтын нұсқау сызықтары пайда болады. Тəуелділіктермен 

кестенің жобалы түрі 26.9 суретте келтірілген. «Жалақы» файлын жасалған 

өзгерістерімен сақтаңыз. 

27-ші тəжірибелік жұмыс 
ПАРАМЕТРЛЕРДІ ІРІКТЕУ ЖӘНЕ КЕРІ ЕСЕП АЙЫРЫСУДЫ ҰЙ- 

ЫМДАСТЫРУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

параметрлерді іріктеу арқылы кері есеп айырысуларды жасауды; 
мəліметтерді арнайы қоюларды орындауды; 

есеп айырысу нəтижелеріне мəні түрінде көшірме жасауды. 

МІНДЕТ 
Мəліметтердің кері қайта есептелуін мəліметтер формулалармен бай- 

ланысқан кестедегі параметрді таңдау  əдісімен  жасау.  Көшірме  жасау- 

да мəліметтерді арнайы орналастыруларды жүзеге асыру. Көшірілетін 

мəліметтерді мəні түрінде оларды сол ретте есеп айырысу формулаларынан 

ағыту арқылы орналастыру. 

Тапсырма 27.1. Параметрді таңдау амалын пайдалана отырып, Сыйақы 
% қандай мəнінде қазан айы бойынша еңбекақының жалпы сомасы 250000 

рубльге тең болатынын анықтау (25 жəне 26 тəжірибелік жұмыстарда 

құрылған «Жалақы» файлының негізінде). 

Қысқаша анықтама. Осы кестенің бастапқы мəліметтеріне Еңбекақы 

жəне Сыйақы % мəні барлық қызметкерлерге бірдей жатады. Есептеу нəти- 

жесі болып, формулаларды қамтитын ұяшықтар табылады, бұл ретте баста- 

пқы мəліметтерді өзгерту есептеу нəтижелерінің өзгеруіне əкеліп соғады. 

Параметрді іріктеу амалын қолдану есептелген параметрдің нақты мəні 

берілген кезде кері есепті жасауға мүмкіндік береді жəне осы мəн бойын- 

ша берілген талаптарға қанағаттандырарлық есептеудің бастапқы параме- 

трінің мəні іріктеледі. 

Жұмыс тəртібі 
1. Microsoft Excel электрондық кестелер редакторын ашып, 25 жəне 26 

тəжірибелік жұмыста құрылған «Жалақы» файлын ашыңыз. 

2. «Қазан айы еңбекақы» парағындағыны электрондық кітаптың жаңа 

парағына көшіріңіз (Түзету/Орналастыру/Парақты көшіру). Көшіру үшін 

Көшірме жасау терезесіне қанат белгісін қоюды ұмытпаңыз (сур. 27.1). 

Көшірілген параққа «Параметрді іріктеу» атауын беріңіз. 

3. Параметр іріктеуін Мəліметтер/Мəліметтермен жұмыс жасау/Пара- 

метрді іріктеу пəрменімен жүзеге асырыңыз (27.1 сур. қар.). Параметрді 
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іріктеу терезесі ашылады. 
Параметрлерді іріктеу диалогтық терезесінде (сур. 27.2) бірінші тар- 

маққа терілетін мəтін ретінде еңбекақының жалпы қорытынды сомасының 

адресін көрсетіңіз (G19 ұяшығы), екінші тармаққа 250 000 берілген мəн- 

ді теріңіз, үшінші тармаққа іріктелетін мəн адресін көрсетіңіз – Сыйақы 

% (D4 ұяшығы), артынша ОК батырмасын басыңыз. Параметрді іріктеу 

нəтижесі терезесінде іріктелген параметрге растауды ОК батырмасын басу 

арқылы беріңіз (сур. 27.3). 

Сыйақы % кері қайта есептелуі болады. Параметр іріктеулерінің нəти- 

жесі 27.4 суретінде көрсетілген: егер төленетін сома 250000 рубльге тең 

болса, сыйақы пайызы 203% болуы тиіс. 

Сур. 27.1. Параметрлерді іріктеу пəрменін таңдау 

Сур. 27.2 Параметрлерді іріктеу үшін 
нəтижесін растау 

мəліметтерді енгізу 

Сур. 27.3 Параметр іріктеу 

Сур. 27.4. 250000 рульге тең еңбекақының жалпы сомасы үшін берілген 
сыйақы пайызының мəнін іріктеу 

Тапсырма 27.2. «Параметрлерді іріктеу» режимін пайдалана отырып, 

фирманың штаттық кестесін анықтау. Бастапқы мəліметтер 27.5 суретте 

келтірілген. 

Қысқаша анықтама. Фирма штатында мына қызметкерлердің бар екені 

белгілі: 

6 курьер; 
8 кіші менеджер; 

10 менеджер; 

3 бөлім бастығы; 

1 бас бухгалтер; 

1 бағдарламашы; 

1 жүйелік сараптаушы; 

1 фирманың бас директоры. 

Еңбекақының жалпы айлық қоры 100000 рубльді құрайды. Фирма қыз- 

меткерлерінің еңбекақысы қандай болу керектігін анықтау қажет. 

Әрбір еңбекақы курьер еңбекақсынан сызықтық атқарым болып табы- 
лады, нақтылай түскенде: еңбекақы = Af* х + Bf, х — курьер еңбекақысы; 

Af жəне Bj – коэффициенттер: 

Аf – х мəні қанша мəрте көтеріледі; 

Bj –  х мəні қаншалықты азаяды. 

Жұмыс тəртібі 

1. Microsoft Excel электрондық кестелер рекдакторын ашыңыз. 
2. Келтірілген үлгі бойынша фирманың штаттық кестесінің кестесін 

құрыңыз (сур. 27.5). Бастапқы мəліметтерді электрондық кітаптың жұмыс 
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парағына 
ендіріңіз. 

3. Курьердің еңбекақысы үшін («х» ауысымды) D3 бөлек ұяшығын бел- 
гілеп алып, барлық есеп айырысуларды осыны есепке алу арқылы беріңіз. 

D3 ұяшығына уақытша кез келген санды, мысалы 100 санын ендіріңіз. 

4. D бағанында əрбір қызмет бойынша еңбекақы есебі үшін формуланы 

енгізіңіз. D6 ұяшығы үшін есеп айырысу формуласы мына түрге ие: = B6 * 

$D$3 + C6 ([F4] пернесін қолдана отырып, D3 ұяшығының адресі абсолют 

адрестеу түрінде берілген). Бұдан кейін D6 ұяшығынан формуланы D6:D13 

ұяшықтарының интевалында автокөшіру арқылы баған бойынша төменге 

көшіріңіз. 

F бағанында осы қызметте жұмыс жасайтындардың еңбекақысын есеп- 

теу формуласын беріңіз. F6 ұяшығы үшін есептеу формуласы мына түрге 

ие =D6 *E6. Осыдан кейін F6 ұяшығынан формуланы F6:F13 ұяшықтары- 

ның интервалында автокөшіру арқылы баған бойынша төменге көшіріңіз. 

«Сома» атқарымының F14 ұяшығында фирманың еңбекақысының 

жиынтық қорын есептеп шығарыңыз. 

Сур. 27.5. 27.2 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 
Сур. 27.6. 100000 рубльге тең болатын еңбекақы қорының берілген мəні 

үшін курьердің еңбекақы мəнін іріктеу 

5. 100000 рубль сомасындағы жиынтық еңбекақы үшін фирма қызмет- 

керлерінің еңбекақыларына іріктеу жасаңыз (Мəліметтер/Мəліметтермен 

жұмыс жасау/Параметрлерді іріктеу): 

пайда болған терезенің Ұяшықта орналастыру аясында F14 ұяшығына 

еңбекақы қоры есебінің формуласын қамтитын сілтемені ендіріңіз; 

Мəні аясына 100000 ізделіп отырған нəтижені теріңіз; 
Ұяшық мəнін өзгертіп аясында курьердің еңбекақысының мəні орна- 

ласқан D3 өзгерту ұяшығына сілтемені ендіріңіз жəне ОК батырмасын 

шертіңіз (сур. 27.6). 100000 рубльге тең еңбекақы қоры барысында берілген 

талаптар бойынша еңбекақының кері есебі жасалады (сур. 27.7). 

6. Жұмыс  парағына  «Штаттық  кесте  1»  атауын  беріңіз.  Құрылған 
«Штаттық  кесте»  деп  аталатын  электрондық  кітапты  өз  папкаңызға 

сақтаңыз. 

Міндеттер талдауы MS Excel көмегімен сызықтық теңдеулерді шешуге 

болатынын көрсетеді. 27.1 жəне 27.2 тапсырмалары формула параметрінің 

мəнін іздеу теңдеудің сандық шешімі екенін көрсетеді. Басқаша айтқанда, 

MS Excel бағдарламасының мүмкіндіктерін пайдалана отырып, бір 

Сур. 27.7. 100000 руб. еңбекақы қоры үшін қызметкерлердің еңбекақы- 
ларын іріктеу нəтижелері 

айнымалы шамамен кез келген теңдеулерді шешуге болады. 
Тапсырма 27.3. «Параметрді іріктеу» режимін жəне штаттық кесте 

есебінің кестесін пайдаланып (27.2 тапсырмасын қар.), еңбекақы қорының 

берілген қатары үшін фирма қызметкерлерінің еңбекақысын анықтау. 
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Жұмыс тəртібі 
1. «Штаттық кесте 1» парағындағыны жаңа параққа көшіріп, көшірме 

параққа «Штаттық кесте 2» атауын беріңіз. 

2. Оқытушыдан жаңа есеп айырысуды қай нұсқа бойынша өткі- 

зетініңізді анықтап алыңыз. 27.1 кестесіне сəйкес (есеп айырысудың бес 

нұсқасының бірі) есеп айырысу үшін теңдеулер коэффиценттерін таңдаңыз 

(А, В) жəне оларды «Фирманың штаттық кестесі» есеп айырысу кестесіне 

енгізіңіз (27.7 сур. қар.). 

Кесте 27.1 Тапсырма нұсқалары 

Қызметі 
АВ 

1-нұсқа 2-нұсқа 3-нұсқа 4-нұсқа 5-нұсқа 

А В А В А В А 

В 

Курьер 
0 1 0 

Кіші 

менеджер 

0 1,45 
Менеджер 

1 0 1 0 1 0 1 

1,2 
500 

2,5 

1000 

500 1,3 0 1,3 700 1,4 

800 2,6 500 2,7 700 2,6 

300 2,5 

Бөлім бастығы 3 
1000 

1500 3,1 1200 3,2 800 

3,3 700 
Бас 

бухгалтер 

3,1 

4 
1200 

1000 4,1 1200 4,2 500 4,3 

0 4,2 

Бағдарламашы 1,5 
1300 

3,5 

1500 

1200 1,6 800 1,7 500 

1,6 1000 1,5 

Жүйелік сарапшы 0 3,6 500 3,7 800 

3,6 1000 
Бас 

директор 

3,5 

5 
3000 

2500 5,2 2 000 5,3 1500 5,5 

1000   5,4 

3.  «Фирманың штаттық кестесі» кестесінің астындағы «Штаттық кесте 
2» парағында 27.2 кестесін құрыңыз. Оған еңбекақылардың іріктелген мəн- 

дерін көшіріп отырасыз. 

Кесте 27.2. Фирма қызметкерлерінің еңбекақысы 

Қызметі 
100 000 

Курьер 

Кіші 

менеджер 

Менеджер 

Еңбекақы қоры 
150 000 200 000 250 000 300 000 350 000 400 000 

? ? ? ? ? ? ? 

? 
? 

? 
? 

? 

? 
? 

? 

? 
? 

? 

? 
? 

? 

? 
? 

? 

? 
? 

? Бөлім бастығы 
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? 

Бас 
бухгалтер ? ? 

? 
? 
? 

? 
? 

? 
? 

? 
? 

? 
? Бағдарламашы 

? 

Жүйелік сарапшы ? ? ? ? ? ? 

? 

Бас 
директор ? ? ? ? ? ? ? 

4. Параметрлерді іріктеу əдісі арқылы 100000 рубльге тең еңбекақы қо- 
рының мəні үшін фирма қызметкерлерінің жалақысын анықтаңыз. 

5. Жалақы мəнін іріктеу нəтижелерін 27.2 кестесінің екінші бағанына 

мəні түрінде арнайы орналастырумен көшіріңіз. 

Қысқаша анықтама. Мəні түрінде есеп айырысулар нəтижелерін арнайы 

орналастырумен көшіру үшін көшірілетін мəліметтерді белгілеп алып, 

жад буферінде жазба жүргізу керек (Бастапқы/Көшіру), меңзерді тиісінше 

бағанның жауаптар кестесінің бірінші ұяшығына орнату, арнайы орнала- 

стыру режимін беру (Бастапқы/Орналастыру/Арнайы орналастыру), нысан 

ретінде мəнін белгілеу (сур. 27.8). Амалды ОК батырмасын басу арқылы 

аяқтаңыз. 

Мəні түрінде мəліметтерді арнайы орналастыру олардың алдағы уақыт- 
та формулалардың қайта есептеуіне тəуелді болмауымен есеп айырысу 

нəтижесінде алынған мəліметтерді көшіруге мүмкіндік береді. 

6. Осыған ұқсас етіп, еңбекақы қорының əртүрлі мəні үшін параметр- 

лер іріктеуін жүргізіңіз: 150000, 200000, 250000, 300000, 350000, 400000 

рубль. Еңбекақы мəнін іріктеу нəтижелерін 27.2 кестенің тиісінше бағанда- 

рына мəн түріндегі арнайы орналастырумен көшіріңіз. 

28-ші тəжірибелік жұмыс 
MS EXCEL-ДЕГІ ЭКОНОМИКАЛЫҚ ЕСЕП АЙЫРЫСУЛАР 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

экономикалық есеп айырысуларды өткізуді; 
инвестицияның өтелімдік нүктесін есептеуді; 

өтелімдік нүктені графиктен анықтауды; 

пайыздық есептерді жасауды; 

қаражаттарды орналастырудың кірістілігін есептеуді. 

МІНДЕТ 
Фирманың жарнамалық кампаниясының табыстылығын бағалау. Жар- 

намалық кампанияға салынған қаражаттардың өтелімдік нүктесін анықтау. 

Фирманың қаражаттарды жинауы үшін есеп айырысуды жүргізу. Қаражат- 
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тарды орналастыру кірістілігін салыстыру. 
Тапсырма 28.1. Фирманың жарнамалық кампаниясының табыстылығын 

бағалау. 

Жұмыс тəртібі 
1. Microsoft Excel электрондық кестелер редакторын ашып, жаңа элек- 

трондық кітап құрыңыз. 

2. 28.1 үлгі бойынша жарнамалық компанияны бағалау кестесін 

құрыңыз. Бастапқы мəліметтерді ендіріңіз: Ай, Жарнамаға кететін шығын- 

дар А(0) (руб.), Шығынды жабу сомасы В(0) (руб.), Нарықтық пайыз мөл- 

шерлемесі (j) = 13,7%. 

3. Нарықтық пайыз мөлшерлемесіне константа болып табылатын С3 

бөлек ұяшығын белгілеп, сол ұяшыққа «Мөлшерлеме» атауын беріңіз. 

Қысқаша анықтама. Ұяшыққа немесе ұяшықтар тобына атау беру келесі 

жолмен жүзеге асады: 

■ атау берілу керек С3 ұяшығын белгілеңіз; 

АВ С 0 Е F G н 

1 
2 

3 

Оценка рекламной кампании 

Рыночная процентная ставка (i) 13.7% 

4 
5 месяц 

(п) Расходы на рекламу А(0) (РУб.) Текущая стоимость расходов на 

рекламу А(п) Сруб.) 
Сумма 

покрытия В(0) 

Расходы на рекламу нарастающим итогом (руб.) 

сруб.) Текущая стоимость суммы покрытия В (п) (поступающих 

доходов) сруб.)  Сумма покрытия нарастающим итогом (руб.) Сальдо 

дисконтированных денежны:-: потоков нарастающим итогом Сруб.) 

6 
7 

1 75 250,00 
2 125 700,00 

? 
? 

? 
25 250,00 

? 
? 

? 
? ? 

? 

8 3 136 940,00 ? ? 75 950,00 ? ? 

? 

9 4 175 020,00 ? ? 105 700,00 ? ? 

? 

10 5 170 600,00 ? 168 300,00 ? ? 

? 

11 
12 

13 

14 

15 

16 

17 

6 
7 

8 

9 

10 

11 

12 

? 
? 

? 

? 

? 
? 

? 

? 

? 

? 

? 

147 500,00 
137 450,00 

127 420,00 

43 1 00,00 

? 

? 

? 

? 
? 

? 

? 

? 

? 

? 

? 
? 

? 

? 

? 

? 

? 

? 
? 

? 

? 

? 

? 

? 
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Сур. 28.1. 28.1 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 
228 

■ Атауы аясын шертіңіз, ол формула тармағының сол жағында орна- 

ласқан; 

■ ұяшық атауын ендіріңіз –  мөлшерлеме; 
■ [Enter] батырмасын басыңыз. 

Атауы бар ұяшықтарды формулаға ендіруде атаулар абсолютті сілтеме- 

лер болып табылатынына назар аударыңыз. 

4.  Кестенің барлық бағандарында есеп айырысуларды жүргізіңіз. 
Қысқаша анықтама. Жарнамаға кеткен шығындар бірнеше ай ішінде 

жүзеге асты, сондықтан динамикалық инвестициялық есепті таңдаңыз. Бұл 

барлық болашақ төлемдер мен түсімдердің ағымдағы мəнге нарықтық пай- 

ыз мөлшерлемесі сомасына дисконттау жолымен мəліметтерін топшылай- 

ды. 

Есеп айырысу формуласы 

А(П) = А(0) х (1 + j/12)(1-n). 

С6 ұяшығында =B6*(1+мөлшерлеме/12)л(1-$A6) формуласын теріңіз. 
Ескертпе. Формуладағы А6 ұяшығының адресі біріктірілген адрестеуге 

ие: баған бойынша абсолют адрестеу жəне тармақ бойынша салыстырмалы 

адрестеу жəне ол $A6 түрінде жазылады. 

Жарнамаға кеткен шығындарды есептеуде ұлғайтылмалы нəтижемен 

бірінші төлем шығындардың ағымдағы мəніне тең екенін ескеру қажет, 

яғни, D6 ұяшығына = С6 мəнін ендіріңіз, ал D7 ұяшығына =D6+C7 форму- 

ласын ендіріңіз. Одан кейін D7 ұяшығының формуласын баған бойынша 

төмен D8:D17 ұяшықтарына көшіріңіз. 

Ұлғайтылып келе жатқан қорытынды ұяшықтарына мамырдан желтоқ- 

санға дейін бір мəн тұратынына назар аударыңыз, өйткені мамыр айынан 

кейін жарнамаға шығын шығарылмады (сур. 28.2). 

Жарнамаға инвестицияның мақсаттылығының негізгі көрсеткіші ретін- 

де шығынды жабу сомасын таңдаймыз. Ол бірліктерді сату инвестицияны 

қайтару жинағына қанша ақшалай қаражатты алып келетінін анықтайды. 

Ағымдағы жабу құнын есептеу үшін формуланы С6 ұяшығынан F6 

ұяшығына көшіріңіз. F6 ұяшығында мына формула болуы қажет: 

=E6* (1 + ставка/12)л(1 - $A6). 
Артынша автотолтыру маркерінің көмегімен формуланы баған бойын- 

ша төмен F7:F17 ұяшықтарына көшіріңіз. 

Ұлғайтылыған қорытындымен жабу сомасы ұлғайтылған қорытын- 

дымен жарнамаға кеткен шығынға ұқсас етіп есептеледі, сондықтан G6 

ұяшығына F6 ұяшығының ішіндегілерді орналастырыңыз ( =F6 ендіріңіз), 

G7-ге = G6 + F7 формуласын ендіріңіз. 

06 zi=1 =В6*(1 +ставка/12)л(1 -%.Щ 

АВ 1 с | D Е F G 

Н 
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1 
2 

3 

Оценка реклаиной каипании 

Рыночная процентная ставка (\)   13,7% 

4 
5 месяц 

(п) Расходы на рекламу А(0) (РУб) Текущая стоимость расходов на 

рекламу А(п) I’ovS.’i Расходы на рекламу нарастающем итогом (руб.) 

Сумма покрытия В(0) (руб.) 
В(п) 

Текущая   стоимость   суммы   покрытия 

(поступаю тех 
Сальдо 

Сумма покрытия нарастающем итогом (руб.) 

дисконтиро ванных денежных потоков нарастающем итогом i»t;iv6.»i 

6 
0,00 

7 

1 75 250.00 
■75 250,00 

2 125 700,00 

75 250.00 75 250,00 0,00 

124 281,12 199 531,12 25 250,00 

24 964,98 24 964,98 -174566,14 

8   3 136 940,00 133 865,95 333 397,07 75 950,00 

74 245,06 99 210,04 -234197,03 

9   4 175 020,00 169159,88 502 556.95 105 700,00 

102160,89 201 370,93 -301196,01 

10 5 170 600,00 163 026,65 665 583,60 168 300,00 

160 828,75 
11 6 

501 560,76 

12 7 

629 960,49 

13 8 

747 647,05 

14 9 

787 005,36 

15 10 

362199,69 -303393,91 

0,00 665 583,60 147 500,00 139 361,08 

-164 022,83 

0,00 665 583,60 137 450,00 128 399,73 

-35 623,11 

0,00 665 583,60 127 420,00 117 686,56 

82 063,45 

0,00 665 583,60 43100,00 39 358,31 

121 421,76 
0,00 665 583,60 0,00 7 8 7 

005,36121 421,76 
16 11 

005,36121 421,76 

17 12 

005,36121 421,76 

18 

0,00 665 583,60 0,00 7 8 7 

0,00 665 583,60 0,00 7 8 7 

19 Количество месяцев, в которых имеется сумма покрытия 8 

20 Количество месяцев, в которых сумма покрытия больше 100000 
руб. 5 

Сур. 28.2. Жарнамалық компанияны бағалаудың есеп айырысу кестесі 
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Содан  кейін  G7  ұяшығындағы  формуланы  баған  бойынша  төмен 
G8:G17 ұяшықтарына көшіріңіз. Бағанның соңғы үш ұяшығында бір мəн 

көрсетілетін болады, өйткені соңғы үш айдағы жарнамалық кампания нəти- 

желері өнім өтіміне əсер етпеді. 

D жəне G бағандарындағы мəнді салыстыра отырып, жарнамалық кам- 

панияның табыстылығы туралы шешім шығаруға болады, алайда G жəне 

D бағандарының айырмашылығы секілді анықталатын жыл бойындағы ақ- 

шалай ағындардың есебі (Н бағаны) инвестицияның өтелімдік нүктесі қай 

айда өткенін көрсетеді. H6 ұяшығында = G6 - D6 формуласын енгізіп, оны 

төменге барлық бағанға көшіріңіз. 

Н бағаны есебінің нəтижелеріне шартты пішімдеу жүргізіңіз: теріс сан- 

дарды көк курсивпен, оң сандарды қаріптің қызыл түсімен. Шартты пішім- 

деу нəтижесі бойынша өтелім нүктесі шілде айына кеп тұрғаны көрінеді. 

5. Е19 ұяшығында жабу сомасын қамтыған ай сандарының есебін жа- 

саңыз. Ауқымы ретінде «Мəн 1» E7:E14 ұяшықтар интервалын көрсетіп, 

«Шот» қызметін падаланыңыз (Формулалар/Қызметті орналастыру/Стати- 

стикалық категориясы). Есептеуден кейін Е19 ұяшығындағы формула ШОТ 

(E7:E14) түріне ие болады. 

6. Е20 ұяшығында жабу сомасы 100000 рубльден көп болатын ай сан- 

дарының есебін жасаңыз (ЕГЕРШОТЫ қызметін ауқымы ретінде 

Рис. 28.3. Расчет функции СЧЁТЕСЛИ 

Сальдо  дисконтированных  денежных  потоков  нарастающим  итогом 
(pytJ i 

Сальдо  дисконтированных  денежных  потоков  нарастаюшем  итогом 

(руб.) 

Реклама: расходы и доходы 
Расходы на рекламу нарастающем итогом (руб.) Сумма покрытия на- 

растаю тем итогом (руб.) 

месяц 

Рис. 28.4. Графики для определения точки окупаемости инвестиций 
«Мəнді», ұяшықтар интервалына E7:E14, шарт ретінде — > 100000 көр- 

сетіп қолданыңыз). Есептен кейін Е20 ұяшығындағы формула =ЕГЕРШОТ 

(E7:E14) түріне ие болады (сур. 28.3). 

7. Есеп айырысулар нəтижелері бойынша графиктер құрыңыз (сур. 

28.4): Н бағанының есебі нəтижесі бойынша «Ұлғайтылатын нəтижемен 

дисконтталған ақшалай ағынның сальдосы»; 

«Жарнама: кірістер мен шығыстар» D жəне G бағандарының мəлімет- 

тері бойынша (диа¬пазондар D5:D17 жəне G5:G17 [Ctrl] пернесін басып 

тұрып белгілеңіз). 

Графиктер жарнамаға кететін шығынның тиімділігі туралы көрнекі 

түсінік береді. 

«Ұлғайтылатын нəтижемен дисконтталған ақшалай ағынның сальдосы» 
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графигінде өтілім нүктесі – график сызығының жəне горизонталь өстің 
қиылысу нүктесі. 

«Жарнама: кірістер мен шығыстар» графигіндегі өтілім нүктесі – гра- 

фик сызығының қиылысу нүктесі. 

Графиктер инвестицияның өтілім нүктесі шілде айына келіп тұрғанын 

көрсетеді. 

8.  Файлды тобыңыздың папкасына сақтаңыз. 
Тапсырма 28.2. Фирма коммерциялық банкке алты жылға 10,5% жыл- 

дық пайызбен 45 000 рубль салды. Егер пайыздар жыл сайын аударылып 

тұрса, шотта қандай сома болады? Дəл сол жағдайда алты жылдан кейін 

250 000 рубль жинау үшін банкке қандай соманы салу керектігін есептеу. 

Жұмыс тəртібі 
1. Microsoft Excel электрондық кестелерінің редакторын ашып, жаңа 

кітап құрыңыз. 

2. Констант жəне 28.5 суретте көрсетілген үлгі бойынша салымның 

ұлғайтылған сомасын есептеу кестесін құрыңыз. 

3. А(П) есебін екі тəсілмен жасаңыз: 

А(П)=А(0)Х(1+]’)П формуласының көмегімен (В10 ұяшығына 

=$B$3*(1+$B$4)AA10  формуласын  енгізіңіз  немесе  ДӘРЕЖЕ  қызметін 
қолданыңыз); 

БС қызметінің көмегімен (сур. 28.6). 

Қысқаша анықтама. БС қызметі инвестицияның болашақ құнын мерзімді 

тұрақты төлем жəне тұрақты пайыздық салым негізінде қайтарады. 

Сур. 28.6. БС қызметі параметрлерін беру 

БС қызметінің синтаксисі: БС (төлем; кпер; плт; пс; түр), төлем – мерзім 
бойындағы пайыздық төлем; кпер – аннуитет бойынша төлемдердің ортақ 

саны; плт (төлеу) – əр кезеңде жүргізілетін төлеу, «-» таңбасымен ендіріледі, 

бұл мəн төлеудің барлық мерізімі ішінде өзгере алмайды, əдетте төлеу не- 

гізгі төлем мен пайыз бойынша төлемнен тұрады, бірақ басқа салықтар мен 

жинауларды қоспайды; пс – бұл ағымдағы сəтке келтірілген қазір болашақ 

төлемдер қатарына тең келетін құн немесе жалпы сома. Егер пс аргументі 

түсірілген болса, ол 0-ге тең болып табылады. Бұл жағдайда төлем аргу- 

ментінің мəні көрсетілуі тиіс: түр – бұл «0» немесе «1» саны, олар төлемнің 

қай уақытта жүргізілетінін білдіреді, егер түр аргументі түсірілген болса, 

ол 0-ге тең болып табылады (0 – мерзім соңындағы төлем, 1 – мерзім ба- 

сындағы төлем). 

Төленетін, ақшаны білдіретін барлық аргументтер (мысалы, депозиттік 

салымдар) теріс сандармен ұсынылады. Алынған ақшалар (мысалы, диви- 

денттер) оң сандармен ұсынылады. 

С10 ұяшығы үшін БС қызметінің есептеу параметрі 28.6 суретте көр- 

сетілген түрге ие. 

Есеп айырысу кестесінің ақырғы түрі 28.7 суретте келтірілген. 
4.  Параметрлерді   іріктеу   режимін   қолдана   отырып   (Мəліметтер/ 
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Мəліметтермен жұмыс жасау/Параметрлерді іріктеу), банкке сол жағдай- 
ларда алты жылдан кейін 250000 рубль жинау үшін қандай соманы салу 

керектігін есептеңіз. 

Сур. 28.7. Фирманың қаржылық қаражаттарын жинау есебінің нəтиже- 

лері (Тапсырма 28.2) 

Параметрлерді іріктеу параметрлері 28.8 суретте көрсетілген. 
Іріктеу нəтижесінде жинаудың алғашқы сомасы 137 330,29 рубль беріл- 

ген 250000 рубль сомасын жинауға мүмкіндік беретіні анықталады. 

Өзіндік жұмыс 
Тапсырма 28.3. j = 9,5% жылдық пайыз төлеміне сүйенгенде, егер пай- 

ыздар m жылына бір мəрте аударылатын болса, банкке бір жылға салынған 

кəсіпорын қаражаттарын салудың түсімділігін салыстыру (сур. 28.9); есеп 

айырысу нəтижесі бойынша жылына бір мəрте мөлшері бойынша (капита- 

лизация) инвестициялық операцияның түсімділігін өзгерту графигін есеп- 

теулер нəтижесі бойынша тұрғызу. 

j қай мəнінде түсім (m = 12 капитализациясында) 15% құрайтынын 

анықтаңыз. 

Қысқаша анықтама. Түсімді есептеу формуласы: 

Түсім= (1 + j/m)m - 1. 

Пайыздық түсім пішімін орнатыңыз. 
Есептеріңіздің дұрыстығын тексеру үшін алынған нəтижені дұрыс жау- 

аппен салыстырыңыз: 

m үшін = 12 түсім = 9,92 %. 
Сур. 28.9. 28.3 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер Сур. 28.10. Пара- 

метрді таңдаудағы кері есеп 

j қай мəнінде 15% түсім (m = 12 капитализациясында) құрайтынын 
анықтау үшін кері есеп жүргізіңіз (Мəліметтер/Мəліметтермен жұмыс/Па- 

раметрді іріктеу). 

Дұрыс жауабы: түсім 15% j = 14,08% болғанда құрайды. 
29-шы тəжірибелік жұмыс 

ЖОБАЛАРҒА ИНВЕСТИЦИЯ САЛУ ТИІМДІЛІГІНІҢ ЭКОНОМИКА- 

ЛЫҚ ЕСЕБІ. ШЕШІМДЕРДІ ІЗДЕУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ электрондық кестелерді қолдану арқылы экономикалық тиімділік 

есебін жүргізуді; 

■ инвестицияның экономикалық тиімділігінің бағасын талдауды; 
Қысқаша анықтама.Инвестиция деп кіріс немесе əлеуметтік пайданы 

алу мақсатында нысандарға салынатын ақшалай қаражаттарды, мақсатты 

банктік салымдарды, жарналарды, акциялар мен басқа да құнды қағаздар, 

технологиялар, машиналар, құрылғылар, несиелер, кез келген мүлік немесе 

мүліктік құқықтар, интеллектуалды құндылықтарды айтамыз. 

Жобалардың (инвестициялардың) экономикалық бағалауының негізгі 

өлшемшарты мыналар: 

1.  Таза дисконтталған құн. Бұл өлшемшарт бойынша барлық салынған 
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төлемдер мен кредит берушілермен есеп айырысулардан кейін жобаның 
түсімді болатынын анықтауға болады жəне қалған түсім тікелей фирма ак- 

ционерлері үшін жиналатын болады. 

2. Жобаның өтімділігінің мерзімі. Бұл өлшемшарт жобаны қаржылан- 

дыру үшін жеке, қарыздық қаражаттар мен басқа да капитал жұмсалымда- 

рын жұмылдыру бойынша барлық шығындардың қанша уақыттан кейін 

орны толтырылатынын немесе қаржылық шығындар жобада қанша уақыт 

жансызданатынын көрсетеді. 

3. Дисконт мөлшерлемесі. Бұл өлшемшарт жобаға жасалған инвести- 

циялардың орнын толтыру арасындағы теңдік жəне осы капиталға талап 

етілетін қайтарым қандай шекті, ең көп пайыздық салымда қамтамасыз 

етіледі, жоба несиеге қандай ең көп пайыздық салымды ұстай алады деген 

сұрақтарға жауап береді. 

МІНДЕТ 
«Жоба 1» (қысқа мерзімді жоба) жəне «Жоба 2» (ұзақ мерзімді жоба) 

деген екі түрлі инвестициялық жоба бар. Екі жобаға да 1 000 мың рубль 

сомасында инвестиция жасалады деген болжам бар. Ал келесі мерзімдерге 

(жылдарға) инвестицияларды əркелкі ақшалай ағымдармен жасау күтіледі. 

Бұл ретте «Жоба 1-ге» бұл түсімдер неғұрлым жылдам қарқынмен, ал 

«Жоба 2-ге» баяу қарқынмен жүзеге асады. Әрбір жобаның капиталының 

бағасы (пайыздық мөлшерлемесі) 10%-ға (0,1) тең. Қандай жобаның тиім- 

сіздеу болып қабыл алынбайтынын анықтау керек. 

«Жоба 1» (қысқа мерзімді жоба) жəне «Жоба 2» (ұзақ мерзімді жоба) 

жобалары туралы мəліметтер 29.1 кестеде келтірілген. 

Кесте 29.1 
Мерзім 

Жобалардың ақшалай ағымдарының мəліметтері 
«Жоба 1» (қысқа мерзімді жоба), мың. руб. « Жо б а 

2» (ұзақ мерзімді жоба), тыс. руб. 

0 
1 

2 

-1000 
+500 

+400 

-1000 
+100 

+300 

Мерзім «Жоба 1» (қысқа мерзімді жоба), мың. руб. « Жо б а 

2» (ұзақ мерзімді жоба), тыс. руб. 

3   +300 
4   +100 

+400 
+600 

Бұл тапсырманы орындауды бөлек, өзара байланысты тапсырмаларды 
шешу арқылы жүзеге асырыңыз. 

Тапсырма 29.1. «Жоба 1-дің» таза дисконтталған құнын есептеу. 

«Жоба  1»  инвестицияларын  таза  дисконтталған  құны  өлшемшарты 

(жоба капиталы) бойынша бағалау. 

Жұмыс тəртібі 

165 

 



1. 
2. 

3. 

Excel кестелік процессорын ашыңыз. 
Кітапты «Жобалардың тиімділігі» атымен сақтаңыз. 

29.1 суретте көрсетілгендей етіп, 29.1 кестесіндегі мəліметтерді пай- 

далана отырып, бастапқы мəліметтерді енгізіңіз. 
4.  Кестеде есеп айырысуды жүргізіңіз. Жобаның таза дисконтталған 

құнын (жоба кірісі) есептеуге арналған формула мына түрге ие: 

Ақша ағыны/(1+Пайыздық мөлшерлеме)Мерзім. 
С6 ұяшығына =C4/(1+C5)AC2 формуласын енгізіңіз. 

5. 
6. 

7. 

Бұл формуланы D6 ұяшығынан G6 ұяшығына көшіріңіз (сур. 29.2). 
H4 ұяшығына =СУММ^4^4) формуласын енгізіңіз. 

H5 ұяшығына ештеңе ендірмеңіз, ол бос болып қалады. 

АВ С D Е F G н 

1 
2 

3 

Денежный поток «Проект 1» (краткосрочный проект) 

Периоды 0 1 2 3 4 Всего 

№ Показатели 

4 0 Денежный поток -1000 500 400 300 100 

? 

5 1 Процентная ставка 0,1 0,1 0,1 0 , 1 

0,1 

6 2 Доход проекта   ? ? ? ? ? ? 

Рис. 29.1. Исходные данные для Задания 29.1 

Сур. 29.3. «Жоба 1» түсімділігін есептеу нəтижелері 

8. H6 ұяшығына =СУММ(С6:С6) формуласын ендіріңіз. 
9. Парақ 1 атауын өзгертіңіз, оған «Жоба 1» деген атау беріңіз. 

Есептеу нəтижелері 29.3 суретте көрсетілген. Есептердің дұрыстығын 

тексеріңіз: «Жоба 1» капиталы (таза дисконтталған құн) 79 мың рубльге 

тең. 

Тапсырма 29.2. «Жоба 2» таза дисконтталған құнын есептеу. 
«Жоба 2» инвестицияларын таза дисконтталған құны өлшемшарты 

(жоба капиталы) бойынша бағалау. 

Жұмыс тəртібі 
1. «Жоба 2» есептеуге арналған кестені жасау үшін Жоба 1 парағы- 

ның көшірмесін жасаңыз. Ол үшін тышқанның оң жақ батырмасын шерту- 

мен контексттік мəзірді шақырып, Орналастыру/Көшірме жасау пəрменін 

орындаңыз, Көшірме жасау терезесіне қанат белгісін қоюды ұмытпаңыз 

жəне парақтың көшірмесін алыңыз. 

2. Алынған парақ көшірмесін атын өзгертіп, оған «Жоба 2»  атауын 
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беріңіз. Кестенің тақырыпшасын өзгертіп, 29.1 кестесінен «Жоба 2» ақша 
ағыны (С4:G4 ұяшықтары) бойынша мəліметтерді ендіріңіз. Біз кестені 

формулалармен көшіріп алғандықтан, есептеулер автоматты түрде жасала- 

ды. Есептеулердің нəтижесі 29.4 суретте көрсетілген. 

3.  Есептеулердің нəтижелеріне талдау жасаңыз, «Жоба 2» капиталы 49 

мың рубльге тең екеніне көз жеткізіңіз. 

Сур. 29.4. «Жоба 2» түсімділігін есептеу нəтижелері 

Есептеулер нəтижелерінің талдамасы егер фирма «Жоба 1» қабыл алса, 
акционерлердің қаражаты 79 мың рубльге, ал «Жоба 2» қабыл алса, тек 49 

мың рубльге артатынын көрсетеді. 

Тапсырма 29.3. Жобалардың өтелемділігінің дисконтталған мерзімдері. 
Алдын ала жобаға салынған инвестициялардың қанша жылдан кейін 

орны толатынын анықтау. 

Жұмыс тəртібі 
1. Парақ 2 атын «Өтелімділік мерзімі» деп өзгертіңіз. 

2. Осы Парақта «Жобалардың дисконтталған ақша ағындары» ата- 

уымен кесте құрыңыз (сур. 29.5). Жоба табысы бағаны Жоба табысы тар- 

мағындағы «Жоба 1» жəне «Жоба 2» парақтарының мəліметтерімен толты- 

рылады. 

АВ С D Е 

1 
2 

3 

Дисконтированные денежные потоки проектов 

«Проект 1» «Проект 2» 

Период Доход проекта   Накопленный Доход проекта   Н а к о - 

пленный 

4 
5 

6 

7 

8 

0 -1000 
1 455 

2 331 

3 225 

4 68 

-1000 -1000 
91 

248 

301 

410 

-1000 

С4 жəне Е4 ұяшықтарына жобалар бойынша бастапқы инвестиция со- 
масы 1 000 мың рубльді алу белгісімен ендіріңіз. 

3.  Кестені есептеу үшін формулаларды ендіріңіз: 

С5 ұяшығында =C4+B5 формуласын теріңіз; 

ендірілген формуланы төменге С6:С8  ұяшықтарына автотолтыру мар- 

керін созу əдісімен көшіріңіз; 

Е5  ұяшығында  =E4+D5  формуласын  теріңіз;  ендірілген  формуланы 

Е6:Е8 ұяшықтарына көшіріңіз. 
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Есептеулер нəтижесі 29.6 суретте көрсетілген. 
4. Жиналған  ақша  ағыны  оң  болатын  ұяшықтарды  анықтап,  сол 

ұяшықтарды түспен белгілеңіз: 

С6 жəне В7 «Жоба 1» бойынша; 
E7 жəне D8 «Жоба 2» бойынша (29.6 сур. қар.). 

5. А10 ұяшығына Өтелімділік мерзімі (жылдармен) мəтінін ендіріңіз. 

6. С10 ұяшығына «Жоба 1» өтелімділік мерзімін есептеу формуласын 

=A6+ABS(C6/B7) ендіріңіз. 

Е10  ұяшығына  «Жоба  2»  өтелімділік  мерзімін  есептеу  формуласын 

=A7+ABS(E7/D8) ендіріңіз. 

С5 * (‘ ^ /ч =С4+В5 

А 
1 

2 

3 

4 

5 

S

 

7 

8 

В С D Е 

Дисконтированные денежные потоки проектов 

Период «Проект 1» «Проект 2» 

Доход проекта Накопленный Доход проекта   Накопленный 

0 -1000 
1 455 

2 331 

3 225 

4 68 

-1000 
-545 

-214 

11 

80 

-1000 
91 

248 

301 

410 

-1000 
-909 

-661 

-361 

49 

н < ► и Проект! Проект 2 Срок окупаемости ,14 | 

Сур. 29.6. Дисконтталған ақша ағыны кестесін есептеу нəтижелері 

СЮ ^ (‘ ^ 
АВ 

9 

10 Срок 

f* =Аб+АВЗ(Сб/В7) 

С D Е 

окупаемости (в годах) 
11 

2,95 3,88 

н < ► и Проект 1 Проект 2 Срок окупаемости <|~ 

7.  Жобалар бойынша есептелген өтелімділік мерзімі 29.7 суретте көр- 
сетілген. 

«Жоба 1» өтелімділік мерзімі — 2,95 ж., «Жоба 2» — 3,88 ж. 

Егер компанияда өтелімділік мерзімі үш жылмен шектелсе, онда «Жоба 

1» қабылданып, «Жоба 2» қабылданбайды. Егер жобалар баламалы болған- 

да, «Жоба 1» тиімдірек болар еді, өйткені ақшаны қайтарудың неғұрлым 

қысқа мерзіміне ие. Осылайша, басқа да тең шарттарда өтелімділік мерзімі 

неғұрлым қысқа болса, жоба соғұрлым өтімді болады. Ұзақ мерзімді жоба 

қысқа мерзімдіге қарағанда біршама қатерлі болып саналатындықтан, жо- 

баның өтелімділік мерзімі жобаның қатерлілігінің жуық бағасын береді. 
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Тапсырма 29.4. Дисконтты мөлшерлеме. 
Жоба  бойынша  түсімділік  қандай  дисконтты  мөлшерлемеде  нөлдік, 

бірақ залалды болмайтынын анықтау. 

Екі жобаның да дисконтты мөлшерлемесін анықтау үшін «Жоба 1» жəне 
«Жоба 2» парақтарының мəліметтерін Шешімді іздеу пəрменімен əрбір 

жоба бойынша нөлдік түсімді алуға дейінгі пайыздық мөлшерлемені өзгер- 

ту арқылы пайдалану керек. 

Қысқаша анықтама. «Шешімді іздеу» қондырмасы кейде «егер де» тал- 

дауы деп атайтын тапсырма блогының бір бөлігі болып табылады. 

«Шешімді іздеу» мақсатты деп атайтын бір ұяшықта қамтылған форму- 

ла үшін тиімді мəнді табуға мүмкіндік береді. 

«Шешімді іздеу» тура немесе жанама түрде мақсатты ұяшықтағы фор- 

муламен байланысты ұяшықтар тобымен жұмыс жасайды. «Шешімді із- 

деу» мақсатты ұяшықтан формула бойынша берілген нəтижені алу үішн 

өзгертетін ұяшықтар деп аталатын белгіленген ұяшықтардағы мəндерді өз- 

гертеді. Үлгідегі қолданылатын мəндердің мөлшерін азайту үшін мақсатты 

ұяшық үшін формулаға əсер ететін, басқа да ұяшықтарға желеурете алатын 

шектеулер қолданылады. 

Жұмыс тəртібі 
1. «Жоба 1» H6 ұяшығына меңзерді орнатыңыз. 

2. Талдау  тобындағы  Мəліметтер  қосымшасында  Шешімді  іздеуді 

(Шешуші) шертіңіз. 

3. Шешімді іздеу ашылған терезесінде (сур. 29.8) келесі мəліметтерді 

енгізіңіз: 

15 jSr | =CP3HA4(C5:G5) 

А 
1 

В CDEFGH I 

Денежный поток «Проект 1» (краткое р о ч н ы й  п р о е к т ) 

2 Периоды 0 1 2 3 4 Всего 

Доходность 
инвестиций 

3 № Показатели 

4 
300 

5 

- 

6 

0 

7 

0 Денежный поток •1000 500 400 300 100 

1 Процентная ставка 
13% 

2 Доход проекта   -1000 

10% 14% 15% 15% 12% 

440 301 195 6 3 

Проект! Проект 2 
Сур. 29.10. Шешімді іздеуден кейінгі «Жоба 1» кестесінің түрі 
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мақсатты ұяшықты орнатыңыз – $H$6; ауыстырып 

қосуды мына қалыпқа орнатыңыз – 0 мəні; ұяшықтарды ауыстырыңыз – 
$C$5:$G$5. 

Орындау батырмасын басыңыз. 

4. Шешімді іздеу нəтижелері ашылған терезесінде (сур. 29.9) Табылған 

шешімді сақтау ауыстырып қосқышын орнатып, ОК батырмасын басыңыз. 

Барлық шарттар мен шектеулерді қанағаттандыратын табылған шешім- 

деп 29.10 суретте көрсетілген. 

Сур. 29.11. Шешімді іздеуден кейінгі «Жоба 2» кестесінің түрі 
5. Орташа дисконтты мөлшерлемені есептеу үшін меңзерді I5 ұяшығы- 

на орнатып, =СРЗНАЧ(С5:С5) есептеу формуласын ендіріңіз. «Жоба 1» 

үшін дисконтты мөлшерлеме 13%-ға тең. 

6. «Жоба 2» дисконтты мөлшерлемесін есептеу үшін «Жоба 2» парағы- 

ның Р6 ұяшығы үшін 2-7 т. мазмұндалған əрекеттерді қайталаңыз. 

«Жоба 2» дисконтты мөлшерлемесісі 11%-ға тең (сур. 29.11). 
Екі жоба үшін де капитал бағасы 13%-дан төмен емес, сондықтан олар 

қабылдануы керек. Себебі дисконтты мөлшерлемелер капитал бағасына қа- 

рағанда үлкен түсімді қамтамасыз етеді. 

30-шы тəжірибелік жұмыс 
КЕШЕНДІ ҚҰЖАТТАРДЫ ЖАСАУ ҮШІН MS EXCEL-ДІ ПАЙДАЛА- 

НУ 

Жұмыстың мақсаты: 
Білімді тексеру, мəліметтерді өңдеуде білік пен дағдыны нығайту жəне 

кешенді құжаттарды жасауда электрондық кестелердегі экономикалық 

есептеулерді жүргізу бойынша өзіндік жұмыс. 

МІНДЕТ 
Өзіңіз білетін мəтіндік жəне кестелік құжаттарды жасау мен пішімде- 

удің барлық тəсілдерін қолдана отырып, сыртқы бейнесін тапсырманың 

түпнұсқасына неғұрлым ұқсас етіп құжат жасауға тырысып, үлгі бойынша 

тапсырмаларды орындау. 

1-ші нұсқа 
Тапсырма 30.1. Ақауларды есептеу тізімдемесін толтыру, есептеулерді 

жүргізу, ақаулардың ең аз, көп жəне орташа сомасын, сондай-ақ ақау пай- 

ызын белгілеу; 9%-дан кем ақау пайызының шарты бойынша фильтрация 

жүргізу, айлар бойынша ақау сомасының фильтрленген мəнінің графигін 

құру (сур. 30.1). «Ақау пайызы» бағанында сандардың пайыздық пішімін 

орнату. 

Есептеуге арналған формула: 
Ақау сомасы = Ақау пайызы х Шығындар сомасы. 

Тапсырма 30.2. Фирма үш жыл ішінде жобаны инвестицияламақшы. 

Инвестициялаудың екі нұсқасы бар: 

1-ші нұсқа: əр жылдың басында жылдық 12%. 
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2-ші нұсқа: əр жылдың аяғында жалдық 14%. 
Жыл сайын 500000 рубльден салу болжамы бар. 

Жобаға қандай сома кететінін анықтау (сур. 30.2). 

Инвестициялаудың екі нұсқасы үшін есептеулер нəтижесі бойынша 

салыстырмалы диаграмма құру. Жобаның жалпы сомасы 2 00000 рубльді 

құрауы үшін инвестициялаудың əрбір нұсқасы бойынша жыл сайын қандай 

сома салу керектігін анықтау. 

1   ВЕДОМОСТЬ УЧЕТА БРАКА 

2   Месяц. 
номер. 

брака 

зарплаты 

брака 

Ф.И.О.  Табельный 
Процент 

Сумма 

Сумма 

3 
4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

Январь 
Февраль 

Март 

Апрель 

Май 

Июнь 

Июль 

Август 

Иванов 245 
Петров  289 

Сидоров 

Паньчук657 

Васин   568 

Борисова 

Сорокин 

Федорова 

10% 
8% 

356 

11% 

9% 

849 

409 

386 

6% 

4569 

2% 

1% 

3265 
4568 

5% 

6804 

6759 

12% 

21% 

46% 

3534 

3% 

4673 

6785 

7 
7 

4500 

7 

7 

4673 

5677 

6836 

7 

5789 

7 

7 

7 

7 
7 

7 

Сентябрь Титова  598 

Октябрь 
Ноябрь 

Декабрь 

Пирогов 
Светов  239 

Козлов  590 

7 

Максимальная сумма брака 
Минимальная сумма брака 

Средняя сумма брака 

Средний процент брака 

7 
7 

7 

7 

АВ 1 с 0 I [ 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

Накопление средств для реализации проекта 
j 

Вариант 112% 

Вариант 214% 

D500 000,00р. 

Период (п) Вариант 1 Вариант2 

Сумма проекта (расчет по формуле) Сумма проекта 
Сумма 

(расчет 
проекта по функции БС) Сумма проекта (расчет по Формуле) 

(расчет по функции БС) 

9   1 7 7 7 7 
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10 2 7 
11 3 7 

7 
7 

7 
7 

7 
7 

Сур. 30.2. 30.2 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 
Наименование организации 

ВЕДОМОСТЬ № 

УЧЕТА ОСТАТКОВ ПРОДУКТОВ И ТОВАРОВ НА СКЛАДЕ 

от «  » 
№ по п/п 

ная 

цена, 

201 г. 
Продукты и товары Единица измерения У ч е т - 

руб. Остаток на «_01»_ июля_201_ г. 

Наименование Код Наименование код по ОКЕИ 

Количество 
руб. 

Сумма 

1 
1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

2 3 4 5 6 
шт. 

7 8 
5,00 

5,300 

85,00 

60,00 

165,00 

9,500 

17,800 

49,44 

14,900 

Бульон из кубика 
Ветчина 

Говядина вырезка 

Говядина зад. 

Колбаса с/к 

Купаты 

Куры 
Крылья куриные 

Легкие 

Окорочка куриные 

17,000 
? 

7,900 

8,120 
5,400 

? 

? 

25,400 

? 

33,06 

? 

кг 118,89 

кг 
кг 

кг 

? 
? 

? 

кг 
кг 

31,39 
65,20 

кг ? 

кг 45,00 
кг 11,600 

? 

11 
12 

13 

Пельмени 
Печень говяжья 

кг 49,17 12,400 
40,83 

? 
18,800 

50,56 
кг ? 

21,300 Сардельки (сосиски) кг 

? 

14 
15 

16 

Свинина корейка 
Свинина 

зад. Сердце 

кг 
кг 

90,00 
65,00 

16,700 

13,400 
24,800 

? 

? 
? 

кг 40,00 

Итого ? 

Итого по странице: 
количество порядковых номеров 

общее количество единиц фактически 

на сумму фактически 

Материально ответственное лицо: 

АВ с 0 Е F 

1 
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2 АНАЛИЗ ПРОДАЖ продукции фирмы «Интертрейд» за текущий 
месяц 

3 Наименование 

продукции Цена 

(руб)Продажи Выручка от продажи (РУб.) 

4 
(шт.)   Всего 

(шт.) 

Безналичные платежи (шт.) Наличные платежи 

5 
6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

Радиотелефон 
Телевизор 

4 200 
9 500 

240 
103 

76 

12 750 

57 

104 

72 

516 

209 
104 

45 

10 

45 

120 

55 

247 

7 
7 

7 

17 

7 

7 

7 

7 

7 

7 
7 

7 

7 

7 

7 

7 

7 

Видеомагнитофон 6 250 
Музыкальный центр 7 

Видеокамера 
Видеоплеер 

Аудиоплеер 

Видеокассеты 

Итого: 

13 790 
4 620 

450 

120 

Максимальные продажи 
Минимальные продажи 

7 
7 

7 
7 

7 
7 

Сур. 30.4. 30.4 тапсырмасы үшін бастапқы мəліметтер 

Есептеуге арналған формула: 
1-нұсқа: Жоба сомасы = D* ((1+j)An-1)*(1+j)/j; 

2-нұсқа: Жоба сомасы = D* ((1+j)An-1)/j. 

Тапсырма 30.3. «Қоймадағы өнімдер мен тауарлардың қалдығын есеп- 

теу тізімдемесін» жасау. 

Құжаттың мəтіндік бөлігін MS Word мəтіндік редакторында жасау, Тек- 

стовую часть документа создать в текстовом редакторе MS Word, Өнімдер 

мен тауарларды есептеу кестесін MS Excel-де 30.3 суретте көрсетілген үлгі 

бойынша жасау, есептеулерді жасап, мəтіндік құжатқа көшіру. 

2-ші нұсқа 
Тапсырма 30.4. Сауда талдамасы кестесін толтыру (сур. 30.4), есептеу- 

лер жүргізу, ең аз жəне ең көп саудаларды белгілеу (саны мен сомасын), 9 

300 рубльден асатын баға бойынша фильтрация жасау, өнім түрі бойынша 

түсім өзгерісінің фильтрленген мəндерінің гистограммасын құру. 

Есептеуге арналған формула: 
Барлығы = Қолма-қол жасалмайтын төлем + Қолма-қол жасалатын 

төлем; 

Саудадан түскен төлем = Бағасы х Барлығы. 
Тапсырма 30.5. Фирма жаңа жобаны жасау үшін ақша жинағысы ке- 

леді. Осы мақсатпен бес жыл ішінде ол шотқа жыл сайын 250$ əр жылдың 

соңында жылдық 8%-бен салады (сур. 30.5). 
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Бесінші жылдың соңында фирма шотында қанша болатынын анықтау. 
Есептеу нəтижелері бойынша диаграмма құру. Бесінші жылдың соңын- 

да 10000 $ жинау үшін жыл сайын қандай сома салып отыру керектігін 

анықтау. 

Есептеуге арналған формула: 

Шоттағы сома = D* ((1+j)An-1)/j. 

Тапсырма 30.6. «Тауарлық-материалдық құндылықытардың бүлінуі ту- 

ралы акт» құру. 

Құжаттың мəтіндік бөлігін MS Word мəтіндік редакторында құру. Есеп- 

тен шығару үшін тауарлы-материалдық құндылықтардың бағасын есептеу 

кестесін MS Excel-де 30.6 суретте келтірілген үлгі бойынша жасау, есепте- 

улерді жүргізіп, оларды мəтіндік құжатқа көшіріңіз. 

3-БӨЛІМ 
ЭЛЕКТРОНДЫҚ   КЕСТЕЛЕР   МЕН   «ИНЭК»   ТОПТАМАСЫНЫҢ 

МАМАНДАНДЫРЫЛҒАН БАҒДАРЛАМАСЫН ПАЙДАЛАНУМЕН 

КӘСІПОРЫНДАРДЫҢ ҚАРЖЫЛЫҚ ЖАҒДАЙЫН ТАЛДАУ 

31-ші тəжірибелік жұмыс 

ЭЛЕКТРОНДЫҚ КЕСТЕДЕГІ КӘСІПОРЫН ЖАҒДАЙЫНЫҢ 

ҚАРЖЫЛЫҚ ТАЛДАМАСЫ ҮШІН БАСТАПҚЫ МӘЛІМЕТТЕРДІ ҰЙ- 
ЫМДАСТЫРУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ электрондық кестеде кəсіпорынның қаржылық жағдайының талда- 

масы үшін бастапқы мəліметтер кестесін құруды; 

■ бастапқы кестеге зерттелетін кезеңдегі теңгерім мəліметтерін ен- 

діруді; 

■ бастапқы кестеге зерттелетін кезеңдегі түсімдер мен шығындар ту- 

ралы мəліметтерді ендіруді. 

МІНДЕТ 
MS Excel 2007 электрондық кестелерінде «Кəсіпорын теңгерімі» жəне 

«Кірістер мен шығындар туралы есептеме» бастапқы кестелерін жасау. 

Бастапқы кестеге зерттелетін кезеңге «Кəсіпорын теңгерімі» мəліметтерін 

енгізу. «Кірістер мен шығындар туралы есептеме» кестесін зерттелетін ке- 

зеңге мəліметтермен толтыру. 

Қысқаша анықтама. Кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасы 

айқындалған уақыт аралығында өтеді, мысалы 1 жылға, 2 жылға жəне т.б. 

Талдау барысында сыртқы бухгалтерлік есептіліктің деректерінен (тең- 

герім, кіріс пен шығын туралы есептеме, ақшалай қозғалыс есептемесі) 

алынуы мүмкін ақпарат қолданылады. Есеп жүргізбес бұрын жəне қандай 

да бір нəтижені алмас бұрын Excel 2007 бағдарламасында электрондық 

кітап түрінде есепету нұсқасын жасап, оған бастапқы мəліметтерді ендіру 

қажет. 

Есептеудің əрбір нұсқасы атауға ие болып, ақпараты электрондық кітап- 
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та бар бір кəсіпорынмен байланысты болуы керек. 
Есептеу нұсқалары қиылыспаулары керек, яғни бір мəліметтер əртүрлі 

нұсқаларға жата алмайды. Бастапқы деректер де, талдама нəтижелері де 

басқа нұсқа үшін көрсеткіштердің есебіне əсер етпеуі керек. 

Кез келген нұсқа үшін келесі параметрлер анықталады: 
■ уақытша шектеулер: бастапқы күн, соңғы күн жəне есептеу аралығы 

(кезеңі); 

■ қолданылатын ақша бірлігі жəне оның ауқымы. 
01.01.2010 жылдан 01.01.2011 жылға дейінгі мерзімге «Авангард» БУК 

болжаулық унитарлық кəсіпорын қызметіне талдау жасаймыз. 

Тапсырма 31.1. Бастапқы кестеге зерттелетін кезең бойына теңгерім де- 

регін ендіру. 

Қысқаша анықтама. Қаржылық талдау барысындағы негізгі кіріс құ- 

жаты теңгерім болып табылады. Теңгерім бойынша ақпарат кəсіпорында 

бар бухгалтерлік есептемелікке сəйкес жыл басы мен кезең соңына уақыт- 

ша аралық нұсқасын (ай сайын, тоқсан сайын, жыл сайын) құруға сүйеніп 

енгізіледі. Осы мəліметтердің негізінде кəсіпорынның қаржылық-шару- 

ашылық талдамасы қызметтің қандай да бір кезеңінде жүзеге асады. 

Жұмыс тəртібі 

1. 
2. 

3. 

MS Excel 2007 бағдарламасын ашыңыз. 
Парақ 1-де 31.1 суреттегідей Теңгерім кестесін құрыңыз. 

Теңгерім кестесіне мəліметтерді енгізіңіз. Теңгерім мəліметтерін əр 

кезең үшін күннін басынан аяғына дейін ендірген жөн. Теңгерім кестесінің 
сыртқы кейпі жəне теңгерім мəліметтері 31.1 суретте көрсетілген. Кесте- 

лерді 31.1 суретте көрсетілгендей сол ұяшықтарға орналыстырыңыз. Бұл 

алда орындалатын əрекеттерді түсінуге жəне келесі жұмыстарды дұрыс 

орындауға қажет. 

Электрондық кестенің қатарлары мен бағандары теңгерімді ендіруде бір 

кезеңге арналған қатарлар мен бағандарға сəйкес келуі керек. Теңгерімнен 

тыс шоттарда есепке алынатын құндылықтар (910-990 қатарлар) туралы 

мəліметтерді ендірмеуге болады. Теңгерімнің қорытынды қатарларын тол- 

тыруда (мысалы 120, 140 жəне т.б.) «Автосома» атқарымын қолдануға бо- 

лады. 

Ендірілетін мəліметтердің дұрыстығын тексеріп отырыңыз. Қате ен- 

дірілген мəліметтер келесі жұмыстардағы қателіктерге əкеліп соғатынын 

ұмытпаңыз. 

4. Электрондық кітаптағы Парақ 1 «Теңгерім» атауын беріңіз. 

Тапсырма 32.2. Зерттелетін кезең бойынша түсімдер мен шығындар ту- 

ралы мəліметтерді ендіру. 

АВ С О Е F G 

• 
2 

3 

4 

Предприятие ФГУП Авангард (производство) 
Вариант Анализ деятельности1 

Денежная единица: тью. руб. 
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: 
6 

7 Таблица: Баланс (Фоома №1) 

Наименование 
01.10 2010 

Код стр 01.01 2010 
01 01 2011 

01.04.2010 01 07 

2010 

I. Внеоборотные аггивы 

8 
Э Нематериальные аггивы (04,05) г 110 97.000   96.030 95.080 

94,09093.120 
в том числе: 

10 патенты, лицензии, товзрные знаки... г 111 97.000 98 030 

95.08094 090 93 120 

11 организационные расходы 112 

12 деловая репутация организации 113 

13 Основные средства (01,02,03) 
933.840 ‘1 227 498.920 ‘1 204 984.000 

-4  в том числе: 

120 
‘ 

‘1 272 408.760 
1 184 1 68.840 

‘1 249 

15 земельные участки и объекты природопользования  121 

16 здания, машины и оборудование 122 1 272 408.780 1 249 

933.840 1 227 458.920 1 204 984.000 1 184 158.840 

17 Незавершенное строительство 130 37 488.000 3 7 

488.000 37 488.000 37 488.000 41 725.000 

18 Доходные вложения в материальные ценности (03) 135 

19 в том числе: 
20 имущество для передачи в лизик 138 

21 имущество, предоставляемое по договору проката 137 

22 Долгосрочные ф/нзнсоЕое вложения 140 10 922 000 

10 922 000 10 922 000 10 922 000 90 922.000 

23 в том числе: 
24 инвестиции в дочерние общества   141 4 035.000 4 

035.000 4 035.000 4 035.000 4 035.000 

25 инвестиции в зависимые общества 142 

26 
27 инвестиции в другие организации  143 8 887.000 8 

887.000 8 887.000 6 887.000 8 887.000 
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займы, предоставленные организациям на срок более 12 месяцев 
80 000,000 144 

28 

29 

20 прочие долгосрочные финансовые вложения 145 

Прочие внеоборотные активы 150 

Итого по разделу IISO 1 320 893.780 1 298 417.870 1 275 

941.980 1 253 488.090 
31 

1 318 898.980 

32 II. Оборотные аггивы 

Запасы 
‘ 208 255 779 

210 
’ 

г 14Й5Я6 000 
177 720 825 

г 150 <Ж8 481 r 190 801 047 

33 в том числе: 
34 

35 сырье, материалы и другие аналогичные ценности (10,12,13,18) 

211 47 180,000 50 851,158 89 833,924 108 790,270 

77 811.845 
животные на выращивании и откорме 212 

36 затраты в незавершенном производстве (издержках обращения) 
(20,21,23.29.30.38.44) 213 

37 готовая продукция и товары для перепродажи (18.40.41J 214 
9 99 408,000 

408.980 
99 417,303 101 167,123 99 485.459 9 

-38товары отгруженное (45)   215 

39 расходы будущих периодов (31) 218 

+0 прочие запасы и затраты г 217 

41 
42 

43 

44 Налог  на  добавленную  стоимость  по приобретенным 
55 147,000 

ценностям 

(19) 220 55 147,000 55 147,000 5 5 

147,000 55 998.800 
Дебиторская задолженность (свыше 12 месяцев) 230 

43 744.800 41 878,000 38 313.800 45 188.400 

в том числе: 
покупатели и заказчики (82,78,82)  г 231 4 3 

744.800 41 878.000 38 313.800 45 188.400 
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Сур. 31.1. 2010 ж. «Авангард» кəсіпорнының теңгерімі (сонымен қатар 
252, 253 б. қар.) 

4Ь векселя к получению (62)  ‘ 232 

46 
46  45 45 

50 

51 

52 

53 задолженность дочерних и зависимых обществ (78) 233 

авансы выданные (61) 234 

прочие дебиторы  235 
Дебиторская задолженность (до 12 246 84 *24.000 3   1   2 

559.200 399 *88.000 
в том числе: 

385 123.200 367 921.600 

покупатели и заказчики (62.76.82) 241 69 602 000 238 037 

200 384 666.000 370 001.200 353 399.600 

векоеля к получению (62)  242 

задолженность дочерних и зависимых обществ (78) 243 

54 
55 задолженность участников по взносам в уставный капитал (75) 

244 

авансы выданные (61) 245 4 515.000 4 515.000 

4 515.000 4 515.000 4 515.000 
10 007.000 56 прочее дебиторы   246 10 007 000 1 0 

007.000 10 007.000 10 007.000 

57 Краткосрочное финансовые вложения (56.58.82) 250 4 

556.000 4 556.000 
58 в том числе: 

4 556.000 4 556.000 4 556.000 

59 займы, предоставленные организациям на срок менее 12 месяцев 
251 

60 

61 собственные акции, выкуплетые у акционеров 252 14.000 

14.00014.000 14.000   14.000 

прочие краткосрочные финансовые вложения 253 4 
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542.000 4 542.000 4 542.000 4 542.000 
7 979.000 

4 542.000 
4  4  1  .  7  2  4 62 Денежные средства 

155.141 56.235   378 467 

63 в том числе: 

64 касса (50) 261 

65 расчетные счета (51) 
195.141 56.235   378.467 

66 валютные счета (52) 

260 

262 7 979.000 4  4  1  .  7  2  4 

263 

6У прочие денежные средства (55.56.57) 264 

65 Прочие оборотные активы ‘ 270 

69 Итого по разделу II 2SQ 298 392.000 566 517.185 

691 763.188 685 451.764 651 262.092 

70 Баланс (сумма строк 190+290) 300 1 619 285.760 1 864 

935.055 1 967 705.168 1 942 917.854 1 968 161.052 

71 III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ 

72 Уставный капитал (85) 
532.000 532 000 

73 Добавочный капитал (87) 

410 532.000 532.000 5  3  2  .  0  0  0 

420 1 267 882.000 1 267 882.000 

1 267 882.000 1 267 882.000 1 267 882.000 
430 74 Резервный капитал (88) 

75 в том числе: 
76 резервы, образованные в соответствии с законодательством 431 

77 резервы, образованные в соответствии с учредительными 432 

76 Фонд социальной сферы (88) 440 101 445.000 1   0 1 

445.000 102 445.000 103 545.000 103 545.000 

79 Целевые финансирование и поступления 

№ 450 1 129.000 1 129.000 1 129.000 1 

129.000 1 129.000 
50 Нераспределенная прибыль прошлых лет 

№ 460 

81 Непокрытый убыток прошлых лет (88) 465 464 061.000 

464 061.000 464 061.000 464 061.000 464 061.000 

82 Нераспределенная прибыль отчетного года (88) 470 

71 273.184 
53 

54 

55 

53  87 

143 119.845 234 1 55.566 321 726.028 

Непокрытый убыток отчетного года (88)  475 
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Итого го разделу III 490 906 927.000 978 200.184 

1 051 046.845 1 143 182.566 1 230 753 028 

IV. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 

Займы и кредиты (92.95) г 510 11 200.000 
135 560.000 

в том числе: 

144 560.000 

сур. 31.1. Жалғасы 
Қысқаша анықтама. «Түсімдер мен шығындар туралы есептеме (үлгі 

№2)» кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдауға арналған мəліметтерді 

қамтитын екінші кіріс құжаты болып табылады. Теңгерім бойынша ақпарат 

кəсіпорында бар бухгаллтерлік есептемелікке сəйкес есеп беру кезеңінде 

уақытша аралық нұсқасын (ай сайын, тоқсан сайын, жыл сайын) құруға 

сүйеніп енгізіледі. 

Жұмыс тəртібі 
1.  Парақ 2-де  31.2 суретте көрсетілгендей «Түсімдер мен шығындар 

туралы есептеме (үлгі №2)» кестесін құрыңыз. 

сур. 31.1. Соңы 

Кестеңізді 31.2 суретте көрсетілгенедй етіп тек сол ұяшықтарға орнала- 
стырыңыз. Бұл келесі жұмыстарды түсіну мен дұрыс орындау үшін қажет. 

2. «Түсімдер мен шығындар туралы есептеме» кестесіне мəліметтерді 

енгізіңіз. 

3. Электрондық кітаптың Парақ 2 «Үлгі 2» атауын беріңіз. 
4. Құрылған файлды өз папкаңызға «Қар. Талдама «Авангард» А.ж» 

атауымен сақтаңыз, мұндағы А.ж – сіздің аты-жөніңіз. 

Ендірілетін мəліметтердің дұрыстығын тексеріп отырыңыз. Қате ен- 

гізілген бастапқы мəліметтер келесі жұмыстардағы қателікке əкеліп соға- 

тынын естен шығармау керек. 

Сур. 31.2. «Авангард» кəсіпорнының 2010 ж. № 2 үлгісі 

Сонымен, тапсырманы орындау нəтижесінде біздің электрондық кіта- 
бымызда қазір екі Парақ бар: «Теңгерім» жəне «Үлгі 2». Оларға ұсынылу 

үлгісі мен мазмұны бойынша бухгалтерілк есептеменің мəліметтерін то- 

лықтай көшіретін кəсіпорынның қаржылық жағдайын жүргізуге арналған 

қажетті ақпараттар орналастырылған. 

Қаржылық талдама жүргізу үшін ақпараттың бұндай ұсынылу үлгісі 

қолайсыз болып табылады. Келесі жұмыстарда біз бастапқы кестелерді 

өзгертіп, олардың негізінде кəсіпорынның қаржылық жағдайының негізгі 

көрсеткіштерін есептейтін боламыз. 
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32-ші тəжірибелік жұмыс 
ТЕҢГЕРІМ АКТИВІ МЕН ПАССИВІН ЕСЕПТЕУ. АНАЛИТИКАЛЫҚ 

ТЕҢГЕРІМНІҢ ҚҰРЫЛУЫ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ электрондық кестелерде Активтер жəне Пассивтер кестелерін жасау- 

ды; 

■ теңгерімнен мəліметтерді Активтер жəне Пассивтер кестелеріне 

көшіріп əкелуді; 

■ Активтер жəне Пассивтер кестелерінде есептер жүргізуді; 
■ Аналитикалық теңгерім құруды. 

ЗАДАЧА 

Создать на основании данных баланса таблицы Активы и Пас¬сивы 

предприятия. Произвести расчеты в таблицах Активы и Пас¬сивы. Сфор- 

мировать Аналитический баланс на основе данных та¬блиц Активы и Пас- 

сивы. 

Қысқаша анықтама. Кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдау үшін 

теңгерімнің активі мен пассивінің құрамы маңызды мəнге ие. Активтер 

құрылымында екі үлкен топты бөліп қараған жөн: айналымдағы жəне ай- 

налымнан тыс активтер. 

Айналымдағы активтерге мыналар жатады: 
■ шикізаттарға шоғырланған, аяқталмаған өндірістегі, дайын өнімнің 

босалқы қорлар; 

■ өз кезегінде ұзақ мерзімді жəне қысқа мерзімді болып бөлінуі керек 

дебиторлық берешек; 

■ кəсіпорынның ақшалай қаражаттары. 
Айналымнан тыс активтер келесі құрамдастар тұрады: 

■ 
■ 

■ 

■ 

негізгі қаражаттар; 
материалдық емес активтер; 

аяқталмаған құрылыс; 

ұзақ мерзімді инвестициялар мен басқа да айналымнан тыс активтер. 
Пассивтер құрылымында мыналар бөлінеді: жеке капитал, ұзақ 

мерзімді жəне қысқа мерзімді міндеттер. 
Тапсырма 32.1. Аналитикалық теңгерімнің Активтер кестесін құру. 

Жұмыс тəртібі 

1.  31-ші тəжірибелік жұмыста құрылған «Қар. Талдама «Авангард» 

электрондық кітабын ашыңыз. 

2. 
32.1). 

3. 

Осы  кітаптың  жаңа  парағында  Активтер  кестесін  құрыңыз  (сур. 
Бұл параққа «Активтер» атауын беріңіз. 

Активтер кестесінің В бағанына мəліметтерді ендіріңіз. 

Аналитикалық  теңгерім  активтерін  есептеуге  арналған  мəліметтерді 
электрондық кітабымыздың Теңгерім парағынан алған жөн. 

Мысалы, 2010 ж. 1-ші тоқсанының Материалдық емес активтер қа- 

тарындағы В7 ұяшығы үшін Активтер кестесінде мəліметтер ұяшықтан 

электрондық кітаптың əртүрлі парақтарының мəліметтерін байланыстыру 

əдісімен алынған. 
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Байланыстыру үшін Активтер парағының В7 ұяшығына меңзерді орна- 
тыңыз, «=» таңбасын басып, Теңгерім парағына өтіңіз, D8 ұяшығына мең- 

зерді орнатып, [Enter] пернесін басыңыз. Мəліметтердің байланысуы орын 

алады, ал Активтер парағының В7 ұяшығында 96,030 санын көресіз – Тең- 

герім парағының ұяшық мəні. 

А4 ̂  fx Таблица: Активы аналитического баланса 

А 
1 

в С D I Е 

Предприятие: ФГУП «Авангард” (производство) 

2 
3 

4 

Вариант: Анализ деятельности 
Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Активы аналитического баланса 

5 Наименование за 1-й кв 2010 г за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв 2010 г 

за 4-й кв 2010 г 

6 
7 

1 ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 
11 Нематериальные активы 

•> 

=БалансЮ8 

8 
9 

1.2 Основные средства =БалансЮ13 

1.3 Незавершенное строительство  =БалансЮ17 

10 1.4 Долгосроч. инв- и прочие внеоб Активы -Баланс ID22 

11 
12 

2. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 
2.1 Запасы и прочие оборотные активы 

•> 
‘У 

‘У 
• у 

‘У 

13 
14 

2.1.1 сырье и материалы =БалансЮ34 
2.1 2 незавершенное прозводство   -БалансЮЗб 

15 
16 

17 

2 13 готовая продукция -Баланс ID37 

2.1.4 товары отгруженные =БалансЮ38 
2.1.5 прочие запасы и оборотные активы -БалансЮ41 

18 2.2 Долгосрочные дебиторы -БалансЮ44 

19 
20 

2 3 Расчеты и денежные средства 
2 3 1 краткосрочные дебиторы 

•> 

=БалансЮ49 

21 2.3.2 краткосрочные финансовые вложения =БалансЮ57 

22 2.3.3 денежные средства =БалансЮ62 

Е6 Jb| =СУММ(Е7:Е10) 

А  В С D Е 
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1 Предприятие: ФГУП ‘Авангард» (производство) 

2 
3 

4 

Вариант: Анализ деятельности 
Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Активы аналитического баланса 

5 Наименование за 1-й кв. 2010 г за 2-Й КВ. 2010 г. за 3-й 

кв. 2010 г. за 4-й кв. 2010 г 

6   1 ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 1 298 417.870 1 275 941,980 

1 253 466,090 1 316 898 960 

7   1.1 Нематериальные активы 96,030   95,060   94,090   93,120 

8   12 Основные средства 
984.000 1 184158,840 

1 249 933,840 1 227 458,920 1 204 

9   13 Незавершенное строительство   37 466,000 37 466,000 

37 466,000 41 725,000 

10 1 4 Долгосроч инв и прочие внеоб Активы 10 922,000 1 0 

922,000 10 922,000 90 922,000 

11 2 ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 566 517,185 
451,764 651 262,092 

12 2.1 Запасы и прочие оборотные активы 

691 763,188 6 8 9 

205 215,461 2 4 5 

948,047 263 402.729 233 219,625 

13 2 11 сырье и материалы 
790,270 77 811,845 

50 651,158 89 633,924 1 0 8 

14 2.1.2 незавершенное прозводство   0.000 0,000 0.000 0,000 
9 15 2 13 готовая продукция 

465,459 99 408,980 
99 417,303 101 167,123 9 

16 2.1.4 товары отгруженные 0.000 0,000 0.000 0.000 

17 2 1 5 прочие запасы и оборотные активы 55 147,000 5 5 

147,000 55 147,000 55 998,800 

18 2.2 Долгосрочные дебиторы 43 744.800 41 876,000 

36 313,600 45 186.400 

19 2 3 Расчеты и денежные средства 317 556,924 403 939,141 

389 735,435 372 856,067 

20 2.3.1 краткосрочные дебиторы 312 559,200 399 188,000 

385 123,200 367 921.600 

21 2 3 2 краткосрочные финансовые вложения 4 556,000 4 

556,000 4 556,000 4 556,000 

22 2.3.3 денежные средства 441.724 195,141 56,235   378,467 

* * » н Баланс Форма_2 Активы | А | 

Сур. 32.2. Активтер кестесінің ақырғы түрі 
Активтер кестесінің В бағанының қалған мəліметтерін Теңгерімге соған 

ұқсас етіп байлаңыз. 

В бағанының мəліметтерін қатар-қатармен С, D, E бағандарына автол- 
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тыру маркерімнг автокөшіру əдісі арқылы көшіріңіз. 
4. В бағанында теңгерім активтерінің кестесінде есептер жүргізіңіз. 

В бағанындағы басқа ұяшықтарды толтыру үшін «Автосома» қызметін 

қолдану керек немесе бірінен соң бірі қатарласпаған, бөлек Активтер ке- 

стесі бағанының ұяшықтарында мəндерді қосу керек. 

Қысқаша анықтама. В бағанының ұяшығында есептеуге арналған фор- 

мулалар: 

Айналымнан тыс активтер (В6 ұяшығы) = СУММ(В7:В10); 
Қорлар жəне басқа да айналымнан тыс активтер (В12) = СУММ 

(В13:В17); 

Есептер мен ақшалай қаржылар (В19) = СУММ (В20:В22); 

Айналымдағы активтер (В11) = В12 + В18 + В19. 

5. Терілген формулаларды С, D, E бағандарына көшіріңіз. 
Келесі есептемелік кезеңдерге (бағандар бойынша) Активтер кестесін 

толтыру үшін 2010 ж. 1-ші тоқсанындағы мəліметтері бар бағаннан форму- 

ланы тарту əдісімен көшіру қажет. 

6. Активтер кестесінің ақырғы түрі 32.2 суретте келтірілген. 

Алынған нəтижелерді 32.2 суреттегі мəліметтермен салыстырыңыз. 

7. Құрылған электрондық кітапты сақтаңыз. 
Тапсырма 32.2. Аналитикалық теңгерімнің Пассивтер кестесін құру. 

Жұмыс тəртібі 

1. Электрондық кітаптың жаңа парағында Пассивтер кестесін құрыңыз. 

Пассивтер бастапқы кестесі 32.3 суретте келтірілген. Бұл параққа «Пассив- 

тер» атауын беріңіз. 

2. Пассивтер кестесінің В бағанына бастапқы мəліметтерді Теңгерім 

кестесінің мəліметттерін пайдалана отырып ендіріңіз. Аналитикалық тең- 

герімнің пассивтер кестесінің құрылуы 32.1 тапсырмаға ұқсас жасалады. 

В10, В13 жəне В23 ұяшықтары үшін 32.3 суретте Теңгерім парағының 

мəліметтерін қолданатын есептеу формулалары ұсынылған. Егер кестені 

Теңгерім парағына 31-ші тəжірибелік жұмыста көрсетілгендей етіп орнала- 

стырса, бұл формулалар əділ деген сөз. 

Қатар-қатармен В бағанының мəліметтерін С, D, E бағандарына авто- 

толтыру маркерімен автокөшіру əдісі арқылы көшіріңіз. 

3. Пассивті теңгерімнің В бағанында есептеулерді жүргізіңіз. 

А4 fx Таблица: Пассивы аналитического баланса 

А  В С D Е 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
2 Вариант: Анализ деятельности 

3 1денежная единица: тыс. руб. 

4 

5 Таблица: Пассивы аналитического баланса 
Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

за 4-й кв. 2010 г. г. 

6 1. СОБСТВЕННЫЙ КАПИТАЛ (Фактический) 
7 

7 7 

7 
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7 1.1. Уставный капитал (фактический) =БалансЮ72 

8 
9 

1.2Добавочнй капитал =БалансЮ73 

1.3 Целевое финансирование =БалансЮ79 

10 1.4 Резервы, фонды, нераспред. прибыль (фактические) = Б а - 
лансЮ78-*-БалансЮ82-БалансЮ81+ -•-Бал ансГО80-БалансЮ83 

11 
12 1.5 Доходы будущих периодов =БалансЮ108 

2. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 7 7 7 

7 

13 2.1 Кредиты и займы =БалансЮ88-*-БалансЮ89 

14 
15 2.2 Дол го ср о ч ная кр едито р ская задолж. =БалансЮ90 

3. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 7 7 7 

7 

16 3.1 Краткосрочные кредиты и займы =БалансЮ93 

17 3.2 Краткосрочная кредиторская задолж. 7 7 7 

7 

18 3.2.1 перед поставщиками и noflpan4HKaN =БалансЮ99 

19 3.2.2 перед персоналом организации =БалансЮ102 

20 3.2.3 перед гос. внебюджетными =БалансЮ103 

21 
22 

3.2.4 перед бюджетом =БалансЮ104 

3.2.5 по авансам полученным =БалансЮ105 

23 3.2.6 перед прочими кредиторами   =БалансЮ106+БалансЮ100+Ба- 

лансЮ101 
24 

25 3.3 Задолженность участникам (учредител* =БалансЮ107 

3.4 Прочие краткосрочные обязательства =БалансЮ110 

В23  - 
сЮЮ! 

А 

/v = Ба л а нс Ю Ю б + Ба ла нс Ю Ю О+Ба ла н - 

В С D Е 
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1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

2 Вариант: Анализ деятельности 

3 
4 

Денежная единица: тыс. руб. 
Таблица: Пассивы аналитического баланса 

5 Наименование 
33 4-Й КВ. 2010 Г. 

за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

г. 

6 1. СОБСТВЕННЫЙ КАПИТАЛ (фактический) 978 200,184 

1 051 046,845 1 143182,566 1 230 753,028 

7   1.1. Уставный капитал (фактический) 
532,000 532,000 

532,000 5  3  2  ,  0  0  0 

8   1.2Добавочнй капитал 
882,000 1 267 882,000 

1 267 882,000 1 267 882,000 1 267 

9   1.3 Целевое финансирование 1 129,000 1 129,000 

1 129,000 1 129,000 

10 1.4 Резервы, фонды, нераспред. прибыль (фактические) - 2 9 1 

342,816 -218 496,155 -126 360,434 -38 789,972 

11 1.5 Доходы будущих периодов 
8,000 

0,000 0,800 0   ,   0   0   0 

12 2. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 1 4 4   5 6 0 , 0 0 0 

135560,000 0,000 0,000 

13 2.1 Кредиты и займы 
8,000 

144 560,000 135560,000 0,000 

14 2.2Долгосрочная кредиторская задолж. 
0.000 

15 3. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 

0,000 0.000 0,000 

742 174,871 7 8 1 

098,323 799 735,288 737408,024 

16 3.1 Краткосрочные кредиты и займы 6 7   3 8 0 , 0 0 0 

64200,000 58 255,000 26 255,000 

17 3.2 Краткосрочная кредиторская задолж. 674 354,871 7 1 6 

458,323 741 040,288 710 713,024 

18 3.2.1 перед поставщиками и подрядчиками 360 384,760 3 6 0 

384,760 340 384,760 310 384,760 

19 3.2.2 перед персоналом организации 25 672,570 2 5 

672,570 25 672,570 25 672,570 

20 3.2.3 перед гос. внебюджетными 81 546,589 81 546,589 

81 546,589 81 546,589 

21 3.2.4 перед бюджетом 
968,369 202 641,105 

199 682,952 200 119,737 2 0 2 

22 3.2.5 по авансам полученным 
400,000 83400,000 

0.000 41 666,667 8 3 

23 3.2.6 перед прочими кредиторами   7 068.000 7068,000 

7 068,000 7068,000 

24 3.3 Задолженность участникам (учредителям : 4  4  0  ,  0 0 0 
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440,000 440,000 440,000 
25 3.4 Прочие краткосрочные обязательства 

0,000 

26 

0,000 0,000 0,000 

И  < ► и Баланс Форма_2 Активы Пассивы | < 

L 

Сур. 32.4. Пассивтер кестесінің ақырғы түрі 
Қысқаша анықтама. В бағанының ұяшығында есептеу формулалары: 

Жеке капитал (В6) = СУММ (В7:В11); 

Ұзақ мерзімді міндеттер (В12) = СУММ (В13:В14); 

Қысқа мерзімді несиелік берешек (В17) = 

= СУММ (В18:В23); 
Қысқа мерзімді міндеттер (В15) = В16 + В17 + В24 + В25. 

4. Келесі есептемелік кезеңдерге Пассивтер кестесін толтыру үшін 

(бағандармен) тарту əдісімен бағаннан формулаларды 201 ж. 1-ші тоқсаны- 

ның мəліметтерімен көшіру қажет. Терілген формулаларды С, D, E бағанда- 

рына көшіріңіз. 

Пассивтер кестесінің ақырғы түрі 32.4 суретте көрсетілген. 

Алынған нəтижелерді 32.4 суреттегі мəліметтермен салыстырыңыз. 

6. Құрылған электрондық кітапты сақтаңыз. 
Тапсырма 32.3. Агрегатталған аналитикалық теңгерім кестесін құру. 

Активтер жəне Пассивтер парақтарындағы мəліметтер агрегатталған 
аналитикалық теңгерімді есептеуге мүмкіндік береді. 

1. Электрондық кітаптың жаңа парағында Агрегатталған аналитика- 

лық теңгерім кестесін құрыңыз (сур. 32.5). Параққа «Агрегатталған_тең- 

герім» атауын беріңіз. 

2. Агрегатталған аналитикалық теңгерім кестесінің В бағанында есеп- 

теулер жүргізіңіз (32.5 сур. қар.). 

В бағанының ұяшығында есеп жүргізу формулалары: 

Айналымнан тыс активтер (В7) = ‘Активтер’Ш6; 

Айналымдағы активтер (В9) = ‘Активтер ‘!B11; 

Теңгерім (В11) = B7 + B9; 

% нəтижесіне айналымнан тыс активтер (В8) = B7/B11; 
% теңгерім нəтижесіне айналымдағы активтер (В10) = B9/B11; 

Жеке капитал (В13) = ‘Пассивтер’Ш6; 

Ұзақ мерзімді міндеттер (В15) = ‘Пассивтер’Ш12; 

Қысқа мерзімді міндеттер (В17) = ‘Пассивтер’Ш15; 

Теңгерім (В19) = B13 + B15 + B17; 

М  т fx Таблица: Агрегированный аналитический баланс 

А  В С | D Е 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

187 

 



2 | Вариант: Анализ деятельности 

3 
4 

Денежная единица: тыс. DV6. 
Таблица: Агрегированный аналитический 6а, 

5 Наименован ие sa 1-й кв. 2010 г за 2-й кв. 2010 г. за 3-й №. 2010 
за 4-й кв. 2010 г. г. 

6 
7 СТРУКТУРА АКТИ ВОВ 

1. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ =Активы!Вб 2 2 

2 

В 
э Внеоборотные активы в % к итогу ? 2 2 

2 
2 
2 2. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ =Активы!В11 

2 

10 
11 Оборотные активы а % к итогу баланса ? 2 2 

? 

БАЛАНС =БалансЮ70 
СТРУКТУРА ПАССИВОВ 

2 2 
2 

? 
2 12 

12 
? 
=Пассивы!В6 1. СОБСТВЕННЫЙ КАПИТАЛ (фактический) 

2 ? 

Собственный капитал в % к итогу баланса  ? 
2 

14 2 ? 

2 

15 2. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
2 

=Пассивы!В12 2 

? 

16 Долгосрочные обязательства в % к итогу баланса 
? 

? 2 

? 

17 3. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА   =Пассивы!В15 
2 

2 

2 

13 
1Э Краткосрочные обязательства в % к итогу баланса   ? 

? 
? 

? 

БАЛАНС =БалансЮ112 2 2 ? 

20 
21 Справочно: 

1. Собственный капитал (объявленный) 2 2 

2 

Собственный капитал (факпы) в % к объявленному , 
2 

2 

■ 

23 2. Убытки и задолженность учредителей 
сЮ83+ 

= Б а л а н с Ю 5 4 + Б а л а н - 

+БалансЮ81 2 ? 2 

24 Убытки и задолженность в % к объявленному капиталу 
- - 

- 

2 
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5 Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 
за 4-й кв. 2010 г. 

СТРУКТУРА АКТИ ВОВ 

г. 

6 
7 1. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 1 298 417,870 1 275 941,980 

1 253 466,090 1 316 898,960 

8   Внеоборотные активы в % к итогу 69,623%64,844%6  4  ,  5  1  5  % 
66,910% 

9   2. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 566 517,185 691 763,188 

689 451,764 651 262,092 

10 Оборотные активы в % к итогу баланса 
35,485%33,090% 

30,377%3  5  ,  1  5  6  % 

11 БАЛАНС 1 864 935,055 
161,052 

12 СТРУКТУРА ПАССИВОВ 

1 967 705,168 1 942 917,854 1 968 

13 1. СОБСТВЕННЫЙ КАПИТАЛ ((фактический) 978 200,184 

1 051 046,845 1 143 182,566 1 230 753,028 

14 Собственный капитал в % к итогу баланса  52,452%5  3  ,  4  1  5  % 
58,838%62,533% 

15 2. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 144 560,000 1   3   5 

560,000 0,000 0,000 

16 Долгосрочные обязательства в % к итогу баланса 
0,000%  0,000% 

7,751% 6,889% 

17 3. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА   742 174,871 7 8 1 

098,323 799 735,288 737 408,024 

18 Краткосрочные обязательства в% к итогу баланса 3  9  , 
39,696%41,162%37,467% 

7  9 6 % 

19 БАЛАНС 1 864 935,055 
968161,052 

20 Справочно: 

1 967 705,168 1 942 917,854 1 

21 1. Собственный капитал (объявленный) 1 442 261,184 1 

515107,845 1 607 243,566 1 694 814,028 

22 Собственный капитал (фактич.) в % к объявленному 
67,824%69,371%71,127%72,619% 

23 2. Убытки и задолженность учредителей 464 061,000 4 6 4 

061,000 464 061,000 464 061.000 

24 Убытки и задолженно сть в % к объявленному капиталу 
32,176%30,629%28,873%27.381% 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

Вар и ант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс, руб. 

1егированный аналитический баланс 

< >■ и Баланс Форма_2 Активы Пассивы Агрегированный_бал; 
Сур. 32.6. Агрегатталған аналитикалық теңгерім кестесінің ақырғы түрі 

Теңгерім нəтижесіне %-ға жеке капитал (В14) = B13/B19; 
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Теңгерім нəтижесіне %-ға ұзақ мерзімді міндеттер (В16) = = B15/B19; 
Теңгерім нəтижесіне %-ға қысқа мерзімді міндеттер (В18) = = B17/B19. 

Анықтама: 

Құрылтайшылардың шығындары мен берешектері (В23): 

(В23) = ТеңгерімЮ54 +ТеңгерімЮ83+ ТеңгерімШ81; 

Жеке капитал (жарияланған) (В21) =В13+В23; Жеке капитал (нақты) 

жарияланғанға %-ға (В22) = = В13/В21; 

Жарияланған капиталға %-ға  (В24) = = В23/В21. 

3. 
4. 

Терілген формулаларды С, D, E бағандарына көшіріңіз. 
Кестенің ақырғы түрі 32.6 кестеде көрсетілген. 

Алынған нəтижелерді 32.6 суреттегі мəліметтермен салыстырыңыз. 

Құрылған электрондық кітапты сақтаңыз. 5. 

33-ші тəжірибелік жұмыс 
РЕФОРМАЛАНҒАН АНАЛИТИКАЛЫҚ ТЕҢГЕРІМДЕРДІҢ ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ тиімділік талдамасы, қаржылық тұрақтылық жəне кəсіпорынның 

төлем қабілеттілігі үшін мəліметтерді дайындауды; 

■ электрондық кестелерде реформаланған теңгерімдерді құруды; 
■ Активтер жəне Пассивтер кестелерінен мəліметтерді реформаланған 

теңгерімдерге көшіріп əкелуді; 

■ реформаланған теңгерімдерде есептеулерді жүргізуді. 

МІНДЕТ 

Активтер жəне Пассивтер кестелерінің мəліметтері негізінде Реформа- 

ланған теңгерім 1 жəне Реформаланған теңгерім 2 кестелерін құру. Рефор- 

маланған теңгерімдерде есептеулер жүргізу. 

Тапсырма 33.1. Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесін құру. 

Қысқаша анықтама. «Реформаланған аналитикалық теңгерім 1» кəсіпо- 

рын қызметінің тиімділік талдамасына арналған. Онда кəсіпорын активтері 

екі топқа жинақталған: өндірістік жəне өндірістік емес активтер. 
Кəсіпорын міндеттері де дəл солай екі топқа бөлінген: қаржылық жəне 

коммерциялық. 

Коммерциялық міндеттер Активтер жəне Пассивтер кестелерінен «алу» 

таңбасымен реформаланған аналитикалық теңгерімге ауысады. Осылай- 

ша, «Реформаланған аналитикалық теңгерім 1» коммерциялық жəне неси- 

елік берешектен тазартылған жəне кəсіпорын қызметінің тиімділік талда- 

масында қолданылатын таза активтер есептеледі. 

Кəсіпорынның айналымнан тыс активтері өндірістік айналымнан тыс 

активтердің сомасы жəне басқа да айналымнан тыс активтер болып есеп- 

теледі. 

1. 31, 32-ші тəжірибелік жұмыстарда құрылған «Қар.Тал. «Авангард» 

электрондық кітабын ашыңыз. 

2. Электрондық кітаптың жаңа парағында Реформаланған аналитика- 

лық теңгерім 1 кестесін құрыңыз (сур. 33.1). Параққа «реформ_аналит_тең- 

герім1» атауын беріңіз. 

3. Мəліметтерді кестеге ендіріңіз (33.1 сур. қар.). Кəсіпорынның таза 
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активтерін құру үшін электрондық кітабымыздағы Активтер жəне Пассив- 
тер парақтарының мəліметтерін пайдаланамыз. 

Мысалы, «реформ_аналит_теңгерім1» кестесінде 2010 ж. 1-ші тоқса- 

нына «Қысқа мерзімді дебиторлық берешек» қатарының ұяшығына (В12 

ұяшығы) мəліметтер В20 ұяшығының Активтер парағынан алынған. 

«Салынған капитал» бөлімі Пассивтер парағынан атауы бір ұяшықтар- 

ды пайдаланумен толтырылады. 

«реформ_аналит_теңгерім1» кестесін электрондық кесте парақтарының 

ұяшықтарына орналастыру 33.1 суретте келтірілгенге сəйкес болуы керек. 

4. Кестеде есептеулер жүргізіңіз. Бөлек баптар бойынша жиынтық 

мəнге ие ұяшықтарды толтыру үшін «Автосома» қызметін пайдалану 

fx Таблица: Реформированный аналитический баланс 1 

А  В | С | 0 | Е 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
2\ Вариант: Анализ деятельности 

3 
4 

5 

Денежная ели ни на: тыс. ov&. 

Таблица: РеФоомиоованный аналитический баланс 1 
Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

за 4-й кв. 2010 г. 

ЧИСТЫЕ АКТИВЫ 

г. 

6 
7 

8 
1. Внеоборотные активы =СУММ(В8:В9) ? 
1.1 Производственные внеоборотные активы 

? ? 

=   А   К   Т   И 
7 БЫ!В8+АКТИ ВЫ!В9+АКГИ ВЫ!В 18 7 ? 

9   1.2 Прочие внеоборотные активы   =АКГИВЫШ7+АКГИЕЫ В10 
7 7 7 

10 2. Чистый оборотный капитал (за вычетом кред.задолж.) =СУМ- 

М(В11:Б14) 
11 

7 7 7 

12 2.1 Запасы и прочие оборотные активы 
? ? 

=Активы!В12 ? 

2.2 Краткосрочная дебиторская задолженность 
? ? 7 

13 2.3 Денежные средства и краткосрочные вложения 

=Активы!В20 

=   А   к   г   и   - 

вы!В22+Активы!Б21 ? ? ? 
= 14 2.4 Кредиторская задолженность -(Пасси вы!В17+Пасси- 

вы!В24) 7 7 7 

15 ИТОГО ЧИСТЫЕ АКТИВЫ = В7+В10 7 7 

7 

16 Справочно: 
17 ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 

7 ? ? 
=В11*В12 

18 ЧИСТЫЙ ПРОИЗВОДСТВ. ОБОРОТНЫЙ КАПИТАЛ = 

В17*В14 7 ? ? 

19 ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ АКТИВЫ =В17+В8 7 
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? ? 
20 ЧИСТЫЕ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ АКТИВЫ 

7 7 

21 

22 ВЛОЖЕННЫЙ КАПИТАЛ 

=В1Э+В14 

7 

1. Собственный капитал (фактический ) 
? ? 

=СУММ(В23:В25) 

7 

23 1.1 Уставный капитал оплаченный =Паесивы!Б7 7 ? 

? 

24 1.2 Добавочный капитал =Пассивы!В8 7 ? ? 
=  Пас- 25 1.3 Резервы, прибыль, фонды (фактические), целевое фин. 

си вы(В10+Пассивы’В9  7 ? ? 
=СУММ(В27:В28) 26 2. Финансовые обязательства 

7 
7 

7 

27 2.1 Долгосрочные финансовые обязательства 
7 7 

2.2 Краткосрочные финансовые обязательства 

? 7 

=Пассивы!В12 

7 

28 =Пассивы!Б16 

7 

29 ИТОГО ВЛОЖЕННЫЙ КАПИТАЛ 
? 

=В22-нВ26 7 

? 

АВ С D Е 

1 
2 

3 

4 

5 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Реформированный аналитический баланс 1 
Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

за 4-й кв. 2010 Г. 

ЧИСТЫЕ АКТИВЫ 

г. 

6 
7 1. Внеоборотные активы 1 342 162,670 1   3 1 7   8 1 7 , 9 8 0 

1289779,69 1362085,36 

8   1.1 Производственные внеоборотные активы 1 331 144,640 

1 306 800,920 1278763,6 1271070,24 

9   1.2 Прочие внеоборотные активы   11 018.030 11 017,060 

11016.09 91015,12 

10 2. Чистый оборотный капитал (за вычетом  -152 022,486 -   6   7 

011,135 -88342,124 -105077,332 

11 2.1 Запасы и прочие оборотные активы 205 215,461 2   4   5 

948,047 263402,729 233219,625 

12 2.2 Краткосрочная дебиторская задолженность 312 559,200 

399 188,000 385123,2 367921,6 

13 2.3 Денежные средства и краткосрочные вложения  4 997,724 

4751,141 4612,235 4934,467 
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14 2.4 Кредиторская задолженность -674 794,871 -716 898,323 

-741480,288 -711153,024 

15 ИТОГО ЧИСТЫЕ АКТИВЫ 1 190 140,184 1 250 806,845 

1201437,566 1257008,028 

16 Справочно: 
17 ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ 517 774,661 

645 136,047 648525,929 601141,225 

18 ЧИСТЫИ ПРОИЗВОДСТВ. ОБОРОТНЫЙ КАПИТАЛ - 1 5 7 

020,210 -71 762,276 -92954,359 -110011,799 

19 ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ АКТИВЫ 1 848 919,301 1 951 

936,967 1927289,529 1872211,465 

20 ЧИСТЫЕ ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ АКТИВЫ 1 174 124,430 

1 235 038,644 1185809,241 1161058,441 

21 ВЛОЖЕННЫЙ КАПИТАЛ 
22 1. Собственный капитал Гфактический) 978 200,184 1 051 

046,845 1143182,566 1230753,028 

23 1.1 Уставный капитал оплаченный 532,000 532,000 532 532 

24 1.2 Добавочный капитал 1 267 SS2,000 
1267882 1267882 

1   2 6 7   8 8 2 , 0 0 0 

25 1.3 Резервы, прибыль, фонды (фактические), целевое фин. - 2 9 0 

213,816 -217367,155 -125231,434 -37660,972 
211 940,000 26 2. Финансовые обязательства 

58255 26255 
199 760,000 

27 2.1 Долгосрочные финансовые обязательства 144 560,000 

135 560,000 0 0 

23 2.2 Краткосрочные финансовые обязательства 67 380,000 

64 200,000 58255 26255 

29 ИТОГО ВЛОЖЕННЫЙ КАПИТАЛ 1 190140.184 1 250 

806.845 1201437.566 1257008.028 

Сур. 33.2. Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесінің ақырғы 
түрі 

қажет не болмаса «реформ_аналит_теңгерім1» кестесі бағанының 

бөлек, бірінен соң бірі жалғаспаған ұяшықтарында мəндерді жинақтау 

қажет. (33.1, 33.2 сур. қар). 2010 ж. 1-ші тоқсанына сəйкес келетін кесте 

бағандары осылай толтырылады. 

5. Келесі есептемелік кезеңдерге «реформ_аналит_теңгерім1» кестесін 

толтыру үшін (бағандар бойынша) тарту əдісімен формулаларды 201 ж. 

1-ші тоқсанының мəліметтері бар бағаннан C, D, E бағандарына көшіру 

керек. 

6. Кестенің ақырғы түрі 33.2 суретте көрсетілген. Алынған нəтиже- 

лерді 33.2 суретте келтірілген мəліметтермен салыстырыңыз. Құрылған 

электрондық кітапты сақтаңыз. 

Тапсырма 33.2. Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесін құру. 
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Қысқаша анықтама. «Реформаланған аналитикалық теңгерім 2» кəсіпо- 
рынның қаржылық тұрақтылығы мен төлем қабілеттілігіне арналған. 

Бұл теңгерімде активтер айналымнан тыс жəне айналымдағылар болып 

топталған, яғни, өтімділік қағидасы бойынша, ал міндеттер пайдалану 

ұзақтығы қағидасы бойынша, яғни, кəсіпорын сол немесе өзге қаражат көз- 

дерін пайдалана алатын уақыт аралығы. 

Кəсіпорынның айналымнан тыс активтері Реформаланған аналитика- 

лық теңгерім 1» секілді өндірістік айналымнан тыс активтер сомасы жəне 

басқа да айналымнан тыс активтер сияқты есептеледі. 

Жұмыс тəртібі 
Кəсіпорынның Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 құру үшін 

ш 
1 

? 

3 

4 

АВ С D Е 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб 

Таблица Реформированный аналитический баланс 2 

5 Наименование за 1-й кв 2010 г  за 2-й кв 2010 г  за 3-й кв 2010 г 

за 4-й кв 2010 г 
6 АКТИВЫ 

7 1 Внеоборотные активы 1 342 162.670 1   3 1 7   8 1 7 . 9 8 0 

1289779.69 1362085.36 

8   2 Оборотные активы 522 772.385 6 4 9   8 8 7 . 1 8 8 

653138.164 606075.692 

9   2.1 Запасы прочие оборотные активы 205 215.461 2   4   5 

948.047 263402.729 233219.625 

10 2 2 Краткосрочная дебиторская задолженность 312 559.200 

399 188.000 385123.2 367921.6 

11 2 3 Краткосрочные финансовые вложения   4 556.000 4 

556.000 4556 4556 

12 2 4 Денежные средства 441.724 195.141 56.235   378.467 

13 АКТИВЫ ВСЕГО 1 864 935.055 
1968161.052 

14 ПАССИВЫ 

1 967 705.168 1942917.854 

15 1 Собственный капитал (фактический) 978 200.184 1 051 

046.845 1143182.566 1230753.028 

16 2 Долгосрочные обязательства 
0 0 

17 3 Краткосрочные обязательства 

144 560,000 135 560,000 

742 174,871 781 098,323 

799735,288 737408,024 

18 ПАССИВЫ ВСЕГО 1 864 935,055 1   9 6 7   7 0 5 , 1 6 8 

1942917,854 1968161,052 

19 Справочно: 
20 ЧИСТЫЙ  ОБОРОТНЫЙ  КАПИТАЛ  (за  вычетом  краткосрочных 
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обяз.) -219 402.486 -131 211.135 -146597.124 -131332 332 

Сур. 33.3. Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 бастапқы кестесі 

Сур. 33.4. Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесінің ақырғы 
түрі 

Электрондық   кітабымыздың   Активтер,   реформ_аналит_теңгерім1, 
Агрегатталған теңгерім парақтарының мəліметтерін реформ_аналит_тең- 

герім2 атауымен жаңа параққа құрып пайдаланамыз. 

«реформ_аналит_теңгерім2» кестесін электрондық кітап парағының 

ұяшықтарына орналастыру 33.3 кестеде көрсетілгенге сай келуі керек. 

Осында осы теңгерімді есептеуде қолданылатын негізгі формулалар кел- 

тірілген. 

Кестенің ақырғы түрі 33.4 суретте көрсетілген, есептеулердің дұры- 

стығын тексеріңіз. Құрылған электрондық кітапты сақтаңыз. 

34-ші тəжірибелік жұмыс 
КӘСІПОРЫН ҚЫЗМЕТІНІҢ ҚАРЖЫЛЫҚ НӘТИЖЕЛЕРІН ЕСЕПТЕУ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ электрондық кестелерде қаржылық нəтижелер есептеулерінің ке- 

стесін құруды; 

■ кəсіпорын қызметінің қаржылық нəтижелерін есептеуді.. 

МІНДЕТ 

Үлгі_2 кестесінің мəліметтерінің негізінде қаржылық нəтижелерді есеп- 

теу кестесін құру. Қаржылық нəтижелердің есептеулерін жүргізу. 

Қысқаша анықтама. Қаржылық нəтижелер кестесінің көрсеткіштері 

Түсімдер мен шығындар туралы есептеме (Үлгі_2) негізінде, Үлгі_2 көр- 

сеткіштерінен көбейіп жатқан нəтижені шешу жолымен есептеледі. 

Мысалы,  3-ші  тоқсанда  өткізуден  түскен  таза  түсімді  есептеу  үшін 
01.10.10 жылға №2 үлгідегі 010 қатары  бойынша  мəліметтер  (9  айға) 

алу 01.07.10 жылға №2 үлгідегі 010 қатары бойынша мəліметтер (жарты 

жылға) қолданылады. Қаралып жатқан кестенің көрсеткіштері келесі негіз- 

гі бөлімдер бойынша бөлінген: негізгі қызмет, амалдық қызмет, өткізуден 

тыс қызмет. 

Өткізуден түскен таза түсім Үлгі №2 кестесіндегі «Тауарларды, өнім- 

дерді, жұмыстарды, қызметтерді сатудан (қосылған құн, акциз жəне соған 

ұқсас міндетті төлемдер бойынша) алынған түсім (нетто)» қатарының 

мəліметтері бойынша есептеледі. 

Өткізілген өнімнің өзіндік құны Үлгі №2 кестесіндегі «Сатылған тауар- 

лар, өнімдер, жұмыстар жəне қызметтердің өзіндік құны», «Коммерциялық 

шығындар» жəне «Басқару шығындары» тармақтары бойынша мəліметтер 

сомасы секілді есептеледі. 

Жалпы түсім Үлгі №2 кестесіндегі «Тауарларды, өнімдерді, жұмыстар- 
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ды, қызметтерді сатудан алынған түсім (нетто)» қатарының жəне «Сатылған 
тауарлар, өнімдер, жұмыстар жəне қызметтердің өзіндік құны» қатарының 

мəліметтерінің айырмашылығы секілді есептеледі. 

Негізгі қызметтен нəтиже Үлгі №2 кестесіндегі «Өткізуден түскен таза 

түсім» жəне «Өткізілген өнімнің өзіндік құны» көрсеткіштерініңі арасын- 

дағы айырмашылық секілді есептеледі. 

Амалдық түсімдер Үлгі №2 кестесіндегі «Алу пайыздары», «Басқа ұй- 

ымдарға қатысудан түскен кірістер» жəне «Өзге де амалдық кірістер» қа- 

тарларының мəліметтерінің сомасы секілді есептеледі. 

Амалдық шығындар Үлгі №2 кестесіндегі «Төлем пайыздары» жəне 
«Өзге де амалдық шығындар» қатарларының сомасы секілді есептеледі. 

Амалдық қызмет нəтижесі Үлгі №2 кестесі бойынша «Амалдық кірі- 

стер» жəне «Амалдық шығыстар» көрсеткіштерінің айырмашылығы секіл- 

ді есептеледі. 

Өткізуден тыс түсімдер Үлгі №2 кестесіндегі «Өткізуден тыс түсімдер» 

қатары бойынша алынады. 

Өткізуден тыс қызметтер нəтижесі «Қаржылық нəтижелер» кестесін- 

дегі «Өткізуден тыс түсімдер» жəне «Өткізуден тыс шығындардың» айыр- 

машылығы секілді есептеледі. 

Салық салуға дейінгі түсім (шығын) Үлгі №2 кестесі бойынша «Негізгі 

қызметтен болған нəтиже», «Амалдық қызметтен болған нəтиже» көрсет- 

кіштерінің сомасы секілді есептеледі. 

Түсімнен төленетін салықтар жəне өзге де төлемдер Үлгі №2 кестесін- 

дегі «Түсімге салынған салық жəне өзге соған ұқсас міндетті төлемдер» 

қатарының мəліметтері бойынша алынады. 

Салық салудан кейінгі түсім (шығын) осы кесте бойынша «Салық са- 

луға дейінгі түсім (шығын)» жəне «Түсімнен төленетін салықтар жəне өзге 

де төлемдер» көрсеткіштерінің айырмашылығы секілді есептеледі. 

Таза түсім (шығын) «Салық салынғаннан кейінгі түсім (шығын)» көр- 

сеткішінің қосу «Төтенше түсімдер» қатарының мəліметтері алу «Төтенше 

шығындар» қатарының мəліметтері секілді есептеледі. 

Тапсырма 34.1. «Қаржылық нəтижелер» кестесін құру. Онда есептеулер 

жүргізу. 

1. 31-33-ші тəжірибелік жұмыстарды құрылған «Қар.Талдау «Аван- 

гард» электрондық кітабын ашыңыз. 

2. Электрондық кітаптың жаңа парағында 34.1 суретте көрсетілген үлгі 

бойынша Қаржылық нəтижелер кестесін құрыңыз. Параққа «Қаржылық 

нəтижелер» атауын беріңіз. 

3. Қаржылық нəтижелер кестесіне мəліметтерді енгізіңіз. Қаржылық 

нəтижелерді есептуге арналған мəліметтерді электрондық кітабымыздың 

Үлгі_2 парағынан алу керек. Мысалы, 2010 жылдың 1-ші тоқсанына сай 

келетін баған үшін Қаржылық нəтижелер кестесіндегі мəліметтер Үлгі_2 

кестесіндегі 2010 жылдың 1-ші тоқсанына сай келетін бағандағы қажетті 

мəліметтерді көшіру арқылы алынған. 

ЛБ СОЕ 
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. . 
Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Финансовые результаты 

s 

S 
6 Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 

2010 г. 
2010 г. 

за 4-й кв. 

ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
г реализации 

? ? 

э 

=Форма 2!С8 =Форма 2Ю8-Форма 2!С8 

10 Себестомость реализованной продукции = Форма 2IC12   = Ф о р - 

ма 2Ю12-Форма 2IC12 ? 
в том числе: 

11 коммерческие расходы 

1;  управленческие расходы 

? 

19 Валовая прибыль  = Форма 2!С8-Форма 2IC12 
ма_2Ю8-Форма_2!С8) (Форма 2Ю12-Форма 2IC12) 

=   (   Ф   о   р   - 

? ? 

U  Результат от основной деятельности =В8-В9 =С8-С9 ? 

? 

1Е-  II. ОПЕРАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

16 Операционные доходы 
17 Операционные расходы 

2IC25 ? ? 

=Форма 2IC25 =Форма 2Ю25-Форма 

1 = Результат от операционной деятельности = В 1 6 - В 1 7 

=С16-С17 ? ? 

19 III. ВНЕРЕАЛИЗАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

20 Внереализационные доходы =Форма 2IC27 =  Ф  о  р  м  а 

2Ю27-Форма 2IC27 
расходы 

? ? 

Результат от внереализационной 
? 

= В20-В21 = С20-С21 

? 

Прибыль (убыток) до налогообложения =В14+В18+В22  = 

С14+С18+С22 ? ? 

11 Налоги, выплачиваемые из прибыли, и другие платежи = Ф о р - 

ма 2IC30 
IS 

=Форма 2Ю30-Форма 2IC30 ? ? 

26 Прибыль (убыток) после налогообложения = В 2 3 - В 2 4 

=С23-С24 ? ? 

Чрезвычайные доходы 
~7 Чрезвычайные расходы 

2* Чистая прибыль (убыток)   =В25+В26-В27  =С25+С26-С27 
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Сур. 34.2. Қаржылық нəтижелер кестесінің ақырғы түрі 

Қаржылық нəтижелер кестесінің екінші бағаны үшін мəліметтер кө- 
бейіп келе жатқан нəтижелерді шешу жолымен алынған, яғни, Үлгі_2 ке- 

стесінің 2-ші тоқсанының мəнінен 1-ші тоқсанға жататын Үлгі_2 кестесі 

мəнін азайту (34.1 сур. қар.). 

Қаржылық нəтижелер кестесін электрондық кітап парағының ұяшықта- 

рына орналастыру 34.1 суретте көрсетілгенге сəйкес болуы тиіс. 

Қаржылық нəтижелер кестесін келесі есептемелік кезеңдерге толты- 

ру үшін (бағандар бойынша) формуланы 2010 жылдың 2-ші тоқсанының 

мəліметтерімен бағаннан тарту əдісі арқылы көшіру қажет. 

Есептеулер нəтижесі 34.2 суретте көрсетілген. Нəтижелеріңізді көр- 

сетілген нəтижелермен салыстырыңыз. Электрондық кітапты сақтаңыз. 

Кəсіпорын қызметінің қаржылық нəтижелерін талдау үшін «Кəсіпорын- 

ның таза түсімі қалай өзгерді (көбейді, азайды, өзгермеді)?» деген сұраққа 

жауап беріңіз. 

35-ші тəжріибелік жұмыс 
КАПИТАЛДЫҢ ТАБЫСТЫЛЫҒЫ ПАРАМЕТРЛЕРІНІҢ ЖӘНЕ 

КӘСІПОРЫН ҚЫЗМЕТІНІҢ ТАБЫСТЫЛЫҒЫНЫҢ ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ кəсіпорын капиталының табыстылығы параметрлерінің есебі ке- 

стесін құруды; 

■ кəсіпорын капиталының табыстылығы параметлерінің есебін жүр- 

гізуді; 

■ кəсіпорын қызметінің табыстылығы параметрлерінің есебі кестесін 

құруды; 

■ кəсіпорын қызметінің табыстылығы параметлерінің есебін жүргізу- 

ді; 

МІНДЕТ 
Кəсіпорын капиталының табыстылығы параметрлерінің кестесін құру 

жəне кəсіпорын капиталының табыстылығы парамтерлерінің есебін жүр- 

гізу. 

Кəсіпорын қызметінің табыстылығы параметрлерінің кестесін құру 

жəне кəсіпорын қызметінің табыстылығы парамтерлерінің есебін жүргізу. 

Тапсырма 35.1. Кəсіпорын капиталының табыстылығын есептеу. 
Қысқаша анықтама. Капитал табыстылығы парамтерлерін бағалау үшін 

капитал элементтерінің құны бойынша мəліметтер электрондық кітабымы- 

здың Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 жəне Реформаланған ана- 

литикалық теңгерім 2 парақтарынан алынады. Қаржылық нəтижелер мəні 

(түсімдер, қызмет нəтижелері) Қаржылық нəтижелер парағының мəлімет- 

терінен алынады. 

Капиталдың табыстылығы параметрлерін есептеу барысында келесі не- 

гізгі көрсеткіштен қолданылады: 
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1. Кəсіпорынның  барлық  жиынтық  активтерінің  олардың  құрылым 
көздеріне қарамастан 1 рубльге алынған түсім мөлшерін көрсететін, салық 

салғанға дейінгі түсім бойынша активтердің табыстылығы. 

Салық салғанға дейінгі түсім (шығын ) 

Кезең бойында активтердің орташа ұлғаюы 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 мəліметтері бойынша есепте- 

леді. 

2. Салық салғаннан кейінгі түсім бойынша активтердің табыстылығы 

олардың құрылу көздеріне қарамастан, кəсіпорынның барлық жиынтық 

активтерінің 1 рубльге алынған түсім мөлшерін (салық салғаннан кейінгі) 

көрсетеді. 

Есептеу формуласы: 
Салық салғаннан кейінгі түсім (шығын ) 

Кезең бойында активтердің орташа ұлғаюы 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 мəліметтері бойынша есепте- 

леді. 

3. Негізгі қызметтен нəтижелер бойынша өндірістік активтердің табы- 

стылығы кəсіпорынның өндірістік активтерінің құнының 1 рубльге алынған 

кəсіпорынның негізгі қызметінен алынатын нəтижелер мəнін көрсетеді. 

Есептеу формуласы: 
Негізгі қызметтен алынатын нəтиже 

Кезең бойында кəсіпорын активтерінің орташа ұлғаюы 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 мəліметтері бойынша есеп- 

теледі. 

4. Негізгі қызметтен нəтижелер бойынша таза өндірістік активтердің 

табыстылығы кəсіпорынның өндірістік активтерінің құнының 1 рубльге 

алынған кəсіпорынның негізгі қызметінен алынатын нəтижелер мəнін көр- 

сетеді. 

Есептеу формуласы: 
Негізгі қызметтен алынғын нəтиже 

Кезең бойында кəсіпорынның таза өндірістік активтерінің орташа ұлға- 

юы 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 мəліметтері бойынша есепте- 

леді. 

5. Салық салғаннан кейінгі жеке капиталдың табыстылығы кəсіпорын- 

ның жеке капиталының 1 рубльге алынған түсім мөлшерін (салық салған- 

нан кейінгі) көрсетеді. 

Салық салғаннан кейінгі түсім (шығын ) 
Кезең бойында жеке капиталдың орташа ұлғаюы 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 мəліметтері бойынша есепте- 

леді. 

Жұмыс тəртібі 
31-34-ші тəжірибелік жұмыстарды құрылған «Қар.Талдау «Аван- 

гард» электрондық кітабын ашыңыз. 

Электрондық кітаптың жаңа парағында Капитал табыстылығы кестесін 
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құрыңыз (сур. 35.1). Параққа «Капитал табыстылығы» атауын беріңіз. 
Капитал табыстылығын есептеу үшін мəліметтерді электрондық кітабы- 

мыздың Қаржылық нəтижелер, Реформ_аналит_теңгерім1 жəне Реформ_ 

аналит_теңгерім2 парақтарынан алу керек. Бұл парақтардағы мəліметтер 

алдында қысқаша анықтамада келтірілген табыстылықты есептеу форму- 

лаларында қолданылады. 

Формулалар бойынша есептеу 35.2 суретте көрсетілген. Кезең бойын- 

дағы кəсіпорын активтерінің ораташа ұлғаюына (формулалардағы бөлгіш) 

назар аударыңыз. Басқа формулалар бойынша есептеулер осыған ұқсас жа- 

салады. 

А 
1 

2 

2 

4 

. 

В 

3 С 1 D 1 Е 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Рентабельность капитала 

Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 

2010 г. за 4-й кв. 2010 г. 

7   Рент, активов по прибыли до налогообложения 
вые результаты’ !В23/ Реформ аналит баланс2!В13 

- Ф и н а н с о - 
=  ‘Финансовые 

результаты’!С23/ (Реформ_аналит_баланс2Ю 13+ Реформ аналит балан- 

с2!В13)*2 ? ? 

8   Рент, активов по прибыли после налогообложения   =   Финансовые 

результаты’!В25/ Реформ аналит баланс2!В13 =  ‘Финансовые  резуль- 

таты’!С25/ (Реформ_аналит_баланс2!В13+ Реформ аналит баланс2!С13)*2 
? ? 

Э   Рент, произв. активов по результатам от осн. деятельн. =  ‘Фи- 

нансовые результаты’!В14/ Реформ аналит баланс!!В19 - Ф и н а н с о в ы е 

результаты’!С14/ (Реформ_аналит_баланс1 !В19+ Реформ аналит баланс1 

!С19)*2 ? ? 

10 Рент, чистых произв. активов по рез. от осн. деятельн. =  ’Фи- 

нансовые результаты’!В14/ Реформ аналит баланс1!В20 - Ф и н а н с о в ы е 

результаты’!С14/ (Реформ_аналит_баланс1 !В20+ Реформ аналит баланс1 

!С20)*2 ? ? 

11 Рент, чистых активов по прибыли до налогообложения =  ’Фи- 

нансовые результаты’ !В23/ Реформ аналит баланс1!В15 -   ‘Финансовые 
результаты’!С23/ (Реформ_аналит_баланс1 !В15+ Реформ аналит балан- 

с1!С15)*2 ? ? 

12 Рент, собств. капитала по прибыли после налогообп. - Ф и - 

нансовые результаты’!В25/ (Реформ аналит баланс1!В22)  -   ‘Финансовые 
результаты’Ю25/ (Реформ_аналит_баланс1 !В22+ Реформ аналит баланс! 

!С22)*2 ? ? 
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Сур. 35.2. Капитал табыстылығы кестесінің ақырғы түрі 

Капитал   табыстылығы   кестесін   электрондық   кітап   парақтарының 
ұяшықтарына орналастыру 35.1 суретте көрсетілгенге сəйкес келуі керек. 

В жəне С бағандарына есептеулер жүргізіңіз. 

Капитал табыстылығы кестесін келесі есептемелік  кезеңдер  бойын- 

ша толтыру үшін (бағандар бойынша) 2010 жылғы 2-ші тоқсан бойынша 

мəліметтері бар формуланы (С бағаны) D жəне E бағандарына оңға қарай 

тарту əдісімен көшіру қажет. 

Тапсырма 35.2. Кəсіпорын қызметінің табыстылығын есептеу. 
Қысқаша анықтама. Кəсіпорын қызметінің табыстылық параметрлерін 

бағалау үшін мəліметтер электрондық кітабымыздың Қаржылық нəтиже- 

лер парағынан алынады. 

Кəсіпорын қызметінің табыстылық параметрлерін есептеу барысында 

келесі негізгі көрсеткіштер қолданылады: 

1. Кəсіпорынды нарыққа оның қызметінің барлық бағыттары бойынша 

алға жылжыту тиімділігін көрсететін, салық салғанға ейінгі түсім бойынша 

барлық амалдардың табыстылығы. 

Есептеу формуласы: 
Салық салғанға дейінгі түсім (шығын) 

Өткізуден түскен таза түсім + Инвестициядан түскен пайда + 

+ Амалдық кірістер + Өзге де өткізуден тыс түсімдер 

2. Түсім бойынша салық салғаннан кейінгі барлық амалдардың табы- 

стылығы. 

Салық салғаннан кейінгі түсім (шығын) 
Өткізуден түскен таза түсім + Инвестициядан түскен пайда + 

+ Амалдық кірістер + Өзге де өткізуден тыс түсімдер 

3. Кəсіпорынның нарықтағы негізгі қызметінің тиімділігін көрсететін 
негізгі қызметтің табыстылығы. 

Есептеу формуласы: 

Негізгі қызметтің нəтижесі 

Өткізуден түскен таза пайда 
4. Кəсіпорынның нарықтағы негізгі жəне амалдық қызметінің тиімділі- 

гін көрсететін негізгі жəне амалдық қызмет табысы. 

Есептеу формуласы: 
Негізгі қызметтің нəтижесі + Амалық қызметтің нəтижесі 

Өткізуден түскен таза пайда 

5. Өндіріске кететін шығынға өткізілген өнімнің табыстылығы. 

Есептеу формуласы: 

Негізгі қызмет нəтижесі 

Өткізілген тауардың өзіндік құны 

Жұмыс тəртібі 

«Қар. Талдау «Авангард» электрондық кітабында жаңа парақта Қы- 
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змет табыстылығы кестесін құрыңыз (сур. 35.3). Параққа «Қызмет табы- 
стылығы» атауын беріңіз. 

Қызмет табыстылығын есептеу үшін мəліметтерді электрондық кітабы- 

мыздың Қаржылық нəтижелер парағынан алыңыз. Бұл мəліметтер алдында 

қысқаша анықтамада келтірілген табыстылықты есептеу формулаларында 

қолданылады. 

Электрондық кітап парағының ұяшықтарына Қызмет табыстылығы ке- 

стесін орналастыру 35.3 суретте көрсетілгенге сəйкес болуы тиіс. 

В бағаны үшін есептеулерді орындаңыз. 
Қызмет табыстылығы кестесін келесі есептемелік кезеңге толтыру үшін 

(бағандар бойынша) 2010 жылдың 1-ші тоқсанының мəліметтері бар баған- 

нан формулаларды оңға С, D жəне E бағандарына тарту əдісімен көшіру 

қажет. 

Сур. 35.3.Қызмет табыстылығы бастапқы кестесі 

В11  - 
таты’!В9 

Jfc | =’Финансовые результаты’!В14/’Финансовые резуль- 

А 
1 

вс D Е F 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

2 Вариант: Анализ деятельности 

3 Денежная единица: тыс руб 

4 Усредненные значения по исходной форме № 2 

5 Таблица Рентабельность деятельности 

6 Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 
за 4-й кв. 2010 г г. 

7 Рент всех операций по прибыли до налогообложения. 0.408 

:в 0.414 0.401 0.394 

8 
0,235 

9 

0.395 

10 

0.381 

11 

0.713 

12 

Рент, всех операций по прибыли после налогообложения 0,232 

0,228 0.251 

Рент, основной деятельности 0.410 0,416 0   .   4 0   3 

Рент основной и операционной деятельности 
0.374 

0.389 0.394 

Рент, реализованной продукции к затратам на произв 0.696 

0.675 0.653 

и < ► м Рентабельность деятельности Оборачиваемость активов 
Оборачиваемость 
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Сур. 35.4. Қызмет табыстылығы кестесінің ақырғы түрі 
Есептеулер нəтижелері 35.4 суретте көрсетілген. 

трондық кітапты сақтаңыз. 

36-шы тəжірибелік жұмыс 

Элек- 

АКТИВТЕРДІҢ  ЖӘНЕ  АЙНАЛЫМДАҒЫ  КАПИТАЛ  ЭЛЕМЕНТ- 
ТЕРІНІҢ АЙНАЛЫМДЫЛЫҒЫ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ кəсіпорын активтерінің айналымдылық жəне айналымдағы капитал 

элементтерінің кестесін құруды; 

■ кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдау үшін активтердің жəне 

айналымдағы капиталдың элементтерінің есебін жасауды. 

МІНДЕТ 
Активтердің айналымдылығы кестесін жасау. Кəсіпорын активтерінің 

айналымдылығы есебін жүргізу. 

Айналымдағы капитал элементтерінің айналымдылығының кестесін 

құру. Кəсіпорынның айналымдағы капиталына есептеу жүргізу. 

Тапсырма 36.1. Активтердің айналымдылық кестесін құру. Кəсіпорын 

активтерінің айналымдылығы есебін жүргізу. 

Қысқаша анықтама. Активтердің айналымдылығы кестесінің көрсет- 

кіштері Қаржылық нəтижелер, Реформаланған аналитикалық теңгерім 1, 

Реформаланған аналитикалық теңгерім 2, Активтер кестелерінің негізінде 

есептеледі. 

Активтердің жалпы айналымдылығы кезеңде сəйкесінше түсім алып 

келетін өндіріс пен айналымның толық циклі кезең бойында қанша мəрте 

жасалатынын көрсетеді. Мына формула бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза пайда + Инвестициядан түскен пайда+ 
+ Амалдық түсімдер + Өзге де өткізуден тыс түсімдер 

(Қаржылық нəтижелер) кестесі 

Кезең бойындағы активтердің орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Өндірістік активтердің айналымдылығы өндірістік активтердің 1 рубль 

құнына келетін таза түсімнің көлемін көрсетеді. Мына формула бойынша 

есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Кезең бойындағы активтердің орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Негізгі қаражаттардың айналымдылығы негізгі қаражаттардың 1 рубль 

құнына келетін таза түсімнің көлемін көрсетеді: 

Мына формула бойынша есептеледі: 
Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Негізгі қаражаттардың кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Активтер кестесі) 

Айналымнан тыс өндірістік активтердің айналымдылығы айналымнан 

тыс өндірістік активтердің 1 рубль құнына келетін таза түсім көлемін бе- 

реді. Мына формула бойынша есептеледі: 
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Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 
Айналымнан тыс активтердің кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Айналымдағы өндірістік активтердің айналымдылығы айналымдағы 

өндірістік активтердің 1 рубль құнына келетін таза түсім көлемін береді. 

Мына формула бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Айналымдағы активтердің кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Таза өндірістік активтердің айналымдылығы таза өндірістік активтердің 

1 рубль құнын келетін таза түсім көлемін береді. Мына формула бойынша 

есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Таза өндірістік түсімдердің кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Жұмыс тəртібі 
31-35-ші тəжірибелік жұмыстарда құрылған «Қар. Талдау «Авангард» 

электрондық кітабын ашыңыз. 

Электрондық кітаптың жаңа парағында Активтердің айналымдылығы 

кестесін құрыңыз (сур. 36.1). Параққа «Активтердің айналымдылығы» ата- 

уын беріңіз. 

Активтердің айналымын есептеуге арналған деректерді электрон- 

дық кітабымыздың Қаржылық нəтижелер, Реформаланған аналитикалық 

теңгерім 1, Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 жəне Активтер па- 

рақтарынан алуға болады. Осы парақтардан мəліметтер алдында қысқаша 

анықтамада келтірілген түрлі активтердің айналымдылығын есептеу фор- 

мулаларында қолданылады. 

Формулалармен бастапқы тапсырма 36.1 суретте көрсетілген. Кəсіпо- 

рын активтерінің кезең бойындағы орташа ұлғаюына назар аударыңыз. 

Басқа формулалар бойынша есептеу осыған ұқсас жасалады. Актив- 

тердің айналымдылығы кестесін электрондық кесте ұяшықтарына орнала- 

стыру 36.1 суретте көрсетілгенге сəйкес болуы керек. 

Активтердің айналымдылығы кестесін келесі есептемелік кезеңдерге 

толтыру үшін (бағандар бойынша) 2010 жылдың 2-ші тоқсанының мəлімет- 

тері бар бағанынан (С бағанынан) формулаларды оңға D жəне E бағанда- 

рына тарту əдісімен көшіру қажет. Алынған нəтижелерді 36.2 суретте көр- 

сетілгендермен салыстырыңыз. 

Ав С D Е 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб. 

Усредненные значения по исходной форме № 2 

Таблица: Оборачиваемость активов! 

Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

за 4-й кв. 2010 г. г. 
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7   Общая оборачиваемость активов ^Финансовые резулыаты’!В8+ 

‘Финансовые резупьтаты’!В16+ ‘Финансовые резупьтаты’!В20)/ Реформ_ 

аналит_6аланс2!В13 =fФинансовые результаты’!С8+’Финансовые ре- 

зул ьтаты’!С1 б+’Финансовые резул ьтаты ‘!С 20 )/{Рефо рм_анаг ит_балан 

с2!В 13+ Реформ_аналит_баланс2Ю13)*29 ? 

8   Оборачиваемость производственных активов 
результаты’!В8/Реформ_аналит_ 

6аланс1!В19 -Финансовые 

-Финансовые 

резупьтаты’!С8/(Рбформ_аналит_баланс1   !В19+   Реформ_аналит_ба- 

ланс1 !С19)*2 9 
9   в том числе: 

9 

10 - оборачиваемость основных средств -Финансовые резул ьта- 

ты’[В8/Акти вы [В8 -Финансовые 

резул ьтаты’!С 8/(Акти вы !В 8+Акти вы !С 8 )*2 
11 - оборачиваемость произв внеоборотных активов 

9 9 

-Финансовые 

результаты’!В8/Реформ_аналит_ баланс 1!В8   -Финансовые 

результаты’!С8/(Рвформ_аналит_баланс1 !В8+ Реформ_аналит_ба- 

ланс1 !С8)*2 9 9 

12 - оборачиваемость произв. оборотных активов -Финансовые 

результаты’!В8/Реформ_анапит_ баланс 1!В17 -Финансовые 
результаты’!С8/(Реформ_аналит_баланс1!В17+ Реформанал итбаланс 1 

!С17)*2 9 9 

13 Оборачиваемость чистых производственных активов 
нансовые 

результаты’!В8/Реформ_аналит_ баланс 1IB20 -Финансовые 

- Ф и - 

результаты’!С8/(Реформ_аналит_баланс1   [В20+   Реформ_аналит_ба- 

ланс1 Ю20)*2 ? 9 

14 Оборачиваемость чистых активов  -(Форма_2!С8+Форма_2!С27)/ 

Реформ_аналит_ 6аланс1!В15 - ( Ф о р м а _ 2 Ю 8 - Ф о р м а _ 2 [ С 8 + Ф о р - 

ма_2Ю27- Форма_2!С27)/{Реформ_ан ал ит_баланс 1 !В15+ Реформ_ана- 

лит_баланс1Ю15)*2 9 9 

Сур. 36.1. Активтердің айналымдылығы бастапқы кестесі 

В14  ▼ ( 
ланс1!В15 

/«■  |  =(Форма_2!С8+Форма_2!С27}/Реформ_аналит_ба- 

А 
1 

В С D Е 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (произво  цство) 

2 Вариант: Анализ деятельности 

3 Денежная единица: тыс. руб. 

4 Усредненные значения по исходной форме № 2 
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5 Таблица: Оборачиваемость активов 

6 Наименование 
за 4-й кв 2010 г. 

за 1-й кв 2010 г  за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

г. 

7 
0,178 

8 

0,178 

9 

10 

0,282 

11 

0,255 

12 

0,511 

13 

0,273 

14 

0,283 

15 

Общая оборачиваемость активов 0,182 0,177 0   ,   1 7   5 

Оборачиваемость производственных 0,178 0,173 0,170 

в том числе: 
- оборачиваемость основных средств 0,263 0,265 0,272 

- оборачиваемость произв. внеоборотных активов 
0,265 

- оборачиваемость произв. оборотных активов 

0,540 

0,247 0.249 

0,635 0,565 

Оборачиваемость чистых производственных активов 0.280 

0,273 0,287 

Оборачиваемость чистых активов  0.286 0.278 0 ,   2 7   8 

н 4 ► м Оборачиваемость активов 
капит Финансовая устойчивое 

Оборачиваемость ал оборот 

Сур. 36.2. Активтердің айналымдылығы кестесінің ақырғы түрі 
278 

Нарықтық экономикадағы индикаторлардың нормативтік мəндері 

əзірше əзірге жасалмаған, сондықтан талдау кезінде дифференциалдық 

салыстыруды қолдану ұсынылады, сондай-ақ келесі ережеге сүйену ұсы- 

нылады: басқалармен қатар айналымды жеделдету оң үрдіс ретінде қара- 

стырылады. 

Тапсырма 36.2. Айналымдағы капитал элементтерінің айналым- 

дылығы кестесін құру. Кəсіпорынның айналымдағы капиталы элемент- 

терінің айналымдылық есептеулерін жүргізу. 

Қысқаша анықтама. Айналымдағы капитал элементтерінің айналым- 

дылығы кестесінің көрсеткіштері Қаржылық нəтижелер, Реформаланған 

аналитикалық теңгерім 1, Активтер жəне Пассивтер кестелерінің негізіне 

сүйенеді. 

Таза өндірістік айналымдағы капитал айналымдылығы босалқылардың 

толық айналымы мен дебиторлық берешектің қысқа мерзімді міндеттеме- 

лерін жоққа шығару кезеңі ішінде бірнеше рет көрсетіледі. Мына формула 

бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Таза өндірістік түсімдердің кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Босалқы қорлар мен өзге де айналымдағы актвитердің айналымдылығы 
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босалқы қорлардың 1 рубль құнына келетін таза түсім көлемін көрсетеді. 
Мына формула бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 

Босалқы қорлардың кезең бойындағы орташа ұлғаюы 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 1 кестесі) 

Қысқа мерзімді дебиторлық берешек айналымдылығы қысқа мерзімді 

дебиторлық берешектің 1 рубль құнына келетін таза түсім көлемін көрсе- 

теді. Мына формула бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 
Қысқа мерзімді дебиторлық берешектің кезең бойындағы орташа ұлға- 

юы (Активтер кестесі) 

Несиелік берешек айналымдылығы несиелік берешектің 1 рубль құнына 

келетін таза түсім көлемін көрсетеді. Мына формула бойынша есептеледі: 

Өткізуден түскен таза түсім (Қаржылық нəтижелер кестесі) 
Несиелік берешектің кезең бойындағы орташа ұлғаюы (Пассивтер ке- 

стесі) 

Жұмыс тəртібі 
Электрондық кітаптың жаңа парағында Айналымдылық кестесін 

құрыңыз (сур. 36.3). Параққа «Айналымдылық_эл_айн_капит» атауын 

беріңіз. 

Айналымдағы капитал элементінің айналымдылығы үшін мəліметтерді 

электрондық кітаптың Қаржылық нəтижелер, Реформаланған аналитика- 

лық теңгерім 1, Активтер жəне Пассивтер парақтарынан алуға болады. Осы 

парақтардан мəліметтер алдында қысқаша анықтамада келтірілген кəсіпо- 

рынның айналымдағы капитал элементтірінің айналымдылығын есептеу 

формулаларында қолданылады. 

Басқа формулалалар бойынша есептеулер осыған ұқсас етіп жасалады. 

Айналымдағы капитал элементтерінің айналымдылығы кестесін электрон- 

дық кесте ұяшықтарына орналастыру 36.3 суретте көрсетілгенге сəйкес бо- 

луы керек. 

Айналымдағы капитал элементтерінің айналымдылығы кестесін ке- 

лесі есептемелік кезеңдерге толтыру үшін (бағандар бойынша) 2010 жыл- 

дың 2-ші тоқсанының мəліметтері бар бағанынан (С бағанынан) формула- 

ларды оңға D жəне E бағандарына тарту əдісімен көшіру қажет. Алынған 

нəтижелерді 36.4 суретте көрсетілгендермен салыстырыңыз. 

А5 
капитала 

АВ 

- fcb А   Таблица: Оборачиваемость элементов оборотного 

С D 

1 
2 

3 

4 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятельности 

Денежная единица: тыс. руб. 

Усредненные значения по исходной с орме № 2 

5 Таблица: Оборачиваемость элементеi оборотного капитала 
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6   Наименование 
за 4-й кв. 2010 г. 

за 1-й кв 2010 г  за 2-й кв 2010 г  за 3-й кв. 2010 г 

7   Оборачиваемость чистого произв. оборотного капитала - Ф и - 

нансовые результаты’!В8/Реформ_ аналит баланс1!В18 -Финансовые 

результаты’!С8/(Реформ_аналит_баланс1!В18+ Реформ аналит баланс 

1!С181*2 ? ? 

8   1. оборачиваемость запасов и прочих оборотных активов - Ф и - 

нансовые результаты’!В8/Реформ_ аналит баланс1!В11 -Финансовые 

результаты’!С8/(Реформ_аналит_5аланс 1 !В11+ Реформ аналит баланс 

1!С111*2 ? ? 

9   2. оборачиваемость краткосрочной дебиторской задолж. 
нансовые 

результаты’!В8/Активы!В20   -Финансовые 

- Ф и - 

результаты’!С8/[Активы!В20+Активы!С20Г2   ? 
10 3. оборачиваемость кредиторской задолженности 

результаты’!В8/Пассивы!В17 -Финансовые 

результаты’!С8/(Пассивы!В17+Пассивы!С17У2 

? 
-Финансовые 

? ? 

Сур.  36.3.  Айналымдағы  капитал  элементтерінің 
бастапқы кестесі 

айналымдылығы 

Сур. 36.4. Айналымдағы капитал элементтерінің айналымдылығы ке- 
стесінің ақырғы түрі. 

Нарықтық экономикадағы индикаторлардың нормативтік мəндері 

əзірше əзірге жасалмаған, сондықтан талдау кезінде дифференциалдық са- 

лыстыруды қолдану ұсынылады, сондай-ақ келесі ережеге сүйену ұсыны- 

лады: басқалармен қатар айналымды жеделдету оң үрдіс ретінде қарасты- 

рылады. 

37-ші тəжірибелік жұмыс 

ҚАРЖЫЛЫҚ ОРНЫҚТЫЛЫҚ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасы үшін кəсіпорын- 

ның қаржылық тұрақтылық есептеуін жасауды; 

■ кəсіпорынның қаржылық жағдайы туралы қорытынды жасауды. 

МІНДЕТ 

Қаржылық орнықтылық кестесін құру. Кəсіпорынның қаржылық ор- 

нықтылығы есептеулерін жүрізу. 

Қысқаша анықтама. Қаржылық орнықтылық кестесінің мəліметтері Ре- 

формаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесінің негізінде есептеледі. 

Жеке капитал деңгейі теңгерім құрылымындағы кəсіпорынның жеке ка- 

питалының үлесін бейнелейді. Мына формула бойынша есептеледі: 

Жеке капитал 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Барлық пассивтер 
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(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 
Қарыз капиталы деңгейі теңгерім құрылымындағы кəсіпорын қарыз ка- 

питалының үлесін бейнелеп, мына формула бойынша есептеледі: 

1 – Жеке капитал деңгейі. 
Қарыз жəне жеке капитал ара қатынасы мына формула бойынша есеп- 

теледі: 

Қарыз капиталының деңгейі 

Жеке капитал деңгейі 

Айналымнан тыс активтерді жеке капиталмен жабу коэффиценті мына 

формула бойынша есептеледі: 

Жеке капитал (нақты) 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Айналымнан тыс активтер 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Айналымнан тыс активтерді жеке жəне ұзақ мерзімді қарыз капита- 

лымен жабу коэффиценті мына формула бойынша есептеледі: 

Жеке капитал (нақты) + Ұзақ мерзімді міндеттер (Реформаланған ана- 

литикалық теңгерім 2 кестесі) 

Айналымнан тыс активтер 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Таза айналымдағы капиталдың активтер сомасына қатынасы мына фор- 

мула бойынша есептеледі: 

Таза айналым капиталы (қысқа мерзімді міндеттерді шегерумен) (Ре- 

формаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Барлық активтер (Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 
31-36-ші тəжірибелік жұмыстарда құрылған «Қар. Талдау «Авангард» 

электрондық кітабын ашыңыз. 

Электрондық кітаптың жаңа парағында Қаржылық орнықтылық ке- 

стесін құрыңыз (сур. 37.1). Параққа «Қаржылық орнықтылық» атауын 

беріңіз. 

А4 ▼ ( Л- Таблица: Финансовая устойчивость 

АВ С 

1 
? 

3 

4 
5 

е 

Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 
Вариант: Анализ деятелвности 

ТчРпчия Финансовая УСТОЙЧИВ: 

Наименование за 1-й кв 2010 г. за 2-й кв 2010 г. 

Уровень собственного капитала =Реформ_аналит_баланс2!В15/ 

Р еформ_а н ал ит_бала н с2! В18=Реформ_аналит_баланс2!С15/ Реформ_ 
аналит_баланс2!С 18 

7   Уровень заемного капитала =<Реформ_аналит_баланс2!В   1 

в+Реформ_ан алит_бапанс2,В 17уРеформ_анапит_бапанс2 ‘В 18 =<   Ре- 

форм_а н ал ит_бала и с2! С1 б+ Реформ_а н ал ит_ бапанс2’С 17уРеформ_ 
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ана лит_баланс2’С 18 
8   Соотношение заемного и собствен но-о капитала =В7Вб  =С7/С8 

9   Коэф. покрытия внеоборотных активов собств. капиталом = Р е - 
форм_анапит_бапанс2’В 15/Реформ_ана лит 6аланс2!В7 = Р е ф о р м _ а н а 

лит_баланс2’С 15/Реформ  анапит_б аланс2!С7 

10 Коэф. покр. внеобор активов собств. и долгоср заем кап. = { Р е - 

форм_аналит_баланс2!В 15+Реформ_ан ал и~_бала н с2’ В1 б уРеформ_а н 

ал ит_бала н с2 !В7 « ={ Реформ_а н атгг_бала н с2! С15+Ре- 

форм_а н ал ит_ баланс2!С1 буРеформ_анал ит_баланс2!С7 
11 Читый оборотный капитал к сумме активов =Р еформ_а н ал ит_бала 

н с2! В 20 / Р еформ_а н ал ит_бала н с2! В13 
ланс2!С20/ Реформ_аналит_баланс2!С 13 

=Ре форм_ана лит_ба- 

Сур. 37.1. Қаржылық орнықтылық бастапқы кестесі 
эн - lak А =   Реформ_аналит_баланс2!В20/Реформ_аналит_балэн- 

с2!В13 

АВ С D Е F G Н 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

2 Вариант: Анализ деятельности 

3 Денежная единица: тыс. руб. 

4 Таблица: Финансовая устойчивость 

5 Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 
за 4-й кв. 2010 г. г. 

6 Уровень собственного капитала 0.525 0,534 0.588 0,625 

7 Уровень заемного капитала 0.475 0,466 0.412 0,375 

8 
0,700 

9 

0,798 

10 

0,900 

11 

-0,067 

1? 

Соотношение заемного и собственного капитала 
0,599 

0.906 0,872 

Коэф. покрытия внеоборотных активов собств. капиталом 0,729 

0.886 0,904 

Коэф. покр. внеобор. активов собств. и долгоср. заем. кап. 0.837 

0,886 0,904 

Читый оборотный капитал к сумме активов -0.118 -0,067 -0,075 

н 4 ► и Финансовая устойчивость Ликвидность Лист2 J 

Сур. 37.2. Қаржылық орнықтылық кестесінің ақырғы түрі 
Қаржылық орнықтылық мəліметтерін электрондық кітабымыздың «Ре- 
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форм_аналит_теңгерім2» парағынан алу қажет. 
Қаржылық орнықтылық кестесін электрондық кесте ұяшықтарына ор- 

наластыру 37.1 суретте көрсетілгенге сəйкес болуы керек. 

Қаржылық орнықтылық кестесін келесі есептемелік кезеңдерге тол- 

тыру үшін (бағандар бойынша) 2010 жылдың 1-ші тоқсанының мəліметтері 

бар бағанынан (В бағанынан) формулаларды оңға С, D жəне E бағандарына 

тарту əдісімен көшіру қажет. Алынған нəтижелерді 37.2 суретте көрсетіл- 

гендермен салыстырыңыз. 

Осы көрсеткіштер үшін халықаралық экономикалық тəжірибеде кеңес 

берілетін мəндер келесі мағынанаға ие: 

■ 
■ 

■ 

жеке капитал деңгейі  > 0,6; 
қарыз жəне жеке капитал ара қатынасы < 0,7; 

айналымнан тыс активтерді жеке капиталмен жабу коэффициенті  > 

1. 

Алынған нəтижелерді кеңес берілгендермен салыстырып, кəсіпорын- 
ның қаржылық жағдайы туралы қорытынды шығарыңыз. 

38-ші тəжірибелік жұмыс 

КӘСІПОРЫН ӨТІМДІЛІГІ ПАРАМЕТРЛЕРІНІҢ ЕСЕБІ 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдау үшін кəсіпорын өтімділі- 

гінің есептеулерін жүргізуді; 

■ кəсіпорынның қаржылық жағдайы туралы қорытынды жасауды. 

МІНДЕТ 

Өтімділік параметрлерінің кестесін құру. Кəсіпорын өтімділігінің есеп- 

теулерін жүргізу. 

Қысқаша анықтама. 31-37-ші тəжірибелік жұмыстарда құрылған «Қар. 

Талдау «Авангард» электрондық кітабын ашыңыз. 

Электрондық  кітаптың  жаңа  парағында  Өтімділік  кестесін  құрыңыз 

(сур. 38.1). Параққа «Өтімділік» атауын беріңіз. 

А4 ▼ ( 
Ав 

f* Таблица: Ликвидность 

С D Е 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

2 
3 

4 

5 

Вариант: Анализ деятельности 
Денежная единица: тыс. DV6. 

Таблица: Ликвидность 

Наименование за 1-й кв. 2010 г за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 г 

за 4-й кв. 2010 г. 
6   Ко эф. покрытия (текущая ликвидность) =Ре форм_ана лит_ба- 

панс2!В 8/Реформ аналит баланс2! =Реформ_аналит_бапан с2!С8/ 

Реформ аналит   7 7 

7   Промежуточный коэффициент покрыти 
ланс2! В8- 

=(Реформ аналит ба- 

Реформ_аналит_баланс2!В9 )/Ре ф ор м_а нал ит_б ала н с2! В 17 
=(Реформ аналит бала нс2!С8- 
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Реформ_аналит_баланс 
2!С9)/Реформ_аналит_б 

апанс2!С17   7 7 

8   Абсолютная ликвидность  =Реформ_аналит_бапанс2! В 12/Реформ_ 

аналит_баланс2 !В17 =Реформ_аналит_бапан  с2!С12УРеформ_анапит 
7 баланс2!С17 7 

Сур. 38.1. Өтімділік бастапқы кестесі 

Өтімділік кестесінің көрстекіштері Реформаланған аналитикалық тең- 
герім 2 кестесінің негізіне сүйенеді. 

Жабу коэффициенті (ағымдағы өтімділік) ағымдағы міндеттердің 1 ру- 

бліне кəсіпорынның ағымдағы активтерінің қанша рублі кететінін көрсе- 

теді. Есептеуге арналған формула: 

Айналымдағы активтер 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Қысқа мерзімді міндеттер 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Жабудың аралық коэффиценті (Тез өтімділік коэффиценті) ағымдағы 1 

рубль міндеттерге қорлар құнын шегергендегі кəсіпорынның ағымдағы ак- 

тивтерінің қанша рублі келетінін көрсетеді. Есептеуге арналған формула: 

Айналымдағы активтер — Қорлар мен өзге де айналымдағы активтер 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Қысқа мерзімді міндеттер 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Абсолют өтімділік кəсіпорын өтімділігінің ең қатал өлшемшарты болып 

табылады: қысқа мерзімді берешек міндеттердің қанша үлесі жылдам жа- 

была алатынын көрсетеді. Есептеуге арналған формула: 

Ақшалай қаражаттар 
(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

Қысқа мерзімді міндеттер 

(Реформаланған аналитикалық теңгерім 2 кестесі) 

31-37-ші тəжірибелік жұмыстарда құрылған «Қар. Талдау «Авангард» 

электрондық кітабын ашыңыз. 

Электрондық кітаптың жаңа парағында Қаржылық орнықтылық ке- 

стесін құрыңыз (38.1 сур. қар.). Параққа «Қаржылық орнықтылық» атауын 

беріңіз. 

Өтімділік кестесін есептеу үшін мəліметтерді электрондық кітабымы- 

здың Реформ_аналит_теңгерім2 парақтарынан алу керек. Есептеулерді В 

бағанында жүргізу. Өтімділік кестесін электрондық кітаптың ұяшықтары- 

на орналастыру үлгіге сай болуы керек. 

Өтімділік кестесін келесі есептемелік кезеңдерге толтыру үшін (баған- 

дар бойынша) 2010 жылдың 1-ші тоқсанының мəліметтері бар В бағанынан 

формулаларды оңға С, D, E бағандарына тарту əдісімен көшіру қажет. 

Алынған нəтижелерді 38.2 суретте көрсетілгендермен салыстырыңыз. 
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Халықаралық экономикалық тəжірибеде бұл көрсеткіштен үшін мəндер 
келесідегідей: 

■ 
■ 

■ 

ағымдағы өтімділік 1,0.2,0; 
жабудың аралық коэффиценті 0,5.0,8; 

абсолют өтімділік  0,1 .0,3. 

Алынған  мəндерді  ұсынылатындармен  салыстырып,  кəсіпорынның 
қаржылық жағдайы туралы қорытынды жасаңыз. 

В8 ▼ 
с2!В17 

АВ 

fx | =Реформ_аналит_баланс2!В12/Реформ_аналит_балан- 

С D Е 

1 Предприятие: ФГУП «Авангард» (производство) 

2 
3 

4 

5 

Вариант: Анализ деятельности 
Денежная единица: тыс. руб. 

Таблица: Ликвидность 

Наименование за 1-й кв. 2010 г. за 2-й кв. 2010 г. за 3-й кв. 2010 

за 4-й кв. 2010 г. г. 

6 
0,822 

7 

0,506 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

Коэф. покрытия (текущая ликвидность) 0,704 0,832 0,817 

Промежуточный коэффициент покрыта 0,428 0,517 0,487 

Абсолютная ликвидность  0,001 0,000 0,000 0,001 

и < > и 06 орачиваемость_эл_оборот_капит Финансовая устойчивость 
Ликвидность Лист2 

Сур. 38.2. Өтімділік кестесінің ақырғы түрі 
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39-шы тəжірибелік жұмыс 

«ИНЭК-АФСП» БАҒДАРЛАМАСЫН ҚОЛДАНУМЕН КӘСІПОРЫН- 

НЫҢ ҚАРЖЫЛЫҚ ЖАҒДАЙЫН ТАЛДАУ 

Жұмыстың мақсаты: 
■ кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдамасының ақпараттық техно- 

логиясын қаржылық талдама бағдарламасын қолданумен үйренуді. 

МІНДЕТ 
Кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасын (АФСП) қаржылық 

талдама бағдарламасын қолдану арқылы жүргізу. 

Қысқаша анықтама.«ИНЭК-АФСП» қаржылық талдама бағдарламасы 

кəсіпорынның түрлі қаржылық-экономикалық мəселелерін сыртқы бух- 

галтерілк есептеменің мəліметтерін қолдану арқылы шешуге көмектеседі. 
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ИНЭК тобының вэб-парақшасы http://www.inec.ru/ адресі бойынша орна- 
ласқан. 

Тапсырма 39.1. Демо-нұсқаны орнату, «ИНЭК-АФСП» бағдарламасын 

іске қосып, талдама үшін кəсіпорынды таңдау. 

Қысқаша анықтама. «ИНЭК-АФСП» бағдарламасы («ИНЭК- Анали- 

тик») қызметтің барлық түрінің кəсіпорнының қаржылық жағдайының 

талдамасын сыртқы бухгалтерлік есептемелік мəліметтерінің (№1, 2, 4 үл- 

гілер) негізінде өткізуге арналған. 

Бағдарламаның артықшылығы – ол мыналарға мүмкіндік береді: 
■ теңгерімге өз қатарларын қоса отырып, бухгалтерлік есептемеліктің 

əдеттегі қатарларын өзгерту жəне кірістер мен шығыстар туралы есептеме- 

ге; 

■ кəсіпорын қызметінің салалық жəне шаруашылық ерекшелігін есеп- 

ке алуға; 

■ қаржылық талдаманың өз əдістерін өткізуге; 
■ қаржылық сауықтыру, мемлекеттік кəсіпорын бағалары, мемлекеттік 

жеке меншік үлесімен акционерлік қоғамдар бойынша заңнама регламент- 

тейтін қаржылық талдаманың əдістерін алуға; 

■ холдингтер мен қаржылық-өнеркəсіптік топтарға кіретін кəсіпорын- 

дардың қаржылық есептемелігін нығайту жəне талдауға; 

■ кəсіпорын қызметін салыстыру жəне саралауға. 

Жұмыс тəртібі 

1. Компьютеріңізге «ИНЭК-Аналитик» бағдарламасының демо-нұсқа- 

сын орнатып алыңыз. Бағдарламаның демо-нұсқасын ИНЭК ресми сайтын- 

да http://www.mec.ru/it/automated- analysis/demo/analytic.php?prmt=Y&key 

адресі бойынша табуға болады (сур. 39.1). 

2. «ИНЭК-Аналитик» бағдарламасының демо-нұсқасын ашыңыз. 
3. Кəсіпорын менеджері терезесін Нұсқа/Кəсіпорын менеджері пəр- 

менімен ашыңыз (сур. 39.2). 

4. Кəсіпорын менеджері ашылған терезесінде «Авангард» МУК 

кəсіпорнын таңдаңыз (сур. 39.3). ОК батырмасын басыңыз. 

5. Нұсқа/Ашу пəрменімен Кəсіпорын қызметінің талдамасы нұсқасын 

ашыңыз (сур. 39.4). Есептеу нұсқасы таңдалған кəсіпорын үшін бастапқы 

мəліметтердің қолданыста бар іріктеуін таңдайды. 

Сур. 39.1. Демо-нұсқаны жүктеп алуға арналған ИНЭК компаниясының 
веб-парақшасы 

Сур. 39.4.Кəсіпорын қызметінің талдамасы нұсқасын таңдау 

Жұмыс тəртібі 
Кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасы үшін бастапқы 

мəліметтермен танысыңыз. Мəліметтер мəзірінің пəрмендері бағдарламаға 

бухгалтерлік есептемелік үлгілерінен мəліметтерді енгізуді немесе енгізіл- 

ген мəліметтерді қарап шығуға мүмкіндік береді. Кəсіпорын теңгерімін 
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Мəліметтер/Теңгерім (үлгі №2) (сур.39.5) пəрменімен жəне 

Рис. 39.5. Данные баланса ФГУП «Авангард» 
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есептемені (Мəліметтер/Есептеме (үлгі №2)) ашыңыз. Демонұсқада 

бастапқы мəліметтерді өзгертуге болмайтынына назар аударыңыз. 

Сұраққа жауап беріңіз: Бастапқы мəліметтер құрамына бухгалтерлік 

есептеменің қандай үлгілері кіреді? 

Тапсырма 39.3. Зерттелетін кезең бойына «Авангард» МУК бухгалтер- 

лік есептемелік мəліметтерімен танысу. 

Жұмыс тəртібі 
1. Қаржылық талдама үшін бағдарламаның негізгі мəзірінің Талдама 

пункті қолданылады. Талдама айырбастауын ашып, бағдарлама жасауға 

рұқсат ететін талдама түрлерімен танысыңыз (сур. 39.6). 

2. Төмен түскен мəзір астынан Қаржылық талдама пəрменін таңдаңыз. 
3. Бағдарлама сыртқы бухгалтерлік есептемелік негізінде қалыптасты- 

ратын қаржылық көрсеткіштер кестесінің тізімімен танысыңыз. 

4. Excel бағдарламасында осы кəсіпорын қызметінің талдамасындағы- 

дай ақпарат көлемін алу үшін қаржылық көрсеткіштердің қандай кесте- 

лерін ашу керектігін анықтаңыз. Көру үшін Қаржылық жағдайдың кешенді 

бағалануы кестесін қосу арқылы қажетті кестелерді таңдаңыз (сур. 39.7). 

ОК батырмасын басыңыз. 

Л ФГУП «Авангард» (производство): Анализ деятельности предприя- 

тия - [ Отчет (форма №2)] | _ D11| X 

Вариант Данные Я Рейтинги Графики Отчеты Настройки   С п р а - 

вочники Окна Помощь ПРОЧТИ! - 
Финансовое заключение В X 

| К 9 Н >■’ <S Антикризисное заключение Краткое резюме 

й • 0 gi Ш ш^Нет 

01.04.2008 г. - Финансовый анализ ... ИИ 

Движение денежных средств 

Код За отчетный За аналогичный * | период 
период Экономический анализ ... 

Доходы и расходы п   Регламентируемый анализ ... 

Выручка (нетто) от пр 
300 000.000 

010 328 819.297 

Себестоимость прода Бюджетная эффективность Экономическая добав- 

ленная стоимость (EVA) 
Валовая прибыль 

000.000 

Коммерческие расход 

Управленческие расхс 

020 (193 934.920) (170 000.000) 

029 134 884.378 1   3   0 

030 0 0 

Анализ пользователя ... 040 

0 0 
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Прибыль (убыток) от 
000,000 

Прочие доходы и ра   Проблемы 

Проценты к получении 

050 134 884,378 1   3 0 

060 

Проценты к уплате 070 0 0 

Доходы от участия в других организациях 080 

Прочие доходы 
Прочие расходы 

090 
100 

11 000,000 
(7 116,672) 0 

140 Прибыль (убыток) до налогообложения 
130 000,000 

138 767,706 

Отложенные налоговые активы 141 

Отложенные налоговые обязательства 142 0 0 V 

1 
Анализ Финансовых показателей 

тыс. руб. 

Сур. 39.6. Кəсіпорын талдамасының түрін таңдау 

Сур. 39.7. Қаржылық көрсеткіштерді таңдау 

Қаржылық талдаманың таңдалған кестелерінің қалыптасуы орын ала- 
ды. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 39.4. Қаржылық орнықтылық кестесін Терезелер/Қаржылық 

орнықтылық пəрмендерімен ашыңыз (сур. 39.8). 

Сур. 39.8. Қаржылық орнықтылық кестесі 

292 

Сур. 39.9. Өтімділік кестесі 

сур. 39.10. Кəсіпорынның қаржылық жағдайын талдау бойынша қысқа- 
ша түйіндеме 

Осы кестенің WORD бағдарламасына экспортын жүзеге асырыңыз. Жа- 

зылған файлды папкаңызға сақтаңыз. 

Сұраққа жауап беріңіз: Қаржылық орнықтылық кестесінің кеңес 

берілетін мəндерін экранға қалай шығарады? 

Қаржылық орнықтылық кестесінің қандай параметрлері кеңес берілетін 

мəнге ие екенін анықтаңыз. 

Тапсырма 39.5. Өтімділік кестесін экранға Терезелер/Өтімділік пəрмен- 

дерімен шығарыңыз (сур. 39.9). Өтімділік кестесін Excel электрондық кіта- 

бына экспорттаңыз. Құрылған электрондық кітапта кəсіпорын өтімділігі 

параметрлерінің өзгерісінің графигін тұрғызыңыз. Электрондық кітапты 

папкаңызға сақтаңыз. 
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Тапсырма 39.6. Кəсіпорынның қаржылық жағдайының талдамасы бой- 
ынша түйіндемені Талдама/Қысқаша түйіндеме пəрмендерімен құрыңыз 

(сур. 39.10) жəне қаржылық қорытындыны Талдама/Қаржылық қорытынды 

пəрмендерімен. Құжаттарды WORD бағдарламасына экспорттап, папкаңы- 

зға сақтаңыз. 

Сұраққа жауап беріңіз: «Авангард» МУК кəсіпорнын инвестициялық 

тартымдылықтың қандай тобына жатқызуға болады? 

4-БӨЛІМ 
ГАРАНТ АҚПАРАТТЫҚ-ҚҰҚЫҚТЫҚ ҚАМСЫЗДАНДЫРУ (АҚҚ) 

ЖҮЙЕСІНДЕГІ ТӘЖІРИБЕЛІК ЖҰМЫСТАР 

40-шы тəжірибелік жұмыс 
ГАРАНТ ЖҮЙЕСІНІҢ ИНТЕРФЕЙСІ МЕН НЕГІЗГІ МӘЗІРІ (F1 ЭКС- 

ПЕРТ ПЛАТФОРМАСЫ) 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 
■ ГАРАНТ ақпараттық жүйесінің негізгі элементтерін қолдануды; 

■ негізгі мəзірдің мүмкіндіктерін қолдануды. 

МІНДЕТ 

ГАРАНТ жүйесінің интерфейсін үйрену (F1 ЭКСПЕРТ платформасы), 

əртүрлі тақырыптар мен кезеңдер бойынша заңнамадан өзгерістер табу, 

экономикалық сұрақтар бойынша бизнес анықтамаларды алу, онлайн қол- 

данушылардың құқықтық қолдаулары қызметін пайдалану. 

Қысқаша анықтама. ГАРАНТ ақпараттық жүйесінің көрнекі интерфей- 

сі онымен жұмысты барынша ыңғайлы жəне жайлы етіп жасайды. Негізгі 

мəзір қажетті қызметтерге жылдам мүмкіндікті қамтамасыз етеді жəне [F2] 

пернесімен шақырылады. Экран ортасында жүйенің барлық іздеу мүм- 

кіндіктері ұсынылған. Осы мəзірдің көмегімен заңнама жаңалықтарына, 

бизнес-анықтамаларға, салық жəне қаржы туралы маңызды ақпараттарға, 

РФ кодекстерінің пікірлеріне, бухгалтерлік есеп бойынша ережелерге, са- 

лықтық энциклопедяиларға, типтік жазбаларға, баспасөз материалдарына 

жылдам өтуге болады. 

Ыңғайлы батырмалар мамандармен тез арада байланысуға жəне жаңа- 

лықтармен онлайн танысуға мүмкіндік береді. 

Жүйемен жұмыс бойынша сұрақтар туындаған жағдайда Базалық із- 

деудің жоғарғы оң жақ бұрышында орналасқан батырмасымен, Көмек 

мəзірінің пəрменімен, [F1] пернесімен шақырылатын электрондық Қол- 
данушыға нұсқаулыққа жүгінуге болады. Бұл тапсырманы орындау бөлек 

тапсырмаларды шешу арқылы жүзеге асады. 

Тапсырма 40.1. ГАРАНТ бағдарламасының интерфейсін үйрену (ЭКС- 

ПЕРТ F1 платформасы). 

Жұмыс тəртібі 
1. Компьютеріңізде орнатылған «Гарант» бағдарламасын ашыңыз. 

2. Жүйе терезесінің сыртқы кейпін мұқият қарап алыңыз (сур. 40.1). 

Бағдарлама тақырыпшасы бағдарлама атауын жəне терезені басқару батыр- 

масын   қамтиды. 
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Сур. 40.1 ГАРАНТ жүйесі терезесінің сыртқы бейнесі 

Сур.  40.2.  ГАРАНТ  жүйесінің  құралдар  панелінің  батырмалары  (F1 
ЭКСПЕРТ платформасы) 

3. Пəрмендік мəзірде бағдарлама орындайтын келесі амалдардың не- 

гізгі тобы бар: Файл, Өңдеу, Түр, Іздеу, Құжаттар, Талдау, Терезелер, Көмек. 

4. ГАРАНТ жүйесі құралдар панелінің сыртқы бейнесі мен тағайында- 

луларын (F1 ЭКСПЕРТ платформасы, сур. 40.2) меңзерді кезекпен əрбір 

батырмаға апарып үйреніңіз (бұл ретте батырмалардың қалқыма мəзірі 

шығатын болады). 

Батыомалардың тағайындалуы: 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

— Негізгі мəзір ([F2]); 
— Жұмыс тарихы; 

— Іздеу түрлерін ашу; 

— Қаріпті ұлғайту не кішірейті; 

— Менің ақпаратымды ашу; 

— Мəселелер тақтасы қосымшасын ашу. 

Мəселелер тақтасы қосымшасында жүйенің кез келген нысанмен жұ- 
мыс жасауына мүмкіндік беретін кəсіби мүмкіндіктері ұсынылған. 

5. Экранның көп бөлігін бағдарламаның негізгі терезесі алады, онда 

əдепкі қалпы бойынша Негізгі мəзір жəне Күн кеңесі терезесі көрінеді (40.1 

сур. көр.). Соңығ терезені Жабу батырмасы арқылы жабыңыз. 

Қысқаша анықтама. Негізгі мəзір көмегімен жүйенің негізгі мүкіндік- 

теріне жол ашылады. Мəзір бухгалтерлердің, экономисттердің, заңгер- 

лердің, басшылардың жəне басқа да қолданушылардың келесі сұрақтарына 

жауап беруге мүмкіндік береді: 

— Соңғы мəрте өзгерілген құжатқа не қосылды жəне не жоқ болып кет- 

ті? (Прайм. Менің жаңалық лентам); 

— Заңнамада нендей жаңартулар орын алады? (Заңнамадағы өзгерістер 

бөлімі); 

— ФСҚИ есептемеліктің қандай үлігілері ұсынылады? (Бизнес-анықта- 

малар бөлімі); 

— БЕЕ қалай тез табуға болады? (Ұлғайтылған іздестіру бөлімі); 
— Бухгалтер ҚҚС қайтаруы бойынша Минфин хаты туралы не ойлай- 

ды?  (Базалық іздеу) 

Тапсырма 40.2. «Прайм» сервистік ақпараттық өнімін үйрену. 
2010 жылдың қазан айында заңнамада орын алған негізгі өзгерістерді 

табу. 

Қысқаша анықтама. «Прайм» сервистік ақпараттық өнімініне мыналар 

жатады: 

■ заңнамадағы өзгерістер туралы жеке жаңаоық лентасы (Прайм. 

Менің жаңалық лентам); 

■ өзіңізді қызықтырған тақырып бойынша шолуларды құру мүмкіндігі 

(Прайм. Заңнама өзгерістеріне шолу); 

■ федералдық   жəне   аймақтық   құжаттарға   қысқа   аңдатпалардың 
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ауқымды банкі (Заңнама мониторингі). 
Жұмыс тəртібі 

1. Құралдар панеліндегі батырмасын басып немесе [F2] пернесімен 

Негізгі мəзірді ашыңыз. 

2. Заңнамадағы өзгерістер тарауында Прайм. Менің жаңалықтар лен- 

тамды таңдаңыз. 

3. Прайм. Менің жаңалықтар лентам қосымшасындағы шығып тұрған 

тізімде 01.09.2010 жылдан 30.09.2010 жылға дейінгі «Прайм» өніміне 

түскен барлық түсімдерге белгі соғыңыз. 

Нтəижесінде негізгі терезеде осы кезеңнің жаңа құжаттарына, 

соның ішінде басқа актілерге өзгерістер əкелетін құжаттарға аңдатпалар 

пайда болады. 

Тапсырма 40.3. Заңнамадағы өзгерістерге шолу жасау. РФ қаржы Ми- 

нистрлігі 2010 жылдың қаңтар айынан бастап енгізген «Қосылған құн са- 

лығы» тақырыбы бойынша заңнамадағы негізгі өзгерістерді табу. 

Жұмыс тəртібі 
1. Заңнамадағы өзгерістер тарауында Негізгі мəзірді ашыңыз. Прайм. 

Заңнамадағы өзгерістерге шолу жасауды көрсетіңіз немесе [F9] батырма- 

сын басыңыз. 

2. Заңнамадағы өзгерістерге шолу жасау карточкасының аяларын тол- 

тырыңыз (сур. 40.3). Орган/Дереккөз аясына Қармин ендіріп, Ресей Қар- 

минін (РФ қаржы Министрлігі) көрсетіңіз. 

3. Тарау/Тақырып аясында ҚҚС ендіріп, Салықтар мен алымдар/Са- 

лықтар мен алымдар түрі/Қосылған құн салығын (ҚНС) белгілеңіз. 

Қабылдау күні аясына 01.01.2010 күнін күнін толтырып, күн бойынша 

іздеуге шектеу қойыңыз. Іздеу   батырмасын басыңыз. 

Іздеу нəтижесі өзіңізді қызықтырған тақырып пен кезеңге заңнамадағы 

өзгерістерге шолу жасау құрылымы болып табылады. 

Тапсырма 40.4. Заңнама мониторингін жасау. «Банк қызметі» тақырыбы 

бойынша 2010 жылдың желтоқсан айының федералды заңнама мониторин- 

гімен танысыңыз. 

Жұмыс тəртібі 
1. Негізгі мəзірдің Заңнамадағы өзгерістер бөлімінде мына сілте- 

мелерді бірінен соң бірін таңдаймыз: Заңнама мониторингі/ Федералды 

заңнама мониторингі/ (алты қатардың біріншісін белгілеңіз) –ден федерал- 

ды заңнама мониторингі. 

2. Құжат құрылымы қосымшасында Банк қызметі пунктін таңдаңыз. 

Негізгі терезеде банк қызметі тақырыбындағы көрсетілген кезең бойынша 

қабылданған нормативтік актілердің аңдатпалары пайда болады (сур. 40.4). 

Сілтемелер бойынша құжаттардың толық мəтініне өтуге болады. 

Тапсырма 40.5. Дағдарысқа қарсы шаралар туралы ақпарат табу. 

Сур. 40.4. Банк қызмет бойынша заңнама мониторингі 

Қысқаша анықтама. Барлық анықтамалық экономикалық ақпарат Биз- 

219 

 



нес-анықтамалар негізгі мəзірінің мына анықтамаларды қамтыған бөлімін- 
де орналасқан: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

■ 

РФ кодекстері туралы; 
салық салу, бухгалтрелік есеп жəне статистикалық есептемелік; 

əлеуметтік орта жəне еңбек қатынасы; 

қаржы жəне қаржы есептеулері; 

сақтандырулар; 

билік органдарының мекенжайлары жəне телефондары жəне өзге де 

пайдалы ақпараттар. 
Жұмыс тəртібі 

1. Бағдарламаның негізгі мəзірін [F2] пернесімен ашыңыз. 

2. Бизнес-анықтамалар бөлімінде Басқа бизнес-анықтамалар/Феде- 

ралдық бизнес-анықтамалар/Заңнамадағы өзгерістер мониторингі/Дағда- 

рысқа қарсы шараларды таңдаңыз. РФ қаржылық-экономикалық жүйесінің 

тұрақтандырылуына бағытталған дағдарысқа қарсы шаралардың норма- 

тивтік актілерімен кесте ашылады (сур. 40.5). 

Задание 40.6. MS Word жəне MS Ехсеl-дегі есеп жəне есептемелік үлгісі. 

Сур. 40.5. Дағдарысқа қарсы шаралардың нормативтік актілерімен кесте 

Бухгалтерлік теңгерім үлгісін табу. 
Жұмыс тəртібі 

1. Негізгі мəзірді [F2] пернесімен ашыңыз. 

2. Бизнес-анықтамалар бөлімінде MS Word жəне MS Ехсеl-дегі есеп 

жəне есептемелік үлгілері/Салықтық жəне бухгалтерілк есептемелік үл- 

гілер/ MS Word жəне MS Ехсеl-дегі салықтық жəне бухгалтерлік есепте- 

меліктің федералдық үлігілері/Бухгалтерлік теңгерімді (үлгі №1) таңдаңыз 

(сур. 40.6). Теңгерім үлгісін MS Word-қа көшіріңіз. 

Тапсырма 40.7. Федералдық бизнес-анықтамалар. 
01.01.2010 жылға еңбекақының ең аз мөлшерінің сомасын анықтау. 

Жұмыс тəртібі 
1. Бизнес-анықтамалар бөлімінде Өзге бизнес-анықтамалар/Федерал- 

дық бизнес-анықтамаларды таңдаңыз. 

2. Әлеуметтік орта, еңбек қатынастары бөлімінде Еңбекақының ең аз 

мөлшері (ЕЕАМ) сілтемесін таңдаңыз (сур. 40.7). ЕЕАМ сомасымен жəне 

оларды жүргізу күнімен кесте ашылады. 

Сур. 40.6. Бухгалтерлік теңгерім (үлгі № 1) 

Тапсырма 40.8. Салықтық жəне өндірісітк күнтізбелер. 
2010 жылдың мамыр айының бірінші жартысында жұмыс емес болған 

күндерді санап шығыңыздар. 

Негізгі  мəзірдің  Бизнес-анықтамалар  бөлімінде  Салықтық  жəне  өн- 

дірістік күнтізбелер/Өндірістік күнтізбені таңдаймыз. Қажетті ақпарат өн- 
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дірістік күнтізбеде көрсетілген (сур. 40.8). 
Тапсырма 40.9. Ресей Федерациясының кодекстері. 

РФ Салықтық кодексінің «Салық салынбайтын сомалар» 238 бабын та- 

быңыз. 

Жұмыс тəртібі 
1.  Негізгі мəзірдің Бизнес-анықтамалар бөлімінде Ресей Федерациясы- 

ның кодекстерін таңдаңыз. 

Сур. 40.7. Еңбекақының ең аз мөлшері 

Сур. 40.9. Ресей Федерациясы кодекстерінің тізімі 

2. РФ кодекстерінің тізімінен (сур. 40.9) Салықтық кодекс гиперсілте- 
месін таңдап, оны тышқанмен шертіңіз. 

3. Құжат құрылымы қосымшасында контексттік фильтр қатарында 238 

бапты көрсетіңіз. [Enter] пернесін басыңыз. Көрсетілген бапта құжат ашы- 

лады (сур. 40.10).  238 бапты оқып шығыңыз. 

Тапсырма 40.10. Онлайн құқықтық қолдау. Маманға сұрақ қойыңыз: 
«Заңды тұлға өткен жылдың бөлінбеген кірісі есебімен есептемелік жыл- 

дың шығынын өтей алады ма?» 

Қысқаша анықтама. «Онлайн құқықтық қолдау» бөлімі тікелей ГАРАНТ 

жүйесінен құқықтық консалтинг қызметі сарапшыларына заңгерлік кеңе- 

ске жүгінуге мүмкіндік береді. 

Жұмыс тəртібі 
1. Негізгі мəзірді [F2] пернесімен ашыңыз. 

2. Онлайн құқықтық қолдау бөлімінде Сарапшыға сұрақ қою пунктін 

таңдаңыз. 

3. Қолданушының аты-жөні, Қала коды, Байланыс телефоны жəне қа- 

лауыңызша E-mail аяларын толтырыңыз. 

4. Онлайн құқықтық қолдау қызметіне сұрақ құрыңыз. Сарапшылар 

дайындаған жауап ГАРАНТ жүйесіне, Менің кеңестерім/Жауаптар папка- 

сына түседі. Менің ақпаратым батырмасын басып жəне Менің кеңестерім 

пунктін таңдап, қойылған сұрақтарға сарапшылардың берген жауаптарын 

көруге болады. 

Өзіндік жұмыс 
Тапсырма 40.11. РФ ЕК 115 бабының атауын тауып, оның мазмұнымен 

танысыңыз. 

Тапсырма 40.12. «Салықтар мен алымдар, бухгалтерлік есеп» тақырыбы 

бойынша 2010 жылдың басынан заңнамадағы өзгерістерге шолу жасаңыз. 

Тапсырма  40.13.  Құжаттардың  сəйкестендірілген  үлгісін  қолма-қол 

жəне қолда жоқ есептеулер бойынша Microsoft Word жəне Microsoft Excel 
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пішімдерінде тізімдерін табыңыз. 
Тапсырма 40.14. Негізгі мəзірдің Бизнес-анықтамалар бөлімін пайда- 

лану арқылы ақпаратты іздеуді жүзеге асырып, сұрақтарға жазбаша түрде 

жауап беріңіз (мəтіндік редакторда): 

1. Баспасөз ақпараттарының қандай құралдары Ресей Президентінің 

жарлықтары мен бұйрықтарын жариялаудың негізгі көздері болып табыла- 

ды? 

2. РФ кодекстердің саны қанша? 
3. Салық төлеуші салықтық органда есепке қоюға арыз тастау мерзімін 

бұзған жағдайда қандай жауапкершілікке тартылады? 

4. Мəскеу қаласы бойынша ФСҚ Басқаруының мекенжайы мен теле- 

фонын көрсетіңіз. 

41-ші тəжрибелік жұмыс 
ГАРАНТ ЖҮЙЕСІНДЕ ІЗДЕУДІ ҰЙЫМДАСТЫРУ. БАЗАЛЫҚ ІЗДЕУ 

ЖӘНЕ РЕКВИЗИТТЕР БОЙЫНША ІЗДЕУ 

Жұмыстың мақстаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

базалық іздеуді қолдануды; 
негізгі мəзірдің іздеу мүмкіндіктерін қолдануды; 

құжаттарды реквизиттері бойынша іздеуді; 

табылған  құжаттар  мен  олардың  үзінділерін  мəтіндік  редакторға 

көшіруді. 
МІНДЕТ 

Базалық іздеуді қолдана отырып, қажетті ақпаратты табу. Іздеуді құжат 

реквизиттері бойынша жүзеге асыру. Табылған құжаттар мен оалрдың үзін- 

ділерін мəтіндік редакторға көшіру. 

Базалық іздеу 
Қысқаша анықтама. Базалық іздеу түрлі сұрақтар бойынша мыңдаған 

құжаттарды табуға мүмкіндік береді, бұл ретте ең қажетті ақпа- 

рат үнемі тізім басында орналасады. Құжаттар тізімі сұрау бойынша та- 

былған парақтардан қысқа ақпаратпен қоса беріледі (Ғаламтор желісінде- 

гідей). Табылған құжаттардың мəтіндік үзінділері базалық іздеу көмегімен 

құжаттың сұрау тақырыбына сай келетін бөлігін қамтиды. Нəтижесінде 

нақты білу үшін құжатты ашудың қажеті бар ма немесе əрі қарай жылжуға 

болатынын лезде анықтауға болады. Базалық іздеу қысқартулар мен аббре- 

виатураларды түсініп, сұрауды қалайша жақсы құрастыруға болатынан ай- 

тады (айтудың контексттік тізімі). Іздеу арқасында құжат ішінде енді осы 

құжатта ізделетін сөз немесе сөз тіркесі қаншалықты жиі кездесетіні тура- 

лы ақпарат қолжетімді. 

Таспырма 41.1. Панельдердің интерактивті қатары мен Базалық іздеу 

көмегімен сұрауларды тиянақтаудың негізгі ережелерімен танысу. 

Қысқаша анықтама. Базалық іздеу «тірі тілде» сұрау енгізуге мүмкіндік 

береді. Базалық іздеу қатары шақырылады: 

[F4] пернесімен; 
құралдар панелінің батырмасымен ; 

Іздеу бас мəзірінің пəрменімен; 
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[F2] негізгі мəзірінен. 
Іздеу мен қажетті құжаттар талдамасын жеңілдету үшін іздеу ауда- 

нын Іздеу ауданында ауыстырып-қосқыш орнатып, шектеуге болады (сур. 

41.1). Мына күйге: Барлық жерге, Осы құжатқа, Тізім құжатының атаула- 

рына. 

Жұмыс тəртібі 
1. Базалық іздеу панелінің Үлгі: бухгалтерлік жазбалар сілтемесін ба- 

сыңыз (41.1 сур. қар.).  Көрсетілген контекст іздеу аясында пайда болады. 

2. батырмасын басыңыз. 
3. Тышқанды екі рет шерту арқылы Бухгалтерлік жазбаларды (мазмұ- 

ны) таңдаңыз (сур. 41.2). 

Тапсырма 41.2. Анықталған сұрақтар бойынша құжаттарды таңдау. 

Талап  қою  мерзімі  туралы  сұрақты  реттейтін  билік  органдары  ак- 

тілерінің тізімін құру жəне «Жарамсыз мəмілелер бойынша талап қою 

мерзімі қанша жылды құрайды?» сұрағына жауап беру. 

Жұмыс тəртібі 
1. Базалық  іздеу  қатарының  ауданындағы  Негізгі  мəзір  терезесінде 

Билік органдарының актілері қосымшасын таңдаңыз (41.1 сур. қар.). 

2. Базалық іздеу қатарына мерзім сөзін енгізіңіз. Бұл ретте экранда кон- 

тексттік көмектер тізімі пайда болады. 

3.  Талап қою мерзімін таңдап, батырмасын басыңыз. Сұрауға сəй- 

кестік деңгейі бойынша сұрыпталған құжаттар тізімі пайда болады (сур. 
41.3). 

4.  РФ АК таңдаңыз (бірінші, екінші, үшінші жəне төртінші бөлімдері) 

(өзгертулер жəне толықтырулармен). 

181 баптан қойылған сұрақтың жауабын табыңыз (сур. 41.4). 

Тапсырыс 41.3. Базалық іздеудің интерактивті сызбалары. 

Интерактивті сызбалар көмегімен түсімге салық бойынша салықтық де- 

кларацияны таныстыру мерзімін табу. 

Жұмыс тəртібі 
1.  «Базалық іздеу» қатарына салықтық сөзін ендіріңіз. Бұл ретте экран- 

да контексттік көмектер тізімі пайда болады (сур. 41.5). 

Сур. 41.6. Салықтық декларация (сызба) құжаты 

2. Алынған тізімде Тəсім пайдасына салық бойынша салықтық декла- 
рация бірінші құжатын ашыңыз. 

3. Ашылған тəсімді оқып, салықтық декларацияны ұсыну мерзімін 

көрсетіңіз (сур. 41.6). 

Тапсырма 41.4. «Базалық іздеу» интеллектуалдық іздеу механизмі. Та- 

уарлар, жұмыстар мен қызметтерді өткізуде орнатылған салықтық төлем- 

дерді табу. 

Қысқаша анықтама. Интеллектуалдық іздеу механизмі қызықтыратын 

сөздер мен сөз тіркестерін тек қатаң ұсынылған үлгіде ғана емес, сонымен 

қатар барлық септіктерде, сандарда, жіктеулерде жəне шақтарда, құқық са- 
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ласында жиі қолданылатын жалпы қолданыстағы қысқартулар мен сино- 
нимдерді (мысалы, ҚҚС, АК, жеңілдік, бухесеп, АҚ жəне т.б.) қамтыған 

құжаттарды табуға мүмкіндік береді. Базалық іздеу қатарына сөздер мен 

сөз тіркестерін енгізу ережесі 41.7 суретте көрсетілген. 

Жұмыс тəртібі 

1. 
2. 

3. 

[F2] пернесін қолданып, Негізгі мəзірді шақырыңыз. 
Базалық іздеу қатарының аясына ҚҚС теріңіз. 

Контексттік көмектен ҚҚС мөлшерлемесін таңдап, Табу батырма- 

сын басыңыз. 
4. РФ СК ашыңыз (өзгертулер жəне толықтырулармен). Экранда Са- 

лықтық төлемдер 164 бабы ашылады. 

Тапсырма 41.5. Бераторлардың электрондық нұсқаларының бірегей із- 

деу регистрі. 

Бераторлардың электрондық нұсқаларының бірегей іздеу регистрінің 

томдарының тізімімен танысу. 

Қысқаша анықтама. Бераторлардың электрондық нұсқалары — ерек- 

ше жаңартылатын энциклопедиялық басылымдар. Бухгалтерлер мен ұйым 

басшыларына көмекке «Бератор-Пресс» баспасы бақылау-қадағалау жəне 

салықтық саладағы ең мықты ресейлік сарапшыларды: заңгерлер, ФСҚ, 

ІІБ, ФБҚ, Росеңбек жəне басқа да мекеме қызметкерлерін жұмылдырумен 

«Сіздерге тексеріс келді» жəне «Бухгалтердің практикалық энциклопедия- 

сын» шығарды. 

«Бухгалтердің практикалық энциклопедиясы» бераторының электрон- 

дық нұсқасы типтік бухгалтерлік жазбаларды, құжаттардың үлгілерін, 

алғашқы құжаттарды сақтау мен жоюға қойылған талаптарды, демалыстар 

төлемі мен іссапарлық шығындар туралы ақпараттарды қамтиды. 

«Сіздерге тексеріс келді» бераторының электрондық нұсқасына негізгі 

тексеру органдары (милиция, салықтық жəне сауда инспекциясы, бекет, са- 

нитарлық жəне өртке қарсы қызметтер, сот жасауылы жəне т.б.) бойынша 

құрылымдалған ақпараттар қосылған. Бератордың барлық материалдары 

мен кеңестері тəжірибеде тексеріліп, заңнамаға сілтемелермен бекітілген. 

Практикалық сұрақтар үлгілермен сипатталған. 

Жұмыс тəртібі 
1. Базалық іздеу қатарына бераторды теріңіз. 

2. Контексттік көмектен тəжірибелік бераторды таңдап, Табу батырма- 

сын басыңыз. 

Сур. 41.8. Бераторлардың электрондық нұсқалары 

3.  Бераторлардың электрондық нұсқалары ашылған терезесінде (сур. 
41.8) бератор томдарының тізімдерімен танысуға болады. 

Өзіндік жұмыс 

Алынған білімдер мен құжаттарды іздеу дағдыларын бекіту үшін өз 

бетіңізбен құжаттарды базалық іздеу бойынша бірнеше тəжірибелік тапсы- 
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рмаларды орындаңыз. 
Тапсырма 41.6. Шағын кəсіпорындар үшін пайдаға салық бойынша 

жеңілдіктерді табыңыз. 

Тапсырма 41.7. Жалгершілік шартын жасау сұрақтары бойынша құжат- 

тар топтамасын алыңыз. 

Тапсырма 41.8. «Салық салудың жеңілдетілген жүйесі» тақырыбы бой- 

ынша бераторлардың кеңес беру материалдарын табыңыз. 

Тапсырма 41.9. Жолнұсқа көмегімен тəсімдер бойынша «Демалыс 

уақыты. Жыл сайынғы төленетін демалыс» тəсімін тауып, осы демалыстың 

ұзақтығын көрсету. 

Тапсырма 41.10. Үздіксіз еңбек өтілі сұрақтары бойынша кеңес берілетін 

ақпаратты алыңыз. 

Реквизиттер бойынша іздеу 
Қысқаша анықтама. Реквизиттер бойынша іздеу — бұл құжаттың таны- 

мал реквизиттері бойынша құжаттарды іздеуге арналған құрал. Реквизит- 

тер бойынша іздеу құжаттың əртүрлі реквизиттері бойынша іздеуді шектеп, 

нақтылауға мүмкіндік береді, мысалы, уақыт кезеңіне, тақырыптарға, билік 

оргнадарына. Іздеу шарты сұрау карточкасына енеді. 

Тапсырма 41.11. Реквизиттер бойынша іздеу. Реквизиттер бойынша із- 

деу сұрауының карточкасы. 

Реквизиттер бойынша іздеу сұрауының карточкасын ашып, бухгалтер- 

лік есептемелікпен байланысты 2010 жылғы РФ қаржы Министрлігінің құ- 

жаттарын табу. 

Жұмыс тəртібі 
1. Реквизиттер бойынша іздеу сұрау карточкасын төменде көрсетілген 

кез келген тəсілі арқылы ашыңыз (сур. 41.9): 

■ 
■ 

■ 

құралдар панелінің   батырмасымен; 
пернетақтаның [F7] пернесімен; 

Кеңейтілген іздеу негізгі мəзірінің бөлімінде. 

Сұрау карточкасы төрт секцияға бөлінген: 

■ контексттік іздеу; 

■ 
■ 

■ 

2. 

құжаттың негізгі реквизиттері; 
Минюсттегі тіркеу реквизиттері; 

құжаттың кеңейтілген реквизиттері. 

Реквизиттер  бойынша  іздеу  сұрау  карточкасында  Құжаттың  не- 

гізгі реквизиттері секциясын ашыңыз (секция атауын тышқанмен екі рет 
шертіп). Орган/Дереккөз аясында Ресей Қаржы Министрлігін енгізіңіз, ол 

үшін оны Федералдық министрлік жəне мекеме/Ресей қаржы Министрлігі 

аясындағы тізімнен таңдаңыз (сур. 41.10). 

Бөлім/Тақырып аясында Бухгалтерлік есеп/Бухгалтерлік есептемелік- 

ті таңдаңыз. Қабылдау күні қатарында с аясына 01.01.2010 жылды теріп, 

Іздеу 
болады. 

батырмасын басыңыз. Алдыңызда ізделген құжаттар тізімі пайда 
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Сур.   41.10.   Реквизиттер   бойынша   іздеу   сұраулары   карточкасына 
мəліметтерді енгізу 

Тапсырма 41.12. Сұрау бойынша құжаттардың тізімдері. 
«Негізгі қаражаттар есебі» БЕЕ 6/01 Бухгалтерлік есеп бойынша ере- 

жені табыңыз. 

1. Іздеу мəзірінде Реквизиттер бойынша іздеу пəрменін таңдаңыз неме- 

се пернетақтадағы [F7] пернесін басыңыз. 

2. Нөмір аясындағы Құжаттың негізгі реквизиттері секциясының пай- 

да болған сұрау карточкасында БЕЕ 6 немесе 6/1 теріңіз. 

Құжатты ашып, сұрауға жауаптары бар құжат редакциясының тізімін 

алыңыз. 

Тапсырма 41.13. Ресейлік құқықтық мұра классикасы. 
1. Реквизиттер бойынша іздеу сұрау карточкасында Тип аясын толты- 

рыңыз, Пікірлер/Ресейлік құқықтық мұра классикасын таңдаңыз. 

2. 4000-нан астам кітап бар тізімді алыңыз. 
3. [F4] пернесімен Базалық іздеу қатарын шақырып, кəсіпкерлік қыз- 

мет мəтінін теріңіз. Іздеу аумағында Тізімдегіге ауыстырып-қосқышты ор- 

натыңыз. Экранда сұрау тақырыбына сай келетін жеті құжаттан құралған 

тізім пайда болады. 

Өзіндік жұмыс 
Алынған білімдерді бекіту үшін өз бетіңізбен реквизиттер бойынша құ- 

жаттарды іздеу бірнеше тəжірибелік тапсырмаларын орындаңыз. 

Тапсырма 41.14. №30 2006 жылдың 27 ақпанындағы РФ ҚМ бұйрығын 

табу. 

Тапсырма 41.15. Жеке тұлғалар табысына салықтық декларация үлігісін 

(ЖТСД) табу. Табылған үлгіні мəтіндік редакторға көшіру. 

42-ші тəжірибелік жұмыс 
ГАРАНТ ЖҮЙЕСІНДЕ ІЗДЕУДІ ҰЙЫМДАСТЫРУ. ЖАҒДАЯТ, ЖАРИ- 

ЯЛАУ КӨЗІ БОЙЫНША ЖӘНЕ ТҮСІНДІРМЕ СӨЗДІКТІҢ КӨМЕГІМЕН 

ІЗДЕУ. 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

жағдаят бойынша іздеу мүмкіндіктерін қолдануды; 
құжатты жариялау көзі бойынша іздеуді ұйымдастыруды; 

түсіндірме сөздіктің көмегімен терминдерге іздеу жүргізуді; 

табылған  құжаттар  мен  олардың  үзінділерін  мəтіндік  редакторға 

көшіру. 
МІНДЕТ 

Жағдаят бойынша іздеу жəне жариялау көзі бойынша қажетті ақпаратты 

табу. Түсіндірме сөздіктің көмегімен терминдерге іздеу жүргізу. 

Жағдаяттар бойынша іздеу 
Қысқаша  анықтама.  Жағдаят  бойынша  іздеу  ауқымды  екі  деңгейлі 

(мəселені нақтылау бойынша екі деңгей) жағдаяттар энциклопедиясынан 
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(100 мыңға жуық терминдер) тəжірибелік сұрақты сипаттауда қысқа, бір 
сөйлемді таңдауға негізделеді. Нəтижесінде табылған құжаттар терілген 

сөздерді қамтымауы да мүмкін, бірақ мағынасы бойынша сұралған тақы- 

рыпқа жауап береді. 

Жағдаяттар бойынша іздеу терезесін бірнеше тəсілдермен ашуға бола- 

ды: 

Сур. 42.1. «Жағдаяттар бойынша іздеу» терезесінің түрі 

■ 
■ 

■ 

Бас мəзірді Іздеу пəрменімен; 
Негізгі мəзірдің Кеңейтілген іздеу бөлімінен; 

пернетақтаның [F5] пернесімен. 

Жағдаяттар бойынша іздеу терезесінің сол жақ бөлігінде (сур. 42.1) 
Негізгі деңгей жағдаяты орналасқан. Олардың əрқайсысына қосымша дең- 

гейдің (негізгі терезеде) егжей-тегжейлі жағдаяттары сай келеді. Терезенің 

төменгі бөлігінде қолданушы таңдаған, соларға сəйкес іздеу жүргізілетін 

жағдаяттар көрінеді. 

Тапсырма 42.1. Контексттік фильтр. «Заңды тұлға мен жеке кəсіпкер 

арасындағы қолма-қол ақшамен есептесу сомасының ұйғарынды мөлшері 

қандай?» деген сұраққа жауап табу. 

Қысқаша анықтама. Контексттік фильтр — бұл іздеу құралы. Контекст- 

тік фильтр аясында терілген сөздерді бағдарлама тек жағдаяттар атаула- 

рының арасынан ғана іздейді. Нəтижесінде табылған құжаттар терілген 

сөздерді қамтымауы мүмкін, бірақ мағынасы бойынша сұрау тақырыбына 

жауап береді. 

Жұмыс тəртібі 
1. Жағдаяттар бойынша іздеуді [F5] пернесін басып ашыңыз. 

2. Контексттік фильтр аясына қолма-қол мөлшердегі есептесу мəтінін 

теріңіз. Навигация панелінде негізгі деңгейдің тек екі жағдаяты қалады: 

Кассалық амалдар жəне Есеп айырысулар (сур. 42.2). 

3. Негізгі терезеде тышқанды шертумен Есеп айырысулар/қолма-қол 

ақшамен есеп айырысудың шектеулі мөлшері қосымша деңгейінің жағда- 

ятын белгілеп, батырмасын басыңыз. Алынған тізімдегі бірінші құжатқа 

қараңыз: 2007 жылдың 20 маусымындағы № 1843-У РОБ нұсқауы. Одан 

сұрағыңыздың жауабын табыңыз. 

Тапсырма 42.2. Жағдаяттар бойынша іздеу. Студенттер құқықтары көр- 
сетілген құжатты табу. 

Жұмыс тəртібі 

Жағдаяттар бойынша іздеуді шақырып, алдыңғы іздеу нəтижелерін 

батырмасы бойынша тазартыңыз. Контексттік фильтр аясында студенттер 

құқығы тіркесін теріңіз. Тышқанмен Студенттер/студенттер құқығы жағда- 

ятын белгілеңіз (сур. 42.3). Іздеу батырмасын басыңыз. 

Сур. 42.3. Студенттер/студенттер құқықтары жағдаяты бойынша іздеу 
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Тізімдегі бірінші құжат — 1996 ж. 22 тамыздағы № 125-ФЗ «Жоғары 
жəне ЖОО-дан кейінгі кəсіби білім» (өзгертулер жəне толықтырулармен) 

федералды заңы қажет бапта ашылады. 

Өзіндік жұмыс 
Алынған білімдерді бекіту үшін контексттік фильтрді қолдану арқылы 

жағдаят бойынша бірнеше іздеу тəжірибелік тапсырмаларын орындаңыз. 

Тапсырма 42.3. Бірегей əлеуметтік салық бойынша (БӘС) декларация 

үлгісін табыңыз. Табылған үлгіні мəтіндік редакторға көшіру. 

Тапсырма 42.4. Бір жарым жасқа дейінгі бала күтімі бойынша ай сай- 

ынғы жəрдемақы мөлшерін туралы ақпарат табыңыз. 

Тапсырма 42.5. Салық салудың жеңілдетілген жүйесіне көшу туралы 

мəлімдеме үлгісін табыңыз. 

Тапсырма 42.6. «Кəсіпорын мүлігіне салықты есептеуде қандай жеңіл- 

діктерді қолдануға болады?» деген сұраққа жауап беретін құжаттар топта- 

масын табыңыз. 

Жариялау көзі бойынша іздеу 
Қысқаша анықтама. Жариялау көзі бойынша іздеу баспа алғашқы көз- 

дер бойынша кеңес беретін сипаттағы материалдарды іздеуге арналған. Ол 

талап етілетін материалды егер оның дереккөзі, журнал нөмірі немесе ба- 

сып шығару күні айқын болса, тез табуға мүмкіндік береді. 

Жағдаяттар бойынша іздеу терезесін келесі тəсілдермен ашуға болады: 

■ 
■ 

■ 

Бас мəзірдің Іздеу пəрменімен; 
Негізгі мəзірдің Кеңейтілген іздеу бөлімінен; 

пернетақтаның [F6] пернесімен. 

Тапсырма 42.7. Жариялау көзі бойынша іздеу. 
2009 ж. шілде, №7 «Заңнама» журналынан «Шабуыл құқықтық құ- 

былыс ретінде» мақаласын табу (А. В. Габов, А. Е. Молотников). 

Жұмыс тəртібі 
1. Жағдаяттар бойынша іздеуді [F6] пернесін басу арқылы ашыңыз. 

Сур. 42.4. Жариялау көзі бойынша іздеу терезесі 

2. Жариялау көзі бойынша іздеу терезесіндегі мерзімдік баспасөз  ба- 
сылымы айдарына өтіп (сур. 42.4), «Заңнама» журналы/2009/шілде/«Заңна- 

ма» журналы, 2009 жыл, №7 таңдаңыз. 

3. батырмасын басыңыз. Шабуыл құқықтық құбылыс ретінде ізделген 

мақаласы «Заңнама» журналы мақалалары тізімінің бірінші қатарында ор- 

наласқан. 

Табылған мақала үзіндісін мəтіндік редакторға көшіріңіз. 

Өзіндік жұмыс 

Тапсырма 42.8. «Жаңа бухгалтерия» журналының 2010 ж. №4 жария- 

ланған мақалаларының тізімін жасаңыз. 

Тапсырма 42.9. ГАРАНТ жүйесінен Л.В.Сотникованың «Ұйымның бух- 

галтерлік есептемелігі» кітабын табыңыз. Табылған кітап үзіндісін мəтін- 
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дік редакторға көшіру. 
Тапсырма 42.10. «Салықтық даулар» журналынан «Бөтен жеткізудің 

екінші жағы» мақаласын табыңыз. Табылған мақала үзіндісін мəтіндік ре- 

дакторға көшіріңіз. 

Тапсырма 42.11. 2009 ж. «Бюджеттік есеп» журналынан «Құладым, шы- 

нықтым, есептедім» мақаласын табыңыз. Мақала авторын жəне журнал 

нөмірін көрсету. 

Түсіндірме сөздік бойынша іздеу 
Қысқаша анықтама. Іздеу/Түсіндірме сөздік мəзірінің пəрменімен не- 

месе [F12] пернесімен 27 мыңнан аса экономикалық жəне заңды термин- 

дерді қамтитын Бизнес жəне құқық сөздігі шақырылады. Терминдердің өзі 

алты тілде берілген. Түсіндірме сөздік бойынша іздеу сілтемелер бойынша 

түсіндірме мəтінінде нормативтік құжаттарға өтуге мүмкіндік береді. 

Тапсырма 42.12. ГАРАНТ жүйесінің түсіндірме сөздігінен іздеу. 
«Қайта қаржыландыру мөлшерлемесі» терминінің түсінігін тауып, 

түсінікті файлға көшіру. 

Жұмыс тəртібі 
1. Терминдер сөздігін [F12] пернесін басу арқылы ашыңыз. 

2. Түсіндірме сөздік бойынша іздеу ашылған терезесінде (сур. 42.5) 

көрстекіш автоматты түрде Терминдер терезесі ендіру қатарында 

Сур. 42.5. Түсіндірме сөздік бойынша іздеу терезесі 
орнатылады, онда қайта қаржыландыру мөлшерлемесін тіркесін теріңіз. 

Түсіндіру терезесінде сұрауға сəйкес келетін сөздің (сөз тіркесінің) түсінігі 

пайда көрінеді. 

Тапсырма 42.13. Қаржылық есептемеліктің халықаралық стандарттары- 

на (ҚЕХС) анықтама табу. 

Жұмыс тəртібі 
Іздеу бөліміндегі Негізгі мəзірде Түсіндірме сөздік бойынша сілтемесін 

басыңыз. 

Терминдер терезесі ендіру қатарында мс сөзін теріңіз. Түсіндіру тере- 

зесінде Қаржылық есептемеліктің халықаралық стандарттары тіркесінің 

түсіндірмесі көрінеді. Табылған анықтаманы мəтіндік редакторға көшіріңіз. 

Тапсырма 42.14. «Жалған кəсіпкерлік» терминін ағылшын тіліне аудару. 
42.12 тапсырма алгоритмі бойынша əрекет етіңіз. Түсіндіру терезесінің 

төменгі бөлігінде сұралатын терминнің ағылшын тіліндегі аудармасы пай- 

да болады (сур. 42.6). 

Сур. 42.6. Термин аудармасы терезесі 

Өзіндік жұмыс 
Алынған білімдерді бекіту үшін түсіндірме сөздік бойынша өз бетіңіз- 

бен бірнеше тəжірибелік тапсырмаларды орындаңыз. 

Тапсырма  42.15.  Келесі  терминдердің  түсінігін  табыңыз:  құпталған 

төлем тапсырмасы, девальвация, ремиссия, регрессивті салық. 
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Табылған терминдердің түсініктерін мəтіндік редакторға көшіру. 
Тапсырма  42.16.  «Дүниежүзілік  сауда  ұйымы  (ДСҰ)»  терминінің 

анықтамасын жəне оның ағылшын тіліндегі аудармасын табыңыз. 

Тапсырма 42.17. Терминдердің түсінігін табыңыз: рецессия, дефля¬ция, 

инфляция. 

Терминдердің түсініктерін мəтіндік редакторға көшіру. 
Тапсырма  42.18.  Терминдердің  түсінігін  табыңыз:  акциз,  дефолт, 

форс-мажор. 

Табылған терминдердің түсініктерін мəтіндік редакторға көшіру. 
43-ші тəжірибелік жұмыс 

ҚҰЖАТТАРМЕН ЖҰМЫС 

Жұмыстың мақсаты — мыналарды үйрену: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

Мəтінмен жəне құжат құрылымымен жұмыс жасауды; 
жеке пікірлерді құжат мəтініне ендіруді; 

бетбелгілерді жасауды; 

құжатты бақылауға қоюды; 
MS Word, Excel-ге экспорттауды. 

Қысқаша анықтама. ГАРАНТ жүйесінде барлық құжаттар компания ма- 
мандарының заңды өңдеуінің толық кезеңінен өтеді. Ол ұсынылған ақпа- 

раттың дəлдігін, дұрыстығын жəне өзектілігін қамтамасыз етеді. Заңды 

өңдеу процесінде: 

■ 
■ 

■ 

■ 

■ 

гиперсілтемелер орнатылады; 
күрделі ішкі құрылымды құжаттар мазмұндармен жабдықталады; 

мəтінді оқуды жеңілдететін пікірлер қосылады; д 

материалдар түпклікті анықтамалық ақпараттармен қосақтасады; 

аңдатпа жазылады. 

МІНДЕТ 
ГАРАНТ (F1 ЭКСПЕРТ платформасы) жүйесінің «Ресей Федерациясы- 

ның салық кодексі» құжатының құрылымын оқып-білу. Құжат мəтінінде 

қызықтырған үзінділерді тез іздестіру бетбелігілерін орнату. Аңдатпалар- 

ды, сот тəжірибесін, пікірлерді, түсініктерді, оқылатын құжаттарға сызба- 

лар мен анықтамалық материалдарды оқып-білу. 

Тапсырма 43.1. Құжат құрылымымен жұмыс. 
«Ресей Федерациясының салық кодексі» құжатының құрылымын оқып- 

білу (құжаттың бөлім санын анықтау). Осы құжаттың 3 бабына бетбелгі 

орнату. 

Жұмыс тəртібі 
1. Базалық іздеу аясына РФ СК теріңіз. Құжатты ашқанда навигация 

панелінде Құжат құрылымы қосымшасы пайда болады (сур. 43.1). Құжат 

мазмұны екі бөлімге ие. 

2. Құжат құрылымы қосымшасының көмегімен 3 бапқа өтіңіз. 
3. Ыңғайлы болу үшін Құжат құрылымы қосымшасы контексттік филь- 

трация аясымен толықтырылған (43.1 сур. қар.). Осы аяға 3 бапты теріңіз. 

4. Экранда 3 баптың мəтіні пайда болады – Салықтар мен алымдар ту- 

ралы заңнаманың негізгі бастаулары. 
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Сур. 43.1. Құжат құрылымы қосымшасы 

326 
Сур. 43.2. Контексттік мəзір пəрмендері 

5. 3 бап мəтінінің басына меңзерді орнатып, контексттік мəзірден Бет- 

белгі орнату пəрменін (сур. 43.2) немесе ГАРАНТ жүйесі терезесінің бас 

мəзірі пернесін таңдаңыз.   Бетбелгіге 3 бап атауын беріңіз. 

6. Құжат құрылымы қосымшасында Барлығын түру батырмасын ба- 

сыңыз. 

Нəтижесінде Құжат құрылымы қосымшасында Бетбелгілер папка- 

сында 3 бап бетбелгісі көрінетін болады (сур. 43.3). 

Тапсырма 43.2. Құжаттың анықтамалық ақпаратымен жұмыс жасау. РФ 

СК күшіне ену күні, мəртебесі мен жарияланымдары туралы, сондай-ақ 

осы құжатқа енетін өзгерістер жайлы мəліметтерді табу. 

Жұмыс тəртібі 

Ізделетін құжатты ашып, қосымшасын басыңыз. Анықтама қосым- 

шасының ұсынылған материалы (сур. 43.4) тапсырма тақырыбы бойынша 
түпкілікті ақпаратты қамтиды. 

Тапсырма 43.3. Құжаттарды бақылауға қою. 

фЭ Структура документа 
ные начала £] 

□ 1* Статья  3. Основ- 

1   ® 
логах и сборах 

® |ns-|[Ж L законодательства  о  на- 

1   [статья 3  5? 
§ 

1 

о 

В  вВ Оглавление Часть первая ЙО Часть вторая ЁО Закладки 

См. правовые акты. схемы и 

комментарии к статье 3 настоящего Кодекса 

т   НнШСтатья 3 I ‘1 кам/ппА гни ш 

л ппмл-in \/п паи HR a TI- zl 
Текст | [^ Справка | [^Аннотация  Судебная практика | - [| 

Комментарии | 
Сур. 43.3. 3 бап қосымшасын орнату 

РФ СК енетін қайта түсуші өзгерістер туралы шапшаң біліп отыру үшін 
құжатты бақылауға қою. 

Жұмыс тəртібі 

1. ГАРАНТ жүйесі негізгі терезесінің құралдар панелінде   батырмасын 

шертіңіз. 

231 

 



2. Ашылған терезеде жүйе құжатқа енетін барлық өзгерістерді автомат- 
ты түрде бақылауды растауды сұрайды. Растау үшін ОК батырмасын ба- 

сыңыз (сур. 43.5). 

Егер құжаттар бақылауда өзгерген болса, келесі кезекті жаңартудан кей- 

ін ескертпе белгісі шығады, оны басқан кезде Бақылаудағы құжаттар қо- 

сымшасы ашылады. Өзгертілген құжат қалың қаріппен жəне белгіленген 

арнайы   таңбамен белгіленеді. 

3.  Құжатты бақылауға қоюды болдырмау үшін құралдар панеліндегі 
батырмасын басыңыз. 

Тапсырма 43.4. Аңдатпа қосымшасы. 
Жұмыс тəртібі 

РФ СК мазмұнының қысқа баяндалуымен танысыңыз. 

Аңдатпа қосымшасын РФ салық кодексі терезесінің төменгі бөлігіндегі 

батырмасын шерту арқылы таңдаңыз. 

Экранның төменгі бөлігінде құжат мазмұны қысқаша түрде баяндалған. 

Тапсырма 43.5. Қолданушылар пікрлері. 

РФ  СК  қосымша  аналитикалық  материалдарды  қамтитын  құжаттар 

тізімін оқып-білу. Осы құжатты оқып-білу бойынша өз пікірін жазу. 

Жұмыс тəртібі 

1. қосымшасын басыңыз. Мақалалар пікірлерімен, министрлік жəне 

мекемелердің түсінік беретін хаттарымен, сондай-ақ абыройлы мамандар- 
дың осыған ұқсас сұраулар бойынша, қызықтыратын құқықтық мəселе- 

лерді түсіндіруге мүмкіндік беретін құжаттар тізімі пайда болады. 

Сур. 43.6 Қолданушының пікірін ендіру 
Қолданушының жеке пікірін ендіру үшін мысалы, А. Н. Гуева «РФ Ар- 

битраждық процессуалдық кодексіне мақалалық пікір» 2009 ж. мақаласын 

ашыңыз, осы құжат мəтінінің бірінші қатарына меңзерді орнатыңыз жəне 

[Enter] пернесін басыңыз. Менің пікірім пайда болған аясында (сур. 43.6) 

«Жеке кəсіпкерлерге қолдану туралы сот тəжірибесін оқып-білу жəне са- 

лықтық санкциялардың ЗТ» мəтінін ендіріңіз. Пікірлер автоматты түрде 

сақталады. Навигация панелінің құжат құрылымы қосымшасында Мазмұ- 

нынан кейін Менің пікірлерім құжаты пайда болғанына назар аударыңыз 

(43.6 сур. қар.). 
Тапсырма 43.6. Сот тəжірибесі қосымшасы. 

қосымшасының көмегімен сот жəне арбитражды тəжірибе тізімін, 

сондай-ақ негізгі терезедегі ашық құжатқа жүгінетін аналитикалық матери- 

алдарды оқып-білуге мүмкіндік туады. 

№ 15-П «1 пункт, 30 бап, 2 тарау, 1 тарау, 33 бап ережесінің консти- 

туциялығын тексеру туралы іс бойынша жəне «РФ халықтың жұмыспен 

қамтылуы туралы» М.А.Белогурова, Т.А.Иванова, С.Г.Климова жəне А.В. 

Молодцов азаматтарының шағымына сəйкес», РФ 34 Заңының 1бабы» 22 

қазан 20009 ж. РФ Конституциялық Соты Қаулысы материалдарын құжат- 
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тың негізгі терезесіндегі Сот тəжірибесі қосымшасын (сур. 43.7) басып, 
оқып-біліңіз. 

Сур. 43.7. Сот тəжірибесі қосымшасын таңдау 

Тапсырма 43.7. Үзіндіге жəне үзіндіден сілтемелер. 
РФ СК 1 бөлімі мəтінінің ашық үзіндісімен байланысты құжаттардың 

тізімін қарап шығыыңз. 

Көлемді құжаттармен жұмыс жасауда мəтіннің бөлек үзіндісіне (бөлімі- 

не, тарауына, бабына, пунктіне) байланысты құжаттардың тізімдерін құруға 

болады. Ол үшін жүйеде үзіндімен амал арнайы қызметі жасалған. Құжатқа 

сілтеме (мазмұны пунктіне) жəне Құжаттан сілтеме (мазмұны пунктінен) 

мəзірінің көмегімен барлық құжаттың немесе оның бөліктерінің заңнама- 

ның қалған ауқымдарымен байланыстырып жылдам талдауға болады. 

Жұмыс тəртібі 
1. «РФ Салық кодексі» құжатының Мазмұнындағы 1 бөлімді белгілеңіз 

(Бірінші бөлім/Тарау I). 

2. Навигация панеліндегі Құжат құрылымы қосымшасында Мазмұны 

пунктіне сілтемелер батырмасын басыңыз. Төменгі терезеде белгіленген 

үзіндімен байланысты, құжаттар тізімімен Үзіндіге сілтеме (сур. 43.8) қо- 

сымшасы ашылады. 

Файл Правка Вид Поиск Документы Анализ Окна Помощь 

Основное меню ▼ 
ция ▼В Паи... 

Назад ▼ Поиска «А «А   Моя   информа- 

ГАРАНТ Платформа F1 ЭКСПЕРТ - Текст : Налоговый кодекс Россий- 
ской Федерации (НК РФ) (с изменениями и допол 

Установить 

закладку... 
Поиск \ контекста.. 

) Снять с контроля 

Сур. 43.8. Үзіндіге сілтеме 
3. Мазмұны пунктінен сілтемелер қызметін Мазмұны пунктінен 

сілтемелер батырмасын басу арқылы пайдаланыңыз. Төменгі терезеде құ- 

жаттың құқықтық айналысымен байланысты құжаттар тізімімен Үзіндіден 

сілтемелер қосымшасы ашылады. 

Тапсырма 43.8. Мəселелер тақтасы. «Ресей Федерациясындағы шағын 

жəне орташа кəсіпкерлікті дамыту туралы» Федералды заңының ресми жа- 

риялануының графикалық көшірмесін алу. 

Қысқаша анықтама. Мəселелер тақтасы қосымшасында көрсетілген 

пəрмендер бөлімдер бойынша топтасқан. Жоғарғы бөлім мазмұны сіз не- 

гізгі терезеде жұмыс жасайтын нысанға байланысты өзгереді. Мəселелер 

тақтасы қосымшасын (сур.43.9) ашу үшін батырмасын басу керек. Жол- 

нұсқа  бөлімінің  мазмұны  өзгермейді.  Оның  көмегімен  жүйенің  негізгі 
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бөлімдеріне өтуге болады. 
Жұмыс тəртібі 

1. Базалық іздеу аясына орташа кəсіпкерлікті дамытуды ендіріңіз. 

Құрал жабықтар панелінде. 

2. батырмасын бассаңыз, ізделген құжат ашылады. 
3. Құралдар панеліндегі   батырмасын басыңыз. 

4. Мəліметтер тақтасының Құжат бөлімінен Графикалық көшірмесін 

көрсету пунктін таңдаңыз (сур. 43.10). 

ГАРАНТ компаниясының сайтында www.garant.ru адресі бойынша са- 

лынған қажетті құжаттың ресми жарияланымының графикалық көшірмесі 

пайда болады. 

Тапсырма 43.9. Уақыт машинасы. 1 қаңтар 2005 ж. жергілікті бюджетке 
түсімге салық қандай мөлшерлеме бойынша салынуы керектігін анықтау. 

Қысқаша анықтама. Уақыт машинасы құжат мəтінін белгілі уақыт ке- 

зеңінде болған тура сол күйінде алуға мүмкіндік береді. Уақыт машинасы 

қосуға болады: 

Талдау мəзірінің пəрменімен; 
Құжат бөліміндегі құралдар панелі батырмасымен. 

кнопкой панели инструментов (см. рис. 43.10). 

Сур. 43.11. Уақыт машинасын өшіру 
Құжат редакциясын жүктеумен бір уақытта Уақыт машинасының қо- 

сулы тұрғанын растайтын алдын алу белгісі пайда болады. Уақыт маши- 

насын өшіру үшін (сур. 43.11) немесе машина жұмысының күнін өзгерту 

үшін контексттік мəзірді шақырып,   пəрменін шерту 

Жұмыс тəртібі 
1. «РФ СК» құжатын тауып, ашыңыз. 

2. Құжат құрылымы қосымшасындағы енгізу қатарында түсімге төлем 

салығын теріңіз. Құжаттың мазмұны «Салықтық төлемдер» 284 бабында 

автоматты түрде ашылатын болады. 

3. Уақыт машинасын Талдау/Уақыт машинасын қосу мəзірінің пəр- 

менімен қосыңыз. Уақыт машинасының арнайы аясында 01.01.2005 күнін 

көрсетіп [Enter] пернесін басыңыз. Нəтижесінде, терілген күнге сəйкес құ- 

жаттың сол редакциясына өтуге болады. 

4. Тінтеуірдің (мышка) оң жақ пернесімен белгісін шертіп, Уақыт 

машинасындағы күнді ауыстырып-қосқышты Уақыт машинасын қосу жəне 

өзекті редакцияға өту айқындамасын орнату арқылы өзгертіңіз. 

Енді бір құжаттың екі редакциясын жəне түсімге салық бойынша төлем- 

дерді салыстыруға болады. 

Өзіндік жұмыс 
Тапсырма 43.10. № 208-ФЗ 26 желтоқсан 1995 ж. Федералдық заңнынң 

қайда жарияланғанын жəне оның əрекетке қандай күнмен енетіні жайлы 

ақпарат табыңыз. 
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Тапсырма 43.11. № 172-ФЗ 17 шілде 2009 ж. Федералдық заңның Аңдат- 
па қосымшасын пайдалана отырып, азаматтардың тəуелсіз сараптамасы 

міндетті қаралуға жататыны не жатпайтыны жайлы ақпаратты табыңыз. 

Тапсырма 43.12. РФ ЕК 198 бабына бетбелгі орнатыңыз. 
Тапсырма 43.13. Лицензиялы медициналық қызмет жайлы Қаулыға ли- 

цензиаттың осы қаулының талаптары мен шарттарын орындамау жалпыла- 

ма өрескел бұзушылық болып табылатыны туралы пікір қосыңыз. 

Тапсырма 43.14. № 44-ФЗ «РФ бойынша бүтіндей тұтынушылар себеті 

туралы» Федералдық заңды бақылауға қойыңыз. 

Тапсырма 43.15. «Ұйым кірістері» БЕЖ 9/99 жүгінетін бухгалтерлік 

жазбалар тізімін құрыңыз. 

Тапсырма 43.16. Экспресс-төлем карталарын сатуда ЖКБС қолдану 

мəселесі қаралатын Сот тəжірибесі қосымшасында сот шешімдерін біліңіз. 

44-ші тəжірибелік жұмыс 
ГАРАНТ ЖҮЙЕСІНІҢ МҮМКІНДІКТЕРІН КЕШЕНДІ ҚОЛДАНУ (F1 

ЭКСПЕРТ ПЛАТФОРМАСЫ) 

Жұмыстың мақсаты: 
білімді тексеру, құжаттар жəне тізімдермен жұмыс жасау біліктері мен 

дағдыларын бекіту бойынша өзіндік жұмыс, ГАРАНТ жүйесінде ақпаратты 

іздеуді жүзеге асыру. 

1-нұсқа 
Құжаттармен жəне тізімдермен жұмыс жасау 

№ 129-ФЗ «Бухгалтерлік есеп туралы» 21 қараша 1996 ж. Федералдық 

заң құжаты. 

1. 
2. 

3. 

4. 

5. 

Құжатты тауып, ашу. 
Осы құжаттың қайда жарияланғанын анықтау. 

Құжатты бақылауға қою. 

III бөлім, 13 бап, 4 тарауға бетбелгі орнату. 
«Алғашқы есепке алу құжаттары» 9 бапқа жүгінетін құжаттар тізімін 

жасау (құжаттар санын көрсетіңіз). Олардың арасында билік органы ак- 
тілері қанша? 

6. Құжаттардың соңғы тізімін «Алғашқы құжатта» папкасында сақтау. 

7. MS Word-қа 2 бапты экспорттау, мəтіндік файлды компьютеріңіздің 

қатқыл дискісіне сақтау. 

8. 01.06.2006 ж. іске асқан құжат редакциясын табу. Осы редакцияның 

əрекет кезеңі қандай? 

9. Аталмыш құжаттың қанша редакциясы бар? 
10. Өзекті редакцияға оралу. 6 бапқа жеке пікір құру. 

11. «Қосарлы жазба» терминінің түсінігін табыңыз (Түсіндірме сөздік- 

тің мақаласының 4 тарауында сөз болады). Түсіндіру мəтінін (1-нұсқа) 

орыс жəне ағылшын тілдерінде MS Word файлында сақтау. 

Іздеуге арналған тапсырмалар 
1. Аралық  сотта  төрт  соттың  болу  не  болмау  мүмкіндігін  анықтау. 

Шешіміздің негізін көрсету. 

2. 20000 рубль бағасымен жалпы құзырет сотына талап арыз  беруде 
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мемлекеттік баж салығының көлемін есептеу. Заң реквизиттері мен бап 
нөмірін көрсету. 

3. 2010 жылдың 11 қыркүйегіне АҚШ долларының жəне евроның баға- 

мын көрсету. 

4. Сіздің фирмаңыз серіктеспен келісімшартты үзгісі келеді, ол жай- 

лы тиісінше ұсыныстарды жіберді. Серіктес ұсынысқа екі ай бойына жауап 

бермеді. Сіз келісімшартты сот тəртібінде үзе аласыз ба? Заң реквизиттері 

мен бап нөмірін көрсету. 

2-нұсқа 
Құжаттармен жəне тізімдермен жұмыс жасау 

№ 82-ФЗ «Еңбекақының аз мөлшері туралы» 19 маусым 2000 ж. феде- 

ралдық заңы құжаты. 

1. 
2. 

3. 

4. 

Құжатты тауып, ашу. 
Аталмыш құжат қайда жарияланды? 

Құжатты бақылауға қою. 

5 бапқа жүгінетін құжаттар тізімін жасау (құжаттар санын көрсету). 

Олардың арасында билік органы актілері қанша? 
5. Соңғы тізімді «ЕЕАМ» папкасына сақтау. 

6. MS Word-қа барлық құжатты экспорттау, мəтіндік файлды компью- 

теріңіздің қатқыл дискісіне сақтау. 

7. 01.03.2002 ж. іске асқан құжат редакциясын табу. Осы редакцияның 

əрекет кезеңі қандай? Бұл құжаттың қанша редакциясы бар? 

8. Өзекті редакцияға оралу. 6 бапқа жеке пікір құру 
9. Құжатты өзекті редакцияда оқып-білу. Еңбекақыны реттеу үшін 

қазіргі уақытта ЕЕФм орнатылған? 

10. Сəйкесінше абзацқа ЕЕАМ қосымшасын орнату. 
Іздеуге арналған тапсырмалар 

1. Баланың қанша жасына дейін ата-аналары оның тегін оның рұқса- 

тынсыз ауыстыра алатынын анықтау. Заң бабын – сіздің шешіміңіздің не- 

гізін көрсету. 

2. «№ ПО-ФЗ 24 шілде 2002 ж. Федералдық заңды қабылдауға байла- 

нысты салықты автомобиль жолдарының қолданушыларына есептеу жəне 

төлеу» мақаласы қандай журналда жарияланған? Журнал атауын атап кету. 

3. 2010 жылдың 18 қыркүйегіне АҚШ долларының жəне евроның баға- 

мын көрсету. 

4. 20000 рубль бағасымен жалпы құзырет сотына талап арыз беруде 

мемлекеттік баж салығының көлемін есептеу. Заң реквизиттері мен бап 

нөмірін көрсету. 
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Бухгалтерге пайдалы веб-ресурстар 

№ 

р/н 

 

Адрес 
 

Сайт мазмұны 

Білім беру 
 

1 
 

http://www. educom. ru/ 
Мəскеу қаласының Білім беру 

департаменті 

23-ші тәжірибелік жұмыс жауаптары (23.1 кест. қар.) 

Тапсырма 

№ 

 

Құжат 
 

Күні 
 

Сомасы 
Жазба 

ДБУ КБУ 
 

23.1 
Кіріс төлем 

тапсырмасы 

 

02.04.2011 
 

23 600 
 

51 
 

62.02 

 

23.2 
Тауар 

жүкқұжаты 

 

03.04.2011 
2 400 

432 

10.01 

19.03 

60.01 
 

23.3 Шот-фактура 03.04.2011 2 832 — — 
 

23.4 
Шығыс төлем 

тапсырмасы 

 

04.04.2011 
 

2 832 
 

60.01 
 

51 

 

23.5 
Талап 

жүкқұжат 

 

05.04.2011 
 

3500 
 

20.01 
 

10.01 

 

 
23.6 

 

Дайын 

өнімді сақтау 

орындарына 

жіберу 

жүкқұжаты 

 

 
06.04.2011 

 

 

 
10 000 

 

 

 
43 

 

 

 
20.01 

 

 
23.7 

 

 

Тауар 

жүкқұжаты 

 
07.04.2011 

 

10 000 

23 600 

23 600 

90.02.1 

62.02 

62.01 

43 

62.01 

90.01.1 

23.8 Шот-фактура  3 600 90.03 68.02 

 
23.9 

 

Айналымдық- 

сальдолық 

тізімдеме 

Дебет бойынша кезең соңына сальдо 

нəтижесі Несие бойынша кезең соңына 

сальдоға тең 

 

ҚОСЫМША  

http://www/
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2 
 

http://www. edu. ru/ 
«Ресейлік білім беру» федералдық 

порталы 

Іздеу машиналары мен каталогтары 

3 http://www. aport. га Ресейлік іздеу жүйелері 

4 http://www. rambler. ru  

5 http://www. yandex. ru  

6 

7 

http://www. altavista. com 

http://www. yahoo. com 

 

Халықаралық іздеу жүйелері 

Анықтамалық-құқықтық жүйелерді жасайтын фирмалардың 

сайттары 

8 http://www. garant. ru «Гарант» 

9 http://www. consultant. ru «Консультант Плюс» 

10 http://www. referent. ru «Референт» 

11 http://www. kodeks. ru «Кодекс» 

Бухгалтерлік жəне қаржылық бағдарлама сайттары 

12 http://www.1c. ru 1С: Бухгалтерия 

13 http://www. ib. ru «Инфо-Бухгалтер» 

14 http://www. infin. Ru «ИНФИН» 

15 http://www. bestnet. ru «БЭСТ-5» 

16 http://www. parus. ru «Парус 2» 
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Ескертпе. Кесте танымал отандық сайттардың тізімін, бухгалтерге тиімді бола- 
тын материалдарды қамтиды. Ғаламтардың өте қарқынды екенін ұмытпаңыз, Желі- 
дегі ақпараттар мен ресурстар адрестері үнемі жаңарып отырады. Сілтемелер 2010 
ж. аяғына берілген . 
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